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1 Codeks Hotel

Codeks  Hotel  je  dodatek  oziroma  razširitev  programske  opreme  Codeks,  ki  je  namenjen  upravljanju

rezervacij in prihodov hotelskih gostov ter upravljanju pristopa do hotelskih sob in prostorov.  

Dodatek  Codeks  Hotel  je  mogoče  uporabljati  le  skupaj  z  osnovno  aplikacijo  Codeks  AC,  za  kontrolo

pristopa, ali pa Codeks TA, za registracijo delovnega časa in kontrolo pristopa.  

OPOMBA 

Ta navodila vsebujejo opis za namestitev in uporabo dodatka Codeks Hotel. Navodila za namestitev in

nastavitve v osnovni aplikacijii Codeks so opisane v ločenem dokumentu (CodeksManual-sl.pdf). Slike, ki so

uporabljene v priročniku, so zajeti prikazi aplikacije zagnane v spletnem brskalniku.

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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1.1 Informacija o licenci

 -  Logotip "Roka" je registriran kot blagovna znamka pri  Uradu Evropske unije  za  intelektualno  lastnino

(EUIPO) in je izključno v lasti  podjetja Jantar d.o.o. Logotipa "Roka" ne smete kopirati,  posnemati,  najeti,

zakupiti,  prodajati,  spreminjati  ali  kako drugače uporabljati, razen kot je predvideno v tem ali  kateremkoli

drugem  dogovoru  s  podjetjem  Jantar  d.o.o.  Vsaka  nepooblaščena  uporaba  ima  za  posledico  takojšnje  in

neposredno prenehanje veljavnosti tega dovoljenja in lahko povzroči kazenski in/ali civilni pregon.

Codeks  Hotel  programska  oprema  se  distribuira  skupaj  z  Jantarjevo  strojno  opremo  ali  posebej  kot

zamenjava za obstoječ sistem pristopne kontrole. To pomeni:

· Vse pravice kopiranja Codeks Hotel so izključno v lasti avtorja, Jantar d.o.o.

· Ni dovoljeno uporabljati, kopirati, posnemati, klonirati, dajati v najem, prodajati, spreminjati, razstavljati

ali na drug način obratno razvijati (reverse engineer), prenašati programa ali kateregakoli njegovega dela.

Kakršnakoli  nedovoljena  uporaba  sledi  v  takojšnjo  avtomatsko  prekinitev  te  licence  in  lahko  povzroči

kazensko in / ali civilno preganjanje.

· Codeks  Hotel  strojna  koda  se  NE  SME  uporabljati  ali  obratno  razvijati  (reverse  engineer)  za  pridobitev

algoritmov pristopne kontrole, registracije časa ali komunikacijskih algoritmov, ki so aplikaciji lastni in za

ščiteni z zakonom o avtorskih pravicah.

· Codeks  Hotel  se  distribuira  "kot  je".  Nobena  vrsta  garancije  ni  zagotovljena  in  se  ne  more  uveljavljati.

Programsko  opremo  uporabljate  na  lastno  odgovornost.  Avtor  in  pooblaščeni  distributerji  avtorja  niso

odgovorni  za  izgubo  podatkov,  škodo,  izgubo  prihodkov  ali  kakršnokoli  drugo  vrsto  izgube,  ki  je  bila

povzročena z uporabo, napačno uporabo ali nezmožnostjo uporabe te programske opreme.

·  Vse pravice, ki tu niso izrecno podeljene, si Jantar d.o.o. pridržuje.

· Z namestitvijo in uporabo Codeks Hotel se strinjate z naštetimi pogoji.

· Če se s pogoji te licence ne strinjate, morate takoj odstraniti vse datoteke Codeks Hotel z vaših pomnilnišk

ih medijev in prenehati z uporabo proizvoda.
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1.2 Omejitve odgovornosti

Informacije  v  tem  dokumentu  se  lahko  spremenijo  brez  predhodnega  obvestila.  Zbrane  informacije  so

predvidoma točne, vendar podjetje Jantar d.o.o. ne prevzema nobene odgovornosti za morebitne napake ali

pomanjkljivosti.  Ni  mogoče  uveljavljati  zahtev  v  primeru  dobička  ali  izgube  zaradi  uporabe  ali  prodaje

kateregakoli  našega  proizvoda.  Pridržujemo  si  pravico  do  ukinitve  ali  spremembe  specifikacije  proizvodov

brez predhodnega obvestila. Prijavljene napake bodo popravljene v novih izdajah programa.

Brez  garancij  -  Ta  priročnik  je  na  voljo  "kot  je"  brez  kakršnihkoli  izrecnih  ali  implicitnih  zagotovil  in

jamstev. Jantar d.o.o. ne daje nobenih zagotovil ali  jamstev v zvezi s tem priročnikom ali informacijami in

materiali, ki so tem dokumentu. Prizadevamo si za vključitev točnih in ažurnih informacij, vendar Jantar d.o.

o., brez poseganja v splošna pravila iz tega odstavka, ne jamči, da so informacije v tem priročniku popolne,

resnične, točne in nezavajajoče.

Podatki v tem priročniku so zasnovani za uporabniške namene in ne kot nadomestilo informacij iz predpisov

strank,  tehničnih  priročnikov,  dokumentov  ali  drugih  uradnih  objav.  Stranke,  ki  uporabljajo  ta  priročnik,

lahko sporočijo napake ali pomanjkljivosti, priporočila za izboljšave ali druge komentarje podjetju Jantar.

1.3 Kontaktne informacije

Jantar d.o.o. ima več kot 25 let izkušenj na področju razvoja in proizvodnje sistemov za pristopno kontrolo,

registracijo delovnega časa in nadzor obiskovalcev.  Od naših  konkurenčnih tekmecev  nas loči  dejstvo,  da

vso programsko opremo in večino strojne opreme razvijamo in proizvajamo sami. Svoje sisteme dobavljamo

in  vgrajujemo  na  letališčih,  v  poslovnih  stavbah,  finančnih  institucijah,  tovarnah,  nakupovalnih  centrih,

bolnišnicah itd. - praktično povsod, kjer naše stranke potrebujejo osnovno ali napredno kontrolo dostopa in

sistem registracije delovnega časa.

Jantar, elektronski sistemi, d.o.o.

Kranjska cesta 24

4202 Naklo

Davčna: SI34737332

Telefon / Fax: 04 277 18 10 / 04 277 18 19

E-naslov: info@jantar.si

Spletna stran: www.jantar.si

PODPORA

Telefon: 04 277 18 13

E-mail: podpora@jantar.si

mailto:info@jantar.si
http://www.jantar.si
mailto:podpora@jantar.si
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2 Opis in namestitev

Codeks Hotel je dodatek za programsko opremo Codeks. Dodatek Codeks Hotel je zasnovan za uporabo v

majhnih  ali  srednje  velikih  hotelih.  Dodatek  Codeks  Hotel  vsebuje  orodja  za  upravljanje  s  hotelskimi

rezervacijami in orodja za nadzor dostopa do posameznih hotelskih sob in drugih hotelskih prostorov.

Programski paket za Codeks

Hotel vsebuje: 

· licenčno kodo za aktivacijo dodatka

Codeks, ki aktivira komponente dodatka

Codeks Hotel znotraj osnovne aplikacije

Codeks;

· uporabniška navodila za dodatek Codeks

Hotel.

OPOMBA 

Dodatek Codeks Hotel je na voljo in združljiv le z različico programske opreme Codeks

10.2.0.11924 oz. novejše. Pred namestitvijo preverite ali uporabljate združljivo različico programske

opreme Codeks.
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2.1 Zahteve sistema

Pred  nameščanjem  aplikacije  Codeks  Hotel  se  prepričajte,  da  so  v  vašem  sistemu  izpolnjene  naslednje

zahteve: 

· strežnik z Windows Server 2008 ali  novejšo programsko opremo (Windows Server 2012, če se namešča

MySQL na isti strežnik),

· USB vrata ali ethernet (LAN) vrata za povezavo s strojno opremo,

· ekran z vsaj 1366 x 768 px ločljivostjo, priporočljivo vsaj 1440 x 900 px,

· nameščen Microsoft .NET Framework 4.5,

· minimalno 8 GB RAM, 4 jedra (16 GB RAM, 8 jeder, če baza teče na istem strežniku),

· vsaj 50 GB prostega prostora na disku,

· PDF Reader za poročila,

· dostop do interneta,

· različice brskalnikov vsaj: Firefox 46, Chrome 50

NOTE

Pri uporabi ostalih spletnih brskalnikov ne zagotavljamo pravilnega delovanja Codeks aplikacije.

· če  uporabljate  napredno  bazo  (Oracle,  MS  SQL,  MY  SQL)  morate  sami  poskrbeti  za  namestitev  baze  in

zagotoviti  potrebne  podatke,  za  povezavo  do  te  baze.  Podatke  za  povezavo  boste  potrebovali  med

namestitvijo Codeksa.

· nameščena programska oprema Codeks (tj. osnovna aplikacija Codeks AC ali Codeks TA), 

NOTE

Dodatek Codeks Hotel je na voljo in združljiv le z različico programske opreme Codeks 10.2.0.11924 oz.

novejše. Pred namestitvijo preverite ali uporabljate združljivo različico programske opreme Codeks.

Podroben opis namestitve osnovne Codeks programske opreme najdete v dokumentaciji glavne aplikacije

Codeks (CodeksManual-sl.pdf).

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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2.2 Aktivacija licenčne kode

Programska oprema Codeks Hotel deluje le z ustrezno licenčno kodo. Trajanje veljavnosti licenčne kode za

Codek Hotel je enako kot veljavnost licenčne kode osnovne aplikacije Codeks.

Licenco  za  dodatek  Codeks  Hotel  dodatje  s  pomočjo  programa  Codeks  Service  Manager.  Program  lahko

odprete  z  dvojnim klikom na datoteko CodeksServiceManager.exe,  ki  je  na namizju  oziroma v  mapi  C:

\Program Files\Codeks (ali C: \ Program Files (x86) \ Codeks). 

Codeks Service Manager ikona: Na spodnji sliki je prikazana datoteka 

CodeksServiceManager.exe v mapi C:\Program Files

\Codeks

1. Pred vnašanjem licenčne kode morate

ustaviti storitev Codeks, tako da kliknete na

gumb Stop. Pred nadaljevanjem se

prepričajte, da je stanje storitve Stopped.

2. Nato izberite gumb Licenses.

3. Kliknite gumb Dodaj licenčno kodo in

odprlo se vam bo okno License Manager, kjer

vnesete licenčno kodo in s klikom na gumb 

OK potrdite vnos. 
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4. Licenčna koda za Codeks Parking se bo

prikazala na seznamu. 

Vnešeno licenco je potrebno še aktivirati, s

klikom na gumb Internetna aktivacija ali

Ročna aktivacija .  

OPOMBA
Če vaš strežnik, kjer je nameščena programska
oprema Codeks, nima internetne povezave, bo
program javil napako pri aktivaciji.
V tem primeru morate Codeks licenco aktivirati
ročno  s pomočjo kakšne druge naprave, ki
ima internetni dostop.

5. Ko končate z urejanjem, ne pozabite

shraniti sprememb s klikom na gumb Shrani

. 

6. V osnovnem oknu programa Codeks

Service Manager s klikom na gumb Start

ponovno vključite storitev Codeks. 

12

12
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ROČNA AKTIVACIJA LICENC

1. Označite licenco, ki jo želite aktivirati in

kliknite gumb Ročna aktivacija. 

2. Odprlo se bo pogovorno okno

ManualActivationForm, ki  vsebuje

Challenge code za aktivacijo izbrane

licenčne kode. 

POMEMBNO
Ne zapirajte tega pogovornega okna, dokler
ne vnesete ustreznega odgovora v polje 
Codeks activation code. Če boste okno zaprli
preden vnesete ustrezno Codeks activation code,
boste morali postopek ročne aktivacije licence
začeti znova. Ob vsakem odpiranju okna 
ManualActivationForm se namreč ustvari nova
Challenge code, ki zahteva drugačno Codeks
activation code.

OPOMBA
Če s svojim pametnim telefonom skenirate
prikazano QR kodo, boste samodejno
preusmerjeni na spletno stran Codeks
Activation Form. V obrazcu za generiranje
Codeks Activation code bodo že vnešeni vsi
potrebni podatki. Za nadaljevanje le kliknite
gumb Submit.

3. Uporabite svoj pametni telefon ali drugi

napravo z internetnim dostopom ter se

povežite na spletno stran http://www.

jantar.si/caf.html. V obrazec na spletni

strani vpišite potrebne podatke in Challenge

code.

4. Nato kliknite Submit. 

5. Obrazec bo prikazal Codeks Activation

code za aktivacijo izbrane licenčne kode. 



13Dodatek Codeks Hotel

6. Vpišite Codeks activation code v

pogovornem oknu ManualActivationForm in

kliknite OK.

7. V kolikor so bile licenčne kode uspešno

aktivirane, bo veljavnost licenčnih kod

spremenjena v neomejeno. 
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3 Konfiguracija za dodatek Codeks Hotel
Codeks  Hotel  je  dodatek  za  osnovno  aplikacijo  Codeks.  Pred  uporabo  dodatka  je  zato  znotraj

osnovne  aplikacije  potrebno  ustrezno  nastaviti  določene  nastavitve,  da  omogočite  pravilno

delovanje dodatka.

Delovanje dodatka Codeks Hotel

Dodatek Codeks Hotel temelji na virih in

strukturah iz osnovne aplikacije Codeks.

Za delovanje dodatek uporablja Lokacije,

Strojno opremo, Urnike in Skupine iz

osnovne aplikacije Codeks ter jim dodaja

nove funkcionalnosti, ki omogočajo

upravljanje rezervacij in gostov ter

kontrolo pristopa za hotelske sobe. 

 

Hotelske sobe, ki so kasneje prikazane v aplikaciji  Codeks Hotel, morajo biti definirane v osnovni aplikaciji Codeks

kot  kombinacija  lokacije  za  Codeks Hotel  s  povezano  ustrezno  strojno  opremo (tj.  čitalniki).  Dodatna  nastavitev  za

lokacijo  Vhod v hotelsko sobo  določa,  da  je  določena  lokacija  dejansko  hotelska  soba,  povezana  stojna  oprema  pa

omogoča gostom, da lahko dostopajo do svojih hotelskih sob.

Pravice za dostop, ki so hotelskim gostom dodeljene ob prijavi in jim omogočajo vstopanje v hotelsko sobo in druge

skupne prostore hotela, so v osnovni aplikaciji Codeks definirane s pomočjo Urnikov in Skupin. 

Pripravljene Hotelske sobe in pravice za dostop so vezane med seboj in na ta način pripravljene, da se pri prijavi

gosta z aplikacijo Codeks Hotel preprosto le uveljavijo v sistemu. 
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Ustrezne  nastavitve  v  osnovni  aplikaciji  Codeks  pripravi  administrator  sistema  Codeks.  Za  dodatek

Codeks Hotel je potrebno:

0. Urediti Nastavitve  za branje kartic in pošiljanje elektronskih obvestil hotelskim gostom. 

1.  Ustvariti  drevesno  strukturo  hotelskih  lokacij  (sob)  ter  z  njimi  povezati  ustrezne  naprave

(strojno opremo), ki bodo omogočale dostop do posameznih hotelskih sob,

2.  Pripraviti  Urnike  samo  za  dostop,  ki  omogočajo  dostop  do  hotelskih  sob  in  skupnih  (javnih)

hotelskih prostorov,

3. Ustvariti Skupine za dostop  za vsako posamezno hotelsko sobo in skupne (javne) prostore

hotela,

4. Povezati pripravljene Skupine za dostop z ustreznimi hotelskimi sobami , 

*5. (Neobvezno) Urediti nastavitve uslužbencev hotela , ki bodo imeli dostop do hotelskih sob in

skupnih prostorov hotela.

V nadaljevanju poglavja so podrobno opisani vsi posamezni koraki nastavitev v osnovni aplikaciji Codeks, ki

so potrebni za pravilno delovanje dodatka Codeks Hotel. Poglavja sledijo najbolj optimalnemu vrstnemu redu

urejanja nastavitev.

16

43

44

51
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3.1 Nastavitve

Najprej  v  urejevalniku  Nastavitve  uredite  določene  nastavitve  v  zavihkih  Programske  nastavitve,

Nastavitve e-pošte in Hotel. Vse nastavitve, ki jih je potrebno preveriti in nastaviti, so pobrobneje opisane

v nadaljevanju.

Povezavo do urejevalnika Nastavitve najdete v Glavnem meniju. 
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3.1.1 Programske nastavitve

V zavihku Programske nastavitve lahko nastavljate splošne nastavitve, ki vplivajo na celotni sistem Codeks.

Več o nastavitvah si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (CodeksManual-sl.pdf).

Za pravilno delovanje sistema morate nujno onemogočiti  nastavitev Skrajšaj številko kartice na

V9 konrolerjih na 3B (združljivo z V7 kontrolerji).

Nastavitev

Skrajšaj število kartice na V9 kontrolerjih
na 3B (združljivo z V7 kontrolerji)

Nastavitev določa število bitov ID številke kartice (ali drugega
identifikacijskega sredstva), ki jih bo uporabil Codeks sistem. Pri novejših V9
kontrolerjih je privzeta vrednost 4B, pri starejših kontrolerjih pa 3B.
* Ta nastavitev omogoča uporabo starejših in novejših kontrolerjev znotraj
istega sistema Codeks.

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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3.1.2 Nastavitve e-pošte

V zavihku Nastavitve e-pošte je mogoče nastaviti povezavo z vašim ponudnikom e-pošte ter splošne

nastavitve pošiljanja elektronskih obvestil. Te nastavitve so potrebne za omogočanje pošiljanja sporočil

hotelskim gostom.

OPOMBA

Nastavitve SMTP strežnika omogočajo povezavo z vašim ponudnikom e-pošte, podatke za

vzpostavitev povezave pa dobite pri vašem ponudniku gostovanja (ali interneta).

 

Nastavitve SMTP strežnika

SMTP vrata SMTP vrata

SMTP naslov SMTP naslov

Uporabniško ime Uporabniško ime

Geslo Geslo

SMTP uporabi SSL SMTP uporabi SSL

Nastavitve e-pošte

Pošiljatelj E-poštni naslov, s katerega bo poslano poročilo. E-naslov mora zares obstajati
in mora biti pripravljen za uporabo.

Ime Ime pošiljatelja. 
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3.1.3 Hotel

V zavihku Hotel se nahajajo nastavitve specifične za dodatek Codeks Hotel.

Nastavitve

Privzeti čas prihoda Nastavitev določa privzeti čas dneva za prihod gostov.

Privzeti čas odhoda Nastavitev določa privzeti čas dneva za odhod gostov.

Dolžina pristopne kode Nastavitev določa dolžino (številske) pristopne kode. V polje nastavitve vpišite,
koliko števk naj vsebuje koda za dostop.

Predloga za elektronsko pošto za
sporočanje pristopne kode

Vpišite besedilo elektronskega sporočila, ki ga bo prejel hotelski gost ob
potrditvi rezervacije. 

Način pošiljanja pristopne kode Če je ta nastavitev nastavljena na Ročno, bo funkcija pošiljanja e-poštnih
obvestil hotelskim gostom omogočena.
Če je ta nastavitev nastavljena na Onemogoči, bo funkcija pošiljanja e-poštnih
obvestil hotelskim gostom onemogočena.
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3.1.3.1  * Predloga za elektronsko pošto

V  primeru,  da  je  omogočena  možnost  Gostu  pošlji  elektronsko  sporočilo  bo  hotelskim  gostom  ob

shranjevanju podatkov gosta  poslano elektronsko sporočilo glede na predlogo vpisano v tem zavihku.

V predlogi je mogoče uporabiti več različnih spremenljivk za vstavljanje variabilnih podatkov:

s1 - ime rezervacije

s2 - datum prihoda

s3 - datum odhoda

s4 - seznam sob, ki so dodeljene rezervaciji (v oklepaji so podane tudi morebitne PIN številke za dostop do

sob)

Spremenljivke  bodo  v  poslanem  sporočilu  zamenjane  z  dejanskimi  podatki  iz  rezervacije  posameznega

gosta.

Primer:

Predloga v zavihku Hotel v urejevalniku Nastavitve:

Pozdravljeni!

Hvala, ker ste se odločili dopust preživeti v našem hotelu

-------------------------
Vaša rezervacija v hotelu Jantar:

Ime rezervacije: %s1
Od: %s2
Do: %s3
Sobe: %s4
-------------------------

Želimo Vam nadvse prijetno bivanje pri nas,

Jantar Hotel & Resort

Poslano sporočilo:
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Pozdravljeni!

Hvala, ker ste se odločili dopust preživeti v našem hotelu

-------------------------
Vaša rezervacija v hotelu Jantar:

Ime rezervacije: Adrovič Tamara
Od: 26.04.2019
Do: 29.04.2019
Sobe (PIN za dostop):

Soba 101 - (7876)
-------------------------

Želimo Vam nadvse prijetno bivanje pri nas,

Jantar Hotel & Resort

3.2 Lokacija za Codeks Hotel

Preden lahko z dodatkom Codeks Hotel začnete upravljati s hotelskimi sobami, morajo le-te biti ustrezno

skonfigurirane ter opremljene s pravilno nameščeno strojno opremo. Le s pomočjo naprav (strojne

opreme) namreč lahko nadzorujete dostop gostov do hotelskih sob in tudi drugih prostorov hotela. 
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Zelo pomembno je, da najprej poustvarite zgradbo

hotela, tako da pravilno zastavite drevesno

strukturo hotelskih sob in drugih prostorov. To

naredite v razdelku Lokacije .

V naslednjem koraku boste v Codeks sistem dodali

naprave strojne opreme, ki ste jih namestili v hotelu

ter hkrati vezali ustrezne naprave na posamezne

hotelske sobe in njihove vhode (prehode).

OPOMBA 
Z lokacijami tipa prehod je nujno povezati le
čitalnike (končne naprave), ki neposredno
omogočajo dostop do hotelskih sob. 
Na lokacijo lahko vežete tudi komunikacijske linije in
kontrolerje, vendar njihova dodelitev ni obvezna za
zagotavljanje pravilnega delovanja dodatka Codeks
Hotel.

Na  koncu  morate  pripravljenim  hotelskim  sobam  dodeliti  dostopne  skupine .  Z  dostopnimi  skupinami

hotelskim  gostom  določite  tudi,  kdaj  bodo  lahko  vstopali  v  določene  prostore  hotela,  saj  je  s  skupinami

mogoče določiti različne urnike za dostop na različnih lokacijah.

23
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3.2.1 Dodajanje lokacij za Codeks Hotel

Struktura hotelske sobe je odvisna od nameščenih strojnih naprav v vsaki sobi. Vsaka hotelska soba mora

imeti vsaj en čitalnik, ki gostu omogoča vstop v sobo. Zato mora biti struktura lokacij posamezne hotelske

sobe sestavljena vsaj iz ene lokacije tipa Soba in ene lokacije tipa Prehod.

 

OPOMBA

Priporočamo, da: 

1.  Najprej  ustvarite  drevesno  strukturo  lokacij  hotela  vse  do  nivoja  lokacij  tipa  Sobe.  Ne

ustvarite še lokacij tipa Prehod. 

2.  V  naslednjem koraku v  sistem povežite  strojno opremo.  Hkrati  boste  v  tem koraku  ustvarili

tudi lokacije tipa Prehod, ki jih boste neposredno povezali s čitalniki.

1. Za dodajanje hotelske sobe lahko kliknete na ikono Dodaj lokacijo v orodni vrstici urejevalnika Strojne

opreme

ali prek menija desnega klika na nadrejeno lokacijo izberete Dodaj sobo.
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2. Odprlo se bo novo pojavno okno. Tukaj najprej

vnesite ime nove hotelske sobe, nato pa

omogočite še nastavitev Vhod v hotelsko sobo.

3. Opazili boste, da se spodaj prikaže nova

nastavitev Soba. Kliknite na gumb Uredi poleg

nastavitve.

 

4. Odprlo se bo še drugo pojavno okno, kjer

nastavite nastavitve sobe. V tem oknu izpolnite vse

razen zadnje nastavitve sobe. (Nastavitev 

Pristopna skupina sobe boste uredili v kasnejšem

koraku.) 

 

Nastavitev Opis

Ime Ime sobe, kot bo prikazano tudi v aplikaciji Codeks Hotel. 

Opis To lahko vpišete kratek opis sobe. 

Kategorija Označite koliko zvezdic je dodeljenih sobi. 

Število postelj Število postelj v sobi.

Klasifikacija Tip sobe. Izbirate lahko med nastavitvami: Hotelska soba, Apartma in Hostel.
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Številka sobe Številka sob, ki je (oz. je lahko) dodeljena sobi. 

Pristopne skupine sobe Skupine za dostop, ki so vezane na hotelsko sobo. Te skupine dodeljujejo
hotelskim gostom, ki bivajo v posamezni sobi, dostopne pravice do sobe in
morebitnih drugih skupnih prostorov hotela. 

5. Ko končate z vnašanjem podatkov o sobi,

kliknite Shrani, da zaprete drugo pojavno okno. 

6. Še enkrat kliknite Shrani, da zaprete tudi prvo

pojavno okno.

7. Nova lokacija za hotelsko sobo bo dodana na

Seznam lokacij.

 

V naslednjem koraku boste v Codeks sistem dodali naprave strojne opreme ter hkrati ustvarili potrebne

lokacije tipa Prehod s povezanimi čitalniki, ki nadzorujejo vstop v hotelske sobe.
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3.2.2 Dodajanje naprav strojne opreme

V prejšnjem koraku ste ustvarili strukturo hotelskih lokacij do ravni sobe. V tem koraku pa boste povezali

naprave strojne opreme v sistem Codeks in hkrati ustvarili potrebne lokacije tipa Prehod za vsako

hotelsko sobo in druge skupne hotelske prostore.

OPOMBA

Priporočamo, da: 

1.  Najprej  ustvarite  drevesno  strukturo  lokacij  hotela  vse  do  nivoja  lokacij  tipa  Sobe.  Ne

ustvarite še lokacij tipa Prehod. 

2.  V  naslednjem koraku v  sistem povežite  strojno opremo.  Hkrati  boste  v  tem koraku  ustvarili

tudi lokacije tipa Prehod, ki jih boste neposredno povezali s čitalniki.

Več o lokacijah in strojni opremi si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (

CodeksManual-sl.pdf).

1.  Za  dodajanje  nove  naprave  s  pomočjo  čarovnika  za  dodajanje  stojne  opreme,  najprej  v  orodni  vrstici

urejevalnika Strojne opreme kliknite ikono Dodaj strojno opremo. 

2.  Odprlo  se bo novo pojavno okno,  kjer  v prvem koraku dodajte  novo komunikacijsko linijo,  ki  bo

vodila do nove naprave (ali več novih naprav). 

3. Za samodejno iskanje komunikacijskih linij, ki so na voljo, kliknite gumb Poišči komunikacijske

linije.

Če želite le dodati novo napravo na že

obstoječo komunikacijsko linijo, iz

spustnega seznama Izberi

komunikacijsko linijo izberite ustrezno

komunikacijsko linijo. Nato kliknite Naprej

in nadaljujte z dodajanjem kontrolerja.

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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Če želite ročno dodati novo napravo z

novo komunikacijsko linijo (npr. v

primeru slabe ali počasne komunikacije),

kliknite gumb Dodaj komunikacijsko

linijo.
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4. Postopek iskanja lahko poteka nekaj trenutkov.

5. V oknu se bo nato prikazala tabela

komunikacijskih linij, ki vodijo do kontrolerjev za

kontrolo pristopa in registracijo časa (Jantar

naprav). 

6. V tabeli poiščite in kliknite na ustrezno komunikacijsko linijo.

Odprlo se bo novo okno, kjer so prikazane podrobnosti izbrane komunikacijske linije in kjer lahko spremenite

nekatere osnovne nastavitve linije.
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7.* V istem koraku lahko komunikacijsko linijo tudi povežete na lokacijo, v kolikor to želite, vendar pa

vezava komunikacijske linije na lokacijo ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje potrebno vezati le

čitalnike).

Komunikacijsko linijo lahko vežete na:

 - obstoječo lokacijo, ki jo lahko izberete s seznama

- novo lokacijo, ki jo lahko dodate s klikom na gumb Dodaj. 

      

8. Ko preverite in nastavite ustrezne nastavitve za komunikacijsko linijo, kliknite Shrani.

OPOZORILO!

Postopek dodajanja nove komunikacijske linije lahko traja nekaj sekund - medtem NE zapirajte

pojavnih oken ali zavihka brskalnika!
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9. Ko se postopek dodajanja nove komunikacijske linije zaključi, se čarovnik vrne na prejšnje okno za izbiro

komunikacijske linije. 

V polju Izberi komunikacijsko linijo bo izbrana novo dodana komunikacijska linija, ki ji je v naslednje koraku

potrebno dodati kontrolerje. Kliknite Naprej. 

10. Odprlo se bo novo pojavno okno za dodajanje kontrolerjev novi komunikacijski liniji. 

11. Za samodejno iskanje kontrolerjev, ki so povezani na izbrano komunikacijsko linijo, kliknite gumb Poišči

kontrolerje.

Postopek iskanja kontrolerjev na izbrani komunikacijski liniji lahko traja nekaj trenutkov. 

Če želite ročno dodati nov kontroler na

komunikacijsko linijo, kliknite Dodaj

kontroler. 

V istem koraku lahko ročno dodate tudi

čitalnike določenega kontrolerja s

klikom na gumb Dodaj čitalnik.
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12. Odprlo se bo novo okno, kjer bodo prikazani vsi kontrolerji, ki so povezani na izbrano linijo. 

Za povezavo kontrolerjev s sistemom Codeks in nastavljanje njihovih nastavitev dvokliknite vsak zapis.

 

Odprlo se bo okno za urejanje osnovnih nastavitev kontrolerjev.

13. V zgornjem delu okna za urejanje (izbranega) kontrolerja so prikazane osnovne nastavitve kontrolerja.

OPOMBA

Nastavitve se razlikujejo glede na vrsto kontrolerja in število čitalnikov, ki so povezani nanj. 

Več o kontrolerjih in čitalnikih si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (

CodeksManual-sl.pdf). 

 

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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14.*  V  tem  koraku  lahko  kontroler  vežete  tudi  na  lokacijo,  v  kolikor  to  želite,  vendar  pa  vezava

kontrolerja na lokacijo ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje nujno potrebno vezati le čitalnike).

Kontroler lahko vežete na:

 - obstoječo lokacijo, ki jo lahko izberete s seznama

- novo lokacijo, ki jo lahko dodate s klikom na gumb Dodaj. 
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15. V spodnjem delu okna za urejanje kontrolerja so prikazani vsi čitalniki, ki so povezani na kontroler.

Ti čitalniki bodo nadzorovali dostop do posamezne hotelske sobe, zato morajo biti nujno povezani

z ustreznim prehodom hotelske sobe. 

Posamezen čitalnik omogočite tako, da dodate kljukico pred njegovim imenom.

 

16. Istočasno, ko dodajate čitalnik, ustvarite tudi novo lokacijo tipa Prehod, na katerega bo vezan

izbrani čitalnik:

- najprej preverite, da je nastavitev Ustvari prehode in jih poveži s čitalniki omogočena,

- nato v spodnji razpredelnici za vsak čitalnik v stolpec Prehod vnesite (opisno) ime, ki bo hkrati

uporabljeno za ime novega prehoda. 

17. Ko končate z urejanjem nastavitev kontrolerja, kliknite Shrani.

 

Čarovnik vas bo vrnil na prejšnje okno, kjer so prikazani vsi kontrolerji na izbrani liniji.

Nadaljujete lahko tako, da:

- dodate še druge kontrolerje na seznamu (vsi že dodani kontrolerji imajo ob zapisu zeleno kljukico) 

ali 

- končate dodajanje kontrolerjev in kliknete ikono  , da zaprete trenutno pogovorno okno. 
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18.  Čarovnik  za  dodajanje  strojne  opreme  vas  bo  vrnil  na  prejšnje  pogovorno  okno,  kjer  za  zaključek

dodajanje strojne opreme kliknite Končaj.

19. Na koncu bo struktura novo dodane hotelske sobe izgledala podobno kot spodnji primer: 
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3.2.3 * Dodajanje skupnih hotelskih prostorov

Gostje lahko dostopajo tudi do drugih skupnih hotelskih prostorov (npr. parkirišča, jedilnice, bazeni in savne

itd.) in zato morajo biti  dostopi  do teh prostorov prav tako nazdorovani.  Javni  skupni  prostori  hotela  so v

glavni aplikaciji Codeks dodani kot običajni prehodi (brez nastavitev za hotelske sobe). Gostje imajo pravice

dostopa do teh prostorov prav tako urejene prek dostopnih skupin (za skupne prostore hotela). 

Primer: Dodajanje prehodov do bazenov in savne ter dodeljenanje dostopnih pravic

1.  Najprej  dodajte  naprave strojne  opreme , ki  bodo nadzorovale  dostop do bazenov in  savne v  sistem

Codeks v urejevalniku Strojne opreme. Med dodajanjem naprav ustvarite prehoda Bazen in Savna,  ki  sta

vezana na čitalnike na vhodih do teh prostorov hotela. 

 

26
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2. V urejevalniku Urnikov ustvarite Urnika samo za pristop Bazeni [8.00-20.00] in Savna [8.00-22.00],

ki določata, kdaj bodo gosti lahko dostopali do bazenov in savne.

 

3. V urejevalniku Skupin ustvarite Skupini za dostop Gosti Bazen in Gosti Savna. Za novi skupini mogočite

prehoda Bazeni  in Savna ter dodelite urnika  Bazeni [8.00-20.00]  in  Savna [8.00-22.00]  na ustrezne

prehode.

 

4. Na koncu se vrnite v urejevalnik Strojne opreme ter hotelskim sobam dodelite še skupini Gosti bazen in

Gosti  Savna.  Dvokliknite  vsako  hotelsko  sobo,  da  prikličete  pojavno  okno  za  urejanje  sobe.  V  pojavnem

oknu kliknite gumb Uredi poleg nastavitve Soba. V razdelku Pristopne pravice sobe v novem pojavnem oknu

 iz  spustnega  seznama  izberite  in  nastavite  vsaki  hotelski  sobi  še  skupini  Gosti  Bazen  in  Gosti

Savna. 
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3.2.4 * Dodajanje prostorov za dodatno ponudbo

Nekateri  hoteli  svojim  gostom ponujajo  dodatne  storitve  ali  dostop  do  prostorov,  ki  pa  jih  morajo  gostje

najprej dokupiti. Zato se dostopi do takšnih prostorov gostom dodajajo naknadno.

V aplikaciji Codeks se Prostori za dodatno ponudbo ločijo od Skupnih hotelskih prostorov po tem, da pravice

dostopa  do  teh  prostorov  gostom  niso  (stalno)  dodeljene  skupaj  z  dostopom  do  njihove  hotelske  sobe,

ampak so dodani naknadno v procesu urejanja oz. prijavljanja gostov.  

Prostori  za  dodatno  ponudbo  so  v  glavni  aplikaciji  Codeks  dodani  podobno  kot  prehodi  za  hotelske  sobe.

Gostje dostop do teh prostorov dobijo prek ločenih dostopnih skupin. 

Primer: Dodajanje lokacije za fitnes ter dodeljenanje dostopnih pravic

1. Najprej v urejevalniku Strojne

opreme ustvarite novo lokacijo

Fitnes in ji določite tip lokacije

Soba. 

2. V spodnjem delu pojavnega

okna omogočite nastavitev 

Prostor za dodatno hotelsko

ponudbo in kliknite Shrani. 

(Nastavitev Pristopna skupina

za dodatno ponudbo boste

uredili kasneje.)

3. Nato dodajte naprave strojne opreme  (kontroler in čitalnike), ki bodo nadzorovale dostop do fitnesa

v sistem Codeks v urejevalniku Strojne opreme. Med dodajanjem naprav ustvarite prehod Fitnes, ki bo

vezan na čitalnik na vhodu do prostorov fitnesa. 
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4. V urejevalniku Urnikov ustvarite Urnik samo za pristop Fitnes [6.00-23.00], ki določa, kdaj bodo gosti

lahko dostopali do fitnesa.

5. V urejevalniku Skupin ustvarite Skupino za dostop Gosti Fitnes. Novi skupini mogočite prehod Fitnes ter

dodelite urnik Fitnes [6.00-23.00].

6. Na koncu se vrnite v urejevalnik Strojne opreme ter lokaciji Fitnes pod nastavitvijo Pristopna skupina

za dodatno ponudbo dodelite še skupino Gosti Fitnes ter shranite spremembe. 
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3.3 Urniki

Pravice  hotelskih  gostov  za  dostop  do  hotelskih  sob  ter  (še  bolj  pomembno)  do  drugih  skupnih  hotelskih

prostorov so v dodatku Codeks Hotel časovno omejene z urniki. 

 

Hotelski gostje imajo v času bivanja v hotelu navadno neomejen (24-urni) dostop do svojih hotelskih sob,

medtem ko je njihov dostop do drugih javnih prostorov hotela,  kot  so  na primer bazeni  in  savne,  omejen

glede na čas dneva. 

V  nadaljevanju  je  opisan  postopek  kreiranja  novih  urnikov  za  dostop,  s  katerimi  bodo  dostopne  pravice

hotelskih gostov časovno omejene. 
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3.3.1 Dodajanje novega urnika za Codeks Hotel

1. Za dodajanje novega urnika izberite gumb Dodaj urnik v orodni vrstici urejevalnika Urnikov.

2. Odprlo se bo novo pojavno

okno.

V novo okno najprej vpišite ime

novega urnika ter izberite tip

urnika Urnik samo za dostop. 

 

3. Nov urnik bo dodan na Seznam vseh urnikov.

Več o urnikih in časovnih intervalih si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (

CodeksManual-sl.pdf).

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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3.3.2 Dodeljevanje intervalov urnikom za Codeks Hotel

Novo dodani urnik še nima dodeljenih časovnih intervalov. Urniku za dostop (za Codeks Hotel) lahko dodelite

tako obstoječe kot nove časovne intervale. 

1. Za ustvarjanje novega časovnega intervala kliknite na ikono Dodaj interval  v orodni vrstici urejevalnika

Urnikov. 

2. Ob kliku na ikono se omogoči

polje za urejanje časovnega

intervala na desni strani

urejevalnika. 

Vnesite ime novega intervala ter

nastavite tip intervala Dostop. 

3. Nastavite tudi nastavitvi Od in

Do ter označite dneve v tednu, ko

bo nov interval veljaven. 
 

3. Shranite časovni interval s klikom na Shrani.

4. Za dodelitev časovnega intervala v urnik, najprej v Seznamu vseh urnikov označite urnik, kateremu

želite dodeliti interval. Označen urnik se bo obarval modro.

5. Nato v seznamu vseh časovnih intervalov poiščite želen časovni interval in kliknite na ikono plus (

) ob imenu intervala.

 

6. Časovni interval bo dodan v urnik ter se bo obarval zeleno. 

Več o urnikih in časovnih intervalih si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (

CodeksManual-sl.pdf).

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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3.4 Skupine za dostop

Hotelskim  gostom  so  pravice  za  dostop  do  njihovih  hotelskih  sob  in  drugih  skupnih  prostorov  hotela

določene prek skupin za dostop.

Predlagamo, da za vsako hotelsko sobo in posamezen skupen (javen) prostor oblikujete ločeno skupino za

dostop. To vam bo poenostavilo dodeljevanje dostopnih pravic gostom glede na to, v kateri hotelski sobi so

nastanjeni.  

V nadaljevanju je opisan postopek kreiranja novih skupin za dostop, ki bodo v naslednjem koraku dodeljene

ustreznim hotelskim sobam . 

3.4.1 Dodajanje skupin za dostop za Codeks Hotel

1. Za dodajanje skupine za dostop izberite gumb Dodaj skupino v orodni vrstici urejevalnika Skupine.

2. Odprlo se bo novo

pojavno okno. 

V novem oknu vpišite ime

nove skupine in izberite Tip

Skupina za dostop.

Kliknite Shrani.

3. Nova skupina bo prikazana na Seznamu skupin.

4. Nato označite novo dodano skupino ter  na levi  strani  omogočite prehode za ustrezno hotelsko sobo ter

nastavite urnik za dostop.

  

5. Ko končate, kliknite Shrani .

Več o skupinah si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (CodeksManual-sl.pdf).
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3.5 Dodeljevanje skupin za dostop lokacijam za Codeks Hotel

 

Aplikacija Codeks Hotel hotelskim gostom dodeli pravice dostopa glede na sobo, v kateri bivajo.

Ko  končate  z  dodajanjem  urnikov  in  skupin  ter  skupinam  dodelite  ustrezne  pravice  za  dostop,  morate

pripravljene skupine povezati še s pripadajočimi hotelskimi sobami ter drugimi skupnimi hotelskimi prostori. 

Priporočamo  vam,  da  ustvarite  ločene  dostopne  skupine  za  vsako  posamezno  hotelsko  sobo  in  skupni

hotelski prostor. Tako boste lahko gostom, ki bivajo v določenem prostoru, lahko preprosto dodelili  le tiste

pravice dostopa, ki jih potrebujejo.

Vsaki posamezni hotelski sobi boste namreč navadno najprej dodelili skupino, ki omogoča hotelskim gostom

vstop v to sobo, nato pa lahko dodate še dodatne skupine, ki gostom dovoljujejo dostop do drugih skupnih

prostorov hotela (npr. bazenov, savn, parkirišča, jedilnice .itd).
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1.  Če  želite  dodeliti  skupine  za  dostop  hotelskim  sobam,  se  vrnite  v  urejevalnik  Strojne  opreme  in

dvokliknite na posamezno hotelsko sobo, da odprete pojavno okno za urejanje sobe.

2. V pojavnem oknu kliknite gumb Uredi poleg nastavitve Soba. V razdelku Pristopne pravice sobe v novem

pojavnem oknu iz spustnega seznama izberite in nastavite vse potrebne skupine za dostop. 

 

3. Ko končate kliknite Shrani, da zaprete drugo pojavno okno. 

4. Še enkrat kliknite Shrani, da zaprete še prvo pojavno okno.

5. Ponovite opisan postopek za vsako hotelsko sobo.
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3.6 * Predpripravljene hotelske kartice

Za lažje  dodeljevanje  hotelskih  kartic  gostom je  v  glavni  aplikaciji  Codeks  mogoče  predpripraviti  hotelske

kartice. 

Kartice tako v urejevalniku Uporabnikov  s pomočjo poljubnega čitalnika v hotelu vnesete le  enkrat.  S tem

eliminirate potrebo po branju kartic z namensko strojno opremo, ko želite novemu hotelskemu gostu dodeliti

kartico, in predpripravljeno hotelsko kartico enostavno izberete na spustnem seznamu. 

Do urejevalnika hotelskih kartic dostopate v urejevalniku Uporabnikov prek ikone Seznam kartic. 

Dodajanje hotelske kartice

1. Za vnos nove kartice v pojavnem oknu za urejanje kartic kliknite Dodaj novo kartico.

Omogočila se bodo vnosna polja na desni.

 

2. Vnesite ime kartice.

*  Kartica  je  aktivna  -  če  je  ta  nastavitev  omogočena,  potem  bo  kartica  na  voljo  za  uporabo.  Če  je  nastavitev

onemogočena,  kartice  ne  bo  mogoče  dodeliti  gostom  in  dodeljene  ji  ne  bodo  nobene  dostopne  pravice.  Nastavitev

odznačite v primeru izgubljene oz. odtujene kartice. 

3. Vnesite številko kartice.

Najprej  kliknite  na  gumb  Preberi  kartico,  nato  pa  iz  spustnega  seznama  izberite  (že  nameščen)

čitalnik, kjer boste prebrali kartico.
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4. Kartico približajte čitalniku. V polju Številka kartice se bo izpisala številka prebrane kartice. 

 

5. Vnesene podatke shranite s klikom na Shrani. Nova kartica bo dodana na Seznam kartic na levi. 
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Urejanje hotelske kartice

1. Za urejanje obstoječe kartice v pojavnem oknu za urejanje kartic na Seznamu kartic kliknite na

kartico, ki jo želite urediti.

Omogočila se bodo vnosna polja na desni.

2. Vnesite spremembe, ki jih želite narediti in nato kliknite Shrani.
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Izbris hotelske kartice

1. Za izbris obstoječe kartice v pojavnem oknu za urejanje kartic na Seznamu kartic  kliknite na

kartico, ki jo želite izbrisati.

2. Nato kliknite na gumb Izbriši.

 

3. Kartica bo izbrisana in odstranjena s Seznama kartic.
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Uporaba predpripravljenih hotelskih kartic

Predpripravljene kartice lahko dodelite hotelskim gostom tako, da v  pojavnem oknu za urejanje rezervacij

pri dodeljevanju dostopov posameznemu gostu pod razdelkom Dostop za novo sredstvo za dostop izberete

tip Kartica in nato iz spustnega seznama izberete eno izmed kartic.
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3.7 * Nastavitve za hotelske uslužbence

Poleg hotelskih gostov morajo dostop do posameznih hotelskih sob in drugih skupnih prostorov hotela imeti

tudi zaposleni v hotelu. 

Uslužbenci  v  hotelu  so  v  Codeks  sistem  dodeljeni  kot  običajni  uporabniki,  ki  so  jim  dodeljene  ustrezne

pravice za dostop. 

Ti uporabniki imajo dostop do posameznih hotelskih prostorov navadno dovoljen prek skupin. Priporočamo,

da  za  hotelske  uslužbence  ustvarite  ločene  skupine  in  urnike  za  dostop,  kot  jih  uporabljate  za  hotelske

goste. 

Več o uporabnikih, skupinah in pravicah za dostop si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije

Codeks (CodeksManual-sl.pdf).

http://jantar.si/templates/TRsplet/downloads/CodeksManual-sl_V10.pdf
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3.8 * Pošiljanje tabel

Pošiljanje tabel

Proces pošiljanja tabel je v aplikaciji Codeks Hotel samodejen. Sistem vsako minuto preverja, ali so bile

vnešene kakšne spremembe, ter sproži pošiljanje tabel, v kolikor so bili spremenjeni podatki katere izmed

lokacij ali gostov.

Za  takojšnjo  uveljavitev  sprememb  strojne  opreme,  uporabnikov,  skupin,  urnikov  ali  nastavitev  lahko

pošiljanje shranjenih nastavitev na ustrezne kontrolerje sprožite tudi ročno. To storite z uporabo

funkcije Pošlji tabele. 

1. Za pošiljanje tabel  kontrolerjem v Glavnem meniju  kliknite  gumb Pošlji  tabele.  Odprlo  se  bo  okno za

izbiro kontrolerjev in pošiljanje. 

 

2. Na levi strani v Seznamu strojne opreme izberite vse kontrolerje, katerim želite posodobiti podatke

.

3. Kliknite gumb Pošlji tabele. 
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Resetiraj kontrolerje - Ob
pošiljanju tabel se (na osnovne
vrednosti) ponastavijo vse
nastavitve povezane z vhodi in
izhodi na kontrolerjih. (Funkcija
ponastavi stanje blokiranosti
čitalnikov, status anti pass-back
uporabnikov in vpliva na
delovanje makrojev.)

Pošlji samo nove prstne
odtise - Pošiljanje prstnih odtisov
uporabnikov na kontrolerje je
lahko zaradi pošiljanja velike
količine podatkov časovno zelo
počasen proces in lahko tudi
občutno obremeni povezave. Če
omogočite to nastavitev bodo na
kontrolerje poslani samo novi
prstni odtisi, ki so bili dodani od
zadnjega pošiljanja tabel
kontrolerjem. 

Na Seznamu strojne opreme je
prikazano tudi trenutno stanje
komunikacije kontrolerjev:

 - Kontroler je povezan

 - Kontroler ni povezan

  - Kontroler ni v uporabi

Trajanje postopka pošiljanja je odvisno od števila izbranih kontrolerjev in hitrosti povezave. 

4. Ko sistem zaključi s pošiljanjem izpiše sporočilo o uspešnosti v osrednjem delu okna.

Polje  Operacije  prikaže  hitro
poročilo  pošiljanja  tabel
kontrolerjem: 

 - Tabele so bile uspešno
poslane

 -  Tabele  niso  bile
uspešno poslane
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4 Uporaba dodatka Codeks Hotel
Za  uporabo  funkcionalnosti  dodatka  Codeks  Hotel  se  morate  prijaviti  v  aplikacijo  Codeks  Hotel  z

uporabniškim imenom in geslom administratorja prek prijavnega obrazca za hotelske administratorje:

 

Povezava do prijavnega obrazca za administratorje hotela: 

~IP naslov našega strežnika~:9090/apps/hotel/adminhotellogin.html

OPOMBA

Za prijavo v aplikacijo Codeks Hotel uporabite uporabniško ime in geslo super administratorja.

Po prijavi bo najprej prikazan Glavni meni dodatka Codeks Hotel.
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Pregled rezervacij

Pregled rezervacij je glavni urejevalnik, s katerim lahko upravljate rezervacije in
podatke o gostih.
V Pregledu rezervacij si lahko ogledate mesečno preglednico rezervacij in
dodajate, urejate in odstranjujete hotelske rezervacije.

Pregled sob

V pregledovalniku Pregled sob lahko pregledujete trenutni status hotelskih sob.

Poročila

V pregledovalniku Poročila lahko prikazujete podatke o hotelskih rezervacijah in
gostih ter kreirate različna poročila in izpise.
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4.1 Pregled rezervacij

Pregled rezervacij je glavni urejevalnik, s katerim lahko upravljate rezervacije in podatke o gostih.

V  Pregledu  rezervacij  si  lahko  ogledate  mesečno  preglednico  rezervacij  in  dodajate,  urejate  in

odstranjujete hotelske rezervacije.

 

S klikom na  gumba Dodaj  rezervacijo  ali  Uredi  rezervacijo  ter  z  dvoklikom na  posamezno  rezervacijo

boste odprli pojavno okno za urejanje rezervacij.
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V tem pojavnem oknu lahko:

- vnašate informacije o rezervacijah,

- dodajate in vnašate podatke o gostih,

- gostom dodeljujete sobe in dostopne pravice,

- prijavljate in odjavljate goste.
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Pojavno okno je razdeljeno na dva dela:

- splošne informacije in nastavitve za celotno rezervacijo:

Nastavitve

Tip gosta Ta nastavitev določa tip gostov, za katere se kreira rezervacija.
Izbirate lahko med nastavitvama: Individualni gost (ta oznaka je namenjena
označevanju posameznih  gostov, ki navadno rezervirajo le eno sobo) ter 
Agencijski gost (ta oznaka je namenjena za označevanje množičnih
agencijskih rezervacij, ki navadno vsebujejo večje število sob).

Ime rezervacije Ime rezervacije, ki bo prikazano tudi v mesečni preglednici rezervacij.

Prihod in Odhod Datum in (predvidena) ura prihoda in odhoda gostov.
Glede na nastavljena datuma (in število sob), bodo v Seznamu sob filtrirane
sobe, ki so na voljo in jih lahko dodelite trenutni rezervaciji.

Število sob Število sob, ki bo dodeljeno trenutni rezervaciji.
Glede na število sob (in nastavljena datuma), bodo v Seznamu sob filtrirane
sobe, ki so na voljo in jih lahko dodelite trenutni rezervaciji.

Število odraslih in otrok Število odraslih gostov in otrok.

Sobe Seznam hotelskih sob.
Na seznamu lahko rezervaciji dodelite le tiste hotelske sobe, ki so na voljo
(proste) glede na izbrane datume prihoda in odhoda. (Vse sobe, ki niso na voljo
(tj. so zasedene), so na seznamu onemogočene. Sobe, ki jih dodate trenutni
rezervaciji, bodo na seznamu obarvane modro.)

- informacije o posameznih gostih. Tu boste goste tudi prijavljali in odjavljali.
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Nastavitve

Gosti Seznam gostov pod trenutno rezervacijo. 
Seznam prikazuje tudi status vsakega izmed gostov.

Gumbi za upravljanje
(spreminjanje) statusov gostov

Z uporabo teh gumbov lahko spreminjate status gostov : 

Prijava - spremeni status gosta iz Dodeljen sobi v Prijavljen, prav tako pa se
omogočijo njegova sredstva za dostop, s katerimi lahko dostopa do hotelske
sobe in drugih skupnih prostorov hotela.
Odjava - spremeni status gosta iz Prijavljen v Odjavljen, prav tako pa se
onemogočijo njegova sredstva za dostop, s ne more več prehajati po prostorih
hotela.
Povrni status - če status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na ta
gumb povrnete status gosta v prejšnje stanje. Tako lahko status iz Prijavljen
povrnete v Dodeljen sobi in iz Odjavljen v Prijavljen.

Status lahko spreminjate le vsakemu gostu posebej. 

Podatki o gostu Polja za vnos podatkov o trenutno izbranem gostu (na seznamu gostov).

Soba Hotelska soba, v katero je razporejen (dodeljen) hotelski gost. Spustni seznam
nastavitve vsebuje le tiste hotelske sobe, ki so dodeljene rezervaciji (označene
v levem delu pogovornega okna).

Dostop Sredstva za dostop, ki so dodeljena trenutno izbranemu hotelskemu gostu.
(Posameznemu hotelskemu gostu lahko dodelite več različnih sredstev za
dostop.) Izbirate lahko med tremi tipi dostopov: kartica, PIN in Bluetooth. 
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4.1.1 Dodaj rezervacijo

1. Za dodajanje nove hotelske rezervacije kliknite Dodaj rezervacijo  v orodni vrstici urejevalnika Pregled

rezervacij.

 

2. Odprlo se bo (glavno) pojavno okno za urejanje rezervacij. 

Najprej vnesite ime rezervacije in nastavite tip gosta. 

 

Ime rezervacije bo uporabljeno za prikaz rezervacije v preglednici rezervacij. Prav tako bo glede na ime mogoče iskanje

in filtriranje v urejevalniku Poročil.

Za Tip gosta  lahko izberete med možnostima Individualni gost ter Agencijski gost. Oznaka Individualni gost je

namenjena predvsem označevanju posameznih gostov, ki navadno rezervirajo le eno sobo. Oznaka Agencijski gost je

namenjena za označevanje množičnih agencijskih rezervacij, ki navadno vsebujejo večje število sob.

3. Nato nastavite datum in uro Prihoda in Odhoda. Ti nastavitvi označujeta predvideni čas prihoda in

odhoda  gostov,  prav  tako  pa  določata,  kdaj  bodo  sredstva  za  dostop  za  goste  veljavna  v

hotelskem sistemu.

4. Določite število sob ki bo rezervirano s to rezervacijo ter predvideno število (odraslih) gostov in

otrok. 

5. Glede na izbrane datume in število sob bo na seznamu sob prikazano, katere sobe so na voljo

in jih je mogoče izbrati za to rezervacijo.
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Sobe dodelite rezervaciji enostavno tako, da nanje kliknete. 

 

Sobe, ki niso na voljo za trenutno rezervacijo so onemogočene (ni jih mogoče označiti). Sobe, ki so na voljo in jih je

mogoče dodeliti trenutni rezervaciji, so obarvane belo. Sobe, ki so že dodeljene trenutni rezervaciji so obarvane modro.

S klikom na Prikaži samo proste sobe bodo s seznama odstranjene vse sobe, ki niso na voljo.

S klikom na Prikaži samo izbrane sobe bodo na seznamu prikazane samo sobe, ki so že dodeljene trenutni rezervaciji.

6. V naslednjem koraku boste pripravljeni rezervaciji dodali še goste .  

7. Kliknite Potrdi, da shranite informacije o rezervaciji.
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4.1.1.1  Dodajanje gostov in dodeljevanje sob ter dostopov

Dodajanje gostov

1. Za dodajanje gosta kliknite gumb Dodaj gosta, ki se nahaja na desni strani pojavnega okna za urejanje

rezervacije.

Tako boste ustvarili nov vnos za gosta ter omogočili urejanje spodnjih polj za urejanje podatkov o gostu. 

 

2. Nato vnesite vse (nujne) informacije o gostu.
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Dodeljevanje sob

3. Posameznemu hotelskemu gostu dodelite hotelsko sobo tako, da s spustnega seznama Soba izberete eno

izmed sob, ki je rezervirana znotraj rezervacije. 

Dodeljevanje dostopov

4. Gostom morate v naslednjem koraku dodeliti  sredstva za dostop,  da bodo lahko dostopali  do  svojih

hotelskih sob. 

Pod razdelkom Dostop kliknite gumb Dodaj dostop.

Dodana bo nova vrstica, kjer morate najprej izbrati tip sredstva za dostop:

- Kartica

S spustnega seznama izberite tip Kartica. Vpišite številko kartice v novo polje. (Hotelskemu gostu lahko

dodelite  tudi  predpripravljeno  kartico  ali  pa  uporabite  napravo  Jantar  Table  Reader,  da  samodejno

preberete številko kartice).
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- PIN

S spustnega seznama izberite tip  PIN. Aplikacija bo v novem polju samodejno generirala PIN številko.

(Gostu ne morete dodeliti poljubne PIN številke).

 

- Bluetooth

S  spustnega  seznama  izberite  tip  Bluetooth.  S  tem  boste  gostu  omogočili,  da  v  svojo  hotelsko  sobo

dostopa s pomočjo mobilne aplikacije  Codeks Keykeeper, ki omogoča Bluetooth povezavo s kontrolerji

za dostop.

 

Istemu gostu lahko dodelite več različnih sredstev za dostop. 

5. Ko končate z urejanjem, kliknite Potrdi, da shranite vse vnešene podatke.
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STATUS GOSTOV

Status hotelskih gostov je odvisen od tega ali je hotelski gost že dodeljen v sobo, prijavljen oz. odjavljen.

Status  posameznih  gostov  je  viden  na  seznamu  gostov  v  desnem  delu  pojavnega  okna  za  urejanje

rezervacije: 

Nedodeljen Novo dodani gost v rezervaciji lahko načrtno ostane še nedodeljen (npr. gostje še niso

razporejeni po hotelskih sobah).

 

Dodeljen sobi Gost je dodeljen v določeno hotelsko sobo in ima navadno dodeljena tudi sredstva za

dostop (kartica, PIN ali Bluetooth).

 

Prijavljen Izbranemu gostu s klikom na gumb Prijava spremenite status iz Dodeljen sobi v Prijavljen.

Ob prijavi gosta sredstva za dostop, ki so dodeljena gostu, postanejo aktivna in omogočajo

hotelskemu gostu (nadzorovano) gibanje po hotelu.

 

OPOMBA

Prijavite lahko le goste, ki imajo že dodeljeno hotelsko sobo. Prijavljate lahko le

vsakega gosta posebej.

 

Odjavljen Izbranemu gostu s klikom na gumb Odjava spremenite status iz Prijavljen v Odjavljen. Ob

odjavi gosta se deaktivirajo  njegova sredstva za dostop, ki nato gostu ne omogočajo več

gibanja po hotelu.

 

[Povrni status] Če status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na gumb Povrni status spremenite

status gosta v prejšnje stanje. Tako lahko status iz Prijavljen spremenite v Dodeljen sobi in

iz Odjavljen v Prijavljen. 
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4.1.2 Uredi rezervacijo

1. Za urejanje obstoječe hotelske rezervacije najprej  označite rezervacijo  v preglednici  rezervacij,  nato pa

kliknite  Uredi  rezervacijo  v  orodni  vrstici  urejevalnika  Pregled  rezervacij.  Okno za  urejanje  rezervacij

lahko prikličete tudi z dvoklikom na izbrano rezervacijo. 

 

2. Odprlo se bo pojavno okno za urejanje rezervacij. 

Vnesite spremembe, ki jih želite narediti.

3. Kliknite Potrdi, da shranite vnesene spremembe. 
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4.1.2.1  Prijava in odjava gosta

Hotelski  gostje lahko dostopajo do svojih  sob šele  po  prijavi  (glej  Status  gostov ),  ko so aktivirana vsa

njihova sredstva za dostop. 

OPOMBA

Sredstva  za  dostop,  ki  so  dodeljena  gostu,  postanejo  aktivna  in  omogočajo  hotelskemu  gostu

(nadzorovano) gibanje po hotelu šele, ko je gost prijavljen (več v poglavju Status gostov ).

Prijava gosta

1.  Za prijavo gosta najprej izberite ustreznega gosta na seznamu gostov v trenutni rezervaciji (v

pojavnem oknu za urejanje rezervacij).

Prijavite lahko le hotelske goste, ki so bili pred tem že Dodeljeni sobi.

2. Nato kliknite gumb Prijava. S tem boste status gosta spremenili iz Dodeljen sobi v Prijavljen.

*[Povrni status] - Če status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na gumb  Povrni status  spremenite status
gosta v prejšnje stanje. Tako lahko status iz Prijavljen spremenite v Dodeljen sobi in iz Odjavljen v Prijavljen. 

3. Ko končate z urejanjem, kliknite Potrdi. 
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Odjava gosta

1.  Za odjavo gosta najprej izberite ustreznega gosta na seznamu gostov v trenutni rezervaciji (v

pojavnem oknu za urejanje rezervacij).

Odjavite lahko le hotelske goste, ki so bili pred tem že Prijavljeni.

2. Nato kliknite gumb Odjava. S tem boste status gosta spremenili iz Prijavljen v Odjavljen.

*[Povrni status] - Če status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na gumb  Povrni status  spremenite status
gosta v prejšnje stanje. Tako lahko status iz Prijavljen spremenite v Dodeljen sobi in iz Odjavljen v Prijavljen.

3. Ko končate z urejanjem, kliknite Potrdi. 
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4.1.2.2  * Pošiljanje e-mail obvestil gostom

Hotelskim gostom lahko pošljete elektronsko obvestilo, ki vsebuje podrobnosti o njihovi rezervaciji, tako da

uporabite možnost Gostu pošlji elektronsko sporočilo. 

OPOMBA

Možnost  Gostu  pošlji  elektronsko  sporočilo  je  privzeto  izključena.  Ko  to  možnost  omogočite,  bo

akcija pošiljanja elektronskega poročila gostu sprožena naslednjič, ko kliknete na gumb Potrdi. 

OPOMBA

Pred  pošiljanjem  preverite  in  nastavite  vsebino  elektronskega  sporočila,  ki  se  bo  pošiljala  hotelskim

gostom. Vsebino sporočila nastavite v zavihku Hotel v urejevalniku Nastavitve (več v poglavju Predloga

za elektronsko pošto ).

1. Za pošiljanje elektronskega obvestila gostu najprej poiščite in označite gosta na Seznamu gostov v

pojavnem oknu za urejanje rezervacije. 

2. Podatki o gostu se bodo prikazali v vnosnih poljih spodaj v razdelku Podatki o gostu. 

 

3. Preverite, da je polje E-pošta izpolnjeno z veljavnim elektronskim naslovom.

4. Omogočite možnost Gostu pošlji elektronsko sporočilo.

5. Na koncu sprožite pošiljanje elektronskega sporočila s klikom na gumb Potrdi.
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4.1.2.3  * Dodatna ponudba

Nekateri  hoteli  svojim  gostom ponujajo  dodatne  storitve  ali  dostop  do  prostorov,  ki  pa  jih  morajo  gostje

najprej dokupiti. Zato se dostopi do takšnih prostorov gostom dodajajo naknadno.

OPOMBA

Dostopi  do  Prostorov  za  dodatno  hotelsko  ponudbo  bodo  hotelskim  gostom  na  voljo  z  istimi  sredstvi  za

dostop, kot jih uporabljajo za dostop do svojih hotelskih sob in drugih skupnih hotelskih prostorov. 

OPOMBA

Sredstva  za  dostop,  ki  so  dodeljena  gostu,  postanejo  aktivna  in  omogočajo  hotelskemu  gostu

(nadzorovano) gibanje po hotelu šele, ko je gost prijavljen (več v poglavju Status gostov ).

1. Za dodajanje dostopa do

Prostorov za dodatno

hotelsko ponudbo najprej

poiščite in označite gosta

na Seznamu gostov v

pojavnem oknu za

urejanje rezervacije. 

2. Podatki o gostu se bodo

prikazali v vnosnih poljih

spodaj v razdelku Podatki o

gostu. 

3. V razdelku Dodatna

ponudba omogočite

dodatne dostope, ki bodo

dodeljeni izbranemu

gostu. 

4. Na koncu shranite

spremembe s klikom na

gumb Potrdi.
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4.1.3 Izbriši rezervacijo

1.  Za  izbris  obstoječe  hotelske  rezervacije  najprej  označite  rezervacijo  v  preglednici  rezervacij,  nato  pa

kliknite Odstrani rezervacijo v orodni vrstici urejevalnika Pregled rezervacij. 

 

2. Sistem vas bo opozoril, da nameravate izbrisati rezervacijo. 

Za potrditev izbrisa kliknite OK.

3. Rezervacija bo odstranjena iz preglednice rezervacij.
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4.2 Pregled sob

V pregledovalniku Pregled sob lahko pregledujete trenutni status hotelskih sob. 

 

Legenda statusov hotelskih sob

 Prosta [belo] Soba je na voljo. 

 Zasedena [modro] Soba je zasedena z gosti.

 V odhajanju
[violična]

Gostje, ki so trenutno v sobi, bodo danes odšli.

 V prihajanju
[zeleno]

V hotelsko sobo danes prihajajo novi gostje. 

 Odhod-Prihod
[oranžno]

Danes bodo trenutni gostje, ki so v sobi, odšli in prišli bodo novi gostje.

 Čiščenje [rumeno] Soba je predvidena za čiščenje ali pa v njej trenutno poteka čiščenje.

 Napaka [rdeče] V sobi je bila zaznana napaka, ki zahteva ukrepanje. 
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4.3 Poročila

V  urejevalniku  Poročil  lahko  prikazujete  podatke  o  hotelskih  rezervacijah  in  gostih  ter  kreirate  različna

poročila in izpise.

Različna poročila so porazdeljena med podmenije:

- Poročila rezervacij

- Poročila gostov

- Poročila sob
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4.3.1 Poročila rezervacij

V  podmeniju  Poročila  rezervacij  lahko  pregledujete  podatke  ter  izdelujete  poročila  o  hotelskih

rezervacijah. 

1. Če želite ustvariti poročilo rezervacij najprej odprite podmeni Poročila rezervacij. 

2. Nato izberite ustrezen tip poročila, ki ga želite ustvariti:

-  za  generiranje  poročila  s  seznamom  rezervacij  v  izbranem  časovnem  obdobju,  izberite  možnost

Seznam rezervacij,

- za generiranje poročila rezervacij glede na sobo, izberite možnost Sobe po rezervacijah.

3. V naslednjem koraku določite časovno obdobje, ki ga želite izpisati.
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4. Na koncu kliknite Prikaži za prikaz rezultatov glede na nastavljene parametre.

Prikazane rezultate lahko tudi natisnete s klikom na gumb Natisni ali izvozite v datoteko s klikom na gumb

Shrani.
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Spodaj so prikazani primeri predogledov in PDF izpisa za vsak tip poročila rezervacij:

Seznam rezervacij

 

Sobe po rezervacijah
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4.3.2 Poročila gostov

V podmeniju Poročila gostov lahko prikažete podatke in izpisujete poročila o hotelskih gostih.

1. Če želite ustvariti poročilo gostov najprej odprite podmeni Poročila gostov.

2. Nato izberite obdobje oz. dan za izpis.

3. Omejite, katere goste želite prikazati v poročilu:

- Prihajajoči gosti - prikazani bodo gosti, ki bodo v izbranem obdobju prispeli v hotel. 

-  Aktivni  gosti  -  prikazani  bodo  gosti,  ki  trenutno  bivajo  v  hotelu  ter  v  izbranem  obdobju  ne  bodo

prispeli ali odšli iz hotela.

- Odhajajoči gosti - prikazani bodo gosti, ki bodo v izbranem obdobju odšli iz hotela.

* Možnosti prikaza Prihajajočih gostov in Odhajajočih gostov se izključujeta in ne moreta biti izbrani

hkrati, razen v primeru, ko je izbrano obdobje enega samega dneva.

4. Na koncu kliknite Prikaži za prikaz rezultatov glede na nastavljene parametre.

Prikazane rezultate lahko tudi natisnete s klikom na gumb Natisni ali izvozite v datoteko s klikom na gumb

Shrani. 
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Spodaj je prikazan primer predogleda in PDF izpisa za poročilo gostov:

Poročilo gostov
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4.3.3 Poročila sob

V  podmeniju  Poročila  rezervacij  lahko  pregledujete  podatke  ter  izdelujete  poročila  o  hotelskih

rezervacijah. 

1. Če želite ustvariti poročilo rezervacij najprej odprite podmeni Poročila rezervacij. 

2. Nato izberite ustrezen tip poročila, ki ga želite ustvariti:

-  za  generiranje  poročila  s  seznamom  rezervacij  v  izbranem  časovnem  obdobju,  izberite  možnost

Seznam rezervacij ,

- za generiranje poročila rezervacij glede na sobo, izberite možnost Sobe po rezervacijah .

3.  V  naslednjem  koraku  izberite  začetni  datum  obdobja,  ki  ga  želite  izpisati.  Poročila  sob  bodo  vedno

prikazala odbodje 7 dni. 

4. Na koncu kliknite Prikaži za prikaz rezultatov glede na nastavljene parametre.

Prikazane rezultate lahko tudi natisnete s klikom na gumb Natisni ali izvozite v datoteko s klikom na gumb

Shrani.
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Spodaj so prikazani primeri predogledov in PDF izpisa za vsak tip poročil sob:

Pregled stanja sob
* Pri prikazu pregleda stanja sobe lahko omogočite tudi nastavitev Prikaži povzetek stanja sob, ki na začetku poročila
vstavi povzetek sob glede na njihovo stanje.

 

Rezervacije po sobah
* Poročilo Rezervacije po sobah prikazuje tedensko poročilo o zasedenosti sob od začetnega datuma.
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