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1 Codeks Hotel

Codeks Hotel je dodatek oziroma razsiritev programske opreme Codeks, ki je namenjen upravljanju
rezervacij in prihodov hotelskih gostov ter upravljanju pristopa do hotelskih sob in prostorov.

Dodatek Codeks Hotel je mogoce uporabljati le skupaj z osnovno aplikacijo Codeks AC, za kontrolo
pristopa, ali pa Codeks TA, za registracijo delovnega ¢asa in kontrolo pristopa.

OPOMBA

Ta navodila vsebujejo opis za namestitev in uporabo dodatka Codeks Hotel. Navodila za namestitev in
nastavitve v osnovni aplikacijii Codeks so opisane v locenem dokumentu (CodeksManual-sl.pdf). Slike, ki so

uporabljene v priroc¢niku, so zajeti prikazi aplikacije zagnane v spletnem brskalniku.

Dodatek Codeks Hotel 5
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1.1 Informacija o licenci

J

- Logotip "Roka" je registriran kot blagovna znamka pri Uradu Evropske unije za intelektualno lastnino

(EUIPO) in je izklju¢no v lasti podjetja Jantar d.o.o. Logotipa "Roka" ne smete kopirati, posnemati, najeti,

zakupiti, prodajati, spreminjati ali kako drugace uporabljati, razen kot je predvideno v tem ali kateremkoli

drugem dogovoru s podjetjem Jantar d.o.o. Vsaka nepooblasCena uporaba ima za posledico takojsnje in

neposredno prenehanje veljavnosti tega dovoljenja in lahko povzroci kazenski in/ali civilni pregon.

Codeks Hotel programska oprema se distribuira skupaj z Jantarjevo strojno opremo ali posebej kot

zamenjava za obstojec sistem pristopne kontrole. To pomeni:

Vse pravice kopiranja Codeks Hotel so izklju¢no v lasti avtorja, Jantar d.o.o.

Ni dovoljeno uporabljati, kopirati, posnemati, klonirati, dajati v najem, prodajati, spreminjati, razstavljati
ali na drug nacin obratno razvijati (reverse engineer), prenasati programa ali kateregakoli njegovega dela.
Kakrsnakoli nedovoljena uporaba sledi v takojSnjo avtomatsko prekinitev te licence in lahko povzroci
kazensko in / ali civilno preganjanje.

Codeks Hotel strojna koda se NE SME uporabljati ali obratno razvijati (reverse engineer) za pridobitev
algoritmov pristopne kontrole, registracije ¢asa ali komunikacijskih algoritmov, ki so aplikaciji lastni in za
Sciteni z zakonom o avtorskih pravicah.

Codeks Hotel se distribuira "kot je". Nobena vrsta garancije ni zagotovljena in se ne more uveljavljati.
Programsko opremo uporabljate na lastno odgovornost. Avtor in pooblasceni distributerji avtorja niso
odgovorni za izgubo podatkov, Skodo, izgubo prihodkov ali kakrSnokoli drugo vrsto izgube, ki je bila
povzroCena z uporabo, napacno uporabo ali nezmoznostjo uporabe te programske opreme.

Vse pravice, ki tu niso izrecno podeljene, si Jantar d.o.o. pridrzuje.

Z namestitvijo in uporabo Codeks Hotel se strinjate z nastetimi pogoji.

Ce se s pogoji te licence ne strinjate, morate takoj odstraniti vse datoteke Codeks Hotel z vadih pomnilnigk
ih medijev in prenehati z uporabo proizvoda.
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1.2 Omejitve odgovornosti

Informacije v tem dokumentu se lahko spremenijo brez predhodnega obvestila. Zbrane informacije so
predvidoma tocne, vendar podjetje Jantar d.o.0. ne prevzema nobene odgovornosti za morebitne napake ali
pomanjkljivosti. Ni mogocle uveljavljati zahtev v primeru dobi¢ka ali izgube zaradi uporabe ali prodaje
kateregakoli nasega proizvoda. Pridrzujemo si pravico do ukinitve ali spremembe specifikacije proizvodov

brez predhodnega obvestila. Prijavljene napake bodo popravljene v novih izdajah programa.

Brez garancij - Ta priroCnik je na voljo "kot je" brez kakrsnihkoli izrecnih ali implicitnih zagotovil in
jamstev. Jantar d.o.o. ne daje nobenih zagotovil ali jamstev v zvezi s tem priro¢nikom ali informacijami in
materiali, ki so tem dokumentu. Prizadevamo si za vkljucitev to¢nih in azurnih informacij, vendar Jantar d.o.
0., brez poseganja v splosna pravila iz tega odstavka, ne jamdi, da so informacije v tem priro¢niku popolne,

resni¢ne, to¢ne in nezavajajoce.

Podatki v tem prirocniku so zasnovani za uporabniske namene in ne kot nadomestilo informacij iz predpisov
strank, tehni¢nih priro¢nikov, dokumentov ali drugih uradnih objav. Stranke, ki uporabljajo ta priro¢nik,
lahko sporocijo napake ali pomanjkljivosti, priporocila za izboljSave ali druge komentarje podjetju Jantar.

1.3 Kontaktne informacije

Jantar d.o.o. ima vec kot 25 let izkusenj na podrocju razvoja in proizvodnje sistemov za pristopno kontrolo,
registracijo delovnega Casa in nadzor obiskovalcev. Od nasih konkurenc¢nih tekmecev nas loci dejstvo, da
vso programsko opremo in vecino strojne opreme razvijamo in proizvajamo sami. Svoje sisteme dobavljamo
in vgrajujemo na letalis¢ih, v poslovnih stavbah, financnih institucijah, tovarnah, nakupovalnih centrih,
bolnisnicah itd. - prakticno povsod, kjer nase stranke potrebujejo osnovno ali napredno kontrolo dostopa in

sistem registracije delovnega casa.

Jantar, elektronski sistemi, d.o.o.

Kranjska cesta 24

4202 Naklo

Davcna: SI34737332

Telefon / Fax: 04 277 18 10 / 04 277 18 19

E-naslov: info@jantar.si
Spletna stran: www.jantar.si

PODPORA
Telefon: 04 277 18 13

E-mail: podpora@jantar.si

Dodatek Codeks Hotel 7
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2 Opis in namestitev

Codeks Hotel je dodatek za programsko opremo Codeks. Dodatek Codeks Hotel je zasnovan za uporabo v
majhnih ali srednje velikih hotelih. Dodatek Codeks Hotel vsebuje orodja za upravljanje s hotelskimi
rezervacijami in orodja za nadzor dostopa do posameznih hotelskih sob in drugih hotelskih prostorov.

Programski paket za Codeks

Hotel vsebuje: * * W K w

o licenc¢no kodo za aktivacijo dodatka HOTEL
Codeks, ki aktivira komponente dodatka EEEE
Codeks Hotel znotraj osnovne aplikacije ENEN
Codeks; EEEN

o uporabniska navodila za dodatek Codeks I n I
Hotel.

OPOMBA

Dodatek Codeks Hotel je na voljo in zdruzljiv le z razlic¢ico programske opreme Codeks
10.2.0.11924 oz. novejse. Pred namestitvijo preverite ali uporabljate zdruzljivo razlicico programske
opreme Codeks.
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2.1 Zahteve sistema

Pred namescanjem aplikacije Codeks Hotel se prepri¢ajte, da so v vasem sistemu izpolnjene naslednje

zahteve:

o streznik z Windows Server 2008 ali novejSo programsko opremo (Windows Server 2012, ¢e se namesca
MySQL na isti streznik),

e USB vrata ali ethernet (LAN) vrata za povezavo s strojno opremo,

o ekran z vsaj 1366 x 768 px lodljivostjo, priporocljivo vsaj 1440 x 900 px,

e namescen Microsoft .NET Framework 4.5,

e minimalno 8 GB RAM, 4 jedra (16 GB RAM, 8 jeder, Ce baza tece na istem strezniku),

e vsaj 50 GB prostega prostora na disku,

o PDF Reader za porodila,

e dostop do interneta,

o razliCice brskalnikov vsaj: Firefox 46, Chrome 50

NOTE

Pri uporabi ostalih spletnih brskalnikov ne zagotavljamo pravilnega delovanja Codeks aplikacije.

e Ce uporabljate napredno bazo (Oracle, MS SQL, MY SQL) morate sami poskrbeti za namestitev baze in
zagotoviti potrebne podatke, za povezavo do te baze. Podatke za povezavo boste potrebovali med
namestitvijo Codeksa.

e namescena programska oprema Codeks (tj. osnovna aplikacija Codeks AC ali Codeks TA),

NOTE
Dodatek Codeks Hotel je na voljo in zdruzljiv le z razli¢ico programske opreme Codeks 10.2.0.11924 oz.
novejSe. Pred namestitvijo preverite ali uporabljate zdruzljivo razli¢ico programske opreme Codeks.

Podroben opis namestitve osnovne Codeks programske opreme najdete v dokumentaciji glavne aplikacije
Codeks (CodeksManual-sl.pdf).
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2.2 Aktivacija licencne kode

Programska oprema Codeks Hotel deluje le z ustrezno licen¢no kodo. Trajanje veljavnosti licen¢ne kode za
Codek Hotel je enako kot veljavnost licenéne kode osnovne aplikacije Codeks.

Licenco za dodatek Codeks Hotel dodatje s pomocljo programa Codeks Service Manager. Program lahko
odprete z dvojnim klikom na datoteko CodeksServiceManager.exe, ki je na namizju oziroma v mapi C:
\Program Files\Codeks (ali C: \ Program Files (x86) \ Codeks).

Codeks Service Manager ikona: Na spodniji sliki je prikazana datoteka
CodeksServiceManager.exe v mapi C:\Program Files
\Codeks

|j CodeksService. InstallState
% CodeksServiceManager.exe

liketnegeget | | CodeksServiceManager.exe.config
1. Pred vnasanjem licen¢ne kode morate W [x]
ustaviti storitev Codeks, tako da kliknete na
Codeks service is currently “
gumb Stop. Pred nadaljevanjem se protocol
Open Codeks application
prepriCajte, da je stanje storitve Stopped. Codeks server port
Codeks start mode
Log level
2. Nato izberite gumb Licenses.
V 10.2.5.12151 Comm security SSL certificates
3. Kliknite gumb Dodaj licen¢no kodo in ficonse Maroct =0
Podietje [Podietie ] Shrani
odprlo se vam bo okno License Manager, kjer Epaita s kortana oseha [podete@anars \
Dréava SLOVENIA v
vnesete licen¢no kodo in s klikom na gumb {2 Sorimse 2 uporabo podatkor
Uporaba podatkov
oK potrdite VvNoS. Licenéna koda Aoplication Velja do Vezia T S

12345JAN]
 Nova licencna koda
12 licenzno kodo

Vnesi novo licenéno kodo

‘ 12345-JANTAR-98765-HO TEL-12457-87541

Print upgrade request

Dodatek Codeks Hotel 10
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4. Licen¢na koda za Codeks Parking se bo
prikazala na seznamu.

Vneseno licenco je potrebno Se aktivirati, s
klikom na gumb Internetna aktivacija ali
Roéna aktivacijal 1.

OPOMBA

Ce vas streznik, kjer je namescena programska
oprema Codeks, nima internetne povezave, bo
program javil napako pri aktivaciji.

V tem primeru morate Codeks licenco aktivirati
ro¢nol 12 s pomoéjo kaksne druge naprave, ki
ima internetni dostop.

5. Ko koncate z urejanjem, ne pozabite

shraniti sprememb s klikom na gumb Shrani

6. V osnovnem oknu programa Codeks
Service Manager s klikom na gumb Start
ponovno vkljucite storitev Codeks.

License Manager = @
Podietie [Podietie | Shrani
Epoita al kontaktna oseba | tar s |
= SLOVENIA v
[ Stinjam se z uporabo podatkov
Uporaba podatkov
Licencnakoda Apglication slado Negia Dodaj koenno kodo
12345 JANTAR 98765-HOTEL-12457-87541 Hotel 10.07.2019 V10
TZSTS wr e e
\’ | intemetna aktivacia
1
7 Rotnaaktivacis |
Intemetna deaktivacia
Roéna deaktivacia
Print upgrade request
License Manager — [
Podietie [Podietie ] Shrani ]
Epoita al kontaktna oseba | tar s |
= SLOVENIA v
[ Stinjam se z uporabo podatkov
Uporaba podatkov
Licenéna koda Application Vela do Verzia Dodaj loengno kodo
12345 JANTAR 98765-HOTEL-12457-87541 Hotel neomejeno Vo f
12345 JANTAR 98765-HOTEL-12457-87541 Codeks AC Adva... neomejeno vio

Izbriiicengno kodo
Intemetna aktivacia
Roéna aktivacia
Intemetna deaktivacia
Roéna deaktivacia

Print upgrade request

\\ib

o

Codeks service is currently

Protocol

a

Open Codeks application

Codeks server port
Codeks start mode
Log level

9090
DEBUG3 v

Check for updates

Licenses

V 10.2.5.12151

Comm security

SSL certificates.

Dodatek Codeks Hotel
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ROCNA AKTIVACIJA LICENC

1. Oznadite licenco, ki jo zelite aktivirati in
kliknite gumb Roéna aktivacija.

2. Odprlo se bo pogovorno okno
ManualActivationForm, ki vsebuje
Challenge code za aktivacijo izbrane
licen¢ne kode.

POMEMBNO

Ne zapirajte tega pogovornega okna, dokler
ne vnesete ustreznega odgovora v polje
Codeks activation code. Ce boste okno zaprli
preden vnesete ustrezno Codeks activation code,
boste morali postopek roc¢ne aktivacije licence
zaceti znova. Ob vsakem odpiranju okna
ManualActivationForm se namrec ustvari nova
Challenge code, ki zahteva drugacno Codeks
activation code.

OPOMBA

Ce s svojim pametnim telefonom skenirate
prikazano QR kodo, boste samodejno
preusmerjeni na spletno stran Codeks
Activation Form. V obrazcu za generiranje
Codeks Activation code bodo ze vneseni vsi
potrebni podatki. Za nadaljevanje le kliknite
gumb Submit.

3. Uporabite svoj pametni telefon ali drugi
napravo z internetnim dostopom ter se
povezite na spletno stran http://www.
jantar.si/caf.html. V obrazec na spletni
strani vpiSite potrebne podatke in Challenge
code.

4. Nato kliknite Submit.

5. Obrazec bo prikazal Codeks Activation

code za aktivacijo izbrane licen¢ne kode.

License Manager = &l
Podietie Podietie ] Shrani
Expoita a kontakina oseba tarsi |
= SLOVENIA v
Strinjam se z uporabo podatkov
Uporaba podatkov
Licentna koda Apglication Elada egiia Dodaj licen&no kodo
B5HO 3 10.07. 2019 |
TR T TS ™ PO IS
\ Intemetna aktivacia
I
| Roinaaktvacia
L
Intemetna deaktivacia
Roéna deaktivacia
Print upgrade request

Podjetie

ManualActivationForm

License code: DCJXA-FCB6A-SAMQR-6RA6K-J2EJQ-QRNTR
Challenge code: | 12345-JANTAR-98765-HOTEL-12457-87541 ‘
Copy challenge to clipboard
Codeks activation ‘

==

Ricacs i

Codeks - Codeks activation form

Company name:
Podjetje

Contact e-mail / person:

podjetie@jantar.si

Country:

Slovenija

Challenge code:

12345-JANTAR-98765-HOTEL-12457-87541

Codeks - Codeks activation form

12345-JANTAR-98765-HOTEL-12457-87541

Dodatek Codeks Hotel 12



6. Vpisite Codeks activation code v
pogovornem oknu ManualActivationForm in o

License code: DCJXA-FCB6A-SAMQR-6RAGKJ2EJQ-QRNTR
Challenge code: | 12345-JANTAR 98765 HOTEL 1245787541

kliknite OK.
- Copy challenge to clipboard

I Codeks activation | 12345-JANTAR-98765-HOTEL-12457-87541

Cancel

OK

. oy . : =
7.V kolikor so bile licencne kode uspesno il ares 0
Podietje [Podietie ] Shrani
- , L
aktivirane, bo veljavnost licencnih kod Epoita s krtaknz oseba[podeteGrtars
Dréava SLOVENIA “
spremenjena v neomejeno. I Sorvmse 2 uporabo podator
Uporaba podatkov
Licenna koda Application Velia do Verzia Doda) hcenzno kodo
12345-JANTAR-98765-HOTEL-12457-87541 Hotel neomejeno vio
12345-JANTAR-98765-HOTEL-12457-87541 Codeks AC Adva. neomejeno vio Izhili BoenEno kodo
Intemetna aktivacia
Roéna aktivacia
Intemetna deaktivacia
Ro&na deaktivacia
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3 Konfiguracija za dodatek Codeks Hotel

Codeks Hotel je dodatek za osnovno aplikacijo Codeks. Pred uporabo dodatka je zato znotraj
osnovne aplikacije potrebno ustrezno nastaviti doloCene nastavitve, da omogocite pravilno
delovanje dodatka.

Delovanje dodatka Codeks Hotel

Dodatek Codeks Hotel temelji na virih in
strukturah iz osnovne aplikacije Codeks.

Za delovanje dodatek uporablja Lokacije,

CodeksHotel

Strojno opremo, Urnike in Skupine iz
osnovne aplikacije Codeks ter jim dodaja
nove funkcionalnosti, ki omogocajo

Registracija

c . - Skupine
upravljanje rezervacij in gostov ter éasa

kontrolo pristopa za hotelske sobe.

Lokacije Strojna
oprema

¥ Codeks

Statistike

s Organizacija
Uporabniki e

Hotelske sobe, ki so kasneje prikazane v aplikaciji Codeks Hotel, morajo biti definirane v osnovni aplikaciji Codeks
kot kombinacija lokacije za Codeks Hotel s povezano ustrezno strojno opremo (tj. Citalniki). Dodatna nastavitev za
lokacijo Vhod v hotelsko sobo doloca, da je dolocena lokacija dejansko hotelska soba, povezana stojna oprema pa
omogoca gostom, da lahko dostopajo do svojih hotelskih sob.

Pravice za dostop, ki so hotelskim gostom dodeljene ob prijavi in jim omogocajo vstopanje v hotelsko sobo in druge

skupne prostore hotela, so v osnovni aplikaciji Codeks definirane s pomocjo Urnikov in Skupin.

Pripravljene Hotelske sobe in pravice za dostop so vezane med seboj in na ta nacin pripravljene, da se pri prijavi

gosta z aplikacijo Codeks Hotel preprosto le uveljavijo v sistemu.
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Ustrezne nastavitve v osnovni aplikaciji Codeks pripravi administrator sistema Codeks. Za dodatek

Codeks Hotel je potrebno:

0. Urediti Nastavitve[ 161 za branje kartic in posiljanje elektronskih obvestil hotelskim gostom.

1. Ustvariti drevesno strukturo hotelskih lokacij (sob) ter z njimi povezati ustrezne naprave
(strojno opremo), ki bodo omogocale dostop do posameznih hotelskih sob,

2. Pripraviti Urnike samo za dostop, ki omogocajo dostop do hotelskih sob in skupnih (javnih)
hotelskih prostorov,

3. Ustvariti Skupine za dostop!+3 za vsako posamezno hotelsko sobo in skupne (javne) prostore

hotela,
4. Povezati pripravljene Skupine za dostop z ustreznimi hotelskimi sobamil 4",

*5. (Neobvezno) Urediti nastavitve usluzbencev hotelals™, ki bodo imeli dostop do hotelskih sob in

skupnih prostorov hotela.
V nadaljevanju poglavja so podrobno opisani vsi posamezni koraki nastavitev v osnovni aplikaciji Codeks, ki

so potrebni za pravilno delovanje dodatka Codeks Hotel. Poglavja sledijo najbolj optimalnemu vrstnemu redu

urejanja nastavitev.
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3.1 Nastavitve

Najprej v urejevalniku Nastavitve uredite doloCene nastavitve v zavihkih Programske nastavitve,
Nastavitve e-poste in Hotel. Vse nastavitve, ki jih je potrebno preveriti in nastaviti, so pobrobneje opisane
v nadaljevanju.

N

Nastavitve

Povezavo do urejevalnika Nastavitve najdete v Glavhem meniju.
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3.1.1 Programske nastavitve

V zavihku Programske nastavitve lahko nastavljate sploSne nastavitve, ki vplivajo na celotni sistem Codeks.
Vel o nastavitvah si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (CodeksManual-sl.pdf).

Za pravilno delovanje sistema morate nujno onemogocditi nastavitev Skrajsaj Stevilko kartice na
V9 konrolerjih na 3B (zdruZljivo z V7 kontrolerji).

Programske nastavitve  Mastavitve e-poite
Dodatna polja lot Uporabnizki vmesnik
L]
»
L]
Napredno
Sektor za zapis podatkov na Mifare classic karticah Address 0x0200 v
PrikaZi uporabniZko kodo in PIN za vnos preko tipkovnice Citalnika Ld

Dodatne uporabnikove kartice dobijo pravice izbrane Skupine +

Skrajiaj stevilko kartice na V9 kontrolerjih na 3B (zdruzljivo z V
kontrolerji)

TOmejevan]e posiljan]a intervalov na kontroler, ce Je preveC struktur Tvsiintervali v

Ma izpisu ne prikazuj osebne Stevilke Ld
Pri iskanju v tabeli uporabnikov vrednosti primerjaj od zacetka
besede

Privzeta regija Onemaogodi regije v

Omogoéi revizije dostopov

Magin iskanja prisotnih v prostoru Standardni v

Nastavitev

Skrajsaj stevilo kartice na V9 kontrolerjih Nastavitev doloca Stevilo bitov ID Stevilke kartice (ali drugega

na 3B (zdruZljivo z V7 kontrolerji) identifikacijskega sredstva), ki jih bo uporabil Codeks sistem. Pri novejsih V9
kontrolerjih je privzeta vrednost 4B, pri starejsih kontrolerjih pa 3B.
* Ta nastavitev omogoca uporabo starejsih in novejsih kontrolerjev znotraj
istega sistema Codeks.
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3.1.2 Nastavitve e-poste

V zavihku Nastavitve e-poste je mogoce nastaviti povezavo z vasim ponudnikom e-poste ter sploSne
nastavitve posiljanja elektronskih obvestil. Te nastavitve so potrebne za omogocanje posiljanja sporocil
hotelskim gostom.

OPOMBA
Nastavitve SMTP streznika omogocajo povezavo z vasim ponudnikom e-poste, podatke za
vzpostavitev povezave pa dobite pri vasem ponudniku gostovanja (ali interneta).

Programske nas tve = Mastavitve e-poste  Samodejni uvoz /i

Dodatna polja Ho Uporabnizki vmesnik

Nastavitve SMTP streznika

SMTP vrata 465

SMTP naslov smtp.email.com
Upaorabnisko ime usernams
Geso .

SMTP uporabi SSL

Nastavitve e-poite

Posiljatelj
Ime
LR G N =7 C = A e e i = '
Me upoitevaj prisotnosti pri obveianju po elektronski podti Ld
Posiljaj elektronsko posto ob zahtevkih Ld
Poiiljaj elektronsko podto ob odobritvah ali zavrnitvah Ld
Posiljaj elektronsko posto pri prekoracitvi omejitev statistik Ld
URL streZnika (povezave)
Nastavitve SMTP streznika
SMTP vrata SMTP vrata
SMTP naslov SMTP naslov
Uporabnisko ime Uporabnisko ime
Geslo Geslo
SMTP uporabi SSL SMTP uporabi SSL
Nastavitve e-poste
Posiljatelj E-postni naslov, s katerega bo poslano porocilo. E-naslov mora zares obstajati
in mora biti pripravljen za uporabo.
Ime Ime posiljatelja.
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3.1.3 Hotel

V zavihku Hotel se nahajajo nastavitve specificne za dodatek Codeks Hotel.

vitve  Nastavitve e-poite Samodejni uvoz / izv

Dodatna polja | Hoetel  Uporabniski vmesnik

Sploine nastavitve

Privzeti Zas prihoda 14:00 € HH:mm
Privzeti Cas odhoda 10:00 ) HH:mm
DolZina pristopne kode 4

Predloga za elektronsko pogto za sporofanje pristopne kode Pozdravljenil

Hvala, ker ste se odloéili
dopust preziveti v
nagem hotelu.

Vasa rezervacija v
hotelu Jantar:

Ime rezervacije: %s1

Od: %s2 -
Da: %sg3 P
Macin posiljanja pristopne kode Ro&no v
Nastavitve
Privzeti ¢as prihoda Nastavitev doloc¢a privzeti ¢as dneva za prihod gostov.
Privzeti ¢as odhoda Nastavitev doloca privzeti ¢as dneva za odhod gostov.
Dolzina pristopne kode Nastavitev doloca dolzino (Stevilske) pristopne kode. V polje nastavitve vpisite,
koliko Stevk naj vsebuje koda za dostop.
Predloga za elektronsko posto za Vpisite besedilo elektronskega sporocila, ki ga bo prejel hotelski gost ob
sporocanje pristopne kode potrditvi rezervacije.
Nacin posiljanja pristopne kode Ce je ta nastavitev nastavljena na Roéno, bo funkcija posiljanja e-poétnih
obvestil hotelskim gostom omogocena.
Ce je ta nastavitev nastavljena na Onemogocdi, bo funkcija posiljanja e-postnih
obvestil hotelskim gostom onemogocena.
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3.1.3.1 * Predloga za elektronsko posto
V primeru, da je omogoCena moznost Gostu poslji elektronsko sporocilo bo hotelskim gostom ob
shranjevanju podatkov gosta poslano elektronsko sporocilo glede na predlogo vpisano v tem zavihku.

V predlogi je mogoce uporabiti vec razli¢nih spremenljivk za vstavljanje variabilnih podatkov:

sl - ime rezervacije

s2 - datum prihoda

s3 - datum odhoda

s4 - seznam sob, ki so dodeljene rezervaciji (v oklepaji so podane tudi morebitne PIN Stevilke za dostop do
sob)

Spremenljivke bodo v poslanem sporocilu zamenjane z dejanskimi podatki iz rezervacije posameznega

gosta.

Primer:

Predloga v zavihku Hotel v urejevalniku Nastavitve:

Pozdravljeni!

Programske nastavitve Nastavitve e-poste Hotel

Hvala, ker ste seodlo¢ili dopust preziveti vnasemhotelu
Splosne nastavitve

Privzeti Cas prihoda 14:00 © (hh:mm)
— VaSa rezervacijavhoteluJdantar:
Privzeti Cas odhoda 10:00 © (hh:mm)
Dolzina pristopne kode 4 Terere cije' 251
Predloga za elektronsko posto za sporocanje pristopne kode Pozdravljenil od: $s2
Hvala, ker ste se Do: $s3
odlogili dopust preziveti .
v nasem hotelu Sobe: %s4
Vasa rezervacija v
hotelu Jantar: ZelimoVamnadvse prijetnobivanjepri nas,
Ime rezervacije: %s1
0Od: %s2 i
g Jantar Hotel &Resort
X “

Nadin pogiljanja pristopne kode Ro¢no v

Poslano sporocilo:
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Pozdravljeni!
HOTEL
Zajaz - Hvala, ker ste seodlo¢ili dopust preziveti vnasemhotelu
Pozdravljenil

Vasa rezervacijavhoteluJantar:
Hvala, ker ste se odlocili dopust preZiveti v nasem hotelu
Ime rezervacije: Adrovic Tamara
Od: 26.04.2019
Do: 29.04.2019
Sobe (PIN zadostop) :
Soba 101 - (7876)

Vasa rezervacija v hotelu Jantar:

Ime rezervacije: Adrovic Tamara
0d: 26.04.2019

Do: 29.04.2019 ZelimoVamnadvse prijetnobivanjepri nas,
Sobe (PIN za dostop)
Soba 101 - (7876) Jantar Hotel & Resort

Zelimo Vam nadvse prijetno bivanje pri nas,

Jantar Hotel & Resort

3.2 Lokacija za Codeks Hotel

Preden lahko z dodatkom Codeks Hotel zacnete upravljati s hotelskimi sobami, morajo le-te biti ustrezno
skonfigurirane ter opremljene s pravilno namesceno strojno opremo. Le s pomocjo naprav (strojne

opreme) namrec lahko nadzorujete dostop gostov do hotelskih sob in tudi drugih prostorov hotela.

F3 Soba 101 B8 Soba 103 B] Soba 105 ] Soba 107
I Vhod 101 I Vhod 103 | Vhod 105 I Vhod 107
| Drzalo za kartice 101 | Drzalo za kartice 103 | Drzalo za kartice 105 | Drzalo za kartice 107
- } - ‘ - ] - | Glavni Vhod
- I
- -

f Soba 102 f Soba 104 f Soba 106 ) f Soba 108
| Vhod 102 | Vhod 104 | Vhod 106 I Vhod 108
| Drzalo za kartice 102 | Drzalo za kartice 104 | Drzalo za kartice 106 | Drzalo za kartice 108

| Parkiris¢e Vhod | Parkirigce Izhod

\\\\\\\\a

BIIIIIII)
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Zelo pomembno je, da najprej poustvarite zgradbo
hotela, tako da pravilno zastavite drevesno
strukturo hotelskih sob in drugih prostorov. To

naredite v razdelku Lokacijel23.

V naslednjem koraku boste v Codeks sistem dodali
naprave strojne opreme, ki ste jih namestili v hotelu
ter hkrati vezali ustrezne naprave na posamezne

hotelske sobe in njihove vhode (prehode).

OPOMBA

Z lokacijami tipa prehod je nujno povezati le
Citalnike (koncne naprave), ki neposredno
omogocajo dostop do hotelskih sob.

Na lokacijo lahko vezete tudi komunikacijske linije in
kontrolerje, vendar njihova dodelitev ni obvezna za
zagotavljanje pravilnega delovanja dodatka Codeks
Hotel.

Lokacije

Iskanje

4 [ Jantar Hotel
4 [ Parking
[l parkirisée Vhod
[I Parkiri€e Izhod
4 [ 1. nadstropje
4 B Soba 101
I Vhod 101
Il Drzalo za kartice 101
4 (@ Soba 102
Il Vhod 102
Jl Drzalo za kartice 102
4 [B Soba 103
Il Vhod 103
I Drzalo za kartice 103

Strojna oprema

skanje

4 o Tcplp (192.168.7.10)
4 o [255] PopulusH
[1] Parkirice Vhod
[2] Parkirisce Izhod
4 « Tcplp (192.168.7.101)
4 o [255] PopulusX
[1] Vhod 101
[2] Drzalo za kartice 101
4 « Tcplp (192.168.7.102)
4 o [255) PopulusX
[1] Vhod 102
[2] Drzalo za kartice 102
4 « Tcplp (192.168.7.103)
4 o [255] PopulusX
[1] Vhod 103
[2] Drzalo za kartice 103

Utn®

Na koncu morate pripravljienim hotelskim sobam dodeliti_dostopne skupinel4f. Z dostopnimi skupinami

hotelskim gostom dolodite tudi, kdaj bodo lahko vstopali v doloCene prostore hotela, saj je s skupinami

mogoce doloditi razli¢ne urnike za dostop na razli¢nih lokacijah.

Dodatek Codeks Hotel

22



Utn®

3.2.1 Dodajanje lokacij za Codeks Hotel
Struktura hotelske sobe je odvisna od namescenih strojnih naprav v vsaki sobi. Vsaka hotelska soba mora
imeti vsaj en Citalnik, ki gostu omogoca vstop v sobo. Zato mora biti struktura lokacij posamezne hotelske

sobe sestavljena vsaj iz ene lokacije tipa Soba in ene lokacije tipa Prehod.

I N = = =
] Soba 101 [ Soba 103
| Vhod 101 | Vhod 103
| Drzalo za kartice 101 | Drzalo za kartice 103
J ]
f Soba 102 { Soba 104
| Vhod 102 | Vhod 104
| Drzalo za kartice 102 | Drzalo za kartice 104

OPOMBA
Priporo¢amo, da:
1. Najprej ustvarite drevesno strukturo lokacij hotela vse do nivoja lokacij tipa Sobe. Ne

ustvarite se lokacij tipa Prehod.
2. V naslednjem koraku v sistem povezite strojno opremo. Hkrati boste v tem koraku ustvarili

tudi lokacije tipa Prehod, ki jih boste neposredno povezali s Citalniki.

1. Za dodajanje hotelske sobe lahko kliknete na ikono Dodaj lokacijo v orodni vrstici urejevalnika Strojne

opreme
W O[91]B & &
P Strojna oprema ~ ~
Domov Nazaj Dodaj lokacijo § Dodaj strojno Status OsveZi
opremo komunikacije komunikacijo

ali prek menija desnega klika na nadrejeno lokacijo izberete Dodaj sobo.
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Lokacije #

Iskanje

4 [ Jantar Hotel
4 ¥ parking
[ ParkiridZe Vhod
' Parkirigce Izhod
4 [ Bazeniin savna
' Bazeni
F savna

4 M 1. nadstropbie
4 @ Spba Dodaj Organizacija

I vh Dodaj Stavba

Il Dr Dodaj Nadstropje

4 B Sol
v Dodaj Prehod
P or Uredi lokacijo
4 [ Soba )
) Izbrisi lokacijo
' vh
F or Izhod

2. Odprlo se bo novo pojavno okno. Tukaj najprej
vnesite ime nove hotelske sobe, nato pa
omogocite Se nastavitev Vhod v hotelsko sobo.
3. Opazili boste, da se spodaj prikaze nova
nastavitev Soba. Kliknite na gumb Uredi poleg

nastavitve.

4. Odprlo se bo Se drugo pojavno okno, kjer

Lokacije E3

4§ Jantar Hotel
4 B 1. nadstropje
4 & Soba 101
I Vhod 101
I Drialo za kartice 101
4 {f Soba 102
1 Vhod 102

Dodajanje lokacije pod “undefined”
Ime Soba 104

Lokacija Soba M

I Vhod v hotelsko sobo

SR

nastavite nastavitve sobe. V tem oknu izpolnite vse Ime Soba 104
razen zadnje nastavitve sobe. (Nastavitev S S s
Kategorija 3+ v
Pristopna skupina sobe boste uredili v kasnejSem Suevito poste] 1
koraku.) Klasifikacija Hotelska soba M
Stevilka sobe 104
Pristopne skupine sobe Izberi M
Preklici m
Nastavitev Opis
Ime Ime sobe, kot bo prikazano tudi v aplikaciji Codeks Hotel.
Opis To lahko vpisete kratek opis sobe.
Kategorija Oznacite koliko zvezdic je dodeljenih sobi.

Stevilo postelj

Klasifikacija

Stevilo postelj v sobi.

Tip sobe. Izbirate lahko med nastavitvami: Hotelska soba, Apartma in Hostel.
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Pristopne skupine sobe Skupine za dostop, ki so vezane na hotelsko sobo. Te skupine dodeljujejo
hotelskim gostom, ki bivajo v posamezni sobi, dostopne pravice do sobe in
morebitnih drugih skupnih prostorov hotela.

Stevilka sobe Stevilka sob, ki je (oz. je lahko) dodeljena sobi.

5. Ko koncate z vnasanjem podatkov o sobi, Lokacije %
Iskanje

kliknite Shrani, da zaprete drugo pojavno okno.
4 [ Jantar Hotel

6. Se enkrat kliknite Shrani, da zaprete tudi prvo
pojavno okno.
7. Nova lokacija za hotelsko sobo bo dodana na e

Seznam lokacij. ; Vhod 103

Dr7alo z2 kartice 103

V naslednjem koraku boste v Codeks sistem dodali naprave strojne opreme ter hkrati ustvarili potrebne

lokacije tipa Prehod s povezanimi Citalniki, ki nadzorujejo vstop v hotelske sobe.
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3.2.2 Dodajanje naprav strojne opreme

V prejSnjem koraku ste ustvarili strukturo hotelskih lokacij do ravni sobe. V tem koraku pa boste povezali
naprave strojne opreme v sistem Codeks in hkrati ustvarili potrebne lokacije tipa Prehod za vsako
hotelsko sobo in druge skupne hotelske prostore.

OPOMBA

Priporo¢amo, da:

1. Najprej ustvarite drevesno strukturo lokacij hotela vse do nivoja lokacij tipa Sobe. Ne
ustvarite se lokacij tipa Prehod.

2. V naslednjem koraku v sistem povezite strojno opremo. Hkrati boste v tem koraku ustvarili
tudi lokacije tipa Prehod, ki jih boste neposredno povezali s Citalniki.

Vec o lokacijah in strojni opremi si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (
CodeksManual-sl.pdf).

1. Za dodajanje nove naprave s pomocjo Carovnika za dodajanje stojne opreme, najprej v orodni vrstici

urejevalnika Strojne opreme kliknite ikono Dodaj strojno opremo.

i
-

Nazaj

¢

Dodaj lokacijo

Strojna oprema —_
OsveZi
komunikacijo

Status
komunikacije

Dodaj strojno
opremo

Domov

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer v prvem koraku dodajte novo komunikacijsko linijo, ki bo

vodila do nove naprave (ali vec¢ novih naprav).

3. Za samodejno iskanje komunikacijskih linij, ki so na voljo, kliknite gumb Pois¢i komunikacijske

linije.

Izberi komunikacijsko linijo

Izberi v Dodaj komunikacijsko linjjo
Poi5&i komunikacijske linije

Ce Zelite le dodati novo napravo na Ze

obstojeco komunikacijsko linijo, iz

Izberi komunikacijsko linijo

Izberi .4

spustnega seznama Izberi

Dodaj komunikacijsko linijo

Teplp (192 168110 30) Poisci komunikacijske linijje

komunikacijsko linijo izberite ustrezno
komunikacijsko linijo. Nato kliknite Naprej

in nadaljujte z dodajanjem kontrolerja.

Teplp (192 1683 14)
Teplp (192 168 3 150)
Teplp (192.168.3.151)
Teplp (192 168 3.26)
(192 168 4.12)
(192.168.7.14)
Teplp (192 168.7.15)
Teplp (192 168.7.3)
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Ce Zelite roéno dodati novo napravo z

novo komunikacijsko linijo (npr. v Izberi komunikacijsko linijo
primeru slabe ali po¢asne komunikacije), tzberi ’
kliknite gumb Dodaj komunikacijsko UL E M
linijo.

J
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4., Postopek iskanja lahko poteka nekaj trenutkov.
Iskanje strojne opreme - Komunikacijske linije

5. V oknu se bo nato prikazala tabela

Transport IP Naslov Vrata USB serijska Vrata
- -m - T . .. - Stevilk:
komunikacijskih linij, ki vodijo do kontrolerjev za S—— =2
kontrolo pristopa in registracijo ¢asa (Jantar @i LA |

OCKE 192.100.3°31 00T
Socket 192.168.3.35 1001
naprav)' Socket 192.168.4.44 1001
Socket 192.168.5.2 1001

Ali komunikacijske linije, ki jo iS€ete, ni na seznamu?

v vae

6. V tabeli poiscite in kliknite na ustrezno komunikacijsko linijo.

Podatki o komunikacijski liniji

Ime Teplp (192.168.7.301)

Tip Teplp v

IP naslov 192.168.7.301

Vrata 1001

Protokol \Vis] v

Povezi z lokacijo Izberi 4
Dodaj

Prekhici

Odprlo se bo novo okno, kjer so prikazane podrobnosti izbrane komunikacijske linije in kjer lahko spremenite
nekatere osnovne nastavitve linije.
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7.* V istem koraku lahko komunikacijsko linijo tudi povezete na lokacijo, v kolikor to Zelite, vendar pa

vezava komunikacijske linije na lokacijo ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje potrebno vezati le

cCitalnike).

Komunikacijsko linijo lahko vezete na:

- obstojeco lokacijo, ki jo lahko izberete s seznama

Ime
Tip

IP naslov
Vrata

Protokol

Povezi z lokacijo

Prekiici

Podatki o komunikacijski liniji

Teplp (192.168.7.11)
Teplp

192.168.7.11

1001

Vo

Izberi v
fabon |
Podjetie

Podjetje/Glavni vhod

Podijetie/1. Nadstropje

Podjetie/1. Nadstropje/Kijucar |
Podjetie/1. Nadstropje/Razvoj

Podjetje/1 i

- novo lokacijo, ki jo lahko dodate s klikom na gumb Dodayj.

Ime

Tip

IP naslov
Vrata

Protokol

Povezi z lokacijo

Prekiici

Podatki o komunikacijski liniji

Teplp (192.168.7.11)
Teplp

192.168.7.11

1001

Vo

Zber

Lokacije

»

4 2 Podjetje|
4 # Glavni vhod
Il Vhod
' Glavni vhod - prstni odtis
' Glavni vhod - kartica
' Glavni vhod - citalnik
I 1zhod
4 # 1. Nadstronie

Dodajanje lokacije pod “undefined”
Ime

Lokacija Stavba

IP Kamera URL

8. Ko preverite in nastavite ustrezne nastavitve za komunikacijsko linijo, kliknite Shrani.

OPOZORILO!

Postopek dodajanja nove komunikacijske linije lahko traja nekaj sekund - medtem NE zapirajte

pojavnih oken ali zavihka brskalnika!
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9. Ko se postopek dodajanja nove komunikacijske linije zakljuci, se ¢arovnik vrne na prejsnje okno za izbiro

komunikacijske linije.
V polju Izberi komunikacijsko linijo bo izbrana novo dodana komunikacijska linija, ki ji je v naslednje koraku

potrebno dodati kontrolerje. Kliknite Naprej.

Izberi komunikacijsko linijo
Teplp (192.168.7.301) ¥ Dodaj komunikacijsko linijo

Pois¢i komunikacijske linije

10. Odprlo se bo novo pojavno okno za dodajanje kontrolerjev novi komunikacijski liniji.

11. Za samodejno iskanje kontrolerjev, ki so povezani na izbrano komunikacijsko linijo, kliknite gumb PoiSci

kontrolerje.
Postopek iskanja kontrolerjev na izbrani komunikacijski liniji lahko traja nekaj trenutkov.

Kontrolerji na komunikacijski liniji Tcplp (192.168.7.301)

v Dodaj kantroler

Poisti kontrolerje

Dodaj citalnik

Izberi

Ce Zelite roéno dodati nov kontroler na
komunikacijsko linijo, kliknite Dodaj

Kontrolerji na komunikacijski liniji Teplp (192.168.7.11)

Izberi v Dodaj kontroler

Poisci kontrolerje

kontroler.

Dodaj &italnik

V istem koraku lahko roéno dodate tudi

Kontrolerji na komunikacijski liniji Tcplp (192.168.7.11)

citalnike dolocenega kontrolerja s
klikom na gumb Dodaj citalnik.

Izberi v Dodaj kontroler

Poidéi kontrolerje

Dodaj Eitalnik
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12. Odprlo se bo novo okno, kjer bodo prikazani vsi kontrolerji, ki so povezani na izbrano linijo.

Za povezavo kontrolerjev s sistemom Codeks in nastavljanje njihovih nastavitev dvokliknite vsak zapis.

Kontrolerji na komunikacijski liniji

Socket 192.168.7.301

Naslov Tip Model Verzija
kontrolerja
301 Populus X 1X4 9.8.6

Odprlo se bo okno za urejanje osnovnih nastavitev kontrolerjev.

13. V zgornjem delu okna za urejanje (izbranega) kontrolerja so prikazane osnovne nastavitve kontrolerja.
OPOMBA
Nastavitve se razlikujejo glede na vrsto kontrolerja in stevilo citalnikov, ki so povezani nanj.

Vec o kontrolerjih in citalnikih si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (
CodeksManual-sl.pdf).

Podatki o kontrolerju
Ime PopulusX
Tip PopulusX v
Uporabi kontroler Da v
Naslov kontrolerja 255
Povezi z lokacijo Izberi il
Dodaj
Ustvari prehode in jih povezi s ¢italniki &2
Prehod Obrni Odpri Omogoéi z Smer Tip Naslov PO P1
L4 Vhod 301 Vrata 1 ¥ Reset v  Prehod v Direct ¥
4 Drzalo za kartice 301 Vrata 2 ¥  Reset v Prehod v Direct hd
Prekilici
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14.*% V tem koraku lahko kontroler vezete tudi na lokacijo, v kolikor to Zelite, vendar pa vezava

kontrolerja na lokacijo ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje nujno potrebno vezati le Citalnike).

Kontroler lahko vezete na:

- obstojeco lokacijo, ki jo lahko izberete s seznama

Podatki o kontrolerju

Ime Populusd
Tip Populusd
Uporabi kontroler Da

Nax

Povezi z lokacijo

Ustvari prehode in jih povezi s ¢italniki

Prehod RE

[255] Prehod 1

4

¢ pssiprenoaz EodbdsZ — o

¢ sslPrehods Viata 3 v Reset v Prehod v RiD
¢ sslPrehods Viata 4 v Reset v Prehod v RiD

Imo Populusa
Tip Populusd
Uporabi kontroler Da v F Glavni vhod - prstni odtis

F Glavai vhod - kartica
Naslov kontrolerja 50 | Gt shod - ctaink
Poveti z lokacijo ¥ 1zhod

4B 1. Nadstropje
+ & Kjucar

Ust talniki
RC obmi Odpri ©Omogotiz Smer Tip Nasiov PO P1
" 255] Prehod 1 Vrata 1 v Reset v | Prehod v RID v F Viotisce 3
< 255] Prehod 2 Viata 2 v Reset v Prehod v RID
v [255] Prehod 3 Viata 3 v Reset v Prehod v RID v Dodaj e lokacije
i [255] Prehod 4 Viata 4 v Reset v Prehod v RID v ime 2. nadstropiel

Prekiici m Lokacija Soba

1P Kamera URL
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15. V spodnjem delu okna za urejanje kontrolerja so prikazani vsi Citalniki, ki so povezani na kontroler.

Ti Citalniki bodo nadzorovali dostop do posamezne hotelske sobe, zato morajo biti nujno povezani

z ustreznim prehodom hotelske sobe.

Posamezen cCitalnik omogocdite tako, da dodate kljukico pred njegovim imenom.

Podatki o kontrolerju
Ime PopulusX
Tip PopulusX
Uporabi kontroler Da
Naslov kontrolerja 255
Povezi z lokacijo Izberi

Dodaj

Ustvari prehode in jih p s citalniki v

Prehod i Omogoéi z

L4 Vhod 301 Vrata 1 ¥ Reset v  Prehod v Direct ¥

4 Drzalo za kartice 301 Vrata 2 ¥  Reset v Prehod v Direct hd

16. Istocasno, ko dodajate citalnik, ustvarite tudi novo lokacijo tipa Prehod, na katerega bo vezan
izbrani citalnik:

- najprej preverite, da je nastavitev Ustvari prehode in jih povezi s citalniki omogocena,

- nato v spodnji razpredelnici za vsak cCitalnik v stolpec Prehod vnesite (opisno) ime, ki bo hkrati
uporabljeno za ime novega prehoda.

17. Ko koncate z urejanjem nastavitev kontrolerja, kliknite Shrani.

Kontrolerji na komunikacijski liniji

Socket 192.168.7.301

Naslov Tip Model Verzija
kontrolerja
301 Populus X 1X4 986 v

Carovnik vas bo vrnil na prejénje okno, kjer so prikazani vsi kontrolerji na izbrani liniji.
Nadaljujete lahko tako, da:
- dodate Se druge kontrolerje na seznamu (vsi ze dodani kontrolerji imajo ob zapisu zeleno kljukico)

ali

- koncate dodajanje kontrolerjev in kliknete ikono 0 , da zaprete trenutno pogovorno okno.
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18. Carovnik za dodajanje strojne opreme vas bo vrnil na prejénje pogovorno okno, kjer za zakljuéek

dodajanje strojne opreme kliknite Koncaj.

Kontrolerji na komunikacijski liniji Teplp (192.168.7.301)

Izberi v Dodaj kontroler
Poiséi kontrolerje

Dodaj Citalnik

19. Na koncu bo struktura novo dodane hotelske sobe izgledala podobno kot spodnji primer:

Lokacije # Strojna oprema A#
Iskanje .. Iskanje ...
4§ Jantar Hotel + & Teplp (192.168.7.101) -
# Parking 4 o [255] PopulusX
# Bazeni in savna [1] Vhod 101
# 1. nadstropje [2] DrZalo za kartice 101
# 2. nadstropje 4 o Tcplp (192.168.7.301)
4 B 2 padstropie J 4 & [255] PopulusX
<1 Soba 301 [1] Vhod 301
[ Vhod 301 [2] Drialo za kartice 301
[l Dralo 7a kartice 301 4 o Tcplp (192.168.7.103)

4 B race1 o v
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3.2.3 * Dodajanje skupnih hotelskih prostorov

Gostje lahko dostopajo tudi do drugih skupnih hotelskih prostorov (npr. parkiris¢a, jedilnice, bazeni in savne
itd.) in zato morajo biti dostopi do teh prostorov prav tako nazdorovani. Javni skupni prostori hotela so v
glavni aplikaciji Codeks dodani kot obic¢ajni prehodi (brez nastavitev za hotelske sobe). Gostje imajo pravice

dostopa do teh prostorov prav tako urejene prek dostopnih skupin (za skupne prostore hotela).

Primer: Dodajanje prehodov do bazenov in savne ter dodeljenanje dostopnih pravic

1. Najprej dodaijte naprave stroine opreme(263, ki bodo nadzorovale dostop do bazenov in savne v sistem

Codeks v urejevalniku Strojne opreme. Med dodajanjem naprav ustvarite prehoda Bazen in Savna, ki sta
vezana na ditalnike na vhodih do teh prostorov hotela.

Podatki o komunikacijski liniji Podatki o kontrolerju
Ime Teplp (192.168.7.20) Ime PopulusX
Tip Teplp = Tip PopulusX
Uporabi kontroler Da
IP naslov 192.168.7 20
Naslov kontrolerja 255
Vinin i Povezi z lokacijo Bazeniin savna
Protokol V9 b Dodaj
Ustvari prehode in jih povezi s gitalniki @
Povezi z lokacijo Izberi v Prehod Obrni Odpri Omogoti z Smer Tip Naslov PO P1
0d Bazeni Vratai v Reset v Prehod v Direct
Dodaj
04 Savnd Vrata2 v Reset v Prehod v Direct
Prekic o
2
Lokacije # Strojna oprema — f
Iskanje Iskanje
4 M@ Jantar Hotel 4 & Teplp (192.168.7.10)
4 [ Parking 4 o [255] PopulusH
[ Parkiriste Vhod [1] Parkiriste Vhod
! Parkiris¢e Izhod [2] Parkiri&ce Izhod
4 [ Bazeni in savna 4 o Tcplp (192.168.7.20)
[ |Bazeni 4 o [255] PopulusX
l|savna [1] Bazeni
4 B 1. nadstropje [2] Savna
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2. V urejevalniku Urnikov ustvarite Urnika samo za pristop Bazeni [8.00-20.00] in Savna [8.00-22.00],

ki dolocata, kdaj bodo gosti lahko dostopali do bazenov in savne.

Urniki I5Ci Seznam vseh éasovnih intervalov *
» Bazen [8:00-20-00] Ime Tip Od Do Zatni | Kongaj Tipka
» Ponedeljek - Sobota
» Savna [8:00-22:00] Bazen [8:00-20:00] == Dostop 08:00 20:59
. Ponedeljek - Petek = Dostop 06:00 18:00
» Ves gas
Savna [8:00-22:00] =+ Dostop 08:00 20:59
Sobota =+ Dostop 07:00 13:00

Intervali v urniku Bazen [8:00-20:00] Ves ¢as =+ Dostop 00:00 23:50

® Bazen [8:00-20:00] [08:00 - 20:59]

Qdstrani interval iz urnika

3. V urejevalniku Skupin ustvarite Skupini za dostop Gosti Bazen in Gosti Savna. Za novi skupini mogocite
prehoda Bazeni in Savna ter dodelite urnika Bazeni [8.00-20.00] in Savna [8.00-22.00] na ustrezne
prehode.

(e

Izberite skupino ... .. izberite prehod ... ... izberi urnik in akcijo na prehodu.
Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov

[Gusu Bazen ] Jantar Hotel/Parking/Parkiris¢e Vhod
Bazen [8:00-20:00]

Gosti Sauna Jantar Hotel/Parking/Parkiris¢e |zhod

Soba 101 Oanlar Hotel/Bazeni in savna/Bazeni

Soba 102 = M Bazen [8:00-20:00]
Soba 103 i — e | Fonedeloic - Sobota

Soba 104 Jantar Hotel/1. nadstropje/Soba 101/Vhod 101 Ves cas

v fodp v

Bt e A s s oA e A e A VA e e e e A e e A TA

4. Na koncu se vrnite v urejevalnik Strojne opreme ter hotelskim sobam dodelite Se skupini Gosti bazen in
Gosti Savna. Dvokliknite vsako hotelsko sobo, da priklicete pojavno okno za urejanje sobe. V pojavnem
oknu kliknite gumb Uredi poleg nastavitve Soba. V razdelku Pristopne pravice sobe v hovem pojavnem oknu
iz spustnega seznama izberite in nastavite vsaki hotelski sobi Se skupini Gosti Bazen in Gosti
Savna.

Lokacije %
skanje Ime Soba 101
4 M@ Jantar Hotel Lokacija Opis Dvoposteljna
4 # Parking

‘ R Kategorija 3+
I Parkiriste Vhod me oba

F Parkiris&e Izhod Lokacija Soba Stevilo postelj 2
4 # Bazeni in savna Klasifikacija Hotelska soba
I’ Bazeni

Stevilka sob 101
Il savna Vhod v hotelsko sobo v vk st o

4 # 1. nadstropje i
D I ot Sha Tl Pristopne skupine sobe Soba 101
4 [ Soba 101 pm—
osti Bazen
Vhod 101

I Drzalo za kartice 101
I Vhod 102 |Gosti Sauna
I Drzalo za kartice 102

4 [@ Soba 103
F Vhod 103
I Drzalo za kartice 103
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3.2.4 * Dodajanje prostorov za dodatno ponudbo

Nekateri hoteli svojim gostom ponujajo dodatne storitve ali dostop do prostorov, ki pa jih morajo gostje

najprej dokupiti. Zato se dostopi do taksnih prostorov gostom dodajajo naknadno.

V aplikaciji Codeks se Prostori za dodatno ponudbo locijo od Skupnih hotelskih prostorov po tem, da pravice

dostopa do teh prostorov gostom niso (stalno) dodeljene skupaj z dostopom do njihove hotelske sobe,

ampak so dodani naknadno v procesu urejanja oz. prijavljanja gostov.

Prostori za dodatno ponudbo so v glavni aplikaciji Codeks dodani podobno kot prehodi za hotelske sobe.

Gostje dostop do teh prostorov dobijo prek locenih dostopnih skupin.

Primer: Dodajanje lokacije za fitnes ter dodeljenanje dostopnih pravic

1. Najprej v urejevalniku Strojne

opreme ustvarite novo lokacijo
Fitnes in ji dolocite tip lokacije
Soba.

2. V spodnjem delu pojavnega
okna omogocdite nastavitev
Prostor za dodatno hotelsko
ponudbo in kliknite Shrani.
(Nastavitev Pristopna skupina
za dodatno ponudbo boste
uredili kasneje.)

Dodaj lokacija

Lokacije

4 fl Jantar Hotel
4 4 Parking
[ Parkirisce Vhod
[ Parkirisée Izhod
4 F Bazeni in savna
Il Bazeni
Il savna
4 # 1. nadstropje
4 [ Soba 101
I Vhod 101
I Drzalo za kartice 101
4 [ Soba 102
I Vhod 102

Dodajanje nove lokacije
Ime Fltnes
Lokacija Soba

Koda lokacije

Vhad v hotelsko sobo =]
Prostor za dodatno hotelsko ponudbo @1

Pristopna skupina za dodatno ponudbo | Izberi

:

3. Nato dodaijte naprave strojne opremel26) (kontroler in &italnike), ki bodo nadzorovale dostop do fitnesa

v sistem Codeks v urejevalniku Strojne opreme. Med dodajanjem naprav ustvarite prehod Fitnes, ki bo

vezan na Citalnik na vhodu do prostorov fitnesa.
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Ime

Tip

IP naslov
Vrata

Protokol

Poveii z lokacijo

Preklici

Podatki o komunikacijski liniji

Teplp (192.168.7.30)
Teplp

192.168.7.30|

1001

Ve

Izberi

Dodaj

Podatki 0 kontrolerju
Ime

Tip

Uporabi kontroler
Naslov kontrolerja

Povesi z lokacijo

Ustvari prehode in jih poveti s éitalniki

Prehod
4 Fitness - vhod

[255] Prehod 2

Prekici

RegisT

RegisT

Da

255

Fhines
Dodaj

“

Vrata 1

Naslov
v Reset v  Prehod

Lokacije

Iskanje

4 [ Jantar Hotel
4 # Parking
I parkirisée Vhod
| parkirisée 1zhod
4 {3 Fitnes
Ji|Fitness - vhod

.
.
.

* Strojna oprema A#

Iskanje

4 « Tcplp (192.168.7.10)
4 o [255] PopulusH
[1] Parkirisce Vhod
[2] Parkiris¢e Izhod
4 « Tcplp (192.168.7.30)
4 o [255] RegisT
[1] Fitness - vhod

.
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4. V urejevalniku Urnikov ustvarite Urnik samo za pristop Fitnes [6.00-23.00], ki doloc¢a, kdaj bodo gosti

lahko dostopali do fitnesa.

Urniki ISEi Seznam vseh £asovnih intervalov %
» Bazen [8:00-20:00] Ime Tip Od Do Zatni | KonCaj Tipka
» Fitnes
» Ponedsljek - Sobota Bazen [8:00-20:00] =+ Dostop 08:00 20:59
Fit 6:00-23:00 = Dost 06:00 23:00
» Savna [8:00-22:00] b I Ll
Ponedeliek - Petek = Dostop 06:00 18:00
b Ves Cas Savna [8:00-22:00] + Dostop 08:00 | 20:59
Sobota =+ Dostop 07:00 13:00
Intervali v urniku Fitnes Ves Cas =+ Dostop 00:00 23:59

o Fitnes [6:00-23:00] [06:00 - 23:00]

Qdstrani interval iz urnika

5. V urejevalniku Skupin ustvarite Skupino za dostop Gosti Fitnes. Novi skupini mogocite prehod Fitnes ter
dodelite urnik Fitnes [6.00-23.00].

~ (=]

Izberite skupino ... ... izberite prehod ... ... izberi urnik in akcijo na prehodu.

Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov Akcija

I Fitnes 1 Jantar Hotel/Parking/Parkiris¢e Vhod

Jantar Hotel/Parking/Parkirisce Izhod
ot Sauns \’er Hotel/Fitnes/Fitness - vhod Bazen[8:00-2000] v JOdpri v
ol Jan azeni in savna/Bazeni Bazen [2:00-20:00]
Soba 101

Jantar Hotel/Bazeni in's

Soba 102 Ponedeljek - Sobota
Soba 103 Jantar Hotel'1. nadstropje/Soba 101/Vhod 101 3::%2&8200-22200]

Soba 104 Jantar Hotel'1. nadstropje/Scoba 101/DrZalo za kartice 101

6. Na koncu se vrnite v urejevalnik Strojne opreme ter lokaciji Fitnes pod nastavitvijo Pristopna skupina
za dodatno ponudbo dodelite Se skupino Gosti Fitnes ter shranite spremembe.

Lokacije #
Iska ne Lokacija
Ime Fitnes
4 [ Jantar Hotel Lokacila Sob
if oba M

4 [ Parking

I Parkiris¢e Vhod
Parkirisce Izhod
@ Fitnes |

Koda lokacije

Vhod v hotelsko sobo

Prostor za dodatno hotelsko ponudbo &0

Fitness - vhod Pristopna skupina za dodatno ponudbo | Izberi v
= e Izberi
4 [ Bazeniin savna
Gosti Bazen
I Bazeni Gost Sauna
Parkirisce

Soba 101
Soba 102
Soba 103
Soba 104
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3.3 Urniki

Pravice hotelskih gostov za dostop do hotelskih sob ter (Se bolj pomembno) do drugih skupnih hotelskih

prostorov so v dodatku Codeks Hotel ¢asovno omejene z urniki.

m ! Glavnivhod @ Vedno

) Parkiris¢e Vhod @® Vedno
Parkirisce

v
! Parkirid¢e Izhod @ Vedno

& Pro | Vhod 101 © Vedno
v

Soba 101 Drzalo za kartice 101 € Vedno
Vhod 102
) Drzalo za kartice 102
Gostiv () Vhod 103
Sobi 101 ) Drzalo za kartice 103

m | Savna @ savna [8.00-22.00)

Bazeninsavna ¥ Bazen (® Bazen [8.00-20.00]

Hotelski gostje imajo v ¢asu bivanja v hotelu navadno neomejen (24-urni) dostop do svojih hotelskih sob,
medtem ko je njihov dostop do drugih javnih prostorov hotela, kot so na primer bazeni in savhe, omejen

glede na Cas dneva.

V nadaljevanju je opisan postopek kreiranja novih urnikov za dostop, s katerimi bodo dostopne pravice

hotelskih gostov ¢asovno omejene.
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3.3.1 Dodajanje novega urnika za Codeks Hotel

1. Za dodajanje novega urnika izberite gumb Dodaj urnik v orodni vrstici urejevalnika Urnikov.

"!I/ Urniki ° ‘ m

Domov Nazaj Dodaj urnik Uredi urnik Dodaj interval ~ Uredi interval  |zbri$i interval Skupine

2. Odprlo se bo novo pojavno

OknO Osnovni podatki
. . . . Ime Ves cag
V novo okno najprej vpisite ime
Tip Urnik samo za pristop v
novega urnika ter izberite tip
. . Preklici
urnika Urnik samo za dostop.

3. Nov urnik bo dodan na Seznam vseh urnikov.
Urniki ISCi

» Bazen [8:00-20:00]
» Ponedeljek - Sobota

» Ves cas

Ve o urnikih in ¢asovnih intervalih si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (
CodeksManual-sl.pdf).
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3.3.2 Dodeljevanje intervalov urnikom za Codeks Hotel
Novo dodani urnik Se nima dodeljenih ¢asovnih intervalov. Urniku za dostop (za Codeks Hotel) lahko dodelite

tako obstojece kot nove Casovne intervale.

1. Za ustvarjanje novega c¢asovnega intervala kliknite na ikono Dodaj interval v orodni vrstici urejevalnika

Urnikov.
T o P B (E= = a8
=4 Urniki [ D | &= = =
Domov Nazaj Dodaj urnik Uredi urnik Dodaj interval Uredi interval |zbrisi interval Skupine
2. Ob kliku na ikono se omogoci DR
ole Za ure'an'e éasovne a Opis intervala Tip intervala ¥ Ponedeljek
p J J J g [Veséas Dostop v ";szk
. . . ¥ Sreda
intervala na desni strani Besedio ¥ Cetok
3 . Ves tas ¥ Petek
urejevalnika. oi o # Sobola
00:00 @ HH:mm 23:59 @ HH:mm B Hiedcln .
Vnesite ime novega intervala ter s E';ng:g
- - - +1 dan (noéno delo)
naStaVIte tlp |nterva|a DOStOp. Barva intervala
Velja od Velja do ‘E‘ £000000
3. Nastavite tudi nastavitvi Od in i
Do ter oznadite dneve v tednu, ko !
bo nov interval veljaven. Prekici

3. Shranite ¢asovni interval s klikom na Shrani.

4. Za dodelitev ¢asovnega intervala v urnik, najprej v Seznamu vseh urnikov oznacite urnik, kateremu

zelite dodeliti interval. Oznacen urnik se bo obarval modro.

5. Nato v seznamu vseh ¢asovnih intervalov poidéite Zelen ¢asovni interval in kliknite na ikono plus (4

) ob imenu intervala.

Urniki I15¢i Seznam vseh ¢asovnih intervalov %

» Bazen [8:00-20:00] Ime Tip (o] Do Zacni | Koncaj  Tipka

» Ponedeljek - Sobota
Ves tas Bazen [8:00-20:00] + Dostop 0800 | 2059
Ponedeljek - Petek + Dostop 0600 | 18:00

e
6. Casovni interval bo dodan v urnik ter se bo obarval zeleno.

Urniki 182 Seznam vseh &asovnih intervalov %

» Bazen [8:00-20:00] Ime Tip od Do Zacni | Koncaj Tipka
» Ponedeliek - Sobota
Ve Bazen [8:00-2000] + Dostop 0800 | 2059

Ponedeliek - Petek + Dostop 0600 | 18:00

Sobota + Dostop 07:00 | 1300

Ves cas = Dostop 0000 2359

Vec o urnikih in ¢asovnih intervalih si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (
CodeksManual-sl.pdf).
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3.4 Skupine za dostop

Hotelskim gostom so pravice za dostop do njihovih hotelskih sob in drugih skupnih prostorov hotela
dolocene prek skupin za dostop.

Predlagamo, da za vsako hotelsko sobo in posamezen skupen (javen) prostor oblikujete lo¢eno skupino za
dostop. To vam bo poenostavilo dodeljevanje dostopnih pravic gostom glede na to, v kateri hotelski sobi so

nastanjeni.

V nadaljevanju je opisan postopek kreiranja novih skupin za dostop, ki bodo v naslednjem koraku dodeljene

ustreznim hotelskim sobam/ 4.

3.4.1 Dodajanje skupin za dostop za Codeks Hotel

1. Za dodajanje skupine za dostop izberite gumb Dodaj skupino v orodni vrstici urejevalnika Skupine.

“l’" Skupine o . m m ‘

Domov Nazaj anje Pregled pravic |JDoda) skupinoj Uredi skupino Izpis pravic
skupin

2. Odprlo se bo novo

pojavno okno. Podatki skupine:
V novem oknu vpisite ime Ime skupine Soba 101
nove skupine in izberite Tip Tip Skupina za dostop v

Skupina za dostop.
Kliknite Shrani. Foad!

3. Nova skupina bo prikazana na Seznamu skupin.

4. Nato oznacite novo dodano skupino ter na levi strani omogocite prehode za ustrezno hotelsko sobo ter

nastavite urnik za dostop.

Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov Akcija

Gosti Bazen Jantar Hotel/Parking/ParkiriSée Vhod
Gosti Sauna Jantar Hotel/Parking/Parkirié&e Izhod
{S00a 101 »/ Jantar Hotel/1_nadstropje/Soba 101/Vhod 101 \es o £ Odpp v
222: 12? \ ' @mar Hotel/1. nadstropje/Soba 101/Drzalo za kartice 101 "BB:iz: ggg;ggg]]; @Cpri v
Soba 104  JAMEreseaadalgplc/Sona 102/Vhod 102 - Ponedeljek - Sobota
Jantar Hotel/1. nadstropje/Soba 102/Drzalo za kartice 102

Jantar Hotel/1. nadstropje/Soba 103/Vhod 103

5. Ko koncate, kliknite Shrani .

Vec o skupinah si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks (CodeksManual-sl.pdf).
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3.5 Dodeljevanje skupin za dostop lokacijam za Codeks Hotel

| Glavni vhod @ Vedno
m v/ Parkiriste Vhod @ Vedno
Parkiris¢e .
) Parkirid¢e Izhod @ Vedno
97 aa ) Vhod 101 @ Vedno
Soba 101 ) Drzalo za kartice 101 & Vedno
Vhod 102
Drzalo za kartice 102
Gostay ] Vhod 103
SObi 101 ) Drzalo za kartice 103

m V| Savna @ savna [8.00-22.00]

Bazeninsavna ¥ Bazen (D Bazen [8.00-20.00]

Aplikacija Codeks Hotel hotelskim gostom dodeli pravice dostopa glede na sobo, v kateri bivajo.

Ko koncate z dodajanjem urnikov in skupin ter skupinam dodelite ustrezne pravice za dostop, morate
pripravljene skupine povezati Se s pripadajocimi hotelskimi sobami ter drugimi skupnimi hotelskimi prostori.
Priporocamo vam, da ustvarite lo¢ene dostopne skupine za vsako posamezno hotelsko sobo in skupni
hotelski prostor. Tako boste lahko gostom, ki bivajo v dolo¢enem prostoru, lahko preprosto dodelili le tiste

pravice dostopa, ki jih potrebujejo.
Vsaki posamezni hotelski sobi boste namrec¢ navadno najprej dodelili skupino, ki omogoca hotelskim gostom

vstop v to sobo, nato pa lahko dodate Se dodatne skupine, ki gostom dovoljujejo dostop do drugih skupnih

prostorov hotela (npr. bazenov, savn, parkirisca, jedilnice .itd).
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1. Ce Zelite dodeliti skupine za dostop hotelskim sobam, se vrnite v urejevalnik Strojne opreme in

dvokliknite na posamezno hotelsko sobo, da odprete pojavno okno za urejanje sobe.
2. V pojavnem oknu kliknite gumb Uredi poleg nastavitve Soba. V razdelku Pristopne pravice sobe v hovem
pojavnem oknu iz spustnega seznama izberite in nastavite vse potrebne skupine za dostop.

2
Lokacije >

Iskanje

Ime Soba 101
" N
B Jantar Hotel Kokaclia Opis Dvoposteljna
4+ B Parking
' Parkiriace Vhod e SobarOy Kategorija 3 v
' Parkiriace Izhod Lokacija Soba v

Stevilo postelj 2

Klasifikacija Hotelska soba *

Vhod v hotelsko sobo v Stevilka sobe 101

1 Drzalo za kartice 101 s . .
Sob: Soba 101 ristopne skupine sobe v
4 [@ Soba 102 oD, o Uredi P! P Soba 101
1 Vhod 102
Shrani
! Drzalo za kartice 102

4 [ Soba 103
I Vhod 103
|1 Drzalo za kartice 103

Preklici

3. Ko koncate kliknite Shrani, da zaprete drugo pojavno okno.
4. Se enkrat kliknite Shrani, da zaprete $e prvo pojavno okno.
5. Ponovite opisan postopek za vsako hotelsko sobo.

Dodatek Codeks Hotel 45



Utn®

3.6 * Predpripraviljene hotelske kartice

Za lazje dodeljevanje hotelskih kartic gostom je v glavni aplikaciji Codeks mogoce predpripraviti hotelske
kartice.

Kartice tako v urejevalniku Uporabnikov s pomocjo poljubnega Citalnika v hotelu vnesete le enkrat. S tem
eliminirate potrebo po branju kartic z namensko strojno opremo, ko Zelite novemu hotelskemu gostu dodeliti

kartico, in predpripravljeno hotelsko kartico enostavno izberete na spustnem seznamu.

Do urejevalnika hotelskih kartic dostopate v urejevalniku Uporabnikov prek ikone Seznam kartic.

W O o o o = =

/4 - . =

‘e Uporabniki [ V-EE VR VA V% i— [

Domov Nazaj Dodaj Dodaj vet Uredi I1zbri8i Skupine Organizacija Seznami lzpis Seznam kartic
uporabnika uporabnikov uporabnika uporabnika podietja uporabnikov

Dodajanje hotelske kartice

1. Za vnos nove kartice v pojavhem oknu za urejanje kartic kliknite Dodaj novo kartico.
Omogocila se bodo vnosna polja na desni.

Seznam kartic Dodaj / uredi kartico
[ + Dodaj novo kartico Q Poisci kartico I;'ne L[
Ime kartice Stevilka kartice Tin kartice Status
+ | Kartica je aktivna
Izberi M Tip kartice
Kartica 1 78956452 Kartica za hotelske goste |Aktivna Kartica za hotelske goste v
Kartica 2 25655662 Kartica za hotelske goste |Aktivna

Stevilka kartice

Kartica 3 65589547 Kartica za hotelske goste Aktivna Preberi kartico

proic

2. Vnesite ime kartice.
* Kartica je aktivha - Ce je ta nastavitev omogocena, potem bo kartica na voljo za uporabo. Ce je nastavitev
onemogocena, kartice ne bo mogoce dodeliti gostom in dodeljene ji ne bodo nobene dostopne pravice. Nastavitev

odznacite v primeru izgubljene oz. odtujene kartice.
3. Vnesite stevilko kartice.

Najprej kliknite na gumb Preberi kartico, nato pa iz spustnega seznama izberite (Ze namescen)
citalnik, kjer boste prebrali kartico.
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Seznam Kartic
+ Dodaj novo kartico

Ime kartice

Kartica 1
Kartica 2
Kartica 3

Seznam Kartic
+ Dodaj novo kartico

Ime kartice

Kartica 1
Kartica 2
Kartica 3

Seznam Kartic

Stevilka kartice

78956452
25655662
65589547

Stevilka kartice

78956452
25655662
65589547

Q poiszi kartico

Tip kartice

Izberi v

Status

Kartica za hotelske goste |Aktivna
Kartica za hotelske goste |Aktivna
Kartica za hotelske goste Aktivna

Q poiszi kartico

Tip kartice

Izberi v

Status

Kartica za hotelske goste |Aktivna
Kartica za hotelske goste |Aktivna
Kartica za hotelske goste Aktivna

Dodaj / uredi kartico
Ime kartice

Kartica 4

+ | Kartica je aktivna

Tip kartice

Kartica za hotelske goste

Stevilka kartice

Citalnik Jantar Hotel/Parking/Parkirisée Vh v

Izberi

BB SNENT Janiar Hotel/Parking/Parkirisce Vhod
Jantar Hotel/Parking/Parkirisce [zhod
Jantar Hotel/Bazeni in savna/Bazeni
Jantar Hotel/Bazeni in savna/Savna
Jantar Hotel/1. nadstropje/Soba 101/V|

Preklici

Dodaj / uredi kartico

Ime kartice
Kartica 4

+ | Kartica je aktivna

Tip kartice

Kartica za hotelske goste

4. Kartico priblizajte ¢italniku. V polju Stevilka kartice se bo izpisala $tevilka prebrane kartice.

Stevilka kartice
455963258

Preberi kartico

+ Dodaj novo kartico Q Poisci kartico
Ime kartice Stevilka kartice Tip kartice Status
Izberi v
Kartica 1 78956452 Kartica za hotelske goste |Aktivna
Kartica 2 25655662 Kartica za hotelske goste |Aktivna
Karica 2 Go08084 Kadica za hofolcke gocte  Akiivna
Kartica 4 455963258 Kartica za hotelske goste Aktivna

Citalnik Jantar Hotel/Parking/

* Preberi kartico na izbranem Eitalnik

Preklici

Dodaj / uredi kartico

Ime kartice
Kartica 4

+ | Kartica je aktivna

Tip kartice

Kartica za hotelske goste

Stevilka kartice

Preklici

5. Vnesene podatke shranite s klikom na Shrani. Nova kartica bo dodana na Seznam kartic na levi.

Dodatek Codeks Hotel

47



Utn®

Urejanje hotelske kartice

1. Za urejanje obstojece kartice v pojavnem oknu za urejanje kartic na Seznamu kartic kliknite na
kartico, ki jo zelite urediti.

Omogocila se bodo vnosna polja na desni.

2. Vnesite spremembe, ki jih Zelite narediti in nato kliknite Shrani.

Seznam Kartic Dodaj / uredi kartico
+ Dodaj novo kartico Q Poisci kartico 1zbrisi Ll
Kartica 4
Ime kartice Stevilka kartice Tip kartice Status
+ | Kartica je aktivna
Izberi M Tip kartice
Kartica 1 78956452 Kartica za hotelske goste |Aktivna Kartica za hotelske goste v
Kartica 2 25655662 Kartica za hotelske goste |Aktivna Stevilka Kartice
Kartica 3 65589547 Kartica za hotelske goste Aktivna
Kartica 4 455963258 Kartica za hotelske goste Aktivna

proic
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Izbris hotelske kartice

1. Za izbris obstojece kartice v pojavhem oknu za urejanje kartic na Seznamu kartic kliknite na

kartico, ki jo Zelite izbrisati.

2. Nato kliknite na gumb Izbrisi.

Seznam kartic Dodaj / uredi kartico

+ Dodaj novo kartico Q Poisci kartico Ll
Kartica 4
Ime kartice Stevilka kartice Tip kartice Status
+ | Kartica je aktivna
Izberi M Tip kartice

Kartica 1 78956452 Kartica za hotelske goste |Aktivna Kartica za hotelske goste
Kartica 2 25655662 Kartica za hotelske goste |Aktivna Stevilka Kartice
Kartica 3 53589547 Kartica za hotelske goste Aktivna

5 Kartica za hotelske goste Aktivna

proic

3. Kartica bo izbrisana in odstranjena s Seznama kartic.

Dodaj / uredi kartico

Seznam Kartic

=+ Dodaj novo kartico Q Poisti kartico Ime kartice

Kartica 4
Ime kartice Stevilka kartice Tip kartice Status
+ | Kartica je aktivna
Izberi M Tip kartice
Kartica 1 78956452 Kartica za hotelske goste |Aktivna Kartica za hotelske goste v
Kartica 2 25655662 Kartica za hotelske goste |Aktivna Spnos .
Stevilka kartice

65589547 Kartica za hotelske goste Aktivna

Kartica 3

proic
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Uporaba predpripravljenih hotelskih kartic
Predpripravljene kartice lahko dodelite hotelskim gostom tako, da v pojavnem oknu za urejanje rezervacij
pri dodeljevanju dostopov posameznemu gostu pod razdelkom Dostop za novo sredstvo za dostop izberete
tip Kartica in nato iz spustnega seznama izberete eno izmed kartic.

Soba

Dostop

® Kartica v | ) 4

+ Dodaj dosto

Kartica 2 (25655662)
Kartica 3 (65589547)
Kartica 4 (455963258)
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3.7 * Nastavitve za hotelske usluzbence

Poleg hotelskih gostov morajo dostop do posameznih hotelskih sob in drugih skupnih prostorov hotela imeti
tudi zaposleni v hotelu.
Usluzbenci v hotelu so v Codeks sistem dodeljeni kot obicajni uporabniki, ki so jim dodeljene ustrezne

pravice za dostop.

Ti uporabniki imajo dostop do posameznih hotelskih prostorov navadno dovoljen prek skupin. Priporo¢amo,
da za hotelske usluzbence ustvarite lo¢ene skupine in urnike za dostop, kot jih uporabljate za hotelske
goste.

Vec o uporabnikih, skupinah in pravicah za dostop si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije
Codeks (CodeksManual-sl.pdf).
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3.8 * Posiljanje tabel

Posiljanje tabel
Proces posiljanja tabel je v aplikaciji Codeks Hotel samodejen. Sistem vsako minuto preverja, ali so bile
vnesene kaksne spremembe, ter sprozi posiljanje tabel, v kolikor so bili spremenjeni podatki katere izmed

lokacij ali gostov.

Za takojsnjo uveljavitev sprememb strojne opreme, uporabnikov, skupin, urnikov ali nastavitev lahko
posiljanje shranjenih nastavitev na ustrezne kontrolerje sprozite tudi ro¢no. To storite z uporabo

funkcije Poslji tabele.

1. Za posiljanje tabel kontrolerjem v Glavnem meniju kliknite gumb Poslji tabele. Odprlo se bo okno za

izbiro kontrolerjev in posiljanje.

2. Na levi strani v Seznamu strojne opreme izberite vse kontrolerje, katerim Zelite posodobiti podatke

3. Kliknite gumb Poslji tabele.
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Poslji tabele

Strojna oprema
iskanje
Izberi vsa

4 [ Teplp (192.168.7.10)
e [255] PopulusH

4 []o Teplp (192.168.7.101)
[Fe# [255] PopulusX

a [ Teplp (192.168.7.102)
[e# [255] PopulusX

4 [l Teplp (192.168.7.103)
Oe# [255] Populusx

%

Poslji tabele kontrolerjem:

Operacije:

Resetiraj kontrolerje
Polji samo spremembe tipkovnic

Poslji tabele

Resetiraj kontrolerje - Ob
posiljanju tabel se (na osnovne
vrednosti) ponastavijo vse
nastavitve povezane z vhodi in
izhodi na kontrolerjih. (Funkcija
ponastavi stanje blokiranosti
c¢italnikov, status anti pass-back
uporabnikov in vpliva na
delovanje makrojev.)

Poslji samo nove prstne
odtise - Posiljanje prstnih odtisov
uporabnikov na kontrolerje je
lahko zaradi posiljanja velike
koli¢ine podatkov ¢asovno zelo
pocasen proces in lahko tudi |
obcutno obremeni povezave. Ce
omogocite to nastavitev bodo na
kontrolerje poslani samo novi
prstni odtisi, ki so bili dodani od
zadnjega posiljanja tabel
kontrolerjem.

Na Seznamu strojne opreme je
prikazano tudi trenutno stanje
komunikacije kontrolerjev:

@fjp - Kontroler je povezan

* = Kontroler ni povezan
G - Kontroler ni v uporabi

Trajanje postopka posiljanja je odvisno od sStevila izbranih kontrolerjev in hitrosti povezave.

4. Ko sistem zakljuci s posiljanjem izpiSe sporocilo o uspesnosti v osrednjem delu okna.

Poslji tabele

Strojna oprema
iskanje
Izberi vsa

4 [ Teplp (192.168.7.10)
e [255] PopulusH

4 []o Teplp (192.168.7.101)
[Fe# [255] PopulusX

a [ Teplp (192.168.7.102)
[Ce# [255] PopulusX

4 [l Teplp (192.168.7.103)
Oe# [255] Populusx

%

Poslji tabele kontrolerjem:

Operacije:
O SendUsersForPlaces

@ Sending data to controller

Resetiraj kontrolerje
Podlji samo spremembe tipkovnic ¥

Poslji tabele

Polje Operacije prikaze hitro
porocilo posiljanja tabel
kontrolerjem:

- Tabele so bile uspesno
poslane

- Tabele niso bile
uspesno poslane
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4 Uporaba dodatka Codeks Hotel

Za uporabo funkcionalnosti dodatka Codeks Hotel se morate prijaviti v aplikacijo Codeks Hotel z

uporabniskim imenom in geslom administratorja prek prijavnega obrazca za hotelske administratorje:

Hotel

admin

Povezava do prijavnega obrazca za administratorje hotela:

~IP naslov nasega streznika~:9090/apps/hotel/adminhotellogin.html

OPOMBA

Za prijavo v aplikacijo Codeks Hotel uporabite uporabnisko ime in geslo super administratorja.

Po prijavi bo najprej prikazan Glavni meni dodatka Codeks Hotel.

4

Pregled rezervaci Pregled sob Porocila

Codeks 10.2.5.12175 jantar.si ©@ 2019
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Pregled rezervacijl 56

Pregled rezervacij je glavni urejevalnik, s katerim lahko upravljate rezervacije in
podatke o gostih.

V Pregledu rezervacij si lahko ogledate mesec¢no preglednico rezervacij in
dodajate, urejate in odstranjujete hotelske rezervacije.

Pregled rezervacij

Pregled sob|73
V pregledovalniku Pregled sob lahko pregledujete trenutni status hotelskih sob.

Pregled sob

Porodilal 78

V pregledovalniku Porocila lahko prikazujete podatke o hotelskih rezervacijah in
gostih ter kreirate razlicna porocila in izpise.

Porotila
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4.1 Pregled rezervacij

Pregled rezervacij je glavni urejevalnik, s katerim lahko upravljate rezervacije in podatke o gostih.

V Pregledu rezervacij si lahko ogledate mesecno preglednico rezervacij

in dodajate,
odstranjujete hotelske rezervacije.

urejate in

Pregled

m‘

Nazaj Dodaj
rezervacio

rezervacij

Admin
lkone za delo'z

rezervacijami

Slavec Mira Druzina Suénik Anlin Kocjan Torkar

Soba 102 Zimik Halsen Druzina Susnik Anlin Laznik Kolene

Soba 104 Wagner Kocjan Terkar

Soba 1~ Seznam sob Wagner Druzina Susnik Meseéna preglednica Laznik Kolenc

Soba 201 Rezervacija Dolenc Agencija sonéek geze rvacij Po sobah Simec

Soba 202 Rezervacija Dolenc Agencija soncek Glavan Torkar

Saba 203 Rezervaciia Dolenc Agencija sonéek Mihelcic Palmero Agencija
Soba 204 Cus Agencija sonéek

Podatki o izbrani rezervaciji / gostu

Halsen

Palmero Agencija

Podrobnosti o trenutno
izbrani rezervaciji

04.4.2019 (14:00) - 07.4.2019 (10:00)
Soba 101, Soba 102

Opombe

S klikom na gumba Dodaj rezervacijo ali Uredi rezervacijo ter z dvoklikom na posamezno rezervacijo
boste odprli pojavno okno za urejanje rezervacij.
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Tip gosta Individualni gost v
Merkovié-Logar

Splo&ni podatki

Prihod ~ 12.4.2019 14:00
Odhod * 20.04.2019 10:00
Sobe 3 Odrasli 0 Otroci |0
Sobe -
[ PrikaZi sameo proste sobe
4 1. nadstropje -
SR 2 bl
2 b
2 |
2 b
4
2 |
2 |
2 b
2 e
4 3. nadstropje
Soba 301 1 el
Soba 302 2 ol
Soba 303 2 |
Soba 304 2 ] =
Preklici

Gosti

Dodaj gosta

1« Merkovic-Logar Maja
2 " Merkovic-Logar Vid
3 " Zagoriek Sasa
4+ Jakac Elvis

Podatki o gostu
Od 12.42019

Ime Maja

14:00 Do 2042019

Priimek Merkovié-Logar
Podjetje

E-posta

Telefonska Stevilka

Naslov

Mesto

Postna stevilka

Drzava

Osebni dokument \zberi
Stevilka dokumenta

Opombe

Zavrzi spremembe

Soba 301 G =
Soba 301 &
Soba 302 &5 ’ -

oba 303
Soba 303 € £ Povni status

Odjava l

10:00 # Soba Soba 301 v

Dostop

HERPIN 5192 X

+ Dodaj dostop

V tem pojavnem oknu lahko:

- vnasate informacije o rezervacijah,

dodajate in vnasate podatke o gostih,

- gostom dodeljujete sobe in dostopne pravice,

prijavljate in odjavljate goste.
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Pojavno okno je razdeljeno na dva dela:

- splosne informacije in nastavitve za celotno rezervacijo:

Tip gosta Individualni gost
Merkovié-Logar

Splo&ni podatki

Prihod ~ 12.4.2019 14:00
Odhod * 20.04.2019 10:00

Sobe 3 Odrasli 0 Otroci |0

Sobe -
PrikaZi samo proste sobe

-

4 1. nadstropje

4 2. nadstropje

4 3. nadstropje
Soba 301
Soba 302
Soba 303
Soba 304

Preklici

Nastavitve

Tip gosta Ta nastavitev doloca tip gostov, za katere se kreira rezervacija.
Izbirate lahko med nastavitvama: Individualni gost (ta oznaka je namenjena
oznacevanju posameznih gostov, ki navadno rezervirajo le eno sobo) ter
Agencijski gost (ta oznaka je namenjena za oznacevanje mnozi¢nih
agencijskih rezervacij, ki navadno vsebujejo vecje stevilo sob).

Ime rezervacije Ime rezervacije, ki bo prikazano tudi v mesecni preglednici rezervacij.

Prihod in Odhod Datum in (predvidena) ura prihoda in odhoda gostov.
Glede na nastavljena datuma (in Stevilo sob), bodo v Seznamu sob filtrirane
sobe, ki so na voljo in jih lahko dodelite trenutni rezervaciji.

Stevilo sob Stevilo sob, ki bo dodeljeno trenutni rezervaciji.
Glede na stevilo sob (in nastavljena datuma), bodo v Seznamu sob filtrirane
sobe, ki so na voljo in jih lahko dodelite trenutni rezervaciji.

Stevilo odraslih in otrok Stevilo odraslih gostov in otrok.

Sobe Seznam hotelskih sob.
Na seznamu lahko rezervaciji dodelite le tiste hotelske sobe, ki so na voljo
(proste) glede na izbrane datume prihoda in odhoda. (Vse sobe, ki niso na voljo
(tj. so zasedene), so na seznamu onemogocene. Sobe, ki jih dodate trenutni
rezervaciji, bodo na seznamu obarvane modro.)

- informacije o posameznih gostih. Tu boste goste tudi prijavljali in odjavljali.

Dodatek Codeks Hotel 58



Dodaj gosta

1« Merkovic-Logar Maja
2 " Merkovic-Logar Vid

3 " Zagoriek Sasa

4 " Jakac Elvis

Dodeljeni v sobe:d / 4 Prijavijenih:4 /4  Odjavljenih:0 7 4

Podatki o gostu
12.42019 14:00 Do 2042019 10:00 # Soha

Ime Maja
= Dostop
Priimek Merkovié-Logar
EE EEXPIN
E-poéta
Telefonska tevilka +  Dodaj dostop
Naslov

Mesto

Postna stevilka
Drzava

Osebni dokument

Stevilka dokumenta

Opombe

Zavrzi spremembe

Nastavitve

Gosti Seznam gostov pod trenutno rezervacijo.
Seznam prikazuje tudi status vsakega izmed gostov.

Gumbi za upravljanje Z uporabo teh gumbov lahko spreminjate status gostov/ 68"

(spreminjanje) statusov gostov Prijava - spremeni status gosta iz Dodeljen sobi v Prijavijen, prav tako pa se
omogocijo njegova sredstva za dostop, s katerimi lahko dostopa do hotelske
sobe in drugih skupnih prostorov hotela.

Odjava - spremeni status gosta iz Prijavijen v Odjavljen, prav tako pa se
onemogocijo njegova sredstva za dostop, s ne more vec prehajati po prostorih
hotela.

Povrni status - Ce status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na ta
gumb povrnete status gosta v prejsnje stanje. Tako lahko status iz Prijavijen
povrnete v Dodeljen sobi in iz Odjavijen v Prijavljen.

Status lahko spreminjate le vsakemu gostu posebej.
Podatki o gostu Polja za vnos podatkov o trenutno izbranem gostu (na seznamu gostov).

Soba Hotelska soba, v katero je razporejen (dodeljen) hotelski gost. Spustni seznam
nastavitve vsebuje le tiste hotelske sobe, ki so dodeljene rezervaciji (oznacene
v levem delu pogovornega okna).

Dostop Sredstva za dostop, ki so dodeljena trenutno izbranemu hotelskemu gostu.
(Posameznemu hotelskemu gostu lahko dodelite vec razli¢nih sredstev za
dostop.) Izbirate lahko med tremi tipi dostopov: kartica, PIN in Bluetooth.
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4.1.1 Dodaj rezervacijo

Untn®

1. Za dodajanje nove hotelske rezervacije kliknite Dodaj rezervacijo v orodni vrstici urejevalnika Pregled

rezervacij.

N/

Domov

2. Odprlo se bo (glavno) pojavno okno za urejanje rezervacij.
Najprej vnesite ime rezervacije in nastavite tip gosta.

Pregled
rezervacij

Nazaj

Dodaj
rezervacijo

Sobe

4 Jantar Hotel

4 1. nadstropje

4 2. nadstropje

Soba 204

Prekligi

Tip gosta Individualni gost v
Bajde
Splosni podatki
Prihod * 20.04.2019 14:00
Odhod ® 24042019 10:00
Sobe 1 Odrasli 0 Otroci 0

PrikaZi samo proste sobe

4 3, nadstropje
Soba 301 1k
Soba 302 2k
Soba 303 2 ke -
- Prkafisamoizbanesobe 01

Gosti

Dedeljeni v sobe:

Prijavijenih:  Odjavijenih-

Ime rezervacije bo uporabljeno za prikaz rezervacije v preglednici rezervacij. Prav tako bo glede na ime mogoce iskanje

in filtriranje v urejevalniku Porodil.

Za Tip gosta lahko izberete med moznostima Individualni gost ter Agencijski gost. Oznaka Individualni gost je

namenjena predvsem oznacevanju posameznih gostov, ki navadno rezervirajo le eno sobo. Oznaka Agencijski gost je

namenjena za oznadevanje mnozi¢nih agencijskih rezervacij, ki navadno vsebujejo vecje Stevilo sob.

3. Nato nastavite datum in uro Prihoda in Odhoda. Ti nastavitvi oznacujeta predvideni c¢as prihoda in

odhoda gostov, prav tako pa dolocata, kdaj bodo sredstva za dostop za goste veljavna v
hotelskem sistemu.

4. Dolocite stevilo sob ki bo rezervirano s to rezervacijo ter predvideno stevilo (odraslih) gostov in

otrok.

5. Glede na izbrane datume in stevilo sob bo na seznamu sob prikazano, katere sobe so na voljo

in jih je mogoce izbrati za to rezervacijo.
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Sobe dodelite rezervaciji enostavno tako, da nanje kliknete.

Tip gosta Individualni gost v Gosti

Dodaj gosta

Bajde

Splogni podatki

Prihod * 20.04.2019 14:00

Odhod * 24042019 10:00

Sobe 1 | Odrasli|2 = | Otroci 07]

Dodeljeni v sobe:  Prijavijenih:  Odjavijenih:

Sobe

4 Jantar Hotel

4 1. nadstropje

4 2. nadstropje

Soba 204

4 3, nadstropje o
Soba 301 1k
Soba 302 2k
Soba 303 2 ke - ‘

Prekligi

Sobe, ki niso na voljo za trenutno rezervacijo so onemogocene (ni jih mogoce oznaciti). Sobe, ki so na voljo in jih je
mogoce dodeliti trenutni rezervaciji, so obarvane belo. Sobe, ki so ze dodeljene trenutni rezervaciji so obarvane modro.

S klikom na PrikazZi samo proste sobe bodo s seznama odstranjene vse sobe, ki niso na voljo.

S klikom na PrikaZi samo izbrane sobe bodo na seznamu prikazane samo sobe, ki so Ze dodeljene trenutni rezervaciji.

6. V naslednjem koraku boste pripravljeni rezervaciii dodali $e goste[e2".

7. Kliknite Potrdi, da shranite informacije o rezervaciji.
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4.1.1.1 Dodajanje gostov in dodeljevanje sob ter dostopov

Dodajanje gostov

Untn®

1. Za dodajanje gosta kliknite gumb Dodaj gosta, ki se nahaja na desni strani pojavhega okna za urejanje

rezervacije.

Tako boste ustvarili nov vnos za gosta ter omogodili urejanje spodnjih polj za urejanje podatkov o gostu.

Tipgosta  Individualni gost

Zirnik

Splosni podatki

Prihod * 01.4.2019 14.00
Odhod * 04.04.2019 10:00

Sobe 1 Odrasli 0 Otroci 0
Sobe

4 1. nadstropje
Soba 102

4 2. nadstropje

4 3. nadstropje

Preklici

2
2=
2 ]

ITITT

[TTT

Prikazi samo proste sobe

Gosti

Podatki o gostu
od  01.042019
Ime

Priimek

Podjetje

E-posta

Telefonska Stevilka
Naslov

Mesto

Postna tevilka
Drzava

Osebni dokument

Stevilka dokumenta

Opombe

14:00 Do 04042019

10:00

Dodeleni v sobe ) /0 Priavijenin:0/0  Odjavijenin0 / 0

¢

Dodaj gosta

Soba

Dostop

+

Dodaj dostop

2. Nato vnesite vse (nujne) informacije o gostu.

Tipgosta  Individualni gost

Zirnik

Splosni podatki

Prihod * 01.4.2019 14.00
Odhod * 04.04.2019 10:00

Sobe 1 Odrasli 0 Otroci 0
Sobe

4 1. nadstropje
Soba 102

4 2. nadstropje

4 3. nadstropje

Preklici

2 el
2=
2 ]

ITTT

[TTT

Prikazi samo proste sobe

Gosti

Dodaj gosta

1 Zirnik Jernej

Dodelieni v sobe:0 /1

Podatki o gostu
od  01.42019
Ime

Priimek

Podjetje

E-posta

Telefonska Stevilka
Naslov

Mesto

Postna tevilka
Drzava

Osebni dokument

Stevilka dokumenta

Opombe

1400 Do 0442019
Jemej
Zimik
Podjetie
jernej@email.com
333333333
Ulica 3
Metropol
1234
Slovenija
Potni list
123456789
Ima 2 psa

Prijavijenih:0 /1

10:00

¢

w© X *

Odjavijenih:0 /1

Soba

Izberi

Dostop

+

Dodaj dostop
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3. Posameznemu hotelskemu gostu dodelite hotelsko sobo tako, da s spustnega seznama Soba izberete eno

Dodeljevanje sob

izmed sob, ki je rezervirana znotraj rezervacije.

Podatki o gostu
od 01.4.2019 14:00 Do 04.42019 10:00 Soba Izberi v

ime Jernei _
N Dosto
Priimek Zimik g SILH

Podatki o gostu ‘

od 01.4.2019 14:00 Do 04.4.2019 10:00 Soba Soba 102 .
Ime Jernej

Priimek Zimik

Dostop

Dodeljevanje dostopov

4. Gostom morate v naslednjem koraku dodeliti sredstva za dostop, da bodo lahko dostopali do svojih
hotelskih sob.
Pod razdelkom Dostop kliknite gumb Dodaj dostop.

Soba Soba 102 v
Dostop
IF -

+ Dodaj dostop

Dodana bo nova vrstica, kjer morate najprej izbrati tip sredstva za dostop:
- Kartica
S spustnega seznama izberite tip Kartica. Vpisite Stevilko kartice v novo polje. (Hotelskemu gostu lahko

dodelite tudi predpripravlieno karticol46) ali pa uporabite napravo Jantar Table Reader, da samodejno

preberete Stevilko kartice).

Soba Soba 102 v Soba Soba 102 v
Dostop Dostop
Nobena v X * O Kartica v || 123456 X
Nobena
+ bp + Dodaj dostop
PIN
Bluetooth
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S spustnega seznama izberite tip PIN. Aplikacija bo v novem polju samodejno generirala PIN Stevilko.
(Gostu ne morete dodeliti poljubne PIN Stevilke).

- PIN

Soba Soba 102 v Soba Soba 102 v

Dostop Dostop

Nobena v X * k% PIN v| 1587 X
Nobena
* | Kartica P + Dodaj dostop

PIN
- Bluetooth

S spustnega seznama izberite tip Bluetooth. S tem boste gostu omogocili, da v svojo hotelsko sobo

dostopa s pomocjo mobilne aplikacije Codeks Keykeeper, ki omogoca Bluetooth povezavo s kontrolerji

za dostop.
Soba Soba 102 v Soba Soba 102 v
Dostop Dostop

Nobena * x * * Bluetooth v x
Nobena
* | Kartica P + Dodaj dostop

-

Istemu gostu lahko dodelite vec razli¢nih sredstev za dostop.

5. Ko koncate z urejanjem, kliknite Potrdi, da shranite vse vneSene podatke.
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Status hotelskih gostov je odvisen od tega ali je hotelski gost Ze dodeljen v sobo, prijavljen oz. odjavljen.

STATUS GOSTOV

Status posameznih gostov je viden na seznamu gostov v desnem delu pojavnhega okna za urejanje
rezervacije:

Nedodeljen Novo dodani gost v rezervaciji lahko nacrtno ostane Se nedodeljen (npr. gostje Se niso
razporejeni po hotelskih sobah).

1 Zirnik Jernej b4

Dodeljen sobi Gost je dodeljen v dolo¢eno hotelsko sobo in ima navadno dodeljena tudi sredstva za
dostop (kartica, PIN ali Bluetooth).

1 Zirnik Jernej b4

Prijavljen Izbranemu gostu s klikom na gumb Prijava spremenite status iz Dodeljen sobi v Prijavijen.
Ob prijavi gosta sredstva za dostop, ki so dodeljena gostu, postanejo aktivna in omogocajo
hotelskemu gostu (nadzorovano) gibanje po hotelu.

1 Zirnik Jernej

OPOMBA

Prijavite lahko le goste, ki imajo ze dodeljeno hotelsko sobo. Prijavijate lahko le
vsakega gosta posebej.

Odjaviljen Izbranemu gostu s klikom na gumb Odjava spremenite status iz Prijavijen v Odjavijen. Ob

b Odjava odjavi gosta se deaktivirajo njegova sredstva za dostop, ki nato gostu ne omogocajo vec
gibanja po hotelu.

1 X Zirnik Jernej Soba 102 &)

[Povrni status] Ce status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na gumb Povrni status spremenite
status gosta v prejSnje stanje. Tako lahko status iz Prijavijen spremenite v Dodeljen sobi in
iz Odjavijen v Prijavijen.
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4.1.2 Uredi rezervacijo

1. Za urejanje obstojece hotelske rezervacije najprej oznaclite rezervacijo v preglednici rezervacij, nato pa

kliknite Uredi rezervacijo v orodni vrstici urejevalnika Pregled rezervacij. Okno za urejanje rezervacij
lahko priklicete tudi z dvoklikom na izbrano rezervacijo.

Pregled
rezervacij

N7
°

Domov

Nazaj

Dodaj
rezervacijo

Uredi Odstrani
rezervacijo rezervacijo

Admin

Soba 101

Slavec Mira Halsen
Soba 102 Zirnik Halsen
Soba 103 Wagner
Soba 104 Wagner
Soba 202 Rezervacija Dolenc
Soba 201 Rezervacija Dolenc
Soba 203 Rezervacija Dolenc
Soba 204 Cus

Druzina Susnik

Druzina Susnik

Agencija sonéek

Agencija sonéek

Agencija soncek

Agencija soncek

Anlin Kocjan Torkar
Anlin Laznik Kolenc
Laznik Kolenc
Anlin Kocjan Torkar
Glavan Torkar
Glavan Simec
Mihelgi¢

Palmero Agencija

Palmero Agencija

Podatki o izbrani rezervaciji / gostu

Druzina Susnik

09.4.2019 (14:00) - 13.4.2019 (10:00)
Soba 101, Soba 102, Soba 103

2. Odprlo se bo pojavno okno za urejanje rezervacij.
Vnesite spremembe, ki jih Zelite narediti.

3. Kliknite Potrdi, da shranite vnesene spremembe.
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4.1.2.1 Prijava in odjava gosta
Hotelski gostje lahko dostopajo do svojih sob Sele po prijavi (glej Status gostov[es), ko so aktivirana vsa
njihova sredstva za dostop.

OPOMBA
Sredstva za dostop, ki so dodeljena gostu, postanejo aktivha in omogocajo hotelskemu gostu
(nadzorovano) gibanje po hotelu Sele, ko je gost prijavljen (ve¢ v poglavju Status gostov|es)).

Prijava gosta

1. Za prijavo gosta najprej izberite ustreznega gosta na seznamu gostov v trenutni rezervaciji (v
pojavnem oknu za urejanje rezervacij).

Prijavite lahko le hotelske goste, ki so bili pred tem ze Dodeljeni sobi.

2. Nato kliknite gumb Prijava. S tem boste status gosta spremenili iz Dodeljen sobi v Prijavijen.

Dodaj gosta

Zirnik Jernej

Prijava

Dodeljer 'sobe1/1 Prijavijenin:0/1 Odjavijenin:0 / 1

Dodaj gosta
1+ Zimik Jernej Soba 102 &> -

Dodeljeni v sobe:1/1  Prijaviienin:1 /1 Odjavijenih:0 / 1

*[Povrni status] - Ce status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na gumb Povrni status spremenite status
gosta v prejsnje stanje. Tako lahko status iz Prijavijen spremenite v Dodeljen sobi in iz Odjavijen v Prijavijen.

3. Ko koncate z urejanjem, kliknite Potrdi.
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Odjava gosta

1. Za odjavo gosta najprej izberite ustreznega gosta na seznamu gostov v trenutni rezervaciji (v
pojavnem oknu za urejanje rezervacij).

Odjavite lahko le hotelske goste, ki so bili pred tem Ze Prijavijeni.

2. Nato kliknite gumb Odjava. S tem boste status gosta spremenili iz Prijavijen v Odjavljen.

Dodaj gosta

1+ Zimik Jernej Soba 102 ) =

Odjava

Povrni status
Dodelier 'sobe:1/1 Prijaviienin1 /1 Odjavijenih:0 / 1

Daodaj gosta
1 X Zimnik Jernej Soba 102 & -

Dodeljeni v sobe:1/1  Prijavijenin:0 /1 Odjaviienin:1 / 1

*[Povrni status] - Ce status gosta spremenite pomotoma, lahko s klikom na gumb Povrni status spremenite status
gosta v prejsnje stanje. Tako lahko status iz Prijavijen spremenite v Dodeljen sobi in iz Odjavijen v Prijavijen.

3. Ko koncate z urejanjem, kliknite Potrdi.
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4.1.2.2 * Posiljanje e-mail obvestil gostom
Hotelskim gostom lahko posljete elektronsko obvestilo, ki vsebuje podrobnosti o njihovi rezervaciji, tako da

uporabite moznost Gostu poslji elektronsko sporocilo.

OPOMBA
MoZnost Gostu poslji elektronsko sporocilo je privzeto izkljutena. Ko to moznost omogocite, bo
akcija posiljanja elektronskega porocila gostu sprozena naslednjic, ko kliknete na gumb Potrdi.

OPOMBA
Pred posiljanjem preverite in nastavite vsebino elektronskega sporocila, ki se bo posiljala hotelskim

gostom. Vsebino sporocila nastavite v zavihku Hotel v urejevalniku Nastavitve (vec¢ v poglavju Predloga

za elektronsko posto[sd).

1. Za posiljanje elektronskega obvestila gostu najprej poiscite in oznacite gosta na Seznamu gostov v

pojavhnem oknu za urejanje rezervacije.

2. Podatki o gostu se bodo prikazali v vnosnih poljih spodaj v razdelku Podatki o gostu.

1 Swinston Gabi

Podatki o gostu
Ood 0652019 1400 Do 1052019 1000 # Soba Soba 101
Ime Gabi

Dostop
Priimek Swinston

PEEED *% PIN
E-posta gabi@email.com

Telefonska Stevilka + Dodaj dostop

Naslov Ulica 17
Mesto Mesto
Postna stevilka 1234 Dodatna ponudba
Drzava

Osebni dokument Izberi
Stevilka dokumenta

Opombe

) Gostu poslji elektronsko sporocilo

3. Preverite, da je polje E-posta izpolnjeno z veljavnim elektronskim naslovom.
4. Omogocite moznost Gostu poslji elektronsko sporocilo.
5. Na koncu sprozite posiljanje elektronskega sporodcila s klikom na gumb Potrdi.
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E-posta gabi@email. com

¥ Gostu podlji elektronsko sporocilo
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4.1.2.3 * Dodatna ponudba
Nekateri hoteli svojim gostom ponujajo dodatne storitve ali dostop do prostorov, ki pa jih morajo gostje

najprej dokupiti. Zato se dostopi do taksnih prostorov gostom dodajajo naknadno.

OPOMBA

Dostopi do Prostorov za dodatno hotelsko ponudbo bodo hotelskim gostom na voljo z istimi sredstvi za

dostop, kot jih uporabljajo za dostop do svojih hotelskih sob in drugih skupnih hotelskih prostorov.

OPOMBA
Sredstva za dostop, ki

so dodeljena gostu, postanejo aktivha in omogocajo hotelskemu gostu

(nadzorovano) gibanje po hotelu Sele, ko je gost prijavljen (ved v poglavju Status gostov|es)).

1. Za dodajanje dostopa do
Prostorov za dodatno
hotelsko ponudbo najprej
poiscite in oznacite gosta
na Seznamu gostov v
pojavhem oknu za
urejanje rezervacije.

2. Podatki o gostu se bodo
prikazali v vnosnih poljih
spodaj v razdelku Podatki o
gostu.

3. V razdelku Dodatna
ponudba omogocite
dodatne dostope, ki bodo
dodeljeni izbranemu
gostu.

4. Na koncu shranite
spremembe s klikom na

gumb Potrdi.

Gosti

Dodaj gosta
1 Swinston Gabi @ X
12 Swinston George SERIER 4

Dodelienivs be:2/2 Prijaviienih:0/2 Odjavijenih:0/2

Podatki o gostu

0d 0652019 1400 Yo 1052019  10:00 Soba Soba 101 v

Ime Gabi

= Dostop
Priimek Swinston
Podjetje %% PIN 6700 X
E-posta gabi@email.clg
Telefonska stevilka +  Dodaj dostop
Naslov Ulica 17
Mesto Mesto
Poitna stevilka 1234 Dodatna ponudba
e ° Fitnes
Osebni dokument Izberi
Stevilka dokumenta @ Bkl
Opombe | Weliness

Gostu poglji elektronsko sporocilo
|
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4.1.3 Izbrisi rezervacijo
1. Za izbris obstojeCe hotelske rezervacije najprej oznalite rezervacijo v preglednici rezervacij, nato pa
kliknite Odstrani rezervacijo v orodni vrstici urejevalnika Pregled rezervacij.

Y| e °

Domov Nazaj Dodaj Uredi Odstrani
rezervacijo rezervacijo rezervacijo

Admin

April 2019

Soba 101 Slavec Mira Halsen Druzina Susnik Anlin Kocjan Torkar

Soba 102 Zirnik Halsen Druzina Susnik Anlin Laznik Kolenc

Soba 103 Wagner Druzina Susnik Anlin Laznik Kolenc

Soba 104 Wagner Anlin Kocjan Torkar

Soba 202 Rezervacija Dolenc Agencija sonéek Glavan Torkar

Soba 201 Rezervacija Dolenc Agencija sonéek Glavan Simec

Soba 203 Rezervacija Dolenc Agencija sonéek | | Palmero Agencija
Soba 204 Eus Agencija songek Palmero Agencija

Podatki o izbrani rezervaciji / gostu

Mihel¢ic 15.4.2019 (14:00) - 21.4.2019 (10:00)
Soba 203

2. Sistem vas bo opozoril, da nameravate izbrisati rezervacijo.
Za potrditev izbrisa kliknite OK.

localhost:9090

Ali res Zelite odstraniti to rezervacijo ?

V redu Preklici

3. Rezervacija bo odstranjena iz preglednice rezervacij.
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4.2 Pregled sob

V pregledovalniku Pregled sob lahko pregledujete trenutni status hotelskih sob.

Pregled sob ° ‘

Nazaj

\‘.’//

Domov

Admin

4 Jantar Hotel Podrobnosti sobe
A 1. nadstropje

Soba 101 Soba 102 Soba 104

A 2 nadstropje

Soba 202 Soba 201

Soba 203 Soba 204

A 3 nadstropje

Soba 301

Soba 302 Soba 303 Soba 304

Legenda @ Posta Zasedena V odhajanju V prihodu

Odhod-Prihod ([l Ciscenje Napaka

Legenda statuso

D Prosta [belo] Soba je na voljo.

. Zasedena [modro] |Soba je zasedena z gosti.

. V odhajanju

L Gostje, ki so trenutno v sobi, bodo danes odsli.
[violi¢na]

. V prihajanju

V hotelsko sobo danes prihajajo novi gostje.
[zeleno]

" 0dhod-Prihod

- Danes bodo trenutni gostje, ki so v sobi, odsli in prisli bodo novi gostje.
[oranzno]

|:| Ciséenje [rumeno] |Soba je predvidena za CiS¢enje ali pa v njej trenutno poteka ciscenje.

. Napaka [rdece] V sobi je bila zaznana napaka, ki zahteva ukrepanje.
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4.3 Porocila

V urejevalniku Porocil
porodila in izpise.

lahko prikazujete podatke o hotelskih rezervacijah in gostih ter kreirate razlicna

Wl . (< ] R B ,
N5 Porocila Admin
Domov (e [Food - Ikone za prehajanje med
podmeniji porocil

Tip Pregled stanja sob -

Ds 07.04.2019 Prikaz; W . "

“ 147" 'Nastavitve in orodja za Pokani

O Frosta n V odhajanju Odhod-P prikaz porocil prihodu Cistenje

| Orodja za generiranje
U in shranjevanje porocil

Shrani

Jantar Hotel

1. nadstropje
Soba 10 Soba 102 Scha 103

Q Prosta Q rrosta

Soba 104

=V odhajanju =V adnajanju

2. nadstropje

Soba 202 Soba 201 Soba 203 Predogled porofila
Jdhod-Prihod Jdhod-Prihod Jdhed-Prihod
3. nadstropje
Soba 301 Soba 302 Soba 303

Soba 304

Razli¢na porocila so porazdeljena med podmenije:
- Porocila rezervacij

- Porocila gostov

- Porocila sob
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4.3.1 Porocila rezervacij

V podmeniju Porocila rezervacij lahko pregledujete podatke ter izdelujete porocila o hotelskih

rezervacijah.

1. Ce Zelite ustvariti porocilo rezervacij najprej odprite podmeni Poroéila rezervacij.

2. Nato izberite ustrezen tip porocila, ki ga Zelite ustvariti:
- za generiranje porocila s seznamom rezervacij v izbranem casovnem obdobju, izberite mozZnost
Seznam rezervacij,

- za generiranje porocila rezervacij glede na sobo, izberite moznost Sobe po rezervacijah.

Porocila Porocila gostov  Porocila sob

I

Porocila

Domov

rezervacij

Tip | Seznam rezervaci v

Seznam rezervacij
23X Sobe po rezervaciah Do 23.04.2019

3. V naslednjem koraku dolocite ¢asovno obdobje, ki ga Zelite izpisati.

‘!.”/ Porodila o ‘ ' !

Nazaj Porocila Porocila gostov ~ Porocila sob
Domov rezervacij
Tip | Seznam rezervacij v
Rezervirano obdobje  Od  01.04.2019 Do 30.04.2019
[ April 2019 [}

Teden Po To Sr Ce Pe So Ne

14 I 2 3 4 5 6 7
15 8 9 10 11 12 13 14
Ime rezervacije o Cas od Cas do

17 22 23 24 25 26 27 28

18 29 30
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Prikazane rezultate lahko tudi natisnete s klikom na gumb Natisni ali izvozite v datoteko s klikom na gumb

4. Na koncu kliknite PrikaZzi za prikaz rezultatov glede na nastavljene parametre.

Shrani.

i - o ‘ ‘ ! i
e Porocila Admin
Nazaj Porotila Porotila gostov  Poro€ila sob
Domov rezervacij
Tip  Seznam rezervacij v Q
Rezervirano obdobje  Od  01.04.2019 Do 30.04.2019
Prikazi

[ e |

Tip gosta Ime rezervacije Datum od Datum do Casod Cas do Stevilo sob Stevilo oseb (odraslih / otrok)
Izberi v
Individualni gost Slavec Mira 30.3.2019 03.4.2019 14:00 10:00 1 0(0/0)
Individualni gost Wagner 0142019 07.4.2019 14:00 10:00 2 0(0/0)
Agencijski gost Agencija sontek 07.4.2019 14.4.2019 14:00 10:00 4 0(0/0)
Individualni gost Rezervacija Dolenc 01.4.2019 07.4.2019 14:.00 10:00 3 0(0/0)
1

0(0/0)

Individualni gost Zirnik 0142019 0442019 14:00 10:00
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Spodaj so prikazani primeri predogledov in PDF izpisa za vsak tip porocila rezervacij:

Seznam rezervacij

Untn®

Tip gosta Ime rezervacije Datum od Datum do Stevilo sob Stevilo oseb (odraslih / otrok)
Izberi v
Individualni gost Slavec Mira 30.3.2019 03.4.2019 14:00 10:00 1 0(0/0)
Individualni gost Wagner 01.4.2019 07.4.2019 14:00 10:00 2 0(0/0)
Agencijski gost Agencija sonZek 07.4.2019 14.42019 14:00 10:00 4 0(0/0)
Individualni gost Rezervacija Dolenc 01.4.2019 07.4.2019 14:00 10:00 3 0(0/0)
Individualni gost Zimik 01.4.2019 04.4.2019 14:00 10:00 1 0(0/0)
Individualni gost Cus 01.4.2019 05.4.2019 14:00 10:00 1 0(0/0)
Individualni gost Kolenc 23.4.2019 03.5.2019 14:00 10:00 2 0(0/0)
Individualni gost Glavan 15.4.2019 2142019 14:00 10:00 2 0(0/0)
Individualni gost Laznik 19.4.2019 23.4.2019 14:00 08:00 2 0(0/0)
Individualni gost DruZina Susnik 09.4.2019 13.42019 14:00 10:00 k3 0(0/0)
Seznam rezervacilj
Obdobje: 1. 04. 2019 - 30. 04. 2019
Tip gosta__Ime rezervacije Datumod Datumdo Casod Casdo  Stevilo sob Stevilo oseb (odraslih / otrok)
Individualni Slavec Mira 30.03.2019 03.04.2019 14:00 10:00 1 0(0/0)
Individualni Wagner 01.04.2019 07.04.2019 14:00 10:00 2 0(0/0)
Agencijski gAgencija soncek 07.04.2019 14.04.2019 14:00 10:00 4 0 (0/0)
Individualni Rezervacija Dolenc  01.04.2019 07.04.2019 14:00 10:00 3 0(0/0)
Individualni Zirnik 01.04.2019 04.04.2019 14:00 10:00 10(0/0)
Individualni Cug 01.04.2019 05.04.2019 14:00 10:00 10 (0/0)
Individualni Kolenc 23.04.2019 03.05.2019 14:00 10:00 2 0(0/0)
Individualni Glavan 15.04.2019 21.04.2019 14:00 10:00 2 0(0/0)
Individualni Laznik 19.04.2019 23.04.2019 14:00 08:00 2 0(0/0)
Individualni DruZina Susnik 09.04.2019 13.04.2019 14:00 10:00 3 0 (0/0)
Individialni KWausid N1 NA 2040 10 NA 2N10Q 14-NN 1Nn-nn A Nniny
Sobe po rezervacijah
Saoba Ime rezervacije Tip gosta Datum od Datum do Cas od Cas do
Izberi v
Soba 101 Slavec Mira Individualni gost 30.3.2019 03.4.2019 14.00 10:00
Soba 103 Wagner Individualni gost 01.4.2019 07.42019 14:.00 10:00
Soba 104 Wagner Individualni gost 01.4.2019 07.4.2019 14:00 10:00
Soba 201 Agencija soncek Agencijski gost 07.4.2019 14.42019 14:00 10:00
Soba 202 Agencija soncek Agencijski gost 07.4.2019 14.4.2019 14:00 10:00
Soba 203 Agencija soncek Agencijski gost 07.4.2019 14.42019 14:00 10:00
Soba 204 Agencija soncek Agencijski gost 07.4.2019 14.4.2019 14.00 10:00
Soba 201 Rezervacija Dolenc Individualni gost 01.4.2019 07.4.2019 14:.00 10:00
Soba 202 Rezervacija Dolenc Individualni gost 01.4.2019 07.42019 14.00 10:00
Soba 203 Rezervacija Dolenc Individualni gost 01.4.2019 07.4.2019 14:.00 10:00
Sobe po rezervacijah
Obdobje: 1. 04. 2019 - 30. 04. 2019
Soba Ime rezervacije Tip gosta Datum od Datumdo Cas od Cas do
Soba 101 Slavec Mira Individualni gost 30.03.2019 03.04.2019 14:00 10:00
Soba 103 Wagner Individualni gost 01.04.2019 07.04.2019 14:00 10:00
Soba 104 Wagner Individualni gost 01.04.2019 07.04.2019 14:00 10:00
Soba 201 Agencija soncek Agencijski gost 07.04.2019 14.04.2019 14:00 10:00
Soba 202 Agencija sonéek Agencijski gost 07.04.2019 14.04.2019 14:00 10:00
Soba 203 Agencija sonéek Agencijski gost 07.04.2019 14.04.2019 14:00 10:00
Soba 204 Agencija soncek Agencijski gost 07.04.2019 14.04.2019 14:00 10:00
Soba 201 Rezervacija Dolenc Individualni gost 01.04.2019 07.04.2019 14:00 10:00
Soba 202 Rezervacija Dolenc Individualni gost 01.04.2019 07.04.2019 14:00 10:00
Soba 203 Rezervacija Dolenc Individualni gost 01.04.2019 07.04.2019 14:00 10:00
Soba 102 Zirnik Individualni gost 01.04.2019 04.04.2019 14:00 10:00
Soba 204 Cus Individualni gost 01.04.2019 05.04.2019 14:00 10:00
Soba 102 Kolenc Individualni gost 23.04.2019 03.05.2019 14:00 10:00
Soba 103 Kolenc Individualni gost 23.04.2019 03.05.2019 14:00 10:00
Soba 201 Glavan Individualni gost 15.04.2019 21.04.2019 14:00 10:00
Soba 202 Glavan Individualni gost 15.04.2019 21.04.2019 14:00 10:00
Soba 102 Laznik Individualni gost 19.04.2019 23.04.2019 14:00 08:00
Soba 103 Laznik Individualni gost 19.04.2019 23.04.2019 14:00 08:00
Soba 101 DruZina Susnik Individualni gost 09.04.2019 13.04.2019 14:00 10:00
Soba 102 Druzina Susnik Individualni gost 09.04.2019 13.04.2019 14:00 10:00
Soba 103 Druzina Susnik Individualni gost 09.04.2019 13.04.2019 14:00 10:00
Soba 301 Kav¢i¢ Individualni gost 01.04.2019 10.04.2019 14:00 10:00
Soba 302 Kav¢i¢ Individualni gost 01.04.2019 10.04.2019 14:00 10:00
Soba 303 Kav¢i¢ Individualni gost 01.04.2019 10.04.2019 14:00 10:00
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4.3.2 Porocila gostov

V podmeniju Porocila gostov lahko prikazete podatke in izpisujete porocila o hotelskih gostih.

1. Ce Zelite ustvariti porocilo gostov najprej odprite podmeni Poroéila gostov.
2. Nato izberite obdobje oz. dan za izpis.

‘w/ Poroéila o ‘ ‘ !

Nazaj Porocila Porotila gostov | Porocila sob
Domov rezervacij
Tip  Porotila gostov v
Datum Od | 01.04.2019 Do 23.04.2019

Gosti 2] o April 2019 o gt QOdhajajoti gosti

Teden Po To Sr Ce Pe So Ne

14 I2345e7
8

9 10 11 12 13 14
I ne Soba Datum od Datum do

16 15 16 17 18 19 20 21
17 22 23 24 25 26 27 28

18 29 30

3. Omejite, katere goste Zelite prikazati v porocilu:
- Prihajajoci gosti - prikazani bodo gosti, ki bodo v izbranem obdobju prispeli v hotel.
- Aktivni gosti - prikazani bodo gosti, ki trenutno bivajo v hotelu ter v izbranem obdobju ne bodo
prispeli ali odsli iz hotela.
- Odhajajoci gosti - prikazani bodo gosti, ki bodo v izbranem obdobju odsli iz hotela.
* Moznosti prikaza Prihajajocih gostov in Odhajajocih gostov se izkljuCujeta in ne moreta biti izbrani
hkrati, razen v primeru, ko je izbrano obdobje enega samega dneva.

4. Na koncu kliknite PrikaZi za prikaz rezultatov glede na nastavljene parametre.
Prikazane rezultate lahko tudi natisnete s klikom na gumb Natisni ali izvozite v datoteko s klikom na gumb

Shrani.
wl O B B E -
° Porocila Admin
Nazaj Porocila Porocila gostov  Porocila sob
Domov rezervaci
Tip  Porogila gostov v Q
Datum Od 01.04.2019 Do 23042019
Prikazi

Gosti ||« Prinajajoci gosti Aktivni gosti Odhajajoti gosti J
P

Status gosta Priimek Ime rezervacije Soba Datum od Datum do Opombe

lzberi v

'V prihodu Boris Preston Preston Reservation 06.3.2019 06.3.2019 13:26 2359
V prihodu Jenny Morales Morales reservation Soba 101 07.3.2019 15.3.2019 13.00 10:00
V prihodu Jose Morales Morales reservation Soba 101 09.3.2019 15.3.2019 13.00 10:00
'V prihodu Tamara Hihihahaha Reservation Helsen Soba 104 09.3.2019 11.3.2019 13:43 15.00
V prihodu Karen Sharp Sharp Reservation  Soba 201 11.3.2019 17.3.2019 13.26 10:00
V prihodu Philippe Sharp Sharp Reservation 11.3.2019 17.3.2019 1326 10:00
'V prihodu Gost 2 Angelov Reservati... Soba 102 11.3.2019 16.3.2019 1337 23:59
V prihodu Igor Angelov Angelov Reservati... Soba 101 11.3.2019 16.3.2019 1337 23:59
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Spodaj je prikazan primer predogleda in PDF izpisa za porocilo gostov:

Porocilo gostov

Status gosta Ime Priimek Ime rezervacije Soba Datum od Datum do Casod Opombe
Izberi
Aktiven Andy Blacksmith Blacksmith Reser... Room 101 2822019 07.3.2019 15:52 10:00
Aktiven Roberta Blacksmith Blacksmith Reser... Room 101 2822019 07.3.2019 15:52 10:00 1dog
Aktiven Tamara Andersen Andersen Reserv... Room 102 01.3.2019 07.3.2019 14:43 10:00
Aktiven Boris Preston Preston Reservati 06.3.2019 06.3.2019 13:26 2359
Aktiven Jenny Morales Morales reservation Room 101 07.3.2019 1532019 13:00 10:00
Aktiven Jose Morales Morales reservation Room 101 09.3.2019 15.3.2019 13:.00 10:00
Aktiven Tamara Hihihahaha Reservation Helsen Room 104 09.3.2019 11.3.2019 1343 15:00
Aktiven Karen Sharp Sharp Reservation Room 201 11.3.2019 17.3.2019 13:26 10:00
Aktiven Philippe Sharp Sharp Reservation 11.3.2019 1732019 13:26 10:00
Aktiven Gost 2 Angelov Reservat... Room 102 11.3.2019 16.3.2019 13:37 2359
Aktiven Igor Angelov Angelov Reservat... Room 101 11.3.2019 16.3.2019 13:37 2359
Aktiven Tinkara Zmajenovska Sharp Reservation Room 202 18.3.2019 17.3.2019 10:08 10:00
Aktiven 1 ljicic 18.3.2019 2032019 13.07 2359
Aktiven 2 ljicic 18.3.2019 2032019 13.07 2359
AT 2 == 1099010 202 2040 1207 n2m0
Porocila gostov
Obdobje: 1. 03. 2019 - 7. 04. 2019
Tip gosta Ime Priimek Ime rezervacile Soba Datum od Datum do Cas od Cas do Opombe
‘Aktiven ‘Blacksmith ‘Andy ‘Blacksmith Room 101 28022019 07.03.2019 15:52 10:00
Reservation
‘Aktiven Blacksmith Roberta Blacksmith Room 101 28022019 07.03.2019 15:52 10:00 1dog
Reservation
‘Aktiven Andersen Tamara Andersen Room 102 01032019 07.032019 14:43 10:00
Reservation
‘Aktiven Preston Boris Preston Reservation 06.03.3019 06.033019 1336 3359
Aktiven Moraies Jenny Morales reservation Room 101 07.03.2019 15.03.2019 13:00 10:00
Aidiven Moraies Jose Moraies reservation Room 101 09633618 15633018 1300 16:00
‘Aktiven Hihihahaha Tamara Reservation Helsen Room 104 09.03.2019 11.03.2019 13:43 15:00
‘Aktiven Sharp Karen Sharp Reservation  Room 201 11032019 17.03.2019 13:36 10:00
Aitiven Sharp Philippe Sharp Reservation 11.03.2019 17.03.2019 13:26 10:00
‘Aktiven 2 Gost Angelov Reservation Room 102 11032019 16.03.2019 1337 23559
‘Aktiven Angelov igor Angelov Reservation Room 101 11633016 16.03.3018 1337 3358
‘Aktiven Zmajenovska Tinkara Sharp Reservation  Room 202 18,03 2019 17.03.2019 10:08 10:00
‘Aitiven i i 18032019 30032019 13307 3359
‘Aktiven 2 i 18.03.2019 20.03.2019 13:07 23559
Aitiven 3 i 18032019 20032019 13:07 2359
v Fneias [ Frnar Bacarsatian TERTIATE S5 REATE ESA S
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4.3.3 Porocila sob

V podmeniju Porocila rezervacij lahko pregledujete podatke ter izdelujete porocila o hotelskih

rezervacijah.

1. Ce Zelite ustvariti porocilo rezervacij najprej odprite podmeni Poroéila rezervacij.
2. Nato izberite ustrezen tip porocila, ki ga Zelite ustvariti:
- za generiranje porocila s seznamom rezervacij v izbranem casovnem obdobju, izberite mozZnost

Seznam rezervacij/s™,

- za generiranje porocila rezervacij glede na sobo, izberite moznost Sobe po rezervacijah/st.

‘!.”/ Porodila ° ‘ l !

Nazaj Porodila Porotila gostovj Poroéila sob
Domov rezervaci

Tip  Pregled stanja sob v ‘/

Pregled stanja sob
Dan | Rezervacije po sobah oWetek stanja sob

O Prosta a \ odhajanju Odhod-Prihod B Napaka @ Zasedena V prihadu Cigtenje

3. V naslednjem koraku izberite zacetni datum obdobja, ki ga Zelite izpisati. Porocila sob bodo vedno

prikazala odbodje 7 dni.

“.U/ Porodila ° ‘ l !

Nazaj Porodila Porotila gostov  Porogila sob
Domov rezervacij
Tip  Pregled stanja sob v
Dan 07.04.2019 PrikaZi povzetek stanja sob

(ol © April 2019 U N ihod uNapaka @Zasedena V prihedu Ciscenje

Teden Po To Sr Ce Pe So Ne

13 8 9 10 11 12 13 14
17 22 23 24 25 26 27 28
= 18 29 30
Soba 101 oo —ooa—row Soba 104
4. Na koncu kliknite PrikaZi za prikaz rezultatov glede na nastavljene parametre.
Prikazane rezultate lahko tudi natisnete s klikom na gumb Natisni ali izvozite v datoteko s klikom na gumb

Shrani.
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Spodaj so prikazani primeri predogledov in PDF izpisa za vsak tip porocil sob:

Pregled stanja sob
* Pri prikazu pregleda stanja sobe lahko omogocite tudi nastavitev PrikaZi povzetek stanja sob, ki na zacetku porocila
vstavi povzetek sob glede na njihovo stanje.

Jantar Hotel

Povzetek

Prosta
Soba101 | Soba 102
Zasedena
Soba301 | Soba302 | Soba303 | Soba304
V odhajanju

Soba103 | | Soba 104
V prihodu
Soba 204

Odhod-Prihod

Soba201 | Soba202 | Soba203
Cisgenje
Napaka
Jantar Hotel
1. nadstropje
Soba 101 Soba 102 Soba 103 Soba 104

Q Prosta Q Prosta = V odhajanju wp V odhajanju

2. nadstropje

Soba 202 Soba 201 Soba 203 Soba 204
Jdhod-Prihod dhod-Prihod Odhod-Prihod

3. nadstropje

Soba 301 Soba 302 Soba 303 Soba 304

Jantar Hotel
Povzetek
Prosta
Soba 101 Soba 102
Zasedena
Soba 301 Soba 302 Soba 303 Soba 304
V odhajanju
Soba 103 Soba 104
V prihodu
Soba 204
0Odhod-Prihod
Soba 201 Soba 202 Soba 203
Ciseenje
Napaka

Jantar Hotel
1. nadstropje
Soba 101 Soba 102 Soba 103 Soba 104
o Prosta O Prosta
2. nadstropje
Soba 202 Soba 201 Soba 203 Soba 204

3. nadstropje
Soba 301 Soba 302 Soba 303 Soba 304

Rezervacije po sobah
* Porocilo Rezervacije po sobah prikazuje tedensko porocilo o zasedenosti sob od zacetnega datuma.
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Soba 101

Soba 102

Soba 103

Torek, 23.4.2019 Sreda, 24.4.2019 | Cefrtek, 25.4.2019 Petek, 26.4.2019 | Sobota, 27.4.2019 = Nedelja, 28.4.2019 Ponedeljek, Torek, 30.4.2019
29.4.2019

Laznik Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc
19.42019 - 23.42019 2342019 - 0352019 23.4 2019 - 03.52019 23.4.2019 - 03.5.2019 23.4 2019 - 03.5.2019 23.4 2019 - 03.52019 234 2019 - 03.52019|23 42019 - 0352019
Kolenc
23.4.2019 - 03.5.2019
Laznik Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc
19.4.2019 - 23.42019 2342019 - 0352019 23.4 2019 - 03.52019 23.4 2019 - 03.5.2019 23.4 2019 - 03.5.2019 23.4 2019 - 03.52019 234 2019 - 03.52019|23 42019 - 0352019
Kolenc

23.4.2019 - 03.5.2019

Rezervacije po sobah
Obdobje: 23. 04. 2019 - 30. 04. 2019

Jces

Torek Sreda | Cetrtek Pet
2!

Sobota I Nedelja Ponedeljek | Torek |
23.04.2019 24.04.2019 04.2019 26. 2

27.04.2019 8.04.2019 29.04.2019 30.04.2019

Soba 101

Soba 102

Soba 103

Laznik Kolenc Kolenc Kolenc. Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc
19.04. - 23.04 23.04. - 03.05. 23.04. - 03.08. 23.04. - 03.05. 23.04.-03.05. 23.04. - 03.05. 23.04. - 03.05. 23.04. - 03.05.
Kolenc
23.04. - 03.05.
Laznik Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc Kolenc
19.04. - 23.04 23.04. - 03.05. 23.04. - 03.05. 23.04. - 03.05. 23.04. - 03.05. 23.04. - 03.05. 23.04.-03.05. 23.04. - 03.05.
Kolenc
23.04. - 03.05.
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