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Vse pravice so pridrzane. Prepovedano je reproduciranje
kateregakoli dela ali celote teh uporabniskih navodil, v
kakrsnikoli obliki ali na kakrsenkoli nacin - graficni,
elektronski ali mehanski, vkljuéno s fotokopiranjem,
snemanjem ali shranjevanjem podatkov, brez pisnega
dovoljenja izdajatelja.

lzdelki, ki so navedeni v tem dokumentu, so lahko
blagovne znamke in / ali registrirane blagovne znamke
lastnikov. ZaloZnik in avtor se zavezuje, da ne bo vilagal
zahtevkov za te blagovne znamke.

Pri pripravi tega dokumenta so bili sprejeti vsi varnostni
ukrepi, vendar zaloZnik in avtor ne prevzemata nobene
odgovornosti za napake ali Skodo, nastalo zaradi uporabe
informacij, vsebovanih v tem dokumentu, in z uporabo
programov in izvorno kodo, ki lahko ga spremljajo. V
nobenem primeru izdajatelj ni odgovoren za kakrsnokoli
izgubo dobicka ali katerokoli drugo povzro¢eno
komercialno Skodo ali domnevanje, da so posledice
neposredno ali posredno povezane s tem dokumentom.
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1. PorocCila registracije Casa

V zgornjem delu urejevalnika Registracije Casa se nahajajo ikone za izdelavo razlicnih porocil, izpisov in

izvozov podatkov.

= E R R B & & O

Poroéilo za Porocilo Izpis napak Poroéilo lzvoz Poroéila Poroéila po Zgodovina delovne
obdobje statistik meri obveznosti

1. Najprej v Seznamu uporabnikov oznaclite uporabnike, za katere Zzelite izdelati porocilo.
Posameznega uporabnika izberete tako, da nanj kliknete v Seznamu uporabnikov, dodatne uporabnike pa
izberite s soCasnim drzanjem tipk SHIFT ali CTRL na tipkovnici.

2. Kliknite na ikono zZelenega izpisa in nastavite dodatne nastavitve za izbran izpis.

3. Izbrano porocilo lahko shranite ali odprete z ustreznim programom.

Posamezni tipi porocil so podrobneje razlozeni v nadaljevanju.
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1.1. Porocilo za obdobje

=\ R B E S B

Poroéilo za Porocilo Izpis napak Porotilo lzvoz Poroéila Poroéila po
obdobje statistik meri

Porocilo za obdobje za vse uporabnike, ki ste jih izbrali na seznamu uporabnikov izpiSe zabelezene ure in

Stevilo ponavljanj statistik.

Od | 01.042018 Do 30042018

Format datoteke Portable document format (.pdf) M

Prti

Pri generiranju porocila lahko natancneje dolocite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable document format

(.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values

(text document - .cvs)).

@ Porodilo za obdobje

Obdobje: 1. 04. 2018 - 30. 04. 2018

Osebna it. Uporabnik PriNE Priv DPS CNP
Bajdo Ll 00:00 16:00 118:39 07:15 32:00 08:00 00:00 01:17 01:22 31:41 54:08
12 jleen 9 2 14 1 4 1 1 1 1 20 40
Saldo za Delovna .
| skupaj 16639 Saldo 06:39 andatye 0121 Dopust 28/28 oovorman 16800 Stevilo malic 14
Dni 19 Prenos 08:00 Nadure 00:00 Stimulacija 00:00 Lanski dopust 4/9 Deljen tas 0 Skupaj prevozi 14 Dr”gzr'::"‘” 00:00
Benkovié Tilen 00:00 16:00 126:14 14:52 24:00 08:00 04:58 44:07 46:34
7 (D 9 2 15 2 3 1 3 27 43
Skupaj 166:14 saldo 06:14 saldoza o) ¢ Dopust 25/25 Delovna 0 50 3tevilo malic 15
obdobje obveznost
Dni 19 Prenos 08:00 Nadure 00:00 Stimulacija 00:00 Lanski dopust 12/16 Deljen gas 0 Skupaj prevozi 15 Dr”gzr':;'"av 00:00
Skupaj : 00:00 32:00 244:53 22:07 56:00 16:00 00:00 01:17 06:20 75:48 100:42
18 4 29 3 7 2 1 1 4 47 83
- ’ . Saldoza Delovna ____ )
Skupaj 332:53 Saldo 12:53 andabye 037 Dopust 53/53 obvernan 33600 Stevilo malic 29
Dni 38 Prenos 16:00 Nadure 00:00 Stimulacija 00:00 Lanski dopust 16/25 Deljen éas 0 Skupaj prevozi 29 Dmgz:::"“" 00:00
Legenda
©[--] Vikend 8 [Pr] Praznik ©1001] Delo po urniku ©1[0003] Brez povratka
— (@ [Lan] Lanski dopust (®|Ure] Koriscenje ur [Mali] Malica (@ [PriNE] Privatno Nedovoljeno
©[Priv] Privatno (©[DPS] Delo pri stranki ©I[ENP] Cas na poti

-} V Porodilu za obdobje je za vse uporabnike, ki ste jih izbrali na seznamu uporabnikov izpisano trajanje in Stevilo ponovitev
statistik, ki so jih zabeleZil v izbranem obdobju.

Prav tako so za vsakega uporabnika izpisane nekatere vrednosti iz Povzetka izbranega obdobja: Skupni seStevek oddelanih ur,
Stevilo delovnih dni, Saldo, Saldo za obdobje, Prenos ur v nadure, stanje nadur in stimulacije, Stevilo preostalih dni letnega in
lanskega dopusta v primerjavi z dodeljenimi vrednostmi na zaCetku leta, Delovna obveznost, Stevilo ponovitev deljenega
delovnega Casa, Stevilo malic in prevozov, do katerih je upravicen posamezen uporabnik.

--} Za nanizanimi izpisi uporabnikov je prikazana vrstica s seStevki teh vrednosti za vse izpisane uporabnike skupaj.

-} Na koncu porocila se nahaja legenda statistik, ki se pojavljajo v porocilu.
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1.2. Porocdilo

= (R

Porodilo za Porotilo
obdobje

Izpis napak
statistik

Porocilo uporabite, kadar za izbrane uporabnike Zelite izpisati podroben popis prihodov in izhodov v

Porotilo

B

lzvoz

Poroéila Poroéila po
meri

obdobju, ki je trenutno prikazano v urejevalniku Registracije ¢asa.

Od 01.08.2023

Prikazi uporabnikove podatke

Prikazi povzetek obdobja
Prikazi sestevke statistik
Prikazi sestevke ¢asovnih razrezov

PrikaZi sestevke fondov ur

Prikazi dnevne podatke
Prikazi podintervale

Prikazi dejanske ¢ase dogodkov

[ Prikazi legendo

Format datoteke

Preklici

Izpisi vsakega uporabnika na svojo stran

Do 31.08.2023

PrikaZi priznan delovni ¢as, ¢e se razlikuje od sestevka dnevnih statistik

[[] VKkljuci predvidene delovne dni do konca obdobja

Portable document format (.pdf) ™

(7] Porocilo poslji uporabnikom po elektronski posti

Pri generiranju porocila lahko natancneje dolocite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable document format

(.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values

(text document - .cvs)).

Na voljo so Se dodatne nastavitve:

Nastavitve
Prikazi uporabnikove podatke
Prikazi povzetek obdobja

Prikazi seStevke statistik

Prikazi seStevke ¢asovnih

razrezov

Prikazi seStevke fondov ur
Prikazi dnevne podatke

Prikazi podintervale

Prikazi dejanske Case
dogodkov

Opis
Ce omogotite to nastavitev, bodo na porogilu prikazani podatki uporabnika.

Ce omogotite to nastavitev, bodo na porogilu izpisani sedtevki obdobja (sestevki
statistik, ¢asovni razrezi in/ali fondi ur).

Ce omogotite nastavitev, bodo na porogilu za vsakega uporabnika prikazani $e
seStevki vseh statistik, ki jih je registriral v izpisanem obdobju.

Ce omogotite nastavitev, bodo na porogilu za vsakega uporabnika prikazani
sestevki ¢asovnih razrezov v izpisanem obdobju.

Ce omogogtite nastavitev, bodo na porogilu za vsakega uporabnika prikazani
seStevki fondov ur v izpisanem obdobju.

Ce omogotite to nastavitev, bodo na porogilu izpisani podrobni dnevni podatki
(podintervali, dejanski ¢asovni dogodki in/ali dejansko priznan delovni ¢as).

Ce omogotite nastavitev, bodo na porogilu izpisani tudi dnevni intervali znotraj
krovnih intervalov.

Ce omogogtite nastavitev, bodo na porocilu poleg zabeleZenih gasov izpisani tudi
morebitni dejanski ¢asi dogodkov (ki bodo dodatno oznaceni z asteriskom *).

CODEKS TA - Porocila registracije Casa 6
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Nastavitve

Prikazi priznan delovni ¢as,
Ce se razlikuje od seStevka

dnevnih statistik

Vkljuci predvidene delovne dni

do konca obdobja
Prikazi legendo

1zpiSi vsakega uporabnika na

Svojo stran

Porocilo poslji uporabnikom po

elektronski posti

Opis

Ce je ta nastavitev omogoc¢ena, bodo na porocilu v stolpcu Skupaj izpisane vse
zabelezene ure uporabnika v oklepaju poleg te vrednosti pa ure, ki se Stejejo v
delovni €as. (Nastavitev se uporablja v primerih, ko uporabnik na dnevu zabelezi
tudi delovne ure, ki se ne Stejejo v (obvezni) delovni ¢as, ampak v drugacno
statistiko (ali fond).)

Ce omogogite nastavitev, bodo na porogilu prikazani tudi dnevi v prihodnosti, do
konca (obracunskega) obdobja.

Ce omogogtite nastavitev, bo na porocilu prikazana tudi legenda statistik.

Ce omogogtite to nastavitev, bo vsak uporabnik v porogilu izpisan na svojo stran.

Ce omogogtite to nastavitev, bo na e-postne naslove izbranih uporabnikov poslano
porogilo za obdobje. Ce uporabnik nima vpisanega elektronskega naslova, bo
program izpisal opozorilo.

POZOR! Moznost urejanja te nastavitve se pojavi samo kadar je v
nastavitvah registracije €asa v osnovnem Codeks programu vklopljena
nastavitev ""Omogoci poSiljanje glavnega porocila v registraciji Casa".

Uporabnik Bajde Ludvik Nadzornik
Obdobje 1.04. 2018 - 30. 04. 2018 Uporabnik
Oddelek Podjetje\Vodstvo\Teren Administrator
Registrska tablica UPORABN|KOV|
Urnik Fiksni urnik 7-15 PODATKI
Osebna 5t. 12
Uporabniska kartica 15554393 -
Skupaj 166:39 Statistika 001 0003 o Pr Lan Ure =
Nadure 00:00 Cas 118:39 07:15 00:00 16:00 32:00 08:00
Stimulacija 00:00 Stevilo 14 1 9 2 4 1
Saldo 06:39
Statistika Mali Priv PriNE DPS cnp
Saldo za obdobje -01:21 €as 00:00 01:22 01:17 31:41 54:08
Prenos 08:00 Stevilo 1 1 1 20 40 POVZETEK
Delovna obveznost 168:00
Dopust 28/28 OBDOBJA
Lanski dopust 4/9
Deljen ¢as 0
Stevilo malic 14
Druga malica v urah 00:00
Skupaj prevozi 14 d
Dan Datum Zaéni Konec Skupaj
Ned 1. 04. 2018 -im i i Vikend
Pon 2. 04. 2018 -- - -t Praznik
Tor 3. 04. 2018 07:29 Vhod 16:09 Izhod 08:40 Delo po urniku
10:33 Cas na poti 11:50 01:17 Cas na poti
15:13 Cas na poti 15:56 00:43 Cas na poti
Sre 4.04. 2018 07:20 Vhod 16:41 Izhod 09:21 Delo po urniku
09:32 Cas na poti 11:26 01:54 Cas na poti
11:26 Cas na poti 15:08 03:42 Cas na poti
15:08 Cas na poti 16:36 01:28 Cas na poti
Cet 5. 04. 2018 07:50 Vhod 16:50 Izhod 09:00 Delo po urniku DNEVNI PODATKI
09:14 Cas na poti 11:15 02:01 Cas na poti
11:15 Delo pri stranki 13:28 02:13 Delo pri stranki
13:28 Cas na poti 15:08 01:40 Cas na poti
15:08 Delo pri stranki 16:26 01:18 Delo pri stranki
16:26 Cas na poti 16:50 00:24 Cas na poti
Pet 6. 04.2018 07:55 Vhod *15:30 Izhod 07:35 *Delo po urniku
09:48 Cas na poti 12:49 03:01 Cas na poti
12:49 Cas na poti 13:15 00:26 Cas na poti
13:15 Delo pri stranki 13:51 00:36 Delo pri stranki
13:51 Cas na poti 15:00 01:09 Cas na poti '
Sob 7.04.2018 - -t - Vikend .
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1.3. Izpis napak

= F R

Poroéilo za Porocilo Porocilo
obdobje statistik

o

lzvoz

Porocila Poro€ila po
meri

Izpis napak ponuja razlicne nacine filtriranja in omogoca izpis prilagojenega porocila razlicnih odstopanj.
Izpis se uporablja predvsem za iskanje napak v registraciji ¢asa. Bodite pozorni na to, katere nastavitve
ste nastavili v posameznem zavihku, saj se pri izpisu porocila upoStevajo nastavitve v vseh
zavihkih!

Izpis napak omogoca tudi predogled napak[10) najdenih glede na nastavljene parametre. Napake

prikazane v predogledu so hkrati tudi hiperpovezave, s klikom nanje pa se odpre nov zavihek z
urejevalnikom Registracije €asa z oznac¢enim uporabnikom in dnevom, v katerem je bila napaka

najdena. S tem je omogoceno hitrejSe iskanje in popravljanje napak v registraciji Casa zaposlenih.

Pri generiranju porocila lahko natancneje doloCite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable document format
(.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values
(text document - .cvs)).

0d  01.11.2022

Format datoteke

Napake | Seitevki Intervali in statistike

Ni prisoten
Samo vhod u}
Interval < 3 min

Nepotrjena RDC (=]

Nepotrjeni obrazci za relacije

Prekici

Predogled v

Portable document format (.pdf) v

Do |16.11.2022

Obdobje  Dan v tednu

Napaka pri vhodu
Napaka pri izhodu u]
Razliéni lokacifi

Pretegeno potrdilo za javni prevoz (]
Registracija na lokaciji kjer ni

definirana razdalja

Dodaj samodejno porodilo

0d  01.11.2022

Format datoteke

Prikazi samo dneve z delovno obveznostjo (]

Skupaj v dnevu < )

Nadure <
Stimulacija <
Prenos <
Saldo <

Saldo na dan <

Dnevni saldo <

Prekici

Predogled v

Portable document format (.pdf) v

000000

Do 16.11.2022

Skupaj v dnevu >

Nadure >
Stimulacija >
Prenos >
Saldo >

Saldo na dan >

000000

Dnevni saldo > P

Dodaj samodejno porocilo

Napake

Ni prisoten
Samo vhod
Interval < 3 min

Nepotrjena RDC

Nepotrjeni obrazci za
relacije

Napaka pri vhodu
Napaka pri izhodu
Razli¢ni lokaciji

* Preteceno potrdilo
za javni prevoz

Registracija na
lokaciji kjer ni
definirana razdalja

Opis

I1zpiSe dni, ko uporabnik ni registriral svojega dela
(ni bil prisoten na delu).

IzpiSe dni, ko uporabnik ni registriral 1zhoda (npr.
se je ob odhodu z dela pozabil registrirati).

IzpiSe zabelezene intervali, ki so trajali manj kot 3
minute.

IzpiSe vsa obracunska obdobja, ki Se niso bila
potrjena s strani vodij oddelkov. (Ve¢ o
nastavitvah Potrjevanja RDC v poglavju Nastavitve
- Registracija ¢asa v glavnih Codeks navodilih.)

1zpiSe nove relacije, ki jih je oddal uporabnik, (npr.
Ce se je preselil), ki pa jih administrator Se ni
potrdil.

IzpiSe vse dni, ko je bila pri registraciji Vhoda
uporabnika zabelezena napaka.

IzpiSe vse dni, ko je bila pri registraciji 1zhoda
uporabnika zabelezena napaka.

IzpiSe vse dni, ko je uporabnik registriral dogodke
registracije ¢asa na razli¢nih lokacijah.

IzpiSe uporabnike, ki nimajo veljavnega potrdila o
javnem prevozu.

* Nastavitev je prikazana le ob uporabi dodatka
Codeks Tabela Razdalj.

IzpiSe dogodke vhoda ali izhoda uporabnika na
lokaciji, ki ni definirana v tabeli razdalj.

Sestevki

Prikazi samo
dneve z delovno
obveznostjo

Skupaj v dnevu

Nadure

Stimulacija

Prenos

Saldo

Saldo na dan

Dnevni saldo

Opis
Nastavitev omeji izpis samo na dneve, ko
imajo uporabniki dolo¢eno delovno

obveznost (npr. spusti vikende in dela
proste praznike).

Nastavitev omeji izpis glede na celotno
vrednost zabelezenih delovnih ur v dnevu.

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
nadur.

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
ur stimulacije.

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
ur prenosa.

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Salda.

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Salda na dan (stanje salda zaposlenega
na dolocen dan).

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Dnevnega salda (Stevila ur, ki jih je
zaposleni dodal saldu v dolo¢enem
dnevu).
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0d | 01.06.2020

Format datoteke

Do |15.06.2020

Portable document format ( pdf)

Intervali in statistike

Od | 01.06.2020

Format datoteke

Portable document format ( pdf)

Do |15.06.2020

ali vec) statistik.

Od | 01.07.2021

Format datotek

Dan v tednu
Ponedeljek
Torek
Sreda
Cetrtek
Petek
Sobota

Nedelja

Prekiti

Predogled w

0

e

Do |0207.2020

Portable document format ( pdf)

Ostalo

Praznik O 1zkljuéno =]

Pocitek O Izkljuéno o

0Oo0Oooo

oo

Dodaj samodeino porodilo || Predogled | [ ial ren)

Torek
Sreda
Cetrtek
Petek
Sobota
Nedelja

Praznik
Pocitek

Ponedeljek

Dan v tednu Opis

Iskanje napak lahko omejite na doloen dan v
tednu.

Iskanje napak lahko omejite na dneve praznikov ali
pocitka.

Dodatna nastavitev Izklju€éno omogoca iskanje
posebnih kombinacij dni, ko je bil dolo¢en dan v
tednu hkrati tudi praznik ali dan pocitka.

S klikom na gumb 1zpi8i porocilo bo ustvarjeno porocilo v izbranem formatu datoteke. Primer PDF porocila:

Interval — Saldo za obdobje < saldo za obdobje > [x)
Izberi interval. v Izberi statistiko. ~ Skupaj ur obdabja < Skupaj ur obdobja > o
Prekii& Dodaj samodejno poro&ilo || Predogled | [MEEleai Y
Prekiici Dodaj samodejno porodilo  Predogled [IENSTNEENY Predogled v
Predogled w
Intervali in Opis Obdobje Opis
statistike . s
Saldo za Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Interval IzpiSe dni, ko je uporabnik zabelezil dolo€en (ena ali obdobje Salda za obdobje.
vec) interval. . . L
) Skupaj ur Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Statistika IzpiSe dni, ko je uporabnik zabelezil dolo€eno (eno obdobja Skupaj v izbranem obdobju.

Porocilo

Delo po urniku
Brez povratka

Delo po urniku

Delo po urniku
Brez povratka

Brez povratka

Delo po urniku
Delo po urniku
Delo po urniku
Delo po urniku

Delo po urniku

Datum Zani Konec Skupaj Dnevnisaldo ~ Saldo na dan Napaka

Uporabnik: Bajde Ludvik Teren Kartica: 15554393

Pet 6. 04. 2018 07:55 Vhod (*07:55) *15:30 Izhod (*00:00) 07:35 -00:25 10:36
Cet12.04. 2018 07:43 Vhod 16:20 Samodejni izhod 07:15 -00:45 11:04
Tor 17. 04. 2018 07:45 Vhod 15:30 Izhod 07:45 -00:15 11:10
Uporabnik: Benkovi¢ Tilen Teren Kartica: 15326826

Sre 4.04.2018 07:00 Vhod (*06:54) 15:30 Izhod 07:55 -00:05 08:20
Pet 6. 04. 2018 06:25 Izredni vhod 16:20 Samodejni izhod 07:21 -00:39 07:53
Cet 12.04. 2018 07:00 Vhod (*06:53) 16:20 Samodejni izhod 07:31 -00:29 09:47
Uporabnik: Cesnik Joze Razvoj Kartica: 2685402

Pon 9.04. 2018 07:57 Vhod 15:26 Izhod 07:29 0031 08:47
Sre 11.04.2018 07:57 Vhod 15:25 Izhod 07:28 -00:32 08:46
Sre 18.04.2018 07:52 Vhod 15:07 Izhod 07:15 -00:45 09:51
Cet 19.04. 2018 07:41 Vhod 15:16 Izhod 07:35 -00:25 09:26
Tor 24.04. 2018 07:57 Vhod 15:25 Izhod 07:28 -00:32 10:56
Pon 30. 04. 2018 07:48 Vhod 15:36 Izhod 07:48 -00:12 13:55

Delo po urniku
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1.3.1. Prikaz in uporaba pregleda napak

1. Najprej na seznamu uporabnikov oznacite vse uporabnike, katere Zelite pregledati z izpisom napak, nato

kliknite na ikono 1zpis napak.

‘w/ Registracija €asa ° @ l

Nazaj Porotilo za Porotilo
obdobje

Parotilo
Statistik

Domov

W Priimek Ime Osebna 5t Oddelek Dogodki 1.6. - 30.6. (5 tednov)
3. teden (16.-7.6)
Adrovie Tamara 1003 Administracija 1.6, Delo po umiku
Aljaz David 1018 Teren PON - |
Bajde Ludvik 1000 Teren [ . -
Benkovic Tilen 1002 Teren B B0 po urniku 18:00 - 2000
Glavan Sebastjan 1001 Vodstvo 26, Delo po umiku
Golar Branko 1023 Teren TR L e I
- (08:00) @  Delo po urniku 07:00 - 15:00
Juhant Pojona 1017 eunovodstvo (02000 @  Delo pouniku 18.00-2000
Kolar Zeliko 1021 Proizvodnja § 36 Delo po umiku

2.V novem pojavnem oknu najprej izberite obdobje za prikaz.

3. Nato izberite Zelene parametre glede na napake

0d | 01.11.2022 Do 16.11.2022

registracije, ki jih Zelite poiskati. Nato namesto

Format datoteke Portable document format (.pdf) v

gumba Izpisi porocilo kliknite gumb Predogled.

Napaka pri vhodu

Ni prisoten
Samo vhod Napaka pri izhodu
Interval < 3 min Razlicni lokaciji

Nepotrjena ROE Pretegeno potrdilo za javni prevoz

oooo
000D

Nepotrjeni obrazei za relacije Registracija na lokaciji kjer ni

definirana razdalja

Predogled v

4.V pojavnem oknu se bo v spodnjem delu prikazal

0d |01.06:2020 Do |15.062020

predogled vseh najdenih napak glede na izbrane

Format datoteke Portable document format ( pdf) v

parametre obdobju, ki je trenutno prikazan v

Prikai samo dneve z delovno obveznostjo ()

urejevalniku Registracije ¢asa. Sumagvdnensc 100 © Sopvanens 70 @

Saldo na dan < saldo na dan >

Dnevni saldo >

Nadure < o Nadure > )
Stimulacija < Stimulacija > o
Prenos < Prenos > o
saldo < Saldo > )
(]
]

00000

Dnevni saldo <

Prekiti Dodaj samodejno poroilo || Predogled

Predogled A

Dnevni saldo nadan  Napaka

00:00 00:00 ‘Skupaj

v e
S1e3.06.2020 07:00 Vhod (‘00:... 2300 Izhod (‘00 13:00 00:00 0000 Skupe)
Cet4.06.2020 07:00 Vhod ("00:... 23:00 Izhod (00... 13:00 00:00 0000 Skupai
Pet5.06.2020 07:00 Vhod ("00:... 23:00 Izhod (00... 13:00 00:00 0000 Skupaj
Pon8 062020 07:00 Vhod ("00: . 2300 Izhod (00 13:00 00:00 0000 Skupaj
Tor9.06.2020 07:00 Vhod ('00-... 2300 Izhod (‘00... 13.00 00:00 0000 Skupaj
1 10.06.2020 07:00 Vhod ('00-... 23:00 Izhod (00... |13:00 00:00 0000 Skupa)
Cet 11.06.2020 07:00 Vhod (*00-... 23:00 Izhod (00... 13:00 00:00 0000 Skupai
Pet12 062020 07:00 Vhod ('00: .. 2300 Izhod (‘00... 13.00 00:00 0000 Skupaj
Pon 1506 2020 _07:00 Vhod (‘00 2300 Izhod (*00___13:00 00:00 0000 Skupej

Uporabnik Golar Branko___ Teren Kartica: 11580118

5. Z dvojnim klikom na posamezen zapis boste v novem zavihku odprli mesto najdene napake v

registraciji ¢asa. Tu lahko napako nato enostavno popravite.

‘!’I Registracija &asa ° @ . ' ' E ‘ ‘

ﬁ Admin #

Do Nazaj Poroéllo za Porotilo Izpis napak Porotilo lzvoz Porotila Porotilapo | Delovni naérti Dnevni pregled
obdobje statistik. meri statistik
@Priimek Ime Osebnat  Oddelek Dogodki 1.6. - 30.6. (5 tednov) T (A Teca e pol Uporabnik
= 1.6, Delo po umiku 05:00 2 |- = :
m:zw hoies L L) o @ Adrovit Tamara (Zaposleni) @
Adrovie Tamara 1003 Adminisiracie | [ 0500 oz e o, NN B - D
Prikazi 50 v zapisov (08:00) @  Delo po umiku 07:00 - 15:00 Juni v 2020 ~
Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov WAL PH [-Vhod - (Vhod) - 07:00
(filrirano od vseh 26 zapisoy) Malica 12:00 - 12:30[00:30] 01062020 |-|30.06.2020

[ Izhod - (Vhod) - 15:00 000 Potrdi pravilnost RDG

(05000 @  Delo po umniku 18:00 - 23:00
Potrdil:Admin Admin
[E-Vhod - (Vhod) - 18:00
[EbIzhod - (Vhod) - 23:00
© 26 Nalanomitn (5 -m a

Do 30.6.2020
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1.4. Porocilo statistik

= & B R

Paorocilo za Porocilo Izpis napak Porotilo
obdobje statistik

Porocila Porotila po
meri

Porocilo statistik graficno prikaZze zabeleZzene dnevne
statistike za izpisano obdobje. Izpis vsebuje uporaben vizualni od 01082020 Do 31082020
pregled registracije €asa, s katerim lahko enostavno preverite, Prikadi sestevke statstk 0
npr. ¢e ima ve€ uporabnikov dopust na isti datum. lpisi dnoune delovne ure
Izpisi vsakega uporabnika na svojo stran
Pri generiranju porocila lahko natancneje dolocite obdobje izpisa ter I3 f2ans st tlis
izberete format porocila (Portable document format (.pdf), Excel statstika
Worksheet (.xIs),Excel Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet £002 Napaka v
(.0ds), Comma separated values (text document - .cvs)). 000 Niprisoen v
Zam Zamuda b
Izberi statistiko. v
Format datoteke Portable document format (_pdf) »
Preklici

Na voljo so Se dodatne nastavitve:

Nastavitve Opis

Prikazi seStevke statistik Ce omogotite nastavitev, bodo na porogilu za vsakega uporabnika prikazani Se sestevki vseh
statistik, ki jih je registriral v izpisanem obdobju.

1zpiSi dnevne delovne ure Ce omogogite nastavitev, bo na porogilu prikazan sestevek delovnih ur, ki jih je uporabnik
zabelezil. SeStevek vsebuje vrdnosti vseh dnevnih statistik, ki Stejejo delovne ure.

1zpiSi vsakega uporanika na svojo Ce omogotite to nastavitev l1zpiSi vsakega uporabnika na svojo stran, bo v porocilu vsak

stran uporabnik izpisan na svojo stran.
1zpiSi samo izbrane statistike Ta nastavitev omogoca, da v porocilu statistik izpiSete le izbrane statistike, ki jih izberete v
dodatnih polljih, ki se prikazejo, ko omogocite to nastavitev.
Porocilo statistik za obdobje
Obdobje: 1. 04. 2018 - 30. 04. 2018
Saldo
Osebnast.  Uporabnik Oddelek (Obdobje /  Skupaj 2. 3 4 5 6 9. 0. 11. 12, 13 16. 17. 18. 19. 20 23, 24. 25. 26. 27. 30.
12 Bajde Ludvik Teren -01:21 166:39
M & 8 K 08:
& Z Ll ; L) i8530 O0003] o7 (n]ED] i
Olure] 08:00 [Mali] 00:00 OIPriNE] 01:17 S [Priv] 01:22 ©1ops] 3141
OI[CNP) 54:08
7 Benkovig Tilen Teren -01:46 6114 © ® O © 0 @ © © 0 0 06 @ 0 © © 0 0 © © @ © © 0 0 06 0o O © O
. 00:00 0500 0825 0755 082 0721 00:00 0000 0836 0826 0919 0731 0831 000 0000 OB1S 0813 0FO0 0500 0500 0000 00:00 0846 0837 0916 084G 0B00 00:00 0000 00:00
@ 00:00 = (pr] 16:00 @(o001] 126:14 ©1[0003] 14:52 @IlLan] 24:00
Olure] 08:00 S [Priv] 04:58 ©[Dps] 44:07 OI[CENP] 46:34
17 Cesnik Joze Razvoj 05:55 17355 © ™ @ © © © © 0 06 6 0 0 © © 06 0 0 0 o0 © [ © O 0 © ©
13:66 00:00 0800 082 0825 08:09 0832 00:00 0000 07:20 031 0728 0848 0825 00:00 0000 0830 0837 0745 0735 0843 0000 00:00 0919 07:28 0942 0950 0B00 00:00 0000 07:48
o 00:00 =(pr 16:00 @(001] 157:55
Legenda
@ 1001] Delo po urniku @ 1£000] Ni prisoten [ [E001] Samo vhod @10003] Brez povratka © 1] vikend W8 (pr] Praznik
[Dop] Dopust (@ ILan] Lanski dopust & [zam] Zamuda ©Posl] Poslovno @ (Bol] Bolniska Q1pbom] Delo od doma
[Por] Porodniski dopust [0c15] Ocetovski dopust do 15 dni [0c75] Ocetovski dopust do 75 dni @[Ure] Koriscenje ur o[KND] Krvodajalstvo [1zrd] Izredni dopust
@ (Nepl] Neplaani dopust @stud] Studijski dopust [Mali] Malica S (Priv] Privatno @ [Nega] Nega-spremstvo. [1zre] lzredno delo
(©Neop] Neopravitena odsotnost ©Bol2] Bolniska 2 uri © (Bol4] Bolnizka 4 ure (© (Bol6] Bolnizka 6 ur (©)(5P] Sluzbena pot (@ 10ddD] Oddalieno delo po urniku
(@ (0ddB] Oddaljeno delo brez prevoza in malice [Nadu] Nadure (©IENP) Cas na poti (©(DPS] Delo pri stranki )[0002] Meseéni preseek (@ [PriNE] Privatno Nedovoljeno
(@ [PosNE] Poslovno Nedovoljeno (2)1Upr] Uprava [DopUre] Dopust URE ©)10003] Mesecni preseiek (Koriscenje) (©Popoldan] Popoldan ©iNotno] Noéno
(©Notno Nedelja] Noino Nedelja @ 1ML Menjava Lokacije @ lLek] Lekarna @ Uan] Jantar @(£002] Napaka [+ [£003] Samo izhod
} Porocilo statistik za obdobje izpise dnevne statistike (tj. ikone dnevnih statistik) za vsak dan v izbranem obdobju.
} Izbirno je dodatno mogoce izpisati tudi sestevek ur, ki so zabeleZzene pod dnevno statistiko.
} Dodatno lahko izpiSete tudi sestevke statistik, ki jih je uporabnik zabeleZil v izbranem obdobju. Mogoce je izpisati vse

statistike, ki so v urejevalniku Statistik oznacene, da se izvazajo, ali pa rocno dolocite, katere statistike naj se izvozijo
na porocCilu (npr. ¢e Zelite izvoziti le dopuste in odsotnosti).

—} Na koncu porocila je dodana Se legenda statistik, ki se izvaZzajo v tem porocilu.
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1.5. Izvoz

Wy istraciia & < I | | ‘ ‘ E]
® Reglstracua casa
B Nazaj Porogilo za Porogilo Izpis napak Porogilo Izvoz Porogila po Delovni naérti  Dnevni pregled
obdobje statistik meri statistik
Izvoz
B Priimek Ime Osebna §t. ‘Oddelek Dogodki 1.5. - 31.5. (5 tednov) Detail XML Uporabnik
18. teden (1.5. - 3.5.) Detail XML napoved o Adrovié
Adrovi¢ Tamara 1003 ...inistracija O - 1.5.  Praznik prisotnosti 0
Aljaz David 1018 Teren 00:00 PET Izvoz statistik po kolonah o Maj v
Bajde Ludvik 1000 Teren |
BE__ ' e © 25 \Vikend MFERAC Odsotnosti 0
Benkovi¢ Tilen 1002 Teren ... soB (&) 01.05.2020
Glavan Sebastjian 1001 Vodstvo MFERAC Nadure |
(-] 3.5. Vikend 0 o o °
Golar Branko 1023 Teren L] SAP
. 3 5 ---- NED izvoz @0
Jerovnik Boris 1004 Prodaja AL LS
Juhant Polona 1017 ovodstvo 19. teden (4.5. - 10.5.) BAAN izvoz I — y VI
’ Kolan Zeljko 1024 Prozvodnja || @ 45. Delo po umiku 06:48 - 15:05 Delovni éas xon 1 ©[0001] Delo pc
Kosmac Ivan 1011 Razvoj 1 .
7 00:17  PON Vo2 4 6 Izvoz Largo W 1200 220 00 24@ \-[Pr] Praznik
otnik Jerngj 1006 Teren | O .
T 1nzt 110 s -~ @ 55 Delopoumiku 06:58 - 15:20 " " X0 1 [Lan] Lanski d

Izvoz ponuja vec€ oblik izpisa podatkov, ki so primerne tudi za uvoz oz. obdelavo v drugem programu ali

aplikaciji (npr. v programih za obracun plac).

V nadaljevanju so posamezne oblike izpisov opisane bolj podrobno.

1.5.1. Izvoz

Izvoz izvozi iste podatke kot Poroéilo za obdobjel 5% v .csv formatu.

! GeneratedExports_StatisticsExport-1.csv - BeleZnica
Datateka Urejanje  Cblika  Pogled  Pomaf

G;Kos ROman;;;:0;;2;EQ00; N1 prisoten;0:00;1406;Kas Roman; ;0555 -————;vikend; 0:00;606; k05 R

1.5.2. Detail XML in Detail XML napoved prisotnosti

Detail XML ustvari XML porocilo o trenutnem stanju (Stevila ur) prisotnosti za izbrane uporabnike, Detail
XML napoved prisotnosti pa ustvari XML porocilo napovedi (Stevila ur) prisotnosti za izbrane uporabnike.
Napoved prisotnosti se upoSteva glede na delovno obveznost uporabnika. V xml znacki <HOURS=>, je
napovedana prisotnost zaposlenega glede na njegovo delovno obveznost. Ta napoved velja za prihajajoCe
dni, tekoCega meseca. Na koncu meseca je potrebno preveriti podatke in jih v primeru neujemanja

prilagoditi.

Razlika rezultata, med Detail XML (prva slika spodaj) in Detail XML napoved prisotnosti (druga slika

spodaj) v_istem mesecu, za istega uporabnika :

SREFKET =20 15U5UB LUS /569 2 LBUUUSS </ REFKET > - ..
<EMPNUMBER /> iEMpNuNTEER,s = > Op1s XML znack: A .
<SUBTYPE:EO0D</SUBTYPE: TNFOTYRE o <DETAILS> Podatki osebe, za dolocen datum
<STARTDATE>20150528</STARTDATE> <SUBTYPE=0001</SUBTYPE> <REFKEY> Refe rern&n_-l k-l j u[:
ENDDATE=>20150528</ENDDATE " = .
STARTTINE>0000 /STARTTIVE SSTARTOATE 20150525  STARTOATE <EMPNUMBER> Stevilka zaposlenega
<ENDTIVE>0000 </ENDTIME> <STARTTIME>0000 </STARTTIVES <SUBTYPE> Podtip oz. koda statistike
’EH?U‘R%““““@ HOURS> <ENDTIME >0000</ENDTIME> <STARTDATE> Datum zaletka izmene
ptering Napoved <ENDDATE> Datum konca izmene
, <JDetals> o B .
<REFKEY>ZU1?“5“31“57569218“0“34{/ REFKEY > _ <Details> <STAR-|_|'IME> Zacetn" cas 1zmene
igﬁ;_?&p’ffgﬂ’;ﬂ(,SuB_pr <REFKEY >20150508105732031200034 </REFKEY > <ENDTIME> Koncni c¢as 1zmene
/ ; < .
<STARTDATE>20150529 </STARTDATE> fm@ﬂﬁsﬁ’ z <HOURS> Sestevek <STARTTIME> in <ENDTIME>
<ENDDATE>20150529</ENDDATE> ZSUBTYPE=D001</SUBTYPE> </DETAILS>

<STARTTIME>0000</STARTTIME >

<ENDTIME >0000</ENDTIME>

<HOURS>0000 </HOURS >
</Details>

<STARTDATE>20150529 </STARTDATE>
<ENDDATE=>20150529 </ENDDATE>
<STARTTIME>0000</STARTTIME>
<ENDTIME >0000 </ENDTIME >

Napoved

</Details>
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1.5.3. 1zvoz statistik po kolonah

Izvoz statistik po kolonah ponuja ve¢ dodatnih oblik izpisa statistik po kolonah v .csv formatu:

Izberite tip izvoza

|zvoz statistik po kolonah
Izvoz statistik po kol

Izvoz statistik po kolonah s stimulacijo

Izvoz statistik po kolonah po urah

Izvoz statistik po kolonah po urah in minutah
Skraj$an izvoz statistik po kolonah po urah
Izvoz statistik po kolonah po dnevih

Izvoz statistik po kolonah izpiSe
vrednosti statistik po kolonah v urah in
dneh. lzvoz se tvori za se tiste statistike,
ki imajo v urejevalniku Statistik

omogoceno nastavitev lzvoz.

Izvoz statistik po kolonah s
stimulacijo izpiSe vrednosti statistik po
kolonah v urah in dneh, poleg tega pa
izpiSe tudi vrednost stimulacije. I1zvoz se
tvori za se tiste statistike, ki imajo v
urejevalniku Statistik omogoceno

nastavitev 1zvoz.

Izvoz statistik po kolonah po urah
izpiSe vrednosti statistik po kolonah v
urah. Izvoz se tvori za se tiste statistike, ki
imajo v urejevalniku Statistik omogoceno

nastavitev Izvoz.

[ Izvoz statistik po kolonah.csv E1 ‘E Izvoz statistik po kolonah s stimulacijo.csv 3 [ 1zvoz statistik po kolonah po urah.csv &3 [ Izvoz statistik po kolonah p « | »

1 Koda;Uporabniki;Osebna &t.;Oddelek;Sifra oddelka;Enota;Sifra enote;Skupaj;Nadure;Saldo;Saldo ~
za obdobje;Prenos;Delovna obveznost;Preostali dopust;Dopust;Preostali lanski dopust;Lanski
dopust;Stevilo malic;Skupa) prevozi;0001 Delo po urniku [h];0001 Delo po urniku [dan];Pr
Praznik [h];Pr Praznik [danl;Dop Dopust [h]l;Dop Dopust [danl;Lan Lanski dopust [h];Lan Lanski
dopust [danl; Vikend [h]; - Vikend [dan];Ure KoriScenje ur [h];Ure Koriscenje ur
[dan];Izrd Izredni dopust [h];Izrd Izredni dopust [dan];Nepl Neplacani dopust [h];Nepl
Nepladani dopust [dan];Stud Studijski dopust [h];Stud Studijski dopust [dan];Bor PorodniZki
dopust [h];Por Porodnifki dopust [dan];OcDo Oetovski dopust [h];OcDo O&etovski dopust
[dan];Bol Bolnifka [h];Bol Bolnifka [dan];Krvo Krvodajalstvo [h];Krvo Krvodajalstvo [dan];Nega
Nega-spremstvo [h];Nega Nega-spremstvo [dan];SP SluZbena pot [h];SP SluZbena pot [dan];Posl
Poslovno [h];Posl Poslovno [dan];Priv Privatno [h]l;Priv Privatno [danl;lzre lzredno delo
[hl;1lzre Izredno delo [dan];NadU Nadure [h];NadU Nadure [dan];DDom Delo od deoma [h];DDom Delo
od doma [dan];Neop Neopravicena odsotnost [h];Neop Neopravicena odsotnost [dan];Mali Malica
[h];Mali Malica [dan];E000 Ni prisoten [h];E000 Ni prisoten [dan];E001 Samo vhod [h];E001 Samo
vhod [dan];Zam Zamuda [h];Zam Zamuda [dan];0003 Brez povratka [h];0003 Brez povratka
[dan]; FKor FOND Kor nje [h] - Mesec;FKor FOND Korisigenje ur [h] - Skupaj;KKor KORTSCENJE
Kor. nje ur [h];KKor KORISCENJE Koriienje ur [dan]

2 1003;Adrovié

Tamara;;Administracija;3;;0;82;0;-29;-13;-16;96;24;24;6;7;8;8;67;8;8;1;0;0;8;1;0;5;0;0;0;0;0;0;0
;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;1;1;0;0;0;0;0;0;0;0;1;3;0;1;0;1;0;1;0;0;13;15;3;0

3 1018;Al13ja;
David; ;T n;1;;0;8;0;,-88;-88;0;96;24;24;9;9;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

70;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;10;0;1;0;0;0;0;0;0;0;0

'eren;1;;0;8;0;,-103;-80;-23;88;22;22;5;5;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
50;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;11;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

5 1002;Benkovis
Tilen;;Teren;1;;0;8;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;

v

[5 12v0z statistik po kolonah.csv -4 =] Izvoz statistik po kolonah s stimulacijo.csv EJ ‘E Izvoz statistik po kolonah po urah.csv &3 [ 1zvoz statistik po kolonah p « | »

1 Koda;Uporabniki;Osebna &t.;Oddelek;Sifra oddelka;Enota;Sifra )
enote; Skupaj;Nadure;Stimulacija;Saldo;Saldo za obdobje;Prenos;Delovna ob: nost;Preostali
dopust;Dopust; Preostali lanski dopust;Lanski dopust;Stevilo malic;Skupal prevozi;0001 Delo po
urniku [h];0001 Delo po urniku [danl;Pr Praznik [h];Pr Praznik [dan];Dop Dop: [h];Dop Dopust
[dan];Lan Lanski dopust [hl;Lan Lanski dopust [danl;---- Vikend [h];---- Vikend [dan];Ure

Scenje ur [h];Ure KoriScenje ur [dan];Izrd Izredni dopust [h];Izrd Izredni dopust

[dan];Nepl Neplagani dopust [h];Nepl Neplaani dopust [dan];Stud Studijski dopust L] p&iEwmal

Studijski dopust (dan];Por PorodniZki dopust [h];Por PorodniZki dopust [dan];OcDo OZetovski

dopust. [h];OcDo Ofetovski dopust [dan];Bol Bolnifka [h];Rol Bolnifka [dan];Krvo Krvodajalstvo

[h];Krvo Krvodajalslvo [dan];Nega Nega-spremslvo [h];Nega Nega-spremst [dan];SP SluZbena pot

[h];SP Sluzbena pot [danl;Posl Poslovno [h];Posl Poslovno [danl;Priv Privatne [h];Priv

Privatno [dan];lzre Izredno delo [h];Ilzre lzredno delo [danl;NadU Nadure [h];NadU Nadure

[dan];DDom Delo od doma [h];DDom Delo od doma [dan];Neop Neopravicena odsotnost [h];Neop

Neopravi¢ena odsotnost [dan];Mali Malica [h];Mali Malica [dan];E000 Ni prisoten [h];E000 Ni

prisoten [dan];E001 Samo vhod [h];E001 Samo vhod [dan];Zam Zamuda [h];Zam Zamuda [dan];0003

BI povratka [h];0003 Brez povratka [dan];FKor FOND Kori&tenje ur [h] - Mesec;FKor FOND
KoriZ&enje ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENJE Koriidenje ur [h];KKor KORISCENJE Korisdenje ur [dan]

2 1003;Adrovié

Tamara;;Administracija;3;;0;82;0;0;-29;-13;-16;96;24;24;6;7;8;8;67;8;8;1;0;0;8;1;0;5;0;0;0;0;0;0
50;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;1;1;0;0;0;0;0;0;0;0;1;3;0;1;0;1;0;1;0;0;13;15;3;0

3 1018;Al3aZ
David; 1;;0;8;0;0;-88;-88;0;96;24;24;9;9;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
70;0;0; 70;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;10;0;1;0;0;0;0;0;0;0;0

4 1000;Bajde
Ludvik; ren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;22;22;5;5;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

50;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;11;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
5 1002;Benkovid&
Tilen;;Teren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;0;8;1;0;0;050;0;6;0;0;0;0;0;05050;0;0;0;

B 1zvoz statistik po kolonah.csv £/ B Izvoz statistik po kolonah s stimulacijo.csv k4 =] 1zvoz statistik po kolonah po urah.csv E3 ‘B Izvoz statistik po kolonah p| « | »

I Koda;Uporabniki;Osebna &t.;0ddelek;Sifra oddelka;knota;Sifra ~
enote; Skupaj;Nadure;Stimulacija;Saldo;Saldo za obdobje;Prenos;Delovna obveznost;Preostall
dopust;Dopust;Preostali lanski dopust;Lanski dopust;Stevile malic;Skupaj prevezi;0001 Delo po
urniku [h];Pr Eraznik [h];Dop Dopust [h];Lan Lanski dopust [h]; kend [h];Ure Koriicenje
ur (h];Izrd Izredni dopust [h];Nepl Neplagani dopust [h];Stud Studijski dopust [h];Por

. dopust [h];OcDo Ofetovski dopust [h];Bol Bolniska [h];Krvo Krvodajalstvo [h];Nega

premstyve [h];SP SluZbena pot [h];Posl Poslovno [hl;Priv Privatno [h];Izre Izredno delo
[h] NadU Nadure [h];DDom Delo od doma [h]l;Neop Neopravi¢ena odsotnost [h]l;Mali Malica [h];E000
Ni prisoten [h];E001 Samo vhod [h];Zam Zamuda [h];0003 Brez povratka [h];FKor FOND Koriscenje
ur [h] - Mesec;FKor FOND Korii¢enje ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENJE Korii&enje ur [h]

2 1003;Adrovid
Tamara; ; Administ.

1jaz DO eI~ OR P2 B DERIBT 00 0T0 00 000 00000007050

1;0;0;0;0;1;0;0;0;0;13;15;3
1018;Aljaz

en;1;;0;8;0;0;,-88;-88;0;96;24;24;9;9;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
O;O

4

LuQVAK,,Teren,l;;U;B;U;0;7103;750;723;83;22;22;b;b;U;U;U;8;0;U;U;0;0;0;U;U;U;U;U;U;U;U;U;U;U;U;U
70;0;0;0;0;0;0;0

5 1002;Benkovi

il 1;70;8;0;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;8;0;0;0;07;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;07;0;0;0;0;

6 1001;Glavan
Sebastjan; ;Vodstvo;2;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;27;27;5;5;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;
0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

/ 1023;Go
Branko;;Teren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;21;21;12;12;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

70;0;0;0;0;0;0;0;0

CODEKS TA - Porocila registracije Casa 13



Utn®

Izvoz statistik po kolonah po urah in
minutah izpiSe vrednosti statistik po
kolonah v urah in minutah. lzvoz se tvori
za se tiste statistike, ki imajo v
urejevalniku Statistik omogoceno

nastavitev Izvoz.

SkrajSan izvoz statistik po kolonah po
urah izpiSe vrednosti statistik po kolonah
v urah. lzvoz se tvori za se tiste statistike,
ki imajo v urejevalniku Statistik
omogoceno nastavitev lzvoz. V
skrajSanem izvozi statistik po urah se ne
izvozijo podatki o uporabniku (koda,
osebna Stevilka, oddelek, itd.), ampak le
ime uporabnika in vrednosti statistik v

urah.

Izvoz statistik po kolonah po dnevih
izpiSe vrednosti statistik po kolonah v

dnevih.
ki imajo v urejevalniku Statistik

omogoceno nastavitev 1zvoz.

HE 12voz statistik po kolonah s stimulacijo.csv

I2v02 statistik po kolonah po urah.csv 4 =] 1zvoz statistik po kolonah po urah in minutah.csv E3 ‘E Skrajgal ¢

3

2

4

HE 1zvoz statistik po kolonah po urah.csv

Upora.bnlklquebna St ddelek;Sifra oddelka,hnota,blira

¢ S. imulacija;Saldo;Saldo za obdobje;Prenos;Delovna ob nost;Preostali
douwt Dopust;Preostali lanski dopust;Lanski dopust;8tevilo malic;Skupaj prevozi;0001 Delo po
urniku [h];Pr Praznik [h];Dop Dopust [h];Lan Lanski dopust [h] Vikend [h];Ure Koriicenje
ur [h];Izrd Izredni dopust [h];Nepl Nepladani dopust [h];Stud Stud ki dopust [h];Ror
Porodnifki dopust [h];OcDo Q&etovski dopust [h];Bol Bolnifka [h];Krvo Krvodajalstvo [h];Nega
Nega-spremstvo [h];SP SluZbena pot [h];Rosl Poslovno [h]l;Priv Privatno [h];Izre Izredno delo
[h1;NadU Nadure [h];DDom Delo od doma [h]l;Neop Neopravi¢ena odsotnost [h];Mali Malica [h]7E000
Ni prisoten [h];E001 Samo wvhe [h];Zam Zamuda [h];0003 Brez povratka [h];FKor FOND Koriicenje

ur [h] - Mesec;FKor FOND Kor nje ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENJE Korifidenje ur [h]
1003;Adrovid

Tamara; 7;00:00;00:00;-29:13;-13:13;-16:00;96:00;24;24;6;7;8;8;66:47;08:
00;00:00;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;01:19;00¢

0;00:00;00:51;00:00;00:00;0

2;00:00;12:35;14:48;02:47

1018;Aljaz
David;;Teren;1;;0;08:00;00:00;00:00;-88:00;-88:00;00:00;96:00;24;24;9;9;0;0;00:00;08:00;00:00;00
:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00
:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00

1000; e
Ludvik;;Teren;1;;0;08:00;00:00;00:00;-103:52;-80:00;-23:52;88:00;22;22;5;5;0;0;00:00;08:00;00:00
;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00
;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;0 0;00:00;00:00

1002;Benkovi&

Tilen;;Teren;1;;0;08:00;00:00;00:00;-103:52;-80:00;-23:52;88:00;23;23; 0;0;00:00;08:00;00:00;
00:00;00:00;00:00;00:00;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;
00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00

1001;Glavan
sebastjan;;Vodstvo;2;;0;08:00;00:00;00:00;-103:52;-80:00;-23:52;88:00;27;27;5;5;0;0;00:00;08:00;

B 12v02 statistik po kolonah po urah in minutah.csv k4 [=] Skrajsan izvoz statistik po kolonah po urah.csv E3 [ 1zv( «

~

4

Uporabniki;Stevilo malic;Skupaj prevozi;Delovna obveznost;Skupaj;Nadure;Stimulacija;0001 Delo po
urniku [h];Pr Praznik [h];Dop Dopust [hl;Lan Lanski dopust [hl;---- Vikend [h];Ure Koriicenje ur
[h];Izrd Izredni dopust [h];Nepl Neplagapni dopust [h];Stud Studijski dopust [h];Por Porodn:
dopust. [h];OcDo Ogetovski dopust [h];Bol Bolnifka [h];Krve Krvodajalstvo [h];Nega Nega-spremstvo
[h];SP SluZzbena pot [h];Posl Poslovno [h];Priv Privatno [h];Izre Izredno delo [h];NadU Nadure
[h];DDom Delo od doma [h];Neop Neopravic¢ena odsotnost [h];Mali Malica [h];E000 Ni prisoten
[h]1;E001 Samo vhod [h];Zam Zamuda [h];0003 Brez povralka [h];FKor FOND Korifcenje ur [h] -
Mesec; FKor FOND Korif¢enje ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENUE Koricenje ur [h]

Adrovic¢ Tamara;8;8;96;82;0;0;67;8;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;1;0;0;0;0;1;0;0;0;0;13;15;3

Aljaz David;0 96;8;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
Bajde Ludvik;0;0;88;8;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
Benko n;0;0;88;8;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0; () 0; () 0; () 0; () 0;0;0;0;0;0;0;0;0
Glavan Sebastjan;0;0;88;8;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0 0;0
Golar Branko;0;0;88;8;0;0;0;8 ,0,0,0,0 0;0;0;0;0;

Jerovnik Boris;O;O;BS;S;O;O;O- 0
Juhant Polona;0;0;88;8;0;0;0;

Izvoz se tvori za se tiste statistike,

B 12voz statistik po kolonah po urah in minutah.csv B Skrajgan izvoz statistik po kolonah po urah.csv 4 = Izvoz statistik po kolonah po dnevih.csv E3 >
1 Koda; Upora.bnlkl iOsebna st.; ddelek Sifra oddelka;knota;Sifra ~
. ;Stimulacija;Saldo;Saldo za obdobje;Prenos;Delovna obveznost;Preostali

2

al, J.an,.skl dopust;Lanski dopust;Ste: o malic;Skupal
;Pr Praznik [dan];Dop Dopust [dan];Lan Lanski dopust [dan];

;Dopust; Pre
[dan]

evozi;0001 Delo po
- Vikend [dan];Ure

urniku
KoriS&enje ur (dan];Izrd Izredni dopust (dan];Nepl Nepladani dopust [dan];Stud Studijski

dopust. [dan];Por Porodnifki dopust [dan];OcDo Ofetovski dopust [dan];Bol Bolnifka [dan];Krvo
Krvodajalstvo [danl];Nega Nega-spremstvo [danl;SP SluZbena pot [danl;Posl Poslovno [dan];Priv
Privatno [dan];lzre lzredno delo [dan];NadU Nadure [dan];DDom Delo od doma [dan];Neop
copravicena odsotnost [dan];Mali Malica [dan];E000 Ni prisoten [dan];E001 Samo vhod [dan];Zam
Zamuda [dan] ;0003 Brez poyratka [dan];KKor KORIS SCENJE Kori [dan]

3;:0;82;0;0;,-29;,-13;-16;96;24;24;6;7;8;8;8;1;0;1;5;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;

79;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;1

Tudvik; ,Te:re:n, 1;:0;8;0

50;-103;-80;-23;88;22;22;5;5;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
50;11;0;0;0;0
1002;Benkovid
Tilen;;leren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;
0;11;0;0;0;0
1001;Glavan
Sebastjan;;Vodstve;2
0;0;0;0;11;0;0;0;0
1023;Golar
Teren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;21;21;12;12;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

770;8;0;0;-103;-80;-23;88;27;27;5;5;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;
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1.5.4. * MFERAC Odsotnosti in MFERAC Nadure

OPOMBA
MFERAC izvozi so na voljo le ob uporabi Codeks dodatka MFERAC izvoz.

OPOMBA

Administratorju z omejenimi pravicami je potrebno v
urejevalniku Administratorjev omogociti Vse pravice za B
postavko MFERAC v zavihku Meni. o

MFERAC

MFERAC

MFERAC je sistem za obracun, ki ga uporabljajo slovenski proracunski uporabniki.
Pred uporabo MFERAC izvoza je potrebno v Codeks vnesti naslednje podatke:

- Uporabnikom je potrebno v njihovih uporabniskih nastavitvah (v urejevalniku Uporabnikov) v polje
nastavitve Zunanja koda vnesti njihovo davcno Stevilko, glede na katero jih sistem MFERAC kasneje
lahko identificira, v polje nastavitve Koda za izvoz pa je potrebno vnesti Sifro organizacijske enote,
v katero so uporabniki razporejeni znotraj sistema MFERAC.

- Statistikam, ki se izvazajo v izvozu, je potrebno v urejevalniku Statistik omogociti nastavitev 1zvoz
ter omogociti nastavitev Ta statistika oznacuje odsotnost v MFERAC za vse statistike, Ki
predstavljajo odsotnost (npr. dopust in lanski dopust) in nastavitev Ta statistika oznacuje nadure v
MFERAC za vse statistike, ki oznacujeo nadure.

- V Nastavitvah -> zavihek Registracija ¢asa -> razdelek MFERAC izvoz lahko, v koliko je to
potrebno, v polje nastavitve Stevilko datoteke za uvoz v okviru organizacijske enote, ki
zaposluje vpiSete ustrezno preoznako, ki se bo izpisovala kot prvi podatek v vsaki vrstici MFERAC
izvoza.

Pred izvozom lahko nalozZite tudi datoteko uporabnikov, ki ste jo izpisali iz sistema MFERAC in ki vsebuje
aktualne podatke o Sifrah organizacijskih enot, katerim so dodeljeni uporabniki. S tem boste v Codeks
sistem vnesli morebitne spremembe organizacijskih enot uporabnikov, ki so bile narejene v sistemu
MFERAC:

Posadob sifre enat

Choose file No file chosen I

Prekiiéi Uporabi

MFERAC Odsotnosti MFERAC Nadure

Izvoz se tvori za se tiste statistike, ki imajo v Izvoz se tvori za se tiste statistike, ki imajo v urejevalniku

urejevalniku Statistik omogoceno nastavitev Izvoz in Ta
statistika oznacuje odsotnost v MFERAC. lzvoz izpiSe
uporabnike, ki so v izbranem mesecu zabelezili odsotnost,
vrsto odsotnosti, datum zacetka in konca ter trajanje
odsotnosti v urah.

Normal text fle _length:360 _lines :3 Lni1 Coli1 Sel:0[0 Windows (CRLF) _ ANSI w

Statistik omogoceno nastavitev 1zvoz in Ta statistika
oznacuje nadure v MFERAC. lzvoz izpiSe kaksno je bilo
stanje nadur za vse izbrane uporabnike v izbranem
mesecu.

j3\TANJA\ NALOGA Codeks Manual\Code! durMferac_202005 2)x - N.

led Kodiranje it

[

Normaltext fle _length:499 lines 8

Lni1 Col:1 sel:0[0

Windows (CRLF) _ ANSI N
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1.5.5. * SAP izvoz

OPOMBA

SAP izvozi so na voljo le ob uporabi Codeks dodatka SAP izvoz.

Pred uporabo SAP izvoza je potrebno v Codeks vnesti naslednje podatke:
- Uporabnikom je potrebno v njihovih uporabniskih nastavitvah (v urejevalniku Uporabnikov) vnesti
ustrezno Kodo za izvoz, ki sovpada s kodo dolo¢enega uporabnika v sistemu SAP.
- Statistikam, ki se izvaZzajo v izvozu, je potrebno v urejevalniku Statistik omogociti nastavitev 1zvoz
ter vnesti ustrezen Infotip, ki sovpada s kodo dolo€ene statistike v sistemu SAP.
Dodatno je potrebno za statistike, ki predstavljajo odsotnost (npr. dopust in lanski dopust), omogociti
nastavitev Ta statistika oznacuje odsotnost ter za statistike, ki predstavljajo bolniSko odsotnost,
omogociti nastavitvi Ta statistika oznacuje odsotnost in Ta statistika oznacuje bolnisko
- Nastaviti ustrezne nastavitve v Nastavitvah -> zavihek Registracija €asa -> razdelek SAP izvoz.
Tu nastavite, v katerem formatu Zelite izpisati porocilo, kako naj bodo izpisani podatki statistik z
dolo€enim infotipom ter ali naj porocilo vsebuje tudi podatke o malicah, prevozih in stimulaciji ter kako

naj bodo ti podatki prikazani.

Glede na izbran format datoteke za SAP izvoz ter bo ustvarjeno porocilo:

.csv SAP izvoz Xlsx SAP izvoz

V besedilnem SAP izvozu so za posameznega uporabnika vV SAP izvozu v obliki preglednice so podatki o

lo€enih vrsticah zapisane vrednosti za vsako statistiko, ki
jo je uporabnik zabelezil v izbranem obdobju.

posameznih infotipih statistik zapisani na lo€enih
(delovnih) listih. Na posameznih listih so nato zapisani

podatki uporabnikov, ki so v izbranem obdobju zabelezili
statistike dolocenega infotipa statistik.

B - o SAPExport_202005 (1).xlsx - Excel m - 0 X
Datoteka Uredi Najdi Pogled Kodiranje Sintaksa jezika Nastavitve Orodja Makro PoZeni Vtiéniki Okno ? X ’ A
3 Yy B gtk BR51 EDDHE® O ) I 8 i Insert  Pagelayout Formulas Data  Review View Help  Acobat  Q Tellme S, share
| SAPExport zuzcosm.xnd -~ X Calibri v F, Conditional Formatting = € Insert £
705/2020; 0,007 | BIU- AQA 1/ Format as Table * Delete
Paste Editing
. V- A 2 Cell Styles ¥ Format -
oo Clipboard 5 Font Alignment S Number Styles Cells A~
E3 < fx  23/04/2020 v
A 8 [ D E F G H | J K L[~
;0,00 1 1018 Bol 12/05/202 22/05/202 12/05/202” 0,00
2 1000 Bol 04/05/202 29/05/202 04/05/202” 0,00
3 r1023 Bol 04/05/202 15/05/202(23/04/202] 0,00
4
5
0,0 g
7
8
9
10
o d 1
1004; 72;01/05/2020;31/05/2020; 0,00; 12
13
14 -
4567 123 7000 333BOL (& ‘ )
Normal text file length : 1017 lines : 25 Ln:1 Col:1 Sel:0]0 Windows (CRLF)  UTF-8 N - 1 + 100%
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1.5.6. * BAAN izvoz

OPOMBA

BAAN izvozi so na voljo le ob uporabi Codeks dodatka BAAN izvoz.

Pred uporabo BAAN izvoza je potrebno v Codeks vnesti naslednje podatke, na podlagi katerih bo sistem
BAAN nato prepoznal uporabnike in statistike:
- Uporabnikom je potrebno v njihovih uporabniskih nastavitvah (v urejevalniku Uporabnikov) vnesti
ustrezno Kodo za izvoz, ki sovpada s kodo dolo¢enega uporabnika v sistemu BAAN.
- Statistikam, ki se izvazajo v izvozu, je potrebno v urejevalniku Statistik omogociti nastavitev 1zvoz
ter vnesti ustrezen Infotip (nujno dolzine 3 znakov), ki sovpada s kodo dolo¢ene statistike v sistemu
BAAN.

IzpiSe se porocilo v formatu .csv, ki je primerno za uvoz v sistem BAAN in ki vsebuje podatke o trajanju
registriranih statistik ter Stevilu malic in prevozov za vsakega izbranega uporabnika v trenutno izbranem

mesecu.

|=| BAANEXxport_202005 (1).csv [X|
1 010030123066010008
010030874016000002
010030031000000008
010030032000000008
010180031000000000
6 010180032000000000
010000031000000000
010000032000000000
9 010020031000000000
10 010020032000000000
11 010010031000000000
12 010010032000000000
13 010230031000000000
14 010230032000000000
15 010040031000000000
16 010040032000000000
7 010170031000000000
8 010170032000000000
19
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1.5.7. Delovni ¢as

Izvoz Delovni €as prikaze podatke o registriranih intervalih za vsakega posameznega uporabnika v

izbranem obdobju, izpisati pa jih je mogoce v poljubnem formatu.

Ob izvozu lahko omogocite tudi nekatere dodatne nastavitve:

Prikazi podintervale
Prikazi dejanske Case
dogodkov

Prikazi seStevke statistik

Format datoteke

PrikaZi podintervale «
Prikazi dejanske Case dogodkov 5
Prikazi dnevne sestevke
Format datoteke Portable document format (.pdf) v
Preklici
Nastavitve Opis

Ce omogogtite nastavitev, bodo na porogilu izpisani tudi dnevni intervali znotraj
krovnih intervalov.

Ce omogocite nastavitev, bodo na porocilu poleg zabeleZenih Easov izpisani tudi
morebitni dejanski ¢asi dogodkov (ki bodo dodatno oznaceni z asteriskom *).

Ce omogotite nastavitev, bodo na porogilu za vsakega uporabnika prikazani $e
seStevki vseh statistik, ki jih je registriral v izpisanem obdobju.

Pri generiranju porocila lahko natanc¢neje doloCite obdobje izpisa ter izberete
format porocila (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xIs),Excel
Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values
(text document - .cvs)).

Primer porocila v PDF formatu:

Porocilo za obdobje
Osebna $t. Koda za izyZunanja kgZaposleni |Dan Datum Dan v tedn/Zacetek |Opis zacetlOpis lokaci|ID lokacije |Konec Opis konca Opis lokacif
1003 Adrovi¢ Ta 1/1. 05. 202QPet 0
1003 Adrovi¢ Ta 2|2. 05.2020Sob 0
1003 Adrovi¢ Ta 3|3. 05. 202QNed 0
1003 Adrovi¢ Ta 4/4. 05. 2020Pon 06:48 Vhod Podjetje / 5/15:05 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 5/5. 05. 202Q0Tor 06:58 Vhod Podjetje / 5/15:20 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 5/5. 05. 202QTor 09:29 Malica Podjetje / 5/09:29 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 6|6. 05. 2020Sre 07:00 Vhod Podjetje / 5/15:02 Izhod Podjetje /
1003 Adrovic¢ Ta 7|7.05. 2020Cet 07:00 Vhod Podjetje / 5/15:14 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 7|7.05. 2020Cet 12:33 Malica Podjetje / 5/13:03 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 7|7.05. 2020 et 13:03 Zamuda |Podjetje / 5/13:15 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 8/8. 05. 202QPet 07:02 Vhod Podjetje / 5/15:10 I1zhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 9/9. 05. 2020Sob 10:23 Vhod Podjetje / 5/22:58 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 10/10. 05. 202Ned 0
1003 Adrovi¢ Ta 11|11. 05.202Pon 07:10 Vhod Podjetje / 5/15:10 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 11/11.05.202Pon 12:23 Kori$¢enje Podjetje / 5/15:10 Podjetje /
1003 Adrovic¢ Ta 12|12. 05. 202 Tor 06:38 Vhod Podjetje / 5/15:16 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 13]13. 05. 202Sre 07:12 Vhod Podjetje / 5/16:30 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 13/13. 05. 202Sre 10:17 Malica Podjetje / 5/10:38 Podjetje /
1003 Adrovic¢ Ta 14/14. 05. 202 Cet 08:00 Samodejni|Podjetje / 5
1003 Adrovi¢ Ta 14/14. 05. 202 Cet 08:00 Privatno n¢Podjetje / 5/09:19 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 15|15. 05. 202 Pet
1003 Adrovi¢ Ta 16/16. 05. 202Sob 0
1003 Adrovi¢ Ta 17117.05. 202Ned 0
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1.5.8. Izvoz Largo

Izvoz Largo, je prilagojen za nadaljnji uvoz in obdelavo v sistemu Perftech.Largo.

E Skraj$an izvoz statistik po kolonah po urah.csv L E Izvoz statistik po kolonah po dnevih.csv L E BAANExport_202005.csv L4 [=] 1zvozLargo.csv B ‘ RN
1 Koda;Uporabniki;Osebna §t.;Oddelek;Sifra oddelka;Enota;Sifra enote;Skupaj [h];Nadure [h];Saldo

[h];8aldo za obdobje [h];Prenos [h];Delovna obveznost [h];Preostali dopust;Dopust;Preostall
lanski dopust;Lanski dopust;Stevilo malic;Skupaj prevozi;0001 [h];0001 [day];Pr [h];Pr [day];Dop
[h];Dop [day];Lan [h];Lan [dayl;---- [h];---- [day];Ure [h];Ure [day];Ilzxd [h];Izrd [day];Nepl
[h];Nepl [day];Stud [h];Stud [day];Por [h];Por [day];OcDo [h];OcDo [day];Bol [h];Bol [day];Bol2
[h];Bol2 [day];Krvo [h];Krve [day];Nega [h];Nega [day];SP [h];SP [day];Posl [h];Posl [day];Priv

[h ]

[

[h];Priv [dayl;Izre 1;Izre [day];NadU [h];NadU [day];DDom [h];DDom [day];Neop [h];Neop
[day];Mali [h];Mali [day];E000 [h];E000 [day];E001 [h];E001 [day];Zam [h];Zam [day];0003
[h];0003 [day];FKor [h] - Mesec;FKor [h] - Skupalj;KKor [h];KKor [day];eBoll [id] ; eBoll
[DateFrom] ; eBoll [DateTo] ; eBoll [h]; eBoll [type];eBol2 [id] ; eBol2 [DateFrom] ; eBol2
[DateTo] ; eBol2 [h]; eBol2 [type];eBol3 [id] ; eBol3 [DateFrom] ; eBol3 [DateTo] ; eBol3 [h];
eBol3 [type];eBol4 [id] ; eBol4 [DateFrom] ; eBol4 [DateTo] ; eBol4 [h]; eBol4 [type];eBol5 [id]
; eBol5 [DateFrom] ; eBol5 [DateTo] ; eBol5 [h]; eBol5 [type]l;eBol6 [id] ; eBol6é [DateFrom] ;
eBol6 [DateTo] ; eBol6 [h]; eBol6 [type];eBol7 [id] ; eBol7 [DateFrom] ; eBol7 [DateTo] ; eBol7
[h]; eBol7 [type];eBol8 [id] ; eBol8 [DateFrom] ; eBol8 [DateTo] ; eBol8 [h]; eBol8 [type];eBol9
[id] ; eBol9 [DateFrom] ; eBol9 [DateTo] ; eBol9 [h]; eBol9 [type];eBoll0 [id] ; eBoll0
[DateFrom] ; eBoll0 [DateTo] ; eBollO [h]; eBoll0 [type]

2 1003;Adrovic
Tamara; ;Administracija;3;;0;82:47;00:00;-29:13;-13:13;-16:00;96:00;24;24;6;7;8;8;66:47;8;08:00;1;0
0:00;0;08:00;1;00:00;5;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00¢:
00;0;00:00;0;00:00;0;01:19;1;00:00;,0;00:00;0;00:00;0;00:00;0;00:51;3;00:00;1;00:00;1;00:12;1;00:00
50;12:35;14:48;02:47;0

Vrednosti izpisanih statistik lahko prilagodite z uporabo formul v razdelku Largo Export v zavihku

Registracije ¢asa v meniju Nastavitve.
Izvoz largo je dodatno prilagojen tudi za izpisovanje kilometrin ob uporabi dodatka Codeks Tabela Razdalj
V izvozu Largo so novi podatki o kilometrinah za dolo¢eno delovno mesto (stroSkovno mesto) predstavljeni v

zadnjih stolpcih tabele porocila. Za vsako lokacijo (stroSkovno mesto oz. ve€ stroSkovnih mest oznacenih z

isto Kodo lokacije) je izpisan Stevec ponovitve prevoza ter skupno Stevilo kilometrov.

A B c D E . A o GX
1 Koda Uporabnil Osebna &t Oddelek  $ifra odde Enc [[ZSTRM_[Largo_koda]_CNT STRM_[Largo_koda]_DST HT_COST
2 5 Janez Novak Vodstvo 2 23 575 0

3
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1.6. Porocila

‘!b Registracija Casa o l ‘ ‘ E’ ‘ ‘

Mazaj Poroéilo za Poroéilo Izpis napak Porocilo lzvoz Poroéila Poroéila po Zgodovina

obdobje statistik

Domov lzpis dopustov

Dnevno poroéilo
rimek | <ime 0 E
Porotilo mesetnega salda
13. teden (1.4. - 4.4) = in
Adrovic  Tamara 1003 ..istracija | |, @  1.4. 0001 14:00 - 22:00 Delo po umiku Forodlonadur
Aljaz David 7001 je\Teren 00:00  CET , L2 o 0% 0 By 1B 10y 412 ‘_- Seznam uporabnikov z nepofrienc registracijo
i i 00! je\Tere 2.4. 0001 14:00 - 22:00 Del iki
Bajde ~ Lf.id.\k 1000 E J‘E.TEL.FI - ° Delo po urniku Misamad cBesun v E
Benkovic  Tilen 1002 ..je\Teren 00:00 PET o, ,2,, 8, 6, .8, 20, 32, ‘_- i
Glavan Sebastjan |1001 Vodstvo s © 34. - Vikend Natrtovano izmensko delo |'
Golar EBranko 7002 ..je\Teren ----  S0B Realizacija ur
Hribar Simona | 7014 istracija s © 44.  ---- Vikend ) ) E
Hvatn  Joze 7021 Prodaja -~ [GNED Seariam dievns prisamost
Jamnik Barbara 7015 odpora 14 teden (5.4 -114)) Evidenéni list opravljenih ur 21
Javomnik Miha 7020 _.je\Teren a4 PE Praznik gt S Ll
. Porocilo meseénih nadur
L Jerovnik  Boris 1004 Prodaja PON e —— e L |

V Porocilih so zbrana posebna porodila:
Izpis dopustov,
Dnevno porocilo,
Porocilo mesetnega salda,
1 Porocilo nadur,
2 Seznam uporabnikov z nepotrjeno registracijo.
Mesecni obracun ur,
3 Nacrtovano izmensko delo,
3 Realizacija ur,
4 Seznam dnevne prisotnosti,
Evidencni list opravljenih ur,

Porocilo mesecnih nadur.

1 Porocilo je prikazano samo v primeru uporabe posebne konfiguracije sistema za belezenje nadur.
2 Porocilo je na voljo in ga je smiselno uporabljati le ob uporabi funkcije potrjevanja registracije Casa.
3 Porocilo je prikazano samo v primeru uporabe dodatka Codeks Izmene.

4 Porocilo je prikazano samo v primeru uporabe dodatka Codeks eDovolilnice.
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1.6.1. 1zpis dopustov

Izpis dopustov izpiSe trenutno stanje dopustov za vse izbrane uporabnike.

Ce Izpis dopustov izpisujete za trenutni mesec, bo porocilo izpisalo stanje dopustov na trenutni dan.
Ce Izpis dopustov izpisujete za katerikoli mesec v preteklosti, bo izpisano stanje dopustov na zadnji
dan meseca. Za pretekle mesece ni mogoce ustvariti izpisa, Ki bi prikazoval stanje dopustov na dolocen dan
v preteklosti.

Pri generiranju porocila lahko izberete format porocila (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel
Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document .cvs)).

Format datoteke Portable document fermat (pdf) v

prvie

@ Izpis dopustov

30. 04. 2021

Uporabnik Oddelek Saldo Skupaj Dopust Lanski dopust
Adrovit Tamara Administracija 2:55 11255 24/24 6/24
AljaZ David Teren 1:20 111:20 22/22 ofo
Bajde Ludvik Teren 0:01 11001 22/22 7/22
Benkovit Tilen Teren 5:23 1523 15/24 0/23
Laznik Franci Froizvodnja 212 11242 25/35 3/2a
108/117 16/93

1.6.2. Dnevno porocilo

Dnevno porocilo bo izpisalo Vhode in Izhode ter dnevne statistike za vse izbrane uporabnike na doloCen
dan. Za izpis Dnevnega porocila najprej dolocite datum za izpis (Od).

Ce omogogtite nastavitev PrikaZi podintervale, bodo na porogilu izpisani tudi dnevni intervali znotraj krovnih intervalov.

Ce omogotite nastavitev PrikaZi dejanske ¢ase dogodkov, bodo na porogilu poleg zabelezenih €asov izpisani tudi
morebitni dejanski ¢asi dogodkov (ki bodo dodatno oznaceni z asteriskom *).

0d  01.04.2018

PrikaZi podintervale |#
Prikazi dejanske case dogodkov &

Format datoteke Portable document format ( pdf) v

protis

Pri generiranju porocila lahko izberete format porocila (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel
Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document .cvs)).

@ D C
hevno porocilo
3.04. 2018
Uporabnik Oddelek Zacni Konéaj Skupaj NEHRE]
Bajde Ludvik Teren 07:29 Vhod 16:09 Izhod 08:40 Delo po urniku
Bajde Ludvik Teren 10:33 &as na poti 11:50 01:17 Cas na poti
Bajde Ludvik Teren 15:13 &as na poti 15:56 00:43 Cas na poti
Benkovic Tilen Teren 07:00 Vhod (*06:56) 15:25 Izhod 08:25 Delo po urniku
Benkovit Tilen Teren 06:59 Cas na poti 09:08 02:09 Cas na poti
Benkovic Tilen Teren 09:08 Delo pri stranki 12:16 03:08 Delo pri stranki
Benkovit Tilen Teren 12:16 Cas na poti 14:26 02:10 Cas na poti
Cesnik Joze Razvoj 07:48 Vhod 16:00 Izhod 08:12 Delo po urniku
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Porocilo mesecnega salda bo izpisalo vrednosti salda po mesecih ter celotni seStevek salda za izpisano
obdobje.

Pri generiranju porocila lahko natanc¢neje dolocite obdobje izpisa ter izberete format porocCila (Portable

1.6.3. Porocilo mesecCnega salda

document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlIsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

Period start Januar v 2018 v
Period end April v 2018 v
Format datoteke  Portable document format {.pdf) v

Prsi

@ Porocilo meselnega salda
Delovna obveznost in dejansko opravljene ure
Zaposleni: Benkovic Tilen
Oddelek: Teren
Mesec Delovna obveznost Skupaj ur Saldo za obdobje
01.2018 184:00 192:25 08:25
02.2018 160:00 162:43 02:43
03.2018 176:00 181:24 05:24
04.2018 168:00 166:14 -01:46
Skupaj 688:00 702:46 14:46
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1.6.4. * Porocilo nadur

Porocilo nadur bo izpisalo podatke o potrjenih nadurah uporabnikov v izbranem mesecu.

* OPOMBA

Za uporabo Porocila nadur je zahtevana zelo specificha konfiguracija sistema Codeks, ki za vec€ino uporabnikov
programske opreme Codeks ni smiselna. Porocilo je na voljo samo ob hkratni uporabi statistik za belezenje
nadur ter funkcij potrjevanja statistik in potrjevanja registracije €asa na mesecni ravni. PorocCilo se
uporablja samo v sistemih, kjer morajo vodje oddelkov potrditi statistike nadur, ki jih uporabniki zabelezijo
Vv registracijo ¢asa, da se uporabnikom ure priznajo in placajo. Preden lahko izpiSete porocilo morajo prav
tako biti potrjeni podatki registracije ¢asa celotnega meseca za izbranega uporabnika. Porocilo zato navadno
ni prikazano, saj bi ob uporabi vrnilo le prazno porocilo.

Da se Porocilo nadur izpiSe, je potrebno v aplikaciji Codeks urediti naslednje nastavitve:
- v urejevalniku Statistik je potrebno ustvariti statistike, ki imajo nastavitev Stej statistiko kot nastavljeno na
vrednost Overtime, poleg tega pa zahtevajo tudi potrditev s strani vodje oddelkov, torej imajo omogoceno tudi
nastavitev Statistiko je potrebno potrditi.
- v urejevalniku Nastavitve v zavihku Registracija ¢asa pod razdelkom Registracija ¢asa je potrebno omogociti
nastavitev Potrjevanje RDC in nastaviti nastavitev Nagin potrjevanja RDC na vrednost Mese&no.

Porocilo je oblikovano, kot obrazec za naro€anje nadur, ki vsebuje okna za podpis odgovornih oseb. IzpiSe se
samo v PDF obliki.

V nogo porocila je mogoce zapisati pravno obvestilo, ki ga lahko vnesete v urejevalniku Nastavitev v

zavihku registracija €asa pod nastavitev Pravno obvestilo porocila nadur.

Obrazec za narotanje nadur

Ime zaposlenega lzmena Datum nadur | Stevilo nadur | Razlog za narofanje | Potnistrodki | Datum naroéila Odobril
nadur
Kolar Zeljko 4.05. 2020 03:00 o 5.06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 5.05. 2020 03:00 o 5. 06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 6. 05. 2020 03:00 o 5. 06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 7.05. 2020 03:00 o 5.06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 8. 05. 2020 03:00 o 5. 06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 11.05. 2020 03:00 o 5. 06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 12.05. 2020 03:00 o 5.06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 13.05. 2020 03:00 o 5.06. 2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 14.05. 2020 03:00 o 5. 06.2020 Admin Admin
Kolar Zeljko 15. 05. 2020 03:00 o 5. 06.2020 Admin Admin
Managing director Manager Supervisor

Ta je pravnic obvestilo za parotilo nadur
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Porocilo uporabnikov z nepotrjeno registracijo bo izpisalo seznam vseh uporabnikov, ki do dolo¢enega

1.6.5. * Seznam uporabnikov z nepotrjeno registracijo

datuma, Se nimajo potrjene registracije ¢asa.

* OPOMBA
Porocilo je na voljo in ga je smiselno uporabljati le ob uporabi funkcije potrjevanja registracije €asa, tako pri potrjevanju
na mesecni ravni kot za poljubno obdobje.

Pri generiranju porocila morate najprej dolociti datum, do katerega zelite preveriti uporabike z nepotrjeno
registracijo ¢asa. lzberete pa lahko tudi format porocila (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet

(.xls),Excel Worksheet (.xlIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document

.cvs)).

Do 31052020

Format datoteke Portable document format { pdf) v

prova

Seznam uporabnikov z nepotrjeno registracijo
Priimek 3 Oddelek Zadnji potrjen datum Paotrdil:
Galar Brarfka Teren
lerownik Bores Frodaja
Juhant Folana Administracija\Ratunovodstve
Kolar Zeljka Protzvodnja
Kpzmac hean Farvoj
Kotnik Jemnej Teren
Kranjec sait Farvoj
Lazruk Francl Prmoizvodnja
Meriawd -Logar Maja Prodaja
Moadinik Sanja Farvoj
Potoénik Filp Rarwoj
Repnik Domen Razvoj
Eirmik Mlarija Prodaja
Zivec Aljad Protzvodnja
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PorocCilo Mese€ni obracun ur za vsakega izbranega uporabnika izpiSe vse statistike, ki jih je zabelezil v

1.6.6. Mesecni obracun ur

danem obdobju, ter njihovo trajanje in Stevilo ponovitev, poleg tega pa Se Stevilo malic in prevozov v

danem obdobju.

Pri generiranju porocCila morate najprej doloCiti datum, nato pa izberite Se format porocila (Portable

document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

Od | 01.04.2021 Do 30.04.2021

Format datoteke  Portable document format (.pdf) bt

Preklici

@ IVI cni C
esecni obracun ur
Obdobje: 1. 04. 2021 - 30. 04. 2021
Ime Priimek Koda Statistika Cas Stevilo
Tamara Adrovié £002 Napaka 00:00 1
0001 Delo po urniku 88:55 10
Pr Praznik 08:00 1
Lan Lanski dopust 16:00 2
Vikend 00:00 2
ZapD Zaporedni dnevi 17:12 2
Stevilo malic 1
Skupai prevozi 10
David Aljaz 0001 Delo po urniku 16:20 2
Pr Praznik 08:00 1
Vikend 00:00 4
Pos Poslovno 02:58 1
£000 Not present 00:00 8
Stevilo malic 2
Skupaj prevozi 2
Ludvik Bajde Pr Praznik 08:00 1
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1.6.7. * Nacrtovano izmensko delo

* OPOMBA
Porocilo je na voljo in ga je smiselno uporabljati le ob uporabi dodatka Codeks Izmene.

PoroCilo Nacrtovano izmensko delo za vsakega izbranega uporabnika izpiSe razpored uporabniku

doloc€enih izmen za dolo¢eno obdobje.

Pri generiranju porocila morate najprej dolocCiti obdobje za izpis, nato pa izberite Se format porocila (Portable

document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

Od  01.10.2022 Do  31.10.2022

a

Prikazi urnike

(<]

Prikazi odsotnosti

(<]

PrikaZi bolnigke

a

PrikaZi delovno obveznost

<]

Prikazi opombe
Format datoteke Portable document format (.pdf) @

Prekic Predogled

Predogled +

Za predogled podatkov, ki se bodo izpisali v poroCilu Za izpis porocila v izbranem kon¢nem formatu pa

kliknite gumb Predogled. kliknite gumb Uporabi.

0d 01.09.2020 Do |30.09.2020 0d 01.09.2020 Do 30.09.2020

format (pd) v rmat Portable document format ( pdf)

Uporabrik September
1]2]3]2|5]6]75]|e[10]11]12]13]1¢]1516[17]1819]20[21]22[ 2522 25|26 27252030

Izpis izmen
Obdobje: 1. 09. 2020 - 30. 09. 2020
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1.6.8. * Realizacija ur

* OPOMBA
Porocilo je na voljo in ga je smiselno uporabljati le ob uporabi dodatka Codeks Izmene.

PorocCilo Realizacija ur za vsakega izbranega uporabnika izpiSe realizacijo opravljenega izmenskega dela v

primerjavi z nartovanim izmenskim delom.

Pri generiranju porocila morate najprej dolocCiti obdobje za izpis, nato pa izberite Se format porocila (Portable

document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

Od | 01.04.2021 Do  30.04.2021

Format datoteke  Excel Worksheet ( xIsx) i

PrekliCi

V porocCilu je za vsakega izbranega uporabnika prikazano Stevilo nacrtovanih ur izmenskega dela,

Stevilo opravljenih (realiziranih) ur izmenskega dela ter razlika med opravljenimi in naCrtovanimi

urami izmenskega dela.

B PlanRealisation_2021 4. LibreOffice Calc

Datoteka Uredi Pogled Vstavi Oblika Slogi  Delovnilist Podatki Orodja Oknc
H o S = o, [X Y o
= B-O& @ X5 £ A1
om MW EKLPA®ZZZ=
134 v fx ¥ =

1 cija ur

2 atrtovano Realizacija Razlika

3

4 April 176:00 112:55 -63:05

5 Skupaj 176:00 112:55 -63:05

6

8 April 176:00 24:20 -151:40

| . 24:20  -151:40

10

12 April 176:00 120:55 -55:05

13 Skupaj 176:00 120:55 -55:05

14

16 Apl 176:00 100:00 -76:00

17 paj 100:00

18

19 [FE Laznik

20 April 176:00 140:00 -36:00

21 Skupaj 176:00 140:00 -36:00

2
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1.6.9. * Seznam dnevne prisotnosti

* OPOMBA
Porocilo je na voljo in ga je smiselno uporabljati le ob uporabi dodatka Codeks eDovolilnice.

Porocilo Seznam dnevne prisotnosti izpiSe seznam za preverjanje prisotnosti uporabnikov.

Pri generiranju porocila lahko omogocite tudi izpis Polj po meri, nato pa izberite Se format porocila (Portable

document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

Dodatna polja

Format datoteke Portable document format (.pdf) v

PrekIici

V poroCilu je za vsakega izbranega uporabnika prikazan Cas zadnjega dogodka, ki ga je registriral,
morebitne dovolilnice, ki jih je ali Se bo koristil, vrednosti, ki so zanj vpisane v Dodatnih poljih ter
polje, kamor lahko ro€no vpiSete stanje njegove prisotnosti. Seznam dnevne prisotnosti vedno

prikaze le podatke trenutnega dne.

Seznam dnevne prisotnosti
Priimek Ime Zadnji dogodek Dovolilnica Soba Prisotnost

Oddelek: Podjetje\Administracija

Adrovi¢ Tamara 15:14 Privatno - (14:00 - 15:00) 201

Hribar Simona 11:20 201

Juhant Polona 14:58 201

Oddelek: Podjetje\Podpora

Jamnik Barbara 08:35 193

Sapor Matic 09:16 194

Snoj Sabina 11:24 Privatno - (18:00 - 20:00) 193

Stare Niko 11:25 194

Strajhar Tina 10:49 193

Zirovnik Lina 15:07 193

Oddelek: Podjetje\Prodaja
[Hrvatin Joze 12:13 [158 | |
!Jerovnik Boris 14:14 Privatno - (15:00 - 00:00) !158 ! !
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V urejevalniku Registracije Casa lahko izpiSete porocilo Evidencni list opravljenih ur, ki ima obliko
prilagojenega porocila za EU projekte (tj. projekte, ki koristijo Evropska sredstva).

1.6.10. Evidencni list opravljenih ur

OPOMBA

Preden lahko izpiSete porocilo, morate preveriti kode statistik za poslovne poti, nadure, izredni, porodniski in
ocetovski dopust ter morebitne dodatne statistike, ki jih Zelite izpisati v porocilo, v urejevalniku Statistik ter

ustrezno nastaviti nastavitve v razdelku Nastavitve evidencnega lista opravljenih ur zavihka Registracija
Casa v Nastavitvah -> Nastavitvah.

LY

V polja vpiSite kode statistik, ki belezijo poslovne poti, nadure ter razli€ne vrste dopustov. V isto polje lahko vpiSete
vec kod statistik, ki jih med seboj locite z vejico.

V polje Ostale statistike lahko vpiSete kode statistik ter izraCunane vrednosti, ki jih prav tako zZelite izpisati v porocilu

Evidencni list opravljenih ur. Dodatne statistike in izraCunane vrednosti bodo izpisane vsaka v svojem stolpcu med
razdelkoma Dopust in Sluzbena pot.

Ostale statistike Mal, Priv

EVIDENENI LIST OPRAVLIENIH UR

nnnnnnn

oarum  Joan] seuea | Y5/ |wapune

MANKG Redni
Taar] o9 | w0 | wo : T Viarpay N T
L0230 [Pon| 0.0 20,00
02.00.2021 | Tor | s0.00 2000
cacaz0m |sce| 335 | o7 s | s
bacaa6m | Get| ana7 | 137

i erwatne ivatno med datom |su. o
rodni3 Boiniy

4137
05022021 | pet| 39,25 | 058
06.02.3021 |500) T T

1
07.02.2021_|Ned| | | 1

V polje lahko vpisete eno ali ve¢ kod statistik, ki jih med seboj loCite z vejico.

Prav tako lahko v polje vpiSete formule za izracun dodatnih vrednosti. Oblika formule za izpis je Excel_Formula
(—IME STOLPCA, ki bo izpisano v glavi tabel~){~matematicni izracun s kodami statistik—}.

Ostale statistike
Excel_Formula(Privatno
med delom){Mal+Priv}

Februar 2021
Delovna obreznost 152

EVIDENENI LIST OPRAVLIENIH UR
Delavec: Mesec:
PODIETIE Februar 2021

7 TOPUST
oarune  [oan] seweas | Y552/ apune

Y i o b e malica privatno Brivatno mad dalom |4 por| romene

sma7| 037 | 150 | mo0 | soo 800 Mal Priv Malpriv 00 | msar
01.62.3031_|Pon| 40,00 20,00
02.02.2021 | Ter | 4,00 20,00
03022021 |sre| 3925 | 075 oo | i
os02.2021 | Cet| anar | a7 aLa7
05.02.2021 | vet| 3945 | 038

sou T | | e E
07,0, 2021_|Ned| I | I =
Uporabljate lahko matemati¢ne operacije: seStevanje, odStevanje, mnozenje in deljenje.

VpiSete lahko eno ali ve¢ formul, pogoj za pravilen izpis vrednosti pa je, da so statistike, ki so uporabljene v formuli, ze
izpisane v predhodnih stolpcih porocila.
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Porocilo se izpiSe samo v obliki razpredelnice v .xIsx formatu.

PorocCilo Evidencni list opravljenih ur je posebno oblikovano porocilo v razpredelnici, narejeno glede na

specificne zahteve belezenja dela na EU projektih.

I I3 S T S T B SO TS m N ° » | a
1

2 Februar 2021

2 Oelowna obveanost 152

0

5 EVIDENENI LIST OPRAVLIENIH UR

B Oeiavec Mese:

7 PoDiEDE Februar 2021
5: oatum  [oan] skupas| YIS/ DOPUST Malica Privatno Privatno med delom |sL. poT| PODIETIE
s ko oot [ lareans Sornik]

1 S| os [ 5 [ moo | e 500 T m vy | w0 | e
u [T T 000

n Ga002001 [Tor| 2000 w00

5 G020 [sve| 335 | 0 5w [ s

1 Gacnaon |Gt a1or | 127 .

) 05002021 [pet| 3545 | o055 5w s

1 Ge02200 [son — T T 1

17 07.02.2021 |ed| | | I I

1 Ss.22021 [on — T T 1

1 02200 [ror| 4150 150 50

) o220 [sve | a000 000

u Py 5 [ 20

2 202001 [pet| 2000 500 [ 500 2600

2 13022021 [sob T T T T

% 102200 [Ned — T 1 1

5 5002001 [pon] a800 w0

5 Tnczz0m [ror| o0 | &m0 S600

” 7002001 [see [ s000 | 00 I — 000

» inc2202 [cet| asc0 | 100 500

B Ts02200 [pet| as0 T 200

0 20022021 5ot T T T T

a Zro22001 e T 1 1

2 2200200 [pon] a80 I I 50

n Zs002001 [Tor | as00 500

= Sacaa0m [sre [ as0 w500

s TN [ o0

% Zsc2202 [pet| asc0 w500

a7 27.022021 | 50b | | I I

» 35002001 [ed I —

E:) VISEK / MANKO UR: Stanje zatetek meseca: -2.792,00 Stanje konec meseca:  -2.789,53
w

a

a2 EVIDENCNI LIST OPRAVLIENIH UR

s Delavec

u _ rooime Fobruar 2021
& EL rsex/ DOPUST Malica Privatno Privatno med delom | SL. POT| PODIETIE
% vano oo [medni e

@ 057 [ 130 | 00 | soo T o vy | o0 |

“ S0 150 | am s [

P 52,00

s0 5200

51 1520

2| T Tom 5.7

s [ o0

54| VEERTWANKOUR St ecerek e 70 S e e 27095
s

V prvem delu porocila so prikazani podatki za vse
izbrane uporabnike skupaj.

V prvi razpredelnici prvega dela porocila so
prikazane sesStete vrednosti za vse izbrane
zaposlene za vsak dan v mesecu:

seStevek delovnih ur vseh vseh izbranih zaposlenih na dolocen
dan,

visek oz. manko delovnih ur ter seStevek nadur,

seStevek rednega dopusta (v katerem sta zajeta tako letosnji
letni dopust kot tudi lanski dopust), seStevek izrednega,
materinskega in ocetovskega dopusta ter seStevek bolniskih
odsotnosti (vseh vrst bolniskih odsotnosti),

vrednosti ostalih statistik in izracunanih vrednosti,

seStevek sluzbenih poti,

seStevek delovnih ur brez ur odsotnosti (dopustov, bolniSkih in
sluzbenih poti).

V zadnjem stolpcu vseh razpredelnic je izpisano ime
podjetja, kot je definirano v nastavitvah Codeks sistema.
V drugi razpredelnici prvega dela porocila so
prikazane mesec€ne vrednosti za vsakega
zaposlenega:

vrednost seStevka delovnih ur,

viska oz. manka ter nadur,

seStevki dopustov ter bolniskih odsotnosti,

vrednosti ostalih statistik in izracunanih vrednosti,

seStevki sluzbenih poti,

seStevek delovnih ur brez odsotnosti (dopustov, bolniskih in

sluzbenih poti).

V drugem delu porocila so prikazani podatki za vsakega posameznega uporabnika.

V prvi razpredelnici drugega dela so prikazane
vrednosti na vsak posamezen dan meseca za
izbranega zaposlenega:

seStevek delovnih ur zaposlenega na dolocen dan,

viSek 0z. manko delovnih ur ter seStevek nadur,

seStevek rednega dopusta (v katerem sta zajeta tako letoSnji
letni dopust kot tudi lanski dopust), seStevek izrednega,
materinskega in oCetovskega dopusta ter seStevek bolniskih
odsotnosti (vseh vrst bolniSkih odsotnosti),

vrednosti ostalih statistik in izracunanih vrednosti,

seStevek sluzbenih poti,

seStevek delovnih ur brez ur odsotnosti (dopustov, bolniskih in
sluzbenih poti).

I I S0 50 0 T ) B m N ° v [ a
s

s

st EVIDENENI LIST OPRAVLIENIH UR

s el Mese:
5 Rob Fabjan Februar 2021
e oatum  Joan] scupns| VISEK/ 2 Malica Privatno Privatno med delom |st. poT| PoDIETIE
a wanko oo [ lreans Sormik]

S P T T 500 T o vy | w0 | s
) Sorzon Jron] s 500
“ 002001 [Tor| 500 500
s o020 [sre | 80 5w

66 04.022021 [ &et| 800 8,00
o 55002021 [pet| 50 5w

o os.022021 [sob — T T 1

) 07.022021_|Ned | | | |

» oa.22021 [pon O

n on0220m [Tor| 330 150 550
n 0022001 [see [ 60 I N — 500
n 022001 [ cet| a0 500
% 20220 [pet| 80 5w

7 13.022021 | 50b | | I I

™ 022021 [ed — T T 1

7 15022001 [pon| 500 500
» te022021 [Tor| 80 500
» 702200 [sre | a0 500
80 18.02.2021 [ &et| 9,00 1,00 9,00
a 5002021 [pet| 800 e P
S Znc2200 [son — T T 1

8 21.022021|Ned | | I I

a 22002001 [pon] 80 500
s Za02200 [ror| 80 500
5 2002001 [sre| 50 500
£ 2500200 [ car| a0 500
5 Sn02200 [ver| 80 500
5 Trc0200 [sob I —

E) 26.022021 |Ned] | I i I

st VEEK/MANKOUR: 03 Tometonee ™=

V drugi razpredelnici drugega dela porocila so
prikazani podatki izbranega zaposlenega za vsak
dan meseca:

delovna obveznost,

Cas prihoda na delo in odhoda z dela ter trajanje prisotnosti,

¢as odhoda na nepla¢ano odsotnost in ¢as vrnitve na delo ter
trajanje neplacane odsotnosti (v primeru, da je zaposleni
zabelezil ve¢ neplacanih odsotnosti na dan se zapiSe dejanski ¢as
zaCetka prve odsotnosti, za vsako naslednjo odsotnosti, pa se
trajanje odsotnosti le priSteje prvi odsotnosti, kar povzro¢i zamik
Casa vrnitve na delo za prvo odsotnost; primer: Privatno 7:00 -
7:30 [0:30] in Privatno 8:45 - 9:00 [0:15] bo zapisano kot
Privatno 7:00 - 7:45 [0:45]),

vrednost delovnih ur brez trajanja neplacanih odsotnosti,
seStevek ur morebitnih dopustov, bolniskih odsotnosti ter viska
oz. manka ur (v primeru, da sta na istem dnevu zabelezeni dve
vrednosti npr. dopust in nadure, bodo razli€ne vrednosti v istem
polju lo€ene med seboj s podpicjem).

EVIDENENI LIST PRISOTNOSTI NA DELU

Delave wese
Robi Fabjan cbruar 2021
o oo ot g METT)
veanost ], Pinod | Odvod | i | Odhod | prvod | v | i vorust visex
o T3 Tasol s T e Tr-es| seav naoure
T 5% | w0 [ B [ s | ow [ oo [ oo | o0
2 so0 [ a0 [ 1500 [ o0 | om0 | oo0 | ose | soo
5 | a0 | ow | om 000 | o0 | oo
« [ so0 | o0 [ 1500 | 50 | o0 | oo0 [ ose | s
s 500 | o | 0w 500 | om0 | oo sonidkiah;
¢ | o0 | oo | 000 | 000 | om0 | oo [ ose | o
7000 | ot | o000 [ o0 | e | o00 [ ose | oo
5 | o000 | ooo | 000 | oo0 | 000 [ 000 | om0 | owo
s | so0 | 70 | 10 [18800] o0 | oo | oo [Liss0 Nadure: 15h;
20| so0 | a0 1500 | so0 | e | oo0 | oo | o
1| 500 | o0 | 1500 [ 00 | om0 | o0 | oo | soo
2 | 500 | om0 [ oo 000 | oo [ ooo [N twecnisn;
5 000 | om0 | o0 | o0 | om [ oo [ oo | oo
2| oo | o | 000 [ o0 | om0 [ 000 [ os0 | oo
35 | soo | oo 1500 | o0 | o | oo0 | ose | oo
26 | so0 | 70 [ 500 [ 00 | om0 [ o0 [ ose | seo
| so0 | o0 1500 [ o0 | om0 [ o00 [ ove | soo
10| so0 | &0 | 170 [Te00nl om0 | o0 | o0 [ieco Vi 1h;
35 | 500 | w0 [ 1200 000 | o0 [ ooo [N recnian
20 | 000 | om0 000 | o0 | em [ oo [ose | ow
21 000 | o0 o000 [ 000 | w0 [ 000 [ oo0 | o000
2 | so0 | o0 | 1500 | so0 | om0 | oo0 [ oo | s
3 so0 | o0 1500 | o0 | om0 | o00 | oo | s0o
2| so0 | 70 [ 1500 [ 00 | om0 | o0 [ ose | s
25 | so0 | a0 1500 [ o0 | om0 | o00 [ os0 | soo
26 | 500 | 70 [ 500 [ o0 | om0 | oo0 [ ooe | soo
27 | o0 | 000 | o0 | oo | oo0 | oo | o0 | oeo
2 | o000 | o [ 000 | o0 | om0 [ 000 [ oo | oo
Sopal | 15200 Fn o0 | 2630 |, nedeia; arens v; IINIEEREEN
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1.6.11. Porocilo mesecnih nadur

vseh nadur v posameznem mesecu (kar je Skupa] ur 20408 Skupaj ur 20408
Del obveznost 184:00 Del. obveznost 184:00
enako vrednosti Salda za obdobje), Stevilo Prenos nadur 00.00 f. Prenos nadur 05.00
Prenos stimulacije 00:00 Prenos stimulacije 00:00
izplaéanih nadur (k| je enako roénemu Prenos iz prejsnjega obdobja 00:00 Prenos iz prejénjega obdobja 00:00
Skupaj presezkov ur 20:08 Skupaj presezkov ur 20:08
prenosu ur v nadu re) s ter razliko med Skupaj primanjkljajev ur 00:00 Skupaj primanikljajev ur 00:00
Saldo za obdobjs 20:08 Saldo za iﬂldﬂbie 20:08
nastetima vrednostma, Ki se prenese v i s 2R 2
Deljen ¢as 5 Deljen Eas 5
nasled njl mesec. Stevilo malic 26 Stevilo malic 26
i oz 1 Skupaj prevozi 21
IRnéni prenos salda v nadure [x] 05.00' Rotni prenos salda v nadure Q| 0500

Rocni prg; salda v stimulacijo é T ' Roéni prenos salda v stimulacijo [x]
Roigfprenos iz prejinjega obdobja €3 | 00:00 Roéni prenos iz prejénjega obdobja €3 | 00:00

efni zaznamki Meseéni zaznamki

Shrani

Pri generiranju porocila lahko natan¢neje doloclite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable
document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

Period start Januar v 2021 ¥
Period end Junij v 2021 ~
Format datoteke | Microsoft excel ( xlsx) ~

Preklici

Porocilo mesecnih nadur je najbolj pregledno prikazano v obliki excel preglednice.

V preglednici so v prvem stolpcu nanizani vsi izbrani uporabniki, v nadaljnjih stolpcih pa so prikazane
vrednosti celotnega salda v trenutnem mesecu, izplacane nadure (katerih vrednost doloCi delodajalec, tako
da uporabniku dolo€eno Stevilo ur iz salda ro€no prenese v nadure) ter ostanek ur, ki v tem mesecu ne bo

izplacan, pac pa se bo prenesel v naslednji mesec.

IZPLACANE IZPLACANE 1ZPLACANE IZPLACANE
NADURE NADURE NADURE NADURE napure | URY
MESECU

s 35 9,5

35 10

35 13

35 6,5

35 6,5

a0 11,5

a3 6,5

a0 7
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1.7. PorocCila po meri

Aplikacija Codeks omogoc€a izpis popolnoma prilagojenih porocil in izpisov, ki se lahko uporabljajo za

nadaljnjo obdelavo podatkov s programi in aplikacijami drugih proizvajalcev.

OPOZORILO!

Oblikovanje porocila po meri je zelo kompleksen postopek, ki zahteva razumevanje strukture

podatkov znotraj podatkovne baze, ki jo uporablja aplikacija Codeks, in procesa tvorjenja
porocil.

Ve¢ o Porocilih po meri si lahko preberete v navodilih glavne aplikacije Codeks (https://jantar.si/pdf/
CodeksManual-sl_V10.pdf).
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