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1. Codeks TA eBOL

Codeks TA eBOL je dodatek oziroma razsiritev programske opreme Codeks TA (ali Codeks TA Advanced) za
samodejni prevzem elektronskih bolniskih listov s sistema SPOT (eVEM) ter vpis ustrezne statistike v

registracijo €asa zaposlenega glede na razlog zadrzanosti zapisan v bolniSkem listu.

OPOMBA
Ta navodila vsebujejo opis za namestitev in uporabo dodatka Codeks TA eBOL. Navodila za nhamestitev in sploSne
nastavitve osnovne Codeks programske opreme so opisane v dokumentaciji osnovne aplikacije Codeks. Slike, ki so

uporabljene v priro€niku, so zajeti prikazi aplikacije zagnane v spletnem brskalniku.

OPOMBA

Dodatek Codeks TA eBOL je na voljo in zdruzljiv le z razliCico programske opreme Codeks 10.4.8.13654 oz.
novejSe. Pred namestitvijo preverite ali uporabljate zdruZzljivo razliCico programske opreme Codeks.

V primeru, da je vaSe obdobje upravic¢enosti do posodobitev programske opreme Codeks Ze poteklo, in ne morete
nadgraditi na ustrezno razliCico programske opreme, prosim kontaktirajte naso prodajno sluzbo o moznosti zakupa

novih posodobitev programske opreme:

tel: 04 277 18 12 ali 04 277 18 09

email: prodaja@jantar.si

OPOMBA
Za prevzem elektronskih bolniskih listov boste potrebovali ustrezno digitalno potrdilo. Ve€ o pridobitvi

digitalnih potrdil si lahko preberete na uradni spletni strani SPOT (http://evem.gov.si/info/poslujem/

zaposlovanje/prenos-e-bolniskih-listov-ebol/).

Po pridobitvi in avtentikaciji potrdil pri SPOT (eVem), je potrebno za samodejno prevzemanje in uvoz e-bolniskih listov z

aplikacijo Codeks, ta potrdila dodati na streznik kjer je nameS&en Codeks. Postopek dodajanja potrdil na Codeks

streznik[ 159 je opisan v nadaljevanju.

OPOMBA
Uradnem listu RS (Uradni list RS St. 15/2022 z dne 4. 2. 2022) sta bili objavljeni novi noveli zakonov

ZZNZZ-R in ZDR-1C, ki s 1. 3. 2022 skrajSujeta obdobje izplaCevanja nadomestila v breme delodajalca iz 30
na 20 delovnih dni, €e je razlog za bolniSko odsotnost (01) bolezen, (2) posSkodba izven dela ali (5)
poskodba po tretji osebi izven dela.

Uporabniki Codeks Ta eBOL morajo zaradi tega svojo programsko opremo Codeks TA V10 nadgraditi vsaj na

razliCico Codeks 10.2203.0.16482 ali novej3o, Ce Zelijo uporabljati aktualno funkcionalnost dodatka.

OPOMBA

Zaradi sprememb produkcijskega okolja na Ministrstvu za javno upravo (MJU) bo s 1. 5. 2022 spremenjen
URL naslov do streznika, kjer sta dostopna vmesnika eBOL in eNDM.

Vsi uporabniki dodatka Codeks TA eBol morajo zato posodobiti svoje Codeks sisteme vsaj na razli€ico
Codeks 10.2203.2.16109 ali novej$o, da zagotovijo nemoteno prevzemanje e-bolniskih listov. Ce uporabniki
posodobitve NE izvedejo, po 1. 5. 2022 ne bodo ve¢ mogli avtomati¢no prevzemati e-bolniskih listov s

sistemom Codeks.
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1.1. Informacije o licenci

“.’// - Logotip "Roka" je registriran kot blagovna znamka pri Uradu Evropske unije za intelektualno lastnino

(EUIPO) in je izklju€no v lasti podjetja Jantar d.o.o. Logotipa "Roka" ne smete kopirati, posnemati, najeti,
zakupiti, prodajati, spreminjati ali kako drugace uporabljati, razen kot je predvideno v tem ali kateremkoli
drugem dogovoru s podjetjem Jantar d.o.o. Vsaka nepooblastena uporaba ima za posledico takojSnje in

neposredno prenehanje veljavnosti tega dovoljenja in lahko povzro€i kazenski in/ali civilni pregon.

Codeks TA eBOL programska oprema se distribuira skupaj z Jantarjevo strojno opremo ali posebej kot
zamenjava za obstoje€ sistem pristopne kontrole. To pomeni:
- Vse pravice kopiranja Codeks TA eBOL so izklju€no v lasti avtorja, Jantar d.o.o..
Ni dovoljeno uporabljati, kopirati, posnemati, klonirati, dajati v najem, prodajati, spreminjati, razstavljati
ali na drug nacin obratno razvijati (reverse engineer), prenaSati programa ali kateregakoli njegovega dela.
Kakrdnakoli nedovoljena uporaba sledi v takojSnjo avtomatsko prekinitev te licence in lahko povzroci
kazensko in / ali civilno preganjanje.
Codeks TA eBOL strojna koda se NE SME uporabljati ali obratno razvijati (reverse engineer) za pridobitev
algoritmov pristopne kontrole, registracije ¢asa ali komunikacijskih algoritmov, ki so aplikaciji lastni in za
SCiteni z zakonom o avtorskih pravicah.
Codeks TA eBOL se distribuira "kot je". Nobena vrsta garancije ni zagotovljena in se ne more uveljavljati.
Programsko opremo uporabljate na lastno odgovornost. Avtor in pooblas€eni distributerji avtorja niso
odgovorni za izgubo podatkov, Skodo, izgubo prihodkov ali kakrSnokoli drugo vrsto izgube, ki je bila
povzro€ena z uporabo, napacno uporabo ali nezmoznostjo uporabe te programske opreme.
Vse pravice, ki tu niso izrecno podeljene, si Jantar d.o.o. pridrZzuje.
Z namestitvijo in uporabo Codeks TA eBOL se strinjate z naStetimi pogoji.
Ce se s pogoji te licence ne strinjate, morate takoj odstraniti vse datoteke Codeks TA eBOL z vasih

pomnilniskih medijev in prenehati z uporabo proizvoda.
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1.2. Omejitev odgovornosti

Informacije v tem dokumentu se lahko spremenijo brez predhodnega obvestila. Zbrane informacije so
predvidoma to€ne, vendar podjetje Jantar d.o.0. ne prevzema nobene odgovornosti za morebitne napake ali
pomanjkljivosti. Ni mogoce uveljavljati zahtev v primeru dobicka ali izgube zaradi uporabe ali prodaje
kateregakoli naSega proizvoda. Pridrzujemo si pravico do ukinitve ali spremembe specifikacije proizvodov

brez predhodnega obvestila. Prijavljene napake bodo popravljene v novih izdajah programa.

Brez garancij - Ta priro¢nik je na voljo "kot je" brez kakrsnihkoli izrecnih ali implicitnih zagotovil in
jamstev. Jantar d.o.0. ne daje nobenih zagotovil ali jamstev v zvezi s tem prirocnikom ali informacijami in
materiali, ki so tem dokumentu. Prizadevamo si za vkljucitev tocnih in azurnih informacij, vendar Jantar d.o.
0., brez poseganja v sploSna pravila iz tega odstavka, ne jamci, da so informacije v tem priroCniku popolne,

resni¢ne, tocne in nezavajajoce.

Podatki v tem priro€niku so zasnovani za uporabniSke namene in ne kot nadomestilo informacij iz predpisov
strank, tehni¢nih priro¢nikov, dokumentov ali drugih uradnih objav. Stranke, ki uporabljajo ta prirocnik,

lahko sporocijo napake ali pomanjkljivosti, priporocila za izboljSave ali druge komentarje podjetju Jantar d.o.

0.l &Y

1.3. Kontaktne informacije

Jantar d.o.o. ima vec kot 25 let izkuSenj na podrocju razvoja in proizvodnje sistemov za pristopno kontrolo,
registracijo delovnega Casa in nadzor obiskovalcev. Od naSih konkurenc¢nih tekmecev nas locCi dejstvo, da
vso programsko opremo in vecino strojne opreme razvijamo in proizvajamo sami. Svoje sisteme dobavljamo
in vgrajujemo na letalis¢ih, v poslovnih stavbah, finan¢nih institucijah, tovarnah, nakupovalnih centrih,
bolniSnicah itd. - prakti¢no povsod, kjer naSe stranke potrebujejo osnovno ali napredno kontrolo dostopa in

sistem registracije delovnega Casa.

Jantar, elektronski sistemi, d.o.o.

Kranjska cesta 24

4202 Naklo

Davcna: S134737332

Telefon / Fax: 04 277 18 10 / 04 277 18 19

E-naslov: info@jantar.si
Spletna stran: www.jantar.si

PODPORA

E-mail: podpora@jantar.si
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2. Opis in namestitev programske opreme

Codeks TA eBOL je dodatek oziroma razsiritev programske opreme Codeks TA (ali Codeks TA Advanced) za
avtomatski in polavtomatski prevzem elektronskih bolniskih listov s streZznika SPOT (eVem) ter vpis ustrezne

statistike v registracijo Casa zaposlenega glede na razlog zadrZanosti zapisan v bolniSkem listu.

Programski paket za Codeks TA eBOL vsebuje: EBOL

licencéno kodo za aktivacijo dodatka, ki aktivira komponente Codeks

TA eBOL znotraj osnovne aplikacije Codeks.

uporabniSka navodila za dodatek Codeks TA eBOL. D «
—

2.1. Zahteve sistema

Pred namesCanjem aplikacije Codeks TA eBOL se prepriCajte, da so v vaSem sistemu izpolnjene naslednje
zahteve:

osebni racunalnik z naloZenim operacijskim sistemom Windows 10 ali novejSo razlicico,
USB vrata ali Ethernet (LAN) vrata za povezavo s strojno opremo,
ekran z vsaj 1366x768 px locljivostjo, priporocljivo vsaj 1440x900 px,
namescen Microsoft .NET Framework 4.6
minimalno 4 GB RAM, 2 jedri (6 GB RAM, 4 jedra, Ce baza teCe na istem strezniku),
- vsaj 50 GB prostora na disku,
PDF Reader za porocila,
dostop do interneta,
spletni brskalnik Edge, Firefox ali Chrome, ki mora biti posodobljen na najnovejSo uradno razli€ico,,
OPOMBA

Pri uporabi ostalih spletnih brskalnikov ne zagotavljamo pravilnega delovanja Codeks aplikacije.

namescena programska oprema Codeks (vsaj razlicice 10.4.8.13654),
OPOMBA

Podroben opis namestitve osnovne Codeks programske opreme najdete v dokumentaciji glavne aplikacije
Codeks.
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2.2. Aktivacija licencne kode

Dodatek Codeks TA eBOL deluje le z dodano ustrezno licenéno kodo. Casovna veljavnost licence Codeks TA
eBOL je enaka €asovni veljavnosti licence osnovne aplikacije Codeks.

Licenco za dodatek Codeks TA eBOL dodate s pomocjo programa Codeks Service Manager. Program lahko
odprete z dvojnim klikom na datoteko CodeksServiceManager.exe, ki je na namizju oziroma v mapi C:
\Program Files\Codeks (ali C:\Program Files (x86)\Codeks).

Codeks Service Manager ikona: Na spodniji sliki je prikazana datoteka
CodeksServiceManager.exe v mapi C:\Program Files

\Codeks

|j CodeksService. InstallState
% CodeksServiceManager.exe
|j CodeksServiceManager.exe.config

ETET S

1. Pred vnaSanjem licencne kode morate a a
.‘Q- V 10.2009.1.14428
ustaviti storitev Codeks, tako da kliknete

Codeks service is currently

na gumb Stop. Pred nadaljevanjem se

prepricajte, da je stanje storitve Stopped.

2. Nato izberite gumb Licenses.

3. Kliknite gumb Dodaj licen¢no kodo in

odprlo se vam bo okno License Manager,
kjer vnesete licencno kodo in s klikom na

gumb OK potrdite vnos.

Open Codeks application

Codeks server port
Codeks start mode

Log level DEBUG 3 v

Enable local login || Check for updates Licenses

Manage system Comm security SSL certificates.

License Manager

Podietic [Podietie | Shrani

E-poita ali kontekina oseba  |podietie@email com ]

TEm SLOVENIA ”
Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Veliavnost licence za posadcbitve 21. 10. 2021

Licenéna koda Dodaj licenéno kodo

® Nova licenéna koda

12345-JANTAR-88765-S0
Izbrisi licenéno kodo

Vnesi novo licenéno kodo
Intemetna aktivacia

[123451ANTAR 98765 SOFTWARE 1245787541 )]

Roéna akiivacia

Intemeina deaktivacia

Roéna deaktivaciia

Print upgrade request

Dodatek Codeks TA eBOL 8



4. Licentna koda za Codeks TA eBOL se bo
prikazala na seznamu.

Vneseno licenco je potrebno Se aktivirati, s
klikom na gumb Internetna aktivacija ali

Rocéna aktivacijal 1.

OPOMBA

Ce vas streznik, kjer je names&ena
programska oprema Codeks, nima internetne
povezave, bo program javil napako pri
aktivaciji.

V tem primeru morate Codeks licenco aktivirati
roc¢nol 104 s pomogjo kaksne druge naprave, ki
ima internetni dostop.

5. Ko koncate z urejanjem, ne pozabite
shraniti sprememb s klikom na gumb

Shrani.

6. V osnovnem oknu programa Codeks
Service Manager s klikom na gumb Start

ponovno vklju€ite storitev Codeks.

Podietie [Podietje ] Shrani

Evaita all kontektna oseba [podjetie@emal com |

T SLOVENIA ~
Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkoy

Veljavnost licence za posodobitve 21. 10. 2021

Licenéna koda Applcation Velado  Verz.. Ac

12345 JANTAR-9B765-SOFTWARE-12457... | eBO

Dodaj licenén kedo

Izbrisi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Rocna aktivacia

Intemetna deaktivacia

Roéna deaklivaciia

Print upgrade request

License Manager

Podietie [Podietje ]

Evaita all kontektna oseba [podjetie@emal com |

T SLOVENIA ~
Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkoy

Veljavnost licence za posodobitve 21. 10. 2021

Licenéna koda

Applcation Velia do
OFTWARF. 104 £ e
65-SOFTWARE-12457_. | e

Dodaj licenén kedo
Izbrisi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Rogna aktivacia

Intemetna deaktivacia

Roéna deaklivaciia

Print upgrade request

W,
.d% V 10.2009.1.14428

Codeks service is currently

Protocol

Open Codeks application

9090
DEBUG_3 ~

Check for updates

Codeks server port
Codeks start mode
Log level

Enable local login Licenses

Manage system Comm security SSL certificates

Dodatek Codeks TA eBOL
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ROCNA AKTIVACIJA LICENC

1. Oznacite licenco, ki jo zelite aktivirati in

kliknite gumb Rocna aktivacija.

2. Odprlo se bo pogovorno okno
ManualActivationForm, ki vsebuje
Challenge code za aktivacijo izbrane

licen¢ne kode.

POMEMBNO

Ne zapirajte tega pogovornega okna,
dokler ne vnesete ustreznega odgovora v
polje Codeks activation code. Ce boste okno
zaprli preden vnesete ustrezno Codeks
activation code, boste morali postopek rocne
aktivacije licence zaceti znova. Ob vsakem
odpiranju okna ManualActivationForm se
namrec ustvari nova Challenge code, Ki
zahteva drugacno Codeks activation code.

OPOMBA

Ce s svojim pametnim telefonom skenirate
prikazano QR kodo, boste samodejno
preusmerjeni na spletno stran Codeks
Activation Form. V obrazcu za generiranje
Codeks Activation code bodo ze vneSeni vsi
potrebni podatki. Za nadaljevanje le kliknite
gumb Submit.

3. Uporabite svoj pametni telefon ali drugi
napravo z internetnim dostopom ter se
povezite na spletno stran http:/7/www.
jantar.si/caf.html. V obrazec na spletni
strani vpiSite potrebne podatke in

Challenge code.

4. Nato kliknite Submit.

License Manager

Podietie [Podietje ] Shrani

Evaita all kontektna oseba [podjetie@emal com |

T SLOVENIA v

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkay

Veljavnost licence za posodobitve 21. 10. 2021

Licengna koda Bpplcation Velado  Verz.. Acti Doda] icenéno kodo

OFTWARF.

12345 JANTAR-98765-SOFTWARE-12457.... | eBOL uvoz E—
Izbrisi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Roéna aktivacia

Intemetna deaktivacia

Roéna deaklivaciia

Print upgrade request

Podietie

ManualActivationForm

License code: 12345-JANTAR-98765-SOF TWARE-12457-87541
Challenge code: |12345-JANTAR-98765-SOFTWARE-12457-87541

Copy challenge to dlisboard
Codeks activation | |

Can

Lice

Codeks - Codeks activation form

Company name:
Podjetje
Contact e-mail / person:

codeks@)jantar si

Country:

Slovenija

Challenge code:

12345-JANTAR-38765-SOF TWARE-12457-87541

Dodatek Codeks TA eBOL 10



5. Obrazec bo prikazal Codeks Activation

code za aktivacijo izbrane licen¢ne kode.

6. VpisSite Codeks activation code v
pogovornem oknu ManualActivationForm in

kliknite OK.

7.V kolikor so bile licentne kode uspesno
aktivirane, bo veljavnost licencnih kod

spremenjena v heomejeno.

Codeks - Codeks activation form

12345-JANTAR-98765-SOFTWARE-12457-87541

Permission to use your submitted information

The information of Codeks software license owners
is stored in our Jantar database. The data will be
stored throughout the production and lifetime of the

Codeks software

Podjetie

License code:  12345-JANTAR-98765-SOFTWARE-12457-87541

Challenge code ‘|MAMAR3WB&-SOWWARE—1ZAST$7&1 |

Copy challenge to clipboard

Codeks activation (12345 ANTAR-08765-SOF TWARE-12457-87541

Lice

Cancel

Podietie [Podietie

| Shrani

E-poita ali kontekina oseba  |podietie@email com

TEm SLOVENIA

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Velanost licence za posodobitve 21. 10

2021

Licenéna keda

AL 25 QFTWARF 104

12345 JANTAR 88765 SOFTWARE-12457... | eBO

Vela do @ Verz... Acti... Dodaj licenéno kodo

Izbrifi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Roéna akiivacia

Intemeina deaktivacia

Roéna deaktivaciia

Print upgrade request

Dodatek Codeks TA eBOL
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3. Delovanje dodatka Codeks TA eBOL

Codeks TA eBOL dodatek omogoca avtomatizacijo prevzema in vnosa podatkov z elektronskega bolniSkega
lista v Registracijo Casa. Avtomatizacija tega procesa je primerna predvsem za podjetja z velikim Stevilom
zaposlenih.

Codeks Ta eBOL omogoca dva nacina delovanja:

1. Avtomatic¢en nacin
To je osnovni nacin delovanja dodatka Codeks TA eBOL, ki omogoCa popolnoma samodejno
prevzemanje bolniskih listov prek Vmesnika eBOL in eNDM ter samodejno obravnavo dokumentov ter
konéni vnos podatkov o bolniskih odsotnostih v Registracijo ¢asa. Pri avtomati¢nem nacinu delovanja
vso delo opravi Codeks, ki z ustreznim digitalnim potrdilom prek Vmesnika eBOL in eNDM
prenese vse e-bolniske liste v sistem in jih tudi samodejno obdela ter dodeli ustrezne

statistike odsotnosti v registracijo Casa zaposlenih. Ta nacin je primeren predvsem za podjetja z

Codeks V10
[ ]

vecjim Stevilom zaposlenih.

Codeks V10
[ ]

EeBOL ineNDM

eBOL

| Codeks Service |T Prenos prek Vmesnika eBOL in ENDM,
® s certifikatom uvoz v aplikacije Codeks ter
LA avtomati¢na obdelava

Za avtomaticen nacin delovanja potrebujete:
- ustrezno digitalno potrdilo, ki v sebi vkljuCuje tudi zasebni klju€ in je names¢eno na
strezniku, kjer teCe programska oprema Codeks, ter omogoc€a, da programska oprema
prevzema e-bolniske liste za vaSe podjetje prek Spletne storitve oz. Vmesnika EBOL in
eNDM. (Za to digitalno potrdilo morate predhodno izpolniti Prijavo odjemalca za Vmesnik eBOL
in eVEM. Vel o tem si lahko preberete na strani https://evem.gov.si/info/vmesnik-ebol-in-endm/
)t

- mati¢éne Stevilke (EMSO) zaposlenih, ki jih vnesete v nastavitve uporabnikov in ki omogo¢ajo

povezovanje izdanih e-bolniSkih listov z ustreznim zaposlenim v vaSem podjetju.

1 Priporogamo pridobitev certifikata za informacijske sisteme SIGEN-CA. Ve& na https://www.si-trust.gov.si/sl/

digitalna-potrdila/poslovni-subjekti/pridobitev-spletnega-potrdila-sigen-ca-za-informacijske-sisteme/.
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Ta naCin delovanja dodatka Codeks Ta eBOL je bil razvit kot alternativa oz. pomozni nacin za

2. Polavtomatic¢en nacin

obravnavo in vnos bolniskih listov v Registracijo ¢asa sistema Codeks. V primeru, da ne Zelite svojega
streznika neposredno povezovati s sistemom eBOL in eNDM ali da pri povezovanju in samodejnemu
prenosu e-bolniskih listov pride do napak, ta nacin omogoca alternativen nacin za prenos bolniskih
listov v sistem Codeks. Pri polavtomati¢nem nacinu delovanja si morate namre¢ bolniSke liste v XML
obliki prenesti s spletnega portala SPOT (eVEM) in jih nato ro&no uvoziti v Codeks. Sele nato
lahko Codeks samodejno obdela bolniSke liste ter dodeli ustrezne statistike odsotnosti v

registracijo Casa zaposlenih.

S www Swww

" - o o 2 B B &

e
stoviusxa
sp O T | rosiovwa @vEm
% Toéxa e

Bomobm e s G

Prenos prek portala SPOT (eVEM) Uvoz v aplikacijo Codeks in
XML elektronskih bolnigkih listov XMLY avtomaticna obdelava

——| Pooblai¢ena oseba
s certifikatom
[?2

Za ta nacin delovanja potrebujete:
- ustrezno digitalno potrdilo, ki vam omogoca prevzemanje e-bolniskih listov prek
spletnega portala SPOT (eVEM). (Za to digitalno potrdilo morate predhodno urediti
pooblastilo, ki dovoljuje osebi s potrdilom, da za vaSe podjetje dostopa do e-bolniskih listov. Vet

0 tem si lahko preberete na strani http://evem.gov.si/evem/cms/news/detailEugo.evem?

srcsi_cms_news_id=7302.)

- Stevilke zdravstvenega zavarovanja zaposlenih, ki jih vnesete v nastavitve uporabnikov in

ki omogocajo povezovanje izdanih e-bolniskih listov z ustreznim zaposlenim v vasem podjetju.

Vec€ splosnih informacijo o sistemu eBOIl in eNDM ter o ustreznih digitalnih potrdilih in potrebnih dovoljenjih

zanje si lahko ogledate na uradni spletni strani SPOT (https://spot.gov.si/sl/poslovanje/zaposlovanje-in-

delovno-razmerje/prenos-e-bolniskih-listov-ebol/).
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4. Nastavitve v aplikaciji Codeks

Pred uporabo dodatka Codeks TA eBOL je potrebno v osnovni aplikaciji Codeks urediti nekatere nastavitve:

1. Za avtomatiCen nacin prevzemanja e-bolniskih listov prek vmesnika eBOL in eNDM morate najprej na

streznik, kjer je nameséena Codeks programska oprema, uvoziti digitalno potrdilo[153 (ki mora biti

v sistemu SPOT (eVEM) prijavljeno kot odjemalec za vmesni eBOL in eNDM), s pomocjo katerega se bo
aplikacija Codeks predstavila za samodejen prevzem bolniskih listov.

2. V podmeniju Nastavitve[17 je potrebno v zavihku Splo3ne nastavitve vnesti matiéno Stevilko
podjetja, v zavihku Registracija Casa pa urediti nastavitve v razdelku eBOL.

3. V podmeniju Administratorjil28y lahko ustvarite nove administratorje, ki bodo lahko urejali osebne
podatke zaposlenih ter operirali z e-bolniskimi listi.

4. Zaposlenim je med nastavitve uporabnika potrebno v urejevalniku Uporabnikov vnesti ustrezne osebne

podatke[2?) (Matiéno Stevilko (EMSO0) in Stevilko zdravstvenega zavarovanja), ki se uporabljajo za
povezovanje bolniskih listov s posameznimi zaposlenimi.

5. Urediti je potrebno statistike za bolniske odsotnostil 26" tako, kot so definirani razlogi za zadrzanost na
e-bolniskih listih.

V nadaljevanju so podrobno opisani vsi posamezni koraki nastavitev v osnovni aplikaciji Codeks, ki so
potrebni za pravilno delovanje dodatka Codeks TA eBOL. Poglavja sledijo najbolj optimalnemu vrstnemu

redu urejanja nastavitev.
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4.1. Uvoz certifikata na Codeks streznik

Za vzpostavitev avtomati¢nega nacina delovanja za prevzem in uvoz e-bolniskih listov s programsko
opremo Codeks je potrebno na streznik, kjer tece Codeks dodati ustrezno digitalno potrdilo, ki

omogoca storitvi Codeks pridobivanje e-bolniskih listov prek Vmesnika eBOL in eVEM:

OPOMBA
Opisan postopek v tem poglavju se izvaja na strezniku, kjer je nameScena programska oprema Codeks.

Prosimo, zagotovite si ustrezen dostop do streZnika.

OPOMBA
Pred priCetkom tega postopka, morate pridobiti ter prevzeti ustrezna digitalna potrdila ter zanje omogoditi
dostop do Vmesnika eBOL in eNDM. (Ve€ o Vmesniku eBOL in eNDM si lahko preberete na spletni strani

http://evem.gov.si/info/vmesnik-ebol-in-endm/).

1. V iskalno vrstico Start menija vpiSite mmc in
zazenite program mmc (Microsoft Management Console).
2. V oknu korenske konzole izberite Datoteka -> Dodaj/Odstrani snapp-in ...
3. V pojavnem oknu izberite Certificates in pritisnite Dodaj >.
4. V novem pojavnem oknu oznacite Computer account in pritisnite Naprej.
5. Izberite Local computer in pritisnite Dokoncaj.

Pritisnite V redu, da zaprete pogovorno okno.

[o2]

. V drugem razdelku okna konzole dvokliknite na Certificates (Local Computer).

Dvoklilnite na Osebna. Dvokliknite na Certificates.

~

. V tretjem razdelku okna (razdelek Dejanja) kliknite Ve€ dejanj -> Vsa opravila -> Import ...

[e¢]

. V oknu €arovnika za uvazanje potrdil kliknite Naprej.

©

. Izberite Prebrskaj ... in poiscCite svoje digitalno potrdilo.

Desno spodaj nad gumboma Odpri ter Preklici s spustnega seznama izberite tip datoteke lzmenjava
osebnih podatkov (*pfx).

Oznacite svoj certifikat in kliknite Odpri. Kliknite Naprej.

Vnesite geslo za certifikat in kliknite Naprej.

10. Izberite moznost Shrani vsa potrdila v to shrambo ter v polju Shramba potrdil: izberite Osebna.
Kliknite Naprej. Kliknite Dokoncaj. Sistem vas ob konanem procesu obvesti, da je uvoz uspel.

Zaprite okno konzole.

S tem ste uspesSno namestili certifikat na vas streznik.

Nadaljnjo boste certifikat morali nastaviti kot potrdilo za pridobivanje e-bolniskih listov prek Vmesnika eBOL

in eNDM v Nastavitvah[ 171 aplikacije.
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Za pravilno delovanje samodejnega prenosa e-bolniskih listov morate na streznik, kjer teCe Codeks, dodatno

Dodajanje Vmesnega certifikata SIGOV-CA (5t. 2)

namestiti Se Vmesno potrdilo SIGOV-CA (5t. 2), ki avtenticira izdajalca certifikata sistema eBOL in eVEM

kot zaupanja vrednega overitelja korenskih potrdil.

OPOMBA

Vmesni certifikat SIGOV-CA (5t2) si lahko prenesete s spletne strani https://www.si-trust.gov.si/sl/

podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/.

—
=\ SI-TRUST wer [
@ Drzavni center za storitve zaupanja

Podpora uporabnikom » Podpisovanje s ProXSign » Korensko in vmesna potrdila

Korensko potrdilo SI-TRUST Root ter potrdila izdajateljev SIGEN-CA in
Korensko in e # jetsd

vmesna potrdila .

1. V iskalno vrstico Start menija vpiSite mmc in
zaZzenite program mmc (Microsoft Management Console).
2. V oknu korenske konzole izberite Datoteka -> Dodaj/Odstrani snapp-in ...
3. V pojavnem oknu izberite Certificates in pritisnite Dodaj >.
4. V novem pojavnem oknu oznalite Computer account in pritisnite Naprej.
5. Izberite Local computer in pritisnite Dokoncaj.

Pritisnite V redu, da zaprete pogovorno okno.

o

. V drugem razdelku okna konzole dvokliknite na Certificates (Local Computer).

Dvoklilnite na Zaupanja vredni overitelji korenskih potrdil. Dvokliknite na Certificates.

7. V tretjem razdelku okna (razdelek Dejanja) kliknite Ve€ dejanj -> Vsa opravila -> Import ...
8. V oknu €arovnika za uvazanje potrdil kliknite Naprej.
9. Izberite Prebrskaj ... in poiscite vmesni certifikat SIGOV.CA (&t. 2), ki ste ga predhodno prenesli s Sl-

TRUST spletne strani.
Oznacite certifikat in kliknite Odpri. Kliknite Naprej.
10. Izberite moZnost Shrani vsa potrdila v to shrambo ter v polju Shramba potrdil: izberite Zaupanja
vredni overitelji korenskih potrdil.
Kliknite Naprej. Kliknite Dokoncaj. Sistem vas ob konanem procesu obvesti, da je uvoz uspel.

Zaprite okno konzole.

S tem ste uspesno namestili certifikat na vas$ streznik.
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4.2. Nastavitve eBOL

Za pravilno delovanje avtomati¢nega prevzemanja in uvoza elektronskih bolniskih listov (3. nacin delovanja)
je potrebo nastaviti nekatere sistemske Nastavitve v aplikaciji Codeks (Glavni meni -> Nastavitve ->
Nastavitve):

a) Pod zavihkom Programske nastavitve morate nujno vpisati davéno Stevilko in maticno Stevilko
podjetja. Ta Stevilka je potrebna, ker jo Vmesnik eBOL in eVEM zahteva kot podatek o vpogledovalcu ter za

prevzem bolniskih listov glede na poslovno enoto zavezanca.

Programske nastavitve

Jezik

Jezik Sloven&cina v
Podatki o podjetju

Podjetje Jantar - test

Maslov podjetja Krani

Davina Stevilka

Matiéna Stevilka 5000823000

Ime gostitelja Codeks streznika

Ime gostitelja Codeks streZnika pC-razvoj

Prijava

Za overjanje uporabi Active directory

V primeru da AD avtentikaciia spodleti uporabi standardno Codeks v
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b) Pod zavihkom Registr
Razdelek eBOL podatki

lo€eni podjetji:

acija Casa morate izpolniti vsa v razdelku eBol ter eBOL podatki podjetja.

podjetja 1 morate izpolniti le, Ce v isti sistem Codeks uvazate e-bolniske liste za 2

Noéna izmena

Zacetek nocnega dela

Konec noénega dela

18:00 & HH:mm
10:00 @ HH:mm

eBol
Perioda sproZitve Dneviio v
Dan prozenja uvoza eBal-ov Petek w
Zakasnitev med klici spletnih metod (ms) 500
Omeji dnevni seitevek na delovno obveznost i

eBol podatki podjetja

Certifikat za prijavo v eVem

SERIALNUMBER=248¢ »

Pridobi podatke za vse poslovne enote ¥

Matiéne Stevilke poslovnih enot

eBol podatki podjetja 1

Certifikat za prijavo v eVem

Maticne Stevilka podjetja

CN=COMODORSACe ¥

Pridobi podatke za vse poslovne enote £d

Matiéne Stevilke poslovnih enot

esOL

Perioda sprozitve

Dan prozZenja uvoza
eBOL-ov

Zakasnitev med Klici
spletnih metod (ms)

Omeji dnevni seStevek
na delovno obveznost

Certifikat za prijavo v
eVEM

Pridobi podatke za vse
poslovne enote

Nastavitev doloc¢a, kako pogosto bo Codeks samodejno sprozil postopek pridobivanja
e-bolniskih listov.

MoZne so 3 nastavitve: Onemogoceno, Dnevno in Tedensko (privzeto).

Dejansko poizvedovanje se bo izvedlo enkrat med 1.00 in 5.00 zjutraj, kot je priporo¢eno s
strani SPOT (eVEM).

Nastavitev dolo¢a dan v tednu, ko bo prozen postopek pridobivanja e-bolniskih listov.

Nastavitev dolo¢a zakasnitev v milisekundah med tremi REST klici, ki so potrebni za
pridobitev e-bolniskih listov s streznikov eVEM. Trenutna zahtevana zakasnitev je vsaj 500
ms, privzeta vrednost pa je nastavljena na 1000 ms.

Ce je ta nastavitev omogoc¢ena, bo Codeks na dan, ko je zaposleni Ze oddelal dolo¢eno Stevilo
ur, hkrati pa je na ta dan izdan tudi celodnevni e-bolniski list, upoSteval le razliko
manjkajoc€ih ur, ki je potrebna do delovne obveznosti. (Pogoj je omogocena moznost Privzeto
delovna obveznost pri izbrani statistiki).

V spustnem seznamu izberite certifikat za dostop prek Vmesnika eBOL in eNDM, ki ste ga
uvozili na streznik/[ 157,

Ce je ta nastavitev omogog&ena, bo Codeks prenesel bolniske liste za vse poslovne enote.
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Mati¢ne Stevilke Tu vnesite mati¢ne Stevilke za vse poslovne enote, za katere bo Codeks prenesel e-bolniske
poslovnih enot liste prek Vmesnika eBOIl in eNDM. (Ve¢ maticnih Stevilk med seboj locite z vejico in
presledkom. Primer: [mati¢na $t. 1], [mati¢na $t. 2], [mati¢na §t. 3] itd.)

* Certifikat za prijavo v V spustnem seznamu izberite certifikat (drugega podjetja) za dostop prek Vmesnika eBOL in

eVEM eNDM, ki ste ga uvozili na streznik[ 184,
* Mati¢na Stevilka VpiSite matic¢no Stevilko 2. podjetja.
podjetja

* Pridobi podatke za vse Ce je ta nastavitev omogoéena, bo Codeks prenesel bolniske liste za vse poslovne enote
poslovne enote drugega podjetja.

* Mati¢ne Stevilke Tu vnesite matic¢ne Stevilke za vse poslovne enote (drugega podjetja), za katere bo Codeks
poslovnih enot prenesel e-bolniske liste prek Vmesnika eBOI in eNDM. (Ve¢ maticnih Stevilk med seboj locite
z vejico in presledkom. Primer: [mati¢na §t. 1], [mati¢na St. 2], [mati¢na St. 3] itd.)
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4.3. Administratorji za eBOL

Orodja dodatka Codeks TA eBOL lahko uporabljajo le administratorski uporabniki z omejenimi
pravicami, ki imajo omogoc€ene pravice do urejanja osebnih podatkov in orodij eBOL v Nadzorni plos¢i ali

pa so super admini.

Administratorski uporabniki za dodatek Codeks TA eBOL so potrebni, ker samo ti lahko vidijo in vnaSajo
osebne podatke zaposlenih ter urejajo prenesene elektronske bolniske liste (eBOL-¢)

Administratorski uporabnik, ki lahko ureja osebne podatke uporabnikov in bolniSke liste mora biti bodisi
super admin ali administratorski uporabnik z omejenimi pravicami, ki mu je dovoljeno urejati
eBOL.

Za dodajanje super admina Dodaj administratorja za eBOL

1. Izberite ikono Dodaj @ v o Q Q :
1 Wy Administratorii - e [ V3 Admin
— - . .. = L Nazaj Dodaj Uredi Izbrigi Pregled Pregled sprememb
administratorja v orodni vrstici M simiisislofa  somisbaiofs  sminttote  worsbbovh  ojotv

urejevalnika Administratorjev.

Priimek Uporabnisko ime

Splogni podatki

Omogocilo se bo okno za vnaSanje _— o o e pemin

eBol eBol Priimek Admin
podatkov o administratorju. Eposta
2. Vnesite Ime ter Uporabnisko i'”l"“’“‘*““‘”‘e il
ime in Geslo za novega Setsmeni gsrabniske ime n geslo

.. R . . . 3 Super admin 7
administratorja. Izberite Se jezik - Sovensing
. o . Izbrani administrator je super administrator in ima vse pravice ter dostope
in omogocite nastavitev Super
Prekici m

admin.
3. Kliknite Shrani.
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Za dodajanje administratorja z omejenimi pravicami

1. Izberite ikono Dodayj O
o ] . o W | pdministratori s
administratorja v orodni vrstici B edminstatora
urejevalnika Administratorjev. re e (LLees
Omogocilo se bo okno za vna3anje i o -

eBol eBol

podatkov o administratorju.
2. Vnesite Ime ter Uporabnisko
ime in Geslo za novega

administratorja. Izberite Se jezik.

3. V spodnji razpredelnici nujno omogocite:

S & Q

Pregled

" dejanj

Splosni podatki
Ime eBol

Priimek

E-posta

Uporabnisko ime eBol

Geslo

Q Admin g

Pregled sprememb

‘Spremeni uporabnisko ime in geslo

Super admin
Jezik Slovensgina

a  Meni

Porotila ( Vsi )
Nadzorna plosca ( Vsi )
Odjava ( Ne )
Strojna oprema ( Vsi )
Urniki ( Vsi )

Skupine funkeij

Ne
Kreira
Izbrisi

Bere

Osebni podatkl { Vii)

¥

SRUPTETTE T

Prekiigi

- v zavihku Meni dodelite vse pravice za Uporabniki -> Osebni podatki;

- v zavihku Meni dodelite vse pravice za Nadzorna plosc¢a -> eBOL.

Ustrezno omogocite Se ostale pravice (npr. do lokacij, oddelkov in drugih menijev). Ve€ informacij o

dodeljevanju pravic administratorjem najdete v dokumentaciji osnovne aplikacije Codeks

(CodeksManualV10-sl.pdf)

4. Ko koncate z urejanjem, kliknite Shrani.

Dodatek Codeks TA eBOL
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4.4. Nastavitev uporabnikov

V urejevalniku Uporabnikov je potrebno za vsakega zaposlenega nujno vpisati Mati¢no Stevilko (EMSO) in

Stevilko zdravstvenega zavarovanja, glede na katere bo identificiran za dodelitev bolniskega lista.

OPOMBA
Osebne podatke uporabnikov lahko pregleduje in ureja:

- Codeks administrator, ki ima omogocene pravice do urejanja osebnih podatkov ali je super admin. Ve¢ v poglavju
Administratorji za eBOL [20.

- Codeks uporabnik, ki ima v svojih uporabniskih nastavitvah v zavihku Upravljanje oddelkov omogoceno
nastavitev Pregled eBol dokumentov.

Upravljanje oddelkov

Upravljanje oddelkov

%
L]

a0
(< m]

P Vsi
» Administracija
¥ Podpora
» Prodaja
» Proizvodnja
» Razvoj
b Teren
» Vodstvo

Oo0O0000@d0~
O0oooog
O0oooog

Preklici

OPOMBA

Vsi osebni podatki vpisani v zavihku Osebni podatki so zaSifrirani in so v podatkovno bazo zapisani v obliki,
Ki ni berljiva brez ustreznega Sifrirnega kljuca, ki ga pozna le Codeks aplikacija.

1. V zavihku Osebni podatki se
. . Napredne nastavi Upravljanje oddelkov
nahajajo polja za vnos posebno

obé&utljivih osebnih podatkov. R

Osebni podatki

Za identifikacijo uporabnika za

dodelitev ustreznega bolniskega lista Osebni podatki

je v zavihku nujno potrebno vnesti:

. . v Davéna 3tevilka
- Mati¢no Stevilko (EMSO) (za

. - Matiéna tevilka (EM30)
uporabo avtomatlcnega nacina

delovanja) ter
- Stevilko zdravstvenega
zavarovanja (za uporabo

polavtomati¢nega nacina delovanja).

2. Nastavitve shranite s klikom na

gumb Shrani.

Stevilka zdravstvenega

zavarovanja

Stalno prebivaliiée

Zaéasno prebivaliiée

Preklici
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Uvoz podatkov s pomoc¢jo pomoznega programa JantarlmportGUIl.exe

Za vecje Stevilo uporabnikov je mogoc¢ tudi avtomatski uvoz osebnih podatkov s pomocjo programa
JantarlmportGUI.exe. Program JantarlmportGUIl.exe se namesti na vas streznik med namestitvijo

osnovne programske opreme Codeks.

OPOMBA
Opisan postopek v tem poglavju se izvaja na strezniku, kjer je namescena programska oprema

Codeks. Prosimo, zagotovite si ustrezen dostop do strezZnika.

OPOMBA
Za postopek opisan v nadaljevanju boste potrebovali vsaj razlic¢ico programske opreme Codeks
10.4.8.13654.

1. Najprej pripravite Mati¢ne Stevilke (EMSO) in Stevilke zdravstvenega zavarovanja zaposlenih za
uvoz v Codeks. Za povezavo Matiénih Stevilk (EMSO) in Stevilk zdravstvenega zavarovanja z
zaposlenimi boste potrebovali enega izmed podatkov, Ki jih imajo zaposleni Zze vneSene v programu
Codeks: Stevilko kartice, osebno Stevilko ali zunanjo kodo.

Za uvoz pripravite .csv datoteko s tremi stolpci:

s 03 @) |
Cells | Editing Eiest mport oo 3 |
@ 4 k4 T GRsNA¥A kastass ALL Qashhd RRYRMES ALI ZERanis KedasEMS0; SESNIREA

Clipboard 15 Styes ~ X v2z0y
a = fe | Stevika kartice ALl Osebna Stevilka AU Zunanja koda v

A 5 c o 3 -

Stevika kartice ALI Stevilka
s AU
1 |Ime Priimek Zunanja koda EMSO zavarovanja
2 ludvik__[Bajde 78569241 956572458
3 [Sebastjan_|Glavan 46579211 423567984
4 [Titen Benkovic 26594318 243659752
5 Tamara__|Adrovic 56658952 1205985505001 | 230245782
6 [Boris berovnik 23695875 1205985500001 | 012465973
7 Maja Merkovic Logar 35698756 203469720
38 Jerne] Kotnik 54793625 1205585500001 | 134698720
9 [Frandi Laznik 85698523 1205985500001 | 201346987
10 [Filip Pototnik 13456952 123567941
11[Domen __|Repnik 52135896 243567941
12 [Leon Zimik 62395485 1205985500001 | 649857345
13 [van Kosmat 55862245 223568574
14 [Jost Kranjec 36958741 579568742
15 [Marija sirik 35965874, 356897421 e euodor
16 |Lina Zirovnik 65987523 1205985500001 | 253869742
17 [Tina Strajhar 95423687 585546897
18 Bernard__|Ticar 21659875 789874258
19 [polona___|iuhant 54896571 256784583
20 David |Aljaz 96589632 1205985500001 | 243568974
21[sabina___|snoj 84578962 253467985
22 Tone vrtatnik 88547962 252856479
23 Zeljko Kolar 5629741 1205985500001 | 253869742
24 Nike tare 89745214 1205985500001 | 243568974
25 [Branka olar 12596874, 245356498
26 |Aljaz ivec 25964781 253867984
27 Bostian__|Zmave 58962147 1205985500001 | 346897584 ||
Sheet! ® « ,
Average: 525248755 Count: 81 Sum: 1365646763 B Display Settings | [ m |length =981 lines: Ln:12 Col:33 Sel:0|0 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM INS
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2. Nato ustavite Codeks Service (v Codeks Service Managerju).

% |

Codeks service is currently Codeks sein r m
Protocol Open Protoc Open Codeks

Open Codeks application Open Codeks application

Codeks start mode Codeks start mode
Log level DEBUG_3 - Log level DEBUG_3 ~

Enable local login Check for updates Licenses Enable local login Check for updates Licenses

V 10.4.7.13632 Comm security SSL certificates V 10.4.7.13632 Comm security SSL certificates

3. Zazenite program JantarlmportGUIl.exe kot skrbnik. (Do programa lahko dostopate prek menija

Start ali ga poiS€ete v mapi ..Programske datoteke/Codeks na vasem strezniku.) Program se bo zagnal.

BB R Codks

oatoters [

Upraula)

Skupnaraba  Pogled  Orodja za aplikacie

Najustreznefi rezultati B 4| R rremasenv | ¢ oest= T 9 = e vie

- - Ne aberi niesar

Codeks Import Pripniv it Kopisj Priepi opimiv~ | EGoremeny | Nove Lsstnost
G Gt e g o i )| Bt sy g v S
Aplikaciia J .
odotisee Organizis Novo ospri izber
Aplikaciie € v 4 ||« Programskedatoteke > Codeks > v O | Preite Codeks »
Codeks Import —
© Jantar Table Reader > Aaplicaciia 53 Dropbex A ime 2
(3] antarHrdware Defiitons.di
© Jantar Blocker > @ OneDrive | JantarHardware.dil
. s}
Iskanje v spletu = 5 s racunainik 0 .
LR i A [ ssntarimpontGUleced  O%P
O Jantar - Ogled rezultatov iz spleta > 5 Zageni kot skabnik - 3 Jantarntiger.dil Enabie/ Drepide Dl Sgnotive lcons)
[B) Dokumenti ) JantarsdkvC.dl & Zazeni kot skibnik
Dokumenti (6+) [ odpri mesto datoteke b Glesba 3 togineti Odpravijanie tetav z druljvostio
Mape (74) = pripri na zacetni zaslon 0 Nemie & toginetami Pripni na zacetni zaslon
- 3 Prencsi [ maveptaoa 7Zp >
Fotografije (2+) Pripni v opravilno wstico ) sike (3] mavep140 1.l cRCSHA >
1 odstrani [ Videoposnetki Bz & Editwith Notepad+
St clementov: 1331 zbran clement, 116K8 il send vt eans e

£ Pregiete s programom Windows Defender ..
& Supnarabs

& Toroisesin >

Pripniv opravino vitico
® PregieizMalvarcbytes
Obnovi prefinje razicice

Pl >

4. V oknu programa kliknite gumb Odpri datoteko ter poiscite pripravljeno .csv datoteko za uvoz.

2 I I O N O I B I N N N I B R I R
Ponome | Osebria&t. | Oddelek _WPrstopna ... | Zunanjalk... | Sevikak... | Dopust | Lonskico... | Prenosiz .. | Enota | Sfraencte | Eposta | Skupnido... | Uporabni... | Koda zaiz. | Pole pom...| Davéna ... | Maticna &.. | Sevikaz... |
e s sk
SR dmm Hpw
PR S
Shon e o
Sion i pasn
Yoo soue
TR e e

25964781 12059855, 253867984
50962147 857584

Uneri z potior Fareime <]l < [fFerome | 5 e Pamek - v 3. k|
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5. Ko se datoteka nalozi, se v spodnji datoteki prikazejo stolpci s podatki. Stolpci s podatki niso pravilno

oznaceni, zato morate pravilno dolociti naslovne vrstice.

ity - o

Odpri datoteko.

= = = = = | = | = | = | = | =]

~[Bevikak.. [Dopust | Lanskio... | Prenosiz.. | Enota | Sfraencte | Epoita | Skupnido... | Uporabrd... | Koda zalz... | Polepom.. [ Davénat.. | Matitna &... | Stevika .
12

=

6. Kliknite Uvozi podatke. Podatki se uvozijo v Codeks.

Zaprite program.

iy - ©
Odpr dtoteko
= =l = =l = | =l | =l | ) | ) | ) | ) | El
Ponome [ Oucbro# [ Oddok | Protopna [ Zunana. | Seviak [ Oopos | Lonwido [ Prevosiz | Encta | Simente | Epoda | Suprido. | Upordons_| odo o1z Polepom._| Dovena | atna | Svikaz
Tosesea1 Ta0ssass.. Sses7ise
sesman Tz0ssass. azaserend
ey Tzssuss. zeeso7sz
seesaos2 Tz0sess. Za0pasTez
2967 2050 12465973
5 12059955
B2 12058, Tadese720
a5 1205985, 201346587
Tadsess2 Tzssass. 1zsseman
7 Tzssass 2easersal
caassies Tz0ssuss. cssesTaes
sspes iz0sess. 22360974
36558781 12055855 . 475568
sesins Tz seEsal
sz T e
2367 120598 sessasasT
21659675 12059855 Tesarase
e T2ssess. 25670458
sessea2 Tz0ssass. 2aaseeaTe
P iz0sgess z53467s
3 205 2
sezs7a1 Tz Z5eSTez
ss21e 12050 2aeeese
7 T2, 2essse
Tz0sass. Zseerses
Sase1e7 12089855 sdgessee
Uvoziiz podation Farome <] | - e Prmek - v peek 3k,

Open Codeks appli

Codeks start mode Codeks start mode
Log level DEBUG_3 Log level DEBUG_3

Enable local login Check for updates Enable local login Check for updates m
v 10.47.136% SSL certificates v 104713632 SSL certiicates
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4.5. Statistike za najave odsotnosti
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V aplikaciji Codeks se statistike uporabljajo za opis tipa delovnih ur, ki jih opravljajo zaposleni, in tudi za

opis odsotnosti zaposlenih z dela. Sluzijo razdelitvi opraviljenih ur v kategorije, ki predstavljajo osnovo za

obracun v pla¢nih programih.

Pred uporabo dodatka Codeks TA eBOL je potrebno za vsak vzrok zadrzanosti, ki je lahko definiran z

bolniskim listom, nastaviti ustrezno statistiko za bolniSke odsotnosti.

Statistike, v katere boste zapisovali bolniske odsotnosti z elektronskih bolniskih listov, lahko

oblikujete in poimenujete poljubno, tako da so v skladu z zahtevami vaSega sistema za obracun

plac.

OPOMBA

Vse statistike, ki bodo uporabljene za beleZenje
odsotnosti z e-bolniSkih listov, morajo imeti
lastnost Ure nujno nastavljeno na
AskHours ter omogoceno moznost Ta

statistika oznacuje bolnisko.

Nastavitev Privzeto delovna obveznost lahko

uporabite v primeru, da je nastavitev Ure
nastavljena na vrednost Ask Hours. Ce
omogocite to nastavitev, bo privzeto Stevilo ur,
ki se ponudi v pojavhem oknu pri dodajanju te
statistike v registraciji Casa uporabnika, Stevilo
ur delovne obveznosti uporabnika na izbrani

dan.

V primeru, da statistike, ki jih Ze
uporabljate nimajo taksSnih nastavitev,
svetujemo, da USTVARITE NOVE
STATISTIKE. Statistike, ki so bile kadarkoli
uporabljene v registraciji Casa, NE SMETE
izbrisati, ker bi to povzrocilo nepravilnosti pri
preracunavanju dogodkov in teZzave s prikazom
obdobja v urejevalniku Registracije Casa.
Statistike, ki niso ve¢ primerne za uporabo,
odstranite tako, da onemogocite nastavitev

Pokazi statistiko v seznamih statistik.

Koda

160

Ime

Boleznine v breme DO - eBol

Vst red pri izpisu

6

Ure

AskHours v
Privzeto delovna obveznost

Zaokiozi

None v

Infotp statistike

2001

Barva statistike
#fob01d

Veljavnost statistike

od Do

Dnevno

FixedHours v 07:58 None
Tedensko

None v

Mesecno

FixedHours v 2358 None
Letno

None v

© Ikona statistike

Izberi obstojeto ikono

Prebrskaj .. | Datoteka ni izbrana.

Prekiici

=
G

eBol statistike

Stej statistiko kot

RegularSaldo v
[]Dodaj v statistiko

[ Stej delovne ure

Stej v delovno obveznost

Stej v glavno dnevno statistiko

Stej v Casovni razrez

v pripravijenost

lzvoz
Prepisi
Stej malice

Stej dopust

Stej star dopust
tiko v porocilin
tiko v pregledu statistic
tiko v seznamih statistik

 zaporednih dni dela
oznacuje neprivzeto lokaciio

Taistika oznacuje oasomost v MFERAC
oznatuje nadure v MFERAC
() Ta statistika se lahko nadaljuie v MFERAC
() Ta statistika je v minutah v MFERAC
[0 Zmanjsaj bonus za prisotnost
Stafistiko je potrebno potrdit
Statistika za delovni natrt
[ Uporabniku dovoli urejanje v tabelaricnem
pogledu
() Ta statistika oznacuje prisotnost
Spada v skupino statistik
Nobena v
Uredi skupine statistik
Ne stej v sestevek skupine statistik

v Obvescaj

Obvestaj

v Obvestaj

Obvescaj
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1. Za nastavljanje statistik za bolniSke odsotnosti z e-bolniSkih listov v urejevalniku Statistik kliknite na

ikono eBOL statistike v orodni vrstici.

N
-

Statistike

Domov

LR

Mazaj Dodaj Uredi |zbrigi Kopiraj
statistiko statistiko statistiko statistiko

eBol statistike

oL

K o

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer lahko za vsak razlog zadrzanosti z bolniSkega lista dolocite,

katera statistika bo dodeljena za Odsotnost v breme delodajalca, Odsotnost v breme ZZZS do 90
koledarskih dni ter Odsotnost v breme ZZZS nad 90 koledarskih dni.

eBol Statistike

Naziv odsotnosti

Bolezen

Pogkodba izven dela

Poklicna bolezen

Poskodba pri delu

Poskodba po tretji osebi izven dela
Nega

Transplantacija

Izolacija

Spremstvo

Usposabljanje za rehabilitacijo otroka

tlena zakona

Darovanje krvi

Poskodba, nastala pri aktivnostih iz 18.

Odsotnost v breme delodajalca  Odsotnost v breme ZZZ8 do 90  Odsotnost v breme ZZZS nad 90

koledarskih dni koledarskih dni

[160] Boleznine v breme DO - B v | [201] Boleznina v breme ZZZS di v | [241] Boleznina v breme ZZZS n: v
[163] Nesraée izven dela ~ | [203] Pogkodba izven dela v bren v | [242] Poskodba izven dela v bren v
[205] Poklicna bolezen v breme £ ¥ | [205] Poklicna bolezen v breme Z ¥ | [205] Poklicna bolezen v breme 2 %
[207] Poskodba pri delu v breme v | [207] Poskodba pri delu v breme | [207] Poskodba pri delu v breme v
[209] Pogk. po 3 osebi izven dela v | [209] Pogk. po 3 osebi izven dela v | [243] Posk. po 3 osebi izven dela v
[211] Nega v breme ZZZ5 ~ [211] Nega v breme ZZZ5 ~ [211] Nega v breme ZZZS5 v
[213] Transplantacija v breme ZZ ¥ | [213] Transplantacija v breme ZZ * | [244] Transplantacija v breme ZZ
[215] Izolacija v breme Z77S do ¢ ¥ | [215] Izolacija v breme Z778 do ! ¥ | [245] Izolacija v breme Z77S nad ¥
[217] Spremstvo v breme ZZ7S ¢ v | [217] Spremstvo v breme ZZ7S ¢ ¥ | [246] Spremstvo v breme Z7Z7S n v
[218] Uspos. za rehab. ofroka br. v [219] Uspoes. za rehab. ofroka br. v |[219] Uspos. za rehab. otroka br. v

[221] Posk. pri aktiv. 18¢l. breme v | [221] Po3k. pri aktiv. 18Cl. breme v | [221] Po3k. pri aktiv. 18€l. breme v

[223] Darovanje krvi ~ | [223] Darovanje krvi ~ | [223] Darovanje krvi A

3. Ko koncate z urejanjem, kliknite Shrani.
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5. Uporaba Codeks TA eBOL

5.1. Uporaba avtomati¢nega nacina prevzema in uvoza eBOL

Pri avtomaticnem nacinu delovanja Codeks prenese e-bolniSke liste samodejno prek Vmesnika eBOL
in eNDM.

Avtomaticni prenos bolniskih listov se izvede ob za to doloCenih dnevih (glede na nastavitve za eBOL)
med 1. in 5. uro zjutraj.

Sistem nato prenesene bolniSke liste tudi samodejno obdela (vpiSe ustrezne statistike za bolniSko
odsotnost posameznim zaposlenim v Registracijo ¢asa).

EeBOI. ineNDM
[ ] L]

:BOL
——| Codeks Service = Wprenos prek Vmesnika eBOL in ENDM,
@ s certifikatom uvoz v aplikacijo Codeks ter
L

avtomatiéna obdelava

Vse zapise o prozenju samodejnega uvoza e-bolnisSkih listov lahko pregledujete v urejevalniku eBol. Do
urejevalnika eBOL dostopate tako, da v Glavnem meniju najprej kliknete na meni Nadzorna plos¢a nato pa v

orodni vrstici urejevalnika Nazorna plos¢a kliknete na ikono eBOL.

& oo : = &
s et : e e e
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Podrobnosti prenesenih dokumentov si lahko ogledate s klikom na ikono Zgodovina zapisov. Tu so

prikazane tudi vse ostale spremembe in akcije, ki so jih uporabniki izvajali z e-bolnisSkimi listi (npr. kdo je
pregledoval ali obdeloval bolniski list v registraciji zaposlenega).

o E’D“L B‘ Tanja ”

Nazaj Dokumenti eBol Uvozi eBol Izvedi uvoz eBol
dokument dokumenta

Zgodovina zapisov

Datum in itev od Do Sporogilo
+ 14.7.2020 04:10:00 GetNewEbolDocuments 07.7.2020 14.7.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti SYSTEM
+ 07.7.2020 04:10:00 GetNewEbolDocuments 30.6.2020 07.7.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti SYSTEM
06.7.2020 09:29:29 EBolDocumentViewed Dokument 8t je bil odprt za pregledovanje
06.7.2020 09:26:20 EBolDocumentViewed Dokument &t je bil odprt za pregledovanje
06.7.2020 08:45:05 EBolDocumentViewed Dokument 5t je bil odprt za pregledovanje
+ 30.6.2020 04:10:00 GetNewEbolDocuments 236.2020 30.6.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti SYSTEM
+ 29.6.2020 13:35:57 GetNewEbolDocuments 22.6.2020 29.6.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti
’ 29.6.2020 13:35:56 ManualTriggerEBollmport 226.2020 29.6.2020 Rotno prozenje prenosa eBol dokumentov
+ 23.6.2020 04:10:00 GetNewEbolDocuments 16.6.2020 23.6.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti SYSTEM
19.6.2020 10:51:01 EBolDocumentViewed Dokument st je bil odprt za pregledovanje
17.6.2020 11:11:04 EBolDocumentViewed Dokument &t je bil odprt za pregledovanje
16.6.2020 11:05:33 EBolDocumentViewed Dokument 5t je bil odprt za pregledovanje
16.6.2020 07:56:26 EBolDocumentViewed Dokument st je bil odprt za pregledovanje
+ 16.6.2020 04:10:00 GetNewEbolDocuments 09.6.2020 16.6.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti SYSTEM
12.6.2020 11:47:53 EBolDocumentViewed Dokument 8t je bil odprt za pregledovanje
12.6.2020 11:46:39 EBolDocumentViewed Dokument &t je bil odprt za pregledovanje
+ 09.6.2020 14:53:50 GetNewEbolDocuments 01.6.2020 09.6.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti
09.6.2020 14:53:50 ManualTriggerEBollmport 01.6.2020 09.6.2020 Rotno prozenje prenosa eBol dokumentov
+ 09.6.2020 14:53:50 GetNewEbolDocuments 01.6.2020 09.6.2020 Preverjanje e so novi eBol dokumenti
09.6.2020 14:53:50 ManualTriggerEBollmport 01.6.2020 09.6.2020 Rotno prozenje prenosa eBol dokumentov
4 00 R 2070 145250 QotNlowEhnlNarimante 014200 na A 2N Pravariania #a en nnvi aRal dnkiimanti v
Prikazi| 50 v zapisov Prikazujem 1 do 50 od 822 zapisov 12345170M

Vsi e-bolniski listi, ki jih sistem (zaradi morebitne napake v dokumentu) ne bo mogel samodejno obdelati,

bodo prikazani kot dokumenti z napako v seznamu Dokumenti eBOL [ 33",

Prenos in obdelavo e-bolniskih listov lahko sprozite tudi ro€no na zahtevo s klikom na ikono lzvedi uvoz

eBol dokumental 3.

Dodatek Codeks TA eBOL 29



Utn®

5.2. Uporaba polavtomaticnega nacCina prevzema in uvoza
eBOL

Pri polavtomaticnem nacinu delovanja Codeks NE prenese e-bolniskih listov samodejno prek

Vmesnika eBOL in eNDM, pac pa le-te prevzame pooblas¢ena oseba prek portala SPOT (eVEM) v
XML obliki, nato pa jih je potrebno roé¢no uvoziti v Codeks. Sele nato lahko sistem naloZene bolniske liste

samodejno obdela (vpiSe ustrezne statistike za bolniSko odsotnost posameznim zaposlenim v Registracijo

casa).
S www
Ol 2B B ¥
= e
——| Pooblas¢ena oseba Prenos prek portala SPOT (eVEM) Uvoz v aplikacijo Codeks in

@ s certifikatom XML XML elektronskih bolniskih listov XMLl avtomnaticna obdelava

G0
OPOMBA

Ce e-bolniske liste v Codeks uvazate rocéno v XML obliki, je nujno potrebno, da imajo vsi

zaposleni vpisano Stevilko zdravstvenega zavarovanjal2?l. Roéno uvoZeni e-bolniski listi se

ustreznim zaposlenim namrec€ dodeljujejo na podlagi te Stevilke.
V primeru, da zaposleni nimajo vpisane Stevilke zdravstvenega zavarovanja, bodo uvozeni XML bolnigki listi

vrnjeni v seznam napak eBol dokumentov/ 33, kjer €akajo na roéno posredovanje uporabnika.

OPOMBA
Pred izvajanjem postopka opisanega v nadaljevanju, morate najprej prek portala SPOT (eVEM) prenesti e-

bolniske liste v XML obliki, ki jih boste uvozili v programsko opremo Codeks.
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1. Za ro€ni uvoz elektronskih bolniskih listov v XML obliki v Glavhem meniju izberite Nadzorno plosco. V

novem urejevalniku nato kliknite na ikono eBol v orodni vrstici.

m &
W Codeks " W | Natzorma piosta ° = - =

———

s B X B|l=| ===

fmpuacptna e [—

B ® & © -

oo o [ store Pyt

Odprl se bo urejevalnik eBOL.

2. V urejevalniku eBol kliknite na ikono Uvozi eBol dokument. Odprilo se bo okno za nalaganje XML
datotek.
Prenesene XML bolniSke liste pois€ite na svojem racunalniku in jih Odprite.

=
‘!/’ EBol N°‘ ‘ cQ

yyyyyyyyyyyyy
zzzzzzz

3. Sistem Codeks bo nato v ozadju obdelal nalozene elektronske liste in jih bo poskuSal povezati z

ustreznimi zaposlenimi ter jim dodeliti statistike za bolniSke odsotnosti v Registraciji ¢asa.

4. Vsi e-bolniski listi, ki jih sistem (zaradi morebitne napake v dokumentu) ne bo mogel samodejno obdelati,

bodo prikazani kot dokumenti z napako v seznamu Dokumenti eBOL[33.
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5.3. Ro¢no prozenje prenosa

V dolocenih primerih boste verjetno Zeleli proces prenosa in obdelave e-bolniskih listov sproziti tudi roc¢no

(npr. pred pripravo izvozov v place itd.).

1. V urejevalniku eBOL kliknite na ikono Izvedi uvoz eBol dokumenta.

M (<] = =) =

] )
i - ol XML Cicdm
Domov Nazaj Zgodovina Uvozi eBol Izvedi uvoz eBol
zapisov dokument dekumenta

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, v katerem izberite obdobje, v katerem so bili izdani bolniski listi, ki jih

Zelite prenesti v Codeks

Kliknite Uporabi.

Uvoz eBol dokumentov za obdobje
Datum od 01.01.2020 00:00

Datum do 04.02.2020 00:00

Preklici

3. Sistem Codeks bo nato v ozadju obdelal nalozene e-bolniske liste in jih bo poskuSal povezati z ustreznimi

zaposlenimi ter jim dodeliti statistike za bolniSke odsotnosti v Registraciji Casa.

Vsi e-bolniski listi, ki jih sistem (zaradi morebitne napake v dokumentu) ne bo mogel samodejno obdelati,

bodo prikazani kot dokumenti z napako v seznamu Dokumenti eBOL[33.
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5.4. Dokumenti eBOL

Vsi bolniski listi, ki jih Codeks (zaradi morebitne napake v dokumentu) ne more samodejno obdelati, so
vrnjeni v seznam pregledovalnika Dokumenti eBOL. V seznamu so prikazani vsi dokumenti, katerih ni bilo

mogoce dodeliti ustreznemu zaposlenemu.

1. Za razreSitev prikazanih napak dvokliknite na posamezen zapis.

i [(aose oL b
O o e 2 B B ®

Tanja
oo Nazaj Zgodovina Uvozi eBol Izvedi uvoz eBol
zapisov dokument dokumenta
Dokumenti eBol Izpis
Obdobje vilka dokument®atum prenosa = Od Do Oseba Status Status obdelave
Februar v 2020 v Izberi v Izberi A4
01.022020 ~ 2902 2020 1000000 0332020 10:14._. 24.2.2020 2422020 Bajde Ludvik Obdelan Napaka
o o ° 1111111 26.2.2020 08:50... |17.2.2020 21.2.2020 Glavan Sebastjan Obdelan Codeks service
Stevilo eBolov: 2
Stevilo preklicanih eBolov: 0

Na levi lahko z orodji za izbiro obdobja nastavite

obdobje za prikaz, ki filtrira prikaz e-bolniskih listov Obdobje

le na tiste, ki so bili izdani za dolo€eno obdobje. i v | 2020 o

01.02.2020 -129.02.2020

00O

Stevilo eBolov: 2
Stevilo preklicanih eBolov: 0

S klikom na gumb Izpis v zgornjem desnem kotu pa lahko izpiSete porocilo izdanih e-bolniskih listov za izbrano
obdobje v razli¢énih formatih (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xIs),Excel Worksheet (.xIsx), Open
document spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document - .cvs)). Primer porocila v PDF formatu:

i [ an !
\Hfl - o & iﬂt tl Y

Tanja

Domov Nazaj Zgodovina Uvozi eBal lzvedi uvoz eBol
zapisov dokument dokumenta

Dokumenti eBol

Stevilka dokument@atum prenosa = Od Status obdelave

Februar w2020 v
01.02.2020 - 20.02.2020 1000000 03.3.2020 10:14___ |24.2 2020 2422020 Bajde Ludvik
1111111 26.2.2020 08:50... | 17.2.2020 21.2.2020 Glavan Sebastjan

Izberi
Obdelan Napaka

Obdelan Codeks service

Izdani bolniski listi
Obdobje: 1.2.2020 - 29.2.2020

Prenos Osebna stevilka EM30 Uporabnik Oddelek [o]:] Do Razlog Status Dokument
26.2.2020 8:50 1002 202020202020 Glavan Sebastjan  Vodstvo 17.2.2020 21.2.2020 Bolezen Obdelan 1000000
3.3.2020 10:14 1003 303030303030 Bajde Ludvik Proizvodnja  24.2.2020 24.2.2020 Nega Obdelan 1111111
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2. Odprlo se bo okno za urejanje bolniSkega lista. Na levi strani je prikazana vsebina eBOL, na desni pa so

orodja za urejanje:

2A) Elektronski bolniski list lahko dodelite

Uredi eBol dokument

Uporabnik

ustreznemu zaposlenemu, tako da kliknete na POTRDILO O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA 3T. 202102011

Dokument je bil obdelan

povezavo Zamenjaj uporabnika.

Prikazala se bodo nova polja. 1z spustnega

seznama izberite uporabnika, kateremu Zelite

Uredi eBol dokument

dodati bolnigki list. POTRDILO O UPRAVIZENI ZADRZANOSTI OD DELA 3T. 202102011 —

T
< OKORN ZELJKA
a:1 OSEBNI

Nato kliknite Shrani.

Ob shranjevanju bo sistem dodelil e-bolniski list

7.2016

izbranemu uporabniku ter izvedel preracun

registracije €asa z upoStevanjem dodeljenega

3-0DLOCEA

bolniskega lista.

Status
Dne: 02.03. 2020

Kraj: KRAN)

isnik: Zljka OKORN
dig potrcil: SIGEN-CA G2 Status obdelave
SerStdig.pot.: 1234567891012345678910

Zgodovina dokumenta

Natisni

2B) Oznacite moznost Dokument je bil

Uredi eBol dokument

obdelan ro¢no, kar pomeni da boste podatke V4 POTRDILO O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA $T. 1000000 7"

Dokument je bil obdelan roéno

bolniSkega lista v registracijo Casa ustreznega

& OKORN ZELJKA
osean!

Ponovno preracunaj obdobje dokumenta
AJDE MOJCA

/2:16.07. 2016

‘ Prekiici

zaposlenega vnesli ro¢no, sistem Codeks pa

dokumenta ne bo vec¢ poskusal samodejno

Zaradlog  Za platnika
DA DA

obdelati, niti ne bo vklju€en v preracune znotraj

urejevalnika Registracije Casa.

APOTEN NA

Napoten na IK dne:
Postopek zakijuten:

zlog: 24. 02.2020

One:02.03. 2020 Podpisnik: Zeljka Okorn + SERIALNUMBER=
Kraj: KRAN 2dajatel] dig potrdlla: SIGEN-CA G2 Status
- Stdig pot. 1234567891012345678910

* 3. S klikom na gumb Zgodovina dokumenta si lahko ogledate zgodovino obdelave dokumenta.

Datum in éas Storitev Sporotilo Sprozil

= 03.3.2020 10:14:10 GetNewEbolDocuments 2422020 0332020 Preverjanje &e so novi eBol dokumenti
03.3.2020 10:14:14 EBolStatusChange Dokument je bil dan v obdelavo SYSTEM
03.3.2020 10:14:15 EBolStatusChange 24.2.2020 24.2.2020 Obdelava je konéana. SYSTEM
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* 4. S klikon na gumb Natisni lahko natisnete ali izpiSete e-bolniski list v PDF obliki.

POTRDILO O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA 5T. 1000000

1-1ZVAJALEC 2 - ZDRAVNIK
Stevilka: 1111 Stevilka: 1111
Naziv: 0ZG Priimek in ime: OKORN ZELJKA

Vrsta zdravnika: 1 OSEBNI

3 - ZAVAROVANA OSEBA

4 - POVEZANA OSEBA

Stevilka: 000000000

Priimek in ime: BA]JDE LUDVIK
Zavarovalna podlaga: 001000
Enota Z77S zavarovanja: 18

Priimek in ime: BAJDE MOJCA
Datum rojstva: 16. 07. 2016
Vrsta povezane osebe: 2 OTROK

5 - PRVI DAN ZADRZANOSTI

6 - ZADNJ| DAN ZADRZANOSTI

Prvi dan zadrzanosti od: 24. 02. 2020

Za diagnozo: Zarazlog: Za plaénika:

Prej3nja zadrZanost od dela-recidiv DA DA DA
od: do:
7 - ZAVEZANEC 8- ODLOCBA

Naziv: PODJETJE, D.0.O.
Registrska st.: 2222222222
Sifra dejavnosti: 11.111  Zap.3t.potrdila: 1

Zadrzan po odlocbi 5t.:

do:

9-NAPOTEN NA IK

10 - ZADRZANOST OD DELA

Napoten na IK dne:
Postopek zakljucen:

Polni delovni ¢as od: 24. 02. 2020 do: 24. 02.
2020

Kraj3i delovni cas od: do:

Dolzan delati: ur na dan

Od tega zadrZan od dela: ur na dan

11 - RAZLOG ZADRZANOSTI

12 - INVALIDNOST

Razlog zadrZanosti: 06 NEGA
Prvi dan zadrZanosti za razlog: 24. 02. 2020

Invalid:

Dne: 02. 03. 2020
Kraj: KRAN]

Podpisnik: Zeljka Okorn + SERIALNUMBER=
Izdajatelj dig.potrdila: SIGEN-CA G2
Ser.3t.dig.pot.: 1234567891012345678910

Dodatek Codeks TA eBOL
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5.5. Prikaz, urejanje in dodajanje eBOL v Registraciji Casa

Po uvozu (rocnem ali avtomaticnem) e-bolniskih listov v sistem, Codeks dokumente avtomatsko obdela:

bolniski list na podlagi Maticen Stevilke (EMSO) ali Stevilke zdravstvenega zavarovanja dodeli uporabniku in

mu v Registracijo Casa za izdano obdobje nastavi ustrezno statistiko za bolniSko odsotnost.

W | regiactatasa o ‘ E R R BEEES

(10.-610) ¥ @ Nadomestilo Hubert o

5 o (Programerji)
" =

Oober v 2018
L o

© omeas |-z
: 4 ©000 WEEIIEIES

it CERET Y. ) i
- I B =l
© 10 Viens '
son 2
© 610 Viend g

41, teven (710.-1310)

o2 2

8| o9 o2 o9 e2

v
o o Zo| e Eo o Eo
o

ely @

g eg @

Bolniski listi, ki so bili izdani za zaposlenega v dolo€enem mesecu, so prikazani v razdelku Bolniski listi na
desni strani urejevalnika Registracije €asa. S klikom na posamezni zapis se odpre novo okno, kjer si lahko

ogledate bolniski list.

Bolniski listi Uredi eBol dokument
0.2019 - 0 Lo o - e Uporabnik
OEA02019 0310201900 POTRDILO O UPRAVIEENI ZADRZANOSTI OD DELA T. 1000000 pemen
Dokument je bil obdelan roéno
n
S e Proet £33
ka1 0SEBNI
‘me: BAJDE MOJCA
26.10.2019 - 30.10.2019E3
Dodaj
Omne:02.03. 200 ejka OKorn + SERIALNUMBER=
Ko KRAN) ol SIGEN €A G2 status
£ ot 1734567891012545678510
Natini
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Poleg zapisov bolniskih listov so prikazane statusne ikone bolniskih listov:

Bolniski listi

01.10.2019 -
07.10.2019 -
10.10.2019 -
14.10.2019 -
21.10.2019 -
23.10.2019 -
28.10.2019 -

03102019
09.10.2019

11.10.2019E0
18.10.2019E
22102019
25.10.2019

30.10.20198

Utn®

Dodaj

Status oznacuje, da je bil bolniski list uspesno samodejno obdelan (t.j. dodeljen ustreznemu
zaposlenemu in nastavljena je bila pravilna statistika za odsotnost).

0K Potrjen (Samodejno
obdelan)

Potrjen (Ro¢no Status oznacuje, da je bil bolniski list uspeSno rocno obdelan (t.j. administrator oz. vodja

obdelan) oddelka je bodisi dokument ro€no dodelil izbranemu zaposlenemu bodisi ro€no vnesel
pravilno statistiko za odsotnost).
Potrebno Status oznacuje, da bolniski list Se ni bil vhesen v registracijo ¢asa uporabnika, zaradi napake

posredovanje uporabnika Vv dokumentu ali napake pri obdelavi dokumenta. Za ureditev statusa je potrebno
posredovanije administratorja ali vodje oddelkal 38,

Preklican Status oznacuje izdan bolniski list, ki je bil kasneje preklican s strani zdravnika.

Rocno dodajanje bolniSkega lista posameznemu zaposlenemu

V urejevalniku Registracije ¢asa je mogoCe tudi ro¢no uvoziti bolniski list zaposlenemu. Ta funkcija je
uporabna, ¢e veste tocno za katerega uporabnika je bil izdan e-bolniSki list in ste ga prek portala SPOT
(eVEM) prenesli v XML obliki.

1. Za ro¢no dodajanje e-bolniskih listov v urejevalniku Registracije Casa najprej izberite ustreznega
zaposlenega iz Seznama vseh uporabnikov.

2. Nato na levi strani urejevalnika poiscite razdelek Bolniski listi in kliknite na povezavo Dodaj. Odprlo se bo
okno za nalaganje XML datotek.

Prenesene XML bolniSke liste pois€ite na svojem racunalniku in jih Odprite.

Vikend 0 bdobja

9 Odpiranje

« v 1 B> Taracunalnik > Namizje > v 0

2 organiziraj~  Novamapa =- m @
B

@ OneDrive

E

v Taracunalnik
E B 3D-predmeti .
# Dokumenti
o J Glasba
B Namizje {
& prenosi
{ > mom ! . |
d B Videoposnetki b
<. Lokalni disk (C)

@ Omrezje

-2 Ime datoteke: ~| [AFies ¢ v

3. Codeks bo potem poskuSal samodejno obdelati naloZzen e-bolniski list (izbranemu zaposlenemu bo

poskusSal nastaviti ustrezno statistiko za bolnisko odsotnost za izdano obdobje).
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4. a) Ce sistem bolniski list uspedno obdela samodejno, bo dokument oznacen s statusom Potrjen

(Samodejno obdelan) .

4. b) Ce sistem bolniskega lista ne more samodejno obdelati, ga oznaci s statusom Potrebno posredovanje

uporabnika i, ki zahteva dodatno obravnavo.

Za ureditev takSnega statusa dokumenta dvokliknite zapis bolniSkega lista. Odprlo se bo okno za

urejanje bolniskega lista.

Tu lahko preverite podatke zapisane v bolniSkem listu in ugotovite, kak3ni rocni popravki bodo potrebni v

registraciji Casa. Ko pregledate bolniski list omogocite nastavitev Dokument bo obdelan rocno ter kliknite

gumb Ponovno preracunaj obdobje dokumenta, da sprozite ponovni preracun obdobja, ki bo odstranil

bolniski list v registraciji ¢asa izbranega uporabnika. Odprlo se bo novo okno, kjer lahko nastavite obdobje

za preracun ter izberete ali naj preracun razveljavi tudi morebitne rocne popravke, ki so bili vneSeni za

uporabnika v tem obdobju. Kliknite Uporabi.

Uredi eBol dokument

1-IZVAJALEC

POTRDILO O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA ST. 1000000

V4

Uporabnik

Dokument je bil obdelan rocno

Stevilka: 1111
Naziv: OZG

3-ZAVAROVANA OSEBA

4 POVEZANA OSEBA

Stevilka: 000000000

Priimek in ime: BAJDE LUDVIK

Priimek in ime: BAJDE MOJCA
Datum rojstva: 16. 07. 2016
Vrsta povezane osebe: 2 OTROK

6-24DN) ST

Zadisgnozo:  Zarazlog:  Za placnika
t od dela-recidiv DA DA DA
5-oDLoCBA

PODJETJE, D.0.0.
rska 3t.: 2222222222
nosti: 11111 _ Zap &t potrdila: 1

Zadrzan po odlothi 3. ‘

do:

9-NAPOTEN NA IK

10- ZADRZANOST OD DELA

Napoten na IK dne:

Postopek zakljucen:

Polni delovni &as od: 24. 02. 2020 do: 24. 02.
2020

Krajsi delovni £as od: do:

i:ur na dan

zadran od dela: _urna dan

12 INVALIDNOST

Prvi dan zadranosti za razlog;: 24. 02. 2020

Invalic:

Dne: 02.03. 2020
Kraj: KRANJ

Podpisnik: Zeljka Okorn + SERIALNUMBER=
Izdajatel] dg.potrdila: SIGEN-CA G2
Ser.£t.dig.pot.: 1234567891012345678910

Natisni

1M —
inime: OKORN ZELJKA b
ka: 1 OSEBNI

Ponovno preracunaj obdobje dokumenta

Status

Zgodovina dokumenta

Dokument bo zdaj oznacen s statusom Potrjen (Ro¢no obdelan)

Nato ro€no vnesite potrebne roCne popravke v registraciji ¢asa zaposlenega (npr. nastavite

statistiko za bolnisko odsotnost).

Dodatek Codeks TA eBOL
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Zgodovina dokumenta

S klikom na gumb Zgodovina dokumenta si lahko ogledate zgodovino obdelave dokumenta.

Uredi eBol dokument

POTRDILO O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA 3T. 1000000

1- ZVAALEC

RAVNIK

Stevilka: 1111
Naziv: 026

=(27.32020041000  GetNewEbolDocuments
2722020041003 EBoiStatusChange
2722020041004  EBoiStatusChange

Stevilka: 1111
primekin ime: OKORN ZELJKA
Vrsta zdravnika: 1 OSEBNI

2422020 2422020

2422020 242

Uporabnik

Dokument e bil obdelan roéno

Prekici

Sporogiio

Preverjanje Ce .
Dokument 1000.
Obdelava je kon

Zamenjaj_uporabnika

Spro

SYSTEM
SYSTEM
SYSTEM

JEZANEC

8-0DLOCBA

Naziv: PODJETJE. D.0.0.
Registrska &t 2222222222
Sifra dejavnosti: 11111 Zap.&t.potrdila: 1

Zadrzan po odlocbi 3t.

do:

9- NAPOTEN NAIK

10- ZADRZANOST OD DELA

Napoten na IK dne
Postopek zakljucen

Polni delovni t2s od: 24. 02. 2020 do: 24. 02.
2020

Kraj3i delovni &as od: do

Dolzan delati: ur na dan

0Od tega zadrzan od dela:_ur na dan

11 - RAZLOG ZADRZANOSTI

12- INVALIDNOST

Razlog zadrianosti: 06 NEGA
nosti za razlog: 24. 02. 2020

Prvi dan zadr;

Invalid;

Dne: 02. 03. 2020
Kraj: KRANJ

Podpisnik: Zeljka Okorn + SERIALNUMBER=
Izdajatelj dig potrdia: SIGEN-CA G2
Ser.3t.dig.pot.: 1234567891012345678910

Natisni

Status
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5.6. Prerazporeditev EBOL drugemu uporabniku

Pri avtomati€nem prenosu e-bolniskih listov lahko pride do napake, ¢e EMSO in Stevilke zdravstvenega

Utn®

zavarovanja niso vpisane ustreznim uporabnikom. Tako lahko sistem pomotoma dodeli e-bolniski list

napacnemu zaposlenemu. Kadar se to zgodi,

lahko ze dodeljen

prerazporedite pravilnemu uporabniku v urejevalniku Registracije ¢asa.

1. Za razreSitev napacne dodelitve dokumenta,

najprej

uporabnika, kateremu je bil e-bolniski list pomotoma dodeljen.

in obdelan e-bolniski

2. Na desni strani poiscite razdelek eBOL ter dvokliknite na zapis o e-bolniskem listu.

Odprlo se bo okno za prikaz in urejanje e-bolniSkega lista.
-
M O E E R EEEEB O .
> ST k) Nazaj | Porotloza  Porodilo  lzpisnapak  Porotilo lzvoz Porodis  Porotiapo | Zgodoina
Domoy obdobje statistik delovne
obveznosti
) e @ Adrovi¢ Tamara
Adrovié Tamara 1003 nistracija 12.  Nega Nega-spremsivo U (Fiksno dovolilnica)
T PON &0
Bajde Luvik 1000 e\ Teren . Nega Nega-spremstvo 0 Februar v 2021 v
Benkovic  Tilen 1002 ...lje\Teren 00:00 =3
Glavan Sebastian | 1001 Wodstvo ~ O 32 00 Delo po urniku 1 01022021 |-| 26022021
Golar Branko 7002 .jelTeren 0000 SRE 5 .. -.©' 000
Hribar Simona 7014 nistracija -~ 4.2 coo1 “ DU 5?”“0 vhod 0
Hrvatin Joze 7021 \Prodaja 08:00 CET o, 2, ,4,, 6,4,8,, 20, L te 15 20, g2m, 22 @0
Jamnik Barbara 7015 Podpora| | @ @ 52 Nega Negaspremstvo
Javomk | Miha 7020 ...ljelTeren 0000 EE}
Jerovnik  Boris 1004 \Prodaja || ¢ @ 62 == Vikend
’ Juhant  Polona 7003 nistraciia z--- ISOB
: P T R —

3. V novem oknu je na levi strani je prikazana

vsebina eBOL, na desni pa orodja za urejanje.

4. Za dodelitev e-bolniskega lista ustreznemu
zaposlenemu, najprej kliknite na povezavo
Zamenjaj uporabnika.

Prikazala se bodo nova polja. 1z spustnega seznama
izberite uporabnika, kateremu Zelite dodati bolniski
list.

Ce omogotite moznost Preragdunaj obdobje
staremu uporabniku, bo sistem ob shranjevanju

sprememb sproZil Se preracun obdobja za

uporabnika, kateremu je bil bolniski list dodeljen prej.

5. Nato kliknite Shrani.

Ob shranjevanju bo sistem dodelil e-bolniski list
izbranemu uporabniku ter izvedel preracun
registracije €asa z upoStevanjem dodeljenega

bolniskega lista.

Uredi eBol dokument

POTRDILO O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA 3T. 202102011

LEC

T
aziv: 026 e OKORN ZELJKA

ka: 1 OSEBNI

3 ZAVAROVANA OSEBA

4-POVEZANA OSEBA

Stevilka: 0000000000

Priimek in ime: BAJDE MOJCA

Uredi eBol dokument

POTRDILO O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA 3T. 202102011

1
e: OKORN ZELJKA

AJDE MOJCA
2: 16.07. 2016
ne osebe: 2 OTROK

26200 Z3p tpotrdila: 1

Napoten na IK dne:
Postopek zakijucen:

GA Invalid
zlog: 24. 02. 2020

Dne: 02.03. 2020
Kraj; KRAN)

Natisni

Uporabnik

Dokument e bil obdelan rono

Dodatek Codeks TA eBOL
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