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1. Codeks TA eBOL

Codeks TA eBOL je dodatek oziroma razširitev programske opreme Codeks TA (ali Codeks TA Advanced) za

samodejni prevzem elektronskih bolniških listov s sistema SPOT (eVEM) ter vpis ustrezne statistike v

registracijo časa zaposlenega glede na razlog zadržanosti zapisan v bolniškem listu.

OPOMBA 

Ta navodila vsebujejo opis za namestitev in uporabo dodatka Codeks TA eBOL. Navodila za namestitev in splošne

nastavitve osnovne Codeks programske opreme so opisane v dokumentaciji osnovne aplikacije Codeks. Slike, ki so

uporabljene v priročniku, so zajeti prikazi aplikacije zagnane v spletnem brskalniku.

OPOMBA 

Dodatek Codeks TA eBOL je na voljo in združljiv le z različico programske opreme Codeks 10.4.8.13654 oz.

novejše. Pred namestitvijo preverite ali uporabljate združljivo različico programske opreme Codeks. 

V primeru, da je vaše obdobje upravičenosti do posodobitev programske opreme Codeks že poteklo, in ne morete

nadgraditi na ustrezno različico programske opreme, prosim kontaktirajte našo prodajno službo o možnosti zakupa

novih posodobitev programske opreme:

tel: 04 277 18 12 ali 04 277 18 09

email: prodaja@jantar.si

OPOMBA 

Za prevzem elektronskih bolniških listov boste potrebovali ustrezno digitalno potrdilo. Več o pridobitvi

digitalnih potrdil si lahko preberete na uradni spletni strani SPOT (http://evem.gov.si/info/poslujem/

zaposlovanje/prenos-e-bolniskih-listov-ebol/). 

Po pridobitvi in avtentikaciji potrdil pri SPOT (eVem), je potrebno za samodejno prevzemanje in uvoz e-bolniških listov z

aplikacijo Codeks, ta potrdila dodati na strežnik kjer je nameščen Codeks. Postopek dodajanja potrdil na Codeks

strežnik  je opisan v nadaljevanju.

OPOMBA 

Uradnem listu RS (Uradni list RS št. 15/2022 z dne 4. 2. 2022) sta bili objavljeni novi noveli zakonov

ZZVZZ-R in ZDR-1C, ki  s 1. 3. 2022 skrajšujeta obdobje izplačevanja nadomestila v breme delodajalca iz 30

na 20 delovnih dni, če je razlog za bolniško odsotnost (01) bolezen, (2) poškodba izven dela ali (5)

poškodba po tretji osebi izven dela.

Uporabniki Codeks Ta eBOL morajo zaradi tega svojo programsko opremo Codeks TA V10 nadgraditi vsaj na

različico Codeks 10.2203.0.16482 ali novejšo, če želijo uporabljati aktualno funkcionalnost dodatka.

OPOMBA 

Zaradi sprememb produkcijskega okolja na Ministrstvu za javno upravo (MJU) bo s 1. 5. 2022 spremenjen

URL naslov do strežnika, kjer sta dostopna vmesnika eBOL in eNDM. 

Vsi uporabniki dodatka Codeks TA eBol morajo zato posodobiti svoje Codeks sisteme vsaj na različico

Codeks 10.2203.2.16109 ali novejšo, da zagotovijo nemoteno prevzemanje e-bolniških listov. Če uporabniki

posodobitve NE izvedejo, po 1. 5. 2022 ne bodo več mogli avtomatično prevzemati e-bolniških listov s

sistemom Codeks.
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1.1. Informacije o licenci

 - Logotip "Roka" je registriran kot blagovna znamka pri Uradu Evropske unije za intelektualno lastnino

(EUIPO) in je izključno v lasti podjetja Jantar d.o.o. Logotipa "Roka" ne smete kopirati, posnemati, najeti,

zakupiti, prodajati, spreminjati ali kako drugače uporabljati, razen kot je predvideno v tem ali kateremkoli

drugem dogovoru s podjetjem Jantar d.o.o. Vsaka nepooblaščena uporaba ima za posledico takojšnje in

neposredno prenehanje veljavnosti tega dovoljenja in lahko povzroči kazenski in/ali civilni pregon.

Codeks TA eBOL programska oprema se distribuira skupaj z Jantarjevo strojno opremo ali posebej kot

zamenjava za obstoječ sistem pristopne kontrole. To pomeni:

· Vse pravice kopiranja Codeks TA eBOL so izključno v lasti avtorja, Jantar d.o.o..

· Ni dovoljeno uporabljati, kopirati, posnemati, klonirati, dajati v najem, prodajati, spreminjati, razstavljati

ali na drug način obratno razvijati (reverse engineer), prenašati programa ali kateregakoli njegovega dela.

Kakršnakoli nedovoljena uporaba sledi v takojšnjo avtomatsko prekinitev te licence in lahko povzroči

kazensko in / ali civilno preganjanje.

· Codeks TA eBOL strojna koda se NE SME uporabljati ali obratno razvijati (reverse engineer) za pridobitev

algoritmov pristopne kontrole, registracije časa ali komunikacijskih algoritmov, ki so aplikaciji lastni in za

ščiteni z zakonom o avtorskih pravicah.

· Codeks TA eBOL se distribuira "kot je". Nobena vrsta garancije ni zagotovljena in se ne more uveljavljati.

Programsko opremo uporabljate na lastno odgovornost. Avtor in pooblaščeni distributerji avtorja niso

odgovorni za izgubo podatkov, škodo, izgubo prihodkov ali kakršnokoli drugo vrsto izgube, ki je bila

povzročena z uporabo, napačno uporabo ali nezmožnostjo uporabe te programske opreme.

·  Vse pravice, ki tu niso izrecno podeljene, si Jantar d.o.o. pridržuje.

· Z namestitvijo in uporabo Codeks TA eBOL se strinjate z naštetimi pogoji.

· Če se s pogoji te licence ne strinjate, morate takoj odstraniti vse datoteke Codeks TA eBOL z vaših

pomnilniških medijev in prenehati z uporabo proizvoda.



6Dodatek Codeks TA eBOL

1.2. Omejitev odgovornosti

Informacije v tem dokumentu se lahko spremenijo brez predhodnega obvestila. Zbrane informacije so

predvidoma točne, vendar podjetje Jantar d.o.o. ne prevzema nobene odgovornosti za morebitne napake ali 

pomanjkljivosti. Ni mogoče uveljavljati zahtev v primeru dobička ali izgube zaradi uporabe ali prodaje

kateregakoli našega proizvoda. Pridržujemo si pravico do ukinitve ali spremembe specifikacije proizvodov

brez predhodnega obvestila. Prijavljene napake bodo popravljene v novih izdajah programa.

Brez garancij - Ta priročnik je na voljo "kot je" brez kakršnihkoli izrecnih ali implicitnih zagotovil in

jamstev. Jantar d.o.o. ne daje nobenih zagotovil ali jamstev v zvezi s tem priročnikom ali informacijami in

materiali, ki so tem dokumentu. Prizadevamo si za vključitev točnih in ažurnih informacij, vendar Jantar d.o.

o., brez poseganja v splošna pravila iz tega odstavka, ne jamči, da so informacije v tem priročniku popolne,

resnične, točne in nezavajajoče.

Podatki v tem priročniku so zasnovani za uporabniške namene in ne kot nadomestilo informacij iz predpisov

strank, tehničnih priročnikov, dokumentov ali drugih uradnih objav. Stranke, ki uporabljajo ta priročnik,

lahko sporočijo napake ali pomanjkljivosti, priporočila za izboljšave ali druge komentarje podjetju Jantar d.o.

o.

1.3. Kontaktne informacije

Jantar d.o.o. ima več kot 25 let izkušenj na področju razvoja in proizvodnje sistemov za pristopno kontrolo,

registracijo delovnega časa in nadzor obiskovalcev. Od naših konkurenčnih tekmecev  nas loči dejstvo, da

vso programsko opremo in večino strojne opreme razvijamo in proizvajamo sami. Svoje sisteme dobavljamo

in vgrajujemo na letališčih, v poslovnih stavbah, finančnih institucijah, tovarnah, nakupovalnih centrih,

bolnišnicah itd. - praktično povsod, kjer naše stranke potrebujejo osnovno ali napredno kontrolo dostopa in

sistem registracije delovnega časa.

Jantar, elektronski sistemi, d.o.o.

Kranjska cesta 24

4202 Naklo

Davčna: SI34737332

Telefon / Fax: 04 277 18 10 / 04 277 18 19

E-naslov: info@jantar.si

Spletna stran: www.jantar.si

PODPORA

E-mail: podpora@jantar.si

6
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2. Opis in namestitev programske opreme

Codeks TA eBOL je dodatek oziroma razširitev programske opreme Codeks TA (ali Codeks TA Advanced) za

avtomatski in polavtomatski prevzem elektronskih bolniških listov s strežnika SPOT (eVem) ter vpis ustrezne

statistike v registracijo časa zaposlenega glede na razlog zadržanosti zapisan v bolniškem listu.

Programski paket za Codeks TA eBOL vsebuje:

· licenčno kodo za aktivacijo dodatka, ki aktivira komponente Codeks

TA eBOL znotraj osnovne aplikacije Codeks.

· uporabniška navodila za dodatek Codeks TA eBOL.

2.1. Zahteve sistema

Pred nameščanjem aplikacije  Codeks TA eBOL  se  prepričajte,  da so v  vašem sistemu izpolnjene naslednje

zahteve:

· osebni računalnik z naloženim operacijskim sistemom Windows 10 ali novejšo različico,

· USB vrata ali Ethernet (LAN) vrata za povezavo s strojno opremo,

· ekran z vsaj 1366x768 px ločljivostjo, priporočljivo vsaj 1440x900 px,

· nameščen Microsoft .NET Framework 4.6

· minimalno 4 GB RAM, 2 jedri (6 GB RAM, 4 jedra, če baza teče na istem strežniku),

· vsaj 50 GB prostora na disku,

· PDF Reader za poročila,

· dostop do interneta,

· spletni brskalnik Edge, Firefox ali Chrome, ki mora biti posodobljen na najnovejšo uradno različico,,

OPOMBA

Pri uporabi ostalih spletnih brskalnikov ne zagotavljamo pravilnega delovanja Codeks aplikacije.

· nameščena programska oprema Codeks (vsaj različice 10.4.8.13654), 

OPOMBA

Podroben opis namestitve osnovne Codeks programske opreme najdete v dokumentaciji glavne aplikacije

Codeks.
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2.2. Aktivacija licenčne kode

Dodatek Codeks TA eBOL deluje le z dodano ustrezno licenčno kodo. Časovna veljavnost licence Codeks TA

eBOL je enaka časovni veljavnosti licence osnovne aplikacije Codeks.

Licenco za dodatek Codeks TA eBOL dodate s pomočjo programa Codeks Service Manager.  Program lahko

odprete  z  dvojnim klikom na datoteko CodeksServiceManager.exe,  ki  je  na namizju  oziroma v  mapi  C:

\Program Files\Codeks (ali C:\Program Files (x86)\Codeks). 

Codeks Service Manager ikona: Na spodnji sliki je prikazana datoteka 

CodeksServiceManager.exe v mapi C:\Program Files

\Codeks

1. Pred vnašanjem licenčne kode morate

ustaviti storitev Codeks, tako da kliknete

na gumb Stop. Pred nadaljevanjem se

prepričajte, da je stanje storitve Stopped.

2. Nato izberite gumb Licenses.

3. Kliknite gumb Dodaj licenčno kodo in

odprlo se vam bo okno License Manager,

kjer vnesete licenčno kodo in s klikom na

gumb OK potrdite vnos. 
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4. Licenčna koda za Codeks TA eBOL se bo

prikazala na seznamu. 

Vnešeno licenco je potrebno še aktivirati, s

klikom na gumb Internetna aktivacija ali

 Ročna aktivacija .  

OPOMBA
Če vaš strežnik, kjer je nameščena
programska oprema Codeks, nima internetne
povezave, bo program javil napako pri
aktivaciji.
V tem primeru morate Codeks licenco aktivirati
ročno  s pomočjo kakšne druge naprave, ki
ima internetni dostop.

5. Ko končate z urejanjem, ne pozabite

shraniti sprememb s klikom na gumb 

Shrani. 

6. V osnovnem oknu programa Codeks

Service Manager s klikom na gumb Start

ponovno vključite storitev Codeks. 

10

10
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ROČNA AKTIVACIJA LICENC

1. Označite licenco, ki jo želite aktivirati in

kliknite gumb Ročna aktivacija. 

2. Odprlo se bo pogovorno okno

ManualActivationForm, ki  vsebuje

Challenge code za aktivacijo izbrane

licenčne kode. 

POMEMBNO
Ne zapirajte tega pogovornega okna,
dokler ne vnesete ustreznega odgovora v
polje Codeks activation code. Če boste okno
zaprli preden vnesete ustrezno Codeks
activation code, boste morali postopek ročne
aktivacije licence začeti znova. Ob vsakem
odpiranju okna ManualActivationForm se
namreč ustvari nova Challenge code, ki
zahteva drugačno Codeks activation code.

OPOMBA
Če s svojim pametnim telefonom skenirate
prikazano QR kodo, boste samodejno
preusmerjeni na spletno stran Codeks
Activation Form. V obrazcu za generiranje
Codeks Activation code bodo že vnešeni vsi
potrebni podatki. Za nadaljevanje le kliknite
gumb Submit.

3. Uporabite svoj pametni telefon ali drugi

napravo z internetnim dostopom ter se

povežite na spletno stran http://www.

jantar.si/caf.html. V obrazec na spletni

strani vpišite potrebne podatke in 

Challenge code.

4. Nato kliknite Submit. 
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5. Obrazec bo prikazal Codeks Activation

code za aktivacijo izbrane licenčne kode. 

6. Vpišite Codeks activation code v

pogovornem oknu ManualActivationForm in

kliknite OK.

7. V kolikor so bile licenčne kode uspešno

aktivirane, bo veljavnost licenčnih kod

spremenjena v neomejeno. 



12Dodatek Codeks TA eBOL

3. Delovanje dodatka Codeks TA eBOL
Codeks TA eBOL dodatek omogoča avtomatizacijo prevzema in vnosa podatkov z elektronskega bolniškega

lista v Registracijo časa. Avtomatizacija tega procesa je primerna predvsem za podjetja z velikim številom

zaposlenih. 

Codeks Ta eBOL omogoča dva načina delovanja:

1. Avtomatičen način

To  je  osnovni  način  delovanja  dodatka  Codeks  TA  eBOL,  ki  omogoča  popolnoma  samodejno

prevzemanje bolniških listov prek Vmesnika eBOL in eNDM ter samodejno obravnavo dokumentov ter

končni vnos podatkov o bolniških odsotnostih v Registracijo časa. Pri avtomatičnem načinu delovanja

vso delo opravi  Codeks,  ki  z  ustreznim digitalnim potrdilom prek Vmesnika eBOL in  eNDM

prenese  vse  e-bolniške  liste  v  sistem  in  jih  tudi  samodejno  obdela  ter  dodeli  ustrezne

statistike odsotnosti v registracijo časa zaposlenih. Ta način je primeren predvsem za podjetja z

večjim številom zaposlenih.

Za avtomatičen način delovanja potrebujete: 

- ustrezno digitalno potrdilo, ki v sebi vključuje tudi zasebni ključ in je nameščeno na

strežniku,  kjer  teče  programska  oprema  Codeks,  ter  omogoča,  da  programska  oprema

prevzema e-bolniške liste za vaše podjetje prek Spletne storitve oz. Vmesnika EBOL in

eNDM. (Za to digitalno potrdilo morate predhodno izpolniti Prijavo odjemalca za Vmesnik eBOL

in eVEM. Več o tem si lahko preberete na strani https://evem.gov.si/info/vmesnik-ebol-in-endm/

.)1

- matične številke (EMŠO) zaposlenih, ki jih vnesete v nastavitve uporabnikov in ki omogočajo

povezovanje izdanih e-bolniških listov z ustreznim zaposlenim v vašem podjetju. 

1  Priporočamo  pridobitev  certifikata  za  informacijske  sisteme  SIGEN-CA.  Več  na  https://www.si-trust.gov.si/sl/

digitalna-potrdila/poslovni-subjekti/pridobitev-spletnega-potrdila-sigen-ca-za-informacijske-sisteme/.

https://evem.gov.si/info/vmesnik-ebol-in-endm/
https://www.si-trust.gov.si/sl/digitalna-potrdila/poslovni-subjekti/pridobitev-spletnega-potrdila-sigen-ca-za-informacijske-sisteme
https://www.si-trust.gov.si/sl/digitalna-potrdila/poslovni-subjekti/pridobitev-spletnega-potrdila-sigen-ca-za-informacijske-sisteme


13Dodatek Codeks TA eBOL

2. Polavtomatičen način

Ta  način  delovanja  dodatka  Codeks  Ta  eBOL  je  bil  razvit  kot  alternativa  oz.  pomožni  način  za

obravnavo in vnos bolniških listov v Registracijo časa sistema Codeks. V primeru, da ne želite svojega

strežnika neposredno povezovati  s  sistemom eBOL in eNDM  ali  da pri  povezovanju  in  samodejnemu

prenosu  e-bolniških  listov  pride  do  napak,  ta  način  omogoča  alternativen  način  za  prenos  bolniških

listov v sistem Codeks. Pri polavtomatičnem načinu delovanja si morate namreč bolniške liste v XML

obliki prenesti s spletnega portala SPOT (eVEM) in jih nato ročno uvoziti v Codeks. Šele nato

lahko  Codeks  samodejno  obdela  bolniške  liste  ter  dodeli  ustrezne  statistike  odsotnosti  v

registracijo časa zaposlenih. 

Za ta način delovanja potrebujete: 

-  ustrezno  digitalno  potrdilo,  ki  vam  omogoča  prevzemanje  e-bolniških  listov  prek

spletnega  portala  SPOT  (eVEM).  (Za  to  digitalno  potrdilo  morate  predhodno  urediti

pooblastilo, ki dovoljuje osebi s potrdilom, da za vaše podjetje dostopa do e-bolniških listov. Več

o  tem  si  lahko  preberete  na  strani  http://evem.gov.si/evem/cms/news/detailEugo.evem?

srcsi_cms_news_id=7302.) 

- številke zdravstvenega zavarovanja zaposlenih, ki jih vnesete v nastavitve uporabnikov in

ki omogočajo povezovanje izdanih e-bolniških listov z ustreznim zaposlenim v vašem podjetju.

Več splošnih informacijo o sistemu eBOl in eNDM ter o ustreznih digitalnih potrdilih in potrebnih dovoljenjih

zanje  si  lahko  ogledate  na  uradni  spletni  strani  SPOT  (https://spot.gov.si/sl/poslovanje/zaposlovanje-in-

delovno-razmerje/prenos-e-bolniskih-listov-ebol/). 

http://evem.gov.si/evem/cms/news/detailEugo.evem?srcsi_cms_news_id=7302
http://evem.gov.si/evem/cms/news/detailEugo.evem?srcsi_cms_news_id=7302
https://spot.gov.si/sl/poslovanje/zaposlovanje-in-delovno-razmerje/prenos-e-bolniskih-listov-ebol/
https://spot.gov.si/sl/poslovanje/zaposlovanje-in-delovno-razmerje/prenos-e-bolniskih-listov-ebol/
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4. Nastavitve v aplikaciji Codeks
Pred uporabo dodatka Codeks TA eBOL je potrebno v osnovni aplikaciji Codeks urediti nekatere nastavitve:

1.  Za  avtomatičen  način  prevzemanja  e-bolniških  listov  prek  vmesnika  eBOL  in  eNDM  morate  najprej  na

strežnik, kjer je nameščena Codeks programska oprema, uvoziti digitalno potrdilo  (ki mora biti

v  sistemu  SPOT  (eVEM)  prijavljeno  kot  odjemalec  za  vmesni  eBOL  in  eNDM),  s  pomočjo  katerega  se  bo

aplikacija Codeks predstavila za samodejen prevzem bolniških listov. 

2.  V  podmeniju  Nastavitve  je  potrebno  v  zavihku  Splošne  nastavitve  vnesti  matično  številko

podjetja, v zavihku Registracija časa pa urediti nastavitve v razdelku eBOL.

3.  V  podmeniju  Administratorji  lahko  ustvarite  nove  administratorje,  ki  bodo  lahko  urejali  osebne

podatke zaposlenih ter operirali z e-bolniškimi listi.

4. Zaposlenim je med nastavitve uporabnika potrebno v urejevalniku Uporabnikov vnesti ustrezne osebne

podatke  (Matično številko (EMŠO) in Številko zdravstvenega zavarovanja), ki se uporabljajo za

povezovanje bolniških listov s posameznimi zaposlenimi.

5. Urediti je potrebno statistike za bolniške odsotnosti  tako, kot so definirani razlogi za zadržanost na

e-bolniških listih. 

V  nadaljevanju  so  podrobno  opisani  vsi  posamezni  koraki  nastavitev  v  osnovni  aplikaciji  Codeks,  ki  so

potrebni  za  pravilno  delovanje  dodatka  Codeks  TA  eBOL.  Poglavja  sledijo  najbolj  optimalnemu  vrstnemu

redu urejanja nastavitev.

15
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4.1. Uvoz certifikata na Codeks strežnik

Za vzpostavitev avtomatičnega načina delovanja za prevzem in uvoz e-bolniških listov s programsko

opremo Codeks je potrebno na strežnik, kjer teče Codeks dodati ustrezno digitalno potrdilo, ki

omogoča storitvi Codeks pridobivanje e-bolniških listov prek Vmesnika eBOL in eVEM:

OPOMBA 

Opisan postopek v tem poglavju se izvaja na strežniku, kjer je nameščena programska oprema Codeks.

Prosimo, zagotovite si ustrezen dostop do strežnika. 

OPOMBA 

Pred pričetkom tega postopka, morate pridobiti ter prevzeti ustrezna digitalna potrdila ter zanje omogočiti

dostop do Vmesnika eBOL in eNDM. (Več o Vmesniku eBOL in eNDM si lahko preberete na spletni strani

http://evem.gov.si/info/vmesnik-ebol-in-endm/).

1. V iskalno vrstico Start menija vpišite mmc in 

zaženite program mmc (Microsoft Management Console). 

2. V oknu korenske konzole izberite Datoteka -> Dodaj/Odstrani snapp-in ... 

3. V pojavnem oknu izberite Certificates in pritisnite Dodaj >.

4. V novem pojavnem oknu označite Computer account in pritisnite Naprej.

5. Izberite Local computer in pritisnite Dokončaj.

Pritisnite V redu, da zaprete pogovorno okno.

6. V drugem razdelku okna konzole dvokliknite na Certificates (Local Computer).

Dvoklilnite na Osebna. Dvokliknite na Certificates.

7. V tretjem razdelku okna (razdelek Dejanja) kliknite Več dejanj -> Vsa opravila -> Import ... 

8. V oknu čarovnika za uvažanje potrdil kliknite Naprej.

9. Izberite Prebrskaj … in poiščite svoje digitalno potrdilo.

Desno spodaj nad gumboma Odpri ter Prekliči s spustnega seznama izberite tip datoteke Izmenjava

osebnih podatkov (*pfx). 

Označite svoj certifikat in kliknite Odpri. Kliknite Naprej.

Vnesite geslo za certifikat in kliknite Naprej.

10. Izberite možnost Shrani vsa potrdila v to shrambo ter v polju Shramba potrdil: izberite Osebna.

Kliknite Naprej. Kliknite Dokončaj. Sistem vas ob končanem procesu obvesti, da je uvoz uspel. 

Zaprite okno konzole.

S tem ste uspešno namestili certifikat na vaš strežnik. 

Nadaljnjo boste certifikat morali nastaviti kot potrdilo za pridobivanje e-bolniških listov prek Vmesnika eBOL

in eNDM v Nastavitvah  aplikacije. 17

http://evem.gov.si/info/vmesnik-ebol-in-endm/
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Dodajanje Vmesnega certifikata SIGOV-CA (št. 2)

Za pravilno delovanje samodejnega prenosa e-bolniških listov morate na strežnik, kjer teče Codeks, dodatno

namestiti še Vmesno potrdilo SIGOV-CA (št. 2), ki avtenticira izdajalca certifikata sistema eBOL in eVEM

kot zaupanja vrednega overitelja korenskih potrdil.

OPOMBA 

Vmesni certifikat SIGOV-CA (št2) si lahko prenesete s spletne strani https://www.si-trust.gov.si/sl/

podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/.

 

1. V iskalno vrstico Start menija vpišite mmc in 

zaženite program mmc (Microsoft Management Console). 

2. V oknu korenske konzole izberite Datoteka -> Dodaj/Odstrani snapp-in ... 

3. V pojavnem oknu izberite Certificates in pritisnite Dodaj >.

4. V novem pojavnem oknu označite Computer account in pritisnite Naprej.

5. Izberite Local computer in pritisnite Dokončaj.

Pritisnite V redu, da zaprete pogovorno okno.

6. V drugem razdelku okna konzole dvokliknite na Certificates (Local Computer).

Dvoklilnite na Zaupanja vredni overitelji korenskih potrdil. Dvokliknite na Certificates.

7. V tretjem razdelku okna (razdelek Dejanja) kliknite Več dejanj -> Vsa opravila -> Import ... 

8. V oknu čarovnika za uvažanje potrdil kliknite Naprej.

9. Izberite Prebrskaj … in poiščite vmesni certifikat SIGOV.CA (št. 2), ki ste ga predhodno prenesli s SI-

TRUST spletne strani.

Označite certifikat in kliknite Odpri. Kliknite Naprej.

10. Izberite možnost Shrani vsa potrdila v to shrambo ter v polju Shramba potrdil: izberite Zaupanja

vredni overitelji korenskih potrdil.

Kliknite Naprej. Kliknite Dokončaj. Sistem vas ob končanem procesu obvesti, da je uvoz uspel. 

Zaprite okno konzole.

S tem ste uspešno namestili certifikat na vaš strežnik.

https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/
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4.2. Nastavitve eBOL

Za pravilno delovanje avtomatičnega prevzemanja in uvoza elektronskih bolniških listov (3. način delovanja)

je  potrebo  nastaviti  nekatere  sistemske  Nastavitve  v  aplikaciji  Codeks  (Glavni  meni  ->  Nastavitve  ->

Nastavitve):

a)  Pod  zavihkom  Programske  nastavitve  morate  nujno  vpisati  davčno  številko  in  matično  številko

podjetja. Ta številka je potrebna, ker jo Vmesnik eBOL in eVEM zahteva kot podatek o vpogledovalcu ter za

prevzem bolniških listov glede na poslovno enoto zavezanca.
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b) Pod zavihkom Registracija časa morate izpolniti vsa v razdelku eBol ter eBOL podatki podjetja. 

Razdelek eBOL podatki podjetja 1 morate izpolniti le, če v isti sistem Codeks uvažate e-bolniške liste za 2

ločeni podjetji:

 

eBOL

Perioda sprožitve Nastavitev določa, kako pogosto bo Codeks samodejno sprožil postopek pridobivanja
e-bolniških listov. 
Možne so 3 nastavitve: Onemogočeno, Dnevno in Tedensko (privzeto).
Dejansko poizvedovanje se bo izvedlo enkrat med 1.00 in 5.00 zjutraj, kot je priporočeno s
strani SPOT (eVEM).

Dan proženja uvoza
eBOL-ov

Nastavitev določa dan v tednu, ko bo prožen postopek pridobivanja e-bolniških listov.

Zakasnitev med klici
spletnih metod (ms)

Nastavitev določa zakasnitev v milisekundah med tremi REST klici, ki so potrebni za
pridobitev e-bolniških listov s strežnikov eVEM. Trenutna zahtevana zakasnitev je vsaj 500
ms, privzeta vrednost pa je nastavljena na 1000 ms.

Omeji dnevni seštevek
na delovno obveznost

Če je ta nastavitev omogočena, bo Codeks na dan, ko je zaposleni že oddelal določeno število
ur, hkrati pa je na ta dan izdan tudi celodnevni e-bolniški list, upošteval le razliko
manjkajočih ur, ki je potrebna do delovne obveznosti. (Pogoj je omogočena možnost Privzeto
delovna obveznost pri izbrani statistiki).

eBOL podatki podjetja

Certifikat za prijavo v
eVEM

V spustnem seznamu izberite certifikat za dostop prek Vmesnika eBOL in eNDM, ki ste ga
uvozili na strežnik .

Pridobi podatke za vse
poslovne enote

Če je ta nastavitev omogočena, bo Codeks prenesel bolniške liste za vse poslovne enote. 

15
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Matične številke
poslovnih enot

Tu vnesite matične številke za vse poslovne enote, za katere bo Codeks prenesel e-bolniške
liste prek Vmesnika eBOl in eNDM. (Več matičnih številk med seboj ločite z vejico in
presledkom. Primer: [matična št. 1], [matična št. 2], [matična št. 3] itd.)

* eBOL podatki
podjetja

* izpolnite le, če v isti sistem Codeks uvažate e-bolniške liste za 2 ločeni podjetji

* Certifikat za prijavo v
eVEM

V spustnem seznamu izberite certifikat (drugega podjetja) za dostop prek Vmesnika eBOL in
eNDM, ki ste ga uvozili na strežnik .

* Matična številka
podjetja

Vpišite matično številko 2. podjetja. 

* Pridobi podatke za vse
poslovne enote

Če je ta nastavitev omogočena, bo Codeks prenesel bolniške liste za vse poslovne enote
drugega podjetja. 

* Matične številke
poslovnih enot

Tu vnesite matične številke za vse poslovne enote (drugega podjetja), za katere bo Codeks
prenesel e-bolniške liste prek Vmesnika eBOl in eNDM. (Več matičnih številk med seboj ločite
z vejico in presledkom. Primer: [matična št. 1], [matična št. 2], [matična št. 3] itd.)

15
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4.3. Administratorji za eBOL

Orodja  dodatka  Codeks  TA  eBOL  lahko  uporabljajo  le  administratorski  uporabniki  z  omejenimi

pravicami, ki imajo omogočene pravice do urejanja osebnih podatkov in orodij eBOL v Nadzorni plošči ali

pa so super admini.

Administratorski  uporabniki  za  dodatek  Codeks  TA  eBOL  so  potrebni,  ker  samo  ti  lahko  vidijo  in  vnašajo

osebne podatke zaposlenih ter urejajo prenesene elektronske bolniške liste (eBOL-e)

Administratorski  uporabnik,  ki  lahko  ureja  osebne  podatke  uporabnikov  in  bolniške  liste  mora  biti  bodisi

super  admin  ali  administratorski  uporabnik  z  omejenimi  pravicami,  ki  mu  je  dovoljeno  urejati

eBOL.

Za dodajanje super admina Dodaj administratorja za eBOL

1. Izberite ikono Dodaj

administratorja  v orodni vrstici

urejevalnika Administratorjev.

Omogočilo se bo okno za vnašanje

podatkov o administratorju.

2.  Vnesite Ime ter Uporabniško

ime in Geslo za novega

administratorja. Izberite še jezik

in omogočite nastavitev Super

admin.

3. Kliknite Shrani.
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Za dodajanje administratorja z omejenimi pravicami

1. Izberite ikono Dodaj

administratorja  v orodni vrstici

urejevalnika Administratorjev.

Omogočilo se bo okno za vnašanje

podatkov o administratorju.

2.  Vnesite Ime ter Uporabniško

ime in Geslo za novega

administratorja. Izberite še jezik.

3. V spodnji razpredelnici nujno omogočite:

- v zavihku Meni dodelite vse pravice za Uporabniki -> Osebni podatki;

- v zavihku Meni dodelite vse pravice za Nadzorna plošča -> eBOL.

Ustrezno omogočite še ostale pravice (npr. do lokacij, oddelkov in drugih menijev). Več informacij o

dodeljevanju pravic administratorjem najdete v dokumentaciji osnovne aplikacije Codeks

(CodeksManualV10-sl.pdf)

4. Ko končate z urejanjem, kliknite Shrani.
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4.4. Nastavitev uporabnikov

V urejevalniku Uporabnikov je potrebno za vsakega zaposlenega nujno vpisati Matično številko (EMŠO) in

 Številko zdravstvenega zavarovanja, glede na katere bo identificiran za dodelitev bolniškega lista.

OPOMBA 

Osebne podatke uporabnikov lahko pregleduje in ureja:

- Codeks administrator, ki ima omogočene pravice do urejanja osebnih podatkov ali je super admin. Več v poglavju
Administratorji za eBOL .

-  Codeks  uporabnik,  ki  ima  v  svojih  uporabniških  nastavitvah  v  zavihku  Upravljanje  oddelkov  omogočeno
nastavitev Pregled eBol dokumentov.

OPOMBA 

Vsi osebni podatki vpisani v zavihku Osebni podatki so zašifrirani in so v podatkovno bazo zapisani v obliki,
ki ni berljiva brez ustreznega šifrirnega ključa, ki ga pozna le Codeks aplikacija.

1. V zavihku Osebni podatki se

nahajajo polja za vnos posebno

občutljivih osebnih podatkov. 

Za identifikacijo uporabnika za

dodelitev ustreznega bolniškega lista

je v zavihku nujno potrebno vnesti: 

- Matično številko (EMŠO) (za

uporabo avtomatičnega načina

delovanja) ter 

- Številko zdravstvenega

zavarovanja (za uporabo

polavtomatičnega načina delovanja).

2.  Nastavitve  shranite  s  klikom  na

gumb Shrani.  

20
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Uvoz podatkov s pomočjo pomožnega programa JantarImportGUI.exe 

Za večje število uporabnikov je mogoč tudi avtomatski uvoz osebnih podatkov s pomočjo programa 

JantarImportGUI.exe. Program JantarImportGUI.exe se namesti na vaš strežnik med namestitvijo

osnovne programske opreme Codeks. 

OPOMBA 

Opisan postopek v tem poglavju se izvaja na strežniku, kjer je nameščena programska oprema

Codeks. Prosimo, zagotovite si ustrezen dostop do strežnika. 

OPOMBA 

Za postopek opisan v nadaljevanju boste potrebovali vsaj različico programske opreme Codeks

10.4.8.13654.

1. Najprej pripravite Matične številke (EMŠO) in Številke zdravstvenega zavarovanja zaposlenih za

uvoz v Codeks. Za povezavo Matičnih številk (EMŠO) in Številk zdravstvenega zavarovanja z

zaposlenimi boste potrebovali enega izmed podatkov, ki jih imajo zaposleni že vnešene v programu

Codeks: številko kartice, osebno številko ali zunanjo kodo. 

Za uvoz pripravite .csv datoteko s tremi stolpci:
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2. Nato ustavite Codeks Service (v Codeks Service Managerju).

3. Zaženite program JantarImportGUI.exe kot skrbnik. (Do programa lahko dostopate prek menija

Start ali ga poiščete v mapi ..Programske datoteke/Codeks na vašem strežniku.) Program se bo zagnal.

4. V oknu programa kliknite gumb Odpri datoteko ter poiščite pripravljeno .csv datoteko za uvoz. 
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5. Ko se datoteka naloži, se v spodnji datoteki prikažejo stolpci s podatki. Stolpci s podatki niso pravilno

označeni, zato morate pravilno določiti naslovne vrstice.

6. Kliknite Uvozi podatke. Podatki se uvozijo v Codeks. 

Zaprite program.

7. Ponovno zaženite Codeks Service Manager.
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4.5. Statistike za najave odsotnosti

V aplikaciji  Codeks se statistike uporabljajo  za  opis  tipa delovnih  ur,  ki  jih  opravljajo  zaposleni,  in  tudi  za

opis  odsotnosti  zaposlenih  z  dela.  Služijo  razdelitvi  opravljenih  ur  v  kategorije,  ki  predstavljajo  osnovo  za

obračun v plačnih programih.

Pred  uporabo  dodatka  Codeks  TA  eBOL  je  potrebno  za  vsak  vzrok  zadržanosti,  ki  je  lahko  definiran  z

bolniškim listom, nastaviti ustrezno statistiko za bolniške odsotnosti. 

Statistike,  v  katere  boste  zapisovali  bolniške  odsotnosti  z  elektronskih  bolniških  listov,  lahko

oblikujete in poimenujete poljubno, tako da so v skladu z zahtevami vašega sistema za obračun

plač. 

OPOMBA 

Vse statistike, ki bodo uporabljene za beleženje

odsotnosti z e-bolniških listov, morajo imeti 

lastnost Ure nujno nastavljeno na

AskHours ter omogočeno možnost Ta

statistika označuje bolniško.

Nastavitev Privzeto delovna obveznost lahko

uporabite v primeru, da je nastavitev Ure

nastavljena na vrednost Ask Hours. Če

omogočite to nastavitev, bo privzeto število ur,

ki se ponudi v pojavnem oknu pri dodajanju te

statistike v registraciji časa uporabnika, število

ur delovne obveznosti uporabnika na izbrani

dan.

V primeru, da statistike, ki jih že

uporabljate nimajo takšnih nastavitev,

svetujemo, da USTVARITE NOVE

STATISTIKE. Statistike, ki so bile kadarkoli

uporabljene v registraciji časa, NE SMETE

izbrisati, ker bi to povzročilo nepravilnosti pri

preračunavanju dogodkov in težave s prikazom

obdobja v urejevalniku Registracije časa.

Statistike, ki niso več primerne za uporabo,

odstranite tako, da onemogočite nastavitev 

Pokaži statistiko v seznamih statistik.
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1.  Za  nastavljanje  statistik  za  bolniške  odsotnosti  z  e-bolniških  listov  v  urejevalniku  Statistik  kliknite  na

ikono eBOL statistike v orodni vrstici.

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer lahko za vsak razlog zadržanosti z bolniškega lista določite,

katera statistika bo dodeljena za Odsotnost v breme delodajalca, Odsotnost v breme ZZZS do 90

koledarskih dni ter Odsotnost v breme ZZZS nad 90 koledarskih dni.

3. Ko končate z urejanjem, kliknite Shrani.
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5. Uporaba Codeks TA eBOL

5.1. Uporaba avtomatičnega načina prevzema in uvoza eBOL

Pri avtomatičnem načinu delovanja Codeks prenese e-bolniške liste samodejno prek Vmesnika eBOL

in eNDM. 

Avtomatični prenos bolniških listov se izvede ob za to določenih dnevih (glede na nastavitve za eBOL)

med 1. in 5. uro zjutraj.

Sistem  nato  prenesene  bolniške  liste  tudi  samodejno  obdela  (vpiše  ustrezne  statistike  za  bolniško

odsotnost posameznim zaposlenim v Registracijo časa).

Vse  zapise  o  proženju  samodejnega  uvoza  e-bolniških  listov  lahko  pregledujete  v  urejevalniku  eBol.  Do

urejevalnika eBOL dostopate tako, da v Glavnem meniju najprej kliknete na meni Nadzorna plošča nato pa v

orodni vrstici urejevalnika Nazorna plošča kliknete na ikono eBOL.
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Podrobnosti  prenesenih  dokumentov  si  lahko  ogledate  s  klikom  na  ikono  Zgodovina  zapisov.  Tu  so

prikazane tudi vse ostale spremembe in akcije, ki so jih uporabniki  izvajali  z  e-bolniškimi listi  (npr.  kdo je

pregledoval ali obdeloval bolniški list v registraciji zaposlenega).

Vsi e-bolniški listi,  ki jih sistem (zaradi morebitne napake v dokumentu) ne bo mogel  samodejno obdelati,

bodo prikazani kot dokumenti z napako v seznamu Dokumenti eBOL .

Prenos in obdelavo e-bolniških  listov  lahko sprožite  tudi  ročno na zahtevo s klikom na ikono Izvedi  uvoz

eBol dokumenta .

33
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5.2. Uporaba polavtomatičnega načina prevzema in uvoza
eBOL

Pri  polavtomatičnem  načinu  delovanja  Codeks  NE  prenese  e-bolniških  listov  samodejno  prek

Vmesnika eBOL in eNDM, pač pa le-te prevzame pooblaščena oseba prek portala SPOT (eVEM) v

XML obliki, nato pa jih je potrebno ročno uvoziti v Codeks. Šele nato lahko sistem naložene bolniške liste

samodejno  obdela  (vpiše  ustrezne  statistike  za  bolniško  odsotnost  posameznim  zaposlenim  v  Registracijo

časa). 

OPOMBA 

Če  e-bolniške  liste  v  Codeks  uvažate  ročno  v  XML  obliki,  je  nujno  potrebno,  da  imajo  vsi

zaposleni  vpisano  Številko  zdravstvenega  zavarovanja .  Ročno  uvoženi  e-bolniški  listi  se

ustreznim zaposlenim namreč dodeljujejo na podlagi te številke. 

V primeru, da zaposleni nimajo vpisane Številke zdravstvenega zavarovanja, bodo uvoženi XML bolniški listi

vrnjeni v seznam napak eBol dokumentov , kjer čakajo na ročno posredovanje uporabnika.

OPOMBA 

Pred izvajanjem postopka opisanega v nadaljevanju, morate najprej prek portala SPOT (eVEM) prenesti e-

bolniške liste v XML obliki, ki jih boste uvozili v programsko opremo Codeks.
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1. Za ročni uvoz elektronskih bolniških listov v XML obliki v Glavnem meniju izberite Nadzorno ploščo. V

novem urejevalniku nato kliknite na ikono eBol v orodni vrstici.

 

Odprl se bo urejevalnik eBOL.

2.  V  urejevalniku  eBol  kliknite  na  ikono  Uvozi  eBol  dokument.  Odprlo  se  bo  okno  za  nalaganje  XML

datotek. 

Prenesene XML bolniške liste poiščite na svojem računalniku in jih Odprite. 

3.  Sistem  Codeks  bo  nato  v  ozadju  obdelal  naložene  elektronske  liste  in  jih  bo  poskušal  povezati  z

ustreznimi zaposlenimi ter jim dodeliti statistike za bolniške odsotnosti v Registraciji časa.

4. Vsi e-bolniški listi, ki jih sistem (zaradi morebitne napake v dokumentu) ne bo mogel samodejno obdelati,

bodo prikazani kot dokumenti z napako v seznamu Dokumenti eBOL .33
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5.3. Ročno proženje prenosa

V določenih primerih boste verjetno želeli  proces prenosa in  obdelave e-bolniških  listov  sprožiti  tudi  ročno

(npr. pred pripravo izvozov v plače itd.).

1. V urejevalniku eBOL kliknite na ikono Izvedi uvoz eBol dokumenta.

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, v katerem izberite obdobje, v katerem so bili izdani bolniški listi, ki jih

želite prenesti v Codeks

Kliknite Uporabi.

3. Sistem Codeks bo nato v ozadju obdelal naložene e-bolniške liste in jih bo poskušal povezati z ustreznimi

zaposlenimi ter jim dodeliti statistike za bolniške odsotnosti v Registraciji časa.

Vsi e-bolniški listi,  ki jih sistem (zaradi morebitne napake v dokumentu) ne bo mogel  samodejno obdelati,

bodo prikazani kot dokumenti z napako v seznamu Dokumenti eBOL .33
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5.4. Dokumenti eBOL

Vsi  bolniški  listi,  ki  jih  Codeks  (zaradi  morebitne  napake  v  dokumentu)  ne  more  samodejno  obdelati,  so

vrnjeni v seznam pregledovalnika Dokumenti eBOL.  V seznamu so prikazani vsi dokumenti, katerih ni bilo

mogoče dodeliti ustreznemu zaposlenemu. 

1. Za razrešitev prikazanih napak dvokliknite na posamezen zapis. 

 

Na  levi  lahko  z  orodji  za  izbiro  obdobja  nastavite

obdobje za prikaz, ki filtrira prikaz e-bolniških listov

le na tiste, ki so bili izdani za določeno obdobje.

S klikom na gumb Izpis v zgornjem desnem kotu pa lahko izpišete poročilo izdanih e-bolniških listov za izbrano

obdobje v različnih formatih (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open

document spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document - .cvs)). Primer poročila v PDF formatu:
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2. Odprlo se bo okno za urejanje bolniškega lista. Na levi strani je prikazana vsebina eBOL, na desni pa so

orodja za urejanje:

2A) Elektronski bolniški list lahko dodelite

ustreznemu zaposlenemu, tako da kliknete na

povezavo Zamenjaj uporabnika. 

Prikazala se bodo nova polja. Iz spustnega

seznama izberite uporabnika, kateremu želite

dodati bolniški list. 

Nato kliknite Shrani.

Ob shranjevanju bo sistem dodelil e-bolniški list

izbranemu uporabniku ter izvedel preračun

registracije časa z upoštevanjem dodeljenega

bolniškega lista.

 

 

2B) Označite možnost Dokument je bil

obdelan ročno, kar pomeni da boste podatke z

bolniškega lista v registracijo časa ustreznega

zaposlenega vnesli ročno, sistem Codeks pa

dokumenta ne bo več poskušal samodejno

obdelati, niti ne bo vključen v preračune znotraj

urejevalnika Registracije časa.

* 3. S klikom na gumb Zgodovina dokumenta si lahko ogledate zgodovino obdelave dokumenta. 
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* 4. S klikon na gumb Natisni lahko natisnete ali izpišete e-bolniški list v PDF obliki.
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5.5. Prikaz, urejanje in dodajanje eBOL v Registraciji časa

Po  uvozu  (ročnem  ali  avtomatičnem)  e-bolniških  listov  v  sistem,  Codeks  dokumente  avtomatsko  obdela:

bolniški list na podlagi Matičen številke (EMŠO) ali Številke zdravstvenega zavarovanja dodeli uporabniku in

mu v Registracijo časa za izdano obdobje nastavi ustrezno statistiko za bolniško odsotnost. 

Bolniški listi, ki so bili izdani za zaposlenega v določenem mesecu, so prikazani v razdelku Bolniški listi na

desni strani urejevalnika Registracije časa. S klikom na posamezni zapis se odpre novo okno, kjer si  lahko

ogledate bolniški list.
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Poleg zapisov bolniških listov so prikazane statusne ikone bolniških listov:

 Potrjen (Samodejno
obdelan)

Status označuje, da je bil bolniški list uspešno samodejno obdelan (t.j. dodeljen ustreznemu
zaposlenemu in nastavljena je bila pravilna statistika za odsotnost).

 Potrjen (Ročno
obdelan)

Status označuje, da je bil bolniški list uspešno ročno obdelan (t.j. administrator oz. vodja
oddelka je bodisi dokument ročno dodelil izbranemu zaposlenemu bodisi ročno vnesel
pravilno statistiko za odsotnost).

 Potrebno
posredovanje uporabnika

Status označuje, da bolniški list še ni bil vnesen v registracijo časa uporabnika, zaradi napake
v dokumentu ali napake pri obdelavi dokumenta. Za ureditev statusa je potrebno
posredovanje administratorja ali vodje oddelka .

 Preklican Status označuje izdan bolniški list, ki je bil kasneje preklican s strani zdravnika.

Ročno dodajanje bolniškega lista posameznemu zaposlenemu

V  urejevalniku  Registracije  časa  je  mogoče  tudi  ročno  uvoziti  bolniški  list  zaposlenemu.  Ta  funkcija  je

uporabna,  če  veste  točno  za  katerega  uporabnika  je  bil  izdan  e-bolniški  list  in  ste  ga  prek  portala  SPOT

(eVEM) prenesli v XML obliki. 

1.  Za  ročno  dodajanje  e-bolniških  listov  v  urejevalniku  Registracije  časa  najprej  izberite  ustreznega

zaposlenega iz Seznama vseh uporabnikov. 

2. Nato na levi strani urejevalnika poiščite razdelek Bolniški listi in kliknite na povezavo Dodaj. Odprlo se bo

okno za nalaganje XML datotek. 

Prenesene XML bolniške liste poiščite na svojem računalniku in jih Odprite. 

3.  Codeks  bo  potem  poskušal  samodejno  obdelati  naložen  e-bolniški  list  (izbranemu  zaposlenemu  bo

poskušal nastaviti ustrezno statistiko za bolniško odsotnost za izdano obdobje).

38
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4.  a)  Če  sistem  bolniški  list  uspešno  obdela  samodejno,  bo  dokument  označen  s  statusom  Potrjen

(Samodejno obdelan) . 

4. b) Če sistem bolniškega lista ne more samodejno obdelati, ga označi s statusom Potrebno posredovanje

uporabnika , ki zahteva dodatno obravnavo. 

Za  ureditev  takšnega  statusa  dokumenta  dvokliknite  zapis  bolniškega  lista.  Odprlo  se  bo  okno  za

urejanje bolniškega lista.

Tu lahko preverite  podatke zapisane v  bolniškem listu in  ugotovite,  kakšni  ročni  popravki  bodo potrebni  v

registraciji časa. Ko pregledate bolniški list omogočite nastavitev Dokument bo obdelan ročno ter kliknite

gumb Ponovno preračunaj obdobje dokumenta,  da sprožite  ponovni  preračun obdobja,  ki  bo  odstranil

bolniški list v registraciji časa izbranega uporabnika. Odprlo se  bo novo okno, kjer lahko nastavite obdobje

za  preračun  ter  izberete  ali  naj  preračun  razveljavi  tudi  morebitne  ročne  popravke,  ki  so  bili  vnešeni  za

uporabnika v tem obdobju. Kliknite Uporabi.

Dokument bo zdaj označen s statusom Potrjen (Ročno obdelan) . 

Nato  ročno  vnesite  potrebne  ročne  popravke  v  registraciji  časa  zaposlenega  (npr.  nastavite

statistiko za bolniško odsotnost).
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Zgodovina dokumenta

S klikom na gumb Zgodovina dokumenta si lahko ogledate zgodovino obdelave dokumenta. 
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5.6. Prerazporeditev EBOL drugemu uporabniku

Pri  avtomatičnem  prenosu  e-bolniških  listov  lahko  pride  do  napake,  če  EMŠO  in  številke  zdravstvenega

zavarovanja  niso  vpisane  ustreznim  uporabnikom.  Tako  lahko  sistem  pomotoma  dodeli  e-bolniški  list

napačnemu  zaposlenemu.  Kadar  se  to  zgodi,  lahko  že  dodeljen  in  obdelan  e-bolniški  list  ročno

prerazporedite pravilnemu uporabniku v urejevalniku Registracije časa.  

1.  Za  razrešitev  napačne  dodelitve  dokumenta,  najprej  v  urejevalniku  Registracije  časa  poiščite

uporabnika, kateremu je bil e-bolniški list pomotoma dodeljen.

2. Na desni strani poiščite razdelek eBOL ter dvokliknite na zapis o e-bolniškem listu. 

Odprlo se bo okno za prikaz in urejanje e-bolniškega lista.

 

3. V novem oknu je na levi strani je prikazana

vsebina eBOL, na desni pa orodja za urejanje.

4. Za dodelitev e-bolniškega lista ustreznemu

zaposlenemu, najprej kliknite na povezavo

Zamenjaj uporabnika. 

Prikazala se bodo nova polja. Iz spustnega seznama

izberite uporabnika, kateremu želite dodati bolniški

list. 

Če omogočite možnost Preračunaj obdobje

staremu uporabniku, bo sistem ob shranjevanju

sprememb sprožil še preračun obdobja za

uporabnika, kateremu je bil bolniški list dodeljen prej.

5. Nato kliknite Shrani.

Ob shranjevanju bo sistem dodelil e-bolniški list

izbranemu uporabniku ter izvedel preračun

registracije časa z upoštevanjem dodeljenega

bolniškega lista.
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