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1 Codeks dodatek Rezervacije

Codeks Rezervacije je dodatek za programsko opremo Codeks za kontrolo pristopa in registracijo delovnega
Casa. Uporabnikom omogoca, da rezervirajo sobe, pisarne ali druge prostore v podjetju. Dodatek lahko
uporablja ze obstojeC Codeks sistem kontrolerjev. Poleg tega lahko dodatek za Codeks Rezervacije uporabite
tudi za rezerviranje kljucev, e uporabljate sistem za izdajanje klju¢ev Neo Keymanager v vasem Codeks

sistemu.

OPOMBA

Ta navodila vsebujejo opis za namestitev in uporabo dodatka Codeks Rezervacije. Vsa navodila za namestitev in splosne
nastavitve osnovne Codeks programske opreme so opisane v dokumentaciji osnovne aplikacije Codeks. Ce Zelite
uspesno namestiti in uporabljati ta dodatek, morate najprej namestiti osnovno programsko opremo Codeks. Posnetki
aplikacije Codeks, ki jih vsebuje ta priro¢nik, so bili narejeni v spletnem brskalniku.

1.1 Informacije o licenci

“.’/’ - Logotip "Roka" je registriran kot blagovna znamka pri Uradu Evropske unije za intelektualno lastnino

(EUIPO) in je izklju¢no v lasti podjetja Jantar d.o.o. Logotipa "Roka" ne smete kopirati, posnemati, najeti,
zakupiti, prodajati, spreminjati ali kako drugace uporabljati, razen kot je predvideno v tem ali kateremkoli
drugem dogovoru s podjetjem Jantar d.o.o. Vsaka nepooblas¢ena uporaba ima za posledico takojsSnje in
neposredno prenehanje veljavnosti tega dovoljenja in lahko povzroci kazenski in/ali civilni pregon.

Codeks Rezervacije programska oprema se distribuira skupaj z Jantarjevo strojno opremo ali posebej kot

zamenjava za obstojec sistem pristopne kontrole. To pomeni:

e Vse pravice kopiranja Codeks Rezervacije so izkljuno v lasti avtorja, Jantar, d.o.o..

e Ni dovoljeno uporabljati, kopirati, posnemati, klonirati, dajati v najem, prodajati, spreminjati, razstavljati
ali na drug nacin obratno razvijati (reverse engineer), prenasati programa ali kateregakoli njegovega dela.
Kakrsnakoli nedovoljena uporaba sledi v takojsSnjo avtomatsko prekinitev te licence in lahko povzrodi
kazensko in / ali civilno preganjanje.

e Codeks Rezervacije strojna koda se NE SME uporabljati ali obratno razvijati (reverse engineer) za
pridobitev algoritmov pristopne kontrole, registracije Casa ali komunikacijskih algoritmov, ki so aplikaciji
lastni in zasciteni z zakonom o avtorskih pravicah.

e Codeks Rezervacije se distribuira "kot je". Nobena vrsta garancije ni zagotovljena in se ne more
uveljavljati. Programsko opremo uporabljate na lastno odgovornost. Avtor in pooblasc¢eni distributeriji
avtorja niso odgovorni za izgubo podatkov, Skodo, izgubo prihodkov ali kakrsnokoli drugo vrsto izgube, ki
je bila povzrocena z uporabo, napac¢no uporabo ali nezmoznostjo uporabe te programske opreme.

e Vse pravice, ki tu niso izrecno podeljene, si Jantar, d.o.o. pridrzuje.

e Z namestitvijo in uporabo Codeks Rezervacije se strinjate z nastetimi pogoji.

o Ce se s pogoji te licence ne strinjate, morate takoj odstraniti vse datoteke Codeks Rezervacije z vasih

pomnilniskih medijev in prenehati z uporabo proizvoda.
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1.2 Omejitve odgovornosti

Informacije v tem dokumentu se lahko spremenijo brez predhodnega obvestila. Zbrane informacije so
predvidoma tocne, vendar podjetje Jantar d.o.0. ne prevzema nobene odgovornosti za morebitne napake ali
pomanjkljivosti. Ni mogocle uveljavljati zahtev v primeru dobic¢ka ali izgube zaradi uporabe ali prodaje
kateregakoli nasega proizvoda. Pridrzujemo si pravico do ukinitve ali spremembe specifikacije proizvodov

brez predhodnega obvestila. Prijavljene napake bodo popravljene v novih izdajah programa.

Brez garancij - Ta priroCnik je na voljo "kot je" brez kakrsnihkoli izrecnih ali implicitnih zagotovil in
jamstev. Jantar, d.o.o0. ne daje nobenih zagotovil ali jamstev v zvezi s tem priro¢nikom ali informacijami in
materiali, ki so tem dokumentu. Prizadevamo si za vkljucitev to¢nih in azurnih informacij, vendar Jantar, d.o.
0., brez poseganja v splosna pravila iz tega odstavka, ne jamdi, da so informacije v tem priro¢niku popolne,
resni¢ne, to¢ne in nezavajajoce.

Podatki v tem prirocniku so zasnovani za uporabniske namene in ne kot nadomestilo informacij iz predpisov
strank, tehni¢nih priro¢nikov, dokumentov ali drugih uradnih objav. Stranke, ki uporabljajo ta priro¢nik,
lahko sporocijo napake ali pomanjkljivosti, priporocila za izboljSave ali druge komentarje podjetju Jantar d.o.
0.

1.3 Kontaktne informacije

Jantar d.o.o. ima vec kot 30 let izkusenj na podrocju razvoja in proizvodnje sistemov za pristopno kontrolo,
registracijo delovnega ¢asa in nadzor obiskovalcev. Od nasih konkurencnih tekmecev nas lodi dejstvo, da
vso programsko opremo in vecino strojne opreme razvijamo in proizvajamo sami. Svoje sisteme dobavljamo
in vgrajujemo na letaliscih, v poslovnih stavbah, financnih institucijah, tovarnah, nakupovalnih centrih,
bolnisSnicah itd. - prakti¢no povsod, kjer nase stranke potrebujejo osnovno ali napredno kontrolo dostopa in

sistem registracije delovnega casa.

Jantar, elektronski sistemi, d.o.o.
Kranjska cesta 24, 4202 Naklo

Davcna: SI34737332

Telefon: 04 277 18 10

E-naslov: info@jantar.si
Spletna stran: www.jantar.si

PODPORA

Obrazec za podporo najdete na povezavi https://jantar.si/sl/podpora/
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2 Opis in namestitev programske opreme

Codeks Rezervacije je dodatek za programsko opremo Codeks za kontrolo pristopa in registracijo delovhega
Casa. Uporabnikom omogoca, da rezervirajo sobe, pisarne ali druge prostore v podjetju. Dodatek lahko
uporablja Ze obstoje¢ Codeks sistem kontrolerjev. Poleg tega lahko dodatek za Codeks Rezervacije uporabite

tudi za rezerviranje kljucev, ¢e uporabljate sistem za izdajanje kljuCev Neo Keymanager v vasem Codeks
sistemu.

Programski paket za Codeks Rezervacije vsebuje:
¢ licencéno kodo za dodatek Codeks Rezervacije,

o uporabniska navodila za dodatek Codeks Rezervacije.

OPOMBA

Dodatek Codeks Rezervacije je na voljo in zdruZljiv le z razli¢ico programske opreme Codeks 10.0.0.0 oz. novejse. Pred
namestitvijo preverite ali uporabljate zdruzljivo razli¢ico programske opreme Codeks.

Dodatek Codeks Rezervacije 6
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2.1 Zahteve sistema

Pred namescanjem aplikacije Codeks Rezervacije se prepricajte, da so v vasem sistemu izpolnjene naslednje

zahteve:

osebni racunalnik z naloZzenim operacijskim sistemom Windows 8.1 ali novejso razlicico,

USB vrata ali Ethernet (LAN) vrata za povezavo s strojno opremo,

ekran z vsaj 1366 x 768 px locljivostjo, priporocljivo vsaj 1440 x 900 px,

namescéen Microsoft .NET Framework 4.8,

minimalno 4 GB RAM, 2 jedri (6 GB RAM, 4 jedra, Ce baza tece na istem strezniku),

vsaj 50 GB prostora na disku,

PDF Reader za porodila,

dostop do interneta,

spletni brskalnik Edge, Firefox ali Chrome, ki mora biti posodobljen na najnovejso uradno razlicico,
(Pri uporabi ostalih spletnih brskalnikov ne zagotavljamo pravilnega delovanja Codeks aplikacije!)

namescena programska oprema Codeks,

OPOMBA
Podroben opis namestitve osnovne Codeks programske opreme najdete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks.
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2.2 Aktivacija licencne kode

Dodatek Codeks Rezervacije deluje le z dodano ustrezno licen¢no kodo. Casovna veljavnost licence Codeks

Rezervacije je enaka ¢asovni veljavnosti licence osnovne aplikacije Codeks.

Licenco za dodatek Codeks Rezervacije dodate s pomocjo programa Codeks Service Manager. Program lahko

odprete z dvojnim klikom na datoteko CodeksServiceManager.exe, ki je na namizju oziroma v mapi C:
\Program Files\Codeks (ali C: \ Program Files (x86) \ Codeks).

Codeks Service Manager ikona:

1. Pred vnasanjem licen¢ne kode morate
ustaviti storitev Codeks, tako da kliknete
na gumb Stop. Pred nadaljevanjem se

prepricajte, da je stanje storitve Stopped.

2. Nato izberite gumb Licenses.

3. Kliknite gumb Dodaj licen¢no kodo in
odprlo se vam bo okno License Manager,
kjer vnesete licen¢no kodo in s klikom na

gumb OK potrdite vnos.

4, Licen¢na koda za Codeks Tlorise se bo
prikazala na seznamu.

Vneseno licenco je potrebno Se aktivirati, s
klikom na gumb Internetna aktivacija ali
Roéna aktivacijal o™

OPOMBA

Ce vas streznik, kjer je namescena programska
oprema Codeks, nima internetne povezave, bo
program javil napako pri aktivaciji.

V tem primeru morate Codeks licenco aktivirati
roc¢nol 9% s pomoé&jo kak$ne druge naprave, ki
ima internetni dostop.

Na spodnji sliki je prikazana datoteka

CodeksServiceManager.exe v mapi C:\Program Files

\Codeks

|j CodeksService InstallState
% CodeksServiceManager.exe
|j CodeksServiceManager.exe.config

/7

.,
el V 10.2106.0.15612

Codeks service is currently s

Protocol

Open Codeks application

Codeks server port 9090
DEBUG3 -

Comm security SSL certificates

Codeks start mode
Log level

Enable local login

Manage system

Podietje [Podietie |

Epoita al kontakina oseba |email@podietie i |
Dréava

SLOVENIA ~

Stinjam se z uporabo podatiov  Uporaba podatkoy

Veljavnost licence za posodobitve  22. 7. 2022

Shrani

Licenéna koda Application Velado Ve Adti

Vnesi novo licenéno kodo

‘ 12345-JANTAR-98765-SOF TWARE-12457-87541]

Cancel

Dodaj licenéno kedo

/;@ licenéno kodo

Print upgrade request

License Manager

Podietic [Podietie |

Expoita ali kontakina oseba |email@podetje s |
Drfava

SLOVENIA

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Veljavnost licence za posodobitve  22. 7. 2022

Licenéna koda Ppplication Velia do Verz... Acti..

3

12345-JANTAR-98765-50F TWARE- 12457-87541 4102021

Shrani

Dodsjlicenéno kodo

Izbridi licenéno kodo

Dodatek Codeks Rezervacije

Intemetna aktivacia

Roéna aktivacia

Intemeina deaktivacia

Roéna deaktivacia

Print upgrade request
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5. Ko koncate z urejanjem, ne pozabite

Podietic [Podietie | Shrani
shraniti sprememb s klikom na gumb E.poita s kortakina oscba [emaiGpodiie & |
. ez SLOVENIA
S h rani. Striniam se z uporabo podatkev Uporaba podatkov
Veljavnost licence za posodobitve  22. 7. 2022
Licenéna koda Application Vielia do Verz.. Acti. T
12345-JANTAR-98765-S0F TWARE- 1245787541  Codeks AC neomejeno V10 Ne
12345-JANTAR-98765-50FTWARE- 1245767541  Rezervacie neomgieno V10 Ne |2brE =
nisi licenéno kodo
Intemetna aktivacia
Roéna aktivacia
Intemetna deaktivacia
Roéna deaktivacia
Print upgrade request
6. V osnovnem oknu programa Codeks a [x]

.
> V 10.2106.0.15612

Service Manager s klikom na gumb Start

o . Codeks service is currently m
ponovno vkljucite storitev Codeks. e

Open Codeks application

Codeks server port
Codeks start mode

Log level DEBUG_3 ~

Enable local login || Check for updates Licenses

Manage system Comm security SSL certificates

ROCNA AKTIVACIJA LICENC

1. Oznadite licenco, ki jo zelite aktivirati in

Podietic [Podietie | Shrani

kliknite gumb Roéna aktivacija.

Expoita ali kontakina oseba |email@podetje s |
Drfava

SLOVENIA

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Veljavnost licence za posodobitve  22. 7. 2022

Licenéna koda Application Veade  Ver.. Adt. Do icendne kodo

12345-JANTAR-98765-SOF TWARE-12457-87541 | Rezervacie 4102021 |2bri§ =
i licenéno kodo

Intemetra aktivacia
-

Intemeina deaktivacia

Roéna deaktivacia

Print upgrade request

2. Odprlo se bo pogovorno okno -8

Podietie

ManualActivationForm, ki vsebuje

B ManualActivationForm

Cha"enge code za aktivacijo izbrane License code._12345-JANTAR-38765- SOFTWARE. 12457-87541
Challenge code:
licen¢ne kode. ! ~ T
Codeks activation ‘ |
Lice
POMEMBNO Cancel

Ne zapirajte tega pogovornega okna,
dokler ne vnesete ustreznega odgovora v
polje Codeks activation code. Ce boste okno
zaprli preden vnesete ustrezno Codeks
activation code, boste morali postopek roc¢ne
aktivacije licence zaceti znova. Ob vsakem
odpiranju okna ManualActivationForm se
namrec ustvari nova Challenge code, ki
zahteva drugacno Codeks activation code.

Dodatek Codeks Rezervacije 9
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(?POM BA Codeks - Codeks activation form

Ce s svojim pametnim telefonom skenirate
prikazano QR kodo, boste samodejno
preusmerjeni na spletno stran Codeks

Company name:

Activation Form. V obrazcu za generiranje Podietie
Codeks Activation code bodo Ze vneseni vsi Contact e-mail | person:
potrebni podatki. Za nadaljevanje le kliknite Janez Novak
gumb Submit. Country:

Slovenija

Challenge code:

3. Uporabite svoj pametni telefon ali drugi 12345 JANTAR 98765 SOFTWARE
napravo z internetnim dostopom ter se
povezite na spletno stran http://www.

jantar.si/caf.html. V obrazec na spletni

strani vpiSite potrebne podatke in

Challenge code.
4. Nato kliknite Submit.

5. Obrazec bo prikazal Codeks Activation

code za aktivacijo izbrane licen¢ne kode.

12345-JANTAR-98765-SOFTWARE

Permission to use your submitted information
The information of Codeks software license owners
is stored in our Jantar database The data will be
stored throughout the production and lifetime of the
Codeks software

6. Vpisite Codeks activation code v

Podietie

pogovornem oknu ManualActivationForm in S ——

H H Li de: 12345 JANTAR-98765-S0F TWARE-12457-87541
kliknite OK. icense code:
Challenge code: ‘ 12345-JANTAR-98765-SOF TWARE-12457-87541 |

Copy challenge to dlisboard

I Codeks activation (12345 JANTAR 98765-SOFTWARE-12457-87541 |

Can

Lice

= ]

7.V kolikor so bile licen¢ne kode uspesno el
L . . . . Podictie [Podietie | Shrani
aktivirane, bo veljavnost licencnih kod E.poita s kortakina oscba [emaiGpodiie & |
ez SLOVENIA

spremenjena v neomejeno. [ S se  uporabo podatkor. Uporabapoditoy

Veljavnost licence za posodobitve  22. 7. 2022

Licenéna koda Application Veade  Ver.. Adt. Do icendne kodo
12345-JANTAR-38765-SOFTWARE- 1245787541 Codeks AC neomgjene V10 Ne

12345-JANTAR-98765-50F TWARE-12457-67541  Rezervacie neomejeno V10 Ne [re—
i licenéno kodo

Intemetna sktivacia
Roéna akiivacia
Intemeina deaktivacia
Roéna deaktivaciia

Print upgrade request
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3 Kako deluje dodatek Codeks Rezevacije

Uporabniki delajo rezervacije prostorov ali
kljucev, s Cimer si zagotovijo pravico do vstopa
(ali prehoda) v prostor oz. prevzema (in vracila)
kljuca v Casu rezervacije.

Rezervacije lahko uporabniki vnasajo v
urejevalnikih Rezervacije in Upravljanje
rezervacij.

Rezervacije lahko uporabniki z Virtualno kartico
vnasajo tudi prek mobilne aplikacije Codeks
Mobility.

Rezervacije in preklici rezervacij uporabnika
se shranjujejo samodejno. Codeks sistem v
ozadju samodejno posodablja stanje rezervacij
na kontrolerjih vsakih 10 minut.

Uporabnik bo tako ob rezerviranem casu lahko

10 min

. . - v Codeks V10
uporabil rezerviran prostor oz. kljuc.

Vodje oddelkov lahko pregledujejo in upravljajo
(urejajo in brisejo) z rezervacijami, ki jih vnasajo
uporabniki, ali pa vnasajo rezervacije v imenu

drugih uporabnikov.

Dodatek Codeks Rezervacije 11
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4 Nastavitve v glavni aplikaciji Codeks

Za uporabo dodatka Codeks Rezervacije je potrebno v glavni aplikaciji Codeks najprej pripraviti:
1. V urejevalniku Strojne opreme dodaijte napravel13% (kontrolerje s ¢italniki in kljuéarje), ki bodo

povezane na Lokacije za Codeks Rezervacije.

2. V urejevalniku Strojne opreme dolocite prehode (in viozis¢a za kljuce), kjer bodo mozne rezervacije, za
Lokacije za Codeks Rezervacijel 3.

3. Ustvarite nove Urnike za Codeks Rezervacijel 153, ki bodo omogo¢ili in omejili dostopne pravice

uporabnikov na Lokacijah za Codeks Rezervacije.
4, V urejevalniku Skupin dolo¢ite skupinel17, ki se bodo uporabljale za rezervacije, in skupinam omogocite
pravice dostopa na ustreznih Lokacijah za Codeks Rezervacije.

5. V urejevalniku Uporabnikov uredite nastavitve uporabnikov/( 18, ki bodo lahko rezervirali prostore, ter

nastavitve vodij oddelkov/[2™, ki bodo lahko upravljali z rezervacijami svojih podrejenih.

Te nastavitve so potrebne, da dodatek Codeks Rezervacije deluje pravilno. V naslednjih poglavjih so nastete
nastavitve opisane podrobneje.

Dodatek Codeks Rezervacije 12
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4.1 Strojna oprema za Lokacije za Codeks Rezervacije

1. Najprej v sistem dodajte naprave (kontrolerje, Citalnike in kljucarje), ki bodo vezani na

Lokacijah za rezervacije. Naprave lahko dodajate ro¢no ali s pomocjo ¢arovnika za dodajanje strojne

opreme (ki je dostopen prek ikone Dodaj strojno opremo).

Vec o dodajanju strojne opreme pa si lahko preberete v dokumentaciji glavne aplikacije Codeks,
ki je dostopna na nasih spletnih straneh za prenose (https://jantar.si/pdf/CodeksManual-
sl_V10.pdf). 5

V dokumentaciji glavne aplikacije Codeks si lahko ogledate dodajanje naprav z Carovnikom za dodajanje
strojne opreme ter si preberete podroben opis postopka dodajanja kljucarja v Codeks sistem.

2. Nato pa preverite Se, da so Citalniki pri vhodih v prostore, ki jih je mogoce rezervirati, povezani z
lokacijami tipa Prehod, ki so doloéeni za Lokacije za rezervacijel 13\.

o & o W
= =
Nazaj Osvezi

Status
komunkacije | kemunikacijo

N &

Domov

Strojna oprema Admin

Dodaj lokaciie  Dodaj strojno Izpis seznama

opremo

Samodejno osveZevanje komunikacije

Lokacije f Strojna oprema ‘f Nastavitve naprave

skanje

4 [ Podjetje

a4 _§E ceing soha

I Vhod SEINA
Wiozisce 1 I

Il Vioziste 2
Il Vio#iste 3
I VioZiste 4

[l Viozisce 5

+ o KU IO,

4 o [255] KeyManagerv®
[1] Viozise 1
[2] Viozisée 2
[3] vioZiste 3

Stevilka Witalnika
= e

Direct v

Prehod 1

Prehod v

1 v

Lokacija

Odstrani povezavo | Izberi lokacijo

/Sejna soba/Vhod SEJM

4.2 Lokacije za Codeks Rezervacije

Prostori, sobe in kljuci, ki jih bodo uporabniki lahko rezervirali, morajo biti v urejevalniku Strojne opreme

opredeljeni kot lokacije tipa Prehod z omogoceno nastavitvijo Lokacija za Codeks Rezervacije.

OPOMBA

Dodatek Codeks Rezervacije je na voljo in zdruzljiv le z razlicico programske opreme Codeks 10.0.0.0 oz.
novejse. Pred namestitvijo preverite ali uporabljate zdruzljivo razli¢ico programske opreme Codeks.

1. V urejevalniku Strojne opreme izberite in
dvo-kliknite obstojeco lokacijo tipa prehod

Vv v

(npr. vhod v prostor ali vlozis¢e za kljuc).

2. V oknu nastavitev za izbran prehod
omogocite nastavitev Lokacija za Codeks
Rezervacije.

OPOMBA

Kot Lokacije za Codeks Rezervacije so lahko
dolocene le lokacije tipa prehod, ki imajo
povezan citalnik oz. kontroler. Uporaba
citalnikov in kontrolerjev omogoca kontroliran
dostop uporabnikov do rezerviranih prostorov.

Lokacija

Ime Vhod SEJNA
Lokacija Prehod

Koda lokacije

Omogoéi registracijo delovnega asa
Samodejno zaklepanje in odklepanje

Kartica na lokaciji

O

Brez samodejnega zakl. in odklep v

I Lokacija za Codeks Rezervacije

Dovoli odpiranje preko Bluetooth
Dovoli odpiranje preko WiFi
Dovoli obnovitev protokolne kartice

Omogoéi programsko Stetje

Dodatek Codeks Rezervacije
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3. Omogocena nastavitev Lokacija za Codeks

Rezervacije odpre dodatne nastavitve za

Codeks Rezervacije.

Nastavitve
Najmanjsa enota rezervacije
Minimalno Stevilo enot

Prostor mora biti rezerviran najmanj
minut/ur/dni vhaprej

Prostor je lahko rezerviran najvec
minut/ur/dni vnaprej

Akcija

Lokacija
Ime Vhod SEJNA
Lokacija Prehod hd

Koda lokacije

Omogodi registracijo delovnega asa [

Samodejno zaklepanje in odklepanje | Brez samodejnega zakl. in odklep ~
Kartica na lokaciji
Lokacija za Codeks Rezervacije

Najmanjsa enota rezervacije 30 + minut

Minimalno Stevilo enot 1

Prostor mora biti rezerviran najmanj 10 minut ~  vnaprej
Prostor je lahko rezerviran najvec 14 dni ~  vnaprej
Akcija Odkleni v

Dovoli odpiranje preko Bluetooth ]
Dovoli odpiranje preko WiFi ]
Dovoli obnovitev protokolne kartice O

Omogoci programsko Stetje O

Opis
Doloci najmanjSe ¢asovne enote, na katere je razdeljen dan.

Doloci najmanjse stevilo ¢asovnih enot, ki morajo biti rezervirane
naenkrat.

Doloci, najmanj koliko ¢asa vnaprej mora biti rezerviran prostor ali
kljuc.

NajniZja dovoljena vrednost nastavitve je 10 minut.

Doloci, najvec koliko ¢asa vnaprej je se prostor ali klju¢ lahko rezervira.

Doloci akcijo, ki se bo izvedla ob registraciji uporabnika na Citalniku ali
kontrolerju rezerviranega prostora.

VREDNOSTI:
Odpri - Vrata se odprejo (odklenejo) samo za nekaj sekund.*
Odkleni - Ob registraciji uporabnika se vrata odklenejo in omogocen je
prost prestop dokler se vrata ponovno ne zaklenejo.*
Preklopi - Akcija preklopi trenutno stanje vrat:

e Ce so bila vrata odklenjena, jih akcija zaklene,

e Ce so bila vrata zaklenjena, jih akcija odklene.
* Ti akciji bosta na prehodih lahko izvedeni le, Ce je prehod do
rezerviranega prostora pred registracijo uporabnika zaklenjen. S
pravicami skupine za Codeks Rezervacije mora biti taksSnim prehodom
v urejevalniku Skupin dodeljena akcija Zakleni.

Kot Lokacije za Codeks Rezervacije lahko nastavite tudi novo dodane lokacije, vendar se pred tem

prepricajte, da je ima nova lokacija dodeljen citalnik ali kontroler.
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4.3 Urniki za Codeks Rezervacije

Urniki so poleg skupin klju¢ni del sistema Codeks, saj dolocajo in Casovno omejujejo dostopne pravice
uporabnikov ter dodajajo funkcionalnost kontrolerjem. Poleg tega omogocajo tudi dodatne funkcije v Codeks
dodatkih ali dodatnih aplikacijah, kot je na primer dodatek Codeks Rezervacije.

Urniki za Codeks Rezervacije se uporabljajo za dolo¢anje in omejevanje pravic uporabnikov do
rezervacije prostorov ali kljucev. Uporabnikom so pravice do rezervacij podobno kot pravice za dostop v
osnovni aplikaciji Codeks dodeljene prek pravic skupin.

4.3.1 Dodajanje novega urnika za Codeks Rezervacije

1. V orodni vrstici urejevalnika Urniki izberite ikono Dodaj urnik.

P E S = B

Uredi urnik Dodajinterval  Urediinterval  Izbrii interval Uredi tipke
2. Odprlo se bo okno za Osnovni podatki
nastavitve urnika. Ime Sejna soba
Tip Urnik za Codeks Rezervacije v |

3. Poimenujte nov urnik in
. N . . Preklici m
izberite tip urnika Urnik za

Codeks Rezervacije.

OPOMBA

Obstojecega urnika ni mogoce uporabiti kot Urnika za Codeks Rezervacije. Za uporabo dodatka Codeks
Rezervacije je potrebno ustvariti nove urnike. Urniku za Codeks Rezervacije lahko dodate Ze obstojece ¢asovne
intervale ali ustvarite nove casovne intervale.

Vec o urnikih in ¢asovnih intervalih lahko preberete v uporabniskih navodilih osnovne aplikacije Codeks.

OPOMBA

Z razlic¢ico programske opreme Codeks 10.2203.4.16909 smo dodali novo nastavitev za Urnike za Codeks
Rezervacije, ki omogoca, da lahko uporabniki tudi brez rezervacije dostopajo do prostora ali kljuca, ce
prostora ali kljuca v tem c¢asu ni rezerviral noben drug uporabnik.

Za vklop funkcionalnosti omogocite nastavitev Omogoci dostop, ko lokacija ni rezervirana, ko ustvarjate nov ali
urejate Ze obstojeci Urnik za Codeks Rezervacije.

Osnovni podatki
Ime Rezervacije

Tip Urnik za Codeks Rezervacije bt

I Omogodi dostop ko lokacija ni rezervirana I

Preklici
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4.3.2 Dodajanje novih casovnih intervalov urnikom za Codeks
Rezervacije

Novemu Urniku za Codeks Rezervacije je potrebno dodati $e ¢&asovne intervale. Casovni intervali
opredeljujejo dneve v tednu in doloCen Cas dneva, ko bodo uporabniki lahko rezervirali sobe ali kljuce. V
Urnik za Codeks Rezervacije lahko dodate nove ali uporabite obstojeCe Casovne intervale tipov Splosni
interval in Dostop.

1. Ce Zelite dodati nov €asovni interval, v urejevalniku Urnikov izberite ikono Dodaj interval.

o @ B E = 8

Mazaj Dodaj urnik Uredi urnik Urediinterval  Izbrisi interval Uredi tipke

2. Ustvarite nov ¢asovni interval

Opis intervala Tip intervala ¥ Ponedeljiek
. v .. . Sej ha - R o - | Torek
tlpa Sp/OSI?I Int-erva/ aII Dost—op. g|na soba eZervacie Sp}OSI’]I interval ¥ Sreda

. v Besedilo Tipka (Uredi) "

Potrebne nastavitve za ¢asovne : : . b

Sejna soba - Rezervacije lzberi v I¥| Petek
intervale, ki se uporabljajo za 5 Do : izgztl;

. 08:00 HH:mm 20:00 HH:mm e s
dodatek Codeks Rezervacije, so: d s i Prraznik Izkljuéno
| Pocitek Izkljuéno

- Od in Do Casovni omejitvi in 8 +1 dan {nocno dela)

Barva mervara

- veljavnost za dneve v tednu. Velja od Velja do [~

Vse druge nastavitve ne vplivajo na e B —

delovanje dodatka Codeks v

Rezervacije.

Nastavitve Opis

Opis intervala Ime ¢asovnega intervala. Ime naj bo dober opis intervala, za lazje prepoznavanje v seznamu.
Besedilo Besedilo, ki bo prikazano na ekranu kontrolerja pri uporabi kartice za pristop.

Od Cas zaletka veljavnosti intervala.

Do Koncni ¢as intervala. Koncni ¢as mora biti vedno vecji od zacetnega Casa.

Dnevi v tednu Nastavitev omogoca dolocitev dni v tednu, za katere naj ta interval velja

3. Shranite nov ¢asovni interval tako, da kliknete gumb Shrani.

4. Izberite Urnik za Codeks Rezervacije, kateremu Zelite dodati nov Casovni interval. Izbrani urnik bo
obarvan modro.

5. Na Seznamu Casovnih intervalov poiscite novi ¢asovni interval in kliknite ikono + poleg imena
intervala.

6. Interval se bo obarval zeleno in bo dodan v izbran Urnik za Codeks Rezervacije.

Urniki I15¢i Seznam vseh casovnih intervalov
> b B S m
S . b v vouu-15.u
baena s | Privatno Z2.izmena 14:00-Z2707 =+ Spl
» Gibljivo 24 ur brez delovne obveznosti Popoldanhalica 14-16 \ + Spl
» Ves éas Sejna soba - Rezervacije (-I}pl

Poslovno 06:00-14.00 dovolilnica =+ Spl

Intervali v urniku Sejna soba Poslovno 06:00-14.00 nedoveljeno =+ Spl
. ~ Poslovno 07:00-11.00 +/5pl

@ Sejna soba - Rezervacije [08:00 - 20:00]
slovno 07:00-13:00 =+ Spl
Poslovno 07:00-14:00 =+ Spl
Odstrani interval iz urnika Poslovno 1.poslovno 06:00-14:00 + spl
Poslovno 2 poslovno 14:00-22:00 =+/Spl

Vec o urnikih in ¢asovnih intervalih lahko preberete v uporabniskih navodilih osnovne aplikacije Codeks.
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4.4 Skupine

Uporabniki pridobijo pravice do rezervacij prostorov ali kljuCev prek skupin za Codeks Rezervacije, ki imajo

na ustreznih Lokacijah za Codeks Rezervacije dodeljene Urnike za Codeks Rezervacije.

4.4.1 Dodajanje skupine za Codeks Rezervacije

1. V urejevalniku Skupin izberite ikono Dodaj skupino.

o v &
iy Skupine . v+ m
- Pregled pravic % Dodaj skupino # Uredi skupino | Dodaj revizijo

MNazaj
2. V novem pojavnem oknu VpisSite ime nove skupine. Ta skupina bo uporabljena za doloCanje pravic

dostopa uporabnikom na Lokacijah za Rezervacije.

Podatki skupine:
Ime skupine Sejna soba - Rezervacije
Tip Skupina za dostop v
Preklici Shrani
OPOZORILO

Novo dodana skupina za Codeks Rezervacije, ki uporabnikom omogoca rezervacijo prostorov in sob, mora biti tipa
Skupina za dostop.

Novo dodana skupina za Codeks Rezervacije, ki uporabnikom omogoca rezervacijo klju¢ev, mora biti tipa Skupina
za kljucarja.

Izbira ustreznega tipa skupine je pomembna, ker se prikaz prehodov v Seznamu prehodov filtrira glede na tip trenutno
izbrane skupine v urejevalniku Skupin.

3. Ko koncate z vnosom podatkov, kliknite Shrani.

4.4.2 Dodajanje dostopov skupinam za Codeks Rezervacije

1. V Seznamu skupin izberite skupino za Codeks Rezervacije. I1zbrana skupina se bo obarvala modro.
2. Nato v Seznamu prehodov omogocite Zeleni prehod (Lokacijo za Codeks Rezervacije). Omogoceni
prehod bo obarvan zeleno.

3. Nastavite Se ustrezni Urnik za Codeks Rezervacije in kliknite Shrani.

e [ sven

Izberite skupino ... ... izberite prehod ... ... izberi urnik in akcijo na prehodu.
Rezervacije Populus K-3-A
Rezervacije kljuZev Razvoj TestlZK Finger

Rezervacije kljugev in dostop

Kljucar/Kljucar Citalnik

Rezervacije sob

Restavraciia
Rezervaciie sob in dostop "
— - # Sejna soba Rezervacije Odpri v
LSejna soba - Rezervacije

T Zaposlent

Zaposleni Lockart/Lockart C

ZK Finger Lockart/Lockart master

Kot skupino za Codeks Rezervacije lahko uporabite tudi Ze obstojeCo skupino, vendar mora biti obstojeca
skupina tipa Skupina za dostop ali Skupina za kljucarja.

Vel o dodajanju pravic za dostop skupinam in uporabnikom lahko preberete v uporabniskih navodilih
osnovne aplikacije Codeks.
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4.5 Uporabniki
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V urejevalniku Uporabnikov je potrebno urediti nastavitve uporabnikov, ki bodo lahko rezervirali prostore oz.

urejali rezervacije tudi drugim uporabnikom.

Nastavitve za uporabnike se locijo glede na vrsto uporabnika:

- Navadni uporabniki lahko prek svojega uporabniskega dostopa delajo rezervacije prostorov na Lokacijah

za Codeks Rezervacije, kjer imajo s skupinami za dostop dodeljene pristopne pravice.

- Vodje oddelkov lahko prek svojega uporabniSkega dostopa pregledujejo

uporabnikov doloc¢enih oddelkov.

4.5.1 Nastavitve uporabnikov za rezervacijo prostorov

Navadnim uporabnikom, ki bodo lahko rezervirali sobe in kljuce, je potrebno:

A) Dodeliti uporabnisko ime in geslo ter pravico do rezervacij prostorov

1. V zavihku Napredne nastavitve trenutnemu
uporabniku dolocite njegovo uporabnisko ime
in geslo, ki mu bo omogocilo uporabniski dostop
do aplikacije Codeks.

2. Nato uporabniku omogocite rezervacije
prostorov in kljucev, tako da omogocite

nastavitev Lahko rezervira prostore.

3. Na koncu kliknite Shrani.

Napredne nastavitve

D

Pravice uporabnika

in urejajo rezervacije

Uporabnitko ime

Geslo

tamara

Spremeni uporabnifko ime in geslo

@

ja lastno registracijo éasa
Ureja lastn
Naroéa za goste

Plaéuje lastne malice

Ostalo

Jezik Sloven&tina
Koledar Izberi
Zunanja koda

Koda za izvoz

Dodatne nastavitve uporabnika
Velja od

Velja do

Skrbnigka kartica

Skrij uporabnika

Vezi kodo

Vrsta uperabnitke kartice

Preklici

[ Pregled lastne registracije éasa

]

Lahko rezervira prostore

NaloZi fotografijo

v Choose File

orabniku

[ Sledi

[ lzvaja alkernativne akcijo

Uporabnigka kartica

Dodatek Codeks Rezervacije
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Uporabnik bo lahko delal rezevacije prostorov, le ¢e bo imel prek skupine za dostop omogocene pristopne

B) Dodeliti ustrezno skupino za rezevacije

pravice na Lokacijah za Rezervacije.

Uporabniku lahko skupino dodelite v urejevalniku Skupin ali Uporabnikov:

a) Dodeljevanje v urejevalniku Skupin

1. V urejevalniku Skupin v Seznamu skupin izberite in oznacite Zeleno skupino za Codeks
Rezervacije. Nato omogocite urejanje skupin s klikom na ikono Urejanje pravic.

2. Izbrana skupina v Seznamu skupin se bo obarvala modro. Uporabniki, ki so ze dodani v izbrano
skupino, bodo na Seznamu uporabnikov obarvani zeleno.

Spreminjate pravice skupine "Zaposleni Skupina za regist ¥ lzberite skupino ...
| Adrovic va\Prodaja | ves Zas

Bajde G‘) dvik ...fjie\Uprava\Prodaj rZaposIeni I
Benkovi + Tilen _Uprava\Proizvodnja

# Glavan | Sebastjan Podjetje\Uprava

3. Zelenega uporabnika dodate v izbrano skupino tako, da v Seznamu uporabnikov kliknete na
plus znak (+) poleg imena uporabnika.
Uporabnik bo dodan v izbrano skupino za Codeks Rezervacije ter bo na seznamu uporabnikov obarvan

zeleno.

b) Dodeljevanje v urejevalniku Uporabnikov

1. V urejevalniku Uporabnikov izberite uporabnika, ki ga Zelite dodati v izbrano skupino za Codeks
rezervacije, in z dvoklikom nanj prikli¢ite okno za urejanje uporabnika.
2. V razdelku Skupine izbranemu uporabniku dodajte skupino za Codeks Rezervacije.

Osnovne nastavitve Napredne nast: = Upravljanje oddelkov
Upravljanje odsotnosti Upravljanje dovolilnic Dodatne kartice
Uperabnik
Ime Franci
Priimek Laznik
Osebna 3t. 2568
E-poita franci.laznik@podjetje.si
Skupine Zaposleni v Dodaj skupina
Izberi r

Oddelek Zaposleni zberite oddelek
Rezervacije
Gostje

3. Na koncu shranite spremembe.
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Uporabniki morajo biti nujno razporejeni v ustrezne oddelke, kadar so v sistemu doloCeni vodje oddelkov, ki

*C) Dodeliti uporabnike v ustrezne oddelke

lahko pregledujejo in urejajo rezevacije drugih uporabnikov.

Ko so v sistemu imenovani vodje oddelkov, ki lahko pregledujejo in upravljajo rezervacije uporabnikov,
morajo biti uporabniki nujno dodeljeni v ustrezne oddelke.

OPOMBA

Funkcionalnost Pregleda in upravljanja z rezevacijami drugih uporabnikov je na voljo Sele v razli¢icah
programske opreme Codeks 10.2108.0.15677 in novejsSih.

1. Za dodelitev uporabnika v ustrezen oddelek
v urejevalniku Uporabnikov poiscite

uporabnika na seznamu uporabnikov in z

dvoklikom nanj priklicite okno za urejanje

uporabnika. Hprstesk
Ime Tamara
2. V zavihku Osnovne nastavitve v razdelku Priimek Adrovié
Oddelek izberite ustrezni oddelek za Osebna it. 1003
uporabnika. E-poita
Skupine Zaposleni ~ Dodaj skupino
3. Na koncu kliknite Shrani. Dostop v
Sejna soba ~
Izberi ~
Oddelek zberite oddelek

<]

Administracija

z: l|zberite oddelek
Iskanje

Kz administracija
Teren
Proizvodnja

Dy Prodaja

Pl Podpora
Razvoj

Pr Vodstvo

. Preklici Shrani
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4.5.2 Nastavitve vodij oddelkov za upraviljanje rezervacij

OPOMBA
Funkcionalnost Pregleda in upravljanja z rezevacijami drugih uporabnikov je na voljo Sele v razli¢icah
programske opreme Codeks 10.2108.0.15677 in novejsih.

Vodje oddelkov so uporabniki, ki jim je posebej dovoljeno pregledovati in urejati rezervacije drugih
uporabnikov. Prav tako kot navadni uporabniki lahko tudi vodje oddelkov rezervirajo prostore in kljuce v
lastnem imenu, poleg tega pa lahko v urejevalniku Upravljanje rezervacij tudi urejajo rezervacije
svojih podrejenih. Vodjem oddelkov je podobno kot navadnim uporabnikom potrebno dodeliti

uporabnisko ime in geslo ter jim omogoditi rezervacijo prostorov/ 8, jih dodeliti v ustrezno

skupino za rezervacije[ 9 ter jih dodeliti v ustrezen oddelek/2d.

Poleg tega vodje oddelkov potrebujejo Se pravice do urejanja rezervacij za uporabnike dolocenih
oddelkov, kar jim lahko dovolite v njihovih uporabniskih nastavitvah v zavihku Upravljanje oddelkov:

1. V zavihku Upravijanje oddelkov izbranemu
vodji oddelkov omogocite urejanje rezervacij _ e
uporabnikov glede na specificen oddelek, tako da Upravljanje oddelkov

mu dodate kljukico Upravijanje rezervacij . Upravljanje oddelkov

» Vsi
» Administracija
» Teren
» Proizvodnja
» Prodaja
» Podpora
» Razvoj
» Vodstvo

ok [ Shvan |

2. Na koncu kliknite Shrani.

AeeeEA@AY
00000000
00000000
CEEREEREE
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5 Uporaba dodatka Codeks Rezervacije

Uporabniki lahko delajo rezervacije v urejevalnikih Rezervacije ali Upravljanje rezervacij, do katerih
dostopajo s svojim uporabniskim dostopom do aplikacije Codeks. V urejevalniku Upravljanje

rezervacij, prav tako lahko pregledujejo rezervacije drugih uporabnikov ter izpisujejo porocila rezervacij.

Vodje oddelkov, ki imajo v svojih uporabniski nastavitvah dovoljeno upravljanje rezervacijl2™, pa

lahko prek svojega uporabniskega dostopa v aplikacijo Codeks v urejevalniku Upravljanje rezervacij
rezervacije prostorov in kljuc¢ev svojih podrejenih tudi spreminjajo in preklicujejo.

Tako navadni uporabniki kot vodje oddelkov dostopajo do orodij za rezervacije z vpisom s svojim
uporabniskim imenom in geslom v aplikacijo Codeks:

1. Do urejevalnikov za rezervacije dostopate s 2. V glavnem meniju uporabniskega dostopa nato
svojim uporabniskim imenom in geslom za izberite Rezervacije ali Upravljanje rezervacij.

upora bniski dostop. Codeks - Meni v 102108.0.18520
% Codeks @ e

Prijava uporabnika Pregled registracije delovnega casa

Rezervacije

Uporabnigko ime Upravijanje rezervacij

Geslo Spremeni svoje geslo

3. Odprl se bo izbran urejevalnik za rezervacijo prostorov.
Rezervacije 9 B Sebastjan

N2
-
Domor Wy

o

Upravijanje ° g

rezervacij

Lokacija

Podietie / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1 v

P To S Ce Pe So Ne

Benkovie Tilen Benkoui Tilen

CEDEl oo

19020 21 2 23 24 25

Bajdo Ludvik Bajdo Ludvik

% 27 2
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5.1 Pregled rezevacij v urejevalniku Upravljanje rezervacij

V urejevalniku Upravljanje rezervacij lahko tako navadni uporabniki kot vodje oddelkov pregledujejo

stanje rezervacij za vse Lokacije za rezervacije.

Poleg tega lahko v tem urejevalniku navadni uporabniki vnasajo tudi lastne rezervacije prostorov/2,

vodje oddelkov pa vhasajo rezervacije za svoje podrejene/3® ter urejajo rezervacije drugih

uporabnikov/(3™,

QEI/ Upravljanje o Sebastjan

rezervacij Nazaj Pregled

rezervacij

Domov

Iskanje po uporabniku -
2110772021 - 2310772021 5t dni
Lokacije Julij
22

Podjetje / Sejna soba / Vhod SEJNA Ac
Podjetje / Kljugar / VioZisée 1
Podjetje / Kljuéar / VloZisée 2 Benkovic Tilen Benkovi¢ Tilen Benkovic Tilen
Podjetje / Kljugar / VioZisce 3 Bajde Ludvik Bajde Ludvik Bajde Ludvik

Podjetje / Kljuéar / VioZice 4
Podjetje / Kljuéar / VioZidce 5
Podjetje / Kljuéar / VioZidce 6 Jamnik Barbar Jamnik Barbar. Jamnik Barbar
Podjetje / Kljuéar / VioZisce 7

Podjetie / K

ljuéar / VloZidce 8

Podjetje / Kljugar / VioZigce 9 Javornik Miha Javornik Miha Javornik Miha

Podjetje / K

ljuéar / Viozigée 10
Podietje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1 Kotn  Adr Kotn Adr Kotn

Podjetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podijetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3 Glavan Glavan Glavan
Podjetje / Kljuéar / Vlozisce 3 21.7.2021 (06:30) - 21.7.2021 (16:00)

Bajde Ludvik

V zgornjem delu urejevalnika je prikazana tabela ¢asovnega pregleda rezervacij za vse Lokacije za

rezervacije.

Ob kliku na posamezno rezervacijo se pod tabelo ¢asovnega pregleda prikazejo podrobnosti o

rezervaciji: lokacija, imetnik rezervacije ter datum in ¢as rezervacije.

Razli¢ne barve rezervacij pomenijo:

¢ Trenutno izbrana rezervacija je obarvana bledo rdece

o Lastne rezervacije uporabnika, ki je trenutno prijavljen v aplikacijo Codeks, so obarvane zeleno

« Prav tako so tuje rezervacije, ki jih uporabnik trenutno prijavljen v aplikacijo Codeks lahko ureja, obarvane
zeleno

e Tuje rezervacije, ki jih uporabnik trenutno prijavljen v aplikacijo Codeks ne sme urejati, so obarvane modro
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Desno zgoraj, nad tabelo ¢asovnega prikaza, lahko uporabnik izbere Stevilo dni, ki naj bodo prikazani v

Izbira obdobja

c¢asovnem pregledu. Privzeto je prikazanih 21 dni, konkretna izbira uporabnika, pa se hrani v brskalniku in

bo uporabljena tudi ob naslednji prijavi istega uporabnika v aplikacijo Codeks. Izbirate lahko med
vrednostmi 1, 3, 7, 14, 21, 28 in 31 dni.

Iskanje rezervacij

Vodje oddelkov imajo zgoraj nad tabelo Casovnega prikaza tudi polje za iskanje rezervacij po
uporabniku.
Ko vodja oddelka vpiSe v polje ime, bodo rezervacije iskanega uporabnika v tabeli casovnega prikaza

obarvane bledo rdece

Bajde Ludvik v
200702021 - 23077021 skanje po uporabniku
<aci] : AljaZ David
pokacle A Bajde Ludvik

Benkovic Tilen
Glavan Sebastjan
Ac Golar Branko
Hrvatin JoZe
Javornik Miha
Jerovnik Boris

Podijetje / Sejna soba / Vhod SEJNA

Podjetie / Kljugar / VioZisge 1

Kolar Zeljko
Podjetje / Kljucar / VloZisge 2 Benl Benk Tilen Be € Tilen [Kosmac lvan
- - . Kotnik Jernej
0 . . . . ~ | | [Kranjec Jogt
Podjetje / Kljuéar / Vozidge 3 | Bajde Ludvik | Bajde Ludvik | Bajde Ludvik | L;:]iicﬁg:ci
Merkovic-Logar Maja
Podjetje / Kljuéar / VioZize 4 Motilnik Sonja
Mocnik Ana
P otocnik Filip
Podjetje / Kljucar / VloZisce 5 Rebernik Lojze
Repnik Domen -
Podjetje / Kljugar / VloZisée 6 Jamnik Barbar Jamnik Barbar. Jamnik Barbar.
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5.2 Rezervacija prostorov in kljucev

Uporabniki lahko rezervirajo sobe in kljue v urejevalniku Rezervacije, ki prikazuje rezervacije za
posamezno izbrano lokacijo, ali v urejevalniku Upravljanje rezervacij, ki prikazuje rezervacije za vse

prostore.

Rezervacije v urejevalniku Rezervacije

1. V urejevalniku
\Eﬁ’ Rezervacije o Andrej

Rezervacije najprej v

spustnem seznamu izberite m—
zeleno lokacijo (ali Sejna soba Y
V|OZISC€ za kIJUC). <] Februar 2018 [+ ] ‘/Pun Tor Sre Cet Pet Sob Ned
52 6.2 T2 82 92 102 12
- Po To St Ce Pe So Ne --i o

2. Nato v koledarju levo 9.40am —
izberite teden, ko Zelite [ EEERE 10:00am I
rezervirati lokacijo. 12| 13) 14| 15 16) 17| 18 10:20am

19 20 21 22 23 24 25
Izbran teden se bo obarval el 7] on 10-40am
rdece in bo prikazan v 11:00am

Najmanja enota rezervacije: 10 minut
tedenskem prikazu Minimalno &tevilo enot: 1 11:20am

Rezervacije so moZne
desno od 6. 2. 2018 do 8. 3. 2018 11:40am

Na voljo
3- KOI’\CI’IO izberite cas Va&a rezervacija -
. - . Ni na voljo -

dneva, ki ga zelite o
rezervirati tako, da i
kliknete posamezne B
casovne segmente. N
Lokacija Spustni meni omogoca izbiro lokacije za rezervacije.
Koledar Koledar omogoca izbiro tedna, v katerem uporabnik Zeli rezervirati prostor ali kljuc.
Najmanjsa enota Najmanjsa enota rezervacije dolo¢a najmanjse ¢asovne segmente, na katere je razdeljen
rezervacije cas v dnevu.

V zgornjem primeru je dan razdeljen na ¢asovne segmente po 10 minut. Najmanjso
casovno enoto lahko nastavite v nastavitvah lokacije v urejevalniku strojne opreme za
vsako lokacijo posebej (Stroina opremal 134).

Minimalno stevilo enot Minimalno Stevilo enot doloc¢a najmanjse Stevilo ¢asovnih segmentov, ki je treba hkrati
rezervirati.

Rezervacije so mozne od Obvesca uporabnika, kdaj je mogoce rezervirati izbrano lokacijo.
—do__

Tedenski prikaz Prikaze status rezervacij za izbran teden:
e Casovni segmenti, ki jih ni ve¢ mogoce rezervirati, so obarvani svetlo sivo
e Casovni segmenti, ki so na voljo za rezervacijo, so obarvani temno sivo
e Casovni segmenti, ki vam niso na voljo, so obarvani rdece
e Casovni intervali, ki ste jih rezervirali vi, so obarvani zeleno -

4. Ko oznacite Zelene Casovne enote, sistem samodejno shrani vaso izbiro. Codeks sistem v ozadju

samodejno posodablja stanje rezervacij na kontrolerjih vsakih 10 minut.
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1. V urejevalniku Upravljanje rezervacij na prikazu za izbran prostor ali klju¢ oznacite zeleno
obdobje.

Rezervacije v urejevalniku Upravljanje rezervacij

\!// Upravljan!g o .
Domov gezenvacl Nazaj Pregled
rezervac

5t oni NI

Podjetje / Sejna soba / Vhod SEJNA Ad
Podjetje / Kljuzar / Viozisée 1 Ad

Podjetie / KljuZar / ViozisZe 2 Benkovié Tilen Benkovié Tilen
Podjetje / Kljugar / Viozisée 3 Bajde Ludvik Bajde Ludvik
Podjetje / KljuZar / Viozisée 4 Gola

Podjetje / KljuZar / ViozizZe 5
Podjetje / Kijugar / Viozisée 6 Jamnik Barbara Jamnik Barbara
Podjetje / KljuZar / Viozisce 7 D

Podjetje / Kijugar / Viozisée 8
Podjetje / Kijugar / Viozisée 9 Javomik Miha Javornik Miha
Podjetje / Kljucar / VioZisie 10
Podijetje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1 Adro GI Kotnil ~ Adro Kotnil  Adro
Podjetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podjetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3 Glavan ¢ Glavan ¢

2. Odprlo se bo novo okno, kjer lahko natan¢neje dolocite cas
rezervacije. i Dodaj rezervacijo [ x| g

*3, Ce omogocite moZnost Ponavljajoce se bo rezervacija 0d 15.07.2021 07:00

ponavljala vsak dan ob isti uri. Ko omogocite moZznost Ponavljajoce Do 15.07.2021 11:00
se prikaze novo okno, kjer izberete kon¢ni datum, do kdaj naj se ¥ Ponavljajoce
vnesena rezervacij ponavlja. I Do 16.07.2021 I

Shrani Zapri

4. Na koncu kliknite Shrani.

5. Rezervacija bo prikazana v tabeli.

\!// Upravljan!g o .
Domov gezenvacl Nazaj Pregled
rezervac

14.7.2021-16.7. 2021 5t oni NI

Juii
15

Podjetje / Sejna soba / Vhod SEJNA Ad

Podjetje / KljuZar / VioZisce 1 Ad

Podjetje / KljuZar / Viozisge 2 Benkovié Tilen Benkovic Tilen

Podjetje / Kijugar / Viozisée 3 Bajde Ludvik Bajde Ludvik

Podjetje / Kljucar / Viozisce 4 Gola

Podjetje / KljuZar / ViozizZe 5
Podjetje / Kijugar / Viozisée 6 Jamnik Barbara Jamnik Barbara
Podjetje / KljuZar / Viozisce 7

Podjetje / KljuZar / ViozizZe 8
Podjetje / Kijugar / Viozisée 9 Javornik Miha Javornik Miha
Podjetje / Kljucar / VioZisie 10
Podijetje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1 Adro GI Kotnil ~ Adro Kotnil  Adro
Podjetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podjetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3 Glavan ¢ Glavan ¢
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5.2.1 Rezevacije v mobilni aplikaciji Codeks Mobility

Uporabniki lahko rezervacije najavljajo tudi v mobilni

aplikaciji Codeks Mobility.

Codeks Mobility

REGISTRACIJA CASA MENIJI

Povezan

I
‘ @. Rezervacije |
NS

1. Za rezervacijo prostora ali klju¢a v spustnem seznamu izberite

Zeleno lokacijo (ali vlozisce za kljuc).

2. Izberite datum, ko Zelite rezervirati lokacijo. "
< Rezervacije

3. Oznacite cas dneva, ki ga zelite rezervirati tako, da poklikate

posamezne c¢asovne enote v prikazu dneva. Letadje
_4.bI§o oznacite zelene Casovne enote, sistem samodejno shrani vaso Podjetje / VHOD
izbiro.

Datum 21.12.2017

Preklic rezervacije izvedete tako, da odznacite rezervirane zeleno 2112
obarvane c¢asovne enote s ponovnim klikom.

Vec o mobilni aplikaciji Codeks Mobility si lahko preberete v dokumentaciji aplikacije, ki je dostopna na
nasih spletnih straneh za prenose (https://jantar.si/pdf/Codeks Mobility SL Navodila za UPORABNIKE.pdf).
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5.3 Preklic rezervacije

Lastne rezervacije lahko preklicete v urejevalniku Rezervacije ali urejevalniku Upravljanje rezervacij:

Preklic rezervacij v urejevalniku Rezervacije

1. V urejevalniku Rezervacije najprej v
] 7 JPre] \!// Rezervacije o Andrej
spustnem seznamu nastavitve Lokacija e
. . ~ .s . V.v v Lokacija
izberite zeleno lokacijo (ali vlozisce za e .
kljuc). :
Pon  Tor  Se  Cet Pl Sob  Ned
2. Nato izberite teden, ko Zelite preklicati oo s G ke S te v e -
svojo rezervacijo, v koledarju na levi strani [ EEEQE - I
ureJeValnlka 12 13 14 15 16 17 18 10-20am
- 19 20 21 22 23 24 5
v . 10:40am
Izbran teden se bo obarval rdece in bo i M
11:00am
prikazan v tedenskem prikazu desno. e e .
Rezervacije so moZne
od6. 2. 2é1ﬁdn8 3.2018 11:40am
Na voljo 12:00pm
paind — BT
12:40pm
13:00pm
13:20pm

3. Kon¢no odznacite rezervirane /] i o
\./ Rezervacije ‘ Andrej
segmente v dnevu tako, da kliknete -
Lokacija
posamezne zeleno obarvane [ Seina soba .
casovne segmente. P o Se  Ca P S Ned
v - . ) N 52 62 72 82 92 102 M2
Odznaceni casovni segmenti se bodo BRI s s0mm ] [ Z
obarvali temno sivo in bodo EEERER 10:00am R
3 .. 12 13 14 13 16 17 18 10:20am
ponovno na VOIJO Za rezervacijo. 19 20 21 22 23 24 25
10:40am
v v v 26 27 28
4. Ko odznacdite zelene ¢asovne enote, .
. . . v . . Najmanjéa enota rezervaciie: 10 minut
sistem samodejno shrani vaso izbiro. Minimaina Sievio enot- 1 1120am
Rezarvacije so mozne
S tem ste uspesno preklicali svojo e -
I : : ses Na voljo 12:00pm
rezervacijo na izbrani lokaciji. Vata rezervacie [
Ninavoio [ 12:20pm
12.40pm =
Rt ---=
15200 |
[
| P — s
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1. Rezervacijo lahko preklicete tako, da jo poiscete v tabeli casovnega pregleda in nanjo desno-

Preklic rezervacij v urejevalniku Upravljanje rezervacij

kliknete ter izberete Izbrisi iz menija ali kliknete na ikono smetnjaka pod tabelo ¢asovnega

prikaza, kjer so prikazane tudi podrobnosti rezervacije.

‘w/ Upravljanje ° Barbara

rezervacij Nazaj Pregled

rezervacij

Domov

150712021 - 1710712021 St dni

Lokacije Julij
16

Podjetie / Sejna soba / Vhod SEJNA Ac

Podjetie / Kijugar / VioZitce 1

Podjetie / Kijutar / VioZiste 2 Benkovic Tile: Benkovic Tilen
Podjete / Kijutar / VioZiste 3 Bajde Ludvik Bajde Ludvik
Podjetie / Kijutar / VioZiste 4 Gole  Hribayf

Podjetie / Kijutar / VioZiste 5

3 Jamnik Barbarj Jamnik Barbar.

Ured

Podjetie / Kijutar / VioZiste 7 sice Bajde

Izhod

Podjetie / Kijutar / VioZiste

Podjetie / Kijutar / VioZiste 8
Podjete / Kijutar / VioZiste 9 Javornik Miha Javornik Miha
Podjetie / Kijugar f VioZisge 10
Podjetje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1 Kotn Adr Kotn Adrc

Podijetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podijetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3 Glavan Glavan

Podjetje / Kljucar / Vlozisce 6 15.7.2021 (06:30) - 15.7.2021 (16:00) .
Jamnik Barbara

2. Rezervacija bo izbrisana.

\HI/ Upravljanje ° Barbara

rezervacij Nazaj Pregled

Domov o
rezervacij

15/0712021 - 1700712021 St dni

Lokacije Julij
16

Podjetie / Sejna soba / Vhod SEJNA Ac

Podjetie / KijuZar / Viozisée 1

Podjetje / Kijuéar / VioZisée 2 Benkovit Tile: Benkovié Tilen
Podjetje / Kijuéar / VioZisée 3 Bajde Ludvik Bajde Ludvik
Podjetje / Kijuéar / VioZisée 4 Gole Hribar

Podjetje / Kijuéar / VioZisée 5
Podjetje / Kijuéar / VioZisée 6 : Jamnik Barbar.
Podjetje / Kijuéar / VioZisée 7 Bajde Bajde

Podjetje / Kijuéar / VioZisée 8
Podjetje / Kijuéar / VioZisée 9 Javomnik Miha Javornik Miha
Podjetje / Kljugar / VioZisZe 10
Podjetje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1 Kotn Adr Kot Adr

Podjetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podjetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3 Glavan Glavan
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5.4 Vnasanje rezervacij za drugega uporabnika

Rezervacijo za drugega uporabnika lahko v urejevalniku Upravljanje rezervacij vnasajo vodje oddelkov, ki

imajo za oddelek uporabnikov omogoéeno nastavitev Upravijanje rezervacijl2™ v svojih uporabnigkih

nastavitvah.

1. Za dodajanje rezervacije za drugega uporabnika v urejevalniku Upravljanje rezervacij na prikazu za

izbran prostor ali klju¢ oznacite Zeleno obdobje.

i Upravljanje o Sebastjan
- If
- rezervacij Progied.
s
Bajde Ludvik
21/0712021 - 23/07/2021
Lokacije Julij
22

Podjetje / Sejna soba / Vhod SEJNA Ac

Podjetie / Kljucar / VioZisce 1

Podijetje / Kljucar / VloZice 2 Benkovié Tilen Benkovi Tilen Benkovi¢ Tilen

Podjetje / Kljugar / VioZisée 3 Bajde Ludvik Bajde Ludvik Bajde Ludvik

Podjetie / Kljucar / Viozisée 4

Podjetie / Kijugar / Viozisée 5

Podetie / Kijugar / VioZisée 6 Jamnik Barbar Jamnik Barbar Jamnik Barbar

2. Odprlo se bo novo okno, kjer najprej izberite

uporabnika, za katerega vnasate rezervacijo.

v . ver | x .. Aljaz David
3. Nato natancneje dolocite €as rezervacije.

Od 21.07.2021

x4, Ce omogocite moznost Ponavljajoée se bo rezervacija Do 21.07.2021
]

ponavljala vsak dan ob isti uri. Ko omogocite moznost

I Ponavljajoce

Ponavljajoce se prikaze novo okno, kjer izberete koncni Do 22.07.2021
datum, do kdaj naj se vnesSena rezervacij ponavlja.
5. Na koncu kliknite Shrani. Rezervacija bo prikazana v tabeli.
Iy Upravljanje
D[:m rezervacij 915] Sebastjan

rezervacij

Bajde Ludvik

2110712021 - 23/07/2021
Lokacije Julij

22

Podjetie / Sejna soba / Vhod SEJNA Ac
Podjetie / Kijugar / VioZitce 1

Podjetje / Kljucar / VloZiste 2 Benkovic Tilen Benkovit Tilen Benkovit Tilen
Podjee / Kijuéar / VloZisce 3 Bajde Ludvik Bajde Ludvik Bajde Ludvik
Podjetje / Kijuzar / VioZisce 4 Aljaz Di Aljaz Di

Podjetie /

Podjetie /

Kljucar f VloZidée 5

Kijuéar f VloZidée 6

Jamnik Barbar

Jamnik Barbar

Jamnik Barbar

Dodaj rezervacijo .

o

07:00
12:00

Shrani Zapri

Dodatek Codeks Rezervacije 30



5.5 Urejanje in brisanje rezervacij

Vodje oddelkov lahko v urejevalniku Upravljanje rezervacij tudi urejajo rezervacije drugih uporabnikov

(tudi taksne, ki jih niso vnesli sami vodje oddelkov) ter izbriSejo rezervacije.

Urejanje rezervacij

v v

Untan®

1. ObstojecCo rezervacijo lahko uredite tako, da jo poiscete v tabeli casovnega pregleda in nanjo

dvo-kliknete ali nanjo desno-kliknete in izberete Uredi iz menija.

° Sebastjan

i Upravljanje
D;m rezervacij

Lokacije

Podjetie / Sejna soba / Vhod SEJNA

Podjetie / Kijugar / VioZitce 1

Podjetie / Kijutar / VioZiste 4 Aljaz i
Podjetie / Kijutar / VioZiste 5
Podjetie / Kijutar / VioZiste 6 Jamnik Barbar
Podjetie / Kijutar / VioZiste 7
Podjetie / Kijutar / VioZiste 8
Podjete / Kijutar / VioZiste 9 Javornik Miha
Podjetje / Kijugar / VioZisge 10
Podijetje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1 Kotn  Adr¢
Podijetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podijetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3 Glavan

Podjetje / Kljucar / Vlozisce 3
Bajde Ludvik

2. Odprlo se bo okno za urejanje rezervacije. Tu lahko

spremenite imetnika in ¢as rezervacije.

3. Ko koncate kliknite Shrani.

Podjetie / Kijutar / VioZiste 2 Benkwﬂ
Podjete / Kijutar / VioZiste 3 Bajde Ludvik

Izbrisi

Izhod

Pregled
rezervadij

Iskanie po uperabniku

21/0712021 - 23/07/2021

Juli
22
Ac
Benkovié Tilen Benkovit Tilen
Bajde Ludvik Bajde Ludvik
Aljaz D:
Jamnik Barbar Jamnik Barbar
Javornik Miha Javornik Miha
Kotn | Adr Kotn
Glavan Glavan

21.7.2021 (06:30) - 21.7.2021 (16:00)

Bajde Ludvik

0d 21.07.2021
i Do 21.07.2021

Dodatek Codeks Rezervacije
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1. Rezervacijo lahko izbriSete tako, da jo poiscete v tabeli casovnega pregleda in nanjo desno-

Brisanje rezervacij

kliknete ter izberete Izbrisi iz menija ali kliknete na ikono smetnjaka pod tabelo ¢asovnega

prikaza, kjer so prikazane tudi podrobnosti rezervacije.

i Upravljanje
-

rezervacij

Domov

Lokacije

Podjetie / Sejna soba / Vhod SEJNA

Podjetie / Kijugar / VioZitce 1

Podjete / Kijuzar / Vo,
Podjete / Kijutar / VioZiste 3
Podjetie / Kijutar / VioZiste 4
Podjetie / Kijutar / VioZiste 5

Podjetie / Kijutar / VioZiste 6

Podjete / Kijuzar / Vo,
Podjetie / Kijutar / VioZiste 8
Podjete / Kijutar / VioZiste 9
Podjetje / Kijugar / VioZisge 10
Podijetje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1
Podijetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podijetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3

2. Rezervacija bo izbrisana.

\w/ Upravljanje

rezervacij

Domov

Lokacje

Podjetie / Sejna soba / Vhod SEJNA

Podjetie / Kijuzar / Vo,

Podjete / Kijutar / VioZite 2

Podjetie / Kijugar / VloZite 3

Podjetie / Kijutar / VioZite 4

Podjetie / Kljucar / Vlo

Podjetie / Kljucar / Viozisce 6

Podjetie / Kljucar / Viozisce 7

Podjetie / Kljucar / Viozisce 8

Podjetie / Kljucar / Viozisce 9

Podjetie / KijuZar / Viozisée 10

Podijetje / Kabinet 1/ Vhod KABINET 1

Podijetje / Kabinet 2 / Vhod KABINET 2

Podijetje / Kabinet 3 / Vhod KABINET 3

Podjetje / Kljucar / Vlozisce 3
Bajde Ludvik

° Sebastjan

Nazaj

Benkovic 2

Bajde Ludvik
Uredi
M

Izhod
Jamnik Barbar.
Javornik Miha
Kotn  Adr

Glavan

Nazaj

Benkovic Tilen

Aljaz D

Jamnik Barbar

Javornik Miha
Kotn  Adr

Glavan

Pregled
rezervadij

21/0712021 - 23/07/2021

Benkovié Tilen
Bajde Ludvik

Aljaz D:

Jamnik Barbar.

Javornik Miha
Kotn  Adr¢

Glavan

Pregled

rezervacij

21/0712021 - 2310712021

Julij
2

Benkovit Tilen

Bajde Ludvik

Aljaz D:

Jamnik Barbar.

Javornik Miha

Kotn  Adr¢

Glavan

21.7.2021 (06:30) - 21.7.2021 (16:00)

Iskanie po uperabniku ~

St dni

Benkovic Tilen

Bajde Lu

Jamnik Barbd

Javornik Miha

Kotn

Glavan

Sebastjan

Iskanje po uporabniku v

3t dni

Benkovit Tilen

Bajde Ludvik

Jamnik Barbar.

Javornik Miha

Kotn

Glavan

Dodatek Codeks Rezervacije
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5.6 Izpis porocila rezervacij

V urejevalniku Upravljanje rezervacij lahko s klikom na ikono Pregled rezervacij v orodni vrstici izpiSete

porocilo rezervacij na vseh lokacijah.

z}i// Upravljanje o

rezerva Clj Nazaj Pregled

rezervacij

Domov

Po kliku na ikono se prikaze novo okno, kjer lahko izberete obdobje za izpis ter izberete format porocila.
Izbirate lahko med datotecnimi formati: Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xIs), Excel

Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet (.ods) in Comma separated values (text document - .cvs).

Q

od 15.07.2021
Do 28.07.2021
Format datoteke Portable document format (.pdf) v

Primer porocila v PDF formatu

@ Rezervacije
Lokacija od Do Uporabnik
Podjetje / Sejna soba / Vhod SEINA 16.07. 2021

10:00 12:00 |Adrovic Tamara
Podjetje / Sejna soba / Vhod SEINA 23.07.2021

10:00 12:00 |Adrovi¢ Tamara
Podjetje / Kljudar / Vlozisce 1 26.07.2021

06:30 16:00 |Benkovi¢ Tilen
Podjetje / Kljuéar / Vlozisce 2 15.07. 2021

07:00 16:00 |Benkovi¢ Tilen
Podjetje / Kljuéar / VloZisée 2 16.07. 2021

06:30 16:00 |Benkovic Tilen
Podjetje / Kljudar / Vlozisce 2 19.07. 2021

Primer porodila v razpredelnici (.xls, .xlIsx, .ods) ali tekstovni obliki (.csv)

A B C D
1 |Lokacija |Od Do Uporabnik
2 |Podjetje / Sejna soba / Vhod SEIJNA 16.07.2021
3 10:00 12:00 Adrovi¢ Tamara
4 |Podjetje / Sejna soba / Vhod SEIJNA 23.07.2021
5 10:00 12:00 Adrovi¢ Tamara
6 |Podjetje / Kljudar / Vlofiste 1 26.07.2021
7/ 06:30 16:00 Benkovic Tilen
8 |Podjetje [ Kljudar / VloFiste 2 15.07.2021
9 07:00 16:00 Benkovic Tilen
10 |Podjetje [ Kljucar / VloZisce 2 16.07.2021
11 06:30 16:00 Benkovic Tilen
12 |Podjetje [/ Kljuéar / VloZisee 2 19.07.2021
13 06:30 16:00 Benkovic Tilen
14 |Podjetje / Kljucar / VloZigce 2 20.07.2021
15 06:30 16:00 Benkovic Tilen
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