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1. Codeks TA Kit

Dokument vsebuje podroben opis dela z aplikacijo Codeks TA Kit za registracijo Casa v manjsih podjetji z

do 40 zaposlenimi in manjsim Stevilom registracijskih mest.

Programska oprema Codeks TA Kit je del kompleta za registracijo ¢asa v manjsih podjetjih, ki zelijo s ¢im
nizjimi stroski vzpostaviti evidenco delovnega Casa. Komplet vsebuje vso potrebno strojno in programsko

opremo, ki jo podjetje potrebuje za postavitev sistema registracije delovnega casa.

Programska oprema Codeks TA Kit je zasnovana tako, da je namestitev opreme karseda hitra, uporaba
aplikacije pa enostavna. Codeks TA Kit je nameScena na strezniku, do aplikacije pa administratorji in

uporabniki dostopajo s pomocjo spletnih brskalnikov po modelu odjemalec-streznik (client-server).
Aplikacija Codeks Ta Kit omogoca kreiranje enostavnih urnikov dela ter registracijo delovnega c¢asa na
razlicnih lokacijah. Uporabnikom omogoca pregledovanje in urejanje svojih ur, upraviteljem oddelkov pa

urejanje ur vseh zaposlenih v izbranih oddelkih.

Programsko opremo Codeks TA Kit je mogoCe enostavno nadgraditi na naprednejSo programsko opremo

Codeks TA, ki poleg registracije delovnega ¢asa omogoca tudi kontrolo pristopa.
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1.1. Informacije o licenci

“.’/’ - Logotip "Roka" je registriran kot blagovha znamka pri Uradu Evropske unije za intelektualno lastnino

(EUIPO) in je izklju¢no v lasti podjetja Jantar d.o.o. Logotipa "Roka" ne smete kopirati, posnemati, najeti,
zakupiti, prodajati, spreminjati ali kako drugace uporabljati, razen kot je predvideno v tem ali kateremkoli
drugem dogovoru s podjetjem Jantar d.o.o. Vsaka nepooblascena uporaba ima za posledico takojSnje in
neposredno prenehanje veljavnosti tega dovoljenja in lahko povzroci kazenski in/ali civilni pregon.

Codeks TA KIT programska oprema se distribuira skupaj z Jantarjevo strojno opremo ali posebej kot

zamenjava za obstojec sistem pristopne kontrole. To pomeni:

e Vse pravice kopiranja Codeks TA KIT so izklju¢no v lasti avtorja, Jantar d.o.o..

¢ Ni dovoljeno uporabljati, kopirati, posnemati, klonirati, dajati v najem, prodajati, spreminjati, razstavljati
ali na drug nacin obratno razvijati (reverse engineer), prenasati programa ali kateregakoli njegovega dela.
Kakrsnakoli nedovoljena uporaba sledi v takojSnjo avtomatsko prekinitev te licence in lahko povzroci
kazensko in / ali civilno preganjanje.

e Codeks TA KIT strojna koda se NE SME uporabljati ali obratno razvijati (reverse engineer) za pridobitev
algoritmov pristopne kontrole, registracije ¢asa ali komunikacijskih algoritmov, ki so aplikaciji lastni in za
Sciteni z zakonom o avtorskih pravicah.

e Codeks TA KIT se distribuira "kot je". Nobena vrsta garancije ni zagotovljena in se ne more uveljavljati.
Programsko opremo uporabljate na lastno odgovornost. Avtor in pooblasceni distributerji avtorja niso
odgovorni za izgubo podatkov, skodo, izgubo prihodkov ali kakrSnokoli drugo vrsto izgube, ki je bila
povzrocCena z uporabo, napacno uporabo ali nezmoznostjo uporabe te programske opreme.

e Vse pravice, ki tu niso izrecno podeljene, si Jantar d.o.o. pridrzuje.

e Z namestitvijo in uporabo Codeks TA KIT se strinjate z nastetimi pogoji.

o Ceses pogoji te licence ne strinjate, morate takoj odstraniti vse datoteke Codeks TA KIT z vasih pomnilni

Skih medijev in prenehati z uporabo proizvoda.

1.2. Omejitev odgovornosti

Informacije v tem dokumentu se lahko spremenijo brez predhodnega obvestila. Zbrane informacije so
predvidoma to¢ne, vendar podjetje Jantar d.o.0. ne prevzema nobene odgovornosti za morebitne napake ali
pomanjkljivosti. Ni mogoce uveljavljati zahtev v primeru dobicka ali izgube zaradi uporabe ali prodaje
kateregakoli nasega proizvoda. Pridrzujemo si pravico do ukinitve ali spremembe specifikacije proizvodov

brez predhodnega obvestila. Prijavljene napake bodo popravljene v novih izdajah programa.

Brez garancij - Ta priroCnik je na voljo "kot je" brez kakrsnihkoli izrecnih ali implicitnih zagotovil in
jamstev. Jantar d.o.0. ne daje nobenih zagotovil ali jamstev v zvezi s tem priro¢nikom ali informacijami in
materiali, ki so tem dokumentu. Prizadevamo si za vkljucitev to¢nih in azurnih informacij, vendar Jantar d.o.
0., brez poseganja v splosna pravila iz tega odstavka, ne jamdi, da so informacije v tem priro¢niku popolne,

resni¢ne, to¢ne in nezavajajoce.

Podatki v tem priroCniku so zasnovani za uporabniske namene in ne kot nadomestilo informacij iz predpisov
strank, tehni¢nih priro¢nikov, dokumentov ali drugih uradnih objav. Stranke, ki uporabljajo ta prirocnik,
lahko sporocijo napake ali pomanjkljivosti, priporocila za izboljSave ali druge komentarje podjetju Jantar d.o.
0.
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1.3. Licencni sporazum za program Codeks (EULA)

PROSIMO, DA PRED PRI(VJE'I",KOM NAMESTITVE IN UPORABE PROGRAMSKE OPREME JANTAR D.0.0. SKRBNO
PREBERETE POGOJE LICENCNEGA SPORAZUMA!

LICENCNI SPORAZUM JE PRIKAZAN PRED VSAKO NAMESTITVIJO PROGRAMSKE OPREME. PRAV TAKO JE
ZAPISAN V NAVODILIH PROGRAMSKE OPREME IN DOSTOPEN NA SPLETNI STRANI PROIZVAJALCA.

Licen¢ni sporazum za kon¢nega uporabnika (EULA) je pravni dogovor med vami (fizi¢no ali pravno osebo) in podjetjem
Jantar d.o.o. in se nanasa na programsko opremo Jantar Table Reader, Codeks Device Manager, Codeks Tools, Blocker,
CODEKS AC/TA (V9 ali V10) in njihove izpeljanke, dodatne programske module ter s programsko opremo povezane
programske komponente, medije, tiskovine ter "on-line" ali elektronsko dokumentacijo.

Namestitev, kopiranje ali kakrSnakoli drugac¢na oblika uporabe programske opreme pomeni, da sprejemate dolocila te
licen¢ne pogodbe.

Ta licen¢na pogodba predstavlja celoten sporazum o uporabi programske opreme med vami (v nadaljevanju
"uporabnikom") in podjetjem Jantar d.o.o. (v nadaljevanju "lastnikom licence") in nadomesca vse morebitne predhodne
pogodbe, dogovore ali sporazume med pogodbenima strankama.

Ce z dolodili te licenéne pogodbene ne sogladate, programske opreme ne zaénite uporabljati oziroma jo takoj prenehajte
uporabljati.

Programska oprema je zascitena z zakoni o avtorskih pravicah in mednarodnimi pogodbami o avtorskih pravicah, kot tudi
z drugimi zakoni in pogodbami, ki se nanasajo na zascito intelektualne lastnine.

Z nakupom licence za programsko opremo, ki je placljiva, uporabnik pridobi pravico do uporabe programa, ne pa tudi
lastnistva programske kode. Enako velja uporabo programske opreme, ki se distribuira brez licence.

1. PODELITEV LICENCE

Nakup licence programske opreme uporabniku dovoljuje:

(a) namestitev in uporabo programa

Jantar d.o.o. uporabniku podeljuje pravico do namestitve in uporabe veljavne kopije programske opreme na
uporabnikovem

rac¢unalniku z veljavno licen¢no kopijo operacijskega sistema, za katerega je bila razvita programska oprema [npr.
Windows 11]. Za vsak posamicen sistem kontrole pristopa ali registracije delovnega ¢asa je potrebno kupiti svojo licenco
za programsko opremo. Vsaka licenca za programsko opremo mora biti aktivirana v skladu s proceduro, ki jo predpise
lastnik licence. Vsaka licenca za programsko opremo je lahko aktivirana le v enem sistemu kontrole pristopa ali
registracije delovnega Casa.

(b) Politika nadgradenj programske opreme Codeks V10

e Nakup nove programske opreme Codeks V10 vkljucuje pravico do brezplacnih nadgradenj v ¢asu 12 mesecev od prve
aktivacije programa.

¢ V/si datumi, pomembni za izvedbo nadgradenj oz. povezanih s ceno nadgradnje, se navezujejo na datum prve aktivacije
nosilne licence programa Codeks V10.

¢ Nadgradnja posamicnih razsiritvenih modulov ni mogoca, nadgrajuje se samo vsa namescena programska oprema
Jantar skupaj, vklju¢no z izvozi podatkov.

e Imetniki programske opreme Codeks V10 imajo v drugem in tretjem letu od prve aktivacije pravico do placljivih
nadgradenj, pri cemer je cena nadgradenj, vklju¢no z razsiritvenimi moduli in licenciranimi izvozi podatkov, enaka 33%
vrednosti namescene programske opreme.

« Ce imetnik programske opreme Codeks V10 v ¢asu 36 mesecev od prve aktivacije programske opreme ne opravi
nobene placljive nadgradnje, s tem izgubi pravico do nadgradenj pod zgoraj omenjenimi pogoji — v tem primeru je

cena nadgradnje enaka prodajni ceni nove programske opreme.

2. OPIS DRUGIH PRAVIC IN OMEJITEV

(a) nedotakljivost obvestil o avtorskih pravicah

Prepovedano je spreminjanje ali brisanje obvestil o avtorskih pravicah v programu ali kopijah programa.

(b) distribucija

Prepovedano je nepooblas¢eno posredovanje kopij programske opreme tretjim osebam.

(c) demo verzije programa

Demo razli¢ice programske opreme se lahko uporablja le za namene testiranja funkcionalnosti programa. Prepovedano je
nepooblaséeno posredovanje demo verzij programa tretjim osebam.

(d) prepoved vzvratnega inZenirstva

Prepovedano je vzvratno inZenirstvo, dekompiliranje ali razbijanje oz. razstavljanje kode katerekoli programske opreme
proizvajalca Jantar d.o.o..

(e) posojanje ali dajanje v najem

Prepovedano je posojanje programske opreme ali dajanje v najem tretjim osebam.

(f) programska podpora

Jantar d.o.o. uporabniku zagotavlja programsko podporo za svojo programsko opremo. Vsako dodatno programsko
kodo ali

njen del, ki je uporabniku posredovana kot posodobitev ali izboljSava programske podpore, se Steje za sestavni del
programske opreme in zanjo veljajo vsa dolocila tega licencnega sporazuma.

(g) uporaba programa v skladu z veljavnimi zakoni

Uporabnik lahko programsko opremo uporablja le v skladu z veljavnho zakonodajo.
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3. PREKINITEV LICENCNEGA SPORAZUMA

V primeru krsitve dolocil tega sporazuma s strani uporabnika lahko Jantar d.o.0. od sporazuma odstopi, ne da bi se to
smatralo kot krsitev uporabnikovih pravic. V tem primeru mora uporabnik takoj prenehati uporabljati programsko opremo
in odstraniti vse njene kopije.

AVTORSKE PRAVICE

Vse pravice, ne samo pravice iz naslova avtorskih pravic, ki se nanasajo na programsko opremo in njihove izpeljanke,
dodatne programske module ter s programsko opremo povezane programske komponente, medije, tiskovine ter "on-line"
ali elektronsko dokumentacijo, so last podjetja Jantar d.o.o..

Vse stvarne in moralne avtorske pravice ter pravice iz naslova intelektualne lastnine, ki se nanasajo na programsko
opremo in njihove izpeljanke, dodatne programske module ter s programsko opremo povezane programske komponente,
medije, tiskovine ter "on-line" ali elektronsko dokumentacijo, so last podjetja Jantar d.o.o. in so zascitene z veljavnimi
zakoni in drugimi pogodbami za zascito avtorskih pravic in druge intelektualne lastnine. Z nakupom licence uporabnik ne
pridobi nobenih pravic glede njene vsebine. Vse pravice, ki niso izrecno podeljene, so rezervirane za Jantar d.o.o..

OMEJITEV GARANCIJE

Podjetje Jantar d.o.o. izrecno ne daje kakrsnihkoli jamstev za programsko opremo in njihove izpeljanke, dodatne
programske module ter s programsko opremo povezane programske komponente, medije, tiskovine ter "on-line" ali
elektronsko dokumentacijo.

Programska oprema in njene izpeljanke, dodatni programski moduli ter s programsko opremo povezane programske
komponente, medije, tiskovine ter "on-line" ali elektronska dokumentacija, se distribuira "kot je", brez kakrsne koli
izrecne ali implicirane garancije katerekoli vrste.

Jantar d.o.o. ne zagotavlja ali prevzema odgovornosti za to¢nost ali popolnost katerihkoli podatkov, besedil, grafik,
povezav ali drugih elementov, vsebovanih ali uporabljenih v programski opremi in njenih izpeljankah, dodatnih
programskih modulih ter s programsko opremo povezanih programskih komponent, medijev, tiskovin ter "on-line" ali
elektronski dokumentaciji.

Jantar d.o.o. ne prevzema nobenih garancij glede Skode, nastale zaradi morebitnega aktiviranja racunalniskih virusov,
¢rvov, ¢asovnih in logi¢nih bomb ali drugih skodljivih racunalniSkih programov.

OMEJITEV ODGOVORNOSTI

Jantar d.o.0. v nobenem primeru ni odgovoren za kakrsnokoli Skodo (vkljuéno, brez omejitev, za izgubo dobicka,
poslovno skodo ali izgubljene informacije), nastalo zaradi nezmoznosti uporabe programske opreme in njihovih izpeljank,
dodatnih programskih modulov ter s programsko opremo povezanih programskih komponent, medijev, tiskovin ter
"on-line" ali elektronske dokumentacije, ¢etudi bi bilo podjetje Jantar d.o.0. obves¢eno o mozZnosti nastanka taksne
Skode.

Podjetje Jantar d.o.0. ni v nobenem primeru odgovorno za izgubo podatkov ali za posredno, izredno, nakljucno,
posledi¢no (vklju¢no z izgubljenim dobickom) ali drugo Skodo, nastalo zaradi pogodbene ali odSkodninske odgovornosti
oziroma drugih vzrokov.

Jantar d.o.o. ne prevzema nobene odgovornosti za vsebino programske opreme in njihovih izpeljank, dodatnih
programskih modulov ter s programsko opremo povezanih programskih komponent, medijev, tiskovin ter "on-line" ali
elektronske dokumentacije, v celoti ali njihovih delov, vklju¢no z morebitnimi napakami ali opustitvami, krsitvami pravic
glede obvesc¢anja javnosti, zasebnosti, pravicami drugih blagovnih znamk, poslovne skode, osebne skode, izgube
zasebnosti, moralnih pravic ali razkritja zaupnih informacij, itd.
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1.4. Kontaktne informacije

Jantar d.o.o. ima vec kot 30 let izkusenj na podrocju razvoja in proizvodnje sistemov za pristopno kontrolo,
registracijo delovnega ¢asa in nadzor obiskovalcev. Od nasih konkurencnih tekmecev nas lodi dejstvo, da
vso programsko opremo in vecino strojne opreme razvijamo in proizvajamo sami. Svoje sisteme dobavljamo
in vgrajujemo na letaliscih, v poslovnih stavbah, financnih institucijah, tovarnah, nakupovalnih centrih,
bolnisSnicah itd. - prakti¢no povsod, kjer nase stranke potrebujejo osnovno ali napredno kontrolo dostopa in

sistem registracije delovnega casa.

Jantar, elektronski sistemi, d.o.o.
Kranjska cesta 24

4202 Naklo

Davcna: SI134737332

E-naslov: info@jantar.si

Spletna stran: www.jantar.si

PODPORA

Obrazec za podporo najdete na povezavi https://jantar.si/sl/podpora/

Aplikacija Codeks TA Kit 13
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2. Opis in namestitev

Druzino Codeks programske opreme sestavlja ve¢ osnovnih aplikacij, ki jih je na vaso Zeljo mogoce

nadgraditi z razlicnimi dodatki in dodatnimi aplikacijami Codeks:

Codeks TA Kit

Codeks TA

Codeks TA Advanced

Codeks AC

Codeks AC Advanced

programska oprema za osnovno registracijo delovnega ¢asa za manjsa podjetja, ki imajo do 40
zaposlenih in majhno Stevilo registracijskih mest.

programska oprema za napredno registracijo delovnega ¢asa in kontrolo pristopa za podjetja,
ki imajo do 100 zaposlenih in vecje Stevilo registracijskih mest in dostopov. (Dokumentacija in
navodila za uporabo osnovne aplikacije Codeks TA so dostopna v lo¢enem dokumentu
dostopnem na nasih spletnih straneh za prenos programske opreme Codeks.)

programska oprema za napredno registracijo delovnega casa in kontrolo pristopa z napredno
bazo za podjetja, ki imajo nad 50 zaposlenih in neomejeno Stevilo registracijskih mest in
dostopov. (Dokumentacija in navodila za uporabo osnovne aplikacije Codeks TA Advanced so
dostopna v lo¢enem dokumentu dostopnem na nasih spletnih straneh za prenos programske
opreme Codeks.)

programska oprema za napredno kontrolo pristopa za podjetja, ki imajo do 100 zaposlenih in
vecje Stevilo dostopnih mest. (Dokumentacija in navodila za uporabo osnovne aplikacije
Codeks AC so dostopna v lo¢enem dokumentu dostopnem na nasih spletnih straneh za prenos
programske opreme Codeks.)

programska oprema za napredno kontrolo pristopa z napredno bazo za podjetja, ki imajo nad
100 zaposlenih in neomejeno Stevilo dostopnih mest. (Dokumentacija in navodila za uporabo
osnovne aplikacije Codeks AC Advanced so dostopna v lo¢enem dokumentu dostopnem na
nasih spletnih straneh za prenos programske opreme Codeks.)

Codeks programska oprema mora biti namescena na strezniku, ki omogoca delovanje storitve Codeks in na

katerega so povezane vse naprave za kontrolo pristopa ali registracijo ¢asa v sistemu. Te naprave nato na

streznik posiljajo dogodke o prehodih in registraciji ¢asa uporabnikov, streznik pa belezi dogodke v

podatkovno bazo in izvrSuje preracune za belezenje registracije casa.

Codeks V10
[ J

STREZNIK POD 8 BAZ
KOMUNIKACIJSKE LINJE
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Delo in upravljanje z aplikacijo Codeks TA Kit deluje po modelu odjemalec-streznik (client-server), tako da

skrbniki Codeks sistema in zaposleni v podjetju v aplikacijo (do streznika) dostopajo s pomocjo spletnega
brskalnika z ustreznim uporabniskim imenom in geslom.

Aplikacija Codeks TA Kit omogoca dva nacina dostopa (prijave) prek spletnega brskalnika:

Codeks - Meni viez101.0158m Codeks - Meni v wziona a9

Codsks TA Kit Prijava |P Kamara Frijava uporabnika Codsks TA Kit Prijava IP Kamara Priava uporabnika
administiatera ‘administratorja

o

ADMINISTRATORKSI DOSTOP - prijava za UPORABNISKI DOSTOP - prijava za zaposlene
skrbnika (administratorja) sistema Codeks in vodje oddelkov

Administratorski dostop omogoca vzpostavljanje, Uporabniski dostop omogoca pregledovanje in
urejanje, vzdrzevanje in spreminjanje sistema urejanje vnesenih podatkov in dogodkov, ki se
Codeks. belezijo v Codeks sistemu. Dodatno omogoca tudi
OPOMBA uporabo dodatkov in dodatnih aplikacij za osnovno
Navodila v nadaljevanju dokumenta so pisana za aplikacijo Codeks. (Navodila za uporabniski dostop
za administratorje sistema Codeks, ki do (prijavo) so dostopna v locenem dokumentu
aplikacije dostopajo z administratorsko prijavo. dostopnem na nasih spletnih straneh za prenos

programske opreme Codeks.)

Osnovne Codeks aplikacije je mogoce nadgraditi z DODATKI IN DODATNIMI APLIKACIJAMI
CODEKS:

Codeks TA Kit Codeks TA Codeks TA Codeks AC Codeks AC

TA najava dopusta 0 (/] (/] 0 0
eDovolilnice (%] (/] /] (%) (%]
Pregled prisotnosti (/] (/] (/] (%) (%)
Tlorisi 0 '9 '9' '9' '9'
FrontDesk 0 0 0 0 0
IP Kamera (/] (/] a (/] o
Lunch 0 0 0 0 0
Rezervacije () (/] a (/] o
Urejevainic o ° ° O i
tipkovnice

Izvozi v plaée 0 (/] (/] 0 0
Izmene () (/] /] (%) Q
I:b:?::eig::(::regled 0 '9' '9' 0 0
Codeks TA eBOL 0 o (V] (%] (%)
Codeks Parking (%) (/] (/] (/] /]
Codeks Virtual Card a (/] a (/] o
Codeks Mobility * () o o (/] (/]

* Uporaba mobilne aplikacije je brezpla¢na, vendar je uporaba nekaterih funkcij aplikacije pogojena z licencami za virtualne kartice Codeks Virtual Card in

licencami za ostale dodatke Codeks
V nadaljevanju so podane minimalne zahteve za vzpostavitev sistema s Codeks programsko opremo ter

podrobnejsa navodila za namestitev programske opreme.
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2.1. Namestitev kablov in povezava strojne opreme

Za (fizitno) namestitev naprav navadno poskrbijo terenski delavci Jantar, vendar pa morate pred njihovim
prihodom poskrbeti za pripravo ozi¢enja, ki je potrebno za komunikacijo in napajanje novih naprav. Priprava
ozic¢enja je izredno preprosta, saj je potrebno zagotoviti le:
e povezavo (UTP kabel) med napajalnikom s komunikacijskim pretvornikom (Spider) ter registratorjem
(Regis),
e napajanje Spiderja (220V AC) in prosto mesto za njegov vklop v mrezo (LAN).

Primeri izvedbe vezav strojne opreme:

Registrator Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom Streznik z names¢enim programom
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit Spider W5-B Codeks TA-Kit
m- & DIREKTNA POVEZAVA
e * 220VAC  PREKUSBKABLA
: :
1 Kk -
- F 111 =
Emmmn
UTP kabel USB kabel
Registrator Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom Streznik z namescenim programom
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit Spider W5-B Codeks TA-Kit
Lt & POVEZAVA PREK LOKALNE
o 220VAC  RACUNALNISKE MREZE
‘ :
L] e -~
] I =
LN
UTP kabel
Registrator Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom Streznik z namescenim programom
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit Spider W5-B Codeks TA-Kit

& DIREKTNA POVEZAVA

220VAC PREK USB KABLA

UTP kabel USB kabel
Registrator Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit Spider W5-B -
-
i & DIREKTNA POVEZAVA

220VAC PREK USB KABLA
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Registrator
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

POVEZAVA PREK LOKALNE
220VAC RACUNALNISKE MREZE

UTP kabel

Registrator
Regis R-1-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

& POVEZAVA PREK LOKALNE

220VAC RACUNALNISKE MREZE

UTP kabel

Registrator
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

DIREKTNA POVEZAVA
PREK USB KABLA

Streznik z names¢enim programom
Codeks TA-Kit

Streznik z namescenim programom
Codeks TA-Kit

UTP kabel

Registrator
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

USB kabel

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

DIREKTNA POVEZAVA
PREK USB KABLA

220VAC
]

UTP kabel

Registrator
Regis R-3-Kit Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

USB kabel

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

DIREKTNA POVEZAVA
PREK USB KABLA

220VAC
[
]

UTP kabel

USB kabel

Untn®
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Registrator
Regis R-3-Kit

Registrator
Regis R-3-Kit

Registrator
Regis R-3-Kit

Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

POVEZAVA PREK LOKALNE
RACUNALNISKE MREZE

220VAC
]

UTP kabel

Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

POVEZAVA PREK LOKALNE
RACUNALNISKE MREZE

UTP kabel

Regis H-3-Kit Regis T-3-Kit

Napajalnik s komunikacijskim pretvornikom
Spider W5-B

POVEZAVA PREK LOKALNE
RACUNALNISKE MREZE

UTP kabel

OPOMBA ZA INSTALACIJO
Registrator Regis mora biti z napajalnikom in komunikacijskim pretvornikom Spider povezan s standardnim UTP kablom,
kot je prikazano na slikah.
V primeru, da je registrator od napajalnika in komunikacijskega pretvornika Spider oddaljen ve¢ kot 25 m, morate za
povezavo uporabiti parico zic za vsak pol (+ in -). Razdalja med registratorjem ter napajalnikom in komunikacijskim
pretvornikom Spider ne sme preseci 50 m.

Streznik z namescenim programom

Utn®
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2.2. Zahteve sistema

Pred namescanjem aplikacije Codeks TA KIT se prepriCajte, da so v vasem sistemu izpolnjene naslednje
zahteve:

o streznik z nalozenim Windows 10 ali novejsim operacijskim sistemom,

e USB vrata ali ethernet (LAN) vrata za povezavo s strojno opremo,

e ekran z vsaj 1366 x 768 px lodljivostjo, priporocljivo vsaj 1440 x 900 px,

e namescen Microsoft .NET Framework 4.8,

e minimalno 4 GB RAM, 2 jedri,

e vsaj 50 GB prostega prostora na disku,

o PDF Reader za porodila,

e dostop do interneta,

o spletni brskalnik Edge, Firefox ali Chrome, ki mora biti posodobljen na najnovejsSo uradno razlicico,

(Pri uporabi ostalih spletnih brskalnikov ne zagotavljamo pravilnega delovanja Codeks aplikacije!)
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2.3. Namestitev programske opreme

Ustrezna Codeks programska oprema je dostopna na Codeks

SEEv mDEK v ROCRAVSKaOSRIMA~  KoNTA v | G Popeosa | BRENGE

spletnih straneh za prenos programske opreme. Povezava do @nier®

spletnih strani vam bo posredovana ob nakupu ali
. ‘s ) PRENOS Codeks TA Kit
nadgradnji programske opreme. [ -

Programska oprema za enostavno registracijo casa

OPOZORILO
Pred namescanjem prenesene programske opreme na strezniku:
e Preverite sistemske zahteve| 19\ A i 21014, 14581
e Preverite, da je na vasem strezniku ze naloZzeno ogrodje .NET e
Framework vsaj verzije 4.8, oziroma ga nalozite. (Operacijski
sistemi Windows 8 in novejsi imajo .NET Framework Ze privzeto
nalozen, pri starejSih operaciskih sistemih pa bo morda potrebna
ro¢na namestitev.)

Navodila in dokumentacija

73 Conea Tain komptitine C

1. Zazenite preneseno datoteko za namestitev programske opreme Codeks.

2. Izberite jezik, v katerem bo potekala namestitev.

Z izbiro jezika namestitve dolocite tudi, kakSne privzete nastavitve in orodja bodo nalozena ob namestitvi
programske opreme Codeks. Za namestitev privzetih nastavitev, ki so prilagojene slovenskem prostoru
izberite slovenski jezik.

Izhira jezika namestitve

@ Izberite jezik, ki ga Zelite uporabljati med
namestitvijo:

Slovenski ~

Vredu Preklici

3. Preberite in sprejmite pogoje licen¢ne pogodbe, nato kliknite naprej in sledite navodilom namestitvenega

postopka:

% Namestitev - Codeks TBA Kit razlicica 10.21034.15185 X o Namestite - Codeks T&eA Kit razlicica 10.2103.415185

Licenéna

z programa
Fred nadalevanjem prebete icenéno pogodbo za uporabo programa. islte namestit program Codeks T8A Kt?

Freberte icencno ceses Ko boste pripravieri na nadalievanje namesitve. klicnite Napre]

pogadbo v celoistnate Program Cadeks ThA Kt ba namesGen v naskedio mapo,
" WARNING! aratdve ot e, Co ko i g, P
LICENCNI SPORAZUM (EULA) ZA e — s
: i
PROGRAM CODEKS AC/TA Before installing this upgrade YOU MUST e
N MAKE A BACKUP COPY of your current
PROSIMO, DA PRED PRICETKOM NAMESTITVE PROGRAMA
o Roon frrrt o database and related files.
EULA) Several changes have been included in the new version of
the Codeks software, which may affect how your system
functions.
Before uparading consult the software chanaeloa and 2 Na disku mora bt vsa) 32.8 MB prostora

Prekici <MNazzj Prekiii <MNazaj Prekici

% Namestitev - Codeks TRIA Kit razlicica 10.21034.15185

% Namestitey - Cocleks T&UA Kt razléica 10.21034.15185 x [l % Namestitey - Codeks TaA Kit razliica 102103.4.15185
Izbira mape v meniju »Start « H Izbira dodatnih opravil " Pripravijen za namestitev
Kie naj namestitveni program ustvar bliznjice? Katera dodatna opravila Zelite izvesti? Namestitveni program je pripravlien za namestitev programa Codeks T8A Kit v va:
Eunalnik.

Kiknte Nemest za zacetek namesEania. Kikite Nazsj, &= Zelte pregledati a spremenit

B - kijh
7] Namesttven roam b ustva b sl mapi v mer it programa Codeks TEA K. nato Kikte Napre. Katerokeokinasavier

e kiknite Naprej. Ce Jelfe izbrati drugo mapo, kliknite Prebrkai. Dodatne ikone: SR
Probrsal Ustvari kono na namizu o

Codeks version

@ Instal 64bit Codeks R 3
odatna opravia:

O Instal 325 Codeks Dodatne kone:

Mapa v meniiy »Start
Codeks

i i i ko <N [ Nemews | [ prois

% Namestitev - Codeks TBA Kit razlicica 10.21034.15185

Pocakafe. da bo program Codeks T8A K namesden v va radunalnik

Ustvarjanie biinjc
C:\Users\Pubic\Desklop\Codeks Service Managerlnk
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4. V naslednjem koraku se bo prvi¢ zagnala storitev Codeks, sistem pa bo zahteval vnos licenc za

programsko opremo.
Vnesite licence za programsko opremo Codeks ter shranite spremembe.

/2 a
-, .
2l V 10.2103.4.15185
Podietie [Podistie Shrani
Epoita  kontakina scba [amal @podete s
Codeks service is currently _ SLOVENIA gie SLOVENIA J
Starting... Strjam se 2 uporabo podatkov  Uporsba podatkov.
Open Codeks. Velivmosticence za posodobive 1. 5. 2022
pegioietaapialon [ osninakota Vnesi novo licencno kodo [oentnakods picaion Vondo | Vo | Av. | | R
Codeks server port 8090 Change port Codeks TEAKE 3.0 2021 Tvio e}
Codeks start mode Iabrioenéno kodo

Log eve
Enable localogin | Check forupdates | tcenses |
Manage system SSL certificates

Fozna sitivacsa

Intemetna deakivacia

Rogna deakivacia

G e sivacta
|
J

OPOZORILO .
Licen&no kodo je potrebno aktivirati[ 234 v roku 30 dni. Ce koda v tem &asu ni aktivirana, aplikacija po 30 dneh preneha
z delovanjem in ne deluje, dokler koda ni aktivirana.

5. V naslednjem koraku se bo zagnal Carovnik za dodajanje strojne opreme (Hardware editor)[3®, ki vam bo

v pomoc pri povezovanju registratorja delovnega Casa v sistem Codeks.

A, Hardware editor
:»’f. © Jantar d.o.o.

http://www.codeks.eu

Starting hardware manager

OPOMBA

Med procesom dodajanja boste potrebovali podatke o komunikacijski liniji (IP naslov, COM port itd.) in
registratorju (naslov dolocen registratorju delovnega ¢asa), ki so bili strojni opremi doloc¢eni Ze med samo
(fizicno) instalacijo naprav.

6. Sledite postopku in navodilom ¢arovnika.

Najprej se bo sprozilo iskanje komunikacijskih linij, ki vodijo do Jantar naprav.

Na seznamu komunikacijskih linij poiscite in izberite komunikacijsko linijo, ki vodi do napajalnika in
komunikacijkega pretvornika Spider. Nato kliknite Select.

e & e & o
Hardware List

Hardware List

Communication parameters Find hardware. Communication parameters Find hardware.
O Seral
Net

O Seral
Tee/p © Network TCP/IP

ol tar Communications searc} TS

Search again Select Cancel

Hardware data successfully loaded. Hardware data successfully loaded.
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7. V nadaljevanju bo sprozeno Se iskanje registratorja (kontrolerja) na izbrani komunikacijki liniji.
Ko ¢arovnik najde registrator (kontroler), se pojavi novo okno, kamor vpiSete ime prehoda (lokacijo), kjer je

registrator namescen.
Kliknite OK.

[ [
Hardware List Hardware List

Communication parameters Fdhardware Communication parameters Fndhardware
O seial Seral
® © Netw TCPP

2 conrter ®uD 2 conrler
d 1P Addess [15216877

TcP ® Controller 3+ detats

Discovered controller: 3H3 address 255

Controler search n progress
Enter the name of the passage where itis installed

| (Gawn viod ] |

Changes successfully saved! Changes successfully saved!

8. Nova strojna oprema bo dodana v sistem in bo prikazana v seznamu strojne opreme (Hardware) na levi.

3 Hardware Editor

=- Hardwars List
£-3H3 |ICommunication parameters Find hardware
O Ssetal
R ® gt TCH/iP

Ol Add controller

IP Address  [152.168.7.7

TCPpot  [1001

Find communication

Hardware data successfully loaded.

9. Postopek dodajanja strojne opreme se s tem samodejno zakljudi.

10. S tem ste uspesno zakljucili namestitev programske opreme Codeks.

%o Namestitev - Codeks T&A Kit -

gram3%20Files/Codeks/FirstRun.html

Zakljucek namestitve programa !
Codeks T&A Kit Codeks TA Kit prvi zagon

Program Codeks T8A Kit je nameden v vas ragunalnik
Program zazenete tako. da odprete pravkar ustvarjene
programske kone.

Kikite tipko Konéaj za zakluek namestitve.

Pokati kratka navodia

Namestitveni postopek bo na koncu v vasem privzetem brskalniku odprl navodil za prvo prijavols® v

aplikacijo Codeks.
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2.3.1. Aktivacija licen¢ne kode

Untn®

Programska oprema Codeks TA KIT ne bo delovala brez veljavne licencne kode, ki jo je potrebno vpisati ob

namestitvi programa. Vse vpisane licen¢ne kode morajo biti aktivirane v roku 30 dni od dneva

namestitve. Ce licenéne kode ne aktivirate v zahtevanem roku, program po 30 dneh preneha delovati in ne

deluje, dokler kode ne aktivirate.

Codeks licence lahko aktivirate s pomoc¢jo programa Codeks Service Manager. Program lahko

odprete z dvojnim klikom na datoteko CodeksServiceManager.exe, ki je na namizju oziroma v mapi C:
\Program Files\Codeks (ali C:\Program Files (x86)\Codeks).

Codeks Service Manager ikona:

Wik

RS

CodeksService.pdb
@ CodeksServiceManager. exe

1. Pred aktivacijo licencne kode morate
ustaviti storitev Codeks, tako da kliknete na
gumb Stop. Pred nadaljevanjem se

prepricajte, da je stanje storitve Stopped.
2. Nato izberite gumb Licenses.

3. Oznacite licenco, ki jo Zelite aktivirati in
kliknite gumb Internetna aktivacija.
Postopek ponovite za vsako licenco, ki jo
Zelite aktivirati.

OPOMBA

Ce vas streznik, kjer je namescena programska
oprema Codeks, nima internetne povezave, bo
program javil napako pri aktivaciji.

V tem primeru morate Codeks licenco aktivirati
ro¢nol 24y s pomocjo kaksne druge naprave, ki
ima internetni dostop.

4. Shranite spremembe s klikom na gumb
Shrani.

i, a

-,
L V 10.2103.4.15185

Codeks service is currently

Open Codeks
9090

Change port

Enable local login || Check for updates m
Manage system SSL certificates

Open Codeks application
Codeks server port
Codeks start mode
Log level

Na spodnji sliki je prikazana datoteka CodeksServiceManager.exe v
mapi C:\Program Files\ Codeks

Codeksservice, InskallState

E-poita ali kontakina oseba |email @podjetie i ]
Driava

SLOVEMIA ~

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Veljavnost licence za posodebitve 1 5. 2021

Podietic [Podietie | Shrani

Licenéna koda lication Velia do Ve Acti

Dodaj licenéno kodo

Izbrii icenéne kado
Intemetna skiivacia
Roéna akiivacia
Intemeina deaktivacia
Roéna deaktivaciia

Print upgrade request

License Manager

Podietie [Podietje ]

Epoita ali kontakina oseba  |emai @podietie i |
Driava

SLOVENIA ~

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkay

Veljavnost licence za posodabitve 1. 5. 2021

Licenéna koda Applcation Velado  Verz.. Aci

Codeks T8A kk

12345-JANTAR-88765-SOF TWARE.12457-87541 Virtual card 5 3.08.2021 V10 Ne

Dodaj licenén kedo

Izbrisi licenéno kodo

Intemetna aktivacia
Manual activation
Intemetna deaktivacia
Roéna deaklivaciia

Print upgrade request
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5. V osnovnem oknu programa Codeks
Service Manager s klikom na gumb Start
ponovno vkljucite storitev Codeks.

ROCNA AKTIVACIJA LICENC
1. Oznacite licenco, ki jo zelite aktivirati in
kliknite gumb Roc¢na aktivacija.

2. Odprlo se bo pogovorno okno
ManualActivationForm, ki vsebuje
Challenge code za aktivacijo izbrane
licen¢ne kode.

POMEMBNO

Ne zapirajte tega pogovornega okna,
dokler ne vnesete ustreznega odgovora v
polje Codeks activation code. Ce boste okno
zaprli preden vnesete ustrezno Codeks
activation code, boste morali postopek ro¢ne
aktivacije licence zaceti znova. Ob vsakem
odpiranju okna ManualActivationForm se
namrec ustvari nova Challenge code, ki
zahteva drugacno Codeks activation code.

OPOMBA
Ce s svojim pametnim telefonom skenirate
prikazano QR kodo, boste samodejno
preusmerjeni na spletno stran Codeks
Activation Form. V obrazcu za generiranje
Codeks Activation code bodo ze vneseni vsi
potrebni podatki. Za nadaljevanje le kliknite
gumb Submit.

3. Uporabite svoj pametni telefon ali drugi
napravo z internetnim dostopom ter se
povezite na spletno stran http://www.
jantar.si/caf.html. V obrazec na spletni
strani vpiSite potrebne podatke in
Challenge code.

4. Nato kliknite Submit.

W, a

-,
L V 10.2103.4.15185

Codeks service is currently m
Open Codeks

Open Codeks application

Codeks server port
Codeks start mode

Logleve e —
Enable local login | Check for updates | Ucenses |
Manage system SSL certificates

License Manager

Podietic [Podietie | Shrani

E-poita ali kontakina oseba |email @podjetie i ]

TEm SLOVENIA ”
Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Veljavnost licence za posodebitve 1 5. 2021

Licenéna koda lication Velia do Ve Acti Dodaj licenéno kodo

Izbrifi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Roéna akiivacia

Intemeina deaktivacia

Roéna deaktivaciia

Print upgrade request

Podietie

B ManualActivationForm

License code: 12345-JANTAR 98765-S0F TWARE- 12457-87541
Challenge code: |12345-JANTAR 96765 SOFTWARE-12457-67541 |

o Copy challenge to dlisboard
Codeks activation | |

Can

Lice

Codeks - Codeks activation form

Company name:
Contact e-mail / person:
Country:

Challenge code:
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5. Obrazec bo prikazal Codeks Activation
code za aktivacijo izbrane licen¢ne kode.

6. Vpisite Codeks activation code v
pogovornem oknu ManualActivationForm in
kliknite OK.

7.V kolikor so bile licencne kode uspesno
aktivirane, bo veljavnost licencnih kod

spremenjena v neomejeno.

Untn®

Codeks - Codeks activation form

12345-JANTAR-98765-SOFTWARE-12457-87541

Podietie

B ManualActivationForm

License code: 12345-JANTAR 98765-S0F TWARE- 12457-87541
Challenge code: |12345-JANTAR 96765 SOFTWARE-12457-67541 |

n Copy challenge to dlipboard
Cadeks activationl 17345 JaNTAR $8765-80F TWARE-12457 87541
Lice:
Cancel

License Manager

Podietie [Podietie

E-poita ali kontakina oseba |email @podjetie i ]

TEm SLOVENIA ”
Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Veljavnost licence za posodebitve 1 5. 2021

Licenéna koda Ppplication Velia do Verz... Acti...

12345-JANTAR 58765 SOFTWARE-12457-87541 | Codeks TAA kit | unimted — [V10 [Ne |

12345-JANTAR-86765- SOFTWARE-12457-87541 Virtual card 5 3.06.2021 V1D Ne

Dodaj licenéno kodo

Izbrifi licenéno kodo

Intemetna aktivacia
Manual activation
Intemeina deaktivacia
Roéna deaktivaciia

Print upgrade request

Aplikacija Codeks TA Kit

25



Untn®

2.3.2. Deaktivacija licencne kode

V primeru, da Zelite programsko opremo Codeks TA KIT prestaviti na drug racunalnik, morate licen¢ne kode

programske opreme najprej deaktivirati na racunalniku, kjer je oprema trenutno namescena, in jo

ponovno aktivirati na novem racunalniku.

Codeks licence lahko deaktivirate s pomoc¢jo programa Codeks Service Manager. Program lahko
odprete z dvojnim klikom na datoteko CodeksServiceManager.exe, ki je na namizju oziroma v mapi C:
\Program Files\Codeks (ali C:\Program Files (x86)\Codeks).

Codeks Service Manager ikona:

Wik

A

CodeksSery
CodeksSery
@ CodeksSery

1. Pred deaktiviranjem licen¢ne kode morate
ustaviti storitev Codeks, tako da kliknete na
gumb Stop. Pred nadaljevanjem se

prepricajte, da je stanje storitve Stopped.
2. Nato izberite gumb Licenses

3. Oznacite licenco, ki jo Zelite deaktivirati in
kliknite gumb Internetna deaktivacija.
Postopek ponovite za vsako licenco, ki jo
Zelite aktivirati.

ice, Installstate
ice,pdb
iceManager, exe

a

W,

-,
L V 10.2103.4.15185

Codeks service is currently

Open Codeks
9090

Change port

Enable local login || Check for updates m
Manage system SSL certificates

Open Codeks application
Codeks server port
Codeks start mode
Log level

License Manager

Na spodnji sliki je prikazana datoteka CodeksServiceManager.exe v
mapi C:\Program Files\Codeks

Podietie

[Podietie

| Shrani

E-poita ali kontakina oseba |email @podjetie i

TEm SLOVENIA

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkow

Veljavnost licence za posodebitve 01/05/2022

OPOMBA

Ce vas streznik, kjer je namescena programska
oprema Codeks, nima internetne povezave, bo
program javil napako pri deaktivaciji.

V tem primeru morate Codeks licenco deaktivirati
ro¢nol 27 s pomocjo kaksne druge naprave, ki
ima internetni dostop.

Licenéna koda lication

Velia do Ve Acti

Dodaj licenéno kodo

Izbrifi licenéno kodo

Intemetna aktivacia
Manual activation
Intemeina deaktivaia
Roéna deaktivacia

Print upgrade request

4., Shranite spremembe s klikom na gumb
Shrani.

License Manager

Podietje [Podistie

Epoita ali kontakina oseba  |emai @podietie i

T SLOVENIA
Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkoy

Veljavnost licence za posodobitve 01/05/2022

1

Licenéna koda

Application Velado Ve Act Dodaj licenéno kode
Coies ToAlt

2345 JANTAR-88765-SOF TWARE. 1245787541 Virtual card 5

3.06.2021 V10 Ne

Izbrisi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Manual activation
Intemetna deaktivacia
Roéna deaklivaciia

Print upgrade request
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5. V osnovnem oknu programa Codeks
Service Manager s klikom na gumb Start
ponovno vkljucite storitev Codeks.

ROCNA DEAKTIVACIJA LICENC
1. Oznadite licenco, ki jo zelite deaktivirati
in kliknite gumb Roc¢na deaktivacija.

2. Odprlo se bo pogovorno okno
ManualDeactivationForm, ki vsebuje
Challenge code za deaktivacijo izbrane
licen¢ne kode.

OPOMBA

Ce s svojim pametnim telefonom skenirate
prikazano QR kodo, boste samodejno
preusmerjeni na spletno stran Codeks
Activation Form. V obrazcu bodo Ze vneseni
vsi potrebni podatki za deaktivacijo izbrane
licenéne kode. Za nadaljevanje le kliknite
gumb Submit.

3. Uporabite svoj pametni telefon ali drugi
napravo z internetnim dostopom ter se
povezite na spletno stran http://www.
jantar.si/caf.html. V obrazec na spletni
strani vpiSite potrebne podatke in
Challenge code.

4. Nato kliknite Submit.

W, a

-,
L V 10.2103.4.15185

Codeks service is currently m
Open Codeks application

Codeks server port
Codeks start mode

Logleve e —
Enable local login | Check for updates | Ucenses |
Manage system SSL certificates

License Manager

Podietie [Podietje ] Shrani

Epoita ali kontakina oseba  |emai @podietie i |
Driava

SLOVENIA ~

Strinjam se z uporabo podatkov  Uporaba podatkay

Veljavnost licence za posodobitve 01/05/2022

Licencna koda lication Velia do Verz___Acti Dodj licenéno kodo

Izbrisi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Manual activation

Intemetna deaktivacia

Roéna deaklivaciia

Print upgrade request

Podtie
s |emai@podietie s

SLOVENIA

Uporaba podatkov

B ManualDeactivationForm

Licenéna koda License code | 12345-JANTAR-88765-SOF TWARE-12457-67541 |

Challenge code ‘1ZEAEJANTARVDBTGESOFI'WAREJ145737541 |

Capy challenge to clipboard

Codeks - Codeks activation form

Company name:
Contact e-mail / person:
Country:

Challenge code:

Aplikacija Codeks TA Kit
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5. Po uspesni deaktivaciji licen¢ne kode bo Codeks_cmeks e ) (o

prikazano sporocilo:

Success

. . . v y
6. Veljavnost izbrane licencne kode bo icense Manager -
. . e |
spremenjena v preteceno. E-posta o kortakina oseba |emai @podieti s |
L SLOVENIA ~
Strinjam se z uporabe podatiov  Uporaba podatkow
Velavnost licence za posodobitve 01/05/2022
Licenénz koda Aoplcation Velade  Ver.. Adii. || Dodeicentne kode
12345 JaNTAR 86765 SOPTWARE 457 8754 | Codeks ThAKE [ neamelenc_[ViD_INe_|

12345-JANTAR-86765- SOFTWARE-12457-87541 Virtual card 5 3.06.2021 V1D Ne —
Izbrifi licenéno kodo

Intemetna aktivacia

Manual activation

Intemeina deaktivaia

Roéna deaktivaciia

Print upgrade request

2.3.3. Uporaba SSL certifikatov

Programska oprema Codeks TA Kit omogo&a uporabo SSL_certifikatov[335, ki se uporabljajo za zas¢ito

prenosa podatkov med uporabniki, ki dostopajo do aplikacije Codeks prek brskalnikov na svojih

racunalnikih, in streznikom programske opreme Codeks.

Vel o tem si lahko preberete poglavju Sifriran prenos podatkov[335.

2.4. Nastavitve pozarnega zidu

Zaradi neustreznih nastavitev pozarnega zidu lahko pride do problema pri iskanju NET komunikacijkih linij.

Prav tako lahko povzrocijo probleme pri dostopu do Codeks aplikacije iz drugih racunalnikov.

Uporabnik mora omogociti naslednje:

e Dovoliti je potrebno sprejemanje TCP povezav za web kliente. To je privzeto na portu 9090.

e Dovoljena mora biti komunikacija na TCP portu 100 za komunikacijo s Spiderji (¢e uporabljate Spider
NET).

o Dovoljena mora biti komunikacija na TCP portu 1001 za komunikacijo s kontrolerji, ki so direktno na mrezi
(1001 je privzeta vrednost, ki se v nastavitvah strojne opreme lahko spremeni).

e V pozarnem zidu je potrebno omogociti, da service sprejema in posilja UDP pakete na portu 65535
(iskanje komunikacijskih linij).
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2.5. Varnostno kopiranje

Varnostno kopiranje je OBVEZNO!
Varnostno kopiranje je v celoti odgovornost lastnika in administratorja sistema! Podjetje Jantar v nobenem
primeru ne odgovarja za izgubo vasih podatkov!

Varnostno kopiranje datotek zasciti datoteke pred stalno izgubo ali spremembami zaradi nenamernega
brisanja, napada virusa, ¢rva ali napake na programski ali strojni opremi. Ce se zgodi kaj od nastetega in so
datoteke varnostno kopirane, jih lahko zlahka obnovite. Varnostna kopija datoteke je kopija, shranjena na
drugem mestu, kot izvirnik. Ce Zelite slediti spremembam v datoteki, imate lahko ve¢ varnostnih kopij.

Postopek varnostnega kopiranja

Varnostno kopiranje za program Codeks zajema tako kopiranje podatkovne baze kot nekaterih dodatnih
map in datotek.
1. Odprite program Codeks Service Manager in ustavite storitev Codeks s klikom na gumb Stop.
2. Naredite varnostno kopijo podatkovne baze.
Na lokalnem disku streznika poiscCite mapo programa Codeks (C:\Program Files\Codeks). V mapi
programa poiscite in kopirajte celotno mapo data, ki vsebuje podatkovno bazo SQLite.
3. Nato kopirajte vse datoteke s koncnicama .xml in .config, ki se nahajajo v mapi programa Codeks
(C:\Program Files\Codeks).
4. Nazadnje kopirajte se celotho mapo assets, ki se nahaja v mapi WebRoot (C:\Program Files\Codeks
\WebRoot\assets) in vsebuje:
e mapo EventPictures - v primeru uporabe dodatka IP Camera za aplikacijo Codeks, se v to mapo
shranjujejo slike, ki jih posname nadzorna kamera.
¢ mapo GeneratedExports - v mapi so shranjene vse datoteke izpisanih izvozov (npr. Izvoz statistik po
kolonah).
¢ mapo GeneratedReports - v mapi so shranjene vse datoteke izpisanih porodil (npr. Porodilo statistik).
e mapo Statisticsicons - v mapi so shranjene ikone statistik.
e mapo UserPictures - v mapi so shranjene slike uporabnikov.
5. Vse kopirane mape in datoteke shranite na varnem in varovanem mestu, saj vsebujejo pomembne in

varnostno obcutljive podatke.
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2.6. Vmesnik Codeks Service Manager

Program Codeks Service Manager je graficni W, (]

‘% V 10.2101.5.14905

Codeks service is currently “
Running
Open Codeks

vmesnik, ki je v osnovi namenjen upravljanju s

storitvijo Codeks, vsebuje pa tudi druga orodja:

Open Codeks application

Codeks start mode

Logleve
bt Ko, | ek Yo ot
Manage system SSL certificates

- nastavitev TCP vrat (port), prek katerih uporabniki (odjemalci) dostopajo do aplikacije
Codeks;

Pod nastavitvijo Codeks server port lahko zamenjate Stevilko TCP vrat (TCP port), prek katerih
uporabniki znotraj vase lokalne mreze dostopajo do aplikacije Codeks na vasem strezniku. Za zamenjavo
TCP vrat vpisite Stevilko novih vrat v polje nastavitve in kliknite gumb Change port (desno).

- nastavitev nadina zagona storitve Codeks;

Nastavitev Codeks start mode doloCa nacin zagona storitve Codeks; izbirate lahko med samodejnim
zagonom ob vklopu vasega racunalnika (Automatic), ro¢nim nacinom (Manual) in onemogocenim
zagonom storitve (Disabled).

- nastavitev stopnje zapisa podrobnosti delovanja sistema Codeks v log datoteko;

Nastavitev Log level vpliva na koli¢ino informacij o delovanju sistema, ki se zapisujejo v sistemsko
datoteko Codeks.log programske opreme Codeks. (Datoteka se nahaja v namestitveni mapi Codeks, npr.
...\Program Files\Codeks\Logs\Codeks.log)

- povezavo za zagon Carovnika za dodajanje strojne opreme (Hardware editor) [21, s pomoé&jo
katerega lahko v sistem Codeks povezete nove (dodatne) naprave za registracijo casa;

S klikom na gumb Hardware se bo odprlo novo okno, kjer lahko poiscete ali ro¢no dodate nove
komunikacijske linije, kontrolerje in Citalnike v vas sistem.

- orodje za omogocanje ¢casovno omejenega dostopa za super administratorja (1 uro);

S klikom na gumb Enable local login ustvarite Casovno omejen dostop (veljaven za 1 uro) super
administratorja do vase aplikacije Codeks, ki ga lahko uporabite le na strezniku, kjer je namescena
programska oprema Codeks. Lokalni super administratorski dostop je namenjen predvsem tehni¢nim
delavcem in podporni sluzbi Jantar za lazje reSevanje potencialnih problemov s programsko opremo
Codeks.

- dostop do varnostno obcutljivih administratorskih funkcij, ki imajo lahko resne posledice na
delovanje programske opreme Codeks;

Svetujemo, da funkcij, ki so dostopne prek klika na gumb Manage system, ne spreminjate
sami. Orodja Manage system so namenjena predvsem podporni sluzbi Jantar za laZje reSevanje
potencialnih problemov s programsko opremo Codeks.

- povezavo do posodobitev programske opreme Codeks/3™;

S klikom na gumb Check for updates boste samodejno zagnali preverjanje, ¢e je za vasSo razliico
programske opreme na voljo posodobitev. Posodobitve, ki so vam na voljo, bodo prikazane v tabeli in
pripravljene na prenos ter namestitev.

- povezavo do urejevalnika Licenses|23) za upravljanje z licencami za osnovno Codeks
aplikacijo in Codeks dodatke in dodatne aplikacije;

V urejevalniku Licenses lahko dodajate, briSete, aktivirate in deaktivirate licencne kode za osnovno
aplikacijo Codeks, posodobitve programske opreme Codeks ter Codeks dodatke in dodatne aplikacije.

- povezavo do urejevalnika SSL certificates za urejanje varne HTTPS povezave/3:5;
V urejevalniku SSL certificates lahko uvozite SSL certifikat v programsko opremo Codeks teh vklopite
varno HTTPS komunikacijo med Codeks streznikom in odjemalci.
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2.7. Posodobitev programske opreme

OPOMBA

S prehodom na novo generacijo programske opreme Codeks V10 je podjetje Jantar spremenilo tudi politiko
zaracunavanja posodobitev programske opreme. Z nakupom programske opreme Codeks V10 oziroma nadgradnjo s
stare programske opreme Codeks V9 na novo Codeks V10 si vsaka stranka pridobi tudi pravico do posodobitev za
obdobje enega leta od datuma prve aktivacije programske opreme. Po preteku tega obdobja lahko zakupite nadaljnjo
pravico do posodabljanja ali pa programsko opremo Codeks Se naprej uporabljate na stopnji zadnje posodobljene
razlicice, do katere ste bili Se upraviceni.

Datum upravicenosti do posodobitev je prikazan v oknu Licenses v programu Codeks Service Manager:

License Manager - o x
2 B ?

'0% V 10.2010.2.14583 Podietie Podietie | Shrari
Bt I : ]

B SLOVENA v

Codeks service is currently “
unnir
Open Codeks

Siiiai 54 2 1ib0iabo padaEkey; Uporsba podatkov

Open Codeks application

rP———— KT
P Licenéna koda Aoplcation Velado  Vers.. Adti Dodajloendng kods
Codeks start mode GOARVOBIBOEX2OKSILEVIRBKZZIEQN CodeksTeAKE  neome ko V10 Ne

Iabri icenéno kodo

Log level DEBUG3 v
Enable local fogin | Check for updates
Manage system SSL certificates.

Intemetna aktivacia

Roéna aktivacia

Intemetna deakivacia

Rotna deaktivacia

Print upgrade request

V kolikor bi Zeleli dokupiti moZnost do posodobitev, nas lahko kontaktirate prek spletnega obrazca https://
jantar.si/sl/kontakt/.

Posodobitev programske opreme Codeks lahko izvedete s pomocjo programa Codeks Service Manager.
Obstojece programske opreme predhodno ni potrebno odstranjevati z racunalnika. Novo razli¢ico opreme
Codeks lahko namestite preko obstojece.

OPOZORILO
Pred nadgradnjo na najnovej$o razli¢ico programske opreme Codeks obvezno naredite varnostno kopiiol29 (backup)
podatkovne baze in ostalih datotek.

1. ZazZenite program Codeks Service Manager. 0

2. Kliknite na gumb Check for updates.
| sop |

Codeks server port
Codeks start mode

Log eve
Enable local login Check for updates

Open Codeks application

3. Prikszan bo seznam novejsi raziic 5 g e e |
programske opreme, ki jih lahko namestite. Ce je o) List of available updates - o X
na voljo le ena razliica, bo program samodejno Avaiable update Your version

ponudil zagon namestitve najnovejse razlicice. CodeksTAKitSetup-v10.2010.2. 14583 10.2010. 6. 14668

Codeks updates check

New updates are available for download.
Do you want do download updates?

Download Cancel

Check for new version completed.

Manage system SSL certificates

4. Po zagonu namestitve sledite navodilom za namestitev.
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3. Uporabniski vmesnik

Administratorji in uporabniki programske opreme Codeks dostopajo in upravljajo z aplikacijo Codeks TA
Kit prek izbranega spletnega brskalnika (Chrome, Firefox ali Interntet Explorer).

ZACETNI MENI

Povezava do zacetnega menija:

~IP naslov vasega streznika~:9090

(npr. localhost:9090, v primeru, da do aplikacije Codeks dostopate na strezniku, kjer je prav tako
namescena programska oprema Codeks)

Codeks_Meni,,.,m,_s,w Na zacetnem meniju aplikacije Codeks so prikazane

povezave do prijavnih obrazcev za

. “. administratorja in uporabnike.

e T

Cuis:jk;:ﬁ‘lr(ava IP Kaera pn;avau.ma Prav tako, so na zaCetnem meniju prikazani ikoni
Codeks dodatkov Pregled prisotnosti in IP

. Kamera, v primeru, da sta v sistem dodana tudi ta dva
dodatka.

TAPregled prisotnosti Programsko opremo Codeks TA Kit je mogoce
enostavno nadgraditi na naprednejso programsko
opremo Codeks TA, ki poleg registracije delovhega
C¢asa omogoca tudi kontrolo pristopa ter omogoca
uporabo vecjega Stevila dodatkov za programsko

opremo Codeks.
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3.1. Prijava

ADMINISTRATORSKI DOSTOP
Administrator sistema Codeks se v aplikacijo Codeks Ta Kit vpiSe prek spletnega brskalnika s svojim

Prijava administratorja

uporabniskim imenom in geslom.

Codeks - Meni v1oz100.0.148m

[ '
. L T
|
B J
i L
Codsks TAKit Prijava | 17 Kamara Prijava uporateika
adminisistoja |

admin

[/ (R

Povezava do prijavnega obrazca za administratorje:
~IP naslov vasega streznika~:9090/ta/adminuserslogin.html

OPOMBA
Aplikacija Codeks TA Kit ima samo enega administratorja sitema. Privzeto uporabnisko ime in geslo za

administratorja v aplikaciji Codeks je

Uporabnisko ime: admin Geslo: admin.
Zaradi varnostnih razlogov svetujemo, da privzete prijavne podatke administratorja takoj zamenjate. Uporabnisko ime
in geslo lahko zamenjate v Nastavitvah v zavihku Programske nastavitve pod razdelkom Podatki o upravitelju.

11 V geslu ne smete uporabljati znakov: < (znak manjse), > (znak vecje), & (znak in), ' (znak enojni

narekovaj) in " (znak dvojni narekovaj).

Po uspednem vpisu se bo odprl Glavni meni aplikacije Codeks. V Glavnem meniju(3s3 so prikazane vse

povezave do posameznih urejevalnikov.

UPORABNISKI DOSTOP
Poleg administratorja se v aplikacijo Codeks lahko prijavljajo tudi uporabniki, torej zaposleni in njihovi

vodje oddelkov.
Uporabniki do aplikacije prav tako dostopajo s svojim uporabniskim imenom in geslom prek prijavnega

Prijava uporabnika

obrazca za uporabniski dostop.

Codeks - Meni v .z1015 1s8:

oddoks T Kit Frijava 1P Kamera Priava uperabrika ot

c
administraloja

e

Povezava do prijavnega obrazca za uporabnike:
~IP naslov vasega streznika~:9090/addons/userslogin.html

Obicajni uporabniki uporabljajo uporabnisko ime in geslo, ki jim je bilo dodeljeno, ko so bili dodani v sistem
(Uporabniki - Napredne nastavitve[42y).

Navodila za uporabnike so opisane v locenem dokumentu, ki je dostopen na nasih spletnih straneh za prenos
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programske opreme Codeks.
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3.2. Glavni meni

V Glavhem meniju aplikacije Codeks TA Kit so v zgornjem delu prikazane ikone, ki vodijo do posameznih
urejevalnikov aplikacije.

V osrednjem delu je prikazan Seznam zadnjih dogodkov, ki so bili registrirani v sistemu.

Spodnja vrstica pa obvesca ali je komunikacija s kontrolerji v sistemu vzpostavljena, prav tako pa prikazuje
obvestila o posiljanju tabel.

¥/ Codeks TA Kit Admin

Spremeni svoje geslo

Uporabniki ~ Skupine Urniki Registracija ~ Strojna Prazniki = Nastavitve
gasa oprema

Lokacija Datum in & Uporabnik Dogodek Registracija fasa
Podietie / Proizvodnja, Git . 14.3 2018 1 System Reset
Podijetje / Proizvodnja, Cit... 14.3.2018 15:35 0 System Reset I

Podjetje / VHOD, Citalnik:0  14.3.2018 15:26 2735299 Laznik Franci Izhod Izhed | Salde 26:14 | Skupaj
Podjetje f ZADNJI VHOD,... 14.3.2018 10:21 7129810 System Napaéna kartica [

Podjetje f ZADNJI VHOD,... 14.3.2018 10:21 4384468 System Napaéna kartica I

Podjetje / VHOD, Citalnik:0 14.3.2018 07:32 2735299 Laznik Franci Vhod Vhod | Salde 24.00
Podjetie / VHOD, Citainik:0 13.3.2018 16:25 2735299 Laznik Franci Izhod Izhed | Saldo 32:00 | Skupaj
Podjetie / VHOD, Citainik:0 13.3.2018 08:02 2735299 Laznik Franci Vhod Vhod | Salde 24:00
Podjetje / VHOD, Citainik0 12.3.2018 16:10 0 System Reset /
Podjetje / VHOD, Citainik:0  12.3.2018 16:10 0 System Reset
Podjetie / Proizvodnja, Git - 12.3 2018 15:24 2365974 Mocilnik Sonja Izhod
Podietie / Proizvodnja, Git . 12.32018 15:12 6954238 Slavan Sebastjan Izhod
Podietie / Proizvodnja, Git 12.3.2018 15:10 2735299 Laznik Franci Izhod
Podietie / Proizvodnja, Git . 12.32018 12:35 2359764 Bajde Ludvik Izhod
Podietje / Proizvednja, Cit... 12.3.2018 12:11 3697512 Sirnik Lea Izhod

Status komunikacije: Komunikacija deluje

Podjetje Codeks 10.0.18.10787 jantar.si © 2018
@®  Uporabniki

m Urejevalnik Uporabnikov omogoca delo z uporabniki.

Uporabniki

m Skupine
V urejevalniku Skupin lahko upravljate s skupinami, prek katerih imajo zaposleni v
Skupine podjetju dodeljene pravice do dostopa na razli¢nih lokacijah in pravice registracije casa.

Urniki
¥ Z urejevalnikom Urnikov lahko ustvarjate in urejate razlicne urnike, s katerimi so ¢asovno

Umiki dolocene pravice skupin in uporabnikov v vasem sistemu.

® Registracija casa

&D Urejevalnik Registracije ¢asa omogoca pregled in urejanje dogodkov, s katerimi zaposleni
REEg:‘Sf:C‘Jﬂ beleZijo svoj delovni Cas. Prav tako so tu zbrana druga orodja in nastavitve, ki omogocajo

upravljanje evidence delovnega Casa zaposlenih, kot na primer izpisi podatkov za uvoz v
programe za placo.

% Strojna oprema
V urejevalniku Strojne opreme povezete in uredite naprave za registracijo ¢asa glede na
Strojna specifiko in potrebe vasega podjetja.

oprema
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\- Prazniki

V urejevalniku Prazniki so prikazani vsi definirani prazniki, ki so dela prosti dnevi in veljajo
Prazniki za vse uporabnike znotraj sistema Codeks. Tu lahko tudi urejate, dodajate in briSete
definirane praznike.

‘\g Nastavitve
g Ikona Nastavitve odpre novo okno, lahko upravljate z nekaterimi nastavitvami, ki vplivajo
Nastavitve na celoten Codeks sistem:
e Programske nastavitve
Registracija €asa
RDC zaslon
Nastavitev e-poste
Izvoz

Posiljanje tabel - OPOMBA!
Posiljanje tabel v Codeks TA Kit je samodejno in se aktivira vsakic¢, ko se administrator vrne v Glavni meni.
Potek posiljanja tabel se izpisuje v vrstici za status komunikacije. Med posiljanjem tabel je podatkovna baza

aplikacije zasedena, tako da urejanje ob tem ¢asu ni mogoce.
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4. Uporabniki

Urejevalnik Uporabniki je namenjen upravljanju z uporabniki, njihovimi podatki in nastavitvami. Tu lahko
dodajate nove zaposlene, urejate podatke obstojecih uporabnikov in dodeljujete kartice uporabnikom.

2 2 2220
“.’// Uporabniki ° [ V- V- VN V3 D Admin
e Nazaj Dodsj Dodaj veé Uredi Izbrisi Registraciia | Skupine  Organizacia Izpis
i o tasa podieia uporabnikoy
Uporabnik WPriimek - | Ime Osebna &t Karica © | Skupina Oddelek
Boris J
. Adrovié Tamara 03 2548993 Zaposkeni Podjetje\2. nadstropje Racunovodstvo
Osabl) Pod ro b no Stl Bajde Ludvik 02 9875624 Za;us\&m Podjjeljeﬂ nadstrozje Proizvodnja
‘Opdlizl: o izbranem Glavan Sebastjan 001 5576953  |Zaposleni Podjejel nadstropieUprava
Z JKememk ?ons‘ o;z 5424789 Zaposleni Pod el]e: nazatmme :mda,a
- otnik leme; 0 tje\1. nadstropje\Prodaja
el - uporabniku
seid Merkovié-Logar Maja 04 Seznam fie\1. nadstropje Prodaja
Mogiinik Sonia 023 " 2. nadstropje\Racunovodstvo
Harlc - Faot i 1B uporabnikov [ wepeno
Repnik Domen 08 fie\1. nadstropje\Razvoj
Sirnik Lea 09 T355786  Zaposien Podjetie\2. nadstropje\Racunovodstvo
Smiednik Katarina ot 1028566 Zaposleni Podjetje\. nadstropje\Razvoj
Trdina Manca 022 5567896 |Zaposleni Podjetje\1. nadstropje Proizvodnja
Zirnik Leon 066 3464653  Zaposleni Podjetje\1. nadstropje\Proizvodnja
Prikazi 50 v zapisov Prikazujem 1 do 14 od 14 zapisov R

OPOMBA

Vsaka sprememba nastavitev uporabnika v urejevalniku Uporabnikov lahko spremeni belezenje delovnih ur
VvV Registraciji ¢asa!

Ve o revizijah si preberite v poglavju Reviziie|es.
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4.1. Dodajanje uporabnika

1. Za dodajanje novega uporabnika kliknite ikono Dodaj uporabnika v orodni vrstici urejevalnika

Uporabnikov.
w Of&] & & & & & B ®
T " LL ]
= Uporabniki Ad-| AS A [V o) =i
Domov Nazaj Dodaj Dodaj veé Uradi 1zbrigi Registracija Skupine QOrganizacija |zpis
uporabnika uporabnikoy uporabnika uporabnika tasa podietja uporabnikov

2. Odprlo se bo novo okno, kjer lahko vnesete osnovne podatke in uredite nastavitve novega uporabnika.

Uporabnik

Ime Filip

Priimek Potoénik

Osebna it. 013

E-poita filip.potocnik@pedietje si

Skupine Zaposleni M Dodaj skupino
Oddelek zberite oddelel

Zacetek registracije delovnega éasa 01.01.2018

Kartica

Preklici

Posamezne nastavitve so podrobneje opisane v sledecih podpoglavjih.

3. Ko zakljucite z urejanjem, kliknite Shrani.

4. Nov uporabnik bo dodan na Seznam uporabnikov.

OPOMBA

Na belezenje delovnih ur vpliva tudi spreminjanje skupin in lastnosti uporabnika v urejevalniku
Uporabnikov| 371

Sistem vas bo ob vsakem dodeljevanju ali spreminjanju skupin uporabnika ter ob spreminjanju podatkov uporabnika
(npr. dodajanje kartic uporabniku) opozoril in ponudil moznost kreiranja nove revizije, da lahko ohranite obstojece
stanje za evidenco.

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!
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4.1.1. Osnovne nastavitve

V zavihku Osnovne nastavitve lahko vnasate osnovne podatke o uporabniku ter mu nastavljate osnovne

nastavitve za registracijo casa.

Osnovne nastavitve Napredne nastavitve

Dodatne kartice

Uporabnik

Ime Filip

Priimek Potoénik

Osebna 3t. 013

E-poita filip.potocnik@pedjetje.si
Skupine Zaposleni

Oddelek

Zacetek registracije delovnega €éasa  01.01.2018

Kartica
Preberi kartico

Preklici

1. Za vnos osnovnih nastavitev uporabnika v

zavihku Osnovne nastavitve vnesite Zelene

Upravljanje oddelkov

podatke in nastavitve v ustrezna polja.

2. Po vnosu podatkov spremembe obvezno
shranite s klikom na gumb Shrani.

3. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da
sprozite posiljanje tabel.
Dodaj skupino

zberite oddelel

Shrani

Osnovne nastavitve
Ime

Priimek

Osebna st.

E-posta
Skupine

Oddelek
Zacetek registracije delovnega Casa

Kartica

Opis

Ime zaposlenega (uporabnika).

Priimek zaposlenega (uporabnika).

Poljubno dolo¢ena Stevilka, ki je dodeljena uporabniku in se navadno uporablja v
porocilih in izvozih za place.

Elektronski naslov uporabnika.

Skupine, katerim uporabnik pripada in preko katerih ima uporabnik dolocen urnik
in dostope.

OPOZORILO

Pomembno je, v kakSnem vrstnem redu, si sledijo skupine, katerim uporabnik
pripada. Pravice za dostop visje lezeCe skupine v seznamu bodo vedno
prevladale nad pravicami niZje lezecih skupin.

Oddelek (dolocen v Organizaciji podjetja), kamor je dodeljen uporabnik.

Datum, s katerim se uporabniku zacne beleZiti registracija ¢asa.
Dnevi pred tem datumom so onemogoceni in jih v urejevalniku Registracije ¢asa
ni mogoce urejati.

Stevilka (glavne) kartice, s katero bo uporabnik registriral svoje delovne ure in
dostopal na dovoljenih prehodih.

Vec o dodeljevanju kartic si lahko preberete v poglavju Dodajanie kartice
uporabniku| 407,
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4.1.1.1. Dodajanje kartice uporabniku

Kartice (oz. druga identifikacijska sredstva), ki so dodeljena uporabnikov v aplikaciji Codeks vsebujejo
unikatno Stevilko, ki jo lahko prebere citalnik kontrolerja. Samo identifikacijsko sredstvo ne vsebuje nobenih
drugih podatkov uporabnika, kateremu je dodeljena. Stevilka, ki jo prebere ¢italnik, namre¢ sluZi kot
referenca za dostop do podatkov v podatkovni bazi aplikacije Codeks, kjer so shranjeni vsi uporabnikovi
podatki. V primeru izgube ali kraje kartice torej ne pride do zlorabe osebnih podatkov.

Uporabniku lahko ob izgubi kartice enostavno dodelite novo karticol4™ tako, da mu vpiete novo kodo

kartice. S tem hkrati staro kartico izbriSete iz sistema in uporabniku nastavite novo.

OPOMBA

Uporabnik, ki uporablja sistem Codeks za registracijo ¢asa mora nujno imeti vpisano kartico (Stevil¢no
kodo), tudi Ce za registracijo uporablja druga identifikacijska sredstva npr. prstni odtis, obesek ali vpis
Stevilke kartice na tipkovnici, sicer prihaja do napak v registraciji dogodkov.

Glavno kartico uporabniku dodelite v zavihku Osnovne nastavitve v razdelku Kartica. Glavna kartica ima
taksne pravice, kot jih ima uporabnik dolo¢ene prek skupin, katerim je dodeljen, in z uporabniskimi iziemami
[ 867,

Poleg Glavne kartice ima uporabnik lahko dodeljenih ved razli¢nih Dodatnih karticl+®, ki imajo lahko enake

pravice kot Glavna kartica ali pa povsem drugacne.

1. V oknu za vnos podatkov in nastavitev novega uporabnika vnesite Stevilsko kodo kartice (ali
drugega identifikacijskega sredstva). Stevilsko kodo lahko vnesete na ve¢ nadinov:
o prepisite stevilko, ki je natisnjena na kartici oz. drugem identifikacijskem sredstvu,

 za vnos kode uporabite ¢italnik in moznost Preberi karticol4™.

OPOMBA

Iste kartice ni dovoljeno dodeliti dvema uporabnikoma hkrati.

V primeru, da Zelite uporabniku dodeliti kartico, ki jo je predhodno Ze uporabljal drug uporabnik, morate
prvemu uporabniku najprej dodeliti drugo kartico (vpisati drugacno kodo) ali pa ga izbrisati iz sistema.

2. Kliknite Shrani.

3. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da

Zadetek registracije delovnega ¢asa 01.01.2018

Kartica

sprozite posiljanje tabel.

Proic
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4.1.1.2. Preberi kartico

Uporabniku lahko kartico dodelite tudi z uporabo funkcije Preberi kartico. Tako lahko uporabniku dodelite
kartico, ki je bila trenutno prebrana na dolo¢enem citalniku.

1. V oknu za vnos podatkov in nastavitev novega uporabnika kliknite Preberi kartico.

Zaéetek registracije delovnega éasa 01.01.2018

Kartica

preic [ Svani |

2. Odprlo se bo novo okno za branje kartice na citalniku.

V oknu najprej izberite lokacijo, kjer se nahaja citalnik, na katerem boste prebrali kartico.

~

- Preberi kartico na izbranem ¢italniku

Lokacija Podjetje/VHOD v
Kartica

Preklici Uporabi to kartico

3. Kliknite v polje kartica in kartico prislonite na citalnik.

Ko bo cCitalnik kartico prebral, se bo njena stevilka izpisala v spodnjem polju.
Kliknite Uporabi to kartico.

Lokacija Podjetje/VHOD M

Kartica 2735299

Preklici Uporabi to kartico

4. Prebrana kartica bo tako dodeljena uporabniku.
Za shranitev nastavitev kliknite Shrani.

Zaéetek registracije delovnega éasa 01.01.2018

Kartica 2735299

Preberi kartico
Praic [ st |

5. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.

4.1.1.3. Izgubljena ali poskodovana kartica
Postopek za zamenjavo uporabniske kartice je enak dodajanju kartice uporabnikul oY,
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V zavihku Napredne nastavitve lahko vnasate dodatne podatke o uporabniku, mu omogocite uporabniski

4.1.2. Napredne nastavitve
dostop do Codeks aplikacije ter napredne moznosti urejanja.

1. Za vnos naprednih nastavitev uporabnika v

zavihku Napredne nastavitve vnesite

Osnovne nastavitve Napredne nastavitve Upravljanje oddelkov

Zelene podatke in nastavitve v ustrezna

Dodatne kartice

olja.
Pravice uporabnika pol
Uporabnisko ime tamara 2. Po vnosu podatkov spremembe obvezno
Geslo ssenel @ shranite s klikom na gumb Shrani.

Change username and password

3. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da

Ureja lastno registracijo casa [l Pregled lastne registracije casa [
Ureja lastne podatke za leto O spr02|te posﬂjanJe tabel.
Ostalo Nalozi fotografijo

Jezik Slovenscina v I- Prebrskaj ...

Zunanja koda

Koda za izvoz

Napredne nastavitve Opis
Uporabnisko ime Poljubno dolo¢eno uporabnisko ime, ki ga bo izbran uporabnik uporabljal ob

prijavi z uporabniskim dostopom v aplikacijo Codeks.

Geslo Geslo uporabnika za uporabniski dostop v aplikacijo Codeks. ! V geslu ne
smete uporabljati znakov: < (znak manjse), > (znak vecje), & (znak in),

' (znak enojni narekovaj) in " (znak dvojni narekovaj).

Ureja lastno registracijo ¢asa Omogocena nastavitev uporabniku omogoca urejanje njegovih lastnih podatkov

registracije Casa.

Pregled lastne registracije ¢asa Omogocena nastavitev uporabniku omogoca pregled njegovih lastnih podatkov
registracije casa.

Ureja lastne podatke za leto Omogocena nastavitev uporabniku omogoca urejanje njegovih lastnih podatkov

za leto (ved v poglaviju Urejanie leta[138)),
Jezik Izbran jezik, v katerem bo uporabnik uporabljal aplikacijo.

Slika Slika uporabnika (v .jpg ali .png formatu), ki bo prikazana v urejevalniku

Uporabnikov in ob registraciji uporabnika v prikazovalniku Monitor.

Zunanja koda Neobvezna nastavitev, ki sluzi kot dodaten identifikacijski podatek in se uporablja

predvsem pri izvozih podatkov v druge programe ali aplikacije.

Koda za izvoz Neobvezna nastavitev, ki sluzi kot dodaten identifikacijski podatek in se uporablja

predvsem pri izvozih podatkov v druge programe ali aplikacije.
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4.1.3. Upravljanje oddelkov

V zavihku Upravljanje oddelkov lahko dodeljujete pravice trenutnega uporabnika za pregledovanje
in urejanje registracije dela drugih uporabnikov. Nastavitve se uporabljajo za doloCanje pravic vodij
oddelkov do urejanja registracije ¢asa svojih podrejenih.

1. Uporabniku (vodji oddelka) lahko pravice urejanja omogocite glede na specificen oddelek. Za dodelitev
pravice dodajte kljukico v ustrezen kvadratek:

Osnovne nastavitve Napredne nastavitve Upravljanje oddelkov

Dodatne kartice

Upravljanje oddelkov

L m ;&
» Vsi
» Podjetje
» 1. nadstropje
» Razvoj
» Prodaja
» PI’OVZ‘«‘CGH]R
» 2. nadstropje
» Uprava
» Racunovodstvo
Prekli¢i m
Nastavitve Opis
Faig Pregled registracije ¢asa Uporabnik lahko pregleduje registracijo ¢asa drugih uporabnikov v tem
oddelku.

] - Urejanje statistik v registraciji Uporabnik lahko ureja statistike v registraciji casa drugih uporabnikov v tem
&asa oddelku.

& Urejanje registracije ¢asa Uporabnik lahko ureja celotno registracijo ¢asa drugih uporabnikov v tem
oddelku.
~ Urejanje podatkov za leto Uporabnik lahko ureja podatke za leto drugih uporabnikov v tem oddelku.

2. Nastavitve shranite s klikom na gumb Shrani.

3. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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4.1.4. Dodatne kartice

Poleg Glavne kartice ima uporabnik lahko dodeljenih vel razlicnih Dodatnih kartic, ki imajo enake pravice
kot Glavna kartica.

Uporabniku so kot dodatne kartice lahko dodeljene :
- dodatna brezsti¢na kartica (ali obesek),

- * virtualna kartica, ki omogocCa zaposlenim registracijo ¢asa prek brskalnika in aplikacije na mobilnih

napravah (za virtualne kartice je potrebno dokupiti licenco za dodatek Codeks Virtual Card).

OPOMBA
Dodatna kartica ima vedno enake pravice kot glavha uporabnikova kartica.

OPOMBA
Prstni odtisi uporabnika ne morejo biti dodani kot dodatne kartice. - TO NEE DELA!

Prstni odtisi so biometri¢ni podatki vezani izklju¢no na uporabnika in imajo lahko le enake pravice kot glavna kartica
uporabnika.

OPOMBA

Uporabnik, ki uporablja sistem Codeks za registracijo ¢asa ali dostop mora nujno imeti vpisano kartico, tudi ¢e za

registracijo uporablja druga identifikacijska sredstva npr. obesek ali nalepko, sicer prihaja do napak v registraciji
dogodkov.

1. Novo dodatno kartico (identifikacijsko sredstvo) uporabniku lahko dodelite na vec nacinov:
a) Za ro¢no dodelitev nove uporabniske kartice ali obeska kliknite Dodaj.
V spodnjo preglednico se bo dodala nova vrstica, kjer v prvo polje roéno prepisite stevilko, ki je
natisnjena na kartici oz. obesku.

Osnovne nastavitve Napredne nastavitve Upravljanje oddelkov

Dodatne kartice

Dodatne kartice

Preben kartico

Kartica &5 0 m
12456789 < 1T
10869112 CR T}
Preklici

b) Za samodejno dodelitev nove uporabniske kartice ali obeska kliknite Preberi kartico.
Vel o dodajanju s funkcijo Preberi kartico si preberite v poglavju Preberi karticol4™.

Preberi kartico na izbranem citalniku

|
Lokacija Stavba/Glavni vhod B

Kartica |

Prekiici Uporabi to kartico
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c) Za dodelitev virtualne kartice kliknite Virtualna kartica.

Vel o virtualnih karticah si lahko preberete v poglavju Virtualne karticel 46",

Osnovne nastavitve Napredne nastavitve Upravljanje oddelkov

Dodatne kartice

Dodatne kartice

Kartica &5 0 m

12456789 < i

Preklici

OPOMBA
Za dodelitev virtualnih kartic uporabnikom potrebujete licen¢no kodo Codeks Virtual Card, ki v vas sistem doda
ustrezno Stevilo virtualnih kartic za zaposlene.

Odprlo se bo novo okno, kjer iz spustnega seznama izberite kodo izbrane virtualne kartice in

kliknite Uporabi to kartico.

Kartica |zberi v
1245789

Preklici Uporabi to kartico

2. Kliknite Shrani.
3. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.

OPOMBA

Na belezenje delovnih ur vpliva tudi spreminjanje lastnosti uporabnika v urejevalniku Uporabnikov| 371
Sistem vas bo ob spreminjanju podatkov uporabnika (npr. dodajanje kartic uporabniku) opozoril in ponudil moznost
kreiranja nove revizije.

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!
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4.1.4.1. Virtualne kartice
Codeks Virtualna kartica je elektronski nadomestek klasi¢ne (fizicne) brezsti¢ne kartice.

OPOMBA

Za dodelitev virtualnih kartic uporabnikom morate dokupiti licenéno kodo Codeks Virtual Card, ki v vas
sistem doda ustrezno stevilo virtualnih kartic za zaposlene.

Licen¢no kodo za Codeks Virtual Card lahko dodate in aktivirate prek programa Codeks Service Manager.
Virtualno kartico vsakemu posameznemu uporabniku dodelil 44 administrator sistema Codeks v urejevalniku
Uporabnikov.

OPOMBA

Vsi novejsi sistemi Codeks, katerih osnovna licenca Codeks (Codeks TA Kit, Codeks Ta ali Codeks TA
Advanced) je bila prvic¢ aktivirana PO 1. oktobru 2021, bodo za mobilno registracijo prek aplikacije Codeks
Mobility MORALI imeti Se vsaj eno licenco Codeks Virtual Controller.

Licenca Codeks Virtual Controller omogoca mobilno registracijo ter dodatno omogoca tudi zemljepisno
omejitev obmocja okoli tocke virtualnega kontrolerja, do koder je zaposlenim Se dovoljena mobilna
registracija delovnega casa.

Vsi starejsi sistemi Codeks, katerih osnovna licenca Codeks (Codeks TA Kit, Codeks TA ali Codeks TA
Advanced) je bila prvic aktivirana PRED 1. oktobrom 2021, licence za Codeks Virtual Controller NE BODO
POTREBOVALI za osnovno delovanje mobilne registracije casa. Lastniki taksnih sistemov bodo licenco za
virtualni kontroler lahko dokupil po Zelji, ¢e bodo svoj sistem Zeleli nadgraditi s funkcionalnostjo
zemljepisnega omejevanja mobilne registracije. Starejsi sistemi brez licence za Codeks Virtual Controller
bodo Se naprej delovali tako kot prej.

OPOMBA

Nova funkcionalnost licence Codeks Virtual Controller je mogoca le ob hkratni uporabi razlicice osnovne
programske vsaj Codeks 10.2110.0.158840 ali novejse.

Vec o Codeks Virtual Controller si lahko preberete tudi v loc¢enih navodilih za dodatek (Codeks Virtual Controller SL
Navodila za ADMINISTRATORIJE.pdf).

Uporabniki, ki imajo v sistemu Codeks dodeljeno (dodatno) virtualno kartico, lahko dogodke registracije
Casa registrirajo prek spletnega brskalnika s pomocjo simulatorja kontrolerja za registracijo casa
v meniju uporabniskega dostopa oz. prek aplikacije Codeks Mobility za mobilne naprave.

Prav tako virtualna kartica omogoca, da uporabniki z aplikacijo Codeks Mobility odpirajo vrata.

[} Codeks - Codeks -1 X ¥ %

“ C | & Vvarno | tajantarsi.. o ¥¢

Ryl sl 13:22

Codeks Mobility

@ 0 REGISTRACIJA EASA MENLJI
Povezan
Pregled registracije delovnega €asa
Spremeni svoje geslo

Jantar RDC

Poslovno Privatno

Izredno

Registriraj
Preklici
Poslovno Privatno
Izredno Info

Malica Preklici

Cas na poti Delo pri stranki

Uporaba funkcionalnosti Codeks Virtual Card je opisana v loCenih navodili za uporabnike (ki so dostopna na
nasih spletnih straneh za prenose).
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4.2. Dodajanje vecC uporabnikov

1. Za dodajanje vecC uporabnikov naenkrat kliknite ikono Dodaj vec¢ uporabnikov v orodni vrstici

urejevalnika Uporabnikov.

@] [ ] o @ ]
‘!{’ Uporabniki o Ad- | AS-| A Ak Vo) m

-. -
Domov Nazaj Dodaj Dodaj vei Uradi 1zbrigi Registracija Skupine QOrganizacija |zpis
uporabnika uporabnikoy uporabnika uporabnika tasa podjetia uporabnikov

2. Odprlo se bo okno, kamor vnesete Stevilo uporabnikov, ki jih Zelite dodati.
Kliknite Uporabi.

Stevilo uporabnikov, ki jih Zelimo dodati

Preklici

3. Izbrano Stevilo novih (praznih) uporabnikov, bo dodanih na Seznam uporabnikov.

TR N
‘!” Uporabniki o [V [V a2 [ VS . @ ‘ Admin

Domaov Nazaj Dodaj Dodaj vet Uredi Izbrigi Skupine Organizacija Izpis
uporabnika uporabnikov uporabnika uporabnika podietjia uporabnikov
Uporabnik B Priimek Ime Osebna 5t. Kartica Skupina Oddelek
Tamara Adrovi¢
Adrovi¢ Tamara 03 2548993 Zaposleni
Osebna 5t 03 Baide Ludvik 02 9875624 | Zaposleni
S Glavan Sebastjan 001 5576953 Zaposleni
Ciialnds . Jerovnik Boris 012 5424789 Zaposleni
Ime skupine: Zaposleni
Kotnik Jermnej 06 4537869 Zaposleni
Beleznje statistike registracije Sasa L hiang o ARFS Eaposlene
Kartica Merkovic-Logar Maja 04 5334589 Zaposleni
Mocilnik Sonja 023 5178952 Zaposleni
Potoénik Filip 013 3253687 Zaposleni
Repnik Domen 08 2858725 Zaposleni
Simik Lea 09 9355786 Zaposleni
Smlednik Katarina 011 1028566 Zaposleni
Uporabnik001

Uporabnik002
Uporabnik003
Uporabnik004
Uporabnik005
Uporabnik006
UporabnikQ07
Uporabnik008
Uporabnik009
Uporabnik010

a1 e e R
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4.3. Urejanje uporabnika

1. Za urejanje uporabnika dvokliknite na izbranega uporabnika ali oznacite uporabnika in nato
kliknite ikono Uredi uporabnika v orodni vrstici urejevalnika Uporabnikov.

2 ik (<] p a B
' Uporabniki N [ V-3 (V3 (V'3 Admin
e Nazai Dodaj Dodaj Jredi Izbrii Skupine  Organizaciia izpis
uporabnika  uporabnikov | uporabrika|  uporabnika podiefa uporabnikov
Uporabrik » Priimek Osebna 3t Kartica Skupina Oddelek
Lina Zirovnik
i Adrovic Tpara 03 2548993 | Zaposleni
gzzb;m:‘ Bajde Ludyik 02 9875624 Zaposleni
by SE Giavan Sebhstian 001 5576953 Zaposleni
N Jerovnik Bori 012 5424789 Zaposleni
Ime skupine: Zaposlen
Kotnik Jemnd 0 4537860 | Zaposleni
Beleznje statistike registracije dasa b Frang o 216299 Zapasieni
it B 060 MerkoviLogar  Maja: 04 534589 Zaposleni
Motinik Soni4 023 5178952 Zaposleni
Potocnik Filip 013 3253687 Zaposleni
Repnik Domfn 08 2858725 | Zaposieni
simik Lea 00 9355786 Zaposleni
Smiednik Katgfina ot 1028566 Zaposleni
g Madca 2 5567896 aposien
Zrowni Lina 854262 Zaposteni
PAREZTS0 v TZapov PTRazuem T 06 23 00 23 2300V KEEAL

2. Odprlo se bo novo okno, kjer lahko uredite nastavitve izbranega uporabnika.

Osnovne nastavitve Napredne nastavitve Upravljanje oddelkov

Dodatne kartice

Uporabnik

Ime Lina

Priimek Zirovnik

Osebna st.

E-poita

Skupine Zaposleni Dodaj skupino
Izberi v

Oddelek Izberite oddelek

Zacetek registracije delovnega casa | 01.12.2018

Kartica 854262

Preberi kartico
Preklici

3. Ko zakljucite z urejanjem, kliknite Shrani.

Uporabnik Lina Zirovnik
Revizija dostopov ~ Zaéetna revizija
Spremembe: Trenutno stanje Novo stanje

Zaposleni Zaposleni

Kako Zelite shraniti spremembe?

Prekli¢i Shrani v trenutne revizijo

Sistem vas bo ob tem opozoril, da s spremembo nastavitev uporabnika vplivate na revizije (zgodovino
pravic) uporabnika. Ponudil bo moznosti, da vneSene spremembe shranite v trenutno veljavno ali novo
revizijo.

OPOMBA

Vsaka sprememba nastavitev uporabnika v urejevalniku Uporabnikov lahko spremeni belezenje delovnih ur
v Registraciji ¢asa!

Vel o revizijah si preberite v poglavju Revizije[es),
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4.4. Brisanje uporabnika

OPOMBA

Funkcija Izbrisi uporabnika odstrani uporabnika iz aplikacije Codeks, tako da je izbrisan s seznamov

uporabnikov in ga ni mogoce vec urejati.

Funkcija ne odstrani uporabnika iz podatkovne baze in (privzeto) niti ne anonimizira

uporabnikovih podatkov in dogodkov v podatkovni bazi.

Za popolni izbris uporabnika iz podatkovne baze uporabite pomoZno orodje Codeks Cleaner. Navodila za

Codeks Cleaner lahko najdete na nasih spletnih straneh za prenos programske opreme.

1. Za izbris uporabnika najprej oznacite izbranega uporabnika na Seznamu uporabnikov.

v

2. Nato v orodni vrstici izberite in kliknite ikono Izbrisi uporabnika.

J . (< T
Wy Uporabniki A
Nazaj Dodaj
uporabnika

Uporabnik
undefined undefined

Osebna st
Oddelek.
Zunanja koda
Ime skupine

Beleznje statistike registracije dasa
Kartica: 854262

e o
g A
Dodaj vet Uredi

uporabnikov  uporabnika

Skupine

Organizacija

podjetia

Admin

Izpis
uporabnikov

B Priimek Osebna &t Kartica Skupina Oddelek
Adrovi¢ Tamara 03 2548993 Zaposleni
Bajde Ludvik 02 9875624 Zaposleni
Glavan hastian 004 £952 aposlen
Jerovnik Boris 012 5424789 Zaposleni
TROMR T T 537569 ZETOSTE
Laznik Franci 05 2736299 Zaposleni
Merkovic-Logar Maja 04 5334589 Zaposleni
Moilnik Sonja 023 5178952 Zaposleni
Potoénik Filip 013 3253687 Zaposleni
Repnik Domen 08 2858725 Zaposleni
Sirnik Lea 09 9356786 Zaposleni
Smlednik Katarina 011 1028566 Zaposleni
Trdina Manca 022 5567896 Zaposleni
Zirovnik Lina 222 854262 Zaposleni

Prikazi 50 v | zapisov

Prikazujem 1 do 14 od 14 zapisov

3. V naslednjem koraku vas bo sistem opozoril, da boste nepreklicno

Codeks.

[REAY

izbrisali uporabnika iz aplikacije

Dodatno lahko omogocite moznost Anonimiziraj. Pri anonimizaciji se osebni podatki uporabnika v bazi

zamenjajo z znaki, kar posledi¢no onemogoca povezljivost podatkov s konkretno osebo.

Kliknite Da.

®ATne Ierner

Ali ste prepricani, da Zelite izbrisati uporabnika?

Brisanje uporabnika je nepovratno!

antixnu

Brisanje uporabnika ne odstrani njegovih osebnih podatkov iz baze. Za izbris osebnih

podatkov (ime, priimek, e-posta, slika, ..

uporabnikovih zapisov iz baze uporabite CodeksCleaner.

« Anonimiziraj

.} izberite anonimiziraj. Za popolno odstranitev

(Proces anonimizacije je lahko dolgotrajen. Prosimo ne zapirajte programa preden je koncan)

4. Uporabnik bo odstranjen s seznamov uporabnikov v aplikaciji Codeks.
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4.5. Urejanje vec uporabnikov hkrati

V urejevalniku Uporabnikov lahko prek menija desnega klika .

Ime Osebna St.

dostopate do akcij, ki olajSajo urejanje nekaterih nastavitev

TR meesmeapcss
uporabnikov in omogocajo hitrejSe urejanje vec uporabnikov hkrati. Alaz L

Baide Dodaj uporabnika 30

Benkovie Uredi uporabnika 2
Glavan Izbrisi uporabnika bl
V nadaljevanju so podrobno opisane vse posamezne akcije. Golar Preber kartice

Hribar N B 1
. Nastavi zacetek registracije asa
Hrvatin

Jamnik Dologi skupino uporabniku

Javornik Dodaj skupino uporabniku

Jerovnik Odstrani skupino uporabniku

Juhant Kopiraj skupino in uporabnikova

Kolar dovoljenja

Kosmat 1
Kotnik
Kranjec
Laznik
Merkovic] — 1zhod 25
Magilnik TSania 7005

Nastavi oddelek za izbrane uporabnike

4.5.1. Branje vec kartic zaporedoma
V urejevalniku Uporabnikov je prek menija desnega klika na voljo tudi funkcija Preberi kartice, ki omogoca
polavtomatsko dodeljevanje kartic ve¢jemu sStevilu uporabnikov zaporedoma.

OPOZORILO!

Funkcijo Preberi kartice uporabite le za novo dodane uporabnike, ki pred tem sSe niso belezili registracije
casa ali imeli prek skupin dodeljenih drugih pravic do dostopa.

Dodelitev nove kartice z uporabo funkcije Preberi kartice namrec izbriSe dodane skupine uporabniku.

1. Najprej izberite uporabnike, katerim Zelite dodeliti kartice, tako da jih oznacite na Seznamu
uporabnikov s pomocjo tipk Shift in Ctrl.

Kartice se bodo samodejno dodajale le uporabnikom, ki so bili izbrani na Seznamu uporabnikov.

B Priimek Ime Osebna 5t
1
Cistilka 100
Bajde _— -
. Registracija casa
Cesnik
S —— Dodaj uporabnika
Kotnik Uredi uporabnika
Kranjec Izbrisi uporabnika
Potocnik
e Mastavi zacetek registracije casa
Sirnik

= - Nanlnfi skuninn unorahnik
2. Iz menija desnega klika izberite Preberi kartice. Odprlo se bo novo okno.
3. V novem oknu najprej izberite Lokacijo (Citalnik), kjer boste brali kartice.

o Preberi kartico na izbranem Eitalniku

Lokacija Podjetje/Glavni vhod/Vhod v |

4. Nato priblizajte prvo kartico izbranemu Cditalniku. Prebrana kartica se bo izpisala v oknu in bo pripravljena

za dodelitev (prvemu) prikazanamu uporabniku.
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5. Za dodelitev kartice uporabniku kliknite Shrani ali pa odklukajte moznost Samodejno shrani za
samodejno dodeljevanje kartic uporabniku, takoj ko jih preberete.

Lokacija Podjetje/Glavni vhod/Vhod Y

Uporabnik Kosmac Ivan

Kartica 2778599
Samodejno shrani

Zapri

6. Nadaljujte z branjem kartic, dokler ne dodelite kartic vsem izbranim uporabnikom.
7. Ko koncate z dodeljevanjem kartic, zaprite pogovorno okno.

4.5.2. Nastavi zacetek registracije casa

1. Najprej izberite uporabnike, katerim Zelite dolociti zacetek registracije casa, tako da jih
oznacite na Seznamu uporabnikov s pomocjo tipk Shift in Ctrl.

Nato iz menija desnega klika izberite Nastavi zacetek registracije casa.

W Priimek Ime Osebna st.
Cistilka 100
Adraovic o o 5
- Registracija £asa

Bajde

Benkovic Dodaj uporabnika
Cesnik Uredi uporabnika
Glavan Izbrisi uporabnika
Jerovnik Preberi kartice
O ek e
Kotnik
Kranjec Doloci skupino uporabniku
| aznik Dodaj skupino uporabniku

2. Odprlo se bo novo okno, kjer najprej omogocite registracijo Casa za uporabnike, tako da dodate kljukico
nastavitvi Omogoci registracijo delovnega casa.

Nato dolodite Se datum Zacetka registracije delovnega casa.

MNastavi zaCetek registracije éasa

Omogoéi registracijo delovnega éasa o

Zacetek registracije delovnega casa 01.02.2016

Preklici m

3. Kliknite Shrani.
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S funkcijo Doloci skupino uporabniku lahko vsem izbranim uporabnikom dodelite skupine. Uporabnikom,

4.5.3. DolocCi skupino uporabniku

ki so ze imeli dodeljene druge skupine, bodo stare skupine odstranjene in nadomescene z novimi skupinami.

1. Najprej izberite uporabnike, katerim Zelite dolociti skupine, tako da jih oznadite na Seznamu
uporabnikov s pomocjo tipk Shift in Ctrl.

Nato iz menija desnega klika izberite Doloci skupino uporabniku.

W Priimek Ime Osebna 5t.
Cistilka 100

Adravic Pl B
Registracija Casa

Bajde

Benkovic Dodaj uporabnika

Cesnik Uredi uporabnika

Glavan 1zbrigi uporabnika

!

LEimly Preberi kartice

Kosmac
Nastavi zacetek reqistracije £asa

Kotnik i _

Laznik Dodaj skupine uporabniku

2. Odprlo se bo novo okno, kjer dolocite skupino ali seznam skupin, ki jih Zelite dodeliti izbranim
uporabnikom.

Podatki skupine:
Ime skupine Administracija i
AC Cistilni servis M
Izberi 1]
Prekiici m
OPOZORILO

Pomembno je, v kakSnem vrstnem redu, si sledijo skupine, katerim uporabnik pripada. Pravice za dostop visje lezece
skupine v seznamu bodo vedno prevladale nad pravicami nizje lezecih skupin.

3. Kliknite Shrani. Sistem vas bo vprasal ali res Zelite izbranim uporabnikom dodeliti nastete skupine.
Za potrditev akcije kliknite V redu.

localhost:9090 sporoca:

Ali res Zelite dodati uporabnika < All selected users > v skupino

Administracija, AC Cistilni servis?

OPOZORILO

Spreminjanje skupin uporabnikov (lahko) vpliva na belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa.

Sistem vas bo zato ob vsakem dodeljevanju ali spreminjanju skupin uporabnika opozoril in ponudil moznost kreiranja
nove revizije, da lahko ohranite obstojece stanje za evidenco.

Tip Nastavi skupino za izbrane uporabnike

Kako zelite shraniti spremembe?

prve pT——

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!
Ved o revizijah si lahko preberete v poglavju Revizijel 653,
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S funkcijo Dodaj skupino uporabniku lahko vsem izbranim uporabnikom dodate skupino (ali ve¢ skupin).

4.5.4. Dodaj skupino uporabniku

Uporabnikom, ki imajo zZe dodeljene druge skupine, se bodo nove skupine le dodale na konec seznama
skupin (skupine dodeljene uporabnikom ne bodo izbrisane).

1. Najprej izberite uporabnike, katerim Zelite dodati skupine, tako da jih oznadite na Seznamu
uporabnikov s pomocjo tipk Shift in Ctrl.

Nato iz menija desnega klika izberite Dodaj skupino uporabniku.

B Primek Ime Osebna|
Cistilka 100
Adrovic Tamara 4
Bajde i i
Registracija €asa
Benkovic
Cesnik Dodaj uporabnika
Glavan Uredi uporabnika
Jeravnik Izbrisi uporabnika
Kosnag Preberi kartice
Kotnik
Nastavi zacetek registracije €asa
Kranjec
Laznik Doloci skupino uporabniku

e |

Merovic-L Qdstrani skupino uporabniku
2. Odprlo se bo novo okno, kjer dolocite skupino ali seznam skupin, ki jih Zelite dodati izbranim
uporabnikom.

Vsem uporabnikom bo izbrana skupina dodana na konec njihovega seznama skupin.

Podatki skupine:

Ime skupine Prodaja ¥,

Izberi v

Prekiici w
OPOZORILO

Pomembno je, v kakSnem vrstnem redu, si sledijo skupine, katerim uporabnik pripada. Pravice za dostop visje lezece
skupine v seznamu bodo vedno prevladale nad pravicami nizje lezecih skupin.

3. Kliknite Shrani. Sistem vas bo vprasal ali res zelite izbranim uporabnikom dodati nastete skupine.
Za potrditev akcije kliknite V redu.

localhost:9090 sporoca:

Ali res Zelite dodati uporabnika < All selected users > v skupino

Prodaja?

OPOZORILO

Spreminjanje skupin uporabnikov (lahko) vpliva na belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa.

Sistem vas bo zato ob vsakem dodeljevanju ali spreminjanju skupin uporabnika opozoril in ponudil moznost kreiranja
nove revizije, da lahko ohranite obstojece stanje za evidenco.

Tip Nastavi skupino za izbrane uporabnike

Kako Zelite shraniti spremembe?

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!
Vel o revizijah si lahko preberete v poglavju Revizijel 653,
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S funkcijo Odstrani skupino uporabniku lahko vsem izbranim uporabnikom ostranite skupino (ali vec

4.5.5. Odstrani skupino uporabniku
skupin).
1. Najprej izberite uporabnike, katerim Zelite odstraniti skupine, tako da jih oznadite na Seznamu

uporabnikov s pomocjo tipk Shift in Ctrl.

Nato iz menija desnega klika izberite Odstrani skupino uporabniku.

B Priimek Ime Osebnd
Cistilka 100
AT Registracija tasa
Bajde
Benkowc Dodaj uporabnika
Cesnik Uredi uporabnika
Glavan Izbrisi uporabnika
Jerovnik Preberi kartice
Kosmac
Kotnik Nastavi zafetek registracije éasa
otni
Kranjec Doloéi skupino uporabniku
Laznik Dodaj skupino uporabniku

2. Odprlo se bo novo okno, kjer dolocite skupino ali ve€ skupin, ki jih Zelite odstraniti izbranim uporabnikom.

Vsem uporabnikom bo izbrana skupina odstranjena (ne glede na to, na katerem mestu v njihovem seznamu

se nahaja).

Podatki skupine:

Ime skupine Prodaja 4

Izberi v

Prekiici m
OPOZORILO

Pomembno je, v kakSnem vrstnem redu, si sledijo skupine, katerim uporabnik pripada. Pravice za dostop visje lezece
skupine v seznamu bodo vedno prevladale nad pravicami nizje lezecih skupin.

3. Kliknite Shrani. Sistem vas bo vprasal ali res zZelite izbranim uporabnikom odstraniti nastete skupine.
Za potrditev akcije kliknite V redu.

" localhost:9090 sporoca

Ali res Zelite odstraniti uporabnika Adrovic Tamara iz skupine Prodaja?

OPOZORILO

Spreminjanje skupin uporabnikov (lahko) vpliva na belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa.

Sistem vas bo zato ob vsakem dodeljevanju ali spreminjanju skupin uporabnika opozoril in ponudil moznost kreiranja
nove revizije, da lahko ohranite obstojece stanje za evidenco.

Tip Nastavi skupino za izbrane uporabnike

Kako zelite shraniti spremembe?

prve pT——

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!
Ved o revizijah si lahko preberete v poglavju Revizijel 653,
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4.5.6. Kopiraj in prilepi skupino in uporabnikova dovoljenja
S funkcijamaKopiraj skupino in uporabnikova dovoljenja ter Prilepi skupino in uporabnikova
dovoljenja lahko seznam skupin in izjeme dostopa prekopirate z enega uporabnika na drugega.

1. Najprej na Seznamu uporabnikov izberite uporabnika,

B Priimek Ime Osebna

katerega skupine in dovoljenja Zelite prekopirati.
Cistilka 100

Registracija Easa

Nato iz menija desnega klika izberite Kopiraj skupino in

Adrovic

- - - Bajde
uporabnikova dovoljenja. Bonkouic S ooF aneediin
Cesnik Uredi uporabnika
Glavan Izbrisi uporabnika
L ERIRS Preberi kartice
Kosmac — : —
Kotnik Nastavi zafetek registracije £asa
Kranjec Deloti skupino uporabniku
Laznik Dodaj skupino uporabniku
Lukanec 0Odstrani skupino uporabniku
Merovic-Logz
Repnik
2. V naslednjem koraku na Seznamu uporabnikov sy, s LLL
izberite uporabnika (ali ve¢ uporabnikov), ki jim zelite
. . . . . . Cistilka 100
dodeliti kopirane skupine in dovoljenja. T i 4
. s . . . . - . - Baijd e -
Nato iz menija desnega klika izberite Prilepi skupino in o | esiadie casa
- - = - i Dodaj u bnik
uporabnikova dovoljenja - [Ime kopiranega il e
Glavan Uredi uporabnika
uporabnika]. Jerovnik Izbridi uporabnika
Kosmac S "
Preberi kartice
Kotnik
Nastavi zaZetek registracije ¢asa
Kranjec
Laznik Dolo€i skupino uporabniku
Lukanec Dodaj skupino uporabniku

Merovic-Logi  odstrani skupino uporabniku
Potocnik Kopiraj skupino in uporabnikova

Repnik dovaljenja

Simik
By _
Uporabnik00’

localhost:9090 sporoda:

3. Sistem vas bo vprasSal ali res zelite izbranim uporabnikom

dodeliti nove skupine.

Al res Zelite dodati uporabnika< All selected users >v

Za pOtrditeV akCije kliknite V redu. skupinoAdministracija, AC Cistilni servis, Prodaja

OPOZORILO

Spreminjanje skupin uporabnikov (lahko) vpliva na belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa.

Sistem vas bo zato ob vsakem dodeljevanju ali spreminjanju skupin uporabnika opozoril in ponudil moznost kreiranja
nove revizije, da lahko ohranite obstojece stanje za evidenco.

Tip Nastavi skupino za izbrane uporabnike

Kako zelite shraniti spremembe?

prve pT——

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!
Ved o revizijah si lahko preberete v poglavju Revizijel 653,
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S funkcijo Nastavi oddelek za izbrane uporabnike lahko vsem izbranim uporabnikom dodelite (isti)
oddelek.

4.5.7. Nastavi oddelek za izbrane uporabnike

1. Najprej izberite uporabnike, katerim Zelite dodeliti oddelek, tako da jih oznadite na Seznamu
uporabnikov s pomocjo tipk Shift in Ctrl.
Oddelek bo dodeljen le uporabnikom, ki so bili izbrani na Seznamu uporabnikov.

2. Iz menija desnega klika izberite Nastavi oddelek za izbrane uporabnike. Odprlo se bo novo okno.

B Priimek Ime 0o
Gl Registracija &asa

Aljaz

Bajde Dodaj uporabnika 1
Benkovit Uredi uporabnika

Glavan Izbrisi uporabnika

Golar
Hribar
Hrvatin

Preberi kartice

Nastavi zaCetek registracije ¢asa

Doloti skupino uporabniku

Jamnik

Javornik Dodaj skupino uporabniku (
Jerovnik Odstrani skupino uporabniku

Juhant Kopiraj skupino in uporabnikova

Kolar doveljenja

Kosmat

Kotnik t
Kranjec

Laznik

Merkovic{  1zhod )

3. V novem oknu izberite oddelek, ki ga zelite dodeliti izbranim uporabnikom.
4. Za dodelitev izbranega oddelka uporabnikom kliknite Shrani.

Izberite oddelek

skanje

Administracija

eren
Proizvodnja
Prodaja
Podpora
Razvoj
Vodstvo

4.6. Organizacija podjetja
V urejevalniku Organizacije podjetja lahko dodajate in urejate enote (oddelke) v podjetju ter oblikujete

poljubno hierarhijo znotraj podjetja. Delo z enotami znotraj podjetja je podrobno opisano v poglavju
Organizacija podijetjal ss".
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4.7. I1zpis uporabnikov

1. Najprej v Seznamu uporabnikov oznacite uporabnike, za katere Zelite izdelati porodilo.

Posameznega uporabnika izberite, da nanj kliknete v Seznamu uporabnikov, dodatne uporabnike pa izberite

s soCasnim drzanjem tipk SHIFT ali CTRL na tipkovnici.

2. Nato kliknite na ikono Izpis uporabnikov. Izbirate lahko med Izpisom uporabnikov in Izdajo

kartic.

\L’/f

Nazaj Dodaj Dodaj vet I1zbrigi
uporabnika uporabnikov uporabnika

Uporabniki

Domov Skupine

W Priimek

Uporabnik Osebna §t. Kartica

undefined undefined

Adrovi¢ Tamara 03 2548993
oot Bajde Ludvik 02 9875624
Oddelek Glavan Sebastian 001 5576953
‘Zm“‘e‘as‘:j:;::a Jeronik Borts 012 5424789
Kotnik Jemej 06 4537869
Beleznje statistike registracije ¢asa Lazmik brandt & 202
Kartica: 854262 Merkovié-Logar Maja 04 5334589
Mocilnik Sonja 023 5178952
Potoénik Filip 013 3253887
Repnik Domen 08 2858725
Simik Lea 09 9355786
Smlednik Katarina on 1028566
Trdina Manca 022 5567896
Zirovnik Lina 854262

Prikazi 50 v zapisov  Prikazujem 1 do 14 od 14 zapisov

3. V naslednjem koraku lahko izberete format izpisa:

Format datoteke Portable document format ( pdf) v

Preklici

4. Izbrani izpis bo vseboval:

& BB

Organizacija
podijetja

Izpis
uporabnikov
Izpis uporabnikov

Izdaja kartic

Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni
Zaposleni

Hd1bM

Portable document format (.pdf),
Excel Worksheet (.xls),

Excel Worksheet (.xlsx),

Open document spreadsheet (.ods),
Comma separated values (text
document - .cvs)).

e Izpis uporabnikov - 1zpisane podatke za vsakega izbranega uporabnika (skupine, kartice, oddelek,

itd.) ter prostor za podpis uporabnika.

©

Izpis uporabnikov

Kartica Zunanja koda Uporabnik Oddelek Skupina Osebna it. RE Podpis
854262 Adrovié Tamara zaposlen 03 0a
1653123 Bajde Ludvik Zaposleni 04 Da
6844363 Glavan Sebastjan Zaposleni 05 Da
9641346 Kotnik Jernej Zaposleni 06 Da
3878645 Motilnik Sonja zaposten o7 0a

e Izdaja kartic - 1zpisane kartice in uporabniki, katerim so dodeljene, ter prostor za podpis uporabnika.

lzdaja kartic

©

Kartica Podpls

Zunanja koda Uporabnik Oddelek e Podpis uporabnika Datum

854262 Adrovic Tamara

1653123 Bajde Ludvik
6844363 Glavan Sebastjan
9641346 Kotnik Jernej

3878645 Motilnik Sonja
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5. Organizacija podjetja

Utn®

Do urejevalnika Organizacije podjetja lahko dostopate prek ikone Organizacija podjetja v orodni vrstici

urejevalnika Uporabnikov.

[ 1 1]

7 oL & &L 8 & ;E

= Uporabniki A A A A (Vo) ot
Domov Mazaj Dodaj Dodaj veé Uredi Izbrigi Regjstraci}a Shkupine Organizacija

uporabnika uporabniloy uporabnika uporabnika tasa podjetia

I1zpis

uporabnikov

Organizacija (struktura) podjetja je zgrajena v obliki drevesne strukture, ki jo tvorijo razlicni tipi enot:

COrganizacija podjetja
Iskanje ...

» Podjetje
b Sektor
b Oddelek
» Pododdelek
» Enota
» FPodenota

Podjetje: podjetju lahko dodate sektor, oddelek,
pododdelek, enoto ali podenoto.
Sektor: sektorju lahko dodate sektor, oddelek,
pododdelek, enoto ali podenoto.
Oddelek: oddelku lahko dodate oddelek,
pododdelek, enoto ali podenoto.
Pododdelek: pododdelku lahko dodate
pododdelek, enoto ali podenoto.
Enota: enoti lahko dodamo enoto a
podenoto.
Podenota: podenoti lahko dod
podenoto.

%

ate

Novo enoto v strukturo lahko dodate prek ikone Dodaj enoto, ki odpre Carovnik za dodajanje enot, ali pa

izberete ustrezen tip nove enote iz menija desnega klika na ustrezno nadrejeno oz. predhodno enoto.

Organizacija

N/
- podjetjia

Domov

Nazaj

Dodaj enoto

Organizacija podjetja

Iskanje

4 |Podietje|

4 Vodstvo
Administracija
Proizvodnja
Razvo]
Podpora
Teren
Prodaja
Studenti

Vrstni red organizacijskih enot v urejevalniku
mesto:

i Organizacija o

D::\nv podietja Nazaj Dodajenln

Organizacija podjetja

Jskanje

< Podjetje
4 Vodstvo
Administracija
Proizvodnja
Razvo]
5 |Pudpwa‘v
Teren Razvoj
Prodaja
Studenti

Organizacija
podjetja

Nazaj

Iy
-

Domov

Dodaj enoto

Organizacija podjetja

Iskanje
+ |Podietj~|

4 vods
| Dodaj sektor

Dodaj podjetie

pi | Dodai oddelek
R | Dodej podeddelek

Pt | Dodsj enoto

T | Dodaj podenoto
1zrezi organizacisko enoto
Uredi rganizacijske enota
Izbrisi organizacijsko enoto

Izhod

enostavno spreminjate tako, da povleCete enote na

i Organizacija o
- = ks |
Domov podietja Nazaj | Dodajenoto
E 3 Organizacija podjetja
Jekanje
4 Podjetje
4 Vodstvo

Administracija
Proizvodnja
Podpora

|Razvoj|
Teren
Prodaja
Studenti
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5.1. Dodajanje organizacijske enote

1. Za dodajanje nove organizacijske enote kliknite na ikono Dodaj enoto ali pa izberite ustrezen tip nove
enote iz menija desnega klika na ustrezno nadrejeno oz. predhodno enoto.

!ﬁ// Organizacija ° \W/ Organizacija o
Domov podjetja Nazaj || Dodajenoto D;“,,, podjetja Nazaj | Dodajenoto
Organizacija podjetja E3 Organizacija podijetja E
Iskanje Iskanje
4 |Podjetje 4 |Podjetj~]
4 vodstvo s vod Dodaj podietie
Administracija A | Deodal sektor
Proizvodnja pi | Dodai oddelek
Razvoj R | Dodaj pododdelek
Podpora Pi | Dodai enoto
L Tt | Dodaj podenato
fradaa M e
Studenti El

Uredi arganizaciisko enota

Izbrisi organizacijsko enoto

Izhod

2. Odprlo se bo okno za dodajanje nove enote. Tu lahko dolocite kam bo umescena novo dodana enota ter
nastavite nastavitve enote.

V oknu za dodajanje novih organizacijskih enot lahko
Organizacija podjetja - - o -
! - s # 0 2 desnim klikom na obstojeco enoto, le-to tudi
Podjetje
i izbriSete iz strukture podjetja.
e
Proizvodnja 7—
= POMEMBNO!
Teren Izbris organizacijske enote lahko povzroci napake v
Prodaja sistemu, ¢e so bili v izbrisani enoti Se vedno dodeljeni
dent uporabniki.
Dodaj enoto
Ime Dobava
Koda
Tip Oddelek M
Privzeti prehod Izberi M
Zapri m
Nastavite Opis
Ime Ime enote, ki naj bo ¢im krajSe vendar Se vedno dovolj opisno.
Koda Koda enote, ki je pomembna predvsem pri porocilih in izvozih za place.
Tip Tip enote. Izbirate lahko med podjetjem, sektorjem, oddelkom, pododdelkom, enoto in
podenoto.
Privzeti prehod Privzeti prehod enote za registracijo Casa.

3. Ko zakljulite z urejanjem, kliknite Shrani.
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5.2. Urejanje organizacijske enote

1. Za urejanje obstojece organizacijske enote dvokliknite na izbrano enoto ali desno-kliknite nanjo in
iz menija desnega klika izberite Uredi organizacijsko enoto.

\W/ Organizacija o
- inti 4
Domav pOdJEtJa Nazaj Dodaj enoto
Organizacija podjetja *

Iskanje

4 Podjetje

4 Vodstvo
Administracija
Dobava
Proizvodnja
PodpOri 1 4a5 oddelek
Razvoj

2| Dodaj pododdelek
Teren
Dodaj enoto

Prodaja
el Dodaj podenoto

Izre3i organizacijske enoto

Izbri3i organizacijske enoto

Izhod

2. Odprlo se bo novo okno, kjer lahko uredite nastavitve izbrane organizacijske enote.

Uredi organizacijsko enoto

Ime Podpora

Koda

Tip Oddelek b
Privzeti prehod lzberi M

3. Ko zakljulite z urejanjem, kliknite Shrani.
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5.3. Brisanje organizacijske enote

1. Za izbris organizacijske enote najprej oznacite enoto, ki jo Zelite izbrisati.

v

2. Nato desno-kliknite nanjo in v meniju izberite Izbrisi organizacijsko enoto.

\W/ Organizacija o
- inti 4
Domav pOdJEtJa Nazaj Dodaj enoto
Organizacija podjetja *

Iskanje

4 Podjetje
4 \odstvo
Administracija
Dobava

Proizvodnja

‘Pudpura'

Dodaj oddelek
Razvo]

Dodaj pododdelek
Teren

Dod, 1t
Prodaja BRI

&tudenti Dodaj podenoto
Izrefi organizacijsko enoto

Uredi organizacijsko enoto

Izhod
3. Sistem vas bo opozoril in vprasal ali res zelite izbrisati izbrano organizacijsko enoto.
Za potrditev izbrisa klikniti V redu.

|
localhost:2090 spaoroca:

elite pobrisati organizacijsko enoto?
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6. Skupine

Urejevalnik Skupine omogocCa urejanje skupin, razvrscanje uporabnikov v skupine in urejanje pravic za
registracijo ¢asa na posameznih prehodih.

Uporabnike lahko razvrs¢ate v razlicne skupine, podrobno pa je postopek dodeljevanja uporabnikov
skupinam opisan v poglavju Dostop|78.

"W’ Skupine a . m ’ Admin
N Urejanje pravic  Pregled Dodaj skupil Uredi ski » - - I
. azaj jan) tegled pravic | Dodaj skupino  Uredi sku Orodja za ure]a nje z;g;uppllz:‘w:
. o« B9 jpvic skupine | Privzeti urnik
orOdja Za re‘"zue Zamenjava skupine ¥ 1zber v

~ ~ [ s |

... izberite prehod ... ... in dolotite urnik za prehod.

Spreminjate pravice skupine "Zaposleni" pino ...

Seznam
skupin

Priimek Ime Oddelek

Seznam vseh prehodov Umik

‘8 =2
<l Adrol
- Seznam uporabnikov |
< Jeroy
# Kotn

I Stavba/Glg

Seznam prehodov Urniki

o
Teme;

Laznik + |Franci
Laznik + Franci
#I Merkovié-Logar - Maja
< Modilnik = Sonja
<! Poloénik - Fiip
¢ Repnik — Domen
) Sirnik = Lea
¢ Smiednik = Katarina
< Trdina = Manca
I Zirounik = Llna
Prikai 50 ¥ | zapisov  Frikazujem 1 do 16 od 16 zapisov HA1PH
OPOMBA

Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!
Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

6.1. Dodajanje skupine

1. Najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogodite vnasanje sprememb v urejevalniku Skupin.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Nato izberite ikono Dodaj skupino.

TR s @ @ O 8

Urejanje pravic  Pregled pravic Zgodovnna Izpis pravic
lovne skupin

3. Odprlo se bo novo okno, kjer dolodite ime nove skupine.

Podatki skupine:

Ime skupine

prvis [ San

4. Kliknite Shrani.

Nova skupina bo prikazana v Seznamu skupin.
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6.2. Urejanje skupine

OPOMBA
Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!

Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

1. Najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogodite vnasanje sprememb v urejevalniku Skupin.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Nato oznacite skupino, ki jo Zelite urediti, in izberite ikono Uredi skupino.

D EEEe e O

Urejanje pravic  Pregled pravic = Dodaj skupino Dodaj revizijo  Uredi revizijo Zgodovina Izpis pravic
delovne skupin

3. Odprlo se bo enako okno za dolocanje imena in osnovnih nastavitev skupine.

4. Ko koncate z urejanjem, spremembe potrdite s klikom na Shrani.

Podatki skupine:

Ime skupine Zaposleni

Privzeti urnik Izberi

prkic [ i |

Privzeti urnik

OPOMBA
Privzeti urnik skupine lahko spremenite tudi

naknadno, tako da oznacite skupino na Seznamu skupin
ter v spodnji orodni vrstici nastavite Zeleni

privzeti urnik.

. izberite prehod ...

Izberite skupino * e T
6 urni 07:00-13:00
7 urni 07:00-14.00
Fiksno

Fiksno dovolilnica
Gibljivo 24 ur
Gibljivo 24 ur brez delovne obveznosti
Ponedeljek - Sobota

Ves tas

Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov

[Zaposlem I Glavni vhod
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6.3. Brisanje skupine
OPOMBA

Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!
Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

1. Najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogodite vnasanje sprememb v urejevalniku Skupin.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Nato oznacite skupino, ki jo Zelite izbrisati in iz menija desnega klika izberite Izbrisi skupino.

Izberite skupino ...
Seznam vseh skupin

Administracija . )
Dodaj skupino

Podpora
" Uredi skupino
Prodaja
Proizvodnja
Razvoj Kopiraj skupino

Razvoj gibljive

Mastavitev urnika in akcije za izbi

3. Sistem vas bo opozoril, da boste izbrisali skupino.
Za potrditev izbrisa skupine kliknite V redu.

| localhost:3090 sporoca:

Alii ste prepri¢ani, da Zelite izbrisati skupino?

V redu Preklici

6.4. Izpis pravic skupin
Porocilo Izpis pravic skupin za vsako skupino izpiSe lokacije, kjer imajo uporabniki dovoljen dostop, ter

dodeljen urnik in akcijo na vsaki lokaciji.

Za izpis porocila kliknite ikono Izpis pravic skupin.

Ol add e e o

Urejanje pravic  Pregled pravic = Dodaj skupino  Uredi skupino = Dodaj revizijo  Uredi revizijo Zgodwma
lovne p

Generirano porocilo bo izpisalo vse pravice skupin, ki so na trenutni dan v uporabi.

Izpis pravic skupin

Skupina Lokacija > Urnik > Akcija
Stavba / Glavni vhod > 4 urni 07:00-11:00 > Open
Stavba / Stranski vhod > 4 urni 07:00-11:00 > Open
Stavba / Glavni vhod > 6 urni 07:00-13:00 > Open
Stavba / Stranski vhod > 6 urni 07:00-13:00 > Open
Eiden Stavba / Glavni vhod > Gibljivo 24 ur > Open
Stavba / Stranski vhod > Gibljivo 24 ur > Open
Stavba / Glavni vhod > Fiksno > Open
Stavba / Stranski vhod > Fiksno > Open

4-urni

6-urni

Zaposleni
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7. Revizije

OPOMBA Programske nastavitve | Reistraciia éaca

Izvoz

Revizije v programski opremi Codeks so

Podatki o upravitelju

privzeto izkljuc¢ene. Za uporabo revizij Uporabniho ime pres
morate v Nastavitvah v zavihku Programske - —
nastavitve omogoéiti nastavitev Omogoéi PJ: —
revizije dostopov. = Slovenéina 3

Podatki o podjetju

Podjetje Podjetie
Naslov podjetja

Davina Stevilka

Matitna Stevilka

Ime gostitelja Codeks streznika

Ime gostitelja Codeks streZnika DOKUMENTACIJA

Prijava

Za overjanje uporabi Active directory [m]

V primeru da AD avtentikacija spodleti uporabi standardno Codeks
avtentikacijo

Windows domena za AD overjanje

Obvezno kriptiranje gesel pri prijavi [m]

Cas, po katerem se uporabnika samodejna izpie, &e ni aktiven 0300 | @ HHmm

Napredno
I Omogofi revizije dostopay I

Revizije so posnetki stanj pravic za registracijo casa uporabnikov ali skupin, ki skupaj tvorijo
zgodovino sprememb pravic uporabnikov in skupin. S pomocjo revizij tako lahko vodite in upravljate
evidenco preteklih pravic uporabnikov ali skupin, spremembe pravic pa lahko predvidite in nastavite tudi za

prihodnost.
Revizije se locijo na revizije uporabnika in revizije skupine. Revizije uporabnika urejajo in vplivajo samo
na pravice konkretnega uporabnika, medtem ko revizije skupin hkrati vplivajo na pravice vseh uporabnikov

(»Clanov«), ki so dodeljeni v dolo¢eno skupino.

Spremembe pravic, ki jih lahko urejate z revizijami skupin:

Revizije uporabnika Revizije skupine

1 - Sprememba "¢lanstva" v skupinah 1 - Sprememba privzetega urnika skupine

2 - Uporabniske izjeme pravic na posameznih prehodih 2 - Spremembe pravic na posameznih prehodih
3 - Zakljucek registracije ¢asa
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1. 1. 2017 - Sprememba skupine 1.7. 2017 - Sprememba skupine

“ skupina Zaposlani 0 “ skupina Zaposleni Gi bljivoo
Uporabnik A Uporabnik A

skupina Studanti ° skupina Zaposleni c

1.5.2017 - Nov privzeti urnik 1.11. 2017 - Dodan nov prehod
Privzeti umik: prehod Parkirisée
- Y prehod Glavni vihod
' skupina prehod Stranski vhod € (9 supina
B s P zvoc Zapcem Giie

prehod Skladiste

Graficni prikaz revizij uporabnika in revizij skupin. Revizije skupin posredno vplivajo tudi na pravice uporabnika.

OPIS GRAFIKE
Na sliki je predstavljen del zgodovine sprememb pravic uporabnika, na katero vplivajo tako revizije samega uporabnika kot tudi
spremembe pravic skupin, katerim uporabnik pripada:
e Ob koncu prejsnjega leta je bil uporabnik ¢lan skupine Studenti, z novim letom pa je bil prestavljen v skupino Zaposleni.
e Z zaCetkom maja je bil spremenjen privzet urnik, po katerem se mobilno registrirajo ¢lani skupine za registracijo ¢asa Zaposleni.
o Uporabnik je bil junija zopet prestavljen iz skupine Zaposleni v skupino Zaposleni Gibljivo.
e 0Od zacetka novembra bodo imeli ¢lani skupine Zaposleni Gibljivo dovoljen dostop prek prehoda Stranski vhod.

Pravice uporabnika na doloc¢en dan so torej odvisne od njegovega »¢lanstva« v skupinah in pravicah teh skupin na isti dan.
Na primer, v prikazanem primeru ima uporabnik na zacetku oktobra Ze pravice dostopa na nekaterih prehodih, pravico do dostopa na
prehodu Stranski vhod pa bo dobil Sele v zacetku novembra tako kot vsi ¢lani skupine Zaposleni Gibljivo.

OPOMBA

Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!
Sistem vas bo ob vsakem spreminjanju obstojecih pravic (tj. katerekoli revizije v preteklosti, sedanjosti ali prihodnosti)
opozoril in ponudil moznost kreiranja nove revizije, da lahko ohranite obstojece stanje za evidenco.

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!

OPOMBA

Na belezenje delovnih ur vpliva tudi spreminjanje skupin in lastnosti uporabnika v urejevalniku
Uporabnikov| 31

Sistem vas bo ob vsakem dodeljevanju ali spreminjanju skupin uporabnika ter ob spreminjanju podatkov uporabnika
(npr. dodajanje kartic uporabniku) opozoril in ponudil moznost kreiranja nove revizije, da lahko ohranite obstojece
stanje za evidenco.

Predlagamo izredno previdnost pri spreminjanju trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!
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7.1. Dodaj revizijo

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Oznacite skupino ali uporabnika, kateremu Zelite dodati novo revizijo. Skupina ali uporabnik bo
obarvan modro.
3. Nato iz spustnega seznama ob polju Revizija uporabnikovih pravic oz. Revizija pravic skupine izberite
Dodaj revizijo.
Revizija pravic skupine
01.1.2012 Stanje pred nadgradnjo v
Uredi revizijo

Izbrigi revizijo
Kopiraj revizijo H

Zaposleni +| Podjetje/B.
Zaposleni 4 ure < Podjetjs/V

4. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer vnesite datum zacetka veljave revizije in ime.

Revizija dostopov

Datum

15.03.2018

Opombe
Dodan prehod Podjetje/Vhod

Preklici Shrani

5. Kliknite Shrani.

Ustvarjena bo nova »prazna« revizija, ki Se ne bo vsebovala pravic na prehodih.
6. Za dodajanje pravic v novo dodani reviziji zacnite z urejanjem prikazanega stanja v urejevalniku Skupin.

7. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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7.2. Uredi revizijo

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Oznacite skupino ali uporabnika, katerega revizijo Zelite urediti.
3. S seznama ustreznega polja (Revizija uporabnikovih pravic ali Revizija pravic skupine) izberite revizijo, ki
jo zelite urediti.

Revizija uporabnikovih pravic Filter skupin

28.3.2018 v Zaposleni v PokaZi vse skupine v
29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine

28.3.2018 v Zaposleni
23.3.2018 Stanje pred nadgradnjo

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovic Tamara™

Priimek Ime Oddelek
| Adrovic Tamara .. nadstropje\Kadrovska sluzba
Bajde Ludvik ..etje'2. nadstropje'\Proizvodnja

Benkovic Tilen Podjetje\1. nadstropjellT

4. Ob kliku na izbrano revizijo bo v urejevalniku prikazano stanje pravic, kot jih doloda revizija. Za
spremembo pravic v reviziji zacnite z urejanjem prikazanega stanja.

Sistem vas bo po prvem kliku vprasal ali Zelite spremembe, ki jih boste vnesli za izbrani objekt, shraniti v
trenutno prikazano revizijo v urejevalniku Skupin ali pa zelite ustvariti novo revizijo.

Za urejanje trenutno izbrane revizije kliknite Shrani v trenutno revizijo ter nadaljujte z vnasanjem

sprememb v urejevalniku.

Revizija dostopov

Alii res Zelite prenesti uporabnika Adrovic Tamara iz skupine Fiksno dovolilnica v
skupino Fiksno dovolilnica, Zaposleni?

Preklici Shrani v trenutno revizijo

5. Za urejanje osnovnih podatkov o reviziji v orodni vrstici izberite ikono Uredi revizijo ali pa iz spustnega

seznama ob polju Revizija uporabnikovih pravic oz. Revizija pravic skupine izberite Uredi revizijo.

Revizija uporabnikovih pravic
i G 29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine ¥

= ali Dodaj revizijo
Dodaj revizijof Uredi revizijo

Uredi skupino

Uredi revizijo I

Spreminjate pravice uporal |zprisi revizijo

Priimek Kopiraj revizijo I
#| Adrovic Tamara
Raida I niebvik
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6. Odprlo se bo pojavno okno, kjer lahko spremenite datum zacetka veljave revizije in ime.

Revizija dostopov

Datum

15.03.2018

Opombe
Dodan prehod Podjetje/Vhod

prvi ani |

7. Kliknite Shrani.

8. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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7.3. Izbrisi revizijo

OPOMBA
Izbris revizije lahko spremeni zabelezene podatke v Registraciji ¢asa, zato predlagamo izredno previdnost

pri izbrisu trenutno veljavnih revizij in revizij v preteklosti!

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Oznacdite skupino ali uporabnika, kateremu Zelite izbrisati revizijo. Skupina ali uporabnik bo obarvan

modro.
3. S seznama ustreznega polja (Revizija uporabnikovih pravic ali Revizija pravic skupine) izberite revizijo, ki

jo Zelite izbrisati.

Revizija uporabnikovih pravic Filter skupin

28.3.2018 v Zaposleni v

29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine

28.3.2018 v Zaposleni
_23 3.2018 Stanje pred nadgradnjo

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovic Tamara™

PokaZi vse skupine

Priimek Ime Oddelek

¥| Adrovic Tamara nadstropje\Kadrovska sluzba
Bajde Ludvik ..etje\2. nadstropje'\Proizvodnja
Benkovic¢ Tilen Podjetje\1. nadstropje\lT

4. Za izbris revizije nato s spustnega seznama ob polju Revizija uporabnikovih pravic oz. Revizija pravic

skupine izberite Izbrisi revizijo.
Revizija uporabnikovih pravic
29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine ¥
Dodaj revizijo

Uredi revizijo

Spreminjate pravice upord |zprigi revizijo

Kopiraj revizijo

#| Adrovic Tamara
Bajde Ludvik

5. Sistem vas bo opozoril, da Zelite izbrisati revizijo. Za potrditev izbrisa kliknite V redu.

2

Ali ste prepricani, da Zelite izbrisati revizijo? '
1

i Precici | |

6. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.

S spletnega mesta localhost:8090
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7.4. Kopiraj revizijo

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Oznadite skupino ali uporabnika, kateremu Zelite dodati novo revizijo. Skupina ali uporabnik bo
obarvan modro.

3. S seznama ustreznega polja (Revizija uporabnikovih pravic ali Revizija pravic skupine) izberite revizijo,
ki jo Zelite kopirati.

Revizija uporabnikovih pravic

28.3.2018 v Zaposleni v

29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine
28.3.2018 v Zaposleni

k23 3.2018 Stanje pred nadgradnjo

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovic Tamara™

Filter skupin

PokaZi vse skupine v

Priimek Ime Oddelek

¥| Adrovic Tamara nadstropje\Kadrovska sluzba
Bajde Ludvik _..etje\2. nadstropje\Proizvodnja

Benkovié Tilen

Podjetje\1. nadstropjelIT

4. Za kopiranje oznacene revizije v orodni vrstici izberite ikono Kopiraj revizijo ali pa iz spustnega

seznama ob polju Revizija uporabnikovih pravic oz. Revizija pravic skupine izberite Kopiraj revizijo.

Revizija uporabnikovih pravic F
m i 29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine ¥ = |

1 Dodaj revizijo
Uredi skupino Uredi revizijo

Uredi revizijo
Spreminjate pravice uporal |zpyig; revizijo

Priimek Kopiraj re

«!| Adrovié Tamara

DEhE Lo

5. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer vnesite drug datum zacetka veljave revizije in ime.

Revizija dostopov

Datum

29.03.2018

Ime

Menjava uporabnikove skupine

Prti  tvan

6. Kliknite Shrani.

Ob kopiranju revizije bo v urejevalniku prikazano stanje pravic, kot jih je dolocala kopirana revizija. Za
spremembo pravic v novo dodani reviziji za¢nite z urejanjem prikazanega stanja v urejevalniku Skupin.
7. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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7.5. Primeri uporabe revizij

7.5.1. Sprememba delovne obveznosti zaposlenega z 8-urne na
4-urno

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Za spremembo delovne obveznosti uporabnika z 8-ure na 4-urno oznacite ustreznega uporabnika na
seznamu.

3. Nato v orodni vrstici izberite ikono Kopiraj revizijo ali pa iz spustnega seznama ob polju Revizije
uporabnikovih pravic izberite Kopiraj revizijo.

Revizija uporabnikovih pravic F
i 29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine ¥ = . |

all Dodaj revizijo
Uredi skupino opiraj revizijgf’ Uredi revizijo ) i
Uredi revizijo

Spreminjate pravice uporal |zpyrig; revizijo

Priimek Kopiraj re

«| Adrovié Tamara

DEhE Lo

4. V novem pojavnem oknu najprej nastavite datum zacetka veljave revizije, ki v je v takSnih primerih

navadno v preteklosti, in ustrezno poimenujte revizijo.

Revizija dostopov

Datum

29.03.2018

Ime

Menjava uporabnikove skupine

Preklici Shrani

5. Kliknite Shrani.

6. V urejevalniku bo prikazano stanje novo ustvarjene revizije, ki je trenutno kopija pravic ze obstojece
revizije, ki ste jo kopirali.

V tem koraku ustrezno priredite prikazane pravice uporabnika:

a) Uporabnika najprej dodelite v skupino za registracijo ¢asa, ki ima nastavljeno 4-urno delovno
obveznost.

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovic Tamara™

T &' s

| Adrovic Tamara _.. nadstropje\Kadrovska slufba  4-umi @
Bajde e jetie\2_nadstropje\Proizvadnja Fiksno dovolilnica ____.—-: =)
Benkovic Tilen Podjetje\1. nadstropjell T Fiksna dovolilnica BREZ TIPK +
Glavan Sebastjan Podjetje'2. nadstropje\Uprava Fiksno dovolilnica ENA TIPKA +
Jerovnik Boris jetie\2. nadstropje\Proizvodnja | Zaposleni +

Kotnik Jemnej Podjetjel1. nadstropje\Servis
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b) Sistem vas bo vprasal, v katero revizijo uporabnika Zelite shraniti spremembe.

Uporabnik

Adrovic Tamara
Revizija dostopov  29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine

Spremembe Trenutno stanje Novo stanje

Fiksno dovolilnica Fiksno dovolilnica

A-urni

Kako Zelite shraniti spremembe?

Preklici

Shrani v trenutno revizijo Shrani v nova revizije

Izberite Shrani v trenutno revizijo.

c) Nato uporabnika odstranite iz skupine, ki ima nastavljeno 8-urno delovno obveznost.

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovic Tamara”

Priimek Ime Oddelek

Seznam vseh skupin

#| Adrovic Tamara _.. nadstropje\Kadrovska sluZzba | 4-umi =
—
Bajde Y jetje\2. nadstropje\Proizvodnja. | Fiksno dovolilnica J@
Benkovic Tilen PoCEETT Ty = dovolinica BOEZ LI +
Glavan Sebastjan Podjetje\2. nadstropje\Uprava Fiksno dovolilnica ENA TIPKA +
Jerovnik Boris jetie\2. nadstropje\Proizvodnja| | Zaposleni +
[ ]
[ ]
®
Spreminjate pravice uporabnika "Adrovic Tamara™
T 75 s
| Adrovic Tamara ... nadstropje\Kadrovska sluzba | 4-umi =
Bajde Ludvik jetie\2. nadstropje\Proizvodnja ﬁ Esno dovolilnica ::}
Benkovic Tilen Podjetje1. nadstropjell T Fiksno dovelilnica BREZ TIPK +
Glavan Sebastjan Podjetje'2. nadstropje\Uprava Fiksno dovolilnica ENA TIPKA +
Jerovnik Boris jetie\2. nadstropje\Proizvodnja| | Zaposleni +

Popravljene pravice bodo shranjene v novo ustvarjeno revizijo.

7. Za uveljavitev pravic, ki so bile uporabniku doloCene z novo ustvarjeno revizijo, morate naknadno zanj

izvesti Se preracun dogodkov za obdobje v urejevalniku Registracije ¢asa:

a) V urejevalniku Registracije ¢asa najprej oznaclite ustreznega uporabnika v Seznamu uporabnikov.

b) Nato desno-kliknite nanj in iz menija izberite funkcijo Ponovno preracunaj obdobje, s katero lahko
obdobje za ponovni prerac¢un natancneje dolocite.

Statistike in dogodki uporabnika bodo ponovno preradunane z upostevanjem novo dolocene delovne

obveznosti.
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1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

7.5.2. Konec delovhega razmerja

2. Nato ustvarite skupino za zakljucek delovnega razmerja:

a) Najprej kliknite na gumb Dodaj skupino v orodni vrstici urejevalnika Skupin.

Dodaj skupino

b) Odprlo se bo pojavno okno za dodajanje nove skupine, kjer dolocite ime skupine, npr. Zakljucek
delovnega razmerja.

Kliknite Shrani.

Podatki skupine:

Ime skupine Zakljucek del. razmerjd

Privzeti urnik Izberi b

c) Nova skupina bo prikazana v Seznamu vseh skupin.

Skupina za zaklju¢ek delovnega razmerja uporabniku odvzame delovno obveznost, zato novo dodani
skupini ne dodajajte nobenih pravic oz. urnikov na prehodih.

Izberite skupino ... * ... izberite prehod ... ... izberi urnik na prehodu. %
Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov Urnik
4umi () Glavni vhod
Fiksno dovolilnica

() Stranski vhod
Gibljivo 24 ur

Studenti
Zaklju€ek del. razmerja
Zaposleni

3. Nato oznacdite ustreznega uporabnika na seznamu uporabnikov.

4. V vrstici izberite ikono Kopiraj revizijo ali pa iz spustnega seznama ob polju Revizije uporabnikovih
pravic izberite Kopiraj revizijo.

Revizija uporabnikovih pravic F
29.3.2018 Menjava uporabnikove skupine ¥ = . |

a|| Dodaj revizijo
Uredi skupino

Uredi revizijo

Spreminjate pravice uporal |zbrig revizijo

#| Adrovic¢ Tamara

Doza. "o
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5. V novem pojavhem oknu nastavite datum zacetka veljave revizije na naslednji dan po prekinitvi

delovnega razmerja in ustrezno poimenujte revizijo.

Revizija dostopov

Datum

16.02.2021

Ime

Zakljucek delovnega razmerija|

ot

6. Kliknite Shrani.

7. V urejevalniku bo prikazano stanje novo ustvarjene revizije, ki je trenutno kopija pravic Zze obstojece
revizije, ki ste jo kopirali.
V tem koraku ustrezno priredite prikazane pravice uporabnika:
a) Uporabnika najprej dodelite v skupino za registracijo ¢asa, ki nima dolo¢ene nobene delovne
obveznosti (tj. v novo dodano skupino Zakljucek delovnega razmerja).

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovié Tamara™ #

Priimek Ime Oddelek Seznam vseh skupin
4 Adrovit Tamara ...Je\Administracija 4 urni +
] Aljaz a odjetje\Teren Fiksno dovolilnica o
[_IBajde Ludvik Podjefjel ibljivo 24 ur +

Tilen Podjetje\Teren Studentr
Sebastjan Podjetje\Vodstvo Zakljucek del razmerja

[ RN==]
ECD
=
<
-
&8
= | <
o

@
=3
[

Branko ...etje\Proizvodnja Zaposleni

s B B 2 T il s L F T e

b) Sistem vas bo vprasal, v katero revizijo uporabnika Zelite shraniti spremembe.

Uporabnik Adrovié Tamara

Revizija dostopov ~ 16.2.2021 Zakljucek delovnega razmerja
Spremembe Trenutno stanje Novo stanje
Fiksno dovolilnica Fiksno dovolilnica

Zakljucek del. razmerja

Kako Zelite shraniti spremembe?
Preklici Shrani v trenutno revizijo

Izberite Shrani v trenutno revizijo.
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c) Nato uporabnika odstranite iz njegove prejsnje skupine za registracijo ¢asa.

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovié Tamara™

Priimek Oddelek Seznam vseh skupin

B Adrovie e Adminis

[_JAljaz David Podjetje\Teren Fiksno dovolilnica

[ Bajde Ludvik Podjetje\Teren Gibljivo 24 ur

[ Benkovié Tilen Podjetje\Teren Studenti +
[J Glavan Sebastjan Podjetje\Vodstvo Zakljucek del. razmera —
[ Golar Branko +

\Proizvodnja Zaposleni

Rt

Spreminjate pravice uporabnika "Adrovié¢ Tamara"

Priimek Oddelek Seznam vseh skupin

& Adrovic Tamara ...je'Administracija 4 urni +
[ Aljaz David Podjetje\Teren Fiksno dovolilnica +
[JBajde Ludvik Podjetje\Teren Gibljivo 24 ur +
[ Benkovié Tilen Podjetje\Teren -

[J Glavan Sebastjan Podjetje\Vodstvo

(J Golar Branko ...Jetie\Proizvodnja

[ S L T NN WY

Popravljene pravice bodo shranjene v novo ustvarjeno revizijo.

8. Za uveljavitev pravic, ki so bile uporabniku dolodene z novo ustvarjeno revizijo, morate naknadno zanj
izvesti Se preracun dogodkov za obdobje v urejevalniku Registracije ¢asa:

a) V urejevalniku Registracije ¢asa najprej oznaclite ustreznega uporabnika v Seznamu uporabnikov.

b) Nato desno-kliknite nanj in iz menija izberite funkcijo Ponovno preracunaj obdobje z izkljuceno

moznostjo Razveljavi ro¢ne popravke, s katero lahko obdobje za ponovni preracun natancneje dolocite.
Statistike in dogodki uporabnika bodo ponovno preracunane z upostevanjem novo doloCene delovne
obveznosti.
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7.5.3. Urejanje skupin uporabnika v urejevalniku Uporabnikov
1. V urejevalniku Uporabnikov najprej odprite okno za urejanje lastnosti uporabnika.
2. V novem oknu uredite skupine uporabnika.

Osnovne nastavitve

Uporabnik

Ime Tamara

Priimek Adrovie

Osebna it. 1245

E-Eoﬁta lamara@r}odielje si

Skupine 4-urni ~ Dodaj skupina
Izberi b

Oddelek

Izberite oddelek

Pod; Administracija

o

Zacetek registracije delovnega casa  01.02.2021

Kartica 123456789

Pre“iéi

3. Kliknite Shrani.

4. Pojavilo se bo novo okno, kjer vas bo sistem opozoril in ponudil moznost kreiranja nove revizije, da lahko

ohranite obstojece stanje za evidenco.

Uparabnik Tamara Adrovié
Revizija dostopov ~ Zaéetna revizija
Spremembe Trenutno stanje Movo stanje

Zaposleni A-urni

Kako Zelite shraniti spremembe?

Preklii Shrani v trenutno revizijo

x5, Ce izberete Shrani v novo revizijo se bo pojavilo novo okno v katerem lahko nastavite zacetni datum

revizije in ime nove revizije.

Revizija dostopov

Velja od
23.02.2021

Ime

4-urna delovna obveznost
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8. Dostop

Urejevalnik Skupine omogoca urejanje skupin, razvrs¢anje uporabnikov v skupine in urejanje pravic za
dostop na posameznih prehodih. Uporabnikom v Codeks aplikaciji so pravice do registracije
delovnega casa na dolocenih prehodih (praviloma) dodeljene s pravicami skupin, katerim so

dodeljeni.

Pravice registracije delovnega Casa je mogocle dodeljevati tudi neposredno posameznim uporabnikom,
vendar pri tem svetujemo izredno previdnost. Dodeljevanje izjem dostopov posameznim uporabnikom

lahko v vecjih sistemih hitro postane nepregledno.

Prr (R0) skupina Zaposteni Gibljivo Prrg (R) skupina skladisée
&

Yhod Uprava Yhod Uprava

+ (Elawnivhod “ &lavni vhod
Stranskivhod

+  Stranski vhod
- Uporabnik A -
v Whod Spodaj Vhod Spodaj
Vhod Skladite ¥ Vhod Skladitée
+~  Whod Uprava
Glavni vhod
Stranski vhod
Vhod 5podaj

Vhod Skl adiste

POMEMBNO!
Pravice je mogoce dodajati le prehodom, na katere so povezani Citalniki. Pred dodeljevanjem pravic do dostopa je

torej potrebno urediti in ustrezno nastaviti strojno opremo [254),

OPOMBA

Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!

Ved o revizijah si preberite v poglavju Reviziie[ 65",

Ko koncate delo z dostopi, se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel. Aplikacija
Codeks TA Kit namre¢ ne do delovala pravilno, dokler posodobljenih pravic dostopa in registracije ne

posredujete tudi strojni opremi v sistemu.
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8.1. Dostopi skupin in uporabnikov

V urejevalniku Skupin lahko dolocite pravice skupin ali posameznega uporabnika. Skupinam in uporabnikom
lahko za posamezne prehode omogocite ali onemogocite registracijo Casa ter izberete urnik, ki bo aktiviran
ob registraciji.

Pred dodajanjem pravic za dostop in registracijo ¢asa, je potrebno najprej nastaviti lokacijel26h in stroino

opremolzsh,

OPOMBA
Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!
Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65h.

\ﬁl/ Skupine ° . m ’ Admin
sy Nazaj Pregled pravic ~ Dodaj skupino  Uredi skuy Orodja za ureja nje Izpswiu;;;\uc
® « B vic skupine Privzeti urnik
orOdja za reVIZIJe Zameﬂj:vaskuume v Izberi v
~ ~ [ ovan |
Spreminjate pravice skupine "Zaposleni” .. izberite prehod ... in dolotite urnik za prehod.
Priimek Ime Oddelek Seznam Seznam vseh prehodov Umik
o o skupin
 ni “**%" Seznam prehodov ik
. . P Urniki
2aa] S€znam uporabnikov
<l Jerot
< Kotn - Jemej
Laznik 4 [Franci
Laznik 4 Franci
# Merkovié-Logar = Maja
#I Motilnik = Sonja
I Potoénik = Filip
<! Repnik = Domen
<! Sirnik - Lea
<! Smiednik = Katarina
< Trdina = Manca
! Zirownik = Lina
PrikaZi 50 v zapisov  Prikazujem 1 do 16 od 16 zapisov HairH
Ko na Seznamu uporabnikov izberete Na Seznamu skupin lahko izberete skupino, kateri
uporabnika, se v Seznamu skupin zeleno obarvajo boste dodelili dostop do dolo¢enega prehoda.
vse skupine, katerim uporabnik pripada. Prehodi, Uporabniki, ki pripadajo izbrani skupini so obarvani
kjer ima uporabnik s skupinami dovoljen dostop, zeleno.

so obarvani zeleno, prehodi kjer pa dostopa nima,

so obarvani rdece.

Adrovic

Posameznemu uporabniku lahko dodelite tudi o

@I Cesnik Joze PodjetieVodstvo\Razvoj
I Glavan Sebastjan Podjetieodstvo

izjeme dostopa, ki niso doloCene s pravicami

skupin. Dodeljevanje izjem uporabniku je

podrobneje opisano v poglavju Dodajanje dostopov

skupinam in uporabnikom/[&3.

i i S9FLK

Adrovic

e o

inja
AC SKadiste

traciia

POMEMBNO! Ko omogocite funkcijo Urejanje pravic, bodite pozorni na rdece besedilo nad seznamom uporabnikov
, ki vas obvesca o tem, komu spreminjate pravice.
Spreminjate pravice skupine " Zaposleni " ALI Spreminjate pravice uporabnika "Benkovic Tilen
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Na Seznamu prehodov so prikazani vsi prehodi v vasem sistemu. Da bi doloCeni skupini omogocili

registracijo na prehodu, omogocite polje poleg imena prehoda. Izbran prehod se bo obarval zeleno, omogocil

pa se bo tudi padajoci meni za izbiro urnika.

Seznam vs eh prehodov

. Bfavni vhod/Glavni vhod - kartica

«| Jantar/Glavni vhod/Glavni vhod - prstni odtis

V padajoc¢em meniju Urniki lahko izberete urnik, po katerem se bo izbrana skupina lahko registrirala na

izbranem prehodu.
... in doloéite urnik za prehod.

Urmnik

Fiksno v
4 urni 07-00-11:00

6 urni 07:00-13:00

7 urni 07:00-14.00
Fiksno

Fiksno dovolilnica
Gibljivo 24 ur

Fonedeljek - Sobota
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8.1.1. Dodeljevanje uporabnikov v skupine

Uporabniki imajo pravice za zegistracijo delovnega c¢asa dodeljene prek skupin, le ¢e so dodeljeni (tj. so
¢lani) skupine.

DODAJANIJE UPORABNIKA V SKUPINO

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. Na Seznamu skupin oznacite skupino, kateri Zelite dodati uporabnika.

Spreminjate pravice skupine "Zaposleni” Izberite skupino ...
Priimek Ime Oddelek Seznam vseh skupin
¥| Adrovic == Tamara ...pje\Racunovodsive _ Zaposleni
Bajde @ stropje\Proizy Zaposleni 4 ure
Glavan pje\Uprava

¥ Jerovnik = Boris .. nadstropje'\Prodaja

| L ndnils - larnai nadetraninlDeadaina

3. Nato kliknite na plus (%) ikono ob imenu uporabnika.

Ce imate omogoceno funkcionalnost revizij, sistem vpradal ali Zelite spremembe, ki jih boste vnesli za izbrani objekt,
shraniti v trenutno prikazano revizijo v urejevalniku Skupin ali pa Zelite ustvariti novo revizijo. Vec o revizijah si lahko
preberete v poglavju Revizijel 65",

Sistem bo pocakal na vaso potrditev.

5. Ko spremembo potrdite bo uporabnik dodan v izbrano skupino. Na Seznamu uporabnikov bo uporabnik
obarvan zeleno.

Spreminjate pravice skupine "Zaposleni” Izberite skupino ...
Priimek Ime Oddelek Seznam vseh skupin

Zaposleni

Ludvik ..stropje\Proizvodnja | Zaposleni 4 ure

Glavan opje\Uprava
¥ Jerovnik = Boris ... nadstropje'\Prodaja
o L Adnils — larnai

nadetraninlDreadain

6. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

DODAJANJE SKUPINE UPORABNIKU

2. Na Seznamu uporabnikov oznacite uporabnika, kateremu Zelite dodeliti novo skupino.
Skupine, ki so Ze dodeljene uporabniku, bodo obarvane zeleno.

Spreminjate pravice uporabnika "Jerovnik Boris”
Priimek Ime Oddelek Seznam vseh skupin

Adrovié Tamara

4-umi +
Bajde Ludwvik F-Lim +
Glavan Sebastian /2:?;5?_\@
#| Jerovnik Boris
Kotnik Jemej
Laznik Franci

PrikaZi 50 ¥  zapisov
Prikazujem 1 do 6 od 6 zapisov M41rH

3. Nato kliknite na plus (+) ikono ob imenu skupine, ki jo Zelite dodeliti uporabniku.

Ce imate omogoceno funkcionalnost revizij, sistem vprasal ali Zelite spremembe, ki jih boste vnesli za izbrani objekt,
shraniti v trenutno prikazano revizijo v urejevalniku Skupin ali pa Zelite ustvariti novo revizijo. Ve o revizijah si lahko
preberete v poglavju Revizijel 65",

Sistem bo pocakal na vaso potrditev.

5. Ko spremembo potrdite bo uporabniku dodana nova skupina. Na Seznamu skupin bo skupina obarvana
zeleno.

Spreminjate pravice uporabnika "Jerovnik Boris”

Priimek Ime Oddelek Seznam vseh skupin

Adrovié Tamara 4-umi +

Bajde Ludvik G-umni +

Glavan Sebastjan
7| Jerovnik Boris

Kotnik Jeme

Laznik Franci

PrikaZi| 50 ¥ | zapisov
Prikazujem 1 do 6 od 6 zapisov HA1rH

6. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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8.1.2. Dodajanje dostopov skupinam

OPOMBA
Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!

Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

POMEMBNO! Ko omogocite funkcijo Urejanje pravic, bodite pozorni na rdece besedilo nad seznamom

uporabnikov, ki vas obvesca o tem, komu spreminjate pravice.
Spreminjate pravice skupine " Zaposleni " ALI Spreminjate pravice uporabnika "Benkovic Tilen

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. V Seznamu skupin oznacite skupino, kateri Zelite dodati pravico na doloCenem prehodu. Izbrana skupina
bo obarvana modro.
3. Za dodajanje pravice do dostopa na novem prehodu, dodajte kljukico ob imenu prehoda na

Seznamu prehodov.

('] Shrani

.. in dolocite urnik za prehod.

lzberite skupino ... ... izberite prehod ... . .
Zaposleni « Podjetje/BACK ENTRANCE Gibljivo 24 v
odietie/ VHOD Gibljivos#3 ur r
Podjetje/PRODUCTION 1 Fiksrf
Fiksrio dovolilnica
L | Podjetje/PRODUCTION 2 T

Prehodi, kjer ima skupina dovoljeno registracijo, so obarvani zeleno || in prehodi, kjer ima skupina onemogoceno
registracijo, so obarvani rdece |
4. Dolocite Se urnik, glede na katerega bodo uporabniki lahko registrirali svoje delovne ure.

5. Ko koncate z urejanjem, spremembe potrdite s klikom na Shrani.
6. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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8.1.3. Urejanje dostopov skupine

OPOMBA
Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!

Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

POMEMBNO! Ko omogocite funkcijo Urejanje pravic, bodite pozorni na rdece besedilo nad seznamom

uporabnikov, ki vas obvesca o tem, komu spreminjate pravice.
Spreminjate pravice skupine " Zaposleni " ALI Spreminjate pravice uporabnika "Benkovic Tilen

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. V Seznamu skupin oznacite skupino, kateri zelite spremeniti dostop na dolo¢enem prehodu. Izbrana

skupina bo obarvana modro.

3. V Seznamu prehodov ustrezno spremenite nastavitve urnika na izbranem prehodu.

g Shrari

... in doloc€ite urnik za prehod.

Izberite skupino ... ... izberite prehod ... =
Zaposleni + Podjetje/BACK ENTRANCE Gibljivo 24 yg v
Zaposleni 4 ure ¢ PodjetieVHoD = Gibljivg@ur v
Podjetje/PRODUCTION 1 Fiksnf
Fiksro dovolilnica
Podjetje/PRODUCTION 2 hliive

4. Ko koncate z urejanjem, spremembe potrdite s klikom na Shrani.
5. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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8.1.4. Odstranjevanje dostopov skupine

OPOMBA

Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!
Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

POMEMBNO! Ko omogocite funkcijo Urejanje pravic, bodite pozorni na rdece besedilo nad seznamom
uporabnikov, ki vas obvesca o tem, komu spreminjate pravice.

Spreminjate pravice skupine " Zaposleni " ALI Spreminjate pravice uporabnika "Benkovic Tilen

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. V Seznamu skupin oznacite skupino, kateri Zelite odvzeti dostop na dolocenem prehodu. Izbrana skupina
bo obarvana modro.

3. Za odstranitev pravice do dostopa na novem prehodu, odstrante kljukico ob imenu prehoda na
Seznamu prehodov.

Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov Urnik

4-urni 7| StavbalGlavni vhod 2 izmeni v
Sumi #| Stavba/Stranski vhod 2 izmeni r

I Zaposleni I B E
@tavba:Prmzvodma 2 izmeni r

Stavba/Skladiice

Stavba/Uprava
4. Prehod se bo obarval rdece.

Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov Urnik

4-umi # StavbalGlavni vhod 2 izmeni r
D-ulTs 7| Stavba/Stranski vhod 2 zmeni r
Zaposlen e — X

Stavba/Proizvodnija

avbalskladisce
Stavba/Uprava

5. Ko koncate z urejanjem, spremembe potrdite s klikom na Shrani.

6. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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8.1.5. Dodajanje izjem uporabnikom

OPOMBA

Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!
Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

POMEMBNO! Ko omogocite funkcijo Urejanje pravic, bodite pozorni na rdece besedilo nad seznamom
uporabnikov, ki vas obvesca o tem, komu spreminjate pravice.

Spreminjate pravice skupine " Zaposleni " ALI Spreminjate pravice uporabnika "Benkovic Tilen

Pri dodeljevanju pravic do dostopa in registracije neposredno posameznim uporabnikom svetujemo izredno previdnost.
Dodeljevanje izjem dostopov posameznim uporabnikom lahko v vecjih sistemih hitro postane nepregledno.

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic

2. V Seznamu uporabnikov oznacite uporabnika, kateremu Zelite dodati izjemo dostopa na doloCenem
prehodu. Izbran uporabnik bo obarvan modro.

3. Nato uporabniku dodajte ali odvzemite pravico do registracije na dolocenem prehodu, tako da
ustrezno omogocite ali onemogodite izbran prehod na Seznamu prehodov.

Spreminjate pravice uporabnika "Glavan Sebastjan”

Priimek Ime Oddelek Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov Umnik

Adrovié Tamara
Bajde Ludik

2 Giavan | ean
Jerovnik Boris
Kotnik Jemej
Laznik Franci

4-umi +
- +

+| StavbalGlavni vhod
Stavba/Stranski vhod
Stavba/Proizvodnja

2 izmeni ¥

Zaposleni

Stavba/Skiaditce

Oavba(unra\ra
PrikaZl 50 ¥ | zapisov \ J
Prikazujem 1 do 6 od 6 zapisov HA1rM

Prehodi, kjer ima uporabnik z izjemo dovoljen dostop, so obarvani temno zeleno | in prehodi, kjer ima uporabnik z

izjemo onemogocen dostop, so obarvani oranzno !

4. V kolikor uporabniku dodajate pravico do dostopa lahko poljubno nastavite Se urnik, ki bo aktiviran, ko se
bodo uporabniki registrirali na kontrolerjih.

5. Ko koncate z urejanjem, spremembe potrdite s klikom na Shrani.

6. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.
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Izbrani skupini lahko z eno funkcijo dolocdite enotni urnik na vseh prehodih, kjer ima skupina
omogocen dostop.

8.1.6. Nastavitev urnika za izbrane prehode

OPOMBA

Vsaka sprememba pravic v urejevalniku Skupin lahko spremeni belezenje delovnih ur v Registraciji ¢asa!
Ved o revizijah si preberite v poglavju Revizije[65".

POMEMBNO! Ko omogocite funkcijo Urejanje pravic, bodite pozorni
uporabnikov, ki vas obvesc¢a o tem, komu spreminjate pravice.
Spreminjate pravice skupine " Zaposleni " ALI

na rdece besedilo nad seznamom

Spreminjate pravice uporabnika "Benkovic Tilen

1. V urejevalniku Skupin najprej kliknite ikono Urejanje pravic, da omogocite vnasanje sprememb.

Urejanje pravic Pregled pravic

2. V Seznamu skupin oznacite skupino, kateri zelite spremeniti dostop na vseh prehodih, kjer ima omogocen
dostop. Izbrana skupina bo obarvana modro.

3. Iz menija desnega klika izberite Nastavitev urnika za izbrane prehode.

Izberite skupino ... ... izberite prehod ... ... in dologite urnik za prehod.
Seznam vseh skupin Seznam vseh prehodov Urnik
A-umi i Stauhallauni uhoad 2 izmeni r
B-urmi Daodaj skuping 5 :
SUls 2 izmeni v
Zaposleni Uredi skupino

Izbrigi skupino

Kopiraj skupino

4. Odprlo se bo novo okno, kjer nastavite urnik, ki bo nastavljen na vseh omogocenih (obkljukanih)
prehodih.

Splosni podatki

Izbran urnik za Gibljive 24 ur

prehod

Preklici

5. Ko koncate z urejanjem, spremembe potrdite s klikom na Shrani.

6. Na koncu se vrnite nazaj na Glavni meni, da sprozite posiljanje tabel.

Aplikacija Codeks TA Kit 87



Utn®

9. Urniki

V urejevalniku Urnikov lahko pregledujete, ustvarjate in urejate urnike, ki imajo v programu Codeks poleg

skupin zelo pomembno vlogo, saj so z njimi ¢asovno omejene tako pravice posameznikov kot funkcionalnost

% K < 0o p
‘e Urniki O O Admin
Domov Nazaj | Dodsjumik  Urediumik  Dodajinterval ~Urediinterval Izbrisiinterval = Ureditipke Skupine
Umiki Isc: Seznam vseh ¢asovnih intervalov ‘ Podatki intervala
» 6 umi 07:00-13:00 = e o S S S Opis intervala Tip intervala Ponedeliek
» 7 umi 07:00-14.00 Fiksni vhod 3 zmena 16.00-22:00 + Vhod 200 | 2200 & Fiksni vhod Vhod v| @ Torek
Sreds
» Fiksno Gibljivo + Vhod / Izhod 00:00 | 2359 Besedilo Tipka (Urech) c:m:x
» Fiksno dovolinica o ol CCHglge >y = Vhod Izber v ¥ Petek
Izhod giblivo = lzhod 1400 16:00 o 5 Sobota
o
Izredno = Vhod/Izhod 0000 2359 3 el s - Nedelia
00:0 06 .
Seznam urni kOV Malica = Sploniinterval  09:00 1300 mm il 2 Praznik IzKju&no
Mali 00 15min + Splozni interval 10:00 Pocitek 1zkfjucno
Mali 1200 2min + Splosni interval 1200 Ureja nje " oo ik
va intervala
T— Mali 0-13:00 26min + Splosniinterval | 0800 | 12:00 i
Malica 1.zmena 4+ Splogniinterval | 0900 | 1000 intervala e
Intervali v urniku Fiksno dovolilnica Malica 2 izmena 2a8 b
acnii o
Malica 3.izmena " @
@ Fiksni vhod [00:00 - 06:00 rerem—
! 1 Malica gbivo Seznam casovnih 5 || [Uporsbifenicas %6000
© Vhod gibljivo [06:00 - 08:00] Nadure int I 6 Statistika
@ Izhod gibljivo [14:00 - 16:00] Nadure dovolilnica Intervalov 6
et hod 1600 29561 Nadure po 16:00 dovolilnica 102
@ Fiksni izhod [16:00 - 23:5 Nadure pred 06:00 dovolilnica = Vhod 0000 0600 102
Ponedeliek - Petek + Dostop 0600  18:00
Poslovno + Splosni interval 00:00 00:00 1
Vrstnired Poslovno 06:00-14.00 dovolilnica = Splogniinterval 0000 00:00 1
Poslovno 06:00-14.00 nedovolieno — Splogniinterval 0000 00:00 1
intervalov Poslovno 07:00-11:00 + Splosniinterval | 0700 | 11:00 1
Poslovno 07:00-13:00 + Splogniinterval | 0700 | 1300 1
v iZbra nem Poslovno 07 + Splogniinterval  07:00  14:00 1
Poslovno 1 poslovno 06:00-14:00 + Splogniinterval | 0600 | 14:00 1
urniku Poslovno 2 posiovno 14:00-22:00 +# Splogniinterval | 1400 | 2200 1
Poslovno 3 posiovno 22:00-06:00 + Splogniinterval | 2200 | 06:00 1
" Poslovno dovolinica = Pemit 0000 00:00 1
Preklici = Preklici 00:00 2359 9
Odstrani interval [z umika Privatno + Splogniinterval | 00:00 = 2359 2
2

Privatno 06:00-14:00 dovolilnica = Splodni interval  06:00 14:00

Urniki imajo v programu Codeks poleg skupin zelo pomembno vlogo, saj so z njimi doloCene tako pravice
posameznikov kot funkcionalnost kontrolerjev. Z urniki se ¢asovno doloca:

- delovna obveznost uporabnikov in dnevne delovne ure uporabnikov,

- moznosti koris€enja intervalov znotraj delovnega ¢asa (malica, poslovno, izredno, privatno itd.),

- uporabo in Stetje razli¢nih statistik.

Zgradba urnikov

Vsak urnik je sestavljen iz enega ali ve¢ éasovnih intervalov. Casovni intervali so definirani samostojno in
so skupni za vse urnike, kar omogoca, da se isti interval lahko dodeli ve¢ urnikom hkrati. Tako se lahko
oblikuje povsem prilagojene urnike. Intervali v urniku omogocajo, da uporabniki z registracijo na kontrolerju
ustvarjajo dogodke, glede na katere lahko program izracuna njihove delovne ure ali jim dovoli prehajanje na
lokacijah.

OPOZORILO!
Casovni intervali so lahko hkrati dodeljeni ve¢ urnikom. Spreminjanje ¢asovnega intervala torej vpliva na
vse urnike, katerim je Casovni interval dodeljen.
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Barve v Urejevalniku urnikov

Modra - na seznamu urnikov oznacuje izbran urnik.

Zelena - na seznamu vseh asovnih intervalov oznacuje intervale, ki pripadajo izbranemu urniku.

Temno zelena - na seznamu vseh Casovnih intervalov in seznamu intervalov v izbranem urniku oznacuje
trenutno izbran interval.

Rdeca - na seznamu vseh cCasovnih intervalov se rdeCe obarva oznacen interval, ki ni dodeljen trenutno

izbranemu urniku.

Uporaba urnikov za dolocanje registracije delovnega casa

Z urniki torej dolodite Cas, kdaj bo lahko registriral vhod na delo in izhod z dela, kdaj in kako bo lahko
koristil intervale za malico, poslovni izhod,privatni izhod itd.

Posamezni uporabnik ima pravice na prehodih navadno doloene s pravicami skupin. Pravice skupin do
dostopa na posameznih prehodih dolocate v urejevalniku Skupin. Tu lahko za izbrano skupino omogocite
dostop ali registracijo na posameznih prehodih ter za vse uporabnike te skupine dolocite urnik, po katerem
bodo lahko dostopali. Naslednja slika prikazuje, kako ima posamezen uporabnik preko skupin dolocdene

pravice na prehodih.

m @ihplnlhpultnlﬁbl]lw m @ skupina Skladiife

Vhod Uprava ‘ Vhod Uprava
¥ Glavnivhod “ Glawni vhod
Stranski vhod Stranski vhod
Uporabnik A

v ¥hod Spodaj Yhod Spodaj
Vhod Skladisée v Vhod Skladitéa

T ®

~ Whod Uprava
Glavni viod
Stranski vhod
Vhod Spodaj
Vhod Skladiste

“~

Bolj podroben opis, kako skupinam ali uporabniku omogociti dostope z urniki na prehodih, najdete v

poglavju Dodajanje dostopov skupinam in uporabnikom/ s,
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9.1. Pregled urnika

V urejevalniku Urnikov se na levi strani nahaja Seznam vseh urnikov. Ko izberete dolocen urnik, se le-ta

obarva modro, pod seznamom urnikov pa se prikaze Seznam vseh intervalov, ki so dodeljeni v izbran urnik.

Urniki
» Fiksno
» Gibljivo
» Ponedeljek - Sobota
» Ves Cas

Intervali v urniku Ponedeljek - Scbota

@ Ponedeljek - Petek [06:00 - 18:00]

 Sobota [07:00 - 13:00]

Seznam intervalov
v izhranem urniku

Qdstrani interval iz unika

Urniki so v osnovi zbirke intervalov. Casovni intervali dolo¢ajo ¢asovna obdobja, ko uporabniki lahko
prihajajo na delo, odhajajo in koristijo odmore za malico, dostopajo do dolocene lokacije itd. Vec o razli¢cnih

tipih intervalov si lahko preberete v poglavju Dodajanie novih ¢asovnih intervalov[esy. Casovni intervali, ki so

prikazani v osrednjem delu urejevalnika Urnikov, so definirani povsem samostojno in so lahko doloceni vec
razlicnim urnikom hkrati. Ko je izbran dolo¢en urnik, so ¢asovni intervali, ki so dodeljeni urniku, v Seznamu

vseh intervalov obarvani zeleno.

Seznam vseh £asovnih intervalov #
Ime Tip od Do Zacni | Koncaj Tipka
Fiksni izhod + Izhod 16:00 23:59 16:00

Fiksni vhod + Vhod 00:00 06:00 06:00

Gibljivo + Vhod / Izhod 00:00 23:59

Info + Info 00:00 23:59 4
Izhod gibljivo + Izhod 14:00 16:00

Izredno =+ Vhod / Izhod 00:00 23:59 3
Malica =+ Splogni interval 09:00 13:00

Malica gibljive =+ Splo&ni interval 09:00 13:00 5
Ponedeljek - Petek = Dostop 06:00 18:00

Poslovno =+ SploZni interval 07:30 15:30 1
Preklici + Preklici 00:00 23:59 9
Privatno =+ Splo&ni interval 00:00 23:59 2
Privatno 2 =+ Splo&ni interval 06:00 16:00 16:00 2
Sobota = Dostop 07:00 13:00

Ves ¢as + Dostop 00:00 2359

Vhod gibljivo + Vhod 06:00 08:00

Ob namestitvi Codeks programske opreme je privzeto namescenih ze nekaj primerov urnikov. Te urnike

lahko poljubno urejate in priredite vasim potrebam.
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9.2. Pred dodajanjem novega urnika

Urniki v programski opremi Codeks ¢asovno urejajo pravice dostopa, ki so dodeljene skupinam in
posameznim uporabnikom na prehodih, dolo¢ajo delovno obveznost in omogocajo beleZzenje delovnega Casa
ter dnevnih dogodkov. Poleg tega se z urniki doloca in ureja tudi funkcionalnost tipk na kontrolerjih.

Urniki imajo v sistemu Codeks torej klju¢no vlogo, zato je njihovo oblikovanje kompleksen proces, ki zahteva
temeljito predhodno nacdrtovanije.

Pred postavljanjem urnikov je priporocljiv temeljit premislek o tem kako se bodo uporabniki gibali in kdaj
bodo dovoljeni prehodi v podjetje ter v samih notranjih prostorih podjetja.

Pri nac¢rtovanju urnikov je pomembno upostevati uradno politiko podjetja (npr. vsako podjetje ima
doloceno, do katere ure morajo zaposleni priti na delo in kako se jim zacnejo Steti delovne ure), interne
neuradne dogovore (npr. uporabniki med delom lahko odhajajo na kajenje, a morajo Cas zabeleziti kot
odmor za kajenje) in razlicne ravni pravic za dostop do lokacij (npr. ¢lani vodstva imajo pravico
kadarkoli vstopiti v vse prostore podjetja, za ostale zaposlene pa je dostop do nekaterih lokacij ¢asovno
omejen ali prepovedan). Prav tako pa je potrebno predvideti, kako se bo sistem odzval v izrednih

primerih (npr. kako se bo belezil nujen izreden prihod zaposlenega na delo izven delovnih ur ponodi).

NACRTOVANJE URNIKA

Urniki ¢asa se porabljajo za urejanje in belezenje delovnih ur zaposlenih. Poleg tega je z urnikom dodatno
mozno dolocati tudi pristopne pravice uporabnikov ter funkcionalnost tipk na kontrolerjih s tipkovnicami oz.
zasloni na dotik.

1. Pred nacrtovanjem urnika za registracijo ¢asa je potrebno namestiti ustrezno strojno opremo, dolociti
lokacije, zastaviti strukturo organizacije ter urediti prehode s kontrolerji za registracijo ¢asa (v
urejevalniku za Strojno opremo).

2. Nato dolodite, kako bo potekal tipi¢en dan uporabnika. Natancen potek dneva se doloca z razli¢nimi tipi

casovnih intervalov.

ZGRADBA DNEVA

» @ 08.01 Cet, 07-17 - 15:42, +00:21, 0001 | Delo po urniku
[ Dobro jutro 07:17 KROVNI DOGODEK
Kosilo 11:00 - 11:30, 00:30
TP Privatno 11:30 - 11:34, 00:04
[ Uzivaj 15:42

DNEWVNI DOGODKI

V aplikaciji Codeks je dan zgrajen iz krovnih €asovnih intervalov, ki se zacnejo z registracijo dogodka
prihoda na delo (Vhoda) ter zakljucijo z registracijo odhoda z dela (Izhoda). Vsi zabelezeni dogodki
prihoda in odhoda so prikazani v seznamu dogodkov v urejevalniku Registracije ¢asa.

Znotraj krovnih dasovnih intervalov, torej med delovnim Casom zaposlenega, se lahko naniza vec
dnevnih intervalov, kot so na primer odmor za malico, privatni izhod, poslovni izhod na sestanek itd.

Kadarkoli se uporabnik registrira na kontrolerju za registracijo ¢asa, se zabelezZi nov dogodek v dnevu.
Kaksen dogodek se zabelezi, je odvisno od definiranih casovnih intervalov, ki so dodeljeni v urnik, oz.
koris¢enja dnevnih intervalov (tip intervala Splosni interval).

Najprej definirajte krovne intervale v tipicnem dnevu uporabnikov.

Dolocite, kdaj bodo uporabniki lahko prihajali na delo in kako se jim bodo zacele Steti delovne ure. Za
urejanje prihoda na delo se uporabljata tipa intervalov Vhod[10% in Vhod/Izhod[108\. Nastavitve omenjenih

tipov intervalov ponujajo razlicne moznosti zacetka belezenja delovnih ur.
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POJMA FIKSNO IN GIBLJIVO

Pojma fiksno in gibljivo se uporabljata za opisovanje nacina belezenja trajanja ¢asovnih intervalov:

o Fiksen nacin stetja delovnih ur pomeni, da se ne zabeleZi dejanski Cas, ko se je zaposleni registriral na
kontrolerju, ampak je dolo¢ena fiksna ura, od ali do katere se belezijo ure.

Primer:
Definiran je interval Fiksni vhod, s katerim se zabelezijo registrirani Vhodi pred 6. uro zjutraj. Oznaka

"fiksno" oznacuje nacin zacetka belezenja delovnih ur uporabnika. Ne glede na to, kdaj uporabnik
registrira vhod pred 6. uro zjutraj, je za zacetek intervala dolocen cas 06:00.

Opis intervala
Fiksni vhod

Zatni ob
Uporabi fiksni éas v 06:00 @

Uporabi fiksni cas (npr. 6:00)

!

Cas registracije (05:48)
Doloéen Eas (06:00) =
Zatetek intervala (06:00)

o Gibljiv nacin Stetja delovnih ur pa pomeni, da lahko zaposleni v ¢asu trajanja intervala kadarkoli
registrira dogodek in se mu kot zaCetek Stetja uposteva dejanski Cas registracije na kontrolerju.

Primer:
Definiran je interval Vhod gibljivo, v katerega se zabelezi registriran Vhod med 6. in 8. uro zjutraj.

Oznaka "gibljivo" oznacuje nacdin zacetka belezenja delovnih ur uporabnika. Kadarkoli uporabnik
registrira vhod med 6. in 8. uro zjutraj, se mu kot zacetek stetja delovnih ur uposteva cas dejanskega

dogodka.
Opis intervala
Vhod gibljivo
Zatni ob

Uporabi dejanski éas  r

Uporabi dejanski cas

I

Cas registracije (07:16)=

Zacetekintervala (07:16)

Podjetja navadno uporabljajo kombinacijo intervalov s fiksnim in gibljivim na¢inom belezenja ur.

Primer:
V podjetju morajo biti uporabniki nujo prisotni na delovhem mestu ob 8. uri zjutraj.

Cas beleZenja prihoda na delo imajo dolocen:
fiksno, ce uporabniki pridejo na delo pred 6. uro zjutraj (Ne glede na to kdaj uporabnik registrira

Vhod na delo pred 6. uro zjutraj, se mu delovne ure fiksno zacnejo beleziti od 6.00 naprej.),
gibljivo, ¢e uporabniki pridejo na delo med 6. in 8. uro zjutraj (Kadarkoli uporabnik registrira
Vhod na delo med 6. in 8. uro zjutraj, se mu delovne ure zacnejo beleziti od dejanskega Casa

registracije na kontrolerju.).

Podobno dolodite tudi, kdaj bodo uporabniki lahko odhajali z dela in kako se jim bo delovni dan zakljudil.
Za urejanje odhoda z dela se uporabljata tipa intervalov Izhod /103 in Vhod/Izhod[108\. Nastavitve teh tipov

intervalov ponujajo razlicne moznosti zacetka belezenja delovnih ur.
3. Potem, ko ste definirali krovne intervale dneva, lahko nacrtujete dnevne intervale, ki se lahko belezijo

znotraj krovnih intervalov v tipicnem delovnem dnevu.
Dnevni intervali so na primer odmor za malico, poslovni izhod, privatni izhod, odmor za kajenje itd. Za

urejanje dnevnih intervalov se uporablja tip intervala Splo3ni intervalle?. Nastavitve teh tipov intervalov

ponujajo napredne moznosti belezenja trajanja in ponovitev intervala.
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HIERARHIJA INTERVALOV

Pri uporabi intervalov je pomembna tudi razvrstitev intervalov v trenutnem urniku. Trenutna
hierarhi¢na razvrstitev intervalov je vidna v oknu Intervali v trenutnem urniku, ki se nahaja v levem delu
urejevalnika.

Intervali v urniku Fiksen urnik

@ Poslovno [07:30 - 15:30]

@ Info [00:00 - 23:59]

® Preklici [00:00 - 23:59]

@ lzredno [00:00 - 23:59]

o Malica [09:00 - 13:00]

@ Fiksen vhod [00:00 - 06:00]
o Fiksen izhod [16:00 - 23:59]
@ Privatno 2 [06:00 - 16:00]

® Gibljiv vhod [06:00 - 08:00]

& Gibljiv izhod [14:00 - 16:00]
Qdstrani interval iz umika

S casovnimi intervali urnika je doloceno, kako se zabelezi registriran dogodek na kontrolerju. Ob
registraciji uporabnika na kontrolerju sistem poiSce najvisje leze¢ casovni interval, ki je definiran za
trenutni cas dneva. Izmed intervalov, ki so definirani v istem ¢asu dnevov, bo sistem privzeto ob
registraciji dogodka na kontrolerju uposteval visje-lezedi interval (npr. v primeru zgornjega urnika bi
sistem ob registraciji uporabnika ob 10:30 uposteval interval Poslovno pred intervalom Izredno).

V hierarhiji intervalov se ne upostevajo intervali, ki jim je dodeljena tipka. Za aktivacijo teh
intervalov je obvezno potrebno pred registracijo izbrati ustrezno tipko na kontrolerju.

. Na koncu dolocite Se tipke, ki sluzijo temu, da uporabniki lahko koristijo definirane dnevne intervale
znotraj svojega delovnega Casa. Uporabniki navadno dostopajo do funkcionalnosti dnevnih intervalov s

pritiskom na ustrezno tipko kontrolerja ob registraciji:

UREJANJE IN UPORABA TIPK NA KONTROLERJU

Tipi intervalov Splodni intervalle?, Infol118) in Prekli¢i[1"h omogocajo dodelitev tipke za dostop do
funkcionalnosti intervala na kontrolerju.

QOpis intervala Tip intervala

Privatno Sploéni interval v
Besedilo Tipka (Uredi)

Privatno 2 - Privatne v
Od Izberi

1 - Poslovno
- Privatno
- lzredno
- Info
- Malica

00:00 @ HH-mm 2
3
4
5
6 - Dovalilnica
7
]
9

Velja od

- Nadure
- Prekliéi

Akcija - Delo od doma

L1

Veé o nastavitvi in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke[123.

Uporaba tipk na kontrolerju:

1. Uporabnik, ki zeli uporabiti funkcionalnost dolocenega intervala, na kontrolerju najprej izbere in
pritisne ustrezno tipko.

2. Po pritisku na tipko se uporabnik registrira na kontrolerju in sistem zacne Steti ¢as izbranega intervala
oz. v primeru intervalov Info in Prekli¢i prikaze uporabnikove podatke ali preklice zadnji registriran
dogodek uporabnika.

3. Za zakljucek korisc¢enja intervala uporabnik se uporabnik le Se enkrat registrira na kontrolerju.
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9.3. Dodajanje urnika

1. Za dodajanje novega urnika v urejevalniku Urnikov kliknite ikono Dodaj urnik.

O 2 5 = B &

Mazaj Dodaj urnilk Uredi umilk Dodaj interval Uredi interval  Izbrigi interval Uredi fipke Skupine

2. Odpre se novo okno, kjer vnesete ime novega urnika.
PriporocCljivo je izbrati ¢im bolj opisno ime za nov ustvarjen urnik, ki se mora razlikovati od imen ze

obstojecih urnikov.

Osnovni podatki
Ime Fiksno (Kopija)

Tip Umnik za registracijo ¢asa

Delovna obveznost

Ponedeljek 08:00 € HH:mm Torek 08:00 @ HH:mm
Sreda 08:00 @ HH:mm Cetrtek 08:00 €@ HH:mm
Petek 08:00 € HH:mm Sobota 00:00 € HH:mm
Nedelja 00:00 €@ HH:mm Prazniki 00:00 € HH:mm
Preklici
Lastnosti Opis
Ime Ime urnika
Tip Tip urnika, ki se uporablja v apliakaciji Codeks TA Kit je Urnik za registracijo casa.
Delovna obveznost Doloca pri¢akovano Stevilo ur, ko mora biti uporabnik prisoten na delu. Codeks omogoca nastavitev razlicne
delovne obveznosti glede na dan v tednu. Dnevno dolo¢ene delovne obveznosti se ponavljajo periodi¢no vsak
teden.

V spodnjem delu pogovornega okna dolocite Se delovno obveznost za uporabnike, ki jim bo dodeljen ta

urnik.

3. Shranite nov urnik s klikom na gumb Shrani. Nov urnik bo dodan v seznam urnikov.

V naslednjem koraku je urniku potrebno dodati e obstojece 12 0z. nove asovne intervalel9s),
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1. Za ustvarjanje novega Casovnega intervala kliknite na ikono Dodaj interval v orodni vrstici urejevalnika

9.3.1. Dodajanje novih casovnih intervalov

Urnikov.

Ob kliku na ikono se omogoci polje za urejanje ¢asovnega intervala na desni strani urejevalnika.

My OB
\. ° o Admin
o Nazaj | Dodaj umik Uredi umik
Umiki 52 Seznam vseh Easovnih intervalov g [Podatkiintervala
» 2 izmeni Ime Zalni | Konaj Tipka Opis intervala Tipintervala BPonedeljek
0 i B Torek
» 3izmene | Splosni interval v
‘~ @ sreda
b 4 i 07004100 24 urizhod +Izhod 00:00 | 00:00 Besedio Tipka (Uredi) G Ceutek
- 24 ur vhod + Vhod 00:00 | 00:00 o <~ @Reek
Delo na nedefio = TimeCut 06:00 2200 . o OiSobota
¥ 7umi 07:00-14.00 Delo na nedeljo ponogi = TimeCut 2200 06:00 © o ONedefa
» Fiksno Delo na praznik =TimeCut 0600 2200 " o ':‘E’af”‘: = :Z::{“f”"
- Velia, & je dnevni sestevek vegji / manjsi od UPoditek [ lzkljuéno
» Fiksno dovolinica Delo na praznik na nedeljo TimeCut 06:00 2200 Ia, &e i D i otsc el
. Delo na praznik na nedeljo pono&i = TimeCut 22:00  06:00 © HHmm © HH:mm
[l Delo na praznik ponoéi =TimeCut 2200 0600 T
Delo ponoéi — TimeCut 200 0600 w
Intervali v umiku 2 izmeni DD — TimeCut 1400 2200 =
6:00 5 500 Zaniab KonZaj ob
T ——— Fiksni izhod +zhod 16:00 | 2359 16:0 aéni of onéaj of
s Fiksni izhod 1.izmena 1400-22:00 = Izhod 1400 2200 14:00 Uporabi dejanski i v Uporabi dejanski i v
a Fiksni izhod 11:00-00-00 +Izhod 1100 | 00:00 11.00
 Fiksni vhod 2 izmena 08 00-14:00 T B | D B Samodejno od Samodejno do
[08:00 - 14:00] Flizhod 1400 00:00 1400 Uporabi dejanski ( v Uporabi dejanski ¢ v
« Valica 1izmena [09:00 - 10:00] Fiksni izhod 2.izmena 22.00-06:00 = Izhod 200 0600 200 e e
Fiksni izhod 3.izmena 06:00-14.00  + Izhod 06:00 1400 06:00 ° Jo 6as presesen
M i 00 - 19:00] je e
= Makea Ziamens (150015001 Fiksni vhod + Vhod 00:00 | 0600 | 06:00 O
@ Fiksni izhod 1.izmena 14:00-22:00 Fiksni vhod 00:00-07-00 + Vhod 00:00 | 0700 | 07:00 Statistika B
[14:00 - 22.00] Fiksni vhod 1 izmena 00.00-06:00 = Vhod 00:00 0500 0600 [+ E001 Samo vhod -
i B 3200 Fiksni vhod 2.izmena 08.00-14:00 :thd 08:00 1400  14:00
vhod 3. 16.00-22:00 Vhod 16:00 | 2200 | 2200
A — od 3izmena o 6
4 Vhod /1zhod | 00:00 = 2359 Prekiii m
» Privatno 1.izmena 06:00-14:00 [06:00 - —nfo 0000 2359 N
14:00) Izhod gibliivo +izhod 14:00 | 16:00

2. Vnesite Zelene podatke v polju za urejanje ¢asovnega intervala.
3. Vnesene podatke potrdite s klikom na gumb Shrani.
Na seznamu vseh casovnih intervalov se prikaze nov Casovni interval, ki trenutno Se ni dodeljen v noben

urnik.

4. Za dodelitev ¢asovnega intervala v urnik, najprej v Seznamu vseh urnikov oznacite urnik, kateremu Zelite

dodeliti interval. Oznacen urnik se bo obarval modro.

5. Nato v seznamu vseh casovnih intervalov poiscite zelen ¢asovni interval in kliknite na ikono + (plus) ob

imenu intervala. Dodan casovni interval se bo obarval zeleno.

Urniki 152 Seznam vseh £asovnih intervalov *
» 6 urni 07:00-13:00 - Ime Tip od Do Zacni | Kona] Tipka
22 07-00.4400 Fiksni vhod 2.izmena 08.00-14:00 + Vhod 08:00 14:00 14:00 -

= Fiksni vhod Zg a 16.00-Z =+ Vhod 16:00 22:00 22:00
» Fiksno
Gk Vhod / Izhod |  00:00 2359
> rikene dovolinies Tnfo fo 00:00 | 2359 4
» Gibljivo 24 ur Izhod gibljivo = |zhod 14:00 16:00
» Gibljive 24 ur brez delovne obveznosti lzredno = Vhod/lzhod  00:00 2359 3
Mali = Spl .. 09:00 13:00
» Ponedeliek - Sobota e £
=+ Splogni int 08:00 10:00
» Ves Eas + Splodniint...| 08:00 | 12:00
+ Splogniint... | 08:00 12:00
Intervali v urniku Fiksno =+ Splogni int 05:00 10:00
S +|Splo3niint... | 18:00 19:00
@ Fiksni vhod [00:00 - 06:00] + Splodni nt 0300 04-00
 Vhod gibljive [06:00 - 08:00] Malica gibljivo +|Splogniint | 0900 | 1300 5
o Izhed gibljive [14:00 - 16:00] Nadure + Splozniint... | 00:00 00:00 6
Nadure dovaolilnica + Permit 00:00 00:00 6
Odstrani interval iz urnika Nadure po 16:00 dovolilnica +|1zhed 16:00 00:00 102
Nadure pred 06:00 dovolilnica + Vhod 00:00 06:00 102

OPOZORILO!
Casovni intervali so lahko hkrati dodeljeni ve¢ urnikom. Spreminjanje dolocenega ¢asovnega intervala torej
vpliva na vse urnike, katerim je ¢asovni interval dodeljen.
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Tipi intervalov

Na voljo je vec razli¢nih tipov ¢asovnih intervalov, ki se uporabljajo v razli¢cne namene.

Tipi intervalov

Splo3ni interval [ 974

Vhod [10%
Izhod [ 103

Vhod/Izhod [108y

Info 118y

Prekligi[11h

Casovni razrez [112

Samodejni vhos

casovnega razreza
11E

Interval za
obvestila[11&

Izbirni ¢asovni
razrez[118

Dostop[ 95%

Opis

Splosni intervali omogocajo spremembo belezene statistike in se navadno uporabljajo za belezenje dnevnih intervalov
kot so malica, poslovni izhod, privatni izhod itd. znotraj delovnega ¢asa. Do splosnih intervalov uporabniki pogosto
dostopajo preko tipk na kontrolerju. Vec o nastavitvi in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v
poglavju Uredi tipke [125y,

Tip intervala Vhod se uporablja za beleZzenje vhodov, ki predstavljajo zacetek vseh krovnih intervalov, znotraj katerih
se belezijo drugi dnevni intervali (malice, poslovni in privatni izhodi).

Tip intervala Izhod se uporablja za beleZenje izhodov, ki predstavljajo konec vseh krovnih intervalov. Z registracijo
Izhoda se zakljuci stetje delovnih ur.

Tip intervala Vhod/Izhod se uporablja za beleZzenje vhodov (zacetkov krovnih intervalov) in izhodov (zaklju¢kov
krovnih intervalov) v primerih, ko imajo uporabniki fleksibilno definiran urnik z ve¢ vhodi in izhodi dnevno. Uporabnik v
Casu trajanja intervala Vhod/Izhod lahko poljubno prihaja in odhaja iz dela.

Interval Info omogoca dodatno funkcionalnost izpisa uporabnikovih podatkov na kontrolerju (o prisotnosti, saldu za
obdobje in stanju dopusta). Funkcionalnost intervala Info je dostopna preko dolocene tipke, ki jo uporabnik pritisne
pred registracijo na kontrolerju. Ve¢ o nastavitvi in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju
Uredi tipke [125,

Interval Prekli¢i omogoca preklic zadnjega napacnega vnosa na kontrolerju (npr. izbor tipke poslovno namesto
privatno), ¢e uporabnik uporabi funkcijo Prekli¢i v 30 sekundah po registraciji napa¢nega dogodka. Vec¢ o nastavitvi in
uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke [125,

Casovni razrezi se uporabljajo za nastavitev $tetja dodatnih statisti¢nih podatkov. Uporabi se, kadar Zelite beleZiti
delovne ure uporabnika glede na ¢as dneva (npr. koliko ¢asa je uporabnik delal dopoldne, popoldne in ponoci). S
¢asovnimi razrezi se opravljene delovne ure uporabnika "razreZejo" in beleZijo v razli¢ne statistike. Interval Casovni
razrez ne belezi dogodkov in ne dodaja funkcij kontrolerjem. Vec o uporabi ¢asovnih razrezov si preberite v poglavju
Casovni razrez.

Interval omogoca samodejno dodajanje dolo¢enega ¢asovnega razreza znotraj dneva z definirano delovno
obveznostjo. Interval se dodaja ob zaklju¢ku dneva (00:00), ¢e so izpolnjeni vsi pogoji. Ta funkcionalnost se uporablja
npr., ¢e zelimo uporabniku, ki na dolocen dan ni registriral malice, malico samodejno dodati prek casovnega razreza v
statistiko Malica.

Interval omogoca prikaz obvestila ob registraciji dogodka na kontrolerju, ¢e so za to izpolnjeni vsi pogoji. Ta
funkcionalnost se uporablja npr., ¢e zelimo ob koncu delovnega dneva obvestiti uporabnika, da na ta dan Se ni
registriral malice.

Interval omogoca ro¢no dodajanje dolo¢enega ¢asovnega razreza znotraj delovnega dne ob registraciji uporabnika,
npr. s kartico. Ta funkcionalnost se uporablja npr., ¢e Zelimo uporabniku, ki na dolo¢en dan ni registriral malice,
omogociti ro¢no dodajanje ¢asovnega razreza v statistiko Malica.

Interval Dostop omogoca uporabniku dostop na dolo¢enem prehodu v ¢asu dolo¢enem z nastavitvijo "Od - Do".

Casovni intervali imajo glede na tip razli¢ne nastavitve. V spodniji tabeli so opisane sploéne nastavitve, ki jih

je mozno nastaviti za vse tipe intervalov, v nadaljevanju pa so opisane dodatne nastavitve, ki so specificne

za izbran tip intervala.

Splosne nastavitve intervalov

Nastavitev
Opis intervala

Tip intervala

Besedilo
Od
Do

Dnevi v tednu

Barva intervala

Opis
Ime ¢asovnega intervala. Ime naj bo dober opis intervala, za lazje prepoznavanje v seznamu.

Izbira tipa intervala. Glede na izbrani tip intervala se v oknu za urejanje intervala prikazejo pripadajoce dodatne
nastavitve.

Besedilo, ki bo prikazano na ekranu kontrolerja ob registraciji s kartico.
Cas zacetka veljavnosti intervala.
Kon¢ni ¢as intervala. Koncni ¢as mora biti vedno vedji od zacetnega Casa.

Nastavitev omogoca dolocitev dni v tednu, za katere naj ta interval velja.

Nastavitvi Praznik in Pocitek omogocata nastavitev intervalov za posebne dneve. Z uporabo dodatnih
nastavitev Izkljuéno, pa se lahko doloci tudi intervale, ki veljajo le za posebne kombinacije dni (npr. izklju¢no
kadar je praznik med tednom, ali izklju¢no, ko je dan pocitka med vikendom).

Nastavitev +1 (noc¢no delo) omogoca dolocanje, kako se bodo sStele delovne ure noc¢ne izmene po polnoci.
Privzeto je nastavitev onemogocena. Onemogocena nastavitev doloca, da se delovne ure po polnoci Stejejo v nov
dan, ne glede na to, kdaj je uporabnik registriral prihod na delo (Vhod).

Omogocena nastavitev doloca, da se delovne ure po polnoci Stejejo v predhodni dan, e je uporabnik registriral
prihod (Vhod) na delo v tem dnevu.

Doloci barvo intervala, s katero bo interval oznacen na natisnjenem urniku.
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9.3.1.1. Splosni interval

Splosni intervali se navadno uporabljajo za doloCanje dnevnih intervalov, ki se beleZijo znotraj krovnega

dnevnega intervala med delovnim c¢asom. Primeri takSnih dnevnih intervalov so malica, poslovni izhod,

privatni izhod itd.

Splosni intervali omogocajo spremembo belezene statistike, uporabniki pa do njih navadno dostopajo prek

tipk na kontrolerju. VeC o nastavitvi in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju

Uredi tipkel125,

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala Ponedeljek
lic Sploéni interval B Torek
X ) M Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) " Cetriek
Malica Izberi Petek
@ Sobota
Od D
° Nedslja
09:00 @ HH:mm 13:00 @ HH:mm ®Praznik  (Jlzkljuéno
Velja, &2 je dnevni sedtevek vedi / manjsi od UPotitek L Izkljuéno
(] (not )
00:00 @ HH:mm 00:00 @) HH:mm —+1 dan (notno delo)
Barva intervala
(| 000000
Zaéni ob Konéaj ob
Uporabi dejanski ¢ v Uporabi dejanski ¢ »
Samodejno od Samaodejno do
Uporabi dejanski { v Uporabi dejanski ¢ v
Najved Stevilo ponovitey  Ponavljaj zamudo ko
00:30 © 1 je Cas preseZen
[l
Statistika
Mali Malica
Preklici

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v tabeli Splosne nastavitve intervalovle), v spodnji tabeli pa so

prikazane nastavitve specificne za Splosne intervale.

Nastavitve Opis
Tipka

Intervalom, ki omogocajo dodajanje nove funkcije na kontroler, se lahko dolodi tipka. Uporabnik uporabi

funkcionalnost dolo¢enega intervala na kontrolerju tako, da pred registracijo pritisne ustrezno tipko. Ve¢ o nastavitvi
in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke [125),

Velja, ¢e je dnevni
sestevek vedji /

Nastavitev doloci, kaksen dnevni sestevek delovnih ur mora biti dosezen in/ali ne sme biti presezen, da se omogoci
funkcija tega intervala.

manjsi od
Zacni ob Nastavitev doloci Cas zacetka belezenja intervala.
VREDNOSTI:
Uporabi dejanski ¢as Za zacetek intervala se bo zabeleZil dejanski ¢as registracije

Uporabi fiksni ¢as

uporabnika na kontrolerju.

Za zacetek intervala se bo zabeleZil dolocen fiksni ¢as. Fiksni ¢as
se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni ¢as ob
osmi uri zjutraj -> 08:00).
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Nastavitve Opis

Dodaj minute

Odstej minute

Zaokrozi ¢as navzgor

Zaokrozi ¢as navzdol

Koncaj ob Nastavitev doloci ¢as zakljucka belezenja intervala.

VREDNOSTI:

Uporabi dejanski cas

Uporabi fiksni ¢as

Za zacetek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika
na kontrolerju, ki mu je bilo dodano Se doloceno Stevilo minut.
Zeleno Stevilo minut, ki se pristejejo registriranemu casu, se
vpiSe v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. dodaj 15 min -
> 00:15).

Dedaj minute (npr. dodaj 15 min)

{as registracije (07:18) I
Zatetek intervala {07:33)

Za zacetek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika
na kontrolerju, ki mu je bilo odsteto Se doloceno stevilo minut.
Zeleno $tevilo minut, ki se odstejejo registriranemu ¢asu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. odstej 15 min -
> 00:15).

OdZtej minute (npr. od%tej 15 min)

I Cas registracije (07:18)
Zafetek intervala {07:03)

Za zacetek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzgor na naslednjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokrozevanja se vpiSe v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokroZi na 15 min -> 00:15).

Zaokrodi navzgor (npr. s periodo 15 min)

{as registracije (07:18) ]
Zatetek irtervala (07:20)

Za zacetek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzdol na prejsnjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokrozevanja se vpiSe v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokroZi na 15 min -> 00:15).

Zaokroi navzdol {npr. s periodo 15 min)

] Cas registracije (07:14)
Zatetek intervala {07:00)

Za zakljucek intervala se bo zabelezil dejanski ¢as registracije
uporabnika na kontrolerju.

Za zakljucek intervala se bo zabeleZil dolocen fiksni Cas. Fiksni
Cas se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni
Cas ob Cetrti uri popoldne -> 16:00).

Primer: Kosilo

Definiran je interval Kosilo, ki traja od 13:00 do 14:00 ter ima
nastavitev Koncaj ob nastavljeno na 14:00. Uporabnik lahko
odide na kosilo, kadarkoli med 13. in 14. uro, ko pa se vrne se
mu za Cas prihoda fiksno zabeleZi 14.00, ne glede na tocno uro
prihoda.
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Nastavitve

Samodejno od

Opis

Dodaj minute Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika
na kontolerju, ki mu je bilo dodano Se doloceno Stevilo minut.
Zeleno Stevilo minut, ki se pristejejo registriranemu casu, se
vpiSe v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. dodaj 15 min -
> 00:15).

Dedaj minute (npr. dodaj 15 min)

as registracije (15:18) ]
ZakljuZek intervala (1533)

Odstej minute Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika
na kontolerju, ki mu je bilo odsSteto Se doloceno stevilo minut.
Zeleno $tevilo minut, ki se odstejejo registriranemu ¢asu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. odstej 15 min -
> 00:15).

Od&tej minute {(npr. od%tej 15 min)

] Cas registracije {15:18)
Zakljugek intervala {15:03)

Zaokrozi ¢as navzgor Za zakljucek intervala se bo zabelezil Cas registracije na
kontrolerju zaokrozen navzgor na naslednjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokroZevanja se vpise v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokrozi na 15 min -> 00:15).

ZackroZi navzgor (npr. s periodo 15 min)

as registracije (15:18) l
Zakljuéek intervala (1530}

Zaokrozi ¢as navzdol Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzdol na prejSnjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokrozevanja se vpiSe v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokroZi na 15 min -> 00:15).

ZaokroZi navzdol (npr. s periodo 15 min)

] Cas registracije (15:14)
Zakljuiek intervala (15:00)

Nastavitev omogoc¢i samodejno beleZenje zacetka intervala glede na vrednost nastavitve.

Primer 1: Poslovni interval

Uporabnik ima zjutraj veckrat sestanek s stranko na oddaljeni lokaciji, zato v ¢asu prihoda na delo ne more registrirati
Vhoda za zacetek beleZenja svojih delovnih ur. To naredi, ko prispe na delovnho mesto z uporabo posebno
oblikovanega intervala Poslovno, ki je definiran od 8:00 do 16:00 in ima nastavitev Samodejno od nastavljeno na
Uporabi fiksni ¢as ob 8:00. Uporabnik pred registracijo na kontrolerju izbere tipko, s katero dostopa do funkcionalnosti
tega intervala. Interval Poslovno hkrati nastavi fiksni ¢as vhoda ob 8:00 in Poslovni interval od 8:00 do dejanskega
prihoda uporabnika na delo.

VREDNOSTI:

Uporabi dejanski cas Za zacetek intervala se bo zabelezil dejanski ¢as registracije
uporabnika na kontrolerju.
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Nastavitve

Samodejno do

Najvel

Statistika

Opis

Uporabi fiksni ¢as Za zaCetek intervala se bo zabelezil dolocen fiksni Cas. Fiksni Cas
se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni ¢as ob
osmi uri zjutraj -> 08:00).

Nastavitev omogoc¢i samodejno beleZenje zakljucka intervala glede na vrednost nastavitve.

VREDNOSTI:

Uporabi dejanski cas Za zakljucek intervala se bo zabeleZil dejanski Cas registracije
uporabnika na kontrolerju.

Uporabi fiksni ¢as Za zakljucek intervala se bo zabeleZil dolocen fiksni Cas. Fiksni

Cas se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni
Cas ob cetrti uri popoldne -> 16:00).

Primer 1: Poslovni interval

Interval Poslovno je definiran od 8:00 do 16:00. Nastavitev
Samodejno do ima nastavljeno na Uporabi fiksni ¢as ob 16:00.
Ce uporabnik na kontrolerju uporabi funkcionalnost Poslovnega
intervala ob 10:00 ter se ne vrne, potem sistem uposteva izhod
dneva ob 16:00 uri in Poslovni interval od 10:00 do 16:00.

Dolo¢i najdaljse trajanje intervala.
V dodatno polje vpisite najdaljSe dovoljeno trajanje intervala.

DODATNE NASTAVITVE:

Stevilo ponovitev Nastavitev doloci, kolikokrat na dan lahko uporabnik koristi
dolocen interval.

Ponavljaj zamudo, ko je ¢as presezen Nastavitev omogoca, da se ob vsaki prekoracitvi najdaljSega
trajanja intervala, prekoracen Cas Steje v zamudo.
(Ce nastavitev ni omogo¢ena uporabnik ne more ponovno
koristiti intervala, Ce je pred tem Ze presegel najdaljse trajanje
intervala.
Ce je nastavitev omogocena, uporabnik lahko koristi vse
ponovitve intervala, tudi ¢e je ze presegel najdaljsi dovoljeni ¢as
trajanja. Presezek Casa se uporabniku Steje v Zamudo (privzeto)
ali v drugo statistiko, ki je dolo¢ena z nastavitvijo Stej
prekoracitev intervala v.
Privzeta vrednost je 0, ki omogoca neskoncéno Stevilo ponovitev.

Nastavitev doloci, v katero statistiko se zabeleZita trajanje in ponovitve dolo¢enega intervala.
Privzete dnevne statistike so:

- za prazni¢ne dneve statistika Praznik,

- za vikend statistika Vikend,

- za delovne dni (delovna obveznost >0) statistika Ni prisoten.

Primer:
Interval Izhod je definiran od 17:00 do 22:00. Intervalu je nastavljena statistika SluZzbena pot, to pomeni, da se
uporabniku dan zakljuci kot Sluzbena pot, kadar registrira izhod v tem casu.

OPOZORILO!
Ce je za izhod v padajo¢em meniju izbrana moznost Interval se ne Steje v nobeno statistiko, se pri izhodu uposteva
privzeta dnevna statistika.

OPOZORILO!
Ce je privzeta dnevna statistika Ni prisoten, se bo ob izhodu dan zakljudil s statistiko Delo po urniku.

OPOZORILO!

Ce ima privzeta dnevna statistika vklju¢eno nastavitev Prepisi (Nastavitve -> urejevalnik Statistik[2323), bo novo
izbrana statistika prepisala privzeto dnevno statistiko. Ce privzeta statistika nima vkljuéene nastavitve Prepisi, se
prepis ne bo izvedel.

Uporaba funkcije splosnih intervalov:

1. Uporabnik koristi doloCen splosni interval (npr. odmor za malico) tako, da ga aktivira ob registraciji na

kontrolerju. Preden se uporabnik registrira na kontrolerju izbere ustrezno tipko (npr. Malica), ki bo zanj

aktivirala koris¢enje splosnega intervala (npr. Malica).

2. Po pritisku na tipko se registrira na kontrolerju.

3. Na kontrolerju se izpiSe sporoCilo o registraciji zaCetka dolocenega splosnega intervala (npr. zacletek

malice).

4, Koriscen splosni interval bo zakljuen naslednji¢, ko se uporabnik registrira na kontrolerju.

Vel o nastavitvi in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke[123.
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9.3.1.2. Vhod

Tip intervala Vhod se uporablja za belezenje vhoda, ki predstavlja zaCetek vseh krovnih dnevnih intervalov.
Krovni dnevni intervali se vedno zacnejo z registracijo vhoda in koncajo z registracijo izhoda. Znotraj krovnih

intervalov se belezijo dnevni intervali, kot so na primer malica, poslovni in privatni izhodi.

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala [ Ponedeljek
Vhod vy Torek
T M Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) M Ceatrtek
Vhod Izberi v Petek
E Sobota
Od D
° @ Nedelja
00:00 @ HH:mm 06:00 @ HH:mm ®Praznik  (Jlzkljuéno
OPotitek [ Izkljuéno

[JJ+1 dan (no&no delo)

Barva intervala
(| 2000000

Zaéni ob
Uporabi fiksni éas ~  06:00 €

Statistika
[+ E001 Samo vhod A

Prtie [ i |

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v tabeli Splosne nastavitve intervalovlesy, v spodnji tabeli pa so

prikazane nastavitve specificne za intervale tipa Vhod.

Nastavitve Opis

Tipka Intervalom, ki omogocajo dodajanje nove funkcije na kontroler, se lahko dolodi tipka. Uporabnik uporabi
funkcionalnost dolo¢enega intervala na kontrolerju tako, da pred registracijo pritisne ustrezno tipko. Ve¢ o nastavitvi
in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke [125,

Zacni ob Nastavitev doloci ¢as zacetka belezenja intervala.

VREDNOSTI:

Uporabi dejanski ¢as Za zacetek intervala se bo zabelezil dejanski ¢as registracije uporabnika na
kontrolerju.

Uporabi fiksni ¢as Za zacCetek intervala se bo zabelezil dolocen fiksni ¢as. Fiksni Cas se vpise v
dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni ¢as ob osmi uri zjutraj ->
08:00).

Dodaj minute Za zaCetek intervala se bo zabelezil Cas registracije uporabnika na kontrolerju,

ki mu je bilo dodano Se doloc¢eno Stevilo minut. Zeleno Stevilo minut, ki se
pristejejo registriranemu casu, se vpiSe v dodatno polje poleg okna nastavitve
(npr. dodaj 15 min -> 00:15).

Dodaj minute (npr. dodaj 15 min)

{as registracije (07:18) I
Zatetek intervala (07:33)
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Nastavitve

Statistika

Opis
Odstej minute Za zaCetek intervala se bo zabelezil Cas registracije uporabnika na kontrolerju,
ki mu je bilo odsteto Se doloceno Stevilo minut. Zeleno Stevilo minut, ki se

odstejejo registriranemu casu, se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve
(npr. odstej 15 min -> 00:15).

OdEtej minute (npr. od¥te] 15 min)

I Cas registracije (07:18)
Zadetek intervala (07:03)

Zaokrozi ¢as navzgor Za zacetek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na kontrolerju zaokrozen
navzgor na naslednjo ¢asovno periodo. Casovno periodo zaokroZevanja se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. zaokrozi na 15 min ->
00:15).

Zackroi navzgor (npr. s periodo 15 min)

Cas registracije (07:18) ]
Zatetek intervala {07:30)

Zaokrozi ¢as navzdol Za zaCetek intervala se bo zabelezil Cas registracije na kontrolerju zaokrozen
navzdol na prejsnjo ¢asovno periodo. Casovno periodo zaokroZevanja se vpise
v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. zaokrozi na 15 min -> 00:15).

Zackroi navzdol {npr. s periodo 15 min)

] Cas registracije (07:14)
Zatetek intervala {07:00)

Nastavitev doloci, v katero statistiko se zabeleZita trajanje in ponovitve dolo¢enega intervala.
Privzete dnevne statistike so:

- za prazni¢ne dneve statistika Praznik,

- za vikend statistika Vikend,

- za delovne dni (delovna obveznost >0) statistika Ni prisoten.

Primer:
Interval I1zhod je definiran od 17:00 do 22:00. Intervalu je nastavljena statistika SluZzbena pot, to pomeni, da se
uporabniku dan zakljuci kot Sluzbena pot, kadar registrira izhod v tem ¢asu.

OPOZORILO!
Ce je za izhod v padajo¢em meniju izbrana moznost Interval se ne Steje v nobeno statistiko, se pri izhodu uposteva
privzeta dnevna statistika.

OPOZORILO!
Ce je privzeta dnevna statistika Ni prisoten, se bo ob izhodu dan zakljudil s statistiko Delo po urniku.

OPOZORILO!

Ce ima privzeta dnevna statistika vkljuéeno nastavitev Prepisi (Nastavitve -> urejevalnik Statistik[232), bo novo
izbrana statistika prepisala privzeto dnevno statistiko. Ce privzeta statistika nima vkljuéene nastavitve Prepisi, se
prepis ne bo izvedel.
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9.3.1.3. Izhod

Tip intervala Izhod se uporablja za belezenje izhoda, ki predstavlja zakljucek vseh krovnih dnevnih
intervalov. Krovni dnevni intervali se vedno zac¢nejo z registracijo vhoda in koncajo z registracijo izhoda.

Znotraj krovnih intervalov se belezijo dnevni intervali, kot so na primer malica, poslovni in privatni izhodi.

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala [ Ponedeljek
Fiksni izhod] Izhod | ETorek
_ M Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) " Cetriek
Izhod Izberi v Petek
E Sobota
Od D
° @ Nedelja
16:00 @) HH:mm 23:59 |@ HH:mm ®Praznik  (Jlzkljuéno
OPotitek [ Izkljuéno

[JJ+1 dan (no&no delo)

Barva intervala
(| 2000000

Konéaj ob
Uporabi fiksni éas ~  16:00 €

Najved Stevilo ponovitev
00:00 0

Statistika

@ 0001 Delo po umiku -

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v tabeli Splosne nastavitve intervalovlesy, v spodnji tabeli pa so

prikazane nastavitve specificne za intervale tipa Izhod.

Nastavitve Opis

Tipka Intervalom, ki omogocajo dodajanje nove funkcije na kontroler, se lahko dolodi tipka. Uporabnik uporabi
funkcionalnost dolo¢enega intervala na kontrolerju tako, da pred registracijo pritisne ustrezno tipko. Ve¢ o nastavitvi
in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke [125,

Koncaj ob Nastavitev doloci ¢as zakljucka beleZzenja intervala.

VREDNOSTI:

Uporabi dejanski cas Za zakljucek intervala se bo zabeleZil dejanski Cas registracije
uporabnika na kontrolerju.

Uporabi fiksni cas Za zakljucek intervala se bo zabeleZil dolocen fiksni Cas. Fiksni
Cas se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni
Cas ob Cetrti uri popoldne -> 16:00).

Primer: Kosilo

Definiran je interval Kosilo, ki traja od 13:00 do 14:00 ter ima
nastavitev Koncaj ob nastavljeno na 14:00. Uporabnik lahko
odide na kosilo, kadarkoli med 13. in 14. uro, ko pa se vrne se
mu za Cas prihoda fiksno zabeleZi 14.00, ne glede na to¢no uro
prihoda.

Dodaj minute Za zakljucek intervala se bo zabeleZil ¢as registracije uporabnika
na kontolerju, ki mu je bilo dodano $e doloceno Stevilo minut.
Zeleno $tevilo minut, ki se pristejejo registriranemu ¢asu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. dodaj 15 min -
> 00:15).

Dedaj minute (npr. dodaj 15 min)

{as registracije (15:18) ]
Zakljutek intervala (1533)
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Nastavitve Opis

Odstej minute

Zaokrozi ¢as navzgor

Zaokrozi ¢as navzdol

Najvel Dolo¢i najdaljse trajanje intervala.
V polje vpisite najdaljSe dovoljeno trajanje intervala.
DODATNE NASTAVITVE:

Stevilo ponovitev

Ponavljaj zamudo

Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika
na kontolerju, ki mu je bilo odSteto Se doloceno Stevilo minut.
Zeleno Stevilo minut, ki se odstejejo registriranemu casu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. odstej 15 min -
> 00:15).

Od3tej minute {npr. od3tej 15 min}

] Cas registracije {(15:18)
Zakljutek intervala {15:03)

Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzgor na naslednjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokroZevanja se vpise v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokrozZi na 15 min -> 00:15).

ZackroZi navzgor (npr. s periodo 15 min)

as registracije (15:18) l
Zakljuéek intervala (1530}

Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzdol na prejSnjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokrozevanja se vpiSe v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokroZi na 15 min -> 00:15).

ZaokroZi navzdol (npr. s periodo 15 min)

] Cas registracije (15:14)
Zakljuiek intervala (15:00)

Nastavitev doloci, kolikokrat na dan lahko uporabnik koristi
dolocen interval.

Nastavitev omogoca, da se ob vsaki prekoraditvi najdaljSega
trajanja intervala, prekoracen Cas Steje v zamudo.

(Ce nastavitev ni omogo¢ena uporabnik ne more ponovno
koristiti intervala, Ce je pred tem Ze presegel najdaljse trajanje
intervala.

Ce je nastavitev omogocena, uporabnik lahko koristi vse
ponovitve intervala, tudi ¢e je ze presegel najdaljsi dovoljeni ¢as
trajanja. Presezek Casa se uporabniku Steje v Zamudo (privzeto)
ali v drugo statistiko, ki je dolo¢ena z nastavitvijo Stej
prekoracitev intervala v.

Privzeta vrednost je 0, ki omogoca neskoncéno Stevilo ponovitev.
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Nastavitve
Statistika

Opis

Nastavitev doloci, v katero statistiko se zabeleZita trajanje in ponovitve dolo¢enega intervala.
Privzete dnevne statistike so:

- za praznic¢ne dneve statistika Praznik,

- za vikend statistika Vikend,

- za delovne dni (delovna obveznost >0) statistika Ni prisoten.

Primer:
Interval Izhod je definiran od 17:00 do 22:00. Intervalu je nastavljena statistika SluZzbena pot, to pomeni, da se
uporabniku dan zakljuci kot Sluzbena pot, kadar registrira izhod v tem casu.

OPOZORILO!
Ce je za izhod v padajo¢em meniju izbrana moznost Interval se ne Steje v nobeno statistiko, se pri izhodu uposteva
privzeta dnevna statistika.

OPOZORILO!
Ce je privzeta dnevna statistika Ni prisoten, se bo ob izhodu dan zakljudil s statistiko Delo po urniku.

OPOZORILO!

Ce ima privzeta dnevna statistika vkljuéeno nastavitev Prepisi (Nastavitve -> urejevalnik Statistik[232}), bo novo
izbrana statistika prepisala privzeto dnevno statistiko. Ce privzeta statistika nima vkljuéene nastavitve Prepisi, se
prepis ne bo izvedel.
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9.3.1.4. Vhod/Izhod

Tip intervala Vhod/Izhod se uporablja za belezenje krovnih intervalov dneva v primerih, ko ima uporabnik
fleksibilen urnik in lahko prosto prihaja in odhaja z dela ter s tem registrira ve¢ vhodov in izhodov na dan.
Krovni dnevni intervali se vedno zacnejo z registracijo vhoda in koncajo z registracijo izhoda. Znotraj krovnih

intervalov se belezijo dnevni intervali, kot so na primer malica, poslovni in privatni izhodi.

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala [ Ponedeljek
(ciblivel Vhod / Izhod v | ETorek
X ) M Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) " Cetriek
Gibljivo Izberi v Patek
E Sobota
Od D
° @ Nedelja
00:00 @ HH:mm 23:59 |@ HH:mm ®Praznik  (Jlzkljuéno
OPotitek [ Izkljuéno

[JJ+1 dan (no&no delo)

Barva intervala

(| 2000000

Zacni ob Konéaj ob

Uporabi dejanski ¢ v Uporabi dejanski ¢ »
Najved Stevilo ponovitey
00:00 € 0

Statistika

@ 0001 Delo po umiku -

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v tabeli Splosne nastavitve intervalovlesy, v spodnji tabeli pa so

prikazane nastavitve specificne za intervale tipa Vhod/Izhod.

Nastavitve Opis

Tipka Intervalom, ki omogocajo dodajanje nove funkcije na kontroler, se lahko dolodi tipka. Uporabnik uporabi
funkcionalnost dolo¢enega intervala na kontrolerju tako, da pred registracijo pritisne ustrezno tipko. Ve¢ o nastavitvi
in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke[125,

Zacni ob Nastavitev doloci ¢as zacetka belezenja intervala.

VREDNOSTTI:

Uporabi dejanski cas Za zacetek intervala se bo zabelezil dejanski Cas registracije
uporabnika na kontrolerju.

Uporabi fiksni ¢as Za zacCetek intervala se bo zabelezil dolocen fiksni ¢as. Fiksni Cas
se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni ¢as ob
osmi uri zjutraj -> 08:00).

Dodaj minute Za zacetek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika

na kontrolerju, ki mu je bilo dodano Se doloceno Stevilo minut.
Zeleno Stevilo minut, ki se pristejejo registriranemu casu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. dodaj 15 min -
> 00:15).

Dedaj minute (npr. dodaj 15 min)

{as registracije (07:18) I
Zatetek intervala {07:33)
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Nastavitve Opis

Odstej minute

Zaokrozi ¢as navzgor

Zaokrozi ¢as navzdol

Koncaj ob Nastavitev doloci ¢as zakljucka beleZzenja intervala.

VREDNOSTI:

Uporabi dejanski ¢as

Uporabi fiksni ¢as

Dodaj minute

Za zacetek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika
na kontrolerju, ki mu je bilo odSteto Se doloceno Stevilo minut.
Zeleno Stevilo minut, ki se odstejejo registriranemu casu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. odstej 15 min -
> 00:15).

Od3tej minute (npr. od3tej 15 min)

I Cas registracije (07:18)
Zafetek intervala {07:03)

Za zacetek intervala se bo zabeleZil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzgor na naslednjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokroZevanja se vpise v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokrozZi na 15 min -> 00:15).

ZaoknocZi navzgor (npr. s pericdo 15 min)

{as registracije (07:18) ]
Zatdetek intervala (07:30)

Za zacetek intervala se bo zabeleZil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzdol na prejsnjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokroZevanja se vpise v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokrozZi na 15 min -> 00:15).

Zaoknoi navzdol {npr. 5 periodo 15 min)

] Cas registracije (07:14)
Zatetek intervala {07:00)

Za zakljucek intervala se bo zabelezil dejanski ¢as registracije
uporabnika na kontrolerju.

Za zakljucek intervala se bo zabeleZil dolocen fiksni Cas. Fiksni
Cas se vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. fiksni
Cas ob Cetrti uri popoldne -> 16:00).

Primer: Kosilo

Definiran je interval Kosilo, ki traja od 13:00 do 14:00 ter ima
nastavitev Koncaj ob nastavljeno na 14:00. Uporabnik lahko
odide na kosilo, kadarkoli med 13. in 14. uro, ko pa se vrne se
mu za Cas prihoda fiksno zabeleZi 14.00, ne glede na tocno uro
prihoda.

Za zakljucek intervala se bo zabelezil as registracije uporabnika
na kontolerju, ki mu je bilo dodano Se doloceno stevilo minut.
Zeleno Stevilo minut, ki se pristejejo registriranemu casu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. dodaj 15 min -
> 00:15).

Dedaj minute (npr. dodaj 15 min)

as registracije (15:18) ]
ZakljuZek intervala (1533)
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Nastavitve Opis

Odstej minute

Zaokrozi ¢as navzgor

Zaokrozi ¢as navzdol

Najvec Doloci najdaljse trajanje intervala.
V polje vpisite najdaljSe dovoljeno trajanje intervala.
DODATNE NASTAVITVE:

Stevilo ponovitev

Ponavljaj zamudo

Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije uporabnika
na kontolerju, ki mu je bilo odSteto Se doloceno Stevilo minut.
Zeleno Stevilo minut, ki se odstejejo registriranemu casu, se
vpise v dodatno polje poleg okna nastavitve (npr. odstej 15 min -
> 00:15).

Od3tej minute {npr. od3tej 15 min}

] Cas registracije {(15:18)
Zakljutek intervala {15:03)

Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzgor na naslednjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokrozevanja se vpiSe v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokroZi na 15 min -> 00:15).

ZackroZi navzgor (npr. s periodo 15 min)

{as registracije (15:18) l
Zakljucek intervala (1530)

Za zakljucek intervala se bo zabelezil ¢as registracije na
kontrolerju zaokrozen navzdol na prejsnjo ¢asovno periodo.
Casovno periodo zaokroZevanja se vpise v dodatno polje poleg
okna nastavitve (npr. zaokrozi na 15 min -> 00:15).

Zackro#i navzdol {npr. s periodo 15 min)

Cas registracije (15:14)
Zakljudek intervala (15:00)

Nastavitev doloci, kolikokrat na dan lahko uporabnik koristi
dolocen interval.

Nastavitev omogoca, da se ob vsaki prekoracitvi najdaljSega
trajanja intervala, prekoracen Cas Steje v zamudo.

(Ce nastavitev ni omogocena uporabnik ne more ponovno
koristiti intervala, ¢e je pred tem Ze presegel najdaljse trajanje
intervala.

Ce je nastavitev omogodena, uporabnik lahko koristi vse
ponovitve intervala, tudi ¢e je Ze presegel najdaljsi dovoljeni ¢as
trajanja. Presezek ¢asa se uporabniku Steje v Zamudo (privzeto)
ali v drugo statistiko, ki je doloCena z nastavitvijo Stej
prekoracitev intervala v.

Privzeta vrednost je 0, ki omogoca neskoncno Stevilo ponovitev.
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Nastavitve
Statistika

Opis

Nastavitev doloci, v katero statistiko se zabeleZita trajanje in ponovitve dolo¢enega intervala.
Privzete dnevne statistike so:

- za prazni¢ne dneve statistika Praznik,

- za vikend statistika Vikend,

- za delovne dni (delovna obveznost >0) statistika Ni prisoten.

Primer:
Interval 1zhod je definiran od 17:00 do 22:00. Intervalu je nastavljena statistika SluZzbena pot, to pomeni, da se
uporabniku dan zakljuci kot Sluzbena pot, kadar registrira izhod v tem ¢asu.

OPOZORILO!
Ce je za izhod v padajo¢em meniju izbrana moznost Interval se ne Steje v nobeno statistiko, se pri izhodu uposteva
privzeta dnevna statistika.

OPOZORILO!
Ce je privzeta dnevna statistika Ni prisoten, se bo ob izhodu dan zakljudil s statistiko Delo po urniku.

OPOZORILO!

Ce ima privzeta dnevna statistika vklju¢eno nastavitev Prepisi (Nastavitve -> urejevalnik Statistik[232}), bo novo
izbrana statistika prepisala privzeto dnevno statistiko. Ce privzeta statistika nima vkljuéene nastavitve Prepisi, se
prepis ne bo izvedel.
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9.3.1.5. Info

Interval Info se uporablja za dodajanje funkcije na kontroler, ki uporabniku omogoca pregled svojih

podatkov (o prisotnosti, saldu za obdobje in stanju dopusta) na kontrolerju.

Podatki intervala

Opis intervala

|'Info\

éesedilu

Info

Qd

00:00 @ HH:mm

Barva intervala
(| 000000

Prekligi

Tip intervala Ponedeljek

Info | ETorek
M Sreda

Tipka (Uredi) " Cetriek

4 - Info v | EPetek

Do ESobota
@ Nedelja

23:59 /@ HH:mm @Praznik  (Dlzkljuéno
CJPogitek [ lzkljuéno

[JJ+1 dan (noéno delo)

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v tabeli Splosne nastavitve intervalovlesy, v spodnji tabeli pa so

prikazane nastavitve specificne za intervale tipa Info.

Nastavitve
Tipka

Opis

Intervalom, ki omogocajo dodajanje nove funkcije na kontroler, se lahko dolodi tipka. Uporabnik uporabi
funkcionalnost doloc¢enega intervala na kontrolerju tako, da pred registracijo pritisne ustrezno tipko. Vec o nastavitvi
in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke [125,

Uporaba funkcije Info:

1. Za prikaz svojih podatkov na kontrolerju, uporabnik na tipkovnici izbere tipko Info, ki je dolocena v

nastavitvah intervala Info.

2. Po pritisku na tipko se registrira na kontrolerju.

3. Na kontrolerju se bodo izpisali podatki o prisotnosti zaposlenega, njegov saldo in trenutno stanje dopusta.

Ved o nastavitvi in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke[125:,
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9.3.1.6. Preklici

Interval PrekliCi se uporablja za dodajanje dodatne funkcije na kontroler, ki omogoca preklic zadnjega
registriranega dogodka kontrolerju. Funkcija prekli¢i se uporablja v primeru, ko uporabnik naredi napacen

vnos (npr. uporabnik pomotoma izbere tipko poslovno, namesto privatno).

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala [ Ponedeljek
[Prekic Prekiié v ETorek
= M Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) " Cetriek
Preklici 9 - Prekliti v EPetek
ESobota
Od D
° @ Nedelja
00:00 @ HH:mm 23:59 |@ HH:mm ®Praznik  (Jlzkljuéno
CJPogitek [ lzkljuéno

[JJ+1 dan (noéno delo)

Barva intervala
(| 000000

prie

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v tabeli Splosne nastavitve intervalov|eey, v spodnji tabeli pa so

prikazane nastavitve specificne za intervale tipa Preklici.

Nastavitve Opis

Tipka Intervalom, ki omogocajo dodajanje nove funkcije na kontroler, se lahko dolodi tipka. Uporabnik uporabi
funkcionalnost doloc¢enega intervala na kontrolerju tako, da pred registracijo pritisne ustrezno tipko. Vec o nastavitvi
in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke [125,

-ve

Uporaba funkcije Preklic¢i na kontrolerju:

OPOZORILO!

Uporabnik lahko funkcijo Preklic¢i uporabi le v 30 sekundah po registraciji napacnega dogodka.

Po preteku 30 sekund registriranega dogodka ni mogoce vec preklicati s pomocjo kontrolerja, ampak le z

ro¢nim popravkom dnevnih dogodkov v urejevalniku Registracije ¢asa.

1. Za preklic zadnjega registriranega dogodka na kontrolerju, uporabnik na tipkovnici izbere tipko Preklici, ki
je dolocCena v nastavitvah intervala Preklici.

2. Po pritisku na tipko se registrira na kontrolerju.

3. Na kontrolerju se bo izpisalo sporocilo o uspesnem preklicu zadnjega dogodka.

Veé o nastavitvi in uporabi tipk pri registraciji na kontrolerjih si preberite v poglavju Uredi tipke[125,
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9.3.1.7. Casovni razrez

Intervali tipa Casovni razrez ne beleijo dnevnih dogodkov in ne dodajajo funkcij kontrolerjem, z njimi je
omogoceno le belezenje opravljenih delovnih ur uporabnikov v razlicne statistike glede na ¢as dneva ali dan
v tednu. Uporabljajo se, kadar je potrebno beleZiti, kdaj je uporabnik opravil dolo¢ene delovne ure glede na
¢as dneva ali dan v tednu (npr. ker se nadure ponoci obracunavajo drugace kot popoldne).

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala Ponedeljek
Delo popoldan Casovni razrez v ETorek
Sreda
Besedilo Cetriek
Delo popoldan Petek
9
od Do @ Sobota
Nedelja
14:00 @ HH:mm 22:00 € HH:mm Praznik IzKljucno
Potitek Izkljutno

+1 dan (nocno delo)
Barva intervala

() 000000

Zahtevan odstotek prisotnosti
0 %

Statistika
€ DPop Delo popoldan v

s

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v poglavju Intervali za reqgistracijo ¢asals), v spodnji tabeli pa so

prikazane dodatne nastavitve za intervale tipa Casovni razrez.

Nastavitve Opis

Zahtevan odstotek Nastavitev doloci, najmanj koliko odstotno prisotnost mora uporabnik zabeleziti v dolo¢enem intervalu (Od - Do)
prisotnosti c¢asovnega izreza, da se interval zabeleZi v statistiko.

Statistika Nastavitev doloci, v katero statistiko se zabelezi prisotnost uporabnika.

Uporaba intervalov Casovni razrez

V nadaljevanju je uporaba intervalov za Casovni razrez opisana na primeru:

Delavci v proizvodnji podjetja so med tednom razvrsceni v izmensko delo, ki je razlicno obracunano glede na
¢as dneva. Delovno obveznost in delovne ure imajo Ze urejene z urniki za izmene, vendar je potrebno pri
obracunu plac vedeti, koliko Casa je vsak delavec delal dopoldne, popoldne in ponodi. Za izracun teh
dodatnih statisti¢nih podatkov se uporabijo Intervali za ¢asovni razrez, ki opravljene delovne ure zaposlenih
"razrezejo" glede na doloCene kriterije in Stejejo v loCene statistike.

1. Najprej se nacrtujejo trije novi intervali tipa ¢asovni razrez: Dopoldansko delo (od 06:00 do 14:00),
Popoldansko delo (od 14:00 do 22:00) in No¢no delo (od 22:00 do 6:00). Vsak interval ima dolocen
zacCetek in zakljuCek trajanja ter velja za dneve od ponedeljka do petka.

2. Interval No¢no delo ima omogoceno tudi nastavitev +1 dan (noc¢no delo), ki doloca, da se delovne ure
zaposlenih po polnoci stejejo v prejsnji dan, ko je uporabnik registriral prihod na delo (Vhod).

3. V polje dodatne nastavitve Zahtevan odstotek prisotnosti se vpise 12,5 %, kar znasa procent v Casu, ki je
zabeleZen v poljih Od - Do. V tem primeru se zaposlenemu Stejejo delovne ure v dolocen interval za

Casovni razrez, Ce je bil v tem ¢asu na delu prisoten vsaj 1 uro.

Aplikacija Codeks TA Kit 112



Utn®

4. Vsak interval za ¢asovni razrez lahko belezi opravljene delovne ure v tem ¢asu v dolo¢eno statistiko. Pod

nastavitvijo Statistika se torej izbere ze obstojeca statistika, v katero se bodo Stele delovne ure opravljene

v tem Casu.
5. S tem so intervali za belezenje opravljenih delovnih ur glede na ¢as dneva urejeni. Podatki zabelezeni

glede na intervale za ¢asovni razrez, bodo prikazani v razdelku Pregled statistik v urejevalniku Registracije

Casa. Zabelezeni podatki glede na intervale za ¢asovni razrez bodo izpisani tudi v izpisih in porocilih (kjer

je izpis ¢asovnih razrezov omogocen).
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9.3.1.8. Samodejni vnos casovhega razreza

Tip intervala Samodejni vnos cCasovnega razreza omogoCa samodejno dodajanje doloCenega Casovnega
razreza znotraj dneva z definirano delovno obveznostjo. Interval se dodaja ob zakljucku dneva (00:00), Ce
so izpolnjeni vsi pogoji. Ta funkcionalnost se uporablja npr., ¢e Zelimo uporabniku, ki na doloCen dan ni

registriral malice, malico samodejno dodati prek casovnega razreza v statistiko Malica.

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v poglavju Intervali za reqgistracijo ¢asals), v spodnji tabeli pa so

prikazane dodatne nastavitve za interval tipa Samodejni vnos ¢asovnega razreza.

Nastavitve Opis

Velja, Ce je dnevni Nastavitev doloci, kaksen dnevni sestevek delovnih ur mora biti doseZen in/ali ne sme biti presezen, da se omogodi
sestevek vedji / funkcija samodejnega vnosa ¢asovnega intervala.

manjsi od

Primer: V levo polje, kjer velja, da mora biti seStevek "vecji od" vnesemo 04:00, kar pomeni, da mora biti uporabik
na delu prisoten vsaj 4 ure, da se omogoci funkcija samodejnega vnosa ¢asovnega intervala.

Ne velja, ce je Ce bo izbrana statistika Ze uporabljena v dnevu, ¢asovni razrez ne bo samodejno dodan.
statistika .
uporabljena v Primer: Ce uporabnik s kartico registrira zacetek in konec malice, bo statistika Malica ze uporabljena v dnevu, zato
dnevu casovni razrez ob zakljucku dneva (00:00) ne bo samodejno dodan.
Nastavitev doloci trajanje ¢asovnega razreza, ki bo samodejno dodan.
Trajanje
Primer: Ob vnosu vrednosti 00:30 bo dodan ¢asovni razrez v trajanju 30 min.
Statistika Nastavitev doloci, v katero statistiko se zabelezi ¢asovni razrez.

Primer: Ob izbiri statistike Malica, bo cas trajanja dodan v to statistiko.

Primer uporabe intervala Samodejni vnos ¢asovnega intervala

V podjetju imajo doloen 30-minutni odmor za malico, uporabniki pa se za koris¢enje odmora oz. malice
obi¢ajno registrirajo na registratorju.

Na sliki je definiran interval tipa Samodejni vnos ¢asovnega intervala, ki vsakemu uporabniku, ki je ta dan
prisoten na delu vec kot 4 ure in ni registriral odmora, torej statistika Malica Se ni bila uporabljena v dnevu,

v Casovni razrez samodejno doda 30 minutni ¢asovni razrez, ki se Steje v statistiko Malica.

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala Ponedeljek
Malica samodejno Samodejni vnos asovnega ri ¥ ok
Sreda
Besedilo Cetriek
Malica Petek
Velja, &e je dnevni seStevek vetiji / manjSi od = oot
_| Nedelja
04:00 © HHmm 00:00 € HHmm [ Praznik O Izkljuéno
[ Pocitek O 1zkljuéno
Barva intervala
() #0o0000

Ne velja, Ce je siatistika uporabljena v dnevu
Mali Malica v

Trajanje
00:30 €

Statistika

Mali Malica v

Preklici
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Casovni razrez nima opredeljenega ¢asovnega intervala "od-do" in ne bo prikazan v ¢asovnici dneva kot

interval, temvec le kot ¢asovni razrez.

a O 911 || M 07:09 - 15:47 Redno delo m——- ([)00:30 1, 00:00
0038 CET3\|\2\\|‘1\ \IGII_-—‘G\ o 8 o 20 22 \2'1®1

[#Vhod - (Glavni vhod - kartica) - 07:09
[*lzhod - (Glavni vhod - kartica) - 15:47

Za prikaz dnevnega sestevka ¢asovnih razrezov na Porocilu za obdobje je potrebno pri kreiranju porocila

obkljukati moznost Prikazi Casovne razreze.

Od 09.11.2023 Do | 09.11.2023

PrikaZi uporabnikove podatke

Prikazi povzetek obdobja
Prikazi sestevke statistik
Prikazi sestevke ¢asovnih razrezov

Prikazi sestevke fondov ur

PrikaZi dnevne podatke

Prikazi podintervale

I [] Prikazi casovne razreze I

Prikazi dejanske ¢ase dogodkov

Prikazi priznan delovni €as, ce se razlikuje od sestevka dnevnih statistik
[ Vkljuéi predvidene delovne dni do konca obdobja
[] Prikazi legendo
|1zpisi vsakega uporabnika na svojo stran

Format datoteke Portable document format (.pdf) i

[[] Porotilo poslji uporabnikom po elektronski posti

"

Dnevni seStevek ¢asovnih razrezov bo tako viden na porocilu.

Skupaj 08:38 Statistika 1 Mali
Saldo za obdobje 00:38 Cas 08:38 00:30
Delovna obveznost 08:00 Stevilo 1 1

Casowvni razrez Malica samodejno

Cas 00:30
Stevilo 1
Dan Datum Zacni Konec Skupaj (PD{) Statistika
Cet9.11. 2023 07:09 Vhod 15:47 |zhod 08:38 Redno delo

_’ 00:30 (3} Malica
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9.3.1.9. Interval za obvestila

Tip intervala Interval za obvestila omogoca prikaz obvestila ob registraciji dogodka na kontrolerju, Ce so za
to izpolnjeni vsi pogoji. Ta funkcionalnost se uporablja npr., ¢e zelimo ob koncu delovnega dneva obvestiti
uporabnika, da na ta dan Se ni registriral malice.

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v poglavju Intervali za reqgistracijo ¢asals), v spodnji tabeli pa so

prikazane dodatne nastavitve za interval tipa Interval za obvestila.

Nastavitve

Besedilo

Velja, ¢e je dnevni
sestevek vedji /
manjsi od

Ne velja, Ce je
statistika
uporabljena v
dnevu

Opis
Besedilo, ki se bo prikazalo ob registraciji dogodka na kontrolerju, vendar po Sele izpisu podatkov registriranega
dogodka.

Obvestilo se po privzetih nastavitvah prikaze 3 sekunde po prikazu podatkov prvo-registriranega dogodka (dolzino
trajanja prikaza podatkov je moZno nastaviti v nastavitvah kontrolerja v Strojni opremi - "LCD cas (sek)" ).

Primer: Ob registraciji Izhoda se bodo na registratorju najprej prikazali podatki dogodka Izhod (St. oddelanih ur in
saldo), nato pa se bo po 3 sekundah prikazalo besedilo, ki ste ga vpisali v to polje.

Nastavitev doloci, kakSen dnevni sestevek delovnih ur mora biti doseZen in/ali ne sme biti presezen, da se na
registratorju prikaze obvestilo.

Primer: V levo polje, kjer velja, da mora biti sestevek "vecji od" vnesemo 04:00, kar pomeni, da mora biti uporabnik
na delu prisoten vsaj 4 ure, da se mu bo ob registraciji dogodka v izbranem casu (Od, Do) na registratorju prikazalo
obvestilo.

Ce bo izbrana statistika Ze uporabljena v dnevu, se obvestilo ne bo prikazalo.

Primer: V tem polju izberemo statistiko Malica. Ce uporabnik s kartico registrira zaetek in konec malice, bo statistika
Malica ze uporabljena v dnevu, zato ob registraciji dogodka v izbranem c¢asu (Od, Do) obvestilo ne bo prikazano.

Primer uporabe intervala Interval za obvestila

Ob odhodu uporabnika iz dela, torej ob registraciji dogodka Izhod (v ¢asu od 15.00-16.30 ure), Zelimo, da

uporabniku, ki tisti dan Se nima registrirane malice, na delu pa je bil prisoten vec kot 4 ure, kontroler izpiSe

obvestilo "Odmor ni zabelezen. Zabelezite ga lahko s tipko Malica in kartico."

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala Ponedeljek
Obvestilo o ne evidentiranem Interval za obvestila v Torek
Sreda
Besedilo Cetriek
Odmor ni zabeleZen. Zabeleit Petek
[J Sobota
Od D s
2 [J Nedelja
15:00 € HH:mm 16:30 € HH:mm [imrisiae [ kgocho
Velja, Ce je dnevni sestevek vedji / manjsi od [ Pocitek O 1zkljuéno
O+1d cno del
04:00 € HH:mm 00:00 € HH:mm -+ Edanteoino o)

Barva intervala
| #000000

Ne velja, Ce je statistika uporabljena v dnevu

Mali Malica

Preklici
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OPOZORILO!

Intervali za obvestila morajo biti v hierarhicnem drevesu intervalov postavljeni na zadnje mesto, torej za

intervalom Izhod. V nasprotnem primeru se lahko pokazejo ze pred podatki o registriranem intervalu, npr.
Izhodu.

» Fiksni urnik 7-15

Intervali v urniku Fiksni urnik 7-15

’ @ Fiksni vhod 00:00-07:00 [00:00 - 07:00]
o Malica [09:00 - 14.00]
® Gibljiviizhod 15:00-16:30 [15:00 - 16:30]

® Obvestilo o ne evidentiranem odmoru [15:00 - 16:30]

@ KasnejSa potrditev izrabe odmora [15:00 - 16:30] 1]

Odstrani interval iz urnika

Dnevni sestevki v urniku Fiksni urnik 7-15

® Zaporedni dnevi dela

Odstrani iz urnika Uredi Dodaj v urnik

Da bi uporabnik imel moznost naknadnega vnosa npr. malice, je potrebno ustvariti interval Izbirni casovni
razrez[118,
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Tip intervala Izbirni asovni razrez omogocCa ro¢no dodajanje doloCenega cCasovnega razreza znotraj

9.3.1.10. Izbirni ¢casovni razrez

delovnega dne ob registraciji uporabnika, npr. s kartico. Ta funkcionalnost se uporablja npr., ¢e zelimo

uporabniku, ki na dolo¢en dan ni registriral malice, omogociti rocno dodajanje casovnega razreza v statistiko
Malica.

Osnovne lastnosti intervalov so opisane v poglavju Intervali za reqgistracijo ¢asals), v spodnji tabeli pa so

prikazane dodatne nastavitve za interval tipa Izbirni asovni razrez.

Nastavitve Opis

Tipka Nastavitev doloci, katero tipko naj uporabniki pritisnejo pred registracijo na kontrolerju, kadar Zelijo ro¢no ¢asovni
razrez v statistiko.
Primer: V polje vpiSemo Stevilo 5. Uporabnik bo na kontrolerju pritisnil tipko 5, nato pa priblizal svojo kartico. Tako bo
ro¢no dodal statistiko Malica znotraj delovnega dne.

Velja, Ce je dnevni Nastavitev doloci, kaksen dnevni sestevek delovnih ur mora biti doseZen in/ali ne sme biti presezen, da se omogoci
sestevek vedji / funkcija ro¢nega vnosa ¢asovnega intervala.

manjsi od
Primer: V levo polje, kjer velja, da mora biti seStevek "vecji od" vnesemo 04:00, kar pomeni, da mora biti uporabnik
na delu prisoten vsaj 4 ure, da se omogoci funkcija ro¢nega vnosa ¢asovnega intervala.
Ne velja, ce je Ce bo izbrana statistika Ze uporabljena v dnevu, ¢asovni razrez ne bo samodejno dodan.
statistika .
uporabljena v Primer: Ce uporabnik s kartico registrira zacetek in konec malice, bo statistika Malica ze uporabljena v dnevu, zato
dnevu casovni razrez ne bo dodan, tudi ¢e ga uporabnik registrira.
Nastavitev doloci trajanje ¢asovnega razreza, ki bo dodan ob registraciji uporabnika, ¢e bodo izpolnjeni vsi pogoji.
Trajanje
Primer: Ob vnosu vrednosti 00:30 bo dodan ¢asovni razrez v trajanju 30 min.
Statistika Nastavitev doloci, v katero statistiko se zabelezi ¢asovni izrez.

Primer: Ob izbiri statistike Malica, bo cas trajanja dodan v to statistiko.

Primer uporabe intervala Izbirni ¢asovni razrez

Na sliki je definiran interval tipa Izbirni Casovni razrez, ki uporabniku, ki je ta dan prisoten na delu vec kot 4
ure in ni registriral odmora, torej statistika Malica Se ni bila uporabljena v dnevu, omogodi ro¢no dodajanje
malice prek Casovnega razreza. Ro¢no dodajanje Malice je v tem primeru mozZno samov casu od 15.00. do
16.30, torej ob odhodu iz dela.

Da bi uporabnik naknadno registriral malico in s tem rocno dodal Casovni razrez Malica v trenutni delovni
dan, pritisne tipko 5 (Malica) in kontrolerju pribliza kartico. S tem je bil ro¢no dodan 30 minutni ¢asovni
razrez, ki se Steje v statistiko Malica.

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala Ponedeliek
Kasnejsa potrditev izrabe odm  Izbimi Casovni razrez v Torek
Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) 8 Cetrtek
Kasnejsa potrditev izrabe odm v Petek
Sobota
Od D
2 Nedelja
| 15:00 | € HH:mm 16:30 €@ HH.mm | Praznik [ izkljuéno
Velja, ¢e je dnevni sedtevek veji / manjsi od [ Potitek O izkijuéno

I

(+1d &no del
04:00 @ HH:mm 00:00 € HH:mm _]+1 dan (nocno delo)

Barva intervala

(I #000000
Ne velja, Ce je statistika uporabljena v dnevu

Mali Malica v
Trajanje
00:30 ©

Statistika

Mali Malica v

Preklici
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Casovni razrez nima opredeljenega ¢asovnega intervala "od-do" in ne bo prikazan v ¢asovnici dneva kot

interval, temvec le kot ¢asovni razrez.

- O 911. 1  07:09- 1547 Redno delo - (1)00:30 3 1, 00:00
0038 CET3\|\2\\ | 5||_15\||1-3|||29||\22||\2'1®1

ek 1
[#Vhod - (Glavni vhod - kartica) - 07:09
[*lzhod - (Glavni vhod - kartica) - 15:47

Za prikaz dnevnega sestevka ¢asovnih razrezov na Porocilu za obdobje je potrebno pri kreiranju porocila

obkljukati moznost Prikazi Casovne razreze.

Od 09.11.2023 Do | 09.11.2023

Prikazi uporabnikove podatke

Prikazi povzetek obdobja
Prikazi sestevke statistik
Prikazi sestevke casovnih razrezov

Prikazi sestevke fondov ur

Prikazi dnevne podatke

Prikazi podintervale

I (7] PrikaZi ¢asovne razreze I

Prikazi dejanske ¢ase dogodkov

Prikazi priznan delovni &as, €e se razlikuje od sestevka dnevnih statistik
[[] Vkljuéi predvidene delovne dni do konca obdobja
[[] Prikazi legendo
|zpisi vsakega uporabnika na svojo stran
Format datoteke Portable document format (.pdf) ¥

[] Poroégilo poslji uporabnikom po elektronski posti

e

Dnevni sestevek ¢asovnih razrezov bo tako viden na porocilu.

Skupaj 08:38 Statistika 1 Mali
Saldo za obdebje 00:38 Cas 08:38 00:30
Delovna obveznost 08:00 Stevilo 1 1

Casovni razrez Malica samodejno

€as 00:30
Stevilo 1
Dan Datum Zacni Konec Skupaj (PDE) Statistika
Cet 9. 11. 2023 07:09 Vhod 15:47 Izhod 08:38 Redno delo

ﬁ 00:30 7}  Malica
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9.3.1.11. Dostop

Interval Dostop omogoca uporabniku dostop na dolo¢enem prehodu v ¢asu dolo¢enem z nastavitvijo "Od -
Do".

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala [ Ponedeljek
Dostop | ETorek
X ) M Sreda
Beseadilo " Cetriek
Ves gas B Petek
ESobota
Od D
° @ Nedelja
00:00 @) HH:mm 23:59 |@ HH:mm ®Praznik  (Jlzkljuéno
CJPogitek [ lzkljuéno

[JJ+1 dan (noéno delo)

Barva intervala
(| 000000

Prie

Vsakemu c¢asovnemu intervalu za dostop se doloci:

Nastavitev Opis

Opis intervala Ime ¢asovnega intervala. Ime naj bo dober opis intervala, za laZje prepoznavanje v seznamu.
Besedilo Besedilo, ki bo prikazano na ekranu kontrolerja pri uporabi kartice za pristop.

Od Cas zadetka veljavnosti intervala.

Do Koncni ¢as intervala. Koncni ¢as mora biti vedno vecji od zacetnega Casa.

Dnevi v tednu Nastavitev omogoca dolocitev dni v tednu, za katere naj ta interval velja.

Nastavitvi Praznik in Pocitek omogocata nastavitev intervalov za posebne dneve. Z uporabo dodatnih nastavitev
Izkljuéno, pa se lahko doloci tudi intervale, ki veljajo le za posebne kombinacije dni (npr. izklju¢no kadar je praznik
med tednom, ali izklju¢no, ko je dan pocitka med vikendom).

Nastavitev +1 (noc¢no delo) omogoca dolo¢anje, kako se bodo Stele delovne ure noc¢ne izmene po polnoci.

Privzeto je nastavitev onemogocena. Onemogocena nastavitev doloca, da se delovne ure po polnoci Stejejo v nov dan,
ne glede na to, kdaj je uporabnik registriral prihod na delo (Vhod).

Omogocena nastavitev doloca, da se delovne ure po polnoci Stejejo v predhodni dan, Ce je uporabnik registriral prihod
(Vhod) na delo v tem dnevu.

Barva intervala Dolodi barvo intervala, s katero bo interval oznacen na natisnjenem urniku.
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9.3.2. Dodajanje obstojecih casovnih intervalov urniku

Na seznamu urnikov izberite urnik, ki mu Zelite N\ Uik (<)

Domov Nazaj

Dodajumik ~ Urediumik | Dodajir

dodati ¢asovne intervale in kliknite plus (<) ob

Umiki 3¢ Seznam vseh &asovnih intervalov

intervalu, ki ga zelite dodati. Interval se bo takoj i )%

» Fiksno | 8. 4+ Vhod
prikazal na seznamu Intervali v urniku s
‘ » Gibljvo 24 ur Gibljvo @)hod izhod
Info = Info
» Gibljivo 24 ur brez delovne obveznosti \zhod giblivo g
» Ponedeljek - Sobota Izredno = Vhod / Izhod
» TEST Malica = Sploni interval
Malica 08:00-10:00 15min <+ Spl interval
FVesEss S Malica 08:00-12:00 22min + Splogni interval
Malica 08:00-13:00 26min <+ Splosni interval
Intervali v urniku Fiksno Malica 1.izmena < Splosni interval
y " Malica 2. izmena <+ Splosni interval
 Fiksni vhod [00-00 - 06:00] Malica 3.zmena + Splogni interval
@ Vhod gibljivo [06:00 - 08:00] Malica gibljivo + Splogni interval
@ Izhod gibijivo [14:00 - 16:00] Nadure + Splosni interval
Nadure dovolilnica | Permit
® Fiksni izhod [16:00 - 23:59] Nadure po 16:00 dovolilnja + Izhod
Info [00:00 - 23:59] Nadure pred 06:00 dovdlinica + Vhod
Ponedeliek - Petek + Dostop

@ Prekiici [00:00 - 23:59]
 lzredno [00:00 - 23:59]
 Malica [09:00 - 13:00]

@ Privatno gibijvo [06:00 - 14:00]
o Posiovno [00:00 - 0000

o Gibljivo [00:00 - 23:59]

Odstrani interval iz urnika

Casovni interval lahko urniku dodate tudi tako, da Wy e (<) T

Dodajumik  Urediumik | Dodajir

Domov. Nazaj

izberete urnik, z desnim klikom oznacite interval, ki

Umniki 3¢ Seznam vseh &asovnih intervalov

ga Zelite dodati urniku in na meniju izberete Dodaj b Zumi 0700140 3

» Fiksno W\Zr‘nen 08.00-14:00 + Vh
interval v urnik. Interval se bo takoj prikazal na i e

— Gibljvo +# Vhod/ zhod
Info — = nfo
li ik » Gibljvo 24 ur brez delovne obveznosti hodgibiid DB e
seznamu Intervali v urniku. » Ponedelek - Sobata oo | Urediniha = Vhod lzhod
Labrisi inerval =[Sron
) esT Malica Sploni interval
i Malica 08:00:  Kopiraj fterval + Splosni interval
» Ves cas ~ Maica0800f + Splosni interval
Malica 08:00. + Splosni inerval
Intervali v urniku Fiksno Malica 1.izmena + Splosni interval

Malica 2.izmena + Splosni interval

@ Fiksni vhod [00:00 - 06:00) + Splogn interval

Malica 3.zmena

@ Vhod gibljivo [06:00 - 08:00] Malica gibljivo + Splosni interval

o lzhod giiivo [14:00 - 16:00] Nadure + Splosni interval
Nadure dovoliinica + Permit

@ Fiksni izhod [16:00 - 23:59] Nadure po 16:00 ¢bvolilnica + Izhod

 Info [00:00 - 23:59] Nadure pred 06:0 dovoliinica + Vhod
Ponedeljek - P + Dostop

® Prekici [00:00 - 23:59]

@ lzredno [00:00 - 23:59]
 Malica [09:00 - 13:00]
 Privatno gibljivo [06:00 - 14:00]

 Posiovno [00:00 - 00.00]
 Gibljivo [00:00 - 23:59]

Odstrani interval iz urnika
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Ce Zelite urejati ¢asovne intervale, najprej v tabeli Seznam vseh &asovnih intervalov izberite interval in nato
v zgornjem meniju kliknite ikono Uredi interval.

m JEY L)

9.3.3. Urejanje casovnih intervalov

M

E B &

Domov Mazaj | Dodaj umik Uredi urnik Dodaj Uredi |zbrigi Uredi tipke  Skupine
interval | interva interval
Urniki 5&i: Seznam intervalov izbranega urnika * Podatki intervala
» auto 2 0 Zacni | Koncaj | Tipka Opis intervala
» Fiksni urnik 7-15 - Gibljivo nas dan
» Fiksni urnik 7-15 (Mobile) |’éi’b|ji\}6"nas'dan' — Vhod 16:00  00:00 | Besedilo
fRane Vo VES Cas =Yhod DRI 1600 | Gibljivo nas dan

Na desni strani urejevalnika se bo omogodil vnos podatkov o intervalu. Okno za urejanje je enako kot pri

dodajanju intervalovles. Spremenite ustrezne podatke ter shranite spremembe s klikom na gumb Shrani.

Okno za urejanje intervala lahko priklicete tudi z dvojnim klikom na interval, ki ga Zelite urediti ali z desnim
klikom kliknite interval in v meniju izberite moznost Uredi interval.

Seznam intervalov izbranega urnika *

Zacni Konéaj Tipka

Gibljivo nas ¢~ — 16:00  00:00
Gibljivo ves &  Ded intervalvurnikl o000 4600
Gibljivo ves ¢  Dedaj interval 00-00 00:00

Izbrigi interval
Kopira] interval

Izhod

OPOZORILO!

Casovni intervali so lahko hkrati dodeljeni ve¢ urnikom. Spreminjanje ¢asovnega intervala torej vpliva na
vse urnike, katerim je Casovni interval dodeljen.
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9.3.4. Odstranjevanje casovnih intervalov iz urnika

V primeru, da zelite odstraniti interval iz urnika, le-tega najprej izberite in ga s klikom na gumb Odstrani

Utn®

interval iz urnika, ki se nahaja pod seznamom intervalov v urniku, odstranite. Interval bo odstranjen iz

izbranega urnika, Se vedno pa bo viden v tabeli Seznam vseh casovnih intervalov in ga je mogoce poljubno

dodati drugemu ali ponovno temu urniku. Interval lahko odstranite tudi tako, da ga oznacite z desnim klikom

in na meniju izberete Odstrani interval iz urnika ali pa tako, da kliknete na ikono minusa (=) v Seznamu

vseh casovnih intervalov.

Urniki

» Fiksno

¥ Gibljivo

Intervali v umiku Fiksno

® Poslovno [07: 30 15:30]

® |nfo [00:00 - 23:59]
® Preklii [00:00 - 23:59]
® |zredno [00:00 - 23:59]

® Nalica [09:00 - 13:00]

Odstrani interval iz urnika

Seznam intervalov izbranega urnika

ibljivo nas dan
Gibljwaves Cas

Gibljivo ves ¢as

Urniki

» Fiksno

» Gibljiva

Intervali v umiku Fiksno

® Poslovno [07:30 1%73@\

@ |rifo [00:00 - 23:59]
® Preklici [00:00 - 23:59]
® |zredno [00:00 - 23:55]

® Malica [09:00 - 13:00]

Odstrani interval iz urnika

16:00 00:00
00:00 16:00
00:00 00:00

Uredi interyal
Odstrani interval iz urnika
Premalkni gor
Premakni dol

Izhod

Zacni = Koncaj
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Za brisanje intervala iz tabele Seznam vseh cCasovnih intervalov izberite interval in v zgornjem meniju

9.3.5. Brisanje casovnih intervalov

kliknite ikono Izbrisi interval. Pojavi se okno, v katerem morate brisanje potrditi. Ce je interval dodeljen
enemu ali ve€ urnikom, vas nadaljnje opozorilo na to opozori in izpiSe imena urnikov.

m o =E=E8 &

TS Nazaj | Dodajumik Uredi urnik Dodaj Uredi Izbrig Uredi tipke Skupine
interval interval nterva
Urniki 5&i: Seznam intervalov izbranega urnika * Podatki intervala
» auto

Zacni Kon€aj Tipka

Opis intervala
» Fiksni urnik 7-15 , Gibljivo nas dan

» Fiksni urnik 7-15 (Mobile) |'Gib|ii\c'0 nas dan = Vhod 16:00 00:00 | Besedilo
N Vo VES Cas =Yhod DRI 1600

Gibljivo nas dan

Interval lahko izbriSete tudi tako, da z desnim klikom oznacite interval in na meniju izberete moznost Izbrisi

interval. Izbrani interval bo tako izbrisan iz tabele Seznam vseh Casovnih intervalov in ga ne bo ve¢ mozno
dodajati urnikom.

Seznam intervalov izbranega urnika

Zacni | Koncaj Tipka

Gibljivo nas dan . e 00-00
Dodaj interval v urnik

Gibljivo ves as 16:00

Gibljivo ves &as (B izl 00:00

Uredi interva

Kopiraj interval

Izhod

9.3.6. Kopiranje casovnih intervalov

Nov interval lahko dodate v sistem tudi s kopiranjem obstojeCega intervala. Obstojeci interval kopirajte v
nov interval tako, da z desnim klikom oznacite interval, ki ga Zelite kopirati in na meniju izberete moznost
Kopiraj interval. Nov interval lahko uredite z urejanjem[12% intervala.

Seznam intervalov izbranega urnika

4

Zacni | Konéaj | Tipka

Gibljivo nas dan R T 00:00
Dodaj interval v urnik

Gibljivo ves fas 16:00

Gibljivo ves Zas Dodaj interval 00:00

Uredi interva

IzbriSi interval

Izhod
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S Stevilko tipke dolocite, katero tipko naj uporabniki pritisnejo pred registracijo na kontrolerju, kadar se
zelijo registrirati po dolo¢enem intervalu. Za urejanje tipk izberite ikono Uredi tipke.

Nazaj

9.3.7. Urejanje tipk

Dodaj urnik Uredi urnik Dodajinterval ~ Urediinterval  Izbrisi interval

-ﬁ-

Skupine

Z gumbi Dodaj, Uredi in Izbrisi lahko upravljate z obstojeCimi in novo-dodanimi tipkami. Tipk, ki so v uporabi
pri dolo¢enem intervalu ni mozno izbrisati.

Tipka Besedilo Tipka Besedilo

Poslovno

Privatno
lzredno
Info
Malica
Nadure
Preklici
Nadure

oo nla|lwn o

=
]

Izbridi Uredi Dodaj
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9.4. Intervali v urniku

Intervali dolocajo Case prihodov na delo, malico, poslovne ure ... Intervale v izbranem urniku lahko poljubno
premikate po seznamu. Ce Zelite interval premakniti gor ali dol po seznamu, z desnim klikom oznacite
interval in izberite Zeleno akcijo na meniju.

Intervali v urniku Fiksno

® Poslovno [07: 302153 o
Uredi interval

® |nfo [00:00 - 23:59) Cdstrani interval iz urnika

® Preklici [00:00 - 23:59]

Prermalkni gor

Premakni dol

® |zredno [00:00 - 23:59]

® alica [09:00 - 13:00] Izhod

Cdstrani interval iz urnika,

Za premikanje intervalov v seznamu lahko uporabite tudi metodo "povleci in spusti". Izberite interval in ga

povlecite gor ali dol na seznamu ter ga spustite na Zeleno mesto. Rumena ¢rta oznacuje mesto, kjer bo
interval ostal, ko ga spustite.

Intervali v urniku Fiksno
® Poslovno [07:30 - 15:30]
® Prekliéi [00:00 - 23:59]
® Malica [02:00 - 13:00]
® [zredno [00:00 - 23:55]

® [zhod gibljivo [14:00 - 16:00]

Odlstrani interval iz umika
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9.5. Urejanje urnika

Obstojeci urnik lahko spremenite v skladu z novimi potrebami. Na seznamu urnikov si izberite urnik, ki ga
zelite urediti in kliknite ikono Uredi urnik. Okno za urejanje podatkov lahko priklicete tudi z dvojnim klikom
na urnik ali preko menija, ki se prikaze, ¢e z desnim klikom kliknete na urnik.

Urniki
Jly (<] T e N P
L d . et ) ¥ Gibljivo
Dotion Nazaj | Dodaj umik | Uredi urnik 20T ik
B Kopirai urnik
Urniki SC Seznam intervalov izbranega _
Matisni urnik
| » Fiksni urnik 7-15 (Mobile) “ Intervali v urniku Fiksno Ustvari interval
» Gibljiv urnik Izhod

® Foslovno [07:30 - 15:30]

9.6. Brisanje urnika

Celoten urnik lahko odstranite v urejevalniku Urnikov. Na seznamu urnikov z desno-kliknite na urnik, ki ga
Zelite izbrisati in na meniju izberite moznost Izbrisi urnik.

Urniki
Ciodaj urnik
¥ Gibljivo Uredi urnik
Kopiraj urnik
Matisni urnik
Intervali v urniku Fiksno Ustvari interval

® Poslovno [07:30 - 15:30] |___ 178

9.7. Kopiranje urnika

Nov urnik lahko dodate v sistem tudi s kopiranjem obstojecega urnika. Obstojeci urnik kopirate v nov urnik
tako, da z desnim klikom oznacite urnik, ki ga zelite kopirati in na meniju izberite moznost Kopiraj urnik.

Podatke urnika lahko spremenite z urejanjem/[12" urnika in mu dodate ali izbriete intervale.

Urniki
Dodaj urnik
» Gibljiva Uredi urnik
Izbrigi urnik
Matisni urnik
Intervali v urniku Fiksno Ustvari interval

@ Poslovno [07:30 - 15:30] | 2M°d
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9.8. Natisni urnik

Urnik si lahko natisnete tako, da v urejevalniku Urnikov z desnim klikom kliknete na urnik, ki ga zelite
natisniti in na meniju izberete moznost Natisni urnik.

Urniki I

» 6 urni 07:00-13:00 o
» 7 urni 07:00-14.00

¥ Fi Dodaj urnik

» Fiksno dow e il

» Gibljivo 24 Izbridi urnik

» Gibljivo 24 Kopiraj urnik mosti
4 F’onedeljek_

» Ves éas Dodaj interval

Razvrsti intervale

Intervali v urni Tzhod

S tem posljete zahtevo po izdelavi PDF dokumenta s podatki urnika na streznik. V nekaj trenutkih vam
brskalnik ponudi moznost odpiranja oz. shranjevanja Zelenega izpisa. Dokument lahko odprete ali si ga
shranite za kasnejso uporabo. Spodnja slika prikazuje izgled izpisa.

Izpis urnika

Zacetek noénega dela 12:00 Cet Pet Sob Ned Pra
Konec noénega dela 20:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 00:00 00:00 00:00

Vhod (Fiksni vhod)  00:00-06:00  Tipka O Zacni ob 06:00 Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra

Vhod (Vhod gibljivo) 06:00-08:00  Tipka O Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra
[ 1zhod (I1zhod gibljivo) 14:00-16:00  Tipka O Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra
[ 1zhod (Fiksniizhod)  16:00-23:59  Tipka O Koncaj ob 16:00 Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra
0 Preklici 00:00-23:59 Tipka 9 Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra
I Vhod / Izhod 00:00-23:59 Tipka3 Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra

(Izredno)

splasntlnterval 09:00-13:00 Tipka 0 Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra

(Malica)

Splosni interval 06:00-14:00 Tipka 2 Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra

(Privatno gibljivo)

Splosni interval 00:00-00:00 Tipka 1 Pon Tor Sre Cet Pet Sob Ned Pra

(Poslovno)

Aplikacija Codeks TA Kit 128



Untn®

10. Registracija casa

V urejevalniku Registracije ¢asa lahko pregledujete in urejate registracijo Casa zaposlenih ter urejate

nastavitve, ki vplivajo na belezenje njihovih delovnih ur.

N2

Registracija ¢asa

Domov

B Priimek Ime Osebna &t. Oddelek

Nazaj

ER

Porogila po Delovni nagrti  Dnevni pregled
meri statistik

Poro¢ilo za Porogilo
obdobje

Admin

lkone za izdelavo porocil

Dogodki 1.5. - 31.5. (5 tednov) TA Tedenski tabelariéni po

“  18.teden (1.5.-35) v - .
; Trenutni
Adrovié Tamara 1003 _nistacia | , W@ 15 Praznik 0
Aljaz David 1018 Teren 0000  PET o uporabnik
Bajde Ludvik 1000 Teren & 25 vied 5 . R
Benkovid  Tilen 1002 Teren o Y. o @ 01.052010 [N obdobje
Glavan Sebasian 1001 Vodstvo 00
Golar Branko 1023 Teren 5 © | 35 Vikend @g .
---- NED
= | Pregled statiz
Seznam uporabn.kov 19. teden (4.5. - 10.5.) -
45, Delo po umiku 06:48 - 1 . (00:05) 1 ©[0001] Del 6 (46:04)
> 0
; 2 B Prikaz dogodkov ) © e Pregled o
Kotnik Jernej 1006 Teren — . oo e i S e P
: [ Vikes 3(00:00)
Kre o0 ot 012 Rty - 55.  Delo po urniku 06:58 - 19 reglstracue (00:20) 1 statistik
00:22  TOR § (] [Mali] Mali 2(00:30)
Laznik Franci 1007 Proizvodnja TR R IR SREY @pam 728 1(00:12)
Merkovic-L... Maja 1005 Prodaja v 6.5.  Delo po urmiku 07:00 - 1 00:02) 1
MOSI NI | Souja £ azyo 002 SRE o, o, T . o 0 _
" I Ll ; Y L4l
RotcCH K GIiD 1005, azve) . 7.5, Delo po umiku 07:00 - 15:14 (00:14) 1
Repnik Domen 1009 Razvol o0z NG
» ! woz exr 0 © | oo 959
Sk Varia T Prodaja 2l oy L VL6181 1200 i 2Zh (Fon FoND S
s Ajaz oot Proavoara Bl = 85.  Delo po umiku 07:02 - 15:10 (00:10) 1 Fond ur
Snoj Sana 1019 Podpora 08 PET ooy ,ay o, S . o 0O Strant
Stare Niko 1022 Podpora a ° 9.5. Vikend 0
Strajhar Tina 1015 Prodaja ----  SOB o Povzetek izbranega obdobja
g J
Prikazi 50 v zapisov e © 105 Vikend @g Skupai ur 10
Prikazujem 1 do 27 od 27 zapisov CRELL! - NED N £506
(filtrirano od vseh 28 zapisov)
20. teden (11.5.- 17.5.) - Prenos 00:00
. @ 115 Delopoumii07:10 - 15:00 1 Prenos = 00
Prenos iz 00:08
a7 pon . o
__ I samord - POVZEtEk | o
. [ 125 Samovhod06:38- i~ 0 Skupaj prifang 0247
- TR & ol jzbranega |l
Oy 120 0 i Ay 6 B 200y 012, 144 4 116 4 18 4 1204 | 122, ¢ 124 aldo za -
e © 135 Niprisoten Saldo | Obdobja 48
.o = ®° Delon 3 ’
Stevilo ma 6
e © 145 Niprsoien Skupaj prevozi 6
-~ Ko I e’o Rogni prenos salda v nadure [}
e @ 155 Niprisoten Roéni prenos salda v simulacio €
D e O . cai i ©
. © 165 Viend 5 Mesegni zaznamki
’ ---- soB o
o © 175 Vikend eg Shrani
---- NED
21. teden (18.5. - 24.5.) - Podatki za leto 2020
18.5. Niprisoten
. 0 s ° @0 Dopust 24124
i 1 Lanski dopust m
o © 195 Niprisoten Skupni dopust v prvem letu 2
2 v ——— o,
pustv 2
e © 205 Niprisoten Lanski dopu i 7
2w ——— > o] Podatki
21.5.  Niprisoten Mesecni pret
« 0 2
D — | - 23 It
e © 225 Niprisoten Celotna omej
. = ] & Dol neg !
el i Shrani
« © o Vikend 0 Letni zaznamki
---- SOB o Planiran poletni dopust: 27. 7. - 7. 8.2020 (14
. © 245 Vikend 0 dn)
o ®o Uredi

Seznam
uporabnikov

Ikone za izdelavo
porodil

Prikaz dogodkov
registracije

Trenutni uporabnik
Pregled statistik
Fond ur

Povzetek izbranega
obdobja

Podatki za leto

Prikaz vseh uporabnikov v sistemu, ki beleZijo registracijo ¢asa.
Z desnim klikom na oznacenega uporabnika ali ve¢ uporabnikov lahko izvajate razlicne funkcije
ali preracune.

S klikom na razli¢ne ikone porocil lahko izdelate porocila za vse trenutno izbrane uporabnike v
seznamu.

V osrednjem polju so prikazani dnevni dogodki registracije ¢asa izbranega uporabnika.
Casovnica in ikone popravkov omogo&ajo hiter pregled ter iskanje anomalij in napak v
registraciji.

Prikazuje trenutno izbranega uporabnika ter omogoca izbiro obdobja za prikaz.
Prikaz statistik, ki se pojavljajo v obdobju, in njihovih vrednosti.

Prikaz vrednosti fonda ur in moznost nastavitve zacetne vrednsti fonda ur, za izbranega
uporabnika. Razdelek je prikazan le ob uporabi fondov ur[24h. Veé o upravljanju s fondom ur v
urejevalniku Registracije ¢asa si lahko preberete v poglavju razdelek Fondi ur[168)

Sestevki salda in prenosov ur za izbranega uporabnika v izbranem obdobju.

Letni podatki in nastavitve za registracijo ¢asa izbranega uporabnika.
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10.1. Izbira uporabnika in obdobja
V urejevalniku Registracije Casa lahko pregledujete in urejate podatke o registraciji za vsakega

posameznega uporabnika (zaposlenega).

V razdelku trenutni uporabnik in
obdobje so poleg imena trenutno
izbranega uporabnika izpisane tudi
skupine za registracijo ¢asa, ki
dolocajo in vplivajo na belezenje

Privzeto je v osrednjem delu urejevalnika prikazano tekoce ) ' I
njegove registracije asa.

obracunsko obdobje, ki se za¢ne s prvim dnem v mesecu in

Uporabnika za pregled traja do konca meseca. Obdobje predstavlja osnovo za Tu lahko tudi poljubno nastavljate
izberete s seznama izra¢un delovne obveznosti, opravljenih ur, nadur, Stevila obdobje, ki bo prikazano v
uporabnikov. pripadajocih malic in prevoznih stroSkov. osrednjem delu urejevalnika.

W | egistaciar Oa E B R E & 8
e | Registracija ¢asa Admin
Dot Nazaj Statistike Poroéilo za Porogilo Izpis napak Porocild Izvoz Poroéila Porodilapo | Zgodovina delovne
obdobje statistiky meri obveznosti

W Priimek Ime Osebna 8t Oddelek

Dogodki 1.1 - 30.11 (5 tednov)

P osgmmnan X\ O Laznik Franci ()
ASic Tamara 03 acunovodstvo [~ @ 0111 Delo po umiku 07:49-15:50 1
Glavan Sebastjan 001 tropje\Uprava © 021 Delo poumiku 07:25-1553 , R
Jerovnik Boris 012 ropje\Prodaja ¥ % o
Kotnik Jernej 06 ropjeProdaja | P T T—— - T R TN W R 0°°
Laznik Franci 05 e\Proizvodnja |» @ 0311 Delo poumiku 10:34-01:07 [ 2
Moot loger Mo 4 noprosts | 057 PET oo L .
Mogilnik Sonja 023 atunovodstvo -
Potoénik Filip 013 topjelRazvoj | @ 0411 Vikend @10001] Delo po umiku
Repnik Domen 08 tropje\Razvoj 00:00 SOB o @[] Vikend
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10.2. Pregledovanje dogodkov

V Prikazu dogodkov registracije, v osrednjem delu urejevalnika, so prikazani dogodki registracije ¢asa po

dnevih.

Utn®

V privzetem, skréenem nacinu so podane le osnovne informacije o dnevu, prikazana pa je tudi ¢asovnica, ki

prikazuje razpored razlicnih dnevnih intervalov skozi dan.

Ilkona dnevne statistike
in dnevni saldo

Datum indan

Dogodki 7 5. - 31.5. (4 fednov)

Ikone ro¢nih popravkov Sedtevki malic
in opozorilne ikone in prevozov

02 PON .oy, e, e, N . o, O
-« O 8.5. Delo po urniku 07:53 - 16:21

00: 1

0028 Lo L T N _| o LE o 20 22 2“®
- O 9.5. Delo po urniku 07:56 - 15:08

0048 1

048 SRE , L e, e, D, o2, 2@
- ° 10.5. Delo po urniku 08:07 - 15:57 A 1,

00:22 CET L T T T T S T T T - BRI | | S LB 20 22 24@1

— Vhod Malica Zamuda  Izhod S
e

Casovnica dogodkov registracije

S klikom na pusdico v levem delu zapisa, lahko razprete dan in prikazete podrobnosti registriranih dogodkov.

19. teden (7.5. - 13.5.)

Dogodki 7.5. - 31.5. (4 tednov)

a O 7.5.  Delo po urniku 07:55 - 16:30

Dnevni zapis je sestavljen iz:

® - KROVNIH INTERVALOV, ki se za¢nejo z registracijo Vhoda ter zakljucijo z registracijo Izhoda.
——® - DNEVNIH INTREVALOV, kot so na primer odmor za malico, privatni izhod in poslovniizhod na sestanek,

00:22 PON . o e .s,,,_z_,,;e, MR Ezon i) ,:2,,,:--_'®1
[Vhod 07:55 (Dejanski 2as 07:55) KROVNI INTERVAL
Malica 12:00 - 12:30 [00:30] DNEVNI INTERVALI
19 Zamuda 12:30 - 12:43[00:13]
[ 1zhod 16:30
«- O 5| Delo po urniku 07:53 - 16:21 1
wa qot .., ., e, N, O
- ° p.5| Delo po urniku 07:56 - 15:08
2048 vz ey e, T e e,

ki so nanizani znotraj krovnega intervala.

, 00:00

, 00:00

Kadarkoli se uporabnik registrira na kontrolerju za registracijo ¢asa, se zabelezi nov dogodek v dnevu.

Kaksen dogodek se zabelezi, je odvisno od urnika za registracijo ¢asa, ki je dodeljen zaposlenemu (vec v

poglavju Urnikil ).

Aplikacija Codeks TA Kit

131



Utn®

V desnem delu dnevnega zapisa se nahajajo ikone rocnih popravkov in opozorilne ikone, ki oznacujejo

tip ro¢nega popravka, ki je bil vnesen v dnevu, ali opozarjajo na napako pri registraciji na kontrolerjih:

Opombe Ikona je obarvana rdece, kadar je v dnevu zabelezena opomba. S klikom na ikono priklicete
pojavno okno, kjer uporabnik, vodja oddelka ali administrator lahko zabelezi opombo za izbran
dan.

Popravek c¢asa |Ikona se obarva rdece, kadar je bil ro¢no popravljen ¢as Vhoda ali Izhoda (zacetek ali konec
vhod/izhoda krovnega intervala dneva).

Popravek Ikona se obarva rdece, kadar je bila popravljena ali dodana statistika v dnevu.

statistike

Popravek Ikona se obarva rdece, kadar je bil popravljen interval v dnevu.

intervala

Napaka Ikona se obrava rdece, kadar je bila v dnevu registrirana napaka.

registracije

Pokazi Ikona se obarva rdece, kadar so bili v ozadju spregledani dogodki, po katerih se izraCunavajo
dogodke intervali registracije ¢asa.

S klikom na ikono lahko prikli¢ete tabelo, kjer so prikazani vsi dogodki v izbranem dnevu.

Urejanje dogodkov registracije je podrobno opisano v naslednjih poglavjih (poglavje Ureianje dnevali3®).

Primeri prikaza:

- Redno delo - tipi¢en prikaz obi¢ajnega delovnega dne
- O 15.5. Delo po umniku 07:00 - 15:30 1, 00:00

EE: TOR T T T S T T T ST T T _-—EI 1By 20, 22, |2“'-®1
[FVhod 07:00 (Dejanski &as 06:19)
[21zhod 15:30

- Dopust - prikaz dneva, ko uporabnik koristi dopust

8.11. Dopust 0, 00:00

[ ]
00:00 SRE (1]

- Dodatna statistika (delna odsotnost - Bolniska) - prikaz tipicnega dne uporabnika, ki ima z odlo¢bo dolo¢eno 4-
urno dnevno delovno obveznost, ostale 4 ure pa so pokrite s statistiko Bolniska.

_E3 &3, | [ Redno delo m 1, 00:00

00:00  PON g e e e _2‘..14‘ 16, ‘18...20...22...2461

(04:00) @ 1 08:00-12:00 Redno delo
(04:00) 0 160 Boleznine v breme DO - eBol

- Ve¢ vhodov na dan - prikaz tipicnega delovenga dne uporabnika, ki ima gibljiv urnik

a X 3.5, Delo po urniku 1
otoe CET oo, e, e, DN .. ©
(05:43) °' Delo po urniku 07:00 - 12:43

[Vhod 07:00
Erizhod 12:43
(03:25) °' Delo po urniku 16:23 - 19:48
[-Vhod 16:23
Erlzhod 15:48

- Noéno delo - prikaz noCnega dela na ¢asovnici

- O 8.5. Delo po urniku 22:00 - 06:00 1

00-00 TOR 1
'ﬂllI:"III'_':III'_EIIIiL_III-_EIII'_’:IIIZ':IIIE_-'.®

[Vheod 22:00
[zhad 06:00
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Primeri prikaza:

- Opomba - prikaz vnosa opombe za izbran dan

A vemanerr oy v onaes vy

-~ O 11.5. Delo po urniku 07:10 - 15:10

00:00 PON |
BN  Ynos dnevne opombe
[Vhod
@ ro Koris&enje ur od dela na vikend. |
[>1zhod
—- ° 12.5. Delo po
00:38  TOR

13.5.
: SRE

CET

B | |
Ni priso
e« O 145 Ni prisot

v} 15.5. Ni prisote..

ol ons 1

' 1| Opomba 25, |, 24 ®1

22)(00:16) X @M 1
1

|‘1| a8y gy 20 g 22, g 24

0
I ©
| 0
I <

0
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10.3. Povzetek izbranega obdobja

Kadar v urejevalniku Registracije ¢asa prikazujete obracunsko obdobje (privzeto od prvega do zadnjega dne

v mesecu), bodo v razdelku Povzetek izbranega obdobja izpisani sestevki salda in razli¢nih prenosov za

izbranega uporabnika.

Povzetek izbranega obdobja

Skupaj ur

Del. obveznost

Del. obveznost izbranega obdobja
Prenos nadur

Prenos stimulacije

Prenos iz prejinjega obdobja
Skupaj preseZkov ur

Skupaj primanjkljajev ur
Saldo za obdobje

Saldo

Deljen ¢as

Stevilo malic

Skupaj prevozi

Roéni prenos salda v nadure [x]
Roéni prenos salda v stimulacijo [x )

Roéni prenos iz prejsnjega obdobja [x )

Meseéni zaznamki

Shrani

89:31
88:00
184:00

00:00
00:00
00:00
01:31
00:00
01:31
01:31

1
1

V razdelku Povzetek izbranega obdobja lahko preglejujete in urejate:

Povzetek izbranega obdobja

Skupaj ur

Delovna obveznost

Delovna obveznost izbranega
obdobja

Prenos nadur

Prenos stimulacije

Prenos iz prejsnjega obdobja

Skupaj presezkov ur
Skupaj primanjkljajev ur
Saldo za obdobje

Saldo

Deljen cas

Stevilo malic

Skupaj prevozi

Rocni prenos salda v nadure

Opis

Skupna vrednost vseh zabelezenih ur v obdobju, tj. tako delovnih ur kot
odsotnosti.

Stevilo ur, ki jih je zaposleni dolzan opraviti v obdobju.

Stevilo ur, ki jih je zaposleni dolzan opraviti do konca obdobja, ki je trenutno
prikazan v urejevalniku Registracije asa.

Stevilo ur, pridobljenih v trenutnem obdobju, ki bo zabelezeno v nadure.
(Vrednost prenosa nastavljate z nastavitvama Rocni prenos salda v nadure in
Mesecni prenos nadur [max].)

Stevilo ur, pridobljenih v trenutnem obdobju, ki bo zabeleZeno v stimulacijo.
(Vrednost prenosa nastavljate z nastavitvama Rocni prenos salda v stimulacijo
in Meseclni prenos stimulacije [max].)

Stevilo ur salda, ki je preneseno iz prejénjega obdobija.
(Vrednost prenosa nastavljate z nastavitvami Rocni prenos iz prejsnjega
obdobja, Mesec¢na omejitev prenosa ur in Celotna omejitev prenosa ur.)

Skupna vrednost vseh presezkov ur v obdobju.
Skupna vrednost vseh primanjkljajev ur v obdobju.
Razlika med delovno obveznostjo in opravljenimi urami tekoc¢ega obdobja.

Celotni saldo, ki je sestevek vrednosti Saldo za obdobje in Prenos iz prejsnjega
obdobja.

Stevilo dni, ko je bilo zabeleZenih ve¢ vhodov/izhodov.
Stevilo pripadajo¢ih malic v izbranem obdobju.
Stevilo pripadajo¢ih prevozov v izbranem obdobju.

$tevi|o nadur, ki bodo ro¢no zabelezene za trenutno obdobje.
Stevilo plac¢anih nadur vnesite v polje in pritisnite Shrani. Saldo se bo zmanjsal
za Stevilo vnesenih ur, prenesene ure pa bodo prikazane v polju Prenos nadur.
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Povzetek izbranega obdobja
Rocni prenos salda v stimulacijo

Rocni prenos iz prejSnjega
obdobja

Mesecni zaznamki

Udntan®
Opis

$tevi|o ur stimulacije, ki bodo ro¢no zabelezene za trenutno obdobje.

Stevilo ur stimulacije vnesite v polje in pritisnite Shrani. Saldo se bo zmanjsal
za Stevilo vnesenih ur, prenesene ure pa bodo prikazane v polju Prenos
stimulacije.

Stevilo ur, ki bodo ro¢no prenesene iz prejénjega obdobja. Vrednost se prikaze
v polju Prenos iz prejsnjega obdobja.

Polje za vpis komentarja k registraciji ¢asa.

1. Za urejanje rocnih prenosov v razdelku Povzetek izbranega obdobja vnesite Zeleno vrednost v

ustrezno polje.

2. Po vnosu podatkov spremembe obvezno shranite s klikom na gumb Shrani.
3. Roc¢ne vnose lahko razveljavite s klikom na rdec kriZzec oz. z odstranitvijo kljukice ob ustreznem

oknu za vnos.
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10.4. Urejanje leta

V razdelku Podatki za leto definirate in urejate letne podatke in nastavitve za posameznega uporabnika, kot

na primer Stevilo dni letnega dopusta in samodejen prenos dolo¢enega Stevila ur salda v nadure.

OPOZORILO!
Sprememba oz. razveljavitev podatkov za leto v trenutnem mesecu vpliva tako na prihodnje mesece kot na pretekle.
Pred spreminjanjem ali razveljavitvijo podatkov za leto se posvetujte z administratorjem sistema.

Podatki za leto 2017

Dopust 22125
Lanski dopust 0/0
Skupni dopust v prvem letu 25
Dopust v dnevih (%] 22
Lanski dopust v dnevih [x] 0

Meseéni prenos nadur [max]

Meseéni prenos stimulacije [max]

Mesetna omejitev prenosa ur

Celotna omejitev prenosa ur
Davoli negativni prenos ur
Daovoli korisZenje lanskega dopusta po izteku

veljavnosti

Shrani
Letni zaznamki

Uredi

Podatki za leto Opis

Dopust Prikaz, koliko dni dopusta ima uporabnik Se na voljo, od skupnega Stevila dni
dopusta.

Lanski dopust Prikaz, koliko dni lanskega dopusta ima uporabnik Se na voljo, od skupnega
Stevila dni lanskega dopusta.

Skupni dopust v prvem letu V polje vpisite celotno Stevilo dni dopusta v prvem letu uporabnikove zaposlitve
(ali v prvem letu uporabe aplikacije Codeks).

Dopust v dnevih V polje vpisite Stevilo preostalih dni dopusta, ki pripada uporabniku ob zacetku
registracije.
OPOMBA
Ce vpisujete Stevilo dopusta v prvem letu uporabnikove zaposlitve, v to polje
vpisite, koliko dni dopusta pripada novemu zaposlenemu ob nastopu dela.
OPOMBA
Ce vpisujete Stevilo dopusta v prvem letu uporabe aplikacije Codeks, v to polje
vpisite, koliko preostalih (t.j. Se ne koris¢enih) dni dopusta pripada
posameznemu zaposlenemu, v polje Skupni dopust v prvem letu pa vpisite
celotno Stevilo dni dopusta, ki pripada posameznemu zaposlenemu.

Lanski dopust v dnevih V polje vpisite celotno Stevilo dni lanskega dopusta, ki pripada zaposlenemu
prvem letu uporabe aplikacije Codeks.
OPOMBA
Ob nastopu novega leta, se bo podatek o preostalih dneh dopusta samodejno
pretvoril v Stevilo lanskega dopusta v novem letu.

Mesecni prenos nadur [max] V polje vpisite najvecje dovoljeno Stevilo ur na mesec, ki se za posameznega
uporabnika samodejno prenesejo iz salda v nadure.
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Podatki za leto Opis

Mesecni prenos stimulacije [max] V polje vpisite najvecje dovoljeno Stevilo ur na mesec, ki se za posameznega
uporabnika samodejno prenesejo iz salda v stimulacijo.

Mesecna omejitev prenosa ur V polje vpisite najvecje dovoljeno Stevilo ur (za koris¢enje) iz trenutnega
meseca, ki se lahko za posameznega uporabnika samodejno prenese v naslednji
mesec.

Celotna omejitev prenosa ur V polje vpisite najvecje dovoljeno Stevilo ur (za koris¢enje) iz vseh preteklih

mesecev, ki se lahko za posameznega uporabnika samodejno prenese v
naslednji mesec.

Dovoli negativni prenos ur Omogocite polje, Ce zelite, da se v naslednji mesec samodejno prenasa tudi
negativni saldo.

Dovoli koris¢enje lanskega Ce je ta nastavitev omogocena, bo uporabnik lahko koristil lanski dopust tudi po

dopusta po izteku veljavnosti preteku njegove veljavnosti (tj. v drugi polovici leta; po 30. 6.; ta nastavitev se

uporablja pri uporabnikih, ki jih je izdana odlocba, ki dovoljuje podaljsano
koris¢enje lanskega dopusta).

Letni zaznamki V polje lahko vpisete letni zaznamek za posameznega zaposlenega.

1. Za urejanje letnih podatkov v razdelku Podatki za leto vnesite Zeleno vrednost v ustrezno polje.
2. Po vnosu podatkov spremembe obvezno shranite s klikom na gumb Shrani.
3. Roc¢ne vnose lahko razveljavite s klikom na rdec kriZzec oz. z odstranitvijo kljukice ob ustreznem

oknu za vnos.
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10.5. Urejanje dneva

Do orodij za urejanje dni in dnevnih intervalov v urejevalniku Registracije casa lahko dostopate z dvoklikom

na dan ali zelen interval ter prek menija desnega klika.

Dogodki 14.5. - 31.5. (3 tednov)

20. teden (14.5. - 20.5.)

p 00 - n 000!
s ° 14.5. Delo po urniku 07:00 - 15:08 Dodaj/irad vhod/hod 00:00
0% PON ey c I
e P e ey i Dodaj dodatni vhod/izhod
15.5. Delo po urniku 07:00 - 15:15 00:00
i .o Nastavi statistiko
wis TOR e, I
- A T - LB [
Nastavi statistiko za obdobje
+~ © 16.5. Brez povratka 07:00 - 16:20 00:00
00-5 S S __,,‘ 1 Doda) dodatno statistiko
0085 SRE g e, o TR
e 0700 Dodaj dodatno statistiko za obdobje ——
- O 17.5. Delo po urniku 07:00 - 15:10 00:00
00O e e, I . e
WO R S g s ey e
« @ 185 Delopoumiku 07:00 - AL AN 00:00
. 19.5. Vikend Ponovno izradunaj statistike 00:00
S0B Ponovno izradunaj dogodke
= 20.5. Vikend Ponovno preracunaj obdobje 00:00
NED

21.teden (21.5. - 27.5.)

Nastawvi St. prevozov in malic
Zgodovina sprememb dneva Syt

Izhod

Prek menija desnega klika lahko dostopate do naslednjih orodij in funkcij:

Urejanje dneva
Dodaj/uredi vhod/izhod
Dodaj dodatni vhod/izhod

Nastavi statistiko

Nastavi statistiko za obdobje
Dodaj dodatno statistiko
Dodaj dodatno statistiko za

obdobje
Dodaj interval
Izbrisi interval
Izbrisi vhod
Izbrisi izhod

Dogodki

Ponovno izracunaj statistike

Ponovno izracunaj dogodke

Ponovno preracunaj obdobje

Opis
Dodajanje ali urejanje ¢asa vhoda in izhoda ter moznost popravka dnevne statistike.

Dodajanje dodatnega prihoda in izhoda ter moznost popravka sekundarne dnevne
statistike.

Nastavitev statistike za izbrani dan ali interval.
Nastavitev dnevne statistike za daljSe obdobje.
Dodajanje dodatne statistike za izbrani dan.

Dodajanje dodatne statistike za daljSe obdobje.

Dodajanje novega dnevnega intervala izbranemu dnevu oz. krovhemu intervalu.
Izbirate lahko le med definiranimi intervali tipa Splosni intervall9™.

Brisanje krovnih ali dnevnih intervalov.

Brisanje dogodkov vhoda ali izhoda. Funkcija je uporabna predvsem, kadar je priSlo do
neznane napake pri registraciji casa. Cas vhoda ali izhoda je mogoce pustiti
nedefinirana.

Prikaz registriranih dogodkov, glede na katere so preracunani intervali registracije
casa.

Funkcija omogoca ponoven preracun dnevnih statistik (ustrezno ponovno izracuna
dnevni saldo) ter ne izbrise ro¢nih popravkov.

Funkcijo uporabite, ¢e ste naknadno dodali novo statistiko ali spremenili nastavitve
obstojece statistike (v urejevalniku Statistik), dodali nove ¢asovne intervale ali
spremenili delovno obveznost uporabljenemu urniku (v urejevalniku Urnikov),
spremenili pravice skupin ali uporabnika (v urejevalniku Skupin) itd.

Funkcija omogoca ponoven preracun intervalov v Registraciji Casa izklju¢no na podlagi
registriranih dogodkov ter razveljavi vse vnesene rocne popravke.

Funkcija omogoca preracun poljubnega daljSega obdobja (vec zaporednih dni) v
Registraciji ¢asa izbranega uporabnika:

e Ce je nastavitev Razveljavi ro¢éne popravke omogocena, bo funkcija
preracunala intervale v Registraciji ¢asa izklju¢no na podlagi registriranih
dogodkov ter bo razveljavila vse vneSene roCne popravke.

¢ Ce nastavitev Razveljavi rocne popravke ni omogocena, bo funkcija
preracunala dnevne statistike, dnevni saldo in dnevne intervale z upostevanjem
vnesenih rocnih popravkov.
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Nastavi st. prevozov in malic Funkcija omogoca ro¢no nastavitev Stevila prevozov in malic.

Prikaz naknadnih sprememb evidence delovnega casa, povzrocenih s strani

Zgodovina sprememb dneva administratorjev in uporabnikov s pravicami do urejanja.
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10.5.1. Dodaj/uredi vhod/izhod

Uporabniku, ki je napacno registriral oz. pozabil registrirati dogodke na kontrolerju, lahko uredite dan tako,
da rocno nastavite ali uredite njegov prihod in odhod.

1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikli¢ite izbirni meni in izberite Dodaj/uredi vhod/izhod.

31. teden(1.8 - 5.8) -
- (1] 01.08 Ni prisoten

000 TOR B &

. 0 02.08 Ni prisoten Dodaj dodatni vhod/izhod 0
00:00 SRE Nastavi statistiko o

2. V novem oknu izberite ime dogodka, prehod in statistiko za dan ter dolocite ¢as prihoda in odhoda.

Kliknite Shrani.
M 1l E O E O = O N x)

Uredi vhod/izhod: Ni prisoten --:-- - --i--

Uporabnik: Aljaz David

Vhod  Vhod Izhod  Izhod

| Prehod  Glavni vhod v Prehod  Glavni vhod v I
Statistika @ 0001 - Delo po urniku v Dodaj samodejne intervale urnika d

| 03

t Od 01.08.2017 Do 01.08.2017

i 07:00 © © HH:mm 08:21 15:00 © © HH:mm ]

; Napaka pri vhodu [ Napaka pri izhodu [J

Ni dogodkov v izbranem obdobju.

Dodaj dogodek

t Preklici

Vhod Besedilo, ki bo prikazano ob dogodku vhodav  Izhod Besedilo, ki bo prikazano ob dogodku izhoda v
prikazu dnevnih dogodkov registracije v prikazu dnevnih dogodkov registracije v
urejevalniku Registracije casa. urejevalniku Registracije casa.

Prehod Prehod, na katerem se zabelezi vhod (zatetek  Prehod Prehod, na katerem se zabeleZi izhod (konec
krovnega intervala). krovnega intervala).

Statistika Glavna dnevna statistika, ki bo nastavljena na Dodaj samodejne Ce je ta nastavitev omogocena, bodo v dan
dan. intervale urnika dodani tudi morebitni intervali tipa Samodejni

vnos intervala, ki jih vsebuje urnik uporabnika.

od Datum dneva in to¢na ura zacetka krovnega Do Datum dneva in to¢na ura konca krovnega
intervala. intervala.

Napaka pri vhodu Rocno lahko oznacdite napako ob zacetku Napaka pri Roc¢no lahko oznacdite napako ob koncu
intervala. izhodu intervala.

Dogodki Povezava prikaze seznam vseh dogodkov, ki jih je uporabnik v izbranem dnevu registriral na kontrolerjih.

3. Urejeni dogodki v dnevu so obarvani rdece, rdee pa se obarvata tudi ikoni za popravke ¢asa (@) in
popravke statistik (£3), ki oznacujeta, da so bili dnevni dogodki ro¢no urejeni.
Okno za urejanje dneva lahko kadarkoli priklicete tudi z dvojnim klikom na dan.

31. teden(1.8 - 6.8) v
a @ 0108 Delopoumiku 07:00-15:00 eon 1
1 1 1 - 1 1 1 2 1 1 c 1 [ | 1 1 +2 1 [ | 1 1 22 1 [
[-Vhod 07:00

E*izhod 15:00

OPOMBA

Vhod/Izhod lahko dodate tudi ve¢ uporabnikom hkrati. Na seznamu uporabnikov s pomocjo tipk SHIFT in CTRL
izberite Zelene uporabnike, nato pa v meniju desnega klika izberite Dodaj/uredi vhod/izhod za obdobje. VV novo okno
vnesite zelene podatke ter kliknite Shrani. Ob shranjevanju vas bo sistem opozoril, da boste vsem izbranim
uporabnikom hkrati dodali nov interval.
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10.5.2. Dodaj dodatni vhod/izhod

Uporabniku lahko dodate tudi dodatni vhod in izhod, npr. v primeru, ko je izjemoma nek dan delal tudi

popoldne, vendar takrat ni mogel registrirati svojih ur.

1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikli¢ite izbirni meni in izberite Dodaj dodatni vhod/izhod.

10. teden (5.3. - 11.3.) v
3. il B 0
- O 5.3. Delo po umiku 07:00 - 15:00 Dodai/uredi vhod/izhod 1
0000 PON | . . . N < 1
6.3. Delo po umniku 07:00 - 15:00
- 0@ po umiky > Nastavi statistiko U
000 TOR | , . ol | N
L Nastavi statistiko za obdobje e T ————
7.3. Delopo iku 07:00 - 15:00
[ ° e ’ Dodaj dodatno statistiko J
SRE 1 , - O
Srrrsrr s Dodai dodatno statistiko za obdobie ! ' 77! 1 1SR rES

2. V novem oknu izberite ime dogodka, prehod in statistiko za dan ter dolocite cas prihoda in odhoda.
Kliknite Shrani.

/M B . - B = = £\ {x)
A
Dodaj vhod/izhod
I Uporabnik: Aljaz David

Vhod  Vhod Izhod  Izhod
l Prehod  Glavni vhod v Prehod | Glavni vhod v I
Statistika @ 0001 - Delo po urniku - Dodaj samodejne intervale urnika d
1 202

0d 05032018 Do 05032018

17.00 © © HH:mm 01:00 18:00 © © HH:mm | |

Napaka pri vhodu Napaka pri izhodu

Kartica Tipka | Lokacija Cas Dogodek Vir Spreglej

(2319665156 Glavai vhod 05.03.2018 - 07:00:00 [3] Prehod Hardware
1]
2315665156 Glavai vhod 05.03.2018 - 15:00:00 [3] Prehod Hardware

Ponovno izratunaj dogodke JINSEReReEY

Prekici m ||

Vhod Besedilo, ki bo prikazano ob dogodku vhoda v Izhod Besedilo, ki bo prikazano ob dogodku izhoda v
prikazu dnevnih dogodkov registracije v prikazu dnevnih dogodkov registracije v
urejevalniku Registracije casa. urejevalniku Registracije casa.

Prehod Prehod, na katerem se zabeleZi vhod (zacetek  Prehod Prehod, na katerem se zabelezi izhod (konec
krovnega intervala). krovnega intervala).

Statistika Glavna dnevna statistika, ki bo nastavljena na Dodaj samodejne Ce je ta nastavitev omogocena, bodo v dan
dan. intervale urnika dodani tudi morebitni intervali tipa Samodejni

vnos intervala, ki jih vsebuje urnik uporabnika.

od Datum dneva in to¢na ura zacletka krovnega Do Datum dneva in to¢na ura konca krovnega
intervala. intervala.

Napaka pri vhodu Rocno lahko oznadite napako ob zacetku Napaka pri Roc¢no lahko oznadite napako ob koncu
intervala. izhodu intervala.

Dogodki Povezava prikaze seznam vseh dogodkov, ki jih je uporabnik v izbranem dnevu registriral na kontrolerjih.

3. Urejeni dogodki v dnevu so obarvani rdede, rdece pa se obarvata tudi ikoni za popravke ¢asa (@) in
popravke statistik (£3), ki oznacujeta, da so bili dnevni dogodki ro¢no urejeni.
Okno za urejanje dneva lahko kadarkoli priklicete tudi z dvojnim klikom na dan.

10. teden (5.3. - 11.3) v
B3 53. Delo po umiku on 1
o0 PN o e, I M. o

(08:00) @  Delo po umiku 07:00 - 15:00
[-Vhod 07:00

[izhod 15:00
(01:000 @  Delo po umiku 17:00 - 18:00
[-Vhod 1

Dizh

OPOMBA

Dodatni vhod/izhod lahko dodate tudi ve€¢ uporabnikom hkrati. Na seznamu uporabnikov s pomocjo tipk SHIFT in
CTRL izberite zZelene uporabnike, nato pa v meniju desnega klika izberite Dodaj dodatni V/I za obdobje. V novo okno
vnesite zelene podatke ter kliknite Shrani. Ob shranjevanju vas bo sistem opozoril, da boste vsem izbranim
uporabnikom hkrati dodali nov interval.
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10.5.3. Nastavi statistiko

Funkcijo uporabite, kadar Zelite nastaviti celodnevno statistiko za posamezen dan (npr. dopust ali bolnisko).

PRIMER 1 - Nastavljanje celodnevne statistike DOPUST
1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikliCite izbirni meni in izberite Nastavi statistiko.

30. teden(24.7 - 30.7) v
. o 24.07  Niprisoten Dodaj/uredi vhod/izhod 0
0000 PON o

Dodaj dodatni vhod/izhod

00:00 TOR &l

L 0 26.07 Ni prisoten 1 Nastavi statistiko za obdobje I 0

2. V novem oknu iz spustnega seznama izberite statistiko, ki jo zelite nastaviti in kliknite Shrani.

Datum 24.7.2017

Statistika Dop Dopust v

prta

ris

3. Zelena statistika bo nastavljena za izbrani dan in bo obarvana rdece. Prav tako se bo rde¢e obarvala tudi

ikona za popravke statistike ([3), ki oznacuje, da je bila statistika ro¢no urejena.

30. teden(24.7 - 30.7) v
24.07 Dopust n 0

.
00:00 PON @0
- o 25.07 Ni prisoten 0
0800 TOR Q0
- 0 26.07 Ni prisoten 0

PRIMER 2 - Nastavljanje celodnevne statistike BOLNISKA
1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikli¢ite izbirni meni in izberite Nastavi statistiko.

5 0 13.3. E00Q Ni prisoten 0, 00:00

0z00 pon [ e ©°
. Dodajfuredi vhod/izhod s

A (1] 14.3. EO000 Ni prisoten ) ] 0. 00:00
ozoo Tor [N 00¢>) dod=rn vhod/zhed . ©o

0800 SRE Nastavi statistiko za obdobje . ©o

2. V novem oknu iz spustnega seznama izberite statistiko, ki oznacuje bolnisko. Nastavitev Pokrij

delovno obveznost naj bo omogocena. Tako bo samodejno zapolnjena celodnevna delovna obveznost

zaposlenega. Po ustreznem vnosu kliknite Shrani.

Datum 13.3.2023

Statistika 0 160 Boleznine v breme DO - eBol v
Ure 08:00 © HH:mm

Pokrij delovno obveznost

Aplikacija Codeks TA Kit 142



Utn®

3. Zelena statistika bo nastavljena za izbrani dan in bo obarvana rdece. Prav tako se bo rdece obarvala tudi

ikona za popravke statistike ([3), ki oznacuje, da je bila statistika ro¢no urejena.

q Q 13.3. 160 Boleznine v breme DO - eBol m 0, 00:00
00:00 PON

OPOMBA

Statistiko lahko nastavite tudi ve¢ uporabnikom hkrati. Na seznamu uporabnikov s pomocjo tipk SHIFT in CTRL

izberite Zelene uporabnike, nato pa v meniju desnega klika izberite Nastavi statistiko za obdobje. V novo okno vnesite

zelene podatke ter kliknite Shrani. Ob shranjevanju vas bo sistem opozoril, da boste vsem izbranim uporabnikom hkrati
dodali novo statistiko.
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10.5.4. Nastavi statistiko za obdobje

Funkcijo uporabite, kadar Zelite celodnevno statistiko (npr. dopust ali bolnisko) nastaviti za ve¢ dni

zaporedoma

PRIMER 1 - Nastavljanje statistike DOPUST za obdobje
1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikliite izbirni meni in izberite Nastavi statistiko za obdobje.

29. teden(17.7 - 23.7) A
17.07  Ni prisot
L] 0 Lokl Dodaj/uredi vhodfizhod ¢
00:00 PON o
- Dodaj dodatni vhod/izhod

- (1] 18.07 Ni prisoten 0
00:00 TOR Nastavi statistiko a0

o 0 1907 niprsoen N 0
00:00 SRE Dodaj dodatno statistike @0

- an N7 Al i mibmm 1 oo S S_a . _poaloallo. L A_LZ_ n

2. V novem oknu izberite zacetni in kon¢ni datum ter s spustnega seznama izberite statistiko, ki jo Zelite

nastaviti.
Kliknite Shrani.

Samo kadar je delovna obveznost > 0

Ce je nastavitev omogocena, bo statistika nastavljena le za dni,
Od 17.07.2017 ko je delovna obveznost uporabnika vecja od 0, torej bodo
spregledani vsi dela prosti dnevi (npr. vikende in praznike).

Do 21.07.2017 o

Ne spremeni vikendov
Statistika Dop Dopust v Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno statistiko,

) ki jo ima uporabnik nastavljeno na vikendih, in je ne bo zamenjal

Samo, ko je delovna obveznost>0 [«

Z novo.
Ne spremeni vikendov v I:le spremeni praznikov

Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno statistiko,
Ne spremeni praznikov v Kiio i . : iy PRI

jo ima uporabnik nastavljeno za praznicne dni, in je ne bo

zamenjal z novo.

provis

3. Zelena statistika bo nastavljena za izbrane dni in bo obarvana rdeée. Prav tako se bo rdece obarvala tudi

ikona za popravke statistike ([3), ki oznacuje, da je bila statistika ro¢no urejena.

29. teden(17.7 - 23.7) -
17.07 Dopust n 0

[ ]
0000 PON 0
18.07 Dopust n 0

[ ]
00:00 TOR o
19.07 Dopust n 0

[ ]
0000 SRE o
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PRIMER 2 - Nastavljanje statistike BOLNISKA za obdobje

1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikliite izbirni meni in izberite Nastavi statistiko za obdobje.

- o 22.3. EO0O Ni prisoten 0, 00:00
- SRE — . o

. © 283 EO00 Niprisoten | st | 0. 00:00
) e ] - o O

o« © 243 EO00 Niprisoten | Nastavi statistiko 0, 00:00

I e L

- am o

2. V novem oknu izberite zacetni in koncni datum ter s spustnega seznama izberite statistiko, ki jo zelite

nastaviti.
Kliknite Shrani.

Pokrij delovno obveznost
Nastavitev Pokrij delovno obveznost naj bo omogocena.

od 22.03.2023 Tako bo samodejno zapolnjena celodnevna delovna
obveznost zaposlenega.
Do 24.03.2023 Samo kadar je delovna obveznost > 0

Ce je nastavitev omogocena, bo statistika nastavljena le

Satistks © 160 Boleznine v breme DO - eBol i za dni, ko je delovna obveznost uporabnika ve&ja od 0,
i 00-00 © HHmm tc_)re] bodo spreg_ledanl vsi dela prosti dnevi (npr.
vikende in praznike).
Pokrij delovno obveznost Ne spremeni vikendov
Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno
$amo, ko je delovna obveznost > 0 statistiko, ki jo ima uporabnik nastavljeno na vikendih,
in je ne bo zamenjal z novo.
Ne spremeni vikendov

Ne spremeni praznikov

Ne spremeni praznikev Ce je nastaw_tey omogocena bo S|stem ohranil prvo_tpo
statistiko, ki jo ima uporabnik nastavljeno za prazni¢ne
dni, in je ne bo zamenjal z novo.

3. Zelena statistika bo nastavljena za izbrane dni in bo obarvana rdece. Prav tako se bo rdece obarvala tudi
ikona za popravke statistike (E%), ki oznacuje, da je bila statistika ro¢no urejena.

- o 22.3. 160 Boleznine v breme DO - eBol m 0, 00:00
00:00 SRE @n

- e 23.3. 160 Boleznine v breme DO - eBol m 0, 00:00
00:00  EET

. e 24.3. 160 Boleznine v breme DO - eBol m 0, 00:00
00:00 PET

OPOMBA

Statistiko lahko nastavite tudi ve¢ uporabnikom hkrati. Na seznamu uporabnikov s pomocjo tipk SHIFT in CTRL
izberite Zelene uporabnike, nato pa v meniju desnega klika izberite Nastavi statistiko za obdobje. V novo okno vnesite
zelene podatke ter kliknite Shrani. Ob shranjevanju vas bo sistem opozoril, da boste vsem izbranim uporabnikom hkrati
dodali novo statistiko.
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10.5.5. Dodaj dodatno statistiko

Za nastavljanje dodatnega opravljenega dela (delno delo od doma) ali delne bolniske odsotnosti uporabite
funkcijo Dodaj dodatno statistiko.

1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikliite izbirni meni in izberite Dodaj dodatno statistiko.

- O 103. 1 08:00 - 12:00 Redno delo

1, 00:00
-04:00 PET o | 2 4 1 & ¢ '_Dodajjuredi vhod/izhod oo 20 oy 22 g 24 ®1
[+Gibljivo vhod - (Glavni vhod - kartica) - 08:00
[ Gibljivo Izhod - (Glavni vhod - kartica) - 12:00 s
. Q 11.3. |==== Vikend Nastavi statistiko 0, 00:00
---- S50B ] Nastavi statistiko za obdobje | o
.-~ NED o

2. V novem oknu s spustnega seznama izberite statistiko, ki jo zelite nastaviti. Izkljucite nastavitev Pokrij

delovno obveznost in v polje Ure vpisite Cas dodatno opravljenega dela oz. delne bolniske. Po ustreznem
vhosu kliknite Shrani.

Datum 10.3.2023

Statistika € 160 Boleznine v breme DO - eBol v
Ure 04:00 © HH:mm

Pokrij delovno obveznost O

3. Zelena dodatna statistika bo nastavljena za izbrani dan in bo obarvana rdece. Prav tako se bo rdece
obarvala tudi ikona za popravke statistike (£3), ki oznacuje, da je bila statistika ro¢no urejena.

¥ 103. 1  Rednodelo O 1, 00:00

00-00 F'ET':ll||2|||4|||ﬁ|||_2|||14|||1ﬁ|||13|||20|||22|||2*1®1

(04:00) Q 1 08:00 - 12:00 Redno delo
[+ Gibljivo vhod - (Glavni vhod - kartica) - 08:00
[>Gibljivo Izhod - (Glavni vhod - kartica) - 12:00
(04:00) @ 160 Boleznine v breme DO - eBol
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10.5.6. Dodaj dodatno statistiko za obdobje

V primeru, da zelite dodatno statistiko nastaviti za vec¢ dni zapored (npr. nastavljate 4 urno bolnisko
odsotnost za neko obdobje), uporabite funkcijo Dodaj dodatno statistiko za obdobje.

1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikliCite izbirni meni in izberite Dodaj dodatno statistiko za
obdobje.

o @  53. Delopoumiku 08:00 - 12:00 oD 1
-04:00 PON Dodaj/uredi vhod/izhod ®1
: T 0 f o g 1B 200 22y g 28

[l-\/h 40800 Dodaj dodatni vhod/izhod
[s] !

izhod 12:00 Nastavi statistiko
- O 6.3. Delo po urniku 08:00 - 12:00 Nastavi statistiko za obdobje m 1
-04:00  TOR 0 1200 14016, Dodaj dodatno statistiko CA1E) 4 0200 0 1224 |2-'-®1
« O 7.3. Delo po urniku 08:00 - 12:00 _ o 1

-04:00 SRE Dodaj interval

O 200 0 %000 By 18y 20, 22, g 28

2. V novem oknu nastavite zacetni in koncni datum ter izberite statistiko, ki jo Zelite nastaviti.
Kliknite Shrani.

Fv’okrij delovno obveznost
Ce je nastavitev Pokrij delovno obveznost omogocena,

od 06.03.2023 bo upostevana celodnevna delovna obveznost
zaposlenega. Ce je zaposleni Ze oddelal dolo¢eno Stevilo

Do 08.03.2023 ur, potem nastavitev Pokrij delovno obveznost ne sme

o - biti omogocena, v polje Ure pa je potrebno rocno vpisati

Statistika 0 160 Boleznine v breme DO - eBol il ure delne bolnigke.

Ure 04:00 © HHmm Samo kadar je delovna obveznost > 0 _
Ce je nastavitev omogocena, bo statistika nastavljena le

Pokrij delovno obveznost O za dni, ko je delovna obveznost uporabnika vecja od 0,
torej bodo spregledani vsi dela prosti dnevi (npr.

Samo, Ko je delovna obveznost > 0 Vikende in praznike).

o Ne spremeni vikendov
Ne spremeni vikendov A~

Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno
Ne spremeni praznikov statistiko, ki jo ima uporabnik nastavljeno na vikendih,
in je ne bo zamenjal z novo.
Ne spremeni praznikov
Prekiici Ce je nastavitev omogo&ena bo sistem ohranil prvotno
statistiko, ki jo ima uporabnik nastavljeno za prazni¢ne
dni, in je ne bo zamenjal z novo.

3. Zelena dodatna statistika bo dodana na nastavljene dneve in bo obarvana rdece. Prav tako se bo rdece
obarvala tudi ikona za popravke statistike (E%), ki oznacuje, da je bila statistika ro¢no urejena.

i 3 83 1 Redno delo o 1, 00:00

00:00 PON

. 1
T 20 0 A B 2\\\14|\\16|||1|||ZU\\|22\\\24©

(04:00) ° 1 08:00 - 12:00 Redno delo
(04:00) &) 160 Boleznine v breme DO - eBol

/I 3 73. 1  Rednodelo o 1, 00:00
ooco  Tor AN T CRERCL e M n o M 22 B O
(04:00) 0 1 08:00 - 12:00 Redno delo
(04.00) @ 160 Boleznine v breme DO - eBol
T 83 1 Redno delo

CHEGE: SREglllzlllq\\\ﬁ\ll_

(0400) @ 1 08:00 - 12:00 Redno delo

(04:00) &) 160 Boleznine v breme DO - eBol

o] 1,00:00
2o 0 Mo e 18 20 22 \2401

Aplikacija Codeks TA Kit 147



@MM@
10.5.7. Dodaj interval

Za naknadno vstavljanje dodatnega dnevnega intervala (npr. ko uporabnik pozabi registrirati odmor za

malico) uporabite funkcijo Dodaj interval.

1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikliCite izbirni meni in izberite Dodaj interval ter izberite interval,
ki ga zelite dodati.
Izbirate lahko le med definiranimi intervali tipa Splosni interval.

31.teden(1.8-6.8) v
a O 01.08 Delo po urniku 07:00-15:00 en 1
000 TOR o e N i o w w O
- 1 1 1 & ] 1 1 s 1 1 1 e 1 =5 1 [ | 1 1 eV 1 1 €< ) 1 &3
[-Vhod 07:00 .
[-Mzh-:‘d 15:00 Dodaj/uredi vhod/izhod
K o 02.08 Ni prisoten Dodaj dodatni vhod/izhod 0
-08:00 SRE Nastavi statistiko 0
- (1] 03.08 Ni prisoten Nastavi statistiko za obdobje 0
-08:00 CET Dodaj dodatno statistiko ®0
™ 0 04.08  Ni prisoten Dodaj dodatno statistiko za obdobje 0
g o opsdmmena | Mal 2
° 05.08 Vikend - 0
b 0000  SOB Izbrigi interval Malica 08:00-10:00 15min A0
. Q 06.08 Vikend Dogodki Malica 08:00-12:00 22min 0
nn-nn NFN Ponovno izracunai statistike Malica 08:00-13:00 26min (i)

2. Odpre se novo okno s podatki izbranega intervala, kjer doloéite zacetni in koncéni ¢as intervala.

Kliknite Shrani.
M 1l B O E R = O N

Dodaj interval: Malica a
Uporabnik: Aljaz David Interval Malica v
| Dodaj zamudo l
Vhod Malica Izhod d
Prehod | Glavni vhod v Prehod | Glavni vhod v
| 02
‘ 0d 01.08.2017 Do 01082017 B
1 12:00 © Q HH:mm 00:30 12:30 © Q HH:mm
| Napaka pri vhodu [ Napaka pri izhodu [J
1 |
# mil
Dogodki
f Kartica Tipka  Lokacija Cas Dogodek Vir spreglej [
1] 2319291396 Glavni vhod 01.08.2017 - 07:00:00 [3] Prehod Hardware O
1 2319291396 Glavni vhod 01.08.2017 - 15:00:00 [3] Prehod Hardware O

Ponovno izracunaj dogodke Dodaj dogodek

S ]

Interval V polju je prikazan izbran interval. Dodaj zamudo Ce je nastavitev omogodena, bo samodejno
V spustnem seznamu lahko tudi zamenjate dodan tudi interval Zamuda, Ce trajanje
interval, ki ga boste dodali dnevu dodanega intervala presega dovoljen cas.

Vhod Besedilo, ki bo prikazano ob zacetku intervala v Izhod Besedilo, ki bo prikazano ob zacetku intervala v
prikazu dnevnih dogodkov registracije v prikazu dnevnih dogodkov registracije v
urejevalniku Registracije casa. urejevalniku Registracije casa.

Prehod Prehod, na katerem se zabelezi vhod (zacetek  Prehod Prehod, na katerem se zabelezi izhod (konec
krovnega intervala). krovnega intervala).

od Datum dneva in to¢na ura zacetka intervala. Do Datum dneva in to¢na ura konca intervala.

Napaka pri vhodu Rocno lahko oznacite napako ob zacetku Napaka pri Rocno lahko oznacite napako ob koncu
intervala. izhodu intervala.

Dogodki Povezava prikaze seznam vseh dogodkov, ki jih je uporabnik v izbranem dnevu registriral na kontrolerjih.
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3. Dodan interval je obarvan rdece, rdece pa se obarva tudi ikona za popravke intervalov (), ki oznaduje,

da je bil interval ro¢no dodan.

31.teden(1.8-6.8) v
- @ 01.08 Delopo umniku 07:00-15:00 ens 1
0000 TOR : » [ -
[-Vhod 07:00
Malica 12:00 - 12:30 [00:30]

[2Izhed 15:00

OPOMBA

Enak interval lahko nastavite tudi ve¢ uporabnikom hkrati. Na seznamu uporabnikov s pomocjo tipk SHIFT in CTRL
izberite Zelene uporabnike, nato pa v meniju desnega klika izberite Dodaj interval za obdobje. V novo okno vnesite
zelene podatke ter kliknite Shrani. Ob shranjevanju vas bo sistem opozoril, da boste vsem izbranim uporabnikom hkrati
dodali nov interval.

Primeri:

- Vnos vhodnega casa intervala - V primeru, da zelite doloditi samo ¢as zaletka intervala, vnesite vrednost v polje
0d, polje Do pa pustite povsem prazno. Novo dodani interval bo zakljucen, ko se bo uporabnik naslednji¢ registriral
na kontrolerju (npr. uporabniku dolocite zacetek intervala Malica, ki ga bo zakljudil, ko se vrne nazaj na delovno mesto in
se ponovno registrira na kontroleil).
M | BA# = = ]

= IR Y x ]
A
| Dodaj interval: Malica
| Uporabnik: Adrovié Tamara Interval | Maiica v
| Dodaj zamudo I
Vhod Malica Izhod
n
Prehod  Glavni vhod v Prehod | Nedefinirano - privzeti umik skupine v
1 202
0d 3122018 Do 3.122018 0
| Eoo © © HH:mm 00:00 © © HH:mm |
| Napaka pri vhodu (] Napaka pri izhodu (]
! I
# mil
Dogodki
Kartica Tipka  Lokacija Cas Dogodek Vir spreglej [
| 231366515 Glavni vhod 3.12.2018 - 06:42:00 [3] Prehod Hardware 0 nt
1
1 Ponovno izracunaj dogodke [[ISCTIIERIREY
Preklici

- Dodaj zamudo - Ce ob dodajanju novega intervala omogocite nastavitev Dodaj zamudo, bo samodejno dodan tudi
interval Zamuda, Ce celotno trajanje novo dodanega intervala preseze dovoljeno trajanje intervala (ki je dolo¢eno z
nastavitvami intervala v ureg/alniku Urnikon;

/A | mm = = =

A\ %)
. A
Dodaj interval: Malica
Uporabnik: Adrovi Tamara Interval  Malica v
| Dodaj zamudo I
Vhod Malica Izhod
m
Prehod | Glavni vhod v Prehod  Nedefinirano - privzeti umik skupine v
1 202
i 0d 3122018 Do 3122018 S0l
i 12:00 © © HH:mm 00:30 + 00:17 ui © O HH:mm l
{ Napaka pri vhodu [ Napaka pri izhodu [
| |
# il
Dogodki
Kartica Tipka | Lokacija Cas Dogodek Vir spreglej [aal
§ 2315665156 Glavni vhod 3.12.2018 - 06:42:00 (3] Prehod Hardware 0 nt
1
|
proe
. @ 3.12.  Delo po urniku 07:00 - 15:00 =] 1

[-Vhod 07:00
Malica 12:00 - 12:30 [00:30]
& Zamuda 12:30 - 12:47 [00:17]
[#izhod 15:00
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10.5.8. Urejanje obstojecih intervalov

Obstojec interval v dnevu lahko uredite tako, da nanj dvokliknete ali pa v meniju desnega klika izberete
Uredi interval.

15. teden (12.4. - 18.4.) 7
- O 12.4. 0001 07:00 - 15:00 Delo po urniku

1
0000 PON o, , 2, ,,4,,,8, _ VLB g lEy 20 22,y \2‘-®1

a O 13.4. 0001 06:47 - 15:07 Delo po urniku

1
020 TR o, ,,2,,,¢,,,s, NHNNENEGEGEGTNEN - - = 2 O

[Vhod - (Glavni vhod) - 06:47
OF’uslovnu 11:32 - 14:01 [02:29] _
[ Izhod - (Glavni vhod) - 15:07 | S —
o o 14.4. EO000 Not present 0

- e [ o R C-

= o 1"5_4_ EQ00 Not present Ponovno izratunaj dogodke 0

-- cer [ o I Cr
n

1) 16.4. EO000 Not nresent

S tem boste ponovno priklicali okno za vnasanje podatkov o intervalu, kjer lahko vnesete Zelene

Ponovno izracunaj dogodke Dodaj dogodek
ane
Preklici

spremembe.
A | B = = = . = EL. OE 4N
- Ac
Uredi interval: Poslovno 11:32 - 14:01
Uporabnik: Aljaz David Interval | Poslovno v
Vhod  Poslovno Izhod I
Prehod  Glavni vhod ~ Prehod | Glavni vhod o di
i 0d 13.04 2021 Do 13.04 2021 E
f 132 © © HH:mm 02:58 1 © © HH:mm |
Z
1 Napaka pri vhodu [ Napaka pri izhodu [ 1
[ =
{ ) I
i
] Dogodki
i mik
( Kartica Tipka Lokacija i Spreglej
4
52319291396 Glavni vhod 13.4.2021 - 06:47:00 |[3] Prehod Manual O
i 2319291396 1 Glavni vhod 13.4.2021 - 11:32:00 |[3] Prehod Manual 0 E
i 2319291396 Glavni vhod 13.4.2021 - 14:01:00 |[3] Prehod Manual ] ||
E 2319291396 Glavni vhod 13.4.2021 - 15:07:00 |[3] Prehod Manual 0 H
H
1
]
£
4

Spremenjeni podatki bodo obarvani rdece, prav tako pa bo rdecCe obarvana ustrezna ikona popravkov v
zgornjem desnem kotu dnevnega zapisa.

15. teden (12.4. - 18.4.) 7
- O 12.4. 0001 07-:00 - 15:00 Delo po urniku

1
000 PON 5, ,2,,, ¢ . c, NN - 2, 2@

L~ ° 13.4. 0001 06:47 - 15:07 Delo po urniku

1
020 TOR o,,,2,,,:,,, s NG 20 2, 2O
[Vhod - (Glavni vhod) - 06:47
OPoslovno 11:32 - 14:30 [02:58]

[ 1zhod - (Glavni vhod) - 15:07
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Posamezne intervale in vnose statistik na dnevu laho izbriSete tako, da v meniju desnega klika izberete

10.5.9. Brisanje obstojecih intervalov

Izbrisi interval.

Dogodki 1.6. - 30.6. (5 tednov)

22 teden (1.6.-3.6.) -
- O 1.6.  Delo po urniku 07:00 - 15:00 1, 00:00

Sy 1
wOOPET oo, e, , -, I s, 2@
[+ Gibljivo vhod 07:00
Malica 12:00 - 12:24 [00:24]
A8 Zamuda 12:30 - | Uredi interval

S e

[ Gibljivo Izhod 15:0(
1 Ponovna izradunaj statistike =

. O 2.6. Delo po urniku 07:00 0, 00:00
i = [ 2 Ponevne frstunc; degeck. | - ©°
E I 1 [ 4
. O 3.6.  Niprisoten | lzhod | 0, 00:00

ey - I

10.5.10. Izbrisi vhod ali izhod

V meniju desnega klika najdete tudi mznost izbrisa vhoda ali izhoda.

Ti dve moznosti omogocata, da uporabniku izbriSete vhod oz. izhod in ¢as dogodka pustite nedefiniranega.
Ta funkcija je uporabna predvsem, kadar morate urediti registracijo Casa uporabnika z napako v registraciji
dogodkov, vendar Se niste razjasnili vseh okolis¢in ter dolocili pravilnega nacina za popravek registracije.

1. Za izbris vhodnega ali izhodnega dogodka najprej desno-kliknite na izbran dogodek.

.vn ava =

2. Nato iz menija desnega klika izberite IzbriSi vhod oz Izbrisi izhod.

. @ 86 0001 07.00- 1500 Delo po umiku eons 1 [ @ 86 0001 07.00- 1500 Delo po umiku CLEE]

[-Vhod - (Vhod) - 07:00
Malica 12:00- 12:30 0030
Boizhod - (Vhod) ;0

EVhod-(Viod 0700
Maica 1200- 1230

Bizhod - (Vhod) - 15:00

. I 96 0001 Delopoumiku 0500 %@ O8 2 . Z 96 0001 Delopour 0500 %08
0500 TOR 5 , , , a2, , 4O 0500 TOR 5 , , , 2, O
0800) @ 0001 07:00- 1500 Delo 0800) @ 0001 07:00- 150
0500) @ 0001 18:00 - 23:00 Delo 0500) @ 0001 18:00- 230
. I 106 0001 Delopoumiku s 0500 XQ OB 2 |, g 106 0001 Delopour 0500 %@ O8
0500 SRE o, , i 2@ 0500 SRE o , , , 2 ,
(08:00) (@ 0001 07: (08:00) (@ 0001 07:00-15:0
0500) @ 0001 16: 0500) @ 0001 18:00-23
€ 116 0001 Nalono 050 X@mMA > |, & 16 0001 Delopoun] 0500) XQ@OE

. © 86 000L-—-1500D
R R T NI LT
[ [-Vhod - (Vhod) - 07:00
Malica 12,00~ 12:30[0030 Malica 1200 12:30[0030

Bizhod - (Vhod) - 15:00 B-

ons 0 [ @ 85 000107:00---D

3. Dogodek bo izbrisan iz registracije Casa in dnevni saldo bo preracunan skladno z izbrisom izbranega
dogodka.
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10.5.11. Dejanski dogodki in preracunavanje dogodkov

Intervali, ki so izpisani v Prikazu dogodkov registracije (in izrisani na ¢asovnici), so preracunani na podlagi
dogodkov, ki jih nek uporabnik registrira na kontrolerjih za registracijo ¢asa.

Uporabnik Kartica Tipka | Lokacija Cas Dogodek | IP Kamera URL Spreglej
Matec
Matec Bojan 872451

...vhod [ Glavni vhod - prstni odtis 21.5.2018 - 06:40:03 Prehod
_..avni vhod / Glavni vhod - kartica|21.5.2018 - 11:07:01 Prehod
Matec Bojan 872451 (i vhod / Glavni vhod - kartica| 21.5.2013 - 11:43: 11 Prehod
Matec Bojan 872451 i Prehod
Matec Bojan 872451 .. dvm . ihod - kartica|21.5.2018 - 14:30:06 Prehod
Matec Bojan 872451 .5.2018 - 16:10:06 Prehod

AAAAAA

- O 21.5. Delo po urniku 07:0
00:21  PON

1, 00:00
A e QO
[&Vhod 07-00 (Dejanski éas 06-40)
Malica 11:07 - 11:37 [00:30]
« Zamuda 11:37 - 11:48 [00:11]
OPri\-'a'.ﬂc Nedovoljeno 13:52 - 14:30 [00:38]
[=Izhed 16:10

- an P 4
o LB 20, 22, 24

Kadarkoli se uporabnik registrira na takSnem kontrolerju, se zabeleZi nov dogodek v dnevu. Pregled
dogodkov, ki jih je doloCen uporabnik registriral na posamezni dan, je dostopen prek moznosti Dogodki v
meniju desnega klika ali prek ikone PokaZi dogodke (B), prav tako pa si jih lahko ogledate v spodnjem delu
okna za urejanje intervalov.

Desni klik na dan Urejanje intervalov

omoa &FT L o X - IEEE—— .. . .. .On | mummo

Dogodki 1.7. - 31.7. (5 tednov)

Standardni  TA Tedenski tabelaricni pogh
d: Redno delo 07:43 - 16:17

27. teden (1.7.-5.7)

isoénik Jozko |
07:43-16:17 Redno delo ovt
, " [ i Vhod | Vhod v Izhod | izhod v ond
Dodaj/uredi vhod/izhod I pda
Prehod | Glavni vhod - pstai odtis v Prehod | Glavni vhod - prsti odis v
Dodaj dodatni vhod/izhod -
I Statistika | @ 1 - Redno delo - Dodaj samodejne intervale urnika I
Nastavi statistiko
: ‘ = 9 <
CEETET o e TSI o4 01072020 b0 01072020 ™
- Vikend 0, 00:00 I
Dodaj d ko 5 0743 © © Hti:mm 08:34 1617 © O HH:mm =

— Vikend Dodaj d
—---  NED Dodaj interva

28. teden (6.7.-12.7))
. @ 61 1
0001 PON 4

T o [ [

TOR 4,2 Ponovno izratunaj dogodke

. © 81 1 0803-1626Ret

Napaka pri vhodu ()

Napaka pri izhodu (]

Izbrisi interval

Dogodek

PonovnG zracuna) statistike,

prstni odtis 01.7.2020 - 07:43:18 2] 1zhod
prstni odtis 01.7.2020 - 11:47:54 2] 1zhod

01.7.2020 - 11:50:17 |[3] Prehod

ratunaj obdobje 01.7.2020 - 11:50:35 _[3] Prehod

ki
i
27 teden (1.7.- 5.7) v , - SE——
= ° 11. B8 07:43 - 16:17 Redno delo 1,00:00

27. 1 08:00- 1557 Redno delo A

Cas.

Uporabnik | Kariica | Tipka ~Lokacia DogodeK [P Kamera URL | Zemijepisna lega | Vir Spregle]

Visoénik Jozko | Finger rstni odtis 0172020 - 07:43:18 |[2] Izhod | @, Hardware

Visoénik Jozko Finger rstni odtis 0172020 - 11:47:54 |[2] Izhod | #, Hardware |
Visoénik Jozko 4 Mobile 0172020 - 11:50:17 |[3] Prehod €, Maobile O
| Visognik Jozko 5 Mobile 0172020 - 11:50:35 (3] Prehod #, Mobile O
Visoénik Jozko Finger rstni odtis 01.7.2020 - 12:27:33 [2] lzhod  #@, Hardware | [J
| Visoénik Jozko Finger rstni odtis 01.7.2020 - 16:17:29 [2] lzhod | =@, Hardware | (J "
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OPOMBA

0Od razlic¢ice programske
opreme Codeks
10.2007.0.14283 (izdane 27.
7. 2020) naprej je dogodke,
glede na katere se
preracunava registracija casa
zaposlenih, mogoce ustvariti
tudi ro¢no v urejevalniku
Registracije casa prek
administratorskega dostopa
ali uporabniskega dostopa
vodje oddelkov.

Vec o tej funkcionalnosti si lahko
preberete v poglavju Ro¢no
dodajanije dogodkov [154,

Preracuni registracije ¢asa

o. 003 EFT .
Uredi vhod/izhed: Redno delo 07:43 - 16:17
Uporabnik: Visoénik Jozke
Vhod | Vhod
Prehod | Glavni vhod - prstni odtis

Statistika | @ 1 - Redno delo

Dodaj dogodek
Cas

Napaka pri vhe
Prehod

Dogodki Kartica
Kartica Tipka | LRSS
Finger Jan  Smer
Finger Janf

4 Mot Prekici

5 Mot
Finger Jantar 7 wtavin Vi - prstin ouus
Finger Jantar / Glavni vhod - prstni odtis

Preklici

S - _ o 0 u?zozvo
ovt
~ Izhod | Izhod v pd
uda
v Prehod  Glavni vhod - prstni odtis A
- Dodaj samodejne intervale urnika l
iipn
D € HH:mm ||

01.07 2020 |

Nedefinirano - privzeti urnik skupine v

20492 v
Brez tipke v Spreglej

Prehod v

™ Hardware

Snjer
o jiobile 2
1 jiobile

A e T TRl * Hardware

01.7.2020 - 16:17:29 [2] Izhod

sald

= weneninranas sald

Preracuni, ki so na voljo prek menija desnega klika, dajejo razlicne rezultate:

2. P ;
M Dodaj/uredi vhod/izhod
0003 CET

L izhod - (
+ @& 37. 1 075 Nastavi statistiko za obdobje

Nastavi statistiko

341 12|  Dodaj dodatno statistiko

47. T Vid

L] Dodaj dedatne statistiko za obdabje
---- |HSOB
57 “—— Vike Dodaj interval
. 7.
----  NED Izbrisi interval
28. teden (6.7.- 12.7.) Dogodki

. ® 61 1 07
0001 PON ,

ERT— Ponovno izratunaj dogodke

. @ 711 1 o7
W1 TOR ,

. ©® 81 1 080
0023 SRE o | o| izhed
© 97 1 07:59- 1557 Redno dalo
0013 CET c

Ponovno izrac

Ponovno preratunaj obdobje

Nastavi &t. prevozov in malic

— Urejanje dneva

& Neday  Dodai dodatni vhod/izhod 08.0

Ponovno izracunaj statistike

Ponovno izracunaj dogodke

Ponovno preracunaj obdobje

Opis

Funkcija omogoca ponoven preracun dnevnih
statistik (ustrezno ponovno izracuna dnevni
saldo) ter ne izbriSe ro¢nih popravkov.

Funkcijo uporabite, ¢e ste naknadno dodali novo
statistiko ali spremenili nastavitve obstojece
statistike (v urejevalniku Statistik), dodali nove
casovne intervale ali spremenili delovno
obveznost uporabljenemu urniku (v
urejevalniku Urnikov), spremenili pravice skupin
ali uporabnika (v urejevalniku Skupin) itd.

Funkcija omogoca ponoven preracun intervalov
v Registraciji ¢asa izklju¢no na podlagi
registriranih dogodkov ter razveljavi vse
vnesene ro¢ne popravke.

Funkcija omogoca preracun poljubnega daljSega
obdobja (vec zaporednih dni) v Registraciji casa
izbranega uporabnika:

o Ce je nastavitev Razveljavi rocne
popravke omogocena, bo funkcija
preracunala intervale v Registraciji casa
izklju¢no na podlagi registriranih
dogodkov ter bo razveljavila vse vnesSene
rocne popravke.

e Ce nastavitev Razveljavi rocne
popravke ni omogocena, bo funkcija
preracunala dnevne statistike, dnevni
saldo in dnevne intervale z upostevanjem
vnesenih roc¢nih popravkov.

OPOMBA

Preracune statistik, dogodkov in obdobja lahko izvedete tudi za ve¢ uporabnikov hkrati. Na seznamu uporabnikov s
pomocjo tipk SHIFT in CTRL izberite Zelene uporabnike, nato pa v meniju desnega klika izberite ustrezno moznost

preracuna.

Preracuni, ki jih izvajate za vec uporabnikov hkrati se preracunavajo za cel mesec in ne za posamezen dan. Ob
shranjevanju vas bo sistem opozoril, da boste za vse izbrane uporabnike izvedli preracun za celotno obracunsko

obdobje.
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10.5.11.1. Rocno dodajanje dogodkov

V urejevalniku Registracije ¢asa lahko administratorji ali vodje oddelkov za uporabnika tudi rocno
ustvarijo (manjkajoc¢) dogodek registracije c¢asa, ki je potreben za pravilen preracun delovnih ur

uporabnikov.

Dogodek je v seznamu dogodkov zabelezen tako kot drugi dogodki registracije Casa, ki jih uporabniki
registrirajo prek registratorjev, simulatorja registratorja v brskalniku ali prek mobilne aplikacije Codeks
Mobility, s to razliko, da je poleg dogodka zapisana oznaka Manual (ro¢no) kar oznacuje, da je bil dogodek

ro¢no ustvarjen.

o ° 3.8. 0001 06:33 - 15:00 Delo po urniku (00:27) »® 1

02 PON 5, 2,4, ¢ NN -z 22O E

[&-Vhod - (Vhod) - 06:33

Zemljepisna

[ Uporabnik | Kartica Tipka Lokacija G Dt:»g(:u:ls:llceqa
Adrovit Ta... |361204324... ...djetie / 1. nadstropje / Vhod| 03.8.2020 - 06:33:07 [1] Vhod Hardware (]
3 |Adrovic Ta... |361204324... ...djetje / 1. nadstropje / Vhod| 03.8.2020 - 11:45:50  [1] Vhod Hardware Do
|1 Adrovic Ta... |361204324... |9 ...djetje / 1. nadstropje / Vhod|03.8.2020 - 11:46:00  [1] Vhod Hardware (] d
Adrovit Ta 361204324 |5 _djetie / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 11:46:08 [1] Vhod Hardware O a
i Ta diadoldiod disiield padstonie Nbad (2.8 2020 - 1203 18 [lvhad Hardeare - 1 pr
() a

Adrovic Ta... 361204324... ...djetje / 1. nadstropje / Izhod 03.8.2020 - 15:00:00 [3] Pre... Manual |

1. Za roc¢no dodajanje dogodkov registracije ¢asa najprej odprite okno za urejanje intervalov na izbranem
dnevu. Okno lahko priklicete z dvoklikom na dan ali pa iz menija desnega klika izberite Dodaj/

uredi vhod/izhod.
a [+ 3.8. EOOL 0633 - —— Samo vhod X2 %
0800 PON o\ 2y s, &[0 o Wa0, e
Dodaj dodatni vhod/izho«

[-Vhod - (Vhod) - 05:33
Malica 11:46 - 12:16 [00:30]
«f Zamuda 12:16 - 12:23 [00:07]

B -

astavi statistiko
Mastavi statistiko za obdobje

Dodaj dodatno statistiko

. [1] 438 EOO0O0 Ni prisoten e o e 10
DA tno statistik

ot TOR e e,

. n 5.8 EO0O Ni prisoten Dodaj interval I

——  SRE Izbrigi interval 20

2. V novem oknu razprite seznam dogodkov, nato pa kliknite gumb Dodaj dogodek.

Odprlo se bo novo okno.

| & Zamuda 12:16 - 1223 [00:07) | | m

Uredi vhod/izhod: Samo vhod 06:33 - ----

Uporabnik: Adrovié Tamara

Vhod | Vhod Izhod  Izhod
Prehod  Vhod ~ Prehod | Nedefinirano - privzeti umik skupine v I
Statistika [ E001 - Samo vhod - Dodaj samodejne intervale urnika
sur
od 03082020 Do 03.08.2020
E33 © O Htimm 06:33 00:00 © © HH:mm
Napaka pri vhodu [J Napaka pri izhodu (]
baol
Kartica Tipka | Lokacija ¢ Dogodek i reglej [N
36120432461... Podjetje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 06:33:07 [1] Vhod Hardware 0O
3612043246 1... Podjetje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 11:45:50 [1] Vhod Hardware
36120432461... 9 Podjetje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 11:46:00 [1] Vhod Hardware ] B
36120432461 5 Podjetje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 11:46:08 [1] Vhod Hardware 'j
36120432461... Fodjetje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 12:23:18 [1] Vhod Hardware =l
IR S Dodaj dogodek
H
f | Preniei m
dur

———— o Bafni nranne alda v etiml
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3. V novem pojavnem oknu nastavite ustrezne parametre dogodka:

Dodaj dogodek

| )

" [x]
Cas 03.08.2020 15:00
l Prehod lzhod ~
Kartica 36120432461589264 -
! Tipka Brez tipke e
. 7
i  Smer Prehod v @
1
i reklici odaj /
| [ /
fmwe v s - i SV EY T T T T I .

Nastavitev Opis

Cas Nastavite datum in ¢as dogodka.

Prehod Nastavite prehod, na katerem bi bil dogodek registriran. (Izbira prehoda je pomembna
saj se glede na izbran prehod aktivira ustrezni Urnik za registracijo ¢asa po katerem se
preracunavajo dogodki dneva.)

Kartica Izberite eno izmed kartic (tj. identifikacijskih sredstev) uporabnika, s katero bi se
uporabnik registriral.

Tipka Tipko dolocite le, ¢e bi uporabnik za registracijo uporabil tudi doloceno tipko (npr.
registracija Malice ali Privatnega izhoda).

Smer Izberite smer prehoda. (Ta lastnost dogodka je pomembna predvsem v primeru uporabe

anti pass-back oz. global anti pass-back funkcije.)

4. Nato kliknite Dodaj.

5. Nov rocen dogodek bo dodan na seznam dogodkov registracije ¢asa.

Za uveljavitev dodanega dogodka v registraciji ¢asa uporabnika, morate ponovno preracunati dogodke

dneva.

To lahko naredite tako, da kliknete gumb Ponovno izracunaj dogodke ali pa iz menija desnega klika na

dan izberete moznost Ponovno izracunaj dogodke.

8 Zamuda 12:16 - 1223(00:07) | | m
Uredi vhodlizhod: Samo vhod 06:33 - --:--
Uporabnik: Adrovié Tamara
Vhod  Vhod Izhod  lzhod - [ o
-08:00 PON
Prehod  Vhod v Prehod | Nedefinrano - pivzetl unik skupine v l
Statistika | [ E001 - Samo vhod v Dodaj samodejne intervale urnika
ur
0d 03082020 Do 03082020
0633 © ©HHimm 06:33 00:00 © O HH:mm
apaka pri vhodu [J apaka pri izhodu (] 4.8,
Napaka pri vhodu [ Napaka priizhodu [ . (1]
TOR
Dogodii # & [1] 5.8.
Kartica Tipka | Lokacija Dogodek spregiej IR - USRE
36120432461 Podjetje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 06:33:07 [1] Vhod o 6.8
36120432461 Podjetje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 11:45:50 [1] Vhod = =
61204224619 Podietje / 1. nadstropje / Vhod 03.8.2020 - 11145 B ——- | CEl
36120432461.. 5 Podjetje / 1. nads hod 03.8.2020 o 7.8,
36120432461 Podietje / 1. nads hod 03.8.2020 =
36120432461 Podietje / 1. nadstropje / izhod 03.8.2020- —- PET
8.8.
| « ©
1 ----  SOB
Prekici ol @ 9.8,
———- NED

6. Dogodki registracije ¢asa bodo sedaj preracunani

3.8.

@

00:20

-

0001 06:33 - 15:00 Delo po urniku

1
PON '3|||2|||-f|||‘7-‘|_-|l‘5|||'—3|||2':|||32|||2‘-®‘l

(00:27) %

[+Vhod - (Vhod) - 06:33
Malica 11:46 - 12:16 [00:30]
« Zamuda 12:16 - 12:23 [00:07]
[#1zhod - (Izhod) - 15:00

EDO01 06:33 - —— Samo vhod 0
Dodaj/uredi vhod/izhod i

o iz e s DR e

[Vhod - (Vhod) - 06:33 Dodaj dodatni vhod/izhod

Malica 11:46 - 12:16 [00:30]
«& Zamuda 12:16 - 12:23 [00:07]
| R

EQ00 Ni prisoten

Nastavi statistiko
Nastavi statistiko za abdobje
Dodaj dodatno statistiko

Jo
Dot e otnoiarar ik =1 ebiotie ;e

I
E000 Ni prisoten Dodsj interval n
EO0Q Ni prisoten | Dogodki o
| o »
EO0O0 Ni prisoten - 3
———- Vikend TOUNG preratuna) ooooDe 0
N 2t Mew e 0
o Lzhod 10
——erad

in v registraciji Casa uporabnika ne bo vec napake.
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10.5.12. Nastavi st. prevozov in malic

Uporabniku lahko s funkcijo Nastavi St. prevozov in malic spremenite avtomatsko izraunano vrednost
prevozov in malic.

Avtomatski nadin Stetja prevozov dolotite v Nastavitvah urnikale®.

1. Z desnim klikom na izbranem dnevu prikliCite izbirni meni in izberite Nastavi st. prevozov in malic.

-~ O 10.5. Delo po urniku 07:10 - 15:19 1, 00:00
= Dodaj/uredi vhed/fizhod

Spris 1
009 SCERS I ) _I 16, , By 4 20 0 2R g 24 (&}
[-Vhod 07:10 (Dejanski &as 07:10)

© Delo pristranki 10:12 - 1243 [02:31] | Nestavi statistiko

e &as na poti 12:43 - 14:52 [02:09] Nastavi statistiko za obdobje
[ 1zhod 15:19 Dodaj dodatno statistiko
. O 11.5.  Delo po urniku 07:54 - 15:30 Dodaj dodatno statistiko za obdobje 1, 00:00
-00-36 1
0036 LRET N I AP IEIT ) e es—" | I AL
. @ 12.5.  Vikend R Prrre] 0, 00:00
SOB =l
Dogodki
. @ 13.5. Vikend 0, 00:00

Ponovno izratunaj statistike

----  NED 0

Ponovno izratunaj dogodke

20. teden (14.5. - 20.5) i v
. @ 145 Delopoumiku07:26 - 17:19 I _l 1,00:00
0151 PON 2 a0 o N EYRET TR TREE

[ 15.5. Delo po urniku 07:52 - 16:13 10000

2. V novem oknu izberite obdobje in dodajte kljukico nastavitvi, ki jo Zeliet spremeniti.

Nato v polje poleg kljukice vnesite Zeleno vrednost za sStevilo malic oz. stevilo prevozov.
Kliknite Shrani.

Samo kadar je delovna obveznost > 0
Nastavi &t. prevozov in malic Ce je nastavitev omogocena, bo vrednost nastavljena le za dni, ko

je delovna obveznost uporabnika vecja od 0, torej bodo spregledani

od 10.05.2018
vsi dela prosti dnevi (npr. vikende in praznike).

Do 10.05.2018

. Ne spremeni vikendov

Stevilo malic 1 w2 .

) _ Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno vrednost, ki

Skupaj prevozi 1 w2

jo ima uporabnik nastavljeno na vikendih, in je ne bo zamenjal z

# Samo, ko je delovna cbveznost>0

¥ Ne spremeni vikendov novo.

# Ne spremeni praznikov Ne spremeni Pl‘aznlkOV

Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno vrednost, ki

Prakii - . . iy S .
jo ima uporabnik nastavljeno za prazni¢ne dni, in je ne bo zamenjal

Z novo.

3. Stevilo malic in prevozov na dnevu bo sedaj popravljeno.

v w

1
wos SRE , L, e, e, NN o2 P

I~ ° 10.5. Delo po urniku 07:10 - 15:19 )2, 00:00
wos CET oL L, L., DN oo RSP

[FVhod 07:10 (Dejanski &as 07:10)
G Delo pri stranki 10:12 - 12:43 [02:31]
Cas na poti 12:43 - 14:52 [02:09]
[Flzhod 15:19
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10.5.13. Zgodovina sprememb dneva

Z verzijo Codeks V10.2311.0.19042 je v Codeks dodana podrobnejsa revizijska sled naknadnih sprememb
evidence delovnega casa, povzrocenih s strani administratorjev in uporabnikov s pravicami do urejanja.

Primer:
Uporabnik je napacno registriral oz. pozabil registrirati izhod na kontrolerju. V oknu za urejanje dneva
vnesite pravilni ¢as njegovega izhoda in v polje Razlog za spremembe vpisite razlog.

'l
Uredi vhod/izhed: samo vhod 09:20 - --:-- |
Uporabnik: Janez Novak urnik za razporejanje izmen Izberi v
|
Vhed  Gibljivo vhod < Izhod  Gibljivo Izhod - I
| Prehod Glavni vhod - kartica v Prehod Nedefinirano - privzeti umik skupine )
| |
Statistika ° 1 - Redno delo v Dodaj samodejne intervale urnika
| |
| 0d 15.11.2023 Do 15.11.2023
09:20 © © HH:mm 06:00 | 15:20 © © HH:mm |
Napaka pri vhodu [] Napaka pri izhodu [] |
# |
Dogodki |
Kartica Tipka Lokacija Cas Dogodek i Spreglej
8510 Jantar / Glavni vhod - kartica 15.11.2023 - 09:20:... [1] Vhod 4 Hardware [m] |
8510 Jantar / 1. Nadstropje / Prodaja / Sejna soba / Registracija malica Jantar 15.11.2023 - 11:14:... [3] Prehod 4 Hardware [m] |
8510 Jantar / 1. Nadstropje / Prodaja / Sejna soba / Registracija malica Jantar 15.11.2023 - 11:24:... [3] Prehod 4 Hardware [i]

|
Ponovno izracunaj dogodke Dodaj dogodek

Razlog za spremembe
Uporabnik ni zabeleZil izhoda. Vnos izhoda ob 15:20) |

| v

|
4
|

Zgodovino sprememb dneva lahko preverite za vsak dan posebej. Z desnim klikom na izbranem dnevu

prikli¢ite izbirni meni in izberite Zgodovina sprememb dneva.

- O 611, | 07:54 - 15:54 Redno delo on 1, 00:00

v @ 1M 1  0724-1529Rednodelo sdai/zed ot 1,00:00
0805 TR o, , 2, , s, s, NI oo codami vhodizhod Bo 22, . 2@

- O 811, 07:30 - 15:27 Redno delo Nastavi statistiko 1, 00:00
0757 SRE 5 a sy e, NN oo obione B0 23, 2:@

>~ O 9‘_'11' 1 07:25~15:28 Redno delg Dodaj dodatno statistiko I
805 CET o, o .. s. .. e NN T : _ . O

. @ 1011 1 0728 1524 Rednodelo ket 1,00:00
0756 PET o a e,y s, NN oo Boy oy a3, 2@

. 0 11.11. E000 Ni prisoten Izbrigi interval 0, 00:00
b 0
sos N I ©

. 0 12.11. E000 Ni prisoten . i 0, 00:00
- neo [, e e I ©0

46. teden (13.11.- 19.11) Ponovno izracunaj dogodke -

. © 131 1  0731-1531Rednodelo SO P e 1, 00:00

0800 PON o , , , 2, , 2, |6, I B vt prevozov in maiic B0 4 4 22 20 @1

+~ © 141 1 07:30- 15:30 Redno delo _ eon 1, 00:00
0800 TOR o, , , ., o 0 | mew . O

I 20
- O 1511. 1 09:20 - 15:20 Redno delo on 1, 00:00

o
s
&

Odpre se preglednica, kjer so vidni vsi podatki narejene spremembe, npr. kdo je spremembo naredil in
komu, ¢as spremembe itn.

Adm\nislraﬁ)r Uporabnik Cas spremembe Qd Akcija urejanja Razlogi za spremembe
UrSa Ribig Janez Novak 16.11.2023 09:47:16  15.11.2023 |15.11.2023 |Urejanje dneva Uporabnik ni zabeleZil izhoda. Vn... +
TP R0 (-} B L I B S b S - - -
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S klikom na ikono "+" se odpre podrobnejsi pregled sprememb.

Cas spremembe od

16.11.2023 09:47:16

Administrator Uporabnik

Ursa Ribi¢

Janez Novak

Spremenjen podatek Pred spremembo
Statistika [EQ01] Samo vhod
Prihod 15.11.2023 09:20:56
Odhod

POMEMBNO!

15.11.2023

Razlogi za spremembe
Uporabnik ni zabeleZil izhoda Vn °

/

Akcija urejanja
15112023 | Urejanje dneva
Po spremembi

[1] Redno delo
15.11.2023 09:20:00
15.11.2023 15:20:00

V kolikor Zelite, da je vnos komentarja ob vsaki spremembi evidence delovnega Casa obvezen, to lahko

vklopite v nastavitvah Nastavitve / Registracija casal31%, in sicer tako, da vklopite funkcijo Obvezen vnos

razloga naknadne spremembe elektronske evidence.

POZOR!

Za ustrezno delovanje funkcije se mora administrator po shranitvi vklopa ali izklopa funkcije

obvezno odjaviti iz programa in nato ponovno prijaviti.

Registracija casa

Registracija casa

Zakleni urejanje registracije delovnega Casa do vkljufno meseca
(YY)

Samode]no zaklend urejanje prejinjega meseca

Dan v mesecu, ko se zaklene prejanji mesec

Super administrator sme urejati registracijo Ceprav je ze zaklenjena
Omejevanie besedila v poljih "Vhod™ in “lzhod” ob urejanju delownega
casa na besedilo v intervalih

Omeji pregled registracije delovnega Casa za nazaj (mesecev)

Omeji pregled najav za nazaj (mesecev)

Obveren vnos razloga naknadne spremembe elektronske evidence

Cas po katerem se obracuna malica
Obracunaj dodatno malico

Macin stetja malic

Hacin Stetja prevozow

Stej prevoze za posamezne intervale
Kodna tabela datotek, ki se izvazajo

Cas po katerem se obracuna druga malica

2010-01
|
15
D
12
2
04:00 € HH:mm
Srandardni -
Srandardni o
D

Central European (Wind: v
12:00 &) HH:mm

Po vkljucitvi funkcije obveznega vnosa razloga naknadne spremembe evidence delovnega ¢asa bo program

ob vsaki spremembi, kjer razlog ne bo zabelezen, prikazal obvestilo.
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LN
Eh tajontarsi
Razlog za spremembe ni bil vpisan, prosim vpigite razloge za urejanje
podatkov

]
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10.6. Meni desnega klika na Seznamu uporabnikov

Desni klik na seznam uporabnikov v urejevalniku Registracije ¢asa odpre meni z razlicnimi akcijami, ki jih
lahko izvajate za enega ali ve¢ uporabnikov. Ve¢ uporabnikov hkrati lako oznacite s pomocjo tipk
Shift ali Ctrl.

W@Priimek Ime Osebna §t. © Oddelek
Adrovic Tamara 1003 ...ministracija
Aljaz Nastavi statistiko za obdobje stie\Teren
Bajde Dodaj dodatno statistiko za obdobje &tje\Teren
Benkovié Dodaj vhod/izhod za obdobje etie\Teren
Glavan . . . 2\Vodstvo

Dodaj dodatni V/I za obdobje
Golar stje\Teren
. Dodaj interval za obdobje . "
Hribar linistracija
Hrvatin Nastavi nadure in prenos e\Prodaja
Jamnik Nastavi podatke za leto :\Podpora
Javornik Ponovno izraunaj statistike stje\Teren
Jerovnik . . e\Prodaja
Ponovno izracunaj dogodke
Juhant linistracija
Ponovno prerac¢unaj obdobje . R
Kolar oizvodnja
CEnER Ponovno izracunaj letni prenos fie\Razvoj
Kotnik Zgodovina delovne obveznosti stje\Teren
Kranjec Filtriraj po seznamu lie\Razvoj
Laznik oizvodnja
Izhod
MerkovVi¢-Logéumpmreyer S rewy€\Prodaja
Mocilnik Sonja 7005 ...etje\Prodaja
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10.6.1. Nastavi statistiko za obdobje ter Dodaj dodatno statistiko
za obdobje

S klikom na Nastavi statistiko za obdobje lahko vsem oznaCenim uporabnikom nastavite statistiko za
poljubno obdobje.

WPriimek Ime Osebna §t. ~ Oddelek
Adrovié Tamara 1003 ...ministracija
Aljaz stje\Teren
Benkovi¢ Dodaj vhod/izhod za obdobje etie\Teren
Glavan g\Vodstvo

Dodaj dodatni V/I za obdobje
Golar stje\Teren
Dodaj interval za obdobje 3
Hribar linistracija
Hrvatin Nastavi nadure in prenos e\Prodaja
Jamnik Nastavi podatke za leto \Podpora
ek Ponovno izradunaj statistike ptic\Teren
Jerovnik . e\Prodaja
Ponovno izratunaj dogodke
Juhant finistracija
Ponovno preraéunaj obdobje =
Kolar oizvodnja
Kosmag Ponovno izratunaj letni prenos fe\Razvoj
Kotnik Zgodovina delovne obveznosti etje\Teren
Kranjec Filtriraj po seznamu lje\Razvoj
Laznik oizvodnja
I1zhod
MerkoVié-Logammmreye e «=wye\Prodaja
Mogilnik Sonja 7005 etje\Prodaja

Odpre se novo okno, kjer lahko nastavite poljubno obdobje in izberete Zeleno statistiko s spustnega
seznama.

Od 01.04.2021
Do 30.04.2021
Statistika |1zberi statistiko... v

Samo, ko je delovna obveznost > 0
Ne spremeni vikendov

Ne spremeni praznikov

od Datum zacetka statistike za obdobje.
Do Datum konca statistike za obdobje.
Statistika Glavna oz. dodatna statistika, ki bo nastavljena za obdobje.

Samo, ko je delovna obveznost > 0 Ce je nastavitev omogocena, bo statistika nastavljena le za dni, ko je delovna obveznost
uporabnika vecja od 0, torej bodo spregledani vsi dela prosti dnevi (npr. vikende in praznike).

Ne spremeni vikendov Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno statistiko, ki jo ima uporabnik nastavljeno
na vikendih, in je ne bo zamenjal z novo.

Ne spremeni praznikov Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil prvotno statistiko, ki jo ima uporabnik nastavljeno
za praznic¢ne dni, in je ne bo zamenjal z novo.

Aplikacija Codeks TA Kit 161



Utn®

10.6.2. Dodaj vhod/izhod za obdobje ter Dodaj dodatni V/I za
obdobje

Oznacenim uporabnikom na seznamu lahko dodate vhod/izhod oz. dodatni vhod/izhod za izbrane dneve.

WPriimek Ime Osebna §t. © Oddelek |
Adrovié Tamara 1003 ...ministracija
Aljaz Nastavi statistiko za obdobje tie\Teren
Bajde Dodaj dodatno statistiko za obdobje tie\Teren
a | oomaamvizmeene T
Golar tie\Teren

Dodaj interval za obdobje
Hribar nistracija
Hrvatin Nastavi nadure in prenos \Prodaja
Jamnik Nastavi podatke za leto Podpora
ek Ponovno izradunaj statistike e Toren
Jerovnik ; A\Prodaja
Ponovno izratunaj dogodke
Juhant nistracija
Ponovno preratunaj obdobje -
Kolar sizvodnja
Kosmag Ponovno izratunaj letni prenos 6\Razvo]
Kotnik Zgodovina delovne obveznosti tje\Teren
Kranjec s e e\Razvoj
Laznik Jizvodnja
I1zhod
MerkoVié-Logammmeyer e wye\Prodaja
Mogilnik Sonja 7005 tie\Prodaja

Odpre se novo okno za nastavitve novega vhoda in izhoda za poljubno obdobje.

M | H# = = = ] = = £\ o
| Dodaj vhod/izhod za obdobje &
Vhod Vhod Izhod  Izhod
| Prehod  Nedefinirano - privzeti urik skupine ~ Prehod  Nedefinirano - privzeti urnik skupine v I
Statistika @ 0001 - Delo po urniku v Dodaj samodejne intervale urnika ]
i Samo, ko je delovna obveznost > 0
1 202
{ Ne spremeni vikendov i
i Ne spremeni praznikov " |
1 (
1 0d 01.04.2021 Do 30.04.2021
H
1 © © HH:mm 00:00 © © HH:mm I
| Napaka pri vhodu | Napaka pri izhodu | il
H
| | prous
Vhod Besedilo, ki bo prikazano ob dogodku vhoda v Izhod Besedilo, ki bo prikazano ob dogodku izhoda v
prikazu dnevnih dogodkov registracije v prikazu dnevnih dogodkov registracije v
urejevalniku Registracije casa. urejevalniku Registracije ¢asa.
Prehod Prehod, na katerem se zabelezi vhod (zaletek  Prehod Prehod, na katerem se zabeleZi izhod (konec
krovnega intervala). krovnega intervala).
Statistika Glavna dnevna statistika, ki bo nastavljena na Dodaj samodejne Ce je ta nastavitev omogocena, bodo v dan
dan. intervale urnika dodani tudi morebitni intervali tipa Samodejni
vnos intervala, ki jih vsebuje urnik uporabnika.
Samo, ko je Ce je nastavitev omogocena, bo statistika
delovna nastavljena le za dni, ko je delovna obveznost
obveznost > 0 uporabnika vecdja od 0, torej bodo spregledani
vsi dela prosti dnevi (npr. vikende in praznike).
Ne spremeni Ce je nastavitev omogocena bo sistem ohranil
vikendov prvotno statistiko, ki jo ima uporabnik
nastavljeno na vikendih, in je ne bo zamenjal z
novo.
Ne spremeni Ce je nastavitev omogodena bo sistem ohranil
praznikov prvotno statistiko, ki jo ima uporabnik
nastavljeno za prazni¢ne dni, in je ne bo
zamenjal z novo.
od Datum dneva in to¢na ura zacetka krovnega Do Datum dneva in to¢na ura konca krovnega
intervala. intervala.
Napaka pri vhodu Rocno lahko oznacite napako ob zacetku Napaka pri Roc¢no lahko oznadite napako ob koncu
intervala. izhodu intervala.
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10.6.3. Dodaj interval za obdobje

Dodajanje novega intervala za vse oznacene uporabnike. Na seznamu so prikazani tisti intervali, ki imajo v

urnikih izbran tip Splosni interval.

@Priimek Ime Osebna §t. © Oddelek Dogodki 1.4. - 30.4. (5 ted|

13. teden (1.4. - 4.4.)

Adrovié Tamara 1003 ...ministracija - ° 1.4. 0001
Aljaz Nastavi statistiko za obdobje tie\Teren 00:00 EET , , |
Bajde Dodaj dodatno statistiko za obdobje tje\Teren - O 24. 0001
& j H PET
Bsnkovic Dodaj vhod/izhod za obdobje jielileten 00:00 "
Glavan T \Vodstvo q ~ 34, -
Golar 0daj dodatni V/1 za obdobje R ... som
oo RN 2 05:00-10:00 15min
Hrvatin Nastavi nadure in prenos Malica 08:00-12:00 22min
Jamnik Nastavi podatke za leto Malica 08:00-13:00 26min
Javarils Ponovno izratunaj statistike Malica 1.izmena
Jerovnik 3 A
Ponovno izratunaj dogodke Malica 2.izmena
Juhant ) " -
Ponovno preraéunaj obdobje Malica 3.izmena
Kolar
Koot Ponovno izraéunaj letni prenos Malica gibljivo -
Kotnik Zgodovina delovne obveznosti Nadure
Kranjec Filtriraj po seznamu Ni prisoten
Laznik
E Izhod Poslovno
Merkovie-Logarmmme: = = Poslovno 06:00-14.00
Mogilnik Sonja 7005 € dovolilnica

Odpre se novo okno za nastavitve novega intervala za poljubno obdobje.

M | B = = B ] = = 4N\ o
{ . i A
i Dodaj interval: Malica
Interval Malica v Dodaj zamudo
I Vhod | Malica Izhod I
Prehod  Nedefinirano - privzeti urnik skupine v Prehod  Nedefinirano - privzeti urnik skupine v ]

Samo, ko je delovna obveznost > 0
Ne spremeni vikendov

Ne spremeni praznikov

o

d  01.04.2021 Do 30.04.2021
1
1 © @ HH:mm 00:00 © @ HH:mm I

Napaka pri vhodu Napaka pri izhodu | mil

| d
| ==

‘ - n
Interval V polju je prikazan izbran interval. Dodaj zamudo Ce je nastavitev omogocdena, bo samodejno
V spustnem seznamu lahko tudi zamenjate dodan tudi interval Zamuda, Ce trajanje
interval, ki ga boste dodali dnevu dodanega intervala presega dovoljen cas.
Vhod Besedilo, ki bo prikazano ob zacetku intervala v Izhod Besedilo, ki bo prikazano ob zacetku intervala v
prikazu dnevnih dogodkov registracije v prikazu dnevnih dogodkov registracije v
urejevalniku Registracije casa. urejevalniku Registracije casa.
Prehod Prehod, na katerem se zabeleZi vhod (zacetek  Prehod Prehod, na katerem se zabelezi izhod (konec
krovnega intervala). krovnega intervala).
Samo, ko je Ce je nastavitev omogocena, bo interval
delovna nastavljen le za dni, ko je delovna obveznost
obveznost > 0 uporabnika vecja od 0, torej bodo spregledani
vsi dela prosti dnevi (npr. vikende in praznike).
Ne spremeni Ce je nastavitev omogo&ena bo sistem ohranil
vikendov prvotno stanje vikendov in jim ne bo dodal
izbranega intervala.
Ne spremeni Ce je nastavitev omogodena bo sistem ohranil
praznikov prvotno stanje praznikov in jim ne bo dodal
izbranega intervala.
od Datum dneva in to¢na ura zacetka intervala. Do Datum dneva in to¢na ura konca intervala.
Napaka pri vhodu Rocno lahko oznacite napako ob zacetku Napaka pri Roc¢no lahko oznadite napako ob koncu
intervala. izhodu intervala.
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Za oznacene uporabnike lahko nastavite tudi Stevilo nadur in Stevilo ur, ki se prenesejo v naslednje obdobje.

10.6.4. Nastavi nadure in prenos

WPriimek Ime Osebna §t.  Oddelek |
Adrovi¢ Tamara 1003 ...ministracija
Aljaz Nastavi statistiko za obdobje tie\Teren
Bajde Dodaj dodatno statistiko za obdobje tje\Teren
BenkoVic Dodaj vhod/izhod za obdobje jieilecen
Glavan \Wodstvo

Dodaj dodatni V/I za obdobje
Golar tie\Teren
T Dodaj interval za obdobje istracia
wvan [ - - -
Jamnik Nastavi podatke za leto \Podpora
il Ponovno izratunaj statistike fie\Teren
Jerovnik ) A\Prodaja
Ponovno izraéunaj dogodke
Juhant nistracija
Ponovno preraéunaj obdobje -
Kolar Jizvodnja
Kosmat Ponovno izradunaj letni prenos E\Razvoj
Kotnik Zgodovina delovne obveznosti tie\Teren
Kranjec Filtriraj po seznamu e\Razvoj
Laznik izvodnja
Izhod fzvocny
MerkoVig-LOogam e p— e \Prodaja
Mogilnik Sonja 7005 ...tie\Prodaja

Odpre se novo okno za nastavitve nadur in prenosa ur.

Nastavi nadure in prenos

[ Roéni prenos salda v nadure © HH:mm
["] Roéni prenos salda v stimulacijo © HH:mm
("] Roéni prenos iz prej$njega obdobja © HH:mm

Pro

Roc¢ni prenos salda v nadure $tevi|o nadur, ki bodo ro¢no zabeleZene za trenutno obdobje.
Stevilo placdanih nadur vnesite v polje in pritisnite Shrani. Saldo se bo zmanjsal za Stevilo vnesenih ur,
prenesene ure pa bodo prikazane v polju Prenos nadur.

Roc¢ni prenos salda v $tevi|o ur stimulacije, ki bodo ro¢no zabelezene za trenutno obdobje.

stimulacijo Stevilo ur stimulacije vnesite v polje in pritisnite Shrani. Saldo se bo zmanjsal za Stevilo vnesenih ur,
prenesene ure pa bodo prikazane v polju Prenos stimulacije.

Rocni prenos iz prejSnjega Stevilo ur, ki bodo ro¢no prenesene iz prejénjega obdobja. Vrednost se prikaZe v polju Prenos iz

obdobja prejsnjega obdobja.
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10.6.5. Nastavi podatke za leto

Urejanje podatkov za leto za oznacene uporabnike.

WPriimek Ime Osebna §t.  Oddelek |
Adrovi¢ Tamara 1003 ...ministracija
Aljaz Nastavi statistiko za obdobje tie\Teren
Bajde Dodaj dodatno statistiko za obdobje tje\Teren
Bsnkovic Dodaj vhod/izhod za obdobje fis\Teren
Glavan \Wodstvo

Dodaj dodatni V/I za obdobje
Golar tie\Teren
T Dodaj interval za obdobje Histracia
Hrvatin Nastavi nadure in prenos A\Prodaja
il Ponovno izratunaj statistike fie\Teren
Jerovnik ) A\Prodaja
Ponovno izraéunaj dogodke
Juhant nistracija
Ponovno preraéunaj obdobje -
Kolar Jizvodnja
Kosmat Ponovno izradunaj letni prenos E\Razvoj
Kotnik Zgodovina delovne obveznosti tie\Teren
Kranjec Filtriraj po seznamu e\Razvoj
Laznik izvodnja
Izhod fzvocny
MerkoVig-LOga—rrerey e \Prodaja
Mogilnik Sonja 7005 ...tie\Prodaja

Odpre se novo okno za urejanje podatkov v razdelku Podatki za leto.

Nastavi podatke za leto

| Dopust v dnevih

_| Lanski dopust v dnevih

__| Mesecni prenos nadur [max]

| Meseéni prenos stimulacije [max]
"] Meseéna omejitev prenosa ur

| Celotna omejitev prenosa ur

| Dovoli negativni prenos ur
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10.6.6. Ponovno izracunaj statistike, dogodke, obdobje in letni

prenos

V meniju desnega klika so podane tudi funkcije za urejanje podatkov v seznamu dogodkov.

WPriimek Ime Osebna §t. © Oddelek |
Adrovié Tamara 1003 ...ministracija
Aljaz Nastavi statistiko za obdobje tie\Teren
Bajde Dodaj dodatno statistiko za obdobje tie\Teren
Benkovi¢ Dodaj vhod/izhod za obdobje tie\Teren
Glavan \Wodstvo

Dodaj dodatni V/I za obdobje
Golar tie\Teren
Dodaj interval za obdobje
Hribar nistracija
Hrvatin Nastavi nadure in prenos \Prodaja
Jamnik Nastavi podatke za leto Podpora

Javornik

Jerovnik

Kolar

Kosmac

Kotnik Zgodovina delovne obveznosti
Kranjec Filtriraj po seznamu
Laznik
I1zhod
MerkoVié-Logammmeyer e
Mogilnik Sonja 7005

- =nlStracua

tie\Teren
\Prodaja

hizvodnja
le\Razvoj
tie\Teren
e\Razvoj
Jizvodnja
wye\Prodaja
tie\Prodaja

Ponovno izra¢unaj
statistike

Ponovno izra¢unaj
dogodke

Ponovno preracunaj
obdobje

Ponovno izracunaj letni
prenos

Funkcija omogoca ponoven preracun dnevnih statistik (ustrezno ponovno izracuna dnevni saldo) ter ne izbrise
roc¢nih popravkov.

Funkcijo uporabite, ¢e ste naknadno dodali novo statistiko ali spremenili nastavitve obstojece statistike (v
urejevalniku Statistik), dodali nove ¢asovne intervale ali spremenili delovno obveznost uporabljenemu urniku (v
urejevalniku Urnikov), spremenili pravice skupin ali uporabnika (v urejevalniku Skupin) itd.

Funkcija omogoca ponoven prerac¢un intervalov v Registraciji ¢asa izklju¢no na podlagi registriranih dogodkov
ter razveljavi vse vneSene ro¢ne popravke.

Funkcija omogoca preracun poljubnega daljSega obdobja (vec zaporednih dni) v Registraciji asa izbranega
uporabnika:

o Ce je nastavitev Razveljavi rocne popravke omogocena, bo funkcija preracunala intervale v
Registraciji ¢asa izklju¢no na podlagi registriranih dogodkov ter bo razveljavila vse vnesene roc¢ne
popravke.

e Ce nastavitev Razveljavi ro¢ne popravke ni omogocena, bo funkcija preracunala dnevne statistike,
dnevni saldo in dnevne intervale z upostevanjem vnesenih ro¢nih popravkov.

Funkcija ponovno preracuna letni prenos dopusta in salda za oznacene uporabnike.
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10.6.7. Filtriraj po seznamu

Filtriranje prikaza uporabnikov glede na izbran seznam.

Adrovié
Aljaz
Bajde
Benkovi¢
Glavan
Golar
Hribar
Hrvatin
Jamnik
Javornik
Jerovnik
Juhant
Kolar
Kosmaé
Kotnik

Laznik
Merkovié-Loga.
Mogilnik
Mo¢énik

Tamara 1003

Nastavi statistiko za obdobje

Dodaj dodatno statistiko za obdobje tje\Teren

Dodaj vhod/izhod za obdobje
Dodaj dodatni V/I za obdobje
Dodaj interval za obdobje
Nastavi nadure in prenos
Nastavi podatke za leto
Ponovno izratunaj statistike
Ponovno izraunaj dogodke
Ponovno preratunaj obdobje
Ponovno izragunaj letni prenos

Zgodovina delovne obveznosti

Izhod

— ——
Sonj 7005
Ana 7024

Oddelek godki
13. teden (1.4.
_ministracia |, @ 1
tje\Teren 00:00  CE
- ° 2.
tje\Teren 00:00  PE
Wodstvo « © 3.
tie\Teren ----  SC
nistracija s« © 4.
A\Prodaja s NE
Podpora 14. teden (5.4.
tie\Teren e ® 5.
\Prodaja 00:00 PC
nistracija v [+ 6.
sizvodnja -08:00 TC
e\Razvoj o 7.
tie\Teren 05:09  SF

Prikazi vse uporabnike 1
Ekipa A
Ekipa B
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10.7. razdelek Fondi ur

[FKor] FOND Kori$¢enje ur (09:58)
Zagetno stanje Q

Shrani

Fondi ur so posebne statistike za belezenje preseznih delovnih ur, ki jih uporabniki lahko naknadno koristijo

za proste dneve ali pred¢asen odhod z delovnega mesta.

Ponastavljanje zacetnega stanja fonda ur

1. Za ponastavljanje zacetne vrednosti fonda ur v polje Zacetno stanje vpisite zeleno vrednost in kliknite
Shrani.

[FKeor] FOND Koris€enje ur (09:43)

Zadetno stanje Q [Eo
cumm’

2. Vrednosti fonda ur bo pristeta vpisana vrednost.

Shrani

Primer:
V prikazanem primeru, je uporabnik ure v svoj fond pridobil z delom na vikend. Nato pa jih je v

naslednjem tednu nekaj porabil za predhodni odhod z dela.

- O 9.5. FOND Kori$¢enje ur 10:23 - 22:58 0
O T T O A Delo pred 15.00 5(00:51)
O (-] 10.5. Vikend 0
---- NED ©o
20. teden (11.5.- 17.5.) v
. @ 1.5 Delopo urniku07:10 - 15:00 { [FKor] FOND KorisCenje ur (09:58)
-02: 1
0247 PON o ey o NN G =

Shrani
- [4. 12.5. Samo vhod 06:38 - --:--

Vet o fondih ur si lahko preberete v poglavju Statistike[23%), primer uporabe fondov ur pa si lahko ogledate v

poglavju Primeri uporabe statistik 247,
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10.8. Porocila registracije casa

V zgornjem delu urejevalnika Registracije ¢asa se nahajajo ikone za izdelavo razlicnih porodil, izpisov in

izvozov podatkov.

a4l [E E W H E

Statistike Furocllu za Poracilo lzpis napak Purocnu lzvoz Purocna F’Urocna po

N
L J

Registracija ¢asa o

Domav Nazaj

1. Najprej v Seznamu uporabnikov oznacite uporabnike, za katere Zelite izdelati porocilo. Posameznega
uporabnika izberete tako, da nanj kliknete v Seznamu uporabnikov, dodatne uporabnike pa izberite s
soCasnim drzanjem tipk SHIFT ali CTRL na tipkovnici.

2. Kliknite na ikono Zelenega izpisa in nastavite dodatne nastavitve za izbran izpis.

3. Izbrano porocilo lahko shranite ali odprete z ustreznim programom.

Posamezni tipi porocil so podrobneje razlozeni v nadaljevanju.
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10.8.1. Porocilo za obdobje

=\ R B E S B

Poroéilo za Porocilo Izpis napak Porotilo lzvoz Poroéila Poroéila po
obdobje statistik meri

Porocilo za obdobje za vse uporabnike, ki ste jih izbrali na seznamu uporabnikov izpiSe zabelezene ure in

Stevilo ponavljanj statistik.

Od | 01.042018 Do 30042018

Format datoteke Portable document format (.pdf) M

Prti

Pri generiranju porocila lahko natanc¢neje dolocite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable document format
(.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values

(text document - .cvs)).

@ Porodilo za obdobje

Obdobje: 1. 04. 2018 - 30. 04. 2018

Osebna it. Uporabnik
fojdlo-Lubils 00:00 16:00 118:39 07:15 32:00 08:00 00:00 01:17 01:22 31:41 54:08
12 jleen 9 2 14 1 4 1 1 1 1 20 40
Saldo za Delovna .
Skupaj 166:39 Saldo 06:39 abdobje 0121 Dopust 28/28 v 16800 Stevilo malic 14
Dni 19 Prenos 08:00 Nadure 00:00 Stimulacija 00:00 Lanski dopust 4/9 Deljen tas 0 Skupaj prevozi 14 Druga malica v 00:00

urah

Benkovié Tilen 00:00 16:00 126:14 14:52 24:00 08:00 04:58 44:07 46:34
7 (D 9 2 15 2 3 1 3 27 43
Skupaj 166:14 saldo 06:14 saldoza o) ¢ Dopust 25/25 Delovna 0 50 3tevilo malic 15
obdobje obveznost
Dni 19 Prenos 08:00 Nadure 00:00 Stimulacija 00:00 Lanski dopust 12/16 Deljen gas 0 Skupaj prevozi 15 Dr”gzr"a':""v 00:00
Skupaj : 00:00 32:00 244:53 22:07 56:00 16:00 00:00 01:17 06:20 75:48 100:42
18 4 29 3 7 2 1 1 4 47 83
- ’ . Saldoza Delovna ____ )
Skupaj 332:53 Saldo 12:53 andabye 037 Dopust 53/53 obvernan 33600 Stevilo malic 29
Dni 38 Prenos 16:00 Nadure 00:00 Stimulacija 00:00 Lanski dopust 16/25 Deljen éas 0 Skupaj prevozi 29 Dmgz:::"“" 00:00
Legenda
@ [---] Vikend ™ [Pr] Praznik @ [001] Delo po urniku @ [0003] Brez povratka
— (@ [Lan] Lanski dopust (®|Ure] Koriscenje ur [Mali] Malica (@ [PriNE] Privatno Nedovoljeno
©[Priv] Privatno (©[DPS] Delo pri stranki ©I[ENP] Cas na poti

-} V Porodilu za obdobje je za vse uporabnike, ki ste jih izbrali na seznamu uporabnikov izpisano trajanje in Stevilo ponovitev
statistik, ki so jih zabeleZil v izbranem obdobju.

..} Prav tako so za vsakega uporabnika izpisane nekatere vrednosti iz Povzetka izbranega obdobja: Skupni seStevek oddelanih ur,
Stevilo delovnih dni, Saldo, Saldo za obdobje, Prenos ur v nadure, stanje nadur in stimulacije, Stevilo preostalih dni letnega in
lanskega dopusta v primerjavi z dodeljenimi vrednostmi na zaCetku leta, Delovna obveznost, Stevilo ponovitev deljenega
delovnega Casa, Stevilo malic in prevozov, do katerih je upravicen posamezen uporabnik.

--} Za nanizanimi izpisi uporabnikov je prikazana vrstica s seStevki teh vrednosti za vse izpisane uporabnike skupaj.

-} Na koncu porocila se nahaja legenda statistik, ki se pojavljajo v porocilu.
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10.8.2. Porocilo

= ()R R

Poroéilo za Porogilo Izpis napak Porotilo
obdobje statistik

Porocilo uporabite, kadar za izbrane uporabnike Zelite izpisati podroben popis prihodov in izhodov v

B

lzvoz

Poroéila Poroéila po
meri

obdobju, ki je trenutno prikazano v urejevalniku Registracije Casa.

Od

01.01.2022

Prikaii uporabnikove podatke

Prikazi povzetek obdobja
Prikazi sestevke statistik
PrikaZi sestevke casovnih razrezov

Prikazi sestevke fondov ur

PrikaZi dnevne podatke
PrikaZi podintervale

PrikaZi dejanske €ase dogodkov

[ Prikaii legendo
Izpisi vsakega uporabnika na svojo stran

Format datoteke

Preklici

Do | 31.01.2022

Prikazi priznan delovni cas, Ce se razlikuje od sestevka dnevnih statistik

[ Vkljuéi predvidene delovne dni do konca obdobja

Portable document format (_pdf) A

Pri generiranju porocila lahko natancneje dolocite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable document format
(.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values

(text document - .cvs)).

Na voljo so Se dodatne nastavitve:

Nastavitve
Prikazi uporabnikove podatke
Prikazi povzetek obdobja

Prikazi sestevke statistik

Prikazi sestevke ¢asovnih
razrezov

Prikazi sestevke fondov ur
Prikazi dnevne podatke
Prikazi podintervale

Prikazi dejanske case
dogodkov

Prikazi priznan delovni cas,
¢e se razlikuje od sestevka
dnevnih statistik

Opis
Ce omogodite to nastavitev, bodo na porodilu prikazani podatki uporabnika.

Ce omogodite to nastavitev, bodo na porodilu izpisani sestevki obdobja (sestevki
statistik, ¢asovni razrezi in/ali fondi ur).

Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu za vsakega uporabnika prikazani $e
sestevki vseh statistik, ki jih je registriral v izpisanem obdobju.

Ce omogocite nastavitev, bodo na porocilu za vsakega uporabnika prikazani
sestevki casovnih razrezov v izpisanem obdobju.

Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu za vsakega uporabnika prikazani
sestevki fondov ur v izpisanem obdobju.

Ce omogocite to nastavitev, bodo na porocilu izpisani podrobni dnevni podatki
(podintervali, dejanski ¢asovni dogodki in/ali dejansko priznan delovni cas).

Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu izpisani tudi dnevni intervali znotraj
krovnih intervalov.

Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu poleg zabeleZenih ¢asov izpisani tudi
morebitni dejanski ¢asi dogodkov (ki bodo dodatno oznaceni z asteriskom *).

Ce je ta nastavitev omogocena, bodo na porodilu v stolpcu Skupaj izpisane vse
zabeleZene ure uporabnika v oklepaju poleg te vrednosti pa ure, ki se Stejejo v
delovni ¢as. (Nastavitev se uporablja v primerih, ko uporabnik na dnevu zabelezi
tudi delovne ure, ki se ne Stejejo v (obvezni) delovni ¢as, ampak v drugacno
statistiko (ali fond).)
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Nastavitve

Vkljuci predvidene delovne dni

do konca obdobja
Prikazi legendo

Izpi
svojo stran

i vsakega uporabnika na

Opis

Ce omogocite nastavitev, bodo na porocilu prikazani tudi dnevi v prihodnosti, do

konca (obracunskega) obdobja.

Ce omogodite nastavitev, bo na porodilu prikazana tudi legenda statistik.
Ce omogocite to nastavitev, bo vsak uporabnik v porocilu izpisan na svojo stran.

Uporabnik Bajde Ludvik

Nadzornik

Obdobje 1.04. 2018 - 30. 04. 2018
Oddelek Podjetje\Vodstvo\Teren

Registrska tablica

Urnik Fiksni urnik 7-15

Osebna st. 12

Uporabniska kartica 15554393

Uporabnik
Administrator

Skupaj 166:39 Statistika 001 0003 — Pr Lan Ure
Nadure 00:00 Cas 118:39 07:15 00:00 16:00 32:00 08:00
Stimulacija 00:00 Stevilo 14 1 9 2 4 1
Saldo 06:39
Statistika Mali Priv PriNE DPS CNP
Saldo za obdobje -01:21 Cas 00:00 01:22 01:17 31:41 54:08
Prenos 08:00 Stevilo 1 1 1 20 40
Delovna obveznost 168:00
Dopust 28/28
Lanski dopust 4/9
Deljen ¢as 0
Stevilo malic 14
Druga malica v urah 00:00
Skupaj prevozi 14
Dan Datum Zaéni Konec Skupaj Statistika
Ned 1. 04. 2018 Vikend
Pon 2. 04. 2018 Praznik
Tor 3. 04. 2018 07:29 Vhod 16:09 Izhod 08:40 Delo po urniku
10:33 Cas na poti 11:50 01:17 Cas na poti
15:13 Cas na poti 15:56 00:43 Cas na poti
Sre 4.04. 2018 07:20 Vhod 16:41 Izhod 09:21 Delo po urniku
09:32 Cas na poti 11:26 01:54 Cas na poti
11:26 Cas na poti 15:08 03:42 Cas na poti
15:08 Cas na poti 16:36 01:28 Cas na poti
Cet 5. 04.2018 07:50 Vhod 16:50 Izhod 09:00 Delo po urniku
09:14 Cas na poti 11:15 02:01 Cas na poti
11:15 Delo pri stranki 13:28 02:13 Delo pri stranki
13:28 Cas na poti 15:08 01:40 Cas na poti
15:08 Delo pri stranki 16:26 01:18 Delo pri stranki
16:26 Cas na poti 16:50 00:24 Cas na poti
Pet 6. 04. 2018 07:55 Vhod *15:30 Izhod 07:35 *Delo po urniku
09:48 Cas na poti 12:49 03:01 Cas na poti
12:49 Cas na poti 13:15 00:26 Cas na poti
13:15 Delo pri stranki 13:51 00:36 Delo pri stranki
13:51 Cas na poti 15:00 01:09 Cas na poti
Sob7.04.2018 -—iee - - Vikend
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10.8.3. Izpis napak

= F R B

Poroéilo za Porocilo Porocilo lzvoz
obdobje statistik

Porocila Poro€ila po
meri

Izpis napak ponuja razlicne nacine filtriranja in omogoca izpis prilagojenega porocila razli¢nih odstopanj.
Izpis se uporablja predvsem za iskanje napak v registraciji Casa. Bodite pozorni na to, katere nastavitve
ste nastavili v posameznem zavihku, saj se pri izpisu porocila upostevajo nastavitve v vseh
zavihkih!

Izpis napak omogola tudi predogled napakl|175 najdenih glede na nastavljene parametre. Napake

prikazane v predogledu so hkrati tudi hiperpovezave, s klikom nanje pa se odpre nov zavihek z
urejevalnikom Registracije ¢asa z oznacenim uporabnikom in dnevom, v katerem je bila napaka

najdena. S tem je omogoceno hitrejse iskanje in popravljanje napak v registraciji Casa zaposlenih.

Pri generiranju porocila lahko natancneje dolocite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable document format
(.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values

(text document - .cvs)).

Od  01.11.2022

Format datoteke

Napake

Ni prisoten

Setevki  Intervali in statistike

Do  16.11.2022

Portable document format (.pdf) v

Obdobje  Danv tednu

Napaka pri vhodu

Od | 01.06.2020

Format datoteke

Do |15.06.2020

Portable document format (pdf) ~

Prikazi samo dneve z delovno obveznestjo [

Interval < 3 min

Nepotrjena RDC

Razli¢ni lokaciji

je ob odhodu z dela pozabil registrirati).

Izpise zabelezene intervali, ki so trajali manj kot 3
minute.

IzpiSe vsa obracunska obdobja, ki Se niso bila

Izpise vse dni, ko je uporabnik registriral dogodke
registracije ¢asa na razli¢nih lokacijah.

Skupaj v dnevu

Saldo na dan

Dnevni saldo

Same vhod Napaka pri izhodu [m] Skupaj v dnevu < [x] Skupaj v dnevu > [x]
Interval < 3 min Razlini lokaciji o Nadure < (] Nadure > [x]
Nepotrjena RDC Pretegeno potrdilo za javni prevoz o Stimulacija < [x) Stimulacija > [
Nepotrjeni obrazei za relacije Registracija na lokaciji kjer ni Prenos < [x) Prenos > o
definirana razdalja Saldo < o saldo > o
Saldo na dan < o saldo na dan > o
Prekiici Dodaj samodejno poroilo  Predogled Dnevni saldo < o Drevni saldo > o
Predogled w
Prekiici Dodaj samodsjno porodilo | Predogled | [PRNER LY
Predogled v
Napake Opis Sestevki Opis
Ni prisoten Izpise dni, ko uporabnik ni registriral svojega dela (ni Prikazi samo Nastavitev omeji izpis samo na dneve, ko
bil prisoten na delu). dneve z delovno imajo uporabniki dolo¢eno delovno
- . - S obveznostjo obveznost (npr. spusti vikende in dela
Samo vhod IzpiSe dni, ko uporabnik ni registriral Izhoda (npr. se ] (npr. sp

proste praznike).

Nastavitev omeji izpis glede na celotno
vrednost zabelezenih delovnih ur v
dnevu.

potrjena s stranj vodij oddelkov. (Vec o nastavitvah Nadure rl:laagharwtev omeji izpis glede na vrednost

Potrjevanja RDC v poglavju Nastavitve - Registracija '

dasa. [318)) Stimulacija Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Napaka pri vhodu Izpise vse dni, ko je bila pri registraciji Vhoda P EmIY EE:

uporabnika zabelezena napaka. Prenos Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Napaka pri izhodu IzpiSe vse dni, ko je bila pri registraciji Izhoda ur prenosa.

uporabnika zabelezena napaka. Saldo Nastavitev omeji izpis glede na vrednost

Salda.

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Salda na dan (stanje salda zaposlenega
na dolocen dan).

Nastavitev omeji izpis glede na vrednost
Dnevnega salda (Stevila ur, ki jih je
zaposleni dodal saldu v dolo¢enem
dnevu).
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0d | 01.06.2020

Format datoteke

Interval

Izberi interval

Prekici

Predogled v

Portable document format ( pdf)

Do |15.06.2020

Statistika

v Izberi statistiko. v

Dodaj samodejno poroilo | Predogled

Od | 01.06.2020 Do |15.06.2020

Format datoteke Portable document format (.pdf) he

Saldo za obdobje < ) Saldo za obdobje > )

Skupaj ur obdobja < o Skupaj ur obdobja > o

Prekici Dodaj samodejno porodilo || Predogled | ([ ) pra)
Predogled v

Intervali in
statistike

Interval

Statistika

Opis
Izpise dni, ko je uporabnik zabelezil dolo¢en (ena ali

vec) interval.

Izpise dni, ko je uporabnik zabelezil dolo¢eno (eno ali
vec) statistik.

Obdobje Opis

Saldo za
obdobje
Skupaj ur
obdobja

Nastavitev omeji izpis glede na
vrednost Salda za obdobje.

Nastavitev omeji izpis glede na
vrednost Skupaj v izbranem obdobju.

od |01.07.2020

Format datoteke

Dan v tednu

o

Ponedeljek

Torek

Sreda

Cetrtek

OO0 0o

Petek

Sobota

O

Nedelja

Prekiti

Predogled w

Portable document format ( pdf)

Do |0207.2020

Ostalo
Praznik O izkljuéno [m]
Poitek O Izkljuéno u]

Dodaj samodeino porodilo || Predogled | [ ial ren)

Dan v tednu

Ponedeljek
Torek
Sreda
Cetrtek
Petek
Sobota
Nedelja

Praznik
Pocitek

Opis
Iskanje napak lahko omejite na doloc¢en dan v tednu.

Iskanje napak lahko omejite na dneve praznikov ali
pocitka.

Dodatna nastavitev Izkljuéno omogoca iskanje
posebnih kombinacij dni, ko je bil dolo¢en dan v
tednu hkrati tudi praznik ali dan pocitka.

S klikom na gumb IzpisSi porocilo bo ustvarjeno porocilo v izbranem formatu datoteke. Primer PDF porocila:

Datum
Uporabnik:
Pet6.04. 2018
Cet 12.04.2018
Tor 17.04. 2018
Uporabnik:
Sre4.04.2018
Pet6.04. 2018
Cet12.04.2018
Uporabnik:
Pon 9.04. 2018
Sre 11.04.2018
Sre 18.04.2018
Cet 19.04. 2018
Tor 24.04. 2018

Pon 30.04. 2018

Zagni Konec Skupaj Dnevni saldo ~ Saldo na dan
Bajde Ludvik Teren Kartica: 15554393
07:55 Vhod (*07:55) *15:30 Izhod (*00:00) 0735 0025 10:36
07:43 Vhod 16:20 Samodejni izhod 07:15 -00:45 11:04
07:45 Vhod 15:30 Izhod 07:45 00:15 11:10
Benkovic Tilen Teren Kartica: 15326826
07:00 Vhod (*06:54) 15:30 1zhod 07:55 -00:05 08:20
06:25 lzredni vhod 16:20 Samodejni izhod 0721 -00:39 07:53
07:00 Vhod (*06:53) 16:20 Samodejni izhod 07:31 -00:29 09:47
Cesnik Joze Razvoj Kartica: 2685402
07:57 Vhod 15:26 Izhod 07:29 -00:31 08:47
07:57 Vhod 15:25 1zhod 07:28 0032 08:46
07:52 Vhod 15:07 Izhod 07:15 -00:45 09:51
07:41Vhod 15:16 1zhod 07:35 0025 09:26
07:57 Vhod 15:25 Izhod 07:28 00:32 10:56
07:48 Vhod 15:36 Izhod 07:48 -00:12 13:55

Porocilo

Napaka

Delo po urniku
Brez povratka

Delo po urniku

Delo po urniku
Brez povratka

Brez povratka

Delo po urniku
Delo po urniku
Delo po urniku
Delo po urniku
Delo po urniku

Delo po urniku
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10.8.3.1. Prikaz in uporaba pregleda napak

Untn®

1. Najprej na seznamu uporabnikov oznacite vse uporabnike, katere Zelite pregledati z izpisom napak, nato

kliknite na ikono Izpis napak.

Jy
-

= = R

Registracija casa

zpis napak

. Nazaj Porotilo za Porotilo Porailo
obdobje statistik
Osebna 5t. Oddelek Dogodki 1.6. - 30.6. (5 tednov)
23.teden (16.- 7.6))
Adrovit Tamara 1003 Administraciia s E 16 Delo po umiku
Alaz David 1018 Teren 0200 PON ., g o NN
Bajde Ludvik 1000 Teren 0800) @  Delo et 07:00 - 15:00
Benkovid Tilen 1002 Teren (02000 BT po umiku 18:00 - 20:00
Glavan Sebastjan 1001 Vodstvo 26.  Delo po umiku
Golar Branko 1023 Teren 0200 TOR - ) .. I
= = = e 7 (08:00) @  Delo po umniku 0700 - 15:00
= DO ;‘ unovedsin 0200) @  Delo po umiku 18:00 - 2000
Kolar Zelko 1021 Proizvodnja S 35 Delo poumi

2. V novem pojavhem oknu najprej izberite obdobje za prikaz.
3. Nato izberite Zelene parametre glede na napake

0d |01.06.2020

registracije, ki jih Zelite poiskati. Nato namesto

Format datoteke

gumba Izpisi porocilo kliknite gumb Predogled.

Ni prisoten

Samo vhod

Interval < 3 min

Nepotrjena RDC

Prekiéi

Predogled v

Do |15.062020

Portable document format ( pd)

Napaka pri vhodu 0

Napaka pri izhodu

Razlini lokaciji 0

Dodaj samodejno porociio zpidi porodilo

4. V pojavnem oknu se bo v spodnjem delu prikazal

0d |01.06:2020

predogled vseh najdenih napak glede na izbrane

Format datoteke

parametre obdobju, ki je trenutno prikazan v

Prikai samo dneve z delovno obveznostjo ()

0400 | @
Nadure < o

urejevalniku Registracije Casa.

Dnevni saldo <

00000

Prekici

Predogled A

Do |15.062020

Portable document format ( pdf)

Skupaj v dnevu > 1200
Nadure >

Stimulacija >

Prenos >

Saldo >

Saldo na dan >

Dnevni saldo >

Dodaj samodejno porodio

000000

Pon 1.06.2020 _07:00 Vho 2300 Izhod (00 13:00 00:00

v e
S1e3.06.2020 07:00 Vhod (‘00:... 2300 Izhod (‘00 13:00 00:00 0000 Skupe)
Cet4.06.2020 07:00 Vhod ("00:... 23:00 Izhod (00... 13:00 00:00 0000 Skupai
Pet5.06.2020 07:00 Vhod ("00:... 23:00 Izhod (00... 13:00 00:00 0000 Skupaj
Pon8 062020 07:00 Vhod ("00: . 2300 Izhod (00 13:00 00:00 0000 Skupaj
Tor9.06.2020 07:00 Vhod ('00-... 2300 Izhod (‘00... 13.00 00:00 0000 Skupaj
Sre 10.06.2020 07:00 Vhod ('00-... 23:00 Izhod (00... 13:00 00:00 0000 Skupa)
Cet 11.06.2020 07:00 Vhod (*00-... 23:00 Izhod (*00... 13:00 00:00 0000 Skupai
Pet12 062020 07:00 Vhod ('00: .. 2300 Izhod (‘00... 13.00 00:00 0000 Skupaj
Pon 1506 2020 _07:00 Vhod (‘00 2300 Izhod (*00___13:00 00:00 0000 Skupej
Uporabnik Golar Branko__Teren Kartica: 11580118

5. Z dvojnim klikom na posamezen zapis boste v novem zavihku odprli mesto najdene napake v

registraciji ¢asa. Tu lahko napako nato enostavno popravite.

= ® B B

Nazaj

Wy
-

e

lzvoz

Porotila Porotila po
meri

Registracija ¢asa
Porotilo za Porotilo

obdobje

Delovni naérti

Izpis napak Porotilo
statistik

Domov

@ Priimek Ime Osebna st © Oddelek Dogodki 1.6. - 30.6. (5 tednov) Standardni  TA Tedenski tabelariéni pogled Uporabnik
% 16. Delo po umiku 0500 2 [~ = :
m:zw hoies L L) o @ Adrovit Tamara (Zaposleni) @
Adrovie Tamara 1003 Administracga [ 000 oz e o, NN B - D
Prikazi 50 v zapisov (08:00) @  Delo po umiku 0700 - 15:00 Junij v 2020 ~
Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisov MAAdH [ Vhod - (Vhod) - 07-00
(filrirano od vseh 26 zapisoy) Malica 12:00 - 12:30[00:30] 01062020 |-|30.06.2020
Ebizhod - (Vhod) - 15:00 000 Potrdi pravilnost RDG
(0500) @  Delopo umiku 18:00 - 23:00 At A
Potrdil-Admin Admin
[-Vhod - (Vhod) - 18:00 i
B izhod - (Vhod) - 23:00 Do30.6.2020
€ 2f  Nalnneumin mam -

ER

Dnevni pregled

statistik
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10.8.4. Porocilo statistik

= E R E & B

lzvoz Porocila Porotila po
meri

Porocilo
statistik

Paorocilo za Porocilo Izpis napak
obdobje

Porocilo statistik graficno prikaze zabeleZene dnevne

statistike za izpisano obdobje. Izpis vsebuje uporaben o4, (plos2020 s (06 2020
vizualni pregled registracije ¢asa, s katerim lahko enostavno :’:d‘zl“‘“
preverite, npr. ¢e ima veC uporabnikov dopust na isti lzpisi vsakega uporabnika na svojo stran )
datU m i Izpigi samo izbrane statistike

Statistika

E002 Napaka v
Pri generiranju porocila lahko natanc¢neje dolocite obdobje izpisa £000 Ni prisoten v
ter izberete format porocila (Portable document format (.pdf), Zam Zamuda v
Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlIsx), Open document s s
spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document - . Formatdataloke: | Rertebleidocumentiomnat Ged) o
cvs)). Proklici

Na voljo so Se dodatne nastavitve:

Nastavitve Opis

Prikazi sestevke statistik Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu za vsakega uporabnika prikazani $e sedtevki vseh
statistik, ki jih je registriral v izpisanem obdobju.

IzpisSi dnevne delovne ure Ce omogodite nastavitev, bo na porodilu prikazan sestevek delovnih ur, ki jih je uporabnik
zabeleZil. SeStevek vsebuje vrdnosti vseh dnevnih statistik, ki Stejeio delovne ure[23%,

Izpisi vsakega uporanika na svojo Ce omogodite to nastavitev Izpisi vsakega uporabnika na svojo stran, bo v porocilu vsak

stran uporabnik izpisan na svojo stran.
IzpisSi samo izbrane statistike Ta nastavitev omogoca, da v porocilu statistik izpiSete le izbrane statistike, ki jih izberete v
dodatnih polljih, ki se prikazejo, ko omogocite to nastavitev.
@ Porocilo statistik za obdobje
Obdobje: 1. 04. 2018 - 30. 04. 2018
Saldo
Osebnast.  Uporabnik Oddelek (Obdobje/  Skupaj 2. 3 4 5 6 9. 10. 11. 12. 13. 16. 17. 18, 19. 20 23. 24. 25 26. 27. 30.
12 Bajde Ludvik Teren 01:21 166:39
% 35 00.00 00,00 08 : 00 08:17 0745 1008 0626 0855 001 000 00:00 001
e 00:00 Ld i) 16700 S001] T18:30 ©10003] 0715 (A]ED] 33:00
Olure] 08:00 [Mmali] 00:00 O1PriNg] 01:17 [Priv] 01:22 OIDps] 3141
[1(e ] 54:08
7 Benkovig Tilen Teren -01:46 6:14 © ® O © 0 @ © © 0 0 06 © 0 © © 0 0 © © @ © © 0 0 06 0o O © O
06:14 0000 0800 0825 0755 08:12 0721 0000 0000 0838 0826 0919 0731 0831 0000 0000 0318 03:13 0300 0500 0300 0000 0000 0846 0837 09:16 0846 0300 0000 0000 00:00
@ 00:00 =(pr] 16:00 @(o01] 126:14 ©1[0003] 14:52 ©IlLan] 24:00
Olure] 08:00 S [Priv] 04:58 ©[Dps] 44:07 OI[CENP] 46:34
17 Cesnik Joze Razvoj 05:55 17355 © ™ © 0 0 © © 0 0 0 0 0 © © 0 0 0 0 0 © © 0 0 0 Oom 0 O o
1355 00:00 0800 0812 0825 0809 0832 0000 0000 0729 0831 0728 0818 0825 0000 0000 0830 0837 O7:15 0735 0843 0000 0000 09:19 0728 09:12 0959 0800 0000 0000 07:48
o 00:00 =(pr 16:00 @(001] 157:55
Legenda
@ 1001] Delo po urniku @ 1£000] Ni prisoten [ [E001] Samo vhod @10003] Brez povratka @ 1] vikend W8 (pr] Praznik
[Dop] Dopust (@ ILan] Lanski dopust & [zam] Zamuda ©Posl] Poslovno @ (Bol] Bolniska Qpbom] Delo od doma
[Por] Porodniski dopust [0c15] Ocetovski dopust do 15 dni [0c75] Ocetovski dopust do 75 dni @[Ure] Koriscenje ur e[KND] Krvodajalstvo [1zrd] Izredni dopust
@ (Nepl] Neplatani dopust @ stud] Studijski dopust [Mali] Malica S (Priv] Privatno @ [Nega] Nega-spremstvo. [1zre] lzredno delo
(©Neop] Neopravitena odsotnost ©Bol2] Bolniska 2 uri © (Bol4] Bolnizka 4 ure (© (Bol6] Bolnizka 6 ur (©)(5P] Sluzbena pot (@ 10ddD] Oddalieno delo po urniku
(@ (0ddB] Oddaljeno delo brez prevoza in malice [Nadu] Nadure (©IENP) Cas na poti (©(DPS] Delo pri stranki )[0002] Meseéni preseek (@ [PriNE] Privatno Nedovoljeno
(@ [PosNE] Poslovno Nedovoljeno (2)1Upr] Uprava [DopUre] Dopust URE 2)10003] Mesecni preseiek (Koriscenje) (©Popoldan] Popoldan ©iNotno] Noéno
(©Notno Nedelja] Noino Nedelja @ 1ML] Menjava Lokacije @ lLek] Lekarna @ Uan] Jantar @(£002] Napaka [+ [£003] Samo izhod
} Porocilo statistik za obdobje izpise dnevne statistike (tj. ikone dnevnih statistik) za vsak dan v izbranem obdobju.
} Izbirno je dodatno mogoce izpisati tudi sestevek ur, ki so zabeleZzene pod dnevno statistiko.
} Dodatno lahko izpiSete tudi sestevke statistik, ki jih je uporabnik zabeleZil v izbranem obdobju. Mogoce je izpisati vse

statistike, ki so v urejevalniku Statistik oznacene, da se izvazajo, ali pa ro¢no dolocite, katere statistike naj se izvozijo
na porocCilu (npr. ¢e Zelite izvoziti le dopuste in odsotnosti).

—} Na koncu porocila je dodana Se legenda statistik, ki se izvaZzajo v tem porocilu.

Aplikacija Codeks TA Kit 176



Utn®

10.8.5. Izvoz

Nazaj Statistike ~ Poro€ilo za Porotilo |zpis napak  Porotilo
obdobje statistik

Izvoz
Izvoz

Detail XML

:n(1.5.-25) Detail XML napoved

prisotnosti

15. ---- Vikend 0

SOB Izvoz statistik po kolonah o

25 --—-- Vikend B a
Delovni Cas

NED @0

:n (3.5.-9.5.) Izvoz Largo =5

Izvoz ponuja vel oblik izpisa podatkov, ki so primerne tudi za uvoz oz. obdelavo v drugem programu ali

aplikaciji (npr. v programih za obracun plac).

V nadaljevanju so posamezne oblike izpisov opisane bolj podrobno.

10.8.5.1. Izvoz

Izvoz izvozi iste podatke kot Porocilo za obdobjel1781 v .csv formatu.

! GeneratedExports_StatisticsExport-1.csv - BeleZnica
Datateka Urejanje  Cblika  Pogled  Pomaf
G; K0S ROman;;;:0;;2;EQ00; N1 prisoten;0:00;1406;Kas Raman;;;; 0559 ————;vikend; 0:00;606;Kos R

10.8.5.2. Detail XML in Detail XML napoved prisotnosti

Detail XML ustvari XML porocilo o trenutnem stanju (Stevila ur) prisotnosti za izbrane uporabnike, Detail
XML napoved prisotnosti pa ustvari XML porocilo napovedi (Stevila ur) prisotnosti za izbrane uporabnike.
Napoved prisotnosti se uposteva glede na delovno obveznost uporabnika. V xml znacki <HOURS>, je
napovedana prisotnost zaposlenega glede na njegovo delovno obveznost. Ta napoved velja za prihajajoce
dni, tekoCega meseca. Na koncu meseca je potrebno preveriti podatke in jih v primeru neujemanja
prilagoditi.

Razlika rezultata, med Detail XML (prva slika spodaj) in Detail XML napoved prisotnosti (druga slika
spodaj) v_istem mesecu, za istega uporabnika :

SREFKEY >2UL5UDUBLUD 750Y 2 LBUUUSS </KEFKEY >
<EMPNUMBER />

i B =7 =

opis XML znack:

<SUBTYPE>E000</SUBTYPE> fmpc:‘.ru\:‘:?/?;) <DETAILS> Podatki osebe, za dolocen datum
<STARTDATE>20150528 </STARTDATE> , pofp P
ENDDATE>20150528</ENDDATE> SSUBTYPE=0001</SUBTYPE= <REFKEY> Refererncni kljuc

<STARTDATE>20150528</STARTDATE

<EMPNUMBER> Stevilka zaposlenega
<SUBTYPE> Podtip oz. koda statistike
</Details> <ENDTIME =0000 </ENDTIME <STARTDATE> Datum zacCetka izmene
| el Napoved <ENDDATE> Datum konca izmene
’ <TBetales i 1ca !
REFKEY>20150508105756921800034 /REFKEY> _ <Detallss <STARTTIME> Zacetnil cas 1zmene
<EMPNUMBER /> <REFKEY>20150508105732031200034 </REFKEY > <ENDTIME> Koncni cas izmene

<STARTTIME=>0000</STARTTIME>
<ENDTIME >0000</ENDTIME>
<HOURS=0000 </HOURS >

<ENDDATE>20150528 </ENDDATE>
<STARTTIME=>0000</STARTTIME:

<SUBTYPE>ED00</SUBTYPE>

<STARTDATE>20150529 </STARTDATE>
<ENDDATE>20150529 </ENDDATE>
<STARTTIME>0000</STARTTIME >
<ENDTIME >0000</ENDTIME>
<HOURS>0000 </HOURS >

</Details>

<EMPNUMBER />

<INFOTYPE />
<SUBTYPE=>0001</SUBTYPE:>
<STARTDATE>20150529 </STARTDATE>
<ENDDATE=>20150529 </ENDDATE>
<STARTTIME>0000</STARTTIME>
<ENDTIME >0000 </ENDTIME >

Napoved

</Details>

<HOURS> Sestevek <STARTTIME> in <ENDTIME>
</DETAILS>
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10.8.5.3. Izvoz statistik po kolonah
Izvoz statistik po kolonah ponuja vec dodatnih oblik izpisa statistik po kolonah v .csv formatu:

I1zberite tip izvoza

Izvoz statistik po kolonah

Izvoz statistik po kolonah s stimulacijo

I1zvoz statistik po kolonah po urah

Izvoz statistik po kolonah po urah in minutah
Skraj$an izvoz statistik po kolonah po urah
Izvoz statistik po kolonah po dnevih

Izvoz statistik po kolonah izpise
vrednosti statistik po kolonah v urah in
dneh. Izvoz se tvori za se tiste statistike,
ki imajo v urejevalniku Statistik

omogoceno nastavitev Izvoz.

Izvoz statistik po kolonah s
stimulacijo izpise vrednosti statistik po
kolonah v urah in dneh, poleg tega pa
izpiSe tudi vrednost stimulacije. Izvoz se
tvori za se tiste statistike, ki imajo v
urejevalniku Statistik omogoceno

nastavitev Izvoz.

Izvoz statistik po kolonah po urah
izpiSe vrednosti statistik po kolonah v
urah. Izvoz se tvori za se tiste statistike, ki
imajo v urejevalniku Statistik omogoceno

nastavitev Izvoz.

[ 1zvoz statistik po kolonah.csv E3 ‘E Izvoz statistik po kolonah s stimulacijo.csv &3 B 1zvoz statistik po kolonah po urah.csv 3 [ Izvoz statistik po kolonah p « | »

1 Koda,Upora.bnlkl,Q bna $t.;0ddelek;Sifra oddelkajEnota;Sifra enote,bk\mﬂ‘lyNﬂdure'baldo,baldo ~
; 1 ;Preostali dopust;Dopust;Preostali lanski dopust;La

< 1 Adc; Skupad pr.ayoz:.,OOOl Delo po urniku [h];0001 Delo pe urniku [dan];Pr
Praznik [h] Pr Praznik [dan];Dop Dopust [h];Dop Dopust [dan];Lan Lanski dopust [h];Lan Lanski
dopust [dan]; Vikend [h]; Vikend [dan];Ure Kori&denje ur [h];Ure Koriidenje ur
[dan];Izrd Izredni dopust [h];Izrd Izredni dopust [dan];Nepl Nepla¢ani dopust [h];Nepl
Nepladani dopust [dan];Stud Studijski dopust [h];Stud Studijski dopust [dan];Por Porodnigki
dopust [h];Por Porodnifki dopust [dan];OcDo Oetovski dopust [h];OcDo O¢etovski dopust
[dan]l;Bel BolniSka [h];Bol Bolnifka [danl;Krvo Krvodajalstvo [h];Krve Krvodajalstve [dan];Nega
Nega-spremstvo [h];Nega Nega-spremstve [dan];SP SluZbena pot [h];SP SluZbena pot [dan];Posl
Poslovno [h];Posl Poslovno [dan];Priv Privatno [(h];Priv Privatno [dan];Izre Izredno delo
[h];TIzre Izredno delo [dan];NadU Nadure [h];NadU Nadure [dan];DDom Delo od doma [h];DDom Delo
od doma [dan];Neop Neopravidena odsotnost [h];Neop Neopravicena odsotnost [dan];Mali Mali
[h]17;Mali Malica [dan];E000 Ni prisoten [h];E000 Ni prisoten [dan];E001 Samo vhod [h];E001 Samo
vhod [dan];Zam Zamuda [h];Zam Z%amnda [dan];0003 Brez povratka [h];0003 Brez povratka
[dan];FKor FOND Kori: < [h] - Mesec;FKor FOND KoriZ&enje ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENJE
KoriZdenje ur [h];KKor KORISCENJE KoriZcenje ur [dan]

2 1003;Adrovid

50;82;0;-29;-13;-16;96;24;24;6;7;8;8;67;8;8;1;0;0;8;1;0;5;0;0;0;0;0;0;0
£0507050705070507050705070;07051715070;070;070;0705173;071;071;0715070513;157350
1018;Aljaz
David;;Ter:
70;0;0; ;

4 1000;Bajde
Ludvik;;Teren;1;;0;8;0;-103;-80;-23;88;22;22;5;5;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
70;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;11;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

5 1002;Benkovic
Tilen;;Teren;1;;0;8;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;

R A N N N N N R A PP P P A A >

1;;0;8;0;-88;-88;0;96;24;24;9;9;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;10;0;1;0;0;0;0;0;0;0;0

B 12002 statistik po kolonah.csv £4 =] 1zvoz statistik po kolonah s stimulacijo.csv E3 ‘E Izvoz statistik po kolonah po urah.csv £ B Izvoz statistik po kolonah p « | »

I Koda;Uporabniki;Osebna &t.;0ddelek;Sifra oddelka;knota;Sifra ~
enote; Skupaj;Nadure;Stimulacija;Saldo;Saldo za obdobje;Prenos;Delovna obveznost;Preostall
dopust;Dopust;Preostali lanski dopust;Lanski dopust;Stevilo malic;Skupaj prevozi;0001 Delo po
urniku [h];0001 Delo po urniku [dan];Pr Praznik [h];Pr Praznik [dan];Dop Dopust [h];Dop Dopust
ldan];Lan Lanski dopust [h];Lan Lanski dgpust [dan];---- Vikend [h]; kend [dan];Ure

ur [dan];Jzrd Izredni dopust [h];Izrd dni dopust

[dan Ne;zl Neplacani dopust [h];Nepl Nepln&nlu dopust [dan];Stud Studijski dopust [h];Stud
Studijski dopust [dan];Por Porodnifki dopust [hl;Por Porodnifki dopust [dan];OcDo O&etovski
dopust [h];0cDo Ocetovski dopust [dan];Bel Bolnifka [h];Bol BolniSka [danl;Krve Krvodajalstvo
[h];Krvo Krvodajalstve [dan];Nega Nega-spremstvo [h];Nega Nega-spremstvo [dan];SP SluZbena pot
[h];SP SluZzbena pot [dan];Eosl Boslovno [h];Posl Poslovno [dan];Priv Privatno [h];Priv
Privatno [dan];Izre Izredno delo [h];Izre Izredno delo [dan];NadU Nadure [h];NadU Nadure
[dan];DbDom Delo od doma [h];DDom Delo od doma [dan];Neop Neog Gena odsotnost [h];Neop
Neopravicena odsotnost [dan];Mali Malica [h];Mali Malica [dan];E000 Ni prisoten [h];E000 Ni
prisoten [danl;E001 Samo vhod [h];E001 Same vhod [danl;Zam Zamuda [h];Zam Zamuda [dan];0003
Brez povratka [h];0003 Brez povratka [dan];FKor FOND KoriZcenje ur [h] - Mesec;FKor FOND
Korif&enje ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENJE Kori¥enje ur [h];KKor KORISCENJE Koriicenje ur [dan]

2 1003;Adrovid
Tamara; ; Adminis 3;;0;82;0;0;-29;-13;-16;96;24;24;6;7;8;8;67;8;8;1;0;0;8;1;0;5;0;0;0;0;0;0
70;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;1;1;0;0;0;0;0;0;0;0;1;3;0;1;0;1;0;1;0;0;13;15;3;0
1018;Aljaz
David;;Teren;1;;0;8;0;0;-88;-88;0;96;24;24;9;9;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
70;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;10;0;1;0;0;0;0;0;0;0;0

4 1000;Bajde
Ludvik;;Teren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;22;22;5;5;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
50;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;11;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0

5 1002;Benkovic
Tilen;;leren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;0;8;1;0;0;0;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0; v

B 1zvoz statistik po kolonah.csv 4| B8 1zvoz statistik po kolonah s stimulacijo.csv k4 = 1zvoz statistik po kolonah po urah.csv E3 ‘E Izvoz statistik po kolonah p| « | »

1 Koda;Uporabniki;Osebna &t.;Oddelek;Sifra oddelka;Enota;8ifra )
enote;Skupaj;Nadure;Stimulacija;Saldo;Saldo za QlQ.de.].e Prenos;Delovna ob nost;Preostali
dopust;Dopust; Preostali lanski dopust;Lanski dopust;Stevilo mal 217 Delo po
urniku [h];Pr Praznik [h]l;Dop Dopust [h];Lan Lanski dopust [h]
ur [hl;lzrd lzredni dopust [h]l;Nepl Neplacani dopust [h];Stud Stud.
Porodniski dopust [h];OcDo Ocetovski dopust [h];Bel Bolniska [h];Krve Kr oda
Nega-spremst [h];SP 8luzb pot [h];Posl Poslovno [h];Priv Privatno [h]; ¢ <
[h];NadU Nadure [h];DDom Delo od doma [h];Neop Neopravigena odsotnost [h];Mali Malica [h];E000
Ni prisoten [h];E001 Samo vhod [h];Zam Zamuda [h];0003 Brez povratka [h];FKor FOND Ko
ur [h] - Mesec;FKor FOND Korid¢enje ur [h] - Skupaj;KKor KORTSCENJE Kori&cenje ur [h]

2 1003;Adrovié
Tamara;;Administracija;3;;0;82;0;0;-29;-13;-16;96;24;24;6;7;8;8;67;8;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
51;0;0;0;0;1;0;0;0;0;13;15;3

3 1018;2ljaz
David; ;Teren;1;;0;8;0;0;-88;-88;0;96;24;24;9;9;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
707050507050

4 1000;Bajde
Ludvik;;Teren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;22;22;5;5;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
70;0;0;0;0;0;0;0

1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;

;Glavan
Ljan;;Vodstvo;2;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;27;27;5;5;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;
OOOOOOOU,U;OO
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Izvoz statistik po kolonah po urah in B 1zvoz statistik po kolonah s stimulacijo.csv £3 B Izvoz statistik po kolonah po urah.csv £3 [ 1zvoz statistik po kolonah po urah \nmmu(ah.csvm‘ESkrajgay D
Uporabnlklquebna St.;0ddelek;Sifra oddelka;Enota;Sifra ~
£ S. imulacija;saldo;sSaldo za cbkdobje;Prenos;Delovna ob: nost;Preostali
dopwt Dopust;Preostali lanski dopust;Lanski dopust;8tevilo malic;Skupaj prevozi;0001 Delo po
. . . urniku [h];Pr Praznik [h];Dop Dopust [h];Lan Lanski dopust [h] Vikend [h];Ure Koriicenje
kolonah v urah in minutah. Izvoz se tvori ur [h];Izrd Izredni dopust [h];Nepl NeplaZani dopust [h];Stud Studijski dopust [h];Por
Porodnifki dopust [h];OcDo Q&etovski dopust [h];Bol Bolnifka [h];Krvo Krvodajalstvo [h];Nega

: ] A : Nega-spremstvo [h];SP SluZbena pot [h];Rosl Poslovno [h]l;Priv Privatno [h];Izre Izredno delo
Za se tISte StatIStII(el kl |ma_]0 v [h1;NadU Nadure [h];DDom Delo od doma [h]l;Neop Neopravi¢ena odsotnost [h];Mali Malica [h]7E000
) ; L. v Ni prisoten [h];E001 Samo wvhe [hl;Zam Zamuda [h1;0003 Brez povratka [h];FKor FOND Koriitenje
urejevalniku Statistik omogoceno ur [h] - Mesec;FKor FOND Kor je ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENJE KoriZ&enje ur [h]

2 1003;Adrovid

minutah izpiSe vrednosti statistik po

. Tamara; ; Adm 7:00:00;00:00;-29:13;-13:13;-16:00;96:00;24;24;6;7;8;8;66:47;08:
nastavitev Izvoz. 00;00:00;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;01:19;00:
00;00:00;00:00;00:00;00:51;00:00;00:00700:12;00:00;12:35;14:48;02:47
1018;Aljaz

David;;Teren;1;;0;08:00;00:00;00:00;-88:00;-88:00;00:00;96:00;24;24;9;9;0;0;00:00;08:00;00:00;00
:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00
:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00

4 1000;B; e
Ludvik;;Teren;1;;0;08:00;00:00;00:00;-103:52;-80:00;-23:52;88:00;22;22;5;5;0;0;00:00;08:00;00:00
;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00

;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;0
1002;Benkovi&
Tilen;;Teren;1;;0;08:00;00:00;00:00;-103:52;-80:00;-23:52;88:00;23;23;
00:00;00:00;00:00;00:00;0 0;00:00;00:00;00:00;00:00;0 0;00:00;00:0
00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00;00:00

6 1001;Glavan
sebastjan;;Vodstvo;2;;0;08:00;00:00;00:00;-103:52;-80:00;-23:52;88:00;27;27

0;00:00;00:00

0;0;00:00;08:00;00:00;
0:00;00:00;00:00;00:00;

57;5;07;0;00:00;08:00;

Skrajsan izvoz statistik po kolonah PO  |[H 2wz statistik po kolonah po urah.csv £ B l2voz statistik po kolonah po urah in minutah.csv £ [ Skrajsan izvoz statistik po kolonah po urah.csv E3 [ lzwe «
I Uporabniki;Stevilo malic;Skupaj prevozi;Delovna obveznost;Skupaj; Nadure,btlmulacl‘]a,OOO
i7DiS i isti urniku [h];Pr Praznik [h];Dop Dopust [h];Lan Lanski dopust [h];

urah IZplse VreanStl StatIStlk po kOlOnah [h];Izrd Izredni dopust [h];Nepl Neplaani dopust [h];Stud Studijski clgpu,st [hl, 1
. . .. dopust. [h];OcDo Ogetovski dopust [h];Bol Bolnifka [h];Krve Krvodajalstvo [h];Nega Nega upremstvo
v urah. Izvoz se tvori za se tiste StatlStlke, [h];SP Sluzbena pot [h];Posl Poslovno [h];Priv Privatno [h];Izre Izredno delo [h];NadU Nadure
[h];DDom Delo od doma [h];Neop Neopravic¢ena odsotnost [h];Mali Malica [h];E000 Ni prisoten

i 5 : H it [h]1;E001 Samo vhod [h];Zam Zamuda [h];0003 Brez povralka [h];FKor FOND Korifcenje ur [h] -
ki Imajo v ureJevaInlku Statistik Mesec; FKor FOND Korif¢enje ur [h] - Skupaj;KKor KORISCENUE Koricenje ur [h]
v 2 Adrovic¢ Tamara;8;8;96;82;0;0;67;8;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;1;0;0;0;0;1;0;0;0;0;13;15;3
omogoceno nastavitev Izvoz. V 5 Aljaz David;0;0;96;8;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
4 Bajde Ludvik;0;0;88;8;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
5 Benko n;0;0;88;8;0;0;0;8;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0; () 0; () 0; () 0; () 0;0;0;0;0;0;0;0;0
L]d\/mlSebd\deL\,DDPBBOOOSOOOOOOOOO 0;0
Golar Branko;0;0;88;8;0; 0,0,S,

izvozijo podatki o uporabniku (koda, o Jerovnik Boris;0;0;88;8;0;0;

) Juhant Polona;0;0;88;8;0;0;0;8;0;

skrajSanem izvozi statistik po urah se ne

osebna stevilka, oddelek, itd.), ampak le
ime uporabnika in vrednosti statistik v

urah.

Izvoz statistik po kolonah po dnevih B 12voz statistik po kolonah po urah in minutah.csv &3 B Skrajgan izvoz statistik po kolonah po urah.csv £ = lzvoz statistik po kolonah po dnevih.csv E3 alb

1 Koda; U,pOI;lbDJ.klr Qqebna st.;0ddelek;Sifra oddelka;knota;Sifra ~
t imulacija;Saldo;Saldo za obdobje;Prenos;Delovna ob nost;Preostali

i lanski dopust;Lanski dopust;Ste:

izpiSe vrednosti statistik po kolonah v

;Dopust; Pre

o malic;Skupaj prevozi;0001 Delo po
urniku [dan];Pr Eraznik [dan];Dop Dopust [dan];Lan Lanski dopust [dan]; - Vikend [dan];Ure

dnevih. Izvoz se tvori za se tiste Statistike, KoriS&enje ur (dan];Izrd Izredni dopust (dan];Nepl Nepladani dopust [dan];Stud Studijski
dopust. [dan];Por Porodnifki dopust [dan];OcDo Ofetovski dopust [dan];Bol Bolnifka [dan];Krvo
i : : H icki Krvodajalstvo [danl];Nega Nega-spremstvo [danl;SP SluZbena pot [danl;Posl Poslovno [dan];Priv
kl |ma_]0 v ure.]evalnlku StatIStlk Privatno [dan];lzre lzredno delo [dan];NadU Nadure [dan];DDom Delo od doma [dan];Neop
v . Neopravi¢ena odsotnest [dan];Mali Malica [dan];E000 Ni prisoten [dan];E001 Samo vhod [dan];Zam
omogoceno nastavitev Izvoz. Zamuda [dan] ;0003 Brez poyratka [dan];KKor KORIS SCENJE Koriicenje ur [dan]
2 .

3;:0;82;0;0;,-29;,-13;-16;96;24;24;6;7;8;8;8;1;0;1;5;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;

Dav1d,,lcrcn,if,0 8;0;0;-88;-88;0;96;24;24;9;9;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;1

L\\QVlKrlTe:re:n 1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;22;22;5;5;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
50;11;0;0;0;0
1002;Benkovic
Tilen;;leren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;23;23;6;6;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;
0;11;0;0;0;0
6 1001;Glavan
Sebastjan; ;Vodstvo;2;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;27;27;5;5;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;
0;0;0;0;11;0;0;0;0
1023;Golar
Teren;1;;0;8;0;0;-103;-80;-23;88;21;21;12;12;0;0;0;1;0;0;6;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
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10.8.5.4. Delovni cas

Izvoz Delovni €as prikaZze podatke o registriranih intervalih za vsakega posameznega uporabnika v
izbranem obdobju, izpisati pa jih je mogoce v poljubnem formatu.

Ob izvozu lahko omogocite tudi nekatere dodatne nastavitve:

Prikazi podintervale %

PrikaZi dejanske c¢ase dogodkov @)

PrikaZi dnevne sestevke

Format datoteke Portable document format (.pdf) v

Preklici

Nastavitve Opis

Prikazi podintervale Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu izpisani tudi dnevni intervali znotraj
krovnih intervalov.

Prikazi dejanske case Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu poleg zabeleZenih ¢asov izpisani tudi

dogodkov morebitni dejanski ¢asi dogodkov (ki bodo dodatno oznaceni z asteriskom *).

Prikazi sestevke statistik Ce omogodite nastavitev, bodo na porodilu za vsakega uporabnika prikazani $e

seStevki vseh statistik, ki jih je registriral v izpisanem obdobju.

Format datoteke Pri generiranju porocila lahko natancneje dolocite obdobje izpisa ter izberete
format porocila (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xIs),Excel
Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values
(text document - .cvs)).

Primer porocila v PDF formatu:

Porocilo za obdobje
Osebna $t.|Koda za izvZunanja ko Zaposleni |Dan Datum Dan v tednZacCetek |Opis zacetlOpis lokaci ID lokacije |Konec Opis konca Opis lokacif
1003 Adrovi¢ Ta 1|1. 05. 202QPet 0
1003 Adrovic¢ Ta 2|2. 05. 2020Sob 0
1003 Adrovi¢ Ta 3/3. 05. 2020Ned 0|
1003 Adrovi¢ Ta 4/4.05.2020Pon 06:48 Vhod Podjetje / 5/15:05 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 5/5. 05. 202QTor 06:58 Vhod Podjetje / 5/15:20 Izhod Podjetje /
1003 Adrovic¢ Ta 5|5. 05. 2020Tor 09:29 Malica Podjetje / 5/09:29 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 6/6. 05. 20205Sre 07:00 Vhod Podjetje / 5/15:02 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 7|7.05. 2020Cet 07:00 Vhod Podjetje / 5/15:14 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 7|7.05. 2020Cet 12:33 Malica Podjetje / 5/13:03 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 7/7.05. 2020Cet 13:03 Zamuda |Podjetje / 5/13:15 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 8/8. 05. 202QPet 07:02 Vhod Podjetje / 5/15:10 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 9/9. 05. 2020Sob 10:23 Vhod Podjetje / 5/22:58 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 10/10. 05. 202Ned 0
1003 Adrovi¢ Ta 11/11. 05. 202Pon 07:10 Vhod Podjetje / 5/15:10 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 11/11. 05.202Pon 12:23 Koris¢enje Podjetje / 5/15:10 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 12/12.05. 202 Tor 06:38 Vhod Podjetje / 5/15:16 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 13/13. 05. 202Sre 07:12 Vhod Podjetje / 5/16:30 Izhod Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 13|13. 05. 202Sre 10:17 Malica Podjetje / 5/10:38 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 14/14. 05. 202 Cet 08:00 Samodejni|Podjetje / 5
1003 Adrovi¢ Ta 14/14. 05. 202 Cet 08:00 Privatno n¢Podjetje / 5/09:19 Podjetje /
1003 Adrovi¢ Ta 15/15. 05. 202 Pet
1003 Adrovi¢ Ta 16/16. 05. 202Sob 0
1003 Adrovi¢ Ta 17117. 05. 202Ned 0
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10.8.5.5. Izvoz Largo

Izvoz Largo, je prilagojen za nadaljnji uvoz in obdelavo v sistemu Perftech.Largo.

I Sioojsan izvoz satistk po kolonah po uah csv 3 [ izvoz statistk po kolonah po cnevin.csv £3 Bl BAANExport 202005.cov &3 HtzvozLargocsy 8]« »

Koda; Uporabniki;Osebna &t.;Oddelek;Sifra oddelka;Enota;Sifra enote;Skupaj [hl;Nadure (hl;Saldo
enos [h];Delovna obveznost [h];Preostali dopust;Dopust;Preostali
lanski dopust;Lanski dopust;Stevilo malic;Skupaj prevozi;0001 [h];0001 [day];Pr [h];Pr [day];Dop
[h];Dop [dayl;Lan [h];Lan [day];---- [h];---- [dayl;Ure [h];Ure [day];Izrd (h];Izrd [day];Nepl
{h];Nepl [day];Stud (h];Stud (day];Ror [h];Bor [dayl;OcDo [h];OcDo [day];Bol [h];Bol [day];Bol2
[h];Bol2 [day];Krvo [h];Krvo [day];Nega [h];Nega [day];SP [h];SP [day];Posl [h];Posl [day];Priv
[h];Priv [day];Izre [h];Izre [dayl;NadU [h];NadU [day];DDom [h];DDom [day];Neop [h];Neop
{day];Mali [h];Mali [day];E000 [h];E000 [day];E001 (h];E001 [dayl;Zam [h];Zam ([day];0003
[h]70003 [day];FKor [h] - Mesec;FKor [h] - Skupaj;KKor [h];KKor [day];eBoll [id] ; eBoll
[DateFrom] ; eBoll [DateTol ; eBoll [h]; eBoll [type];eBol2 [id] ; eBol2 [DateFrom] ; eBol
[DateTo] ; eBol2 [hl; eBol2 [typel;eBol3 [id] ; eBol3 [DateFrom] ; eBol3 [DateTo] ; eBol3 [h];
eBol3 [type];eBold [id] ; eBold [DateFrom] ; eBold [DateTo] ; eBold [h]; eBold [type];eBol5 [id]
; eBol5 [DateFrom] ; eBolS [DateTo] ; eBol5 [h]; eBol5 [type];eBol6 [id] ; eBol6 [DateFrom] ;
€Bol6 [DateTol ; eBol6 [h]; eBolé [typel;eBol7 [id] ; eBol7 [DateFrom] ; eBol? [DateTo] ; eBol7
[h]; eBol7 [type];eBol8 [id] ; eBol8 [DateFrom] ; eBol8 [DateTo] ; eBol8 [h]; eBol8 [type];eBol9
[id] ; eBol9 [DateFrom] ; eBol9 [DateTo] ; eBol9 [h]; eBol9 [typel;eBoll0 [id] ; eBol

[DateFrom] ; eBoll0 [DateTo] ; eBoll0 [h]; eBoll0 [type]

[h];Saldo za obdobje [h];

82:47;00:00

47;8;08:00;1;0
0 00:

2;1;00:00

Vrednosti izpisanih statistik lahko prilagodite z uporabo formul v razdelku Largo Export v zavihku

Registracije ¢asal31% v meniju Nastavitve.
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10.8.6. Porocila

Ou4ld E R R

Nazaj Statistke  Poroéilo za Porogilo |zpis napak Poroéilo
obdobje statistik

Izpis dopustov

Dnevno porocilo

1.5.- 31.5. (6 tednov)

Porodilo meseénega salda

N (15.-25)

15. --—- Vikend Mesecni obracun ur

S0B

25  ---- Vikend 0

NED o
:n(3.5.-9.5) A4

V Porocilih so zbrana posebna porocila:
e Izpis dopustov,
e Dnevno porodilo,
e Porocilo mesecnega salda,

e Mesecni obracun ur.
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10.8.6.1. Izpis dopustov

Izpis dopustov izpiSe trenutno stanje dopustov za vse izbrane uporabnike.

Ce Izpis dopustov izpisujete za trenutni mesec, bo porocilo izpisalo stanje dopustov na trenutni dan.
Ce Izpis dopustov izpisujete za katerikoli mesec v preteklosti, bo izpisano stanje dopustov na zadnji
dan meseca. Za pretekle mesece ni mogoce ustvariti izpisa, ki bi prikazoval stanje dopustov na dolocen dan
v preteklosti.

Pri generiranju porocila lahko izberete format porocila (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.xIs),Excel
Worksheet (.xIsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document .cvs)).

Format datoteke Portable document format (.pdf) x

Prvi

@ Izpis dopustov

30. 04. 2021
Uporabnik Oddelek Saldo Skupaj Dopust Lanski dopust
Adrovit Tamara Administracija 255 112:55 24/24 6/24
Alja David Teren 1:20 111:20 23/22 0/0
Bajde Ludvik Teren 0:01 110:01 22/22 7/22
Benkovié Tilen Teren 5:23 1523 15/24 0/23
Laznik Franci Proizvodnja 212 1212 25/25 3/2a
108/117 16/93

10.8.6.2. Dnevno porocilo
Dnevno porocilo bo izpisalo Vhode in Izhode ter dnevne statistike za vse izbrane uporabnike na dolocen

dan. Za izpis Dnevnega porocila najprej dolocite datum za izpis (Od).

Ce omogotite nastavitev PrikaZi podintervale, bodo na porodilu izpisani tudi dnevni intervali znotraj krovnih intervalov.

Ce omogocite nastavitev Prikazi dejanske ¢ase dogodkov, bodo na porodilu poleg zabelezenih ¢asov izpisani tudi
morebitni dejanski ¢asi dogodkov (ki bodo dodatno oznaceni z asteriskom *).

Od 01042018

Prikazi podintervale |#
Prikazi dejanske case dogodkov [

Format datoteke Portable document format (. pdf) v

prvas

Pri generiranju porocila lahko izberete format porocila (Portable document format (.pdf), Excel Worksheet (.
xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods), Comma separated values (text document .

cvs)).
@ D Ve
nevno porocilo
3.04.2018
Uporabnik Oddelek Zaéni Konéaj Skupaj Statistika
Bajde Ludvik Teren 07:29 Vhod 16:09 Izhod 08:40 Delo po urniku
Bajde Ludvik Teren 10:33 Cas na poti 11:50 01:17 Cas na poti
Bajde Ludvik Teren 15:13 Cas na poti 15:56 00:43 Cas na poti
Benkovic Tilen Teren 07:00 Vhod (*06:56) 15:25 Izhod 08:25 Delo po urniku
Benkovié Tilen Teren 06:59 Cas na poti 09:08 02:09 Cas na poti
Benkovit Tilen Teren 09:08 Delo pri stranki 12:16 03:08 Delo pri stranki
Benkovié Tilen Teren 12:16 Cas na poti 14:26 02:10 Cas na poti
Cesnik Joze Razvoj 07:48 Vhod 16:00 Izhod 08:12 Delo po urniku
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10.8.6.3. Porocilo mesecnega salda

Porocilo mesec¢nega salda bo izpisalo vrednosti salda po mesecih ter celotni sestevek salda za izpisano
obdobje.

Pri generiranju porocila lahko natancneje dolocCite obdobje izpisa ter izberete format porocila (Portable
document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlIsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

Period start Januar v 2018 v

Period end April v 2018 v

Format datoteke  Portable document format {_pdf) v

Prekii

@ Porocilo mesec¢nega salda

Delovna obveznost in dejansko opravljene ure

Zaposleni: Benkovic Tilen

Oddelek: Teren
Mesec Delovna obveznost Skupaj ur Saldo za obdobje
01.2018 184:00 18225 08:25
02.2018 160:00 162:43 02:43
03.2018 176:00 181:24 05:24
04.2018 168:00 166:14 -01:46
Skupaj 688:00 702:46 14:46
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10.8.6.4. Mesecni obracun ur

PoroCilo Mesecni obracun ur za vsakega izbranega uporabnika izpiSe vse statistike, ki jih je zabelezil v
danem obdobju, ter njihovo trajanje in Stevilo ponovitev, poleg tega pa Se stevilo malic in prevozov v

danem obdobju.

Pri generiranju porocila morate najprej dolociti datum, nato pa izberite Se format porocila (Portable
document format (.pdf), Excel Worksheet (.xls),Excel Worksheet (.xlsx), Open document spreadsheet (.ods),

Comma separated values (text document .cvs)).

0d | 01.04.2021 Do 30.04.2021

Format datoteke Portable document format ( pdf) v

Preklici

@ M ) v
esecni obracun ur
Obdobje: 1. 04. 2021 - 30. 04. 2021
Ime Priimek Koda Statistika Cas Stevilo
Tamara Adrovié €002 Napaka 00:00 1
0001 Delo po urniku 88:55 10
Pr Praznik 08:00 1
Lan Lanski dopust 16:00 2
Vikend 00:00 2
ZapD Zaporedni dnevi 17:12 2
Stevilo malic 11
Skupaj prevozi 10
David Aljaz 0001 Delo po urniku 16:20 2
Pr Praznik 08:00 1
Vikend 00:00 4
Posl Poslovno 02:58 1
£000 Not present 00:00 8
Stevilo malic 2
Skupaj prevozi 2
Ludvik Bajde Pr Praznik 08:00 1
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10.8.7. Porocila po meri

Aplikacija Codeks omogocda izpis popolnoma prilagojenih porodil in izpisov, ki se lahko uporabljajo za

nadaljnjo obdelavo podatkov s programi in aplikacijami drugih proizvajalcev.

OPOZORILO!
Oblikovanje porocila po meri je zelo kompleksen postopek, ki zahteva razumevanje strukture
podatkov znotraj podatkovne baze, ki jo uporablja aplikacija Codeks, in procesa tvorjenja

porocil.

1. V urejevalniku Registracije ¢asa v Seznamu uporabnikov oznacite vse uporabnike, za katere Zelite

izdelati izpis. V desnem delu urejevalnika izberite obdobje za prikaz, ki bo upostevano tudi pri izpisu

porodila.
2. Za uporabo izdelanega porocila po meri v orodni vrstici
urejevalnika Registracije ¢asa kliknite ikono Porocila po meri. (
Odprl se bo spustni seznam, kjer so prikazana ze vsa shranjena b \ .
. o L .. L ) Paorodila po meri Zgodovir
porocila po meri in povezava Urejanje porocil po meri, ki vodi Sl
Dnevni izpis

do urejevalnika Porocil po meri.

Meseini izpis

Clzpis - razpredelnica

Uredi porocila po meri

3. Iz spustnega seznama izberite Zeleno porocilo po meri.
Odprlo se bo okno, kjer lahko omejite izpis glede na oddelek Koda oddelka Vsi v
podjetja, tako da iz seznama izberete kodo oddelka. = -II

4. Sistem bo izpisal porocilo po meri.

S porocili po meri si torej lahko oblikujete popolnoma prilagojene izpise podatkov, ki jih nato uporabite za
nadaljnje delo. Taksna porocila se lahko uporabljajo za pripravo:

e izpisov za uvoz v programe za obracun plac,

o prilagojenih izpisov za obracune dodatkov in stimulacije,

o prilagojenih izpisov o zabelezenih odsotnostih, kot so dopusti in bolniski dopusti
e izpisov v preglednicah, pripravljenih za vkljucitev v porocila itd.

Porocila po meri se oblikujejo v urejevalniku Porocil po meri.
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10.8.7.1. Dodajanje porocila po meri

Do urejevalnika PorocCil po meri lahko dostopate preko ikone Porocila po meri v urejevalniku
Registracije ¢asa. PorocCila lahko po Zelji dodajate ali urejate, tako da v spustnem meniju ikone Porocila po
meri izberete moznost Uredi porocila po meri.

Vsa novo dodana porocila po meri bodo kasneje prikazana in dostopna v spustnem meniju ikone Porocila po

meri.

1. Za dodajanje novega porocila po meri s spustnega seznama izberite Uredi porocila po meri.

¢

Poroéila po me Zgodovir
'L"'\.

Onevni izpis

Mesecni izpis

|zpis - razpredelnic

CLredi porocila po meg

Odpre se urejevalnik Porocil po meri, kjer lahko dodajate, urejate in brisete porocila.

‘!” Porodila po meri o ‘ ‘ ‘

Domov Mazaj | Dodaj porogilo Uredi poroéilo  |zbri3i porogilo

Lastnik Tip
Dnevni izpis Admin Admin Javen
Mesecni izpis Admin Admin Javen
Izpis - razpredelnica Admin Admin Javen

2. Za dodajanje novega porocila po meri, kliknite ikono Dodaj porodilo.

N4
-

Porocila po meri

Domov ] porog Uredi porocilo  Izbrisi porocilo

3. Odpre se pogovorno okno, kjer ustvarite novo porodilo. V polju Definicija porodilalte se oblikuje zapis, ki

dolocCa, kateri podatki in v kaksni obliki se bodo izpisali v porocilu. Podroben postopek pisanja definicije
porocila je podan v naslednjih poglavjih.
Ko koncate z oblikovanjem porocila, kliknite gumb Shrani.
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Sploéni podatki
Ime
Definicija
[Report]
- Mode=month
porotila File=ure_{DATEQYYY YMM).txt
DecimalSeparator=,
ExpontZeroDays=0
#Ta wrstica se uporabi za obiajne statistike
Line={USER_EXTERNAL_ID(S}STAT(3.0} {HOURS(3.0}
# Ta wrstica se uporabi za izpis dodatnih podatkov (Lunch in Drive v tem primernu)
LineF orCalculatedvalues={USER_EXTERNAL_ID(5STAT(3.0) {DAYS()3.0}
#Tukaj nastavimo oznako pod katero se izvozijo malice in prevozi
Lunch=303
Drive=304
Formula_1={SUM_MINUTES() +MustWork -4.-160,-207 -201.-206;-203.-221,-239,.6,-5,-205}
e
Lastnik Admin Admin v
Tip Javen v
Predloga NaloZi | Choose File | No file chosen
porocila

Dodajanje porocila po Opis

meri

Ime Ime porocila, ki se bo prikazalo v spustnem seznamu ikone za Porocila po meri v Urejevalniku registracije
casa.

Definicija porocila Koda definicije porocila, pisana v obliki za .ini datoteke. Tvorjenje definicije je razlozeno v naslednjih
poglavijih.

Lastnik Izbira uporabnika, ki je lastnik porocila in ga lahko neomejeno pregleduje ter popravlja.

Tip Porocilo lahko oznacite kot javno ali zasebno.
Javna porocila so na voljo za uporabo vsem skrbniskim (administratorskim) uporabnikom aplikacije Codeks,
medtem ko so porocila z nastavitvijo zasebno dostopna le lastniku porocila.

Predloga porocila V polju bo prikazana priloZzena predloga razpredelnice za trenutno porocilo.

Nalozi Omogoca izbiro predloge razpredelnice za izpis porocila.

4. Vsa novo dodana porocila po meri bodo prikazana v seznamu ikone Porocila po meri v urejevalniku

Registracije Casa.
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10.8.7.2. Definicija porocil

Oblika definicije porocil po meri je v osnovi dolo¢ena s pravili pisanja .ini datotek. Za definiranje izpisanih
podatkov in njihove oblike se uporabljajo elementi, ki so zapisani v prilagojeni obliki za .ini datoteke (angl.
INI file). Taksen format elementov je bil izbran zaradi laZzjega prenosa porocil, ustvarjenih v programu Jantar
V7, v novo aplikacijo Codeks. Format porocil je vsebinsko ve¢inoma zdruzljiv s prejSnjim programom (Jantar

V7), vendar v dolocenih primerih lahko prihaja do razlik.

OPOZORILO!

Oblikovanje definicije za porocilo po meri je zelo kompleksen postopek, ki zahteva razumevanje strukture
podatkov znotraj podatkovne baze, ki jo uporablja Codeks. Poleg tega se je potrebno seznaniti tudi s
postopkom tvorjenja porocil in z elementi definicije porocila. Predlagamo, da postopek izvaja le
administrator sistema oz. druga ustrezna strokovno usposobljena oseba. Za pomoc pri oblikovanju porocil

po meri se lahko obrnete na podporo Jantar| 13\,

10.8.7.2.1 Pred oblikovanjem definicije porocila
Pred zacetkom oblikovanja definicije za novo porocilo po meri je potrebno razmisliti, katere podatke Zelite

izpisati ter kaksen format koncnega izpisa boste potrebovali za nadaljnjo obdelavo.

Porocila lahko ¢rpajo podatke za izpis iz dveh razli¢nih virov informacij:

o Podatki o dnevnih dogodkih, ki so prikazani v urejevalniku Registracije ¢asa v Seznamu dogodkov. Z
izbiro tega vira informacij lahko izpiSete vse dejansko zabelezene intervale v doloenem obdobju, brez
skupnih izracunov statistik.

o Sestevki statistik, ki so prikazani v desnem delu urejevalnika Registracije v predelkih Pregled statistik
in Povzetek izbranega obdobja. Ta vir informacij poda skupne izraCune statistik.

Glede na izbran vir informacij sistem zapisuje drugacne podatke v vrstice oz. stolpce koncnega izpisa

porocila. Vir informacij se v definiciji porocila dolo¢i z elementom Mode. Vec o elementu in njegovi uporabi

si lahko preberete v poglavjih oblikovanja porocil za razli¢ne formate izpisa ter v Tabeli elementov/[213,

Zeleni podatki se lahko izvozijo v razlitne formate datotek:
e besedilne datoteke,
s koncnicama .txt ali .csv. Za vsakega oznacenega uporabnika se Zeleni podatki izpiSejo v vrsticah. Ve o

oblikovanju porocila v obliki besedilnih datotek si lahko preberete v poglavju Besedilne datoteke[198),

e razpredelnice,
s konc¢nicami .xls, .xIsx in .ods. Za vsakega oznacCenega uporabnika se Zeleni podatki izpiSejo v stolpcih
razpredelnice. Vec o oblikovanju porocila v obliki razpredelnic si lahko preberete v poglavju Razpredelnice
(2001,

e * razpredelnice z izpisom v vrsticah,
poseben izpis v obliki razpredelnice (s kon¢nicami .xls, .xIsx in .ods), ki pa se izpisuje po zakonitostih
besedilnih datotek. Za vsakega zelenega uporabnika se Zeleni podatki izpiSejo v vrsticah (podobno kot v
besedilnih datotekah), posamezne vrednosti v vrsticah pa so lo¢ene Se po posameznih celicah
razpredelnice. VeC o oblikovanju porocila v obliki razpredelnic z izpisom v vrsticah si lahko preberete v

poglavju Razpredelnice z izpisom v vrsticah 205
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ki Zelene podatke zapiSejo v strukturiranem XML zapisu. Za vsakega oznacenega uporabnika se znotraj

¢ strukturirane XML datoteke,

datoteke izpisa oblikuje strukturiran zapis Zzelenih podatkov. Vel o oblikovanju porocil v obliki
strukturiranih XML datotek si lahko preberete v poglavju Strukturirane XML datoteke [206.

Glede na izbran format izpisa se razlikuje struktura definicije porocila. Format izpisa se v definiciji porocila
doloci z elementom ExportFormat. VeC o elementu in njegovi uporabi si lahko preberete v poglavjih

oblikovanja poro¢il za razli¢ne formate izpisa ter v Tabeli elementov/[213.
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10.8.7.2.2 Struktura definicije

Definicija vsakega porocila po meri se mora zaceti z elementom [Report].

Zapisi v oglatih oklepajih [ ] se v .ini datotekah imenujejo sekcije. SploSno uporaba sekcij v .ini datotekah ni

nujna, saj ne dolocajo nobene akcije, ampak le zdruzujejo dele zapisa v logi¢ne sklope. V primeru Codeks

porocCil pa je sekcija [Report] obvezna, saj oznacuje zaCetek elementov za oblikovanje porocila.

Sekciji [Report] sledijo elementi, ki jih delimo na vec tipov:

OBVEZNI SPLOSNI ELEMENTI

OBLIKOVNI SPLOSNI ELEMENTI

OBVEZNI ELEMENTI ZA BESEDILNE DATOTEKE

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA BESEDILNE DATOTEKE

OBVEZNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE
OBLIKOVNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE

OBVEZNI ELEMENTI ZA POROCILA S PREDLOGO
RAZPREDELNICE

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA POROCILA S PREDLOGO
RAZPREDELNICE

OBVEZNI ELEMENTI ZA STRUKTURIRANE XML
DATOTEKE

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA STRUKTURIRANE XML
DATOTEKE

OBVEZNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE Z IZPISOM V
VRSTICH

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE Z
IZPISOM V VRSTICH

so elementi, ki jih mora vsebovati vsaka definicija porocila,
ne glede na izbran vir informacij in format koncnega izpisa.
so elementi, ki oblikujejo izpis in jih lahko vsebujejo vse
definicije porocila, ne glede na izbran vir informacij in
format koncnega izpisa.

so elementi, ki jih morajo vsebovati definicije za izpis
porocil v obliki besedilnih datotek.

so elementi, ki oblikujejo izpis podatkov in jih lahko
vsebujejo definicije za izpis porocil v obliki besedilnih
datotek.

so elementi, ki jih morajo vsebovati definicije za izpis
porocil v obliki razpredelnic.

so elementi, ki oblikujejo izpis podatkov in jih lahko
vsebujejo definicije za izpis porocil v obliki razpredelnic.
so elementi, ki jih morajo vsebovati definicije za izpis
porocil v obliki razpredelnic, kjer se uporabja predloga
razpredelnice.

so elementi, ki oblikujejo izpis podatkov in jih lahko
vsebujejo definicije za izpis porocil v obliki razpredelnic,
kjer se uporablja predloga razpredelnice.

so elementi, ki jih morajo vsebovati definicije za izpis
porocil v obliki strukturirane XML datotek.

so elementi, ki oblikujejo izpis podatkov in jih lahko
vsebujejo definicije za izpis porocil v obliki strukturirane
XML datotek.

so elementi, ki jih morajo vsebovati definicije za izpis
porocCil v obliki razpredelnic z izpisom v vrsticah.

so elementi, ki oblikujejo izpis podatkov in jih lahko
vsebujejo definicije za izpis porodil v obliki razpredelnic z
izpisom v vrsticah.

Uporaba posameznih elementov je pogojena glede na izbran vir informacij in format izpisa

porocila. VeC o elementih si lahko preberete v poglavjih o oblikovanju definicij porocCil za razlicne formate

izpisa in v Tabeli elementov/213,

Elementi definicije porocila so sestavljeni iz imena elementa in vrednosti elementa, ki sta lodena z

znakom "=",

Elerment

l
[ |

Ime elementa Vrednost elementa

| |

| I 1 |
ExportFomat = Spreadsheet
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Element lahko vsebuje vrednosti, ki vplivajo na izgled izpisa, ali selektorje podatkov, ki omogocajo

klicanje Zelenih podatkov iz podatkovne baze.

Element

Ime elementa Vrednost elementa

Line = { DATE () yyyyMM } ; { USER_CODE () 10} ; { STAT ()} ; { DAYS () 5.2 }; { HOURS () };
L Il ]
|

Ime selektorja podatka Parameter oblikovanja

I_I_I

Selektor podatka

1. primer: DecimalSeparator =,
Element DecimalSeparator doloca, kaksen znak se bo pri izpisu uporabljal za decimalno locilo. V
navedenem primeru je za decimalno lodilo dolo¢ena vejica (,). To je primer elementa, ki vsebuje

vrednost, ki vpliva na izgled izpisa.

2. primer: Line = {USER_ID() 10};{STAT() 5};{HOURS() 4}

Element Line doloca, kateri podatki bodo klicani iz baze podatkov in se bodo izpisovali v vsako vrstico
porocila. V navedenem primeru element doloca, naj se v vrstici izpiSe najprej osebna Sstevilka
uporabnika, nato koda statistike, ki je bila zabelezena tisti dan, in ¢as trajanja statistike v urah. To je

primer elementa, ki vsebuje selektorje podatkov, ki klicejo Zelene podatke iz podatkovne baze.

Selektorji podatkov so sestavljeni iz imena selektorja ter parametrov oblikovanja, ki dodatno
oblikujejo zapis podatka v izpisu porocila. Imena selektorjev sovpadajo s poimenovanjem informacij v
podatkovni bazi Codeksa. Tako se priklice vrednost podatka za izpis oz. nadaljnjo obdelavo. Seznam

selektorjev podatkov si lahko ogledate v Tabeli selektoriev podatkov/[218,

Parametri oblikovanja, ki so na voljo za oblikovanje podatka, so odvisni od vrste podatka (besedilo, Cas,
Stevec in datum). MozZne parametre oblikovanja, ki so na voljo za razlicne vrste podatkov, si lahko ogledate

v poglavju Parametri oblikovanjalz22,

OPOZORILO!
Pri pisanju imen podatkov in parametrov bodite pozorni na to, da sistem razlikuje med malimi in

velikimi ¢rkami, zato je tocen zapis imen zelo pomemben.

V definiciji porocila se lahko zabelezijo tudi komentarji. Vrstico s komentarjem oznacite tako, da na zacetku

vrstice vstavite znak podpicje (;) ali znamenje za Stevilko (#).

Primer:
; To je komentar.
# Tudi to je komentar :) .
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UPORABA ELEMENTOV ZA KLICANJE RAZLICNIH TIPOV PODATKOV

Uporaba dolocenih elementov za klicanje, oblikovanje in preracun podatkov iz podatkovne baze je omejena

glede na tip podatka, ki ga Zelite zapisati v porocilo. Za uspesno uporabo elementov definicije je potrebno

poznati razlicne tipe podatkov:

splosni podatki - kot so na primer ime uporabnika, datum, osebna Stevilka uporabnika ipd.

Splosni podatki se lahko klicejo z elementoma Line in LineForCalculatedValues ter oblikujejo s pomocjo
elementov Formula_XXXX in Line_XXXX. VeC o uporabi elementov Line, LineForCalculatedValues,
Formula_XXXX in Line_XXXX si lahko preberete v poglavjih za oblikovanje definicij za razlicne formate
izpisa porocila.

statistike - to so lahko statistike, ki so definirane v aplikaciji Codeks in so v urejevalniku Registracije Casa
prikazane v razdelku Pregled statistik. Vsebujejo dve vrsti podatkov: podatke o Casu trajanja statistike in
podatke o Stevilu ponovitev statistike.

Statistike se lahko klicejo s pomocjo elementa Line in oblikujejo s pomocjo elementa Line_XXXX, kjer je
XXXX koda statistike. Ve¢ o uporabi elementov Line in Line_XXXX si lahko preberete v poglavjih za

oblikovanje definicij za razlicne formate izpisa porodila.

Privzete statistike, ki so doloCene ob instalaciji programa so:

Koda Ime statistike
0001 Delo po urniku
E000 Ni prisoten
E001 Samo vhod
0003 Brez povratka
---- Vikend

PR Praznik

Dop Dopust

Lan Lanski dopust
Zam Zamuda

Vse definirane statistike v vasem sistemu si lahko ogledate v urejevalniku Statistik (Glavni meni ->

Nastavitve -> Statistike).

+ dodatne vrednosti - so dodatni podatki, ki niso statistike in so v urejevalniku Registracije ¢asa prikazane

v razdelku Povzetek izbranega obdobja. Vsebujejo le eno vrsto podatkov.

Dodatne vrednosti se lahko klicejo s pomocjo elementa LineForCalculatedValues in oblikujejo s pomocjo
elementa Line_XXXX, kjer je XXXX ime dodatne vrednosti. Ve o uporabi elementov
LineForCalculatedValues in Line_XXXX si lahko preberete v poglavjih za oblikovanje definicij za

razlicne formate izpisa porocila.

10.8.7.2.2.1 Tabela dodatnih vrednosti
Ime dodatne vrednosti Opis Vrsta podatka
MustWork Delovna obveznost v urah in dnevih Cas in Stevec

(glede na vrednost ukaza Mode izpise:
month - mesecno delovno obveznost,
day - dnevno delovno obveznost)

SplitTime Stevilo dni, ko je bil zabelezen deljen delovni ¢as Stevec

Lunch Stevilo kosil in malic Stevec
* v primeru dveh tipov malic Steje malice prvega tipa

Lunch2 Stevilo kosil in malic Stevec
* v primeru dveh tipov malic Steje malice drugega tipa
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Ime dodatne vrednosti Opis Vrsta podatka
Lunch2Minutes Trajanje malic v minutah Cas
Drive Stevilo prevozov na delo Stevec
HourSum Urni sesStevek opravljenih ur PERIOD SUM Day/Month Cas
(vkljucuje ure vseh statistik, ki se Stejejo v delovni Cas)
DaySum Urni sestevek opravljenih ur WORKTIME Day/Month Cas
(vkljucuje ure vseh statistik, ki se Stejejo v delovni cas)
Saldo Saldo uporabnikovih ur za izbrano obdobje Cas
SaldoTotal Skupni saldo uporabnikovih ur Cas
Overtime Stevilo nadur v urah Cas
PeriodPlus Stevilo ur, ki se prenesejo iz prejénjega obdobja Cas
Stimulation Stevilo ur za dolo¢anje stimulacije Cas
DayNumber Izpise le Stevilko dneva v mesecu Datum
(npr. Ce je datum 13. 7. 2014, bo izpis »13«)
EntryTime IzpiSe zabeleZen cas vhoda Cas
* v primeru ve¢ vhodov v istem dnevu izpiSe vse posamezne zabelezene vhode
ExitTime Izpise zabeleZen cas izhoda Cas
* v primeru vec¢ vhodov in izhodov v istem dnevu izpiSe vse posamezne
zabeleZene izhode
Leave IzpiSe celotno koli¢ino dopusta, ki uporabniku pripada v trenutnem letu (v Cas
minutah ali dneh).
OldLeave Izpise celotno kolid¢ino lanskega dopusta, ki uporabniku pripada v trenutnem letu | Cas
(v minutah ali dneh).
UsedLeave IzpiSe koli¢ino dopusta, ki jo je uporabnik Ze koristil (v minutah ali dneh). Cas
UsedOldLeave Izpise kolic¢ino lanskega dopusta, ki jo je uporabnik Ze koristil (v minutah ali Cas
dneh).
RemainingLeave 1zpise koli¢ino dopusta, ki jo uporabnik Se ni koristil (v minutah ali dneh). Cas
RemainingOldLeave Izpise koli¢ino lanskega dopusta, ki jo uporabnik $e ni koristil (v minutah ali Cas
dneh).
Izpise Stevilo naroc¢enih malic v izbranem obdobju za izbranega uporabnika. X
%
LunchAppOrdered * Samo ob uporabi dodatne aplikacije Codeks Lunch. Stevec
LunchAppServed * Izpise Stevilo postreZenih malic v izbranem obdobju za izbranega uporabnika. Stevec
* Samo ob uporabi dodatne aplikacije Codeks Lunch.
LunchAppNotEaten * Izpige Stevilo malic, ki so bile narogene, ne pa tudi prevzete, v izbranem obdobju | Stevec
za izbranega uporabnika.
* Samo ob uporabi dodatne aplikacije Codeks Lunch.
LunchAppCanceled * Izpise Stevilo malic, ki so bile preklicane, v izbranem obdobju za izbranega Stevec
uporabnika.
* Samo ob uporabi dodatne aplikacije Codeks Lunch.
LunchAppNotOrdered * IzpiSe Stevilo malic, ki so bile postrezene, a predhodno niso bile narocene, v Stevec
izbranem obdobju za izbranega uporabnika.
* Samo ob uporabi dodatne aplikacije Codeks Lunch.
LunchAppChanged * Izpise Stevilo malic, ki so bile postrezene, a so bile na prevzemnem mestu Stevec
spremenjene (zamenjan meni), v izbranem obdobju za izbranega uporabnika.
* Samo ob uporabi dodatne aplikacije Codeks Lunch.
ComparativeMustWork Izpise delovno obveznost po obracunskem urniku. Podatek se uporablja|Cas in tevec
predvsem za primerjavo z dejansko oddelanimi delovnimi urami ter za preracune
po meri.
DriveRoute_XXXX Izpise zabeleZeno kilometrino in $tevec potovanj do dolo¢enega delovnega mesta | Cas in Stevec
(lokacije), pri éemer je XXXX Koda lokaciie [263y, ki je izbrani lokaciji dolo¢ena v
urejevalniku Strojne opreme.
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+ naknadni preracuni - so dodatni preracunani podatki, ki se izvedejo pred zapisom v porocilo. Element

se uporablja predvsem, kadar v izpisu Zelite neko preracunano vrednost iz podatkov iz baze, ki
v bazi Se ni predhodno izracunana.
Naknadni izracuni se izvedejo s pomocjo elementa FORMULA_XXXX. V spodnji tabeli so prikazane

razlicne racunske funkcije Formula. VeC o uporabi elementa Formula_XXXX si lahko preberete v

poglavjih za oblikovanje definicij za razlicne formate izpisa porodila.

10.8.7.2.2.2 Tabela formul

Ime formule Opis Uporaba Primer
SUM Formula se uporablja za racunanje FORMULA_XXXX = Formula_0001={SUM()
vrednosti statistike iz drugih statistik ali {SUM()~VREDNOSTI~} +0001;+0003;-PR}

konstant.

Podpira matemati¢ne operacije:

o sestevanja (+),

e odstevanja (-),

e mnozenja (*).

Formula racuna po vpisanem vrstnem
redu, ne po matematicni prioriteti
operatorjev.

Vsaka statistika vsebuje dva podatka in
pri uporabi formule SUM se na novo
preracunata oba.

o XXXX je koda statistike, ki jo Zelimo
na novo preracunati.

e na mesto ~VREDNOSTI~ se vpiSe
izraz za izracun.

Izracun je sestavljen iz nastetih kod

statistik ali konstant. Pred kodo oz.

konstanto se vpiSe ustrezni matematicni

operator, posamezne kode in konstante

pa med seboj lo¢imo s podpicjem ; .

Statistiki s kodo 0001
pristejemo vrednost
statistike 0003 in odStejemo
vrednost statistike PR.

FLOOR_TO_HOURS Formula zaokrozi ¢as na cele ure, Stevec
se ne spremeni. Formula je podobna
ukazu za izpis HOURS_FLOOR, s tem da
se FLOOR_TO_HOURS lahko uporablja

tudi v vgrajenih formulah.

FORMULA_XXXX =
{FLOOR_TO_HOURS() XXXX}

o XXXX je koda statistike, ki ji Zelite
zaokroziti vrednost Casa na cele ure.

Formula_0001={SUM()
+{FLOOR_TO_HOURS()
0001%};+0003;-PR}

To je formula za statistiko
0001. Najprej se izracuna
vdelana formula
FLOOR_TO_HOURS, ki
zaokrozi statistiko 0001 na
cele ure, potem se pristeje
statistika 0003 in na koncu
odsteje statistika PR.

CONST Formula statistiki namesto zabelezene

vrednosti dolo¢i konstantno vrednost.

Konstantna vrednost se lahko doloci:

a) samo podatku za Cas, ki ga vsebuje
statistika,

b) podatkoma za ¢as in Stevec, ki ju

vsebuje statistika.

Konstantna vrednost za cas se doloca v
minutah, konstantna vrednost za Stevec
pa s Stevilom ponovitev.

a) FORMULA_XXXX = {CONST[A]},

o XXXX je koda statistike, ki ji Zelite na
novo dolociti podatek za Cas

e A je nova konstantna vrednost
podatka za Cas, izrazena v minutah

b) FORMULA_XXXX = {CONST[A,B]},

o XXXX je koda statistike, ki ji Zelite na
novo doloditi podatka za Cas in Stevec

e A je nova konstantna vrednost
podatka za cas, izrazena v minutah

e B je nova konstantna vrednost za

Stevec, izrazena s Stevilom ponovitev.

Dolocite lahko najvec dve konstantni
vrednosti, ki ju zapiSete za imenom
formule CONST v oglata oklepaja [ ] ter
locite z vejico.

Formula_310={CONST
[480,1]}

Vrednost podatkov statistike
se nastavi na 480 minut in
eno ponovitev.

Formula_0001={SUM()
+0001;+0003;+CONST
[480,1]}

Sestevku statistik 0001 in
0003 se doda Se 480 minut
in ena ponovitev.
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Ime formule

Opis

Uporaba

Primer

NOTOCONST Formula statistiki namesto zabelezene a) FORMULA_XXXX = {NOTOCONST[A]}, | Formula_310={NOTOCONST
vrednosti doloci konstantno vrednost, [480,1]}
vendar le v primeru, da je originalna o XXXX je koda statistike, ki ji Zelite na | Vrednost podatkov statistike
vrednost razli¢na od 0. novo dologiti podatek za &as se nastavi na 480 minut in
Konstantna vrednost se lahko doloci: « A je nova konstantna vrednost eno ponovitev, vendar le, ce
a) samo podatku za Cas, ki ga vsebuje podatka za &as, izrazena v minutah je originalna vrednost

statistika, podatka za cas vecja od 0.
b)vsz‘g)fl?éks?trr:tiiastziakac.a > In Stevee, kiJu g%}FORMULA_XXXX = {NOTOCONSTIA,

Konstantna vrednost za ¢as se doloca v . . -

minutah, konstantna vrednost za Stevec o etete ks)_d_a sl e lf' J! _zelvlte na

pa s &tevilom ponovitev. novo doloditi podatka za cas in Stevec

e A je nova konstantna vrednost
podatka za cas, izraZzena v minutah

e B je nova konstantna vrednost za
Stevec, izrazena s Stevilom ponovitev.

Dolocite lahko najvec dve konstantni

vrednosti, ki ju zapiSete za imenom

formule NOTOCONST v oglata oklepaja

[ ] ter locite z vejico.

LIMIT Formula LIMIT se uporabi, Ce Zelite a) FORMULA_XXXX = {LIMIT[A]}, Formula_0001={LIMIT
omejiti najvecjo dovoljeno vrednost [4801}
statistike. o XXXX je koda statistike, ki ji Zelite Najvecja dovoljena vrednost
Vrednost omejitve lahko dolocite: omejiti podatek za &as za podatek za Cas statistike
« s poljubno Stevilcno vrednostjo, « A je omejitev vrednosti podatka za 0001 je 480 minut, Stevec se

izraZzeno v minutah in ponovitvah; &as, izra¥ena v minutah ne preverja.

e na vrednost delovne obveznosti, z
uporabo dodatne vrednosti —
»MustWork. b) FORMULA_XXXX = {LIMIT[A,B]}, [Fzgfglul'i'i}_oom {tmIT

Omejitev se lahko doloCi: . L o Najvecja dovoljena vrednost

a) samo podatku za &as, ki ga vsebuje o XXXX je koda statistike, ki ji zelite za podatek za Zas je 480
statistika, omejiti podatka za ¢as in Stevec minut in za podatek za

b) podatkoma za ¢as in Stevec, ki ju * A je omejitev vrednosti podatka za itevec ena ponovitev.
vsebuje statistika. Cas, izrazena v minutah

e B jevomejitf:v vrednosti za Stevec, Formula_0001={LIMIT

Omejitev vrednosti za ¢as se dolo¢a v izraZena s Stevilom ponovitev. [MustWork]}

minutah, omejitev vrednosti za Stevec pa . 5 Najve&ja dovoljena vrednost

s Stevilom ponovitev. Dolocimo lahko najvec dve omejitvi, ki ju za statistiko se omeji na

zapiSemo za imenom formule LIMIT v delovno obveznost (Must
oglata oklepaja [ ] ter lo¢imo z vejico. Work).

MINLIMIT Formula MINLIMIT se uporabi, ¢e Zelite a) FORMULA_XXXX = {MINLIMIT[A]}, Formula_Efek={MINLIMIT[O]
omejiti najmanjso dovoljeno vrednost {SUM()+HourSum;-CONST
statistike. N + XXXX je koda statistike, ki ji Zelite (3013} _

Vrednos_t ome_lltve_ Ivahko doIoute_: omejiti podatek za &as \% zgornjem primeru se za

¢ s poljubno Stevilcno vrednostjo, « A je omejitev vrednosti podatka za statistiko najprej izracuna
izraZzeno v minutah in ponovitvah; &as, izra¥ena v minutah vrednost formule SUM,

e na vrednost delovne obveznosti, z potem pa se preveri, Ce je
uporabo dodatne vrednosti manjsa od nic in ce je, se
»MustWork«. B ORI L 2t = AL R nastavi na nic.

Omejitev se lahko dolodi:

a) samo podatku za ¢as, ki ga vsebuje e XXXX je koda statistike, ki ji Zelite
statistika, omejiti podatka za ¢as in Stevec

b) podatkoma za &as in Stevec, ki ju e A je omejitev vrednosti podatka za
vsebuje statistika. Cas, izrazena v minutah

e B je omejitev vrednosti za Stevec,

Omejitev vrednosti za ¢as se doloca v izrazena s stevilom ponovitev.

minutah, omejitev vrednosti za Stevec pa

s Stevilom ponovitev. Doloc¢imo lahko najvec dve omejitvi, ki ju

zapisemo za imenom formule MINLIMIT
v oglata oklepaja [ ] ter lo¢imo z vejico.
COUNTOF Formula COUNTOF zapiSe vrednost FORMULA_XXXX = {COUNTOF[XXXX]} | Formula_0001={SUM()

podatka za Stevec na mesto podatka za
Cas znotraj statistike.

POZOR! Formulo COUNTOF je
smiselno uporabiti le v primeru, ko
vrednost statistike pripravlijamo za
nadaljnji preracun.

o XXXX je koda statistike, ki ji Zelite
zapisati vrednost podatka za Stevec
na mesto podatka za cas.

+COUNTOF[0001];*CONST
[4801}

Statistiki 0001 zapisete
vrednost Stevca na mesto
podatka za Cas, zato da
lahko v drugem delu to
vrednost pomnozZite s
konstantno vrednostjo.
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10.8.7.2.3 Oblikovanje definicije

Oblikovanje definicije se v osnovi loCi glede na Zelen koncni format porocila. Nadalje se pojavljajo razlike v

uporabi elementov glede na uporabljen vir informacij (element Mode).

V nadaljevanju je podrobno opisano oblikovanje definicij porocil za besedilne datoteke, razpredelnice in
strukturirane XML datoteke. Za vsak format izpisa so nasteti obvezni in neobvezni elementi definicije
porocila, opisan je postopek, ki ga uporablja sistem za tvorjenje porocil glede na izbran vir informacij. Na

koncu so podani tudi primeri izpisov porocil in definicij za vsak format izpisa.

Aplikacija Codeks TA Kit 197



Utn®

Porocila v obliki besedilnih datotek imajo koncnice datotek .txt in .csv. Navadno se besedilne izpise uporablja
za pripravo podatkov zaposlenih za uvoz v neko drugo aplikacijo ali program (npr. izpisi za uvoz v programe
za obracun plac). V besedilnih datotekah so podatki izpisani v vrsticah z ustreznimi loCevalnimi znaki. Z
definicijo porocila za izpis v besedilni datoteki se doloca, kateri podatki se bodo zapisovali v vrsticah izpisa.

10.8.7.2.3.1 Besedilne datoteke

Na zacetku vsake definicije porodila, se vedno zapiSe sekcija [Report].
OBVEZNI SPLOSNI ELEMENTI

Sekciji sledijo obvezni splosni elementi, ki jih vsebujejo vse definicije porocil:

Mode=month/day Izbira vira informacij. Vrednost month prikazuje sestevke za prikazano obdobje, day pa izpisuje
zelene podatke po dnevih.

Pri izpisovanju porocila bo sistem za tvorjenje porocila najprej dolocil izbran vir informacij. Nato bo
sistem za vse oznacene uporabnike izpisal podatke, ki do definirani z elementom Line. Glede na
izbran vir informacije se izpis vrstic za uporabnike razlikuje:
e Ce je izbran Mode=day, bo sistem za vsakega uporabnika preveril dogodke po dnevih ter
bo za vsak dan (in za vsako zabelezeno statistiko v dnevu) izpisal svojo vrstico.
e Ce je izbran Mode=month, bo sistem za vsakega uporabnika preveril sestevke v izbranem
obdobju ter izpisal vsak sestevek v svoji vrstici.

ExportFormat=TXT ali ki doloc¢i za format izpisa besedilno datoteko.
ExportFormat=CSV,

File, ki dolo¢i predlagano ime in konénico konénega izpisa.
OBLIKOVNI SPLOSNI ELEMENTI

DecimalSeparator, ExportEncoding, ExportTimeCuts, ExportStatsIntervals,
ExportZeroDays, ExportZeroAny, ExportStatsIntervalsIgnoreWeekendHoliday *
* Ve& o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov [213,,

OBVEZNI ELEMENTI ZA BESEDILNE DATOTEKE

Line Obvezen element za tekstovne datoteke, ki dolodi izpis v vrstici, je Line. Element Line omogoca izpis
statistik in splosnih podatkov, doloca v kakSnem vrstnem redu in kaksni obliki bodo izpisani v
besedilni datoteki.

Primer: Definicija elementa Line je
Line={USER_NAME()-20};{USER_ID()6};{DATE()dd.MM.yyyy};{STAT()4};{HOURS()
6.2};{TIME() } .

Izbran je bil uporabnik Franci Mlakar, prikazane pa naj bodo vse zabelezene statistike v
obdobju od 1. do 7. februarja 2014.

Izpis takSnega izraza, za izbranega uporabnika in dolo¢eno ¢asovno obdobje, v besedilni
datoteki bo taksen:

Mlakar Franci ; 23;01.02.2014;----; 0;00:00
Mlakar Franci ; 23;03.02.2014;0001; 25,45;25:27

Ker so bili za vir informacij izbrani dnevni dogodki (Mode=day), se bo za oznacenega
uporabnika v datoteki izpisalo vec vrstic. Za vsak dan v mesecu se bo izpisala svoja vrstica,
Ce pa bo imel uporabnik v dolo¢enem dnevu zabelezeni dve statistiki ali ve¢ se bo za tisti
dan izpisalo toliko vrstic, kolikor statistik je bilo zabelezenih.

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA BESEDILNE DATOTEKE

LineForCalculatedValues Element LineForCalculatedValues ni obvezen v definiciji porocila za besedilno datoteko, vendar pa
je potreben, Ce Zelite izpisovati dodatne vrednosti, ki jih element Line ne izpisuje.

OPOZORILO!
Ukaz LineForCalculatedValues privzeto izpise vse dodatne vrednosti, ki so bile
zabeleZene z njihovimi privzetimi vrednostmi. Ce v konénem izpisu doloéene dodatne
vrednosti ne Zelite izpisati, morate izpis izkljuciti tako, da dodatni vrednosti definirate
prazno vrednost.

Primer:

MustWork=

Lunch=

V tem primeru dodatni vrednosti MustWork in Lunch v izpisu ne bosta prikazani.

Line_XXXX Z elementom Line_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
dolocite novo ime ali dodatno oblikujete izpis podatkov za to¢no doloceno statistiko ali dodatno
vrednost.

OPOZORILO!

Imena obicajnih statistik in dodatnih vrednosti ne smejo biti enaka.

Biti morate pozorni na to, da naknadno dolocena imena statistik (npr. z uporabo ukaza Line_XXXX)
in imena dodatnih vrednosti niso enaka. V primeru, da se poimenovanja podvajajo, lahko pride do
tezav podvajanja podatkov tudi v izpisu.

Formula_XXXX Z elementom Formula_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
nastavite naknadni preracun dolocenih podatkov iz podatkovne baze pred izpisom v porocilo.

StatInfotypeLine_XXXX, StatInfotypeSickLine_XXXX, StatGroupLine_XXXX, UserHeaderLine_X in Line_DriveRoute_XXXX,
Line_DriveRouteCount_XXXX, Formula_DriveRouteCount_XXXX

* Ve o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov 213 in Tabeli selektorjev
podatkov [218,
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PRIMER DEFINICIJE IN IZPISA .CSV OZ. .TXT POROCILA

Za izpis podatkov v besedilni datoteki, se uporablja vrednost CSV ali TXT za ukaz ExportFormat. V porocilu
prikazanem na spodnji sliki so izpisani mesecni sesStevki statistik za vse izbrane uporabnike. Vsaka statistika
dolo¢enega uporabnika zavzema eno celo vrstico. Ime uporabnika, njegova osebna Stevilka, koda statistike
ter vrednost statistike so v isti vrstici med seboj lo¢eni s podpicji.

1 Ahec Jani ;578 ; RD1;00000000000;

2 AheclJani ;578 ;---—-;00000000000;

3 Ahec Jani ;578 ;050D;00000000800;
4 AhecJani ; 578;Delo;00000001600;

5 Bajde Ludvig ;975 ; RD1;00000000000;
6  Bajdeludvig ;975 ;E000;,00000000000;
7 Bajde Ludvig ;975 ;-—-;00000000000;

8  BajdelLudvig ;975 ;050D;00000000000;
9 Bajde Ludvig ; 975;Delo;00000001600;
10 Benkovi¢Tilen ;127 ; RD1;00000000000;
11 Benkovi¢Tilen ;127 ;E000;00000000000;
12 Benkovi¢Tilen ;127 ;----;,00000000000;
13 Benkovi¢Tilen ; 127;Delo;00000001600;
14 Gregori¢ Marija ;688 ; RD1;00000000000;
15 Gregori¢ Marija ;688 ;----;00000000000;
16  Gregori¢ Marija ;688 ;050D;00000000800;
17 Gregori¢ Marija ; 688;Delo;00000001600;

Sekcija [Report] oznacuje zacetek [Report]
definicije porocila.
Vir informacij so sestevki statistik. Mode=month

Ime porotila, ki bo v brskalniku ponujeno File=mesecne_ure_{DATE()yyyyMM}.txt
uporabniku.

ExportFormat ni dolocen, zato se
uporabi privzeta vrednost, ki izpise
besedilno datoteko (CSV oz. TXT).

Nacin kodiranja znakov pisave. ExportEncoding=Unicode
Decimalno locilo je vejica. DecimalSeparator=,

Ukaz za oblikovanje izpisa vrstice Line={USER_NAME()-20};{USER_ID()-5};{STAT()4.4};{HOURS()$!9.2};
(glavni ukaz pri besedilnih
datotekah). Oblikuje izpis obicajnih
statistik.

Ukaz za oblikovanje izpisa vrstice. Oblikuje LineForCalculatedValues={USER_NAME()-20};{USER_ID()5};{STAT()4.4};
izpis dodatnih vrednosti. {ABS_DAYS()$!9.2};

Ukaz za oblikovanje izpisa statistike Line_Delovna obveznost={USER_NAME ()-20};{USER_ID()53};{STAT()4.4};
Delovna obveznost. {HOURS()$!19.2};
Ne izpisuje statistik, ki imajo vrednost 0 ExportZeroDays=0
(niso bile zabelezene v izbranem obdobju).
Dodatni preracun za statistiko 0001 Formula_0001={SUM()+MustWork}
(delovna obveznost).
Dodatne vrednosti so definirane kot HourSum=
prazne, zato da se v konénem izpisu ne Saldo=
izpiSejo. DaySum=
RemaininglLeave=
RemainingOldLeave=
Leave=
OldLeave=
UsedLeave=
UsedOldLeave=
Izpisejo se samo dodatne vrednosti Lunch, Lunch=306
Drive in MustWork, ki imajo dodeljene py4yve=309

virednostl. MustWork=Delovna obveznost
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PoroCila v obliki razpredelnic imajo koncnice datotek .xls, .xIsx in .ods. Navadno se izpise v obliki
razpredelnic uporablja za pregled nad podatki zaposlenih (npr. za izdelavo porodil in PDF izpisov) in za
uporabo pri nadaljnji obdelavi podatkov. V razpredelnicah so podatki o uporabnikih privzeto izpisani po
stolpcih.

10.8.7.2.3.2 Razpredelnice

Na zacetku vsake definicije porodila, se vedno zapiSe sekcija [Report].
OBVEZNI SPLOSNI ELEMENTI
Sekciji sledijo obvezni splosni elementi, ki jih vsebujejo vse definicije porocil:

Mode=month/day Izbira vira informacij. Vrednost month prikazuje seStevke za prikazano obdobje, day pa izpisuje

zelene podatke po dnevih.

Pri izpisovanju porocila bo sistem za tvorjenje porocila najprej doloCil izbran vir informacij. Nato bo
sistem za vsakega oznacenega uporabnika izpisal Zelene podatke, definirane z elementom
XMLColumnsOrder, po stolpcih. Glede na izbran vir informacij se izpis v stolpcih za uporabnike
razlikuje:

e Ce je izbran mode day, bo sistem za vsakega uporabnika preveril dogodke po dnevih.
Posamezne dneve bo sistem nizal v vrstice, posamezne podatke v dnevu, pa bo prikazal v
ustreznem stolpcu vrstice razpredelnice.

e Ce je izbran mode month, bo sistem za vsakega uporabnika preveril sestevke v izbranem
obdobju ter izpisal vsak sestevek v svojem stolpcu.

ExportFormat=Spreadsheet ki dolodi za format izpisa razpredelnico.
File, ki dolo¢i predlagano ime in konénico koncnega izpisa.
OBLIKOVNI SPLOSNI ELEMENTI

DecimalSeparator, ExportEncoding, ExportTimeCuts, ExportStatsIntervals,
ExportZeroDays, ExportZeroAny, ExportStatsIntervalsIgnoreWeekendHoliday *
* Ve o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov [213,,

OBVEZNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE

XMLColumnsOrder Element XMLColumnsOrder je glavni obvezni element za dolocanje, kateri podatki se bodo izpisali v
razpredelnici in v kakSnem vrstnem redu si bodo sledili. Vrednost ukaza je sestavljena iz nastetih kod
statistik ali imen dodatnih vrednosti, ki so med seboj locene s podpi¢jem ; . V porocilu v obliki
razpredelnice se bodo izpisale samo tiste statistike in dodatne vrednosti, ki so nastete v
vrednosti tega elementa.

Primer: Definicija elementa XMLColumnsOrder je

XMLColumnsOrder = DayNumber;CustomColumn1;EntryTime;ExitTime;DaySum;0001;----;Lea .
Izbran je bil uporabnik Franci Mlakar, prikazane pa naj bodo vse zabeleZene statistike v mesecu maju
leta 2015.

Za vir informacij so bili izbrani dnevni dogodki (Mode=day), zato se bo za izbranega uporabnika v
razpredelnico izpisalo 31 vrstic (za vsak dan ena), statistike in dodatne vrednosti, ki so definirane z
elementom XMLColumnsOrder, pa se bodo izpisale po stolpcih vsake vrstice.

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE

Elementi Line, LineForCalculatedValues, Line_XXXX in Formula_XXXX se v definicijah za razpredelnice uporabljajo le za oblikovanje
zapisa podatkov, saj se kateri podatki se bodo izpisali in v kakSnem vrstnem redu, doloc¢a z elementom XMLColumnsOrder.

LineForCalculatedValues Z elementom LineForCalculatedValues lahko oblikujete obliko izpisa podatkov dodatnih vrednosti.

Line_XXXX Z elementom Line_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
dolocite novo ime ali dodatno oblikujete izpis podatkov za to¢no doloceno statistiko ali dodatno
vrednost.

OPOZORILO!

Imena obicajnih statistik in dodatnih vrednosti ne smejo biti enaka.

Biti morate pozorni na to, da naknadno dolo¢ena imena statistik (npr. z uporabo ukaza Line_XXXX)
in imena dodatnih vrednosti niso enaka. V primeru, da se poimenovanja podvajajo, lahko pride do
tezav podvajanja podatkov tudi v izpisu.

Formula_XXXX Z elementom Formula_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
nastavite naknadni preracun dolocenih podatkov iz podatkovne baze pred izpisom v porocilo.

PageOrientation, XMLFontSize, ColumnWidth, XMLReportTitle, ExportMonthSums (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran
vir informacij dnevni dogodki - Mode=day), XMLMaxUsersPerPage (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran vir informacij sestevki
statistik - Mode=month), ExportColumnHeaders, HeaderStyle, Header_XXXX, ExportLegend, Legend_XXXX, PrintGridlines,
ExportUserHeaders (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran vir informacij dnevni dogodki - Mode=day), CompanyName,
CompanyAddress, CompanyIDNumber, ExportPageHeaders, CsvValueSeparator (*IZJEMA - uporaba smiselna samo v primeru, ko
se izpisuje porocilo formata Spreadsheet s koncnico .csv), CsvAlwaysQuoteValues (*IZJEMA - uporaba smiselna samo v primeru, ko se
izpisuje porocilo formata Spreadsheet s koncnico .csv), PrintMarginLeft, PrintMarginRight, PrintMarginTop, PrintMarginBottom,
PrintAdditionalEntryExits in Line_DriveRoute_XXXX, Line_DriveRouteCount_XXXX, Formula_DriveRouteCount_XXXX

* Ve 0 posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov[213)in Tabeli selektoriev

podatkov [218,,
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PRIMER DEFINICIJE IN IZPISA SPREADSHEET POROCILA

Vrednost Spreadsheet za ukaz ExportFormat ustvari porocilo v obliki razpredelnice za novejSe
pregledovalnike razpredelnic. Porocilo v obliki razpredelnice prikazano na spodnji sliki je sestavljeno iz:

- glave porodila, kjer so navedeni splosni podatki o podjetju in datumu izpisa,

- jedra porocila, kjer so v stolpcih prikazani dnevni podatki za uporabnika,

- spodnjega dela razpredelnice, kjer so izpisani mesecni sestevki statistik.

3 | c o | e

| 9 | H

1 |Podjetie
Uli¢na cesta 2000

512345678

4 Dnevni izpis
5 [Dan Vhod tznod

i

‘Sedtevek urv anewu | 0001 T
6 [o1 0000 0000 8 0

0000 ) 0
s o 0000 0000 0
"o fos o718 1535 a3
0 [0s o700 1558 a9
1 |05 o701 1550 ae2
2 o7 o700 1500 615
7 [os o700 1502 502
T oo 0000 o000 0
5 10 0000 o000 0
6 o748 1600 )

7|12 o700 1501 702
w1 o700 1708 033
1 |14 0700 1505 808
0 |15 o700 1508 )
21 [18 00.00 00:00 3
2| 0000 0000 0
5 [18 o740 1807 645
u 1w o702 1514 818
5 [20 0700 1515 625
% |21 o700 1800 "
7 [2 0700 1515 625
e 0000 0000 3
2 |2 0000 00:00 3
0700 18:10 017
s o700 1628 043
7 0700 1500 795
3 0700 1519 445
3 |20 00.00 00:00 3
0000 0000 3
3 |31 00.00 00:00 3
37 |supa 166,92

33 | Delo po umiku 15855

Obdobje 1. 01. 2016 - 31. 01. 2016

Sekcija [Report] oznacuje zacetek
definicije porocila.

Vir informacij je seznam dogodkov.

Ime porocila, ki bo v brskalniku
ponujeno uporabniku.

Decimalno locilo je vejica.

Izpisuje tudi statistike, ki imajo vrednost
0 (niso bile zabelezene v izbranem
obdobju).

Nacin kodiranja znakov pisave.
Format izpisa je Spreadsheet.

V spodnjem delu preglednice izpise Se
mesecne sestevke statistik, za vsakega
uporabnika.

Sirina stolpcev v mm.
Velikost pisave.
LeZeca postavitev strani.

Naslov porocila, ki se izpise v
razpredelnici.

Vrstni red stolpcev pri izpisu (glavni
ukaz pri izpisih v obliki razpredelnic).

Vodoravna usmeritev besedila v glavi
razpredelnice.

Legenda se ne bo izpisala.

Podatki o podjetju.

Ukaz za oblikovanje izpisa vrstice.
Oblikuje izpis obicajnih statistik.

[Report]

Mode=day
File=Place{DATE()yyyyMM}.x1s

DecimalSeparator=,

ExportZeroDays=1

ExportEncoding=windows-1250
ExportFormat=Spreadsheet

ExportMonthSums=1

XMLColumnWidth=20
XMLFontSize=6
PageOrientation=Landscape

XMLReportTitle=Dnevni 1izpis

XMLColumnsOrder = DayNumber ;CustomColumnl;EntryTime;ExitTime;
DaySum;00013;---—-3Lea

HeaderStyle=Horizontal

ExportLegend=0

CopmanyName=Podjetje d.o.o.
CompanyAddress=Ulic¢na cesta 2000
CompanyIDNumber=12345678

Line={TIME() }

Aplikacija Codeks TA Kit

201




Utn®

Ukaz za oblikovanje izpisa vrstice. LineForCalculatedValues={TIME() }
Oblikuje izpis dodatnih vrednosti.
Ukazi za oblikovanje izpisov posameznih Line_DayNumber={DATE()dd}
statistik in dodatnih vrednosti. Line_EntryTime={DATE ()HH:mm}

Line_ExitTime={TIME()}
Line_DaySum={HOURS()6.2}
Line_0001={HOURS()6.2}
Line_----={DAYS()6.2}
Line_Lea={HOURS()6.2}
Line_CustomColumnl={USER_NAME()};

Dodatni preracun za statistiko 0001 Formula_0001={LIMIT[480,1]}
(dolo¢ena omejitev na 480 min in eno
ponovitev).
Imena stolpcev kot se bodo izpisala v Header_DayNumber=Dan
glavi razpredelnice. Header_EntryTime=Vhod
Header_ExitTime=Izhod
Header_DaySum=Ses$tevek ur v dnevu
Header_0001=0001
Header_----=To
Header_Lea=Lea

Opisi za razlago oznak v legendi. Legend_DayNumber=Dan v mesecu
Legend_EntryTime=Cas vhoda
Legend_ExitTime=Cas izhoda
Legend_DaySum=Skupen dnevni delovni cas
Legend_0001=Delovni cas
Legend_----=Vikendi
Legend_Lea=Letni dopust

Dodatne vrednosti so definirane kot Lunch=
prazne, zato da se v koncnem izpisu ne py4ye=
1ZPISEI0- yystWork=
HourSum=
Saldo=
DaySum=
PeriodPlus=
Overtime=
SplitTime=
RemaininglLeave=
RemainingOldLeave=
Leave=
OldLeave=
UsedLeave=
UsedOldLeave=

OPOZORILO!

Pri razpredelnicah, kjer je ExportFormat = Spreadsheet, je obvezno dolociti ime oz. vsaj koncnico datoteke (.xsl ali .

odt), saj v nasprotnem primeru brskalnik sporoci napako in ne more shraniti datoteke.
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Porocila v obliki razpredelnic z izpisom v vrsticah imajo koncnice datotek .xls, .xIsx in .ods. Navadno se
izpise v obliki razpredelnic uporablja za pregled nad podatki zaposlenih (npr. za izdelavo porocil in PDF
izpisov) in za uporabo pri nadaljnji obdelavi podatkov. V razpredelnicah z izpisom v vrsticah se podatki
podobno kot pri besedilnih porodilih izpisujejo v vrsticah, posamezne vrednosti pa se razporejajo v celice
vrstic.

10.8.7.2.3.3 Razpredelnice z izpisom v vrsticah

Na zacetku vsake definicije porocila, se vedno zapiSe sekcija [Report].
OBVEZNI SPLOSNI ELEMENTI
Sekciji sledijo obvezni splosni elementi, ki jih vsebujejo vse definicije porocil:

Mode=month/day Izbira vira informacij. Vrednost month prikazuje sestevke za prikazano obdobje, day pa izpisuje
zelene podatke po dnevih.

Pri izpisovanju porocila bo sistem za tvorjenje porocila najprej dolocil izbran vir informacij. Nato bo

sistem za vsakega oznacenega uporabnika izpisal Zelene podatke, definirane z elementom Line, po

vrsticah. Dodatno bo podatke, ki so definirani znotraj elementa Line ter so med seboj

loceni z lo¢ilom (SplitLineColSeparator) zapisal v lo¢ene celice razpredelnice. Glede na

izbran vir informacij se izpis razpredelnice v vrsticah za uporabnike razlikuje:

e Ce je izbran Mode=day, bo sistem za vsakega uporabnika preveril dogodke po dnevih ter bo za
vsak dan (in za vsako zabeleZeno statistiko v dnevu) izpisal svojo vrstico.

e Ce je izbran Mode=month, bo sistem za vsakega uporabnika preveril sestevke v izbranem
obdobju ter izpisal vsak sestevek v svoji vrstici.

ExportFormat=Spreadsheet ki doloci za format izpisa razpredelnico.
File, ki dolo¢i predlagano ime in konénico koncnega izpisa.
OBLIKOVNI SPLOSNI ELEMENTI

DecimalSeparator, ExportEncoding, ExportTimeCuts, ExportStatsIntervals,
ExportZeroDays, ExportZeroAny, ExportStatsIntervalsIgnoreWeekendHoliday *
* Ve o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov [213,,

OBVEZNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE Z IZPISOM V VRSTICAH

SplitLineToCells Ta element vkljuci delitev izpisa podatkov v razpredelnici v posamezne celice in je eden od
obveznih elementov za porocila v obliki razpredelnice z izpisom v vrsticah.

Line Obvezen element za porocila v obliki razpredelnice z izpisom v vrsticah. Element Line doloc¢a, kateri
podatki, v kaksnem vrstnem redu in kaksni obliki bodo izpisani v vrsticah razpredelnice.

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE / OBLIKOVNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE Z I1ZPISOM V VRSTICAH

LineForCalculatedValues Element LineForCalculatedValues ni obvezen v definiciji razpredelnic z izpisom v vrsticah, vendar
pa je potreben, Ce Zelite izpisovati dodatne vrednosti, ki jih element Line ne izpisuje.

OPOZORILO!
Ukaz LineForCalculatedValues privzeto izpise vse dodatne vrednosti, ki so bile
zabelezene z njihovimi privzetimi vrednostmi. Ce v konénem izpisu dolocene dodatne
vrednosti ne Zelite izpisati, morate izpis izkljuciti tako, da dodatni vrednosti definirate
prazno vrednost.

Primer:

MustWork=

Lunch=

V tem primeru dodatni vrednosti MustWork in Lunch v izpisu ne bosta prikazani.

Line_XXXX Z elementom Line_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
dolocite novo ime ali dodatno oblikujete izpis podatkov za to¢no doloceno statistiko ali dodatno
vrednost.

OPOZORILO!

Imena obicajnih statistik in dodatnih vrednosti ne smejo biti enaka.

Biti morate pozorni na to, da naknadno dolo¢ena imena statistik (npr. z uporabo ukaza Line_XXXX)
in imena dodatnih vrednosti niso enaka. V primeru, da se poimenovanja podvajajo, lahko pride do
tezav podvajanja podatkov tudi v izpisu.

Formula_XXXX Z elementom Formula_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
nastavite naknadni preracun dolocenih podatkov iz podatkovne baze pred izpisom v porocilo.

SplitLineColSeparator Doloca poljubno locilo, s katerim bodo loceni podatki, ki morajo biti razporejeni po locenih celicah
razpredelnice.

PageOrientation, XMLFontSize, ColumnWidth, XMLReportTitle, ExportMonthSums (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran
vir informacij dnevni dogodki - Mode=day), XMLMaxUsersPerPage (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran vir informacij sestevki
statistik - Mode=month), ExportColumnHeaders, HeaderStyle, Header_XXXX, ExportLegend, Legend_XXXX, PrintGridlines,
ExportUserHeaders (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran vir informacij dnevni dogodki - Mode=day), CompanyName,
CompanyAddress, CompanyIDNumber, ExportPageHeaders, CsvValueSeparator (*IZJEMA - uporaba smiselna samo v primeru, ko
se izpisuje porocilo formata Spreadsheet s koncnico .csv), CsvAlwaysQuoteValues (*IZJEMA - uporaba smiselna samo v primeru, ko se
izpisuje porocilo formata Spreadsheet s koncnico .csv), PrintMarginLeft, PrintMarginRight, PrintMarginTop, PrintMarginBottom,
PrintAdditionalEntryExits in Line_DriveRoute_XXXX, Line_DriveRouteCount_XXXX, Formula_DriveRouteCount_XXXX

* Ve o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov 213 in Tabeli selektorjev

podatkov [218,

Aplikacija Codeks TA Kit 203



PRIMER DEFINICIJE IN IZPISA RAZPREDELNICE Z IZPISOM V VRSTICAH

Za izpis podatkov v razpredelnicah z izpisom v vrsticah se uporablja vrednost Spreadsheet za ukaz
ExportFormat. V porocilu prikazanem na spodnji sliki so izpisani dnevni seStevki za vsakega izbranega
uporabnika  posebej. Vsaka dnevna statistika doloCenega uporabnika zavzema eno celo vrstico, v
posameznih celicah vrstic pa so izpisani zahtevani podatki statistike (datum, c¢as vhoda in izhoda, dnevni
seStevek ur, itd.).

A B 5 D E F G B Q R 5

Podjetie RDC
Obdobje 1. 04. 2018 - 30. 04. 2018
Ime in priimek Tamara Adrovic | Osebna 5t 4
Oddelek Administracija

(C RPN - ST S R R

02.04 |00:00 |00:00 |Pr 02.04.2018
i 2 001 03.04.2018
11/04.04 [07:00 1500 (001 04.04.2018
12/05.04 [07:00 1502 (001 05.04.2018
13 0604 (0700 1500 [001 06.04.2018
14

15

16 09.04 (0700 (1517 [001 09.04.2018
17/10.04 [07:00 1502 (001 10.04.2018
12/ 11.04 [07:00 1508 [001 11.04.2018
13/12.04 [07:00 1501 [001 12.04.2018
20 13.04 (0700 [15.00 [001 13.04.2018
21

22

23 1604 (0700 1516 001 16.04.2018
24/17.04 [07:00 1517 [001 17.04.2018
A 3 001 18.04.2018
26/19.04 07:00 1504 [001 19.04.2018
27/20.04 [07:00 1500 [001 20.04.2018
28

29

30 2304 (08:00 [15:03 001 23.04.2018
31 2404 (0700 (1511 [001 24.04.2018
32/25.04 [07:00 1500 [001 25.04.2018
33 2604 (0700 1400 [001 26.04.2018
34/27.04 |00:00 |00:00 |Pr 27.042018
35

36

37/30.04 [00:00 00:00 |Lan 30.04.2018

Sekcija [Report] oznacuje zacetek [Report]
definicije porocila.

Vir informacij je seznam dogodkov. Mode=day

Ime porocila, ki bo v brskalniku File=Statistics{DATE()yyyyMM}.ods
ponujeno uporabniku.

Decimalno locilo je vejica. DecimalSeparator=,

Statistike, ki imajo vrednost 0 (niso bile ExportZeroDays=0
zabeleZene v izbranem obdobju), ne bodo
izpisane .

Format izpisa je Spreadsheet. ExportFormat=Spreadsheet

V porocilu se statistike za obdobje (na ExportStatsIntervals=0
zaporednih dnevih) ne bodo izpisovale
skupaj.

V zgornjem delu razpredelnice izpiSe ExportUsersHeaders=1
naslovne celice za vsakega uporabnika.

Vklopljen je izpis v vrsticah v SplitLineToCells=1
razpredelnici

Locilo med podatki, ki naj bodo zapisani v SplitLinecolSeparator=;
lo¢enih celicah, je podpicje (;).

Element, ki doloca, kateri podatki se Line={DATE()dd.MM};{DATE()HH:mm};{DATETO()HH:mm};{STAT()4};{DATE()dd.
bodo izpisali v vsaki vrstici MM.yyyy
razpredelnice, v kakSnem vrstnem
redu in v kaksni obliki (eden glavnih
ukazov pri izpisih v obliki
razpredelnic z izpisom v vrsticah).
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Dodatne vrednosti so definirane kot HourSum=

prazne, zato da se v konénem izpisu ne Saldo=
MpSﬂo'DaySum:

PeriodPlus=
Overtime=
SplitTime=
Lunch=
Drive=
MustWork=

OPOZORILO!
Pri razpredelnicah, kjer je ExportFormat = Spreadsheet, je obvezno dolociti ime oz. vsaj koncnico datoteke (.xsl ali .
odt), saj v nasprotnem primeru brskalnik sporoci napako in ne more shraniti datoteke.
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10.8.7.2.3.4 Strukturirane XML datoteke

Porocila v obliki strukturiranih XML datotek imajo koncnice datotek .xml. Tako strukturirane XML datoteke se
navadno pripravljajo za uvoz v drugo aplikacijo oz. program in so strukturirane tako, da jih programi lahko
enostavno berejo. V strukturiranih XML datotekah so podatki iz podatkovne baze zapisani v hierarhic¢ni

strukturi definiranih XML elementov.

Na zacetku vsake definicije porodila, se vedno zapiSe sekcija [Report].

OBVEZNI SPLOSNI ELEMENTI
Sekciji sledijo obvezni splosni elementi, ki jih vsebujejo vse definicije porocil:

Izbira vira informacij. Vrednost month prikazuje seStevke za prikazano obdobje, day pa izpisuje

zelene podatke po dnevih.
Pri izpisovanju porocila bo sistem za tvorjenje porocila najprej doloCil izbran vir informacij. Nato bo
sistem za vse oznacene uporabnike izpisal podatke v obliki strukture, kot je zapisana znotraj obvezne

sekcije za strukturirane XML datoteke [XSLT].
ExportFormat=XML, ki doloci za format izpisa strukturirano XML datoteko.

Mode=month/day

File, ki dolo¢i predlagano ime in konénico koncnega izpisa.

OBLIKOVNI SPLOSNI ELEMENTI

DecimalSeparator, ExportEncoding, ExportTimeCuts, ExportStatsIntervals,
ExportZeroDays, ExportZeroAny, ExportStatsIntervalsIgnoreWeekendHoliday *
* Vel 0 posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov (213,

OBVEZNI ELEMENTI ZA STRUKTURIRANE XML DATOTEKE

OPOZORILO!
Za zapis strukture XML datoteke je potrebno poznati poimenovanje podatkov v podatkovni bazi Codeks in sintakso za

oblikovanje strukturirane XML datoteke. Vec o XML si lahko preberete na http://www.w3schools.com/xsl/default.asp.

XMLRootElementName ki definira ime najviSjega korenskega elementa v xml zapisu koncnega izpisa porocila.

[XSLT] Znotraj sekcije [XSLT] so podana navodila za strukturo podatkov o uporabniku v kon¢ne izpisu.
se v strukturiranih XML datotekah ne uporabljajo. Namesto elementov, ki dolo¢ajo izpis podatkov v

vrstici se uporablja koda znotraj obvezne sekcije [ XSLT] za strukturirane XML datoteke.

~ Ostali elementi ~

* Ve o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov 213 in Tabeli selektorjev

podatkov [218,
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PRIMER DEFINICIJE IZ IZPISA XML POROCILA

Za izpis podatkov v obliki strukturirane XML datoteke se uporablja s ———

vrednost XML za ukaz ExportFormat. V porocilu prikazanem na spodnji | - E LI e ey Frmemmemee

sliki so za izbranega uporabnika v drevesni strukturi izpisani splogni : e

podatki in mesecni sestevki za vsako zabeleZeno statistiko. Izpisane : e o

podatke in XML drevesno strukturo se doloci z XML stavkom, ki je v S i

definiciji porocila zapisan pod oznako [XSLT] sekcije. = ’,v/ o
<Stat5um>0</StatSum>

<StatCount>10</StatCount>
</statisticsum>
=] <statisticsum>
<Statld»6</Statldy
<StatName>PR</StatName>
<StatDescription>Praznik</StatDescription>
<STatsum>480</Stacsum>
<StatCount>1</StatCounty
</statisticsum>
<statisticsum>
<Statld>10</Stacld>
<StatName>Posl</StatName>
<StatDescription>Poslovno</StatDescriptions
<StatSum>396</StatSum>
<StacCounc>3</StacCount>
</statisticsum>
=] <statisticsum>
<StatlId>21¢/StatId>
<StatWame>Mali</StatName>
<StatDescription>Malica</StatDescription>
<5tatsum>428</Statsums
<StatCount>16</StatCount>
</statisticsum>
& <statisticsum>
<5tatld»22</Stacldy
<StatName>Priv</StatName>
<StatDescription>Privatno</StacDescription>
<STatsum>309</Statsum>
<StatCount>6</StatCounty
</statisticsum>
</USERDATA>
L</payrollbata>

Sekcija [Report] oznacuje zacetek [Report]
definicije porocila.

Vir informacij so sestevki statistik. Mode=month

Ime porogila, ki bo v brskalniku ponujeno F+ile=ure_{DATE()yyyyMM}.xml
uporabniku.

Format izpisa je XML za XSLT ExportFormat=XML
transformacije.

Nacin kodiranja znakov pisave. ExportEncoding=Unicode

Ime ROOT XML elementa v izvoznem XMLRootElementName=PayrollData
dokumentu.

Dodatni preracun za statistiko 0001 Formula_0001={LIMIT[MustWork]}
(delovna obveznost).

Sekcija [XSLT] oznacuje zacetek [XSLT]
XSLT kode. <xsl:stylesheet xmlns:xsl="http://www.w3.0rg/1999/XSL/Transform" version="1.0">

Ve o XML si lahko preberete na <xsl:template match="userattendancedata">
http://www.w3schools.com/xsl/ <USERDATA>
default.asp. <xsl:attribute name="Name">

<xsl:value-of select="user/LastAndFirstName"/>
</xsl:attribute>
<xsl:attribute name="PersonalId">
<xsl:value-of select="user/@personalid"/>
</xsl:attribute>
<xsl:apply-templates select="statisticsums"/>
</USERDATA>
</xsl:template>
<xsl:template match="statisticsums">
<statisticsum>
<StatId><xsl:value-of select="@statisticid"/></StatId>
<StatName><xsl:value-of select="@name"/></StatName>
<StatDescription><xsl:value-of select="@description"/></
StatDescription>
<StatSum><xsl:value-of select="@statsum"/></StatSum>
<StatCount><xsl:value-of select="@statcount"/></StatCount>
</statisticsum>
</xsl:template>
</xsl:stylesheet>

OPOZORILO!
Za oblikovanje strukturiranega XML dokumenta sta nujno obvezni sekciji [Report] in [XSLT] ter ukaza
ExportFormat=XML in XMLRootElement=~poljubno ime.
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Predloge razpredelnic za izpis porocila omogocajo predhodno pripravo oblike izpisa z uporabo programa za

10.8.7.2.4 Porocilo s predlogo razpredelnice

oblikovanje razpredelnic (npr. Microsoft Excel). S tako pripravljeno razpredelnico je mogoce doloditi, kateri
podatki se bodo izpisali v dolo¢eno celico preglednice in v kaksni obliki naj bo zapisan dolo¢en podatek. Za
predlogo se lahko uporabijo razpredelnice s koncnico .xls, .xIsx in .ods.

1. Za dodajanje novega porocila po meri, ki uporablja predlogo porocila, najprej kliknite ikono Dodaj

“

Uredi porocilo  Izbrisi porocilo

porocilo.

N/
L J

Porogila po meri

Domov

2. Odpre se pogovorno okno, kjer ustvarite novo

Splosni podatki

porocilo. i

Definicija el

3. Izpolnite polja za Ime, Lastnika in Tip porocila. porotila |y

ExportFormat=Spreadsheet
File=Porotilo s predlogo.xls

4. V polju Definicija porocila obvezno vpisite:

UseSpreadshestTemplate=1

zacetno sekcijo [Report],

vir informacij za izpis z uporabo elementa Mode,
element ExportFormat z vrednostjo Spreadsheet,
poimenovanje porocila s koncnico izvozne datoteke
z uporabo elementa File in

¢ element UseSpreadsheetTemplate z vrednostjo 1 Lastmik [ Adrmin Admin .
, ki omogoci uporabo pripete predloge. Tip Javen .
Predloga predloga xlsx Nalozi || Choose File | No file chosen
porotila
Preki =S

V Definiciji lahko dodatno uporabite tudi katerikoli drug element za izpis oz. oblikovanje podatkov. Pozorni
bodite na to, da vsi vpisani elementi v definiciji porocila prepisejo posamezne vpisane elemente
znotraj predloge za porocilo. Uporaba nekaterih elementov je, glede na izbran vir informacij in format
izpisa, lahko nesmiselna.

5. Ob polju Nalozi kliknite na Choose File in poiscite pripravljeno predlogo za porocilo.
Postopek priprave predloge za porocilo v programu za oblikovanje razpredelnic je opisana v poglavju

Oblikovanie predloge razpredelnice za porodilo po meril208

6. Kliknite na gumb Shrani.
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Za uporabo predloge razpredelnice pri izpisu po meri je potrebno pravilno pripraviti tako definicijo porocila
po meri kot samo predlogo razpredelnice. Predlogo razpredelnice lahko ustvarite v kateremkoli programu za
urejanje razpredelnic in shranite s koncnico datoteke .xls, .xlIsx ali .ods.

10.8.7.2.4.1 Oblikovanje predloge razpredelnice za porocilo po meri

Zapis v definiciji porocila:

Na zacetku vsake definicije porocila, se vedno zapiSe sekcija [Report].
OBVEZNI SPLOSNI ELEMENTI
Sekciji sledijo obvezni splosni elementi, ki jih vsebujejo vse definicije porocil:

Mode=month/day Izbira vira informacij. Vrednost month prikazuje sestevke za prikazano obdobje, day pa izpisuje
zelene podatke po dnevih

Pri izpisovanju porocila bo sistem za tvorjenje porocila najprej dolocil izbran vir informacij. Nato bo
sistem za vsakega oznacenega uporabnika izpisal Zelene podatke, definirane z elementom
XMLColumnsOrder, po stolpcih. Glede na izbran vir informacij se izpis v stolpcih za uporabnike
razlikuje:

e Ce je izbran mode day, bo sistem za vsakega uporabnika preveril dogodke po dnevih.
Posamezne dneve bo sistem nizal v vrstice, posamezne podatke v dnevu, pa bo prikazal v
ustreznem stolpcu vrstice razpredelnice.

e Ce je izbran mode month, bo sistem za vsakega uporabnika preveril sestevke v izbranem
obdobju ter izpisal vsak seStevek v svojem stolpcu

ExportFormat=Spreadsheet ki doloci za format izpisa razpredelnico.
File, ki dolo¢i predlagano ime in kon¢énico koncnega izpisa.

*DayStatPerLine Obvezen element, ki mora biti nastavljen na vrednost 1 (privzeto 0), ¢e s pomocjo porocila s
predlogo razpredelnice izpisujete porocilo glavnih dnevnih statistik po dnevih (samo pri uporabi
Mode=day).

OBLIKOVNI SPLOSNI ELEMENTI

DecimalSeparator, ExportEncoding, ExportTimeCuts, ExportStatsIntervals,
ExportZeroDays, ExportZeroAny, ExportStatsIntervalsIignoreWeekendHoliday *
* Ve o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov [213,,

OBVEZNI ELEMENTI ZA POROCILA S PREDLOGO RAZPREDELNICE

UseSpreadsheetTemplate=1 OPOZORILO!

Definicija porocila, ki uporablja predlogo razpredelnice, mora obvezno vsebovati
element UseSpreadsheetTemplate z vrednostjo 1. Ce element ni vsebovan v definiciji se
predloga razpredelnice ne bo upostevala pri tvorbi porocila, ¢eprav je pripeta v obrazcu porocila.

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA POROCILA S PREDLOGO RAZPREDELNICE

OPOZORILO!

Definicija porocila, ki uporablja predlogo razpredelnice, lahko vsebuje vse oblikovne elemente, ki se uporabljajo v
definicijah razpredelnic. Upostevajte, da vsi zapisani elementi v definiciji porocila prepiSejo elemente definirane v predlogi
razpredelnice.

XMLColumnsOrder Element XMLColumnsOrder je glavni obvezni element za dolocanje, kateri podatki se bodo izpisali v
razpredelnici in v kakSnem vrstnem redu si bodo sledili. Vrednost ukaza je sestavljena iz nastetih kod
statistik ali imen dodatnih vrednosti, ki so med seboj lo¢ene s podpicjem (;) .

Elementi Line, LineForCalculatedValues, Line_XXXX in Formula_XXXX se v definicijah za razpredelnice uporabljajo le za oblikovanje
zapisa podatkov, saj se kateri podatki se bodo izpisali in v kakSnem vrstnem redu, doloc¢a z elementom XMLColumnsOrder.

LineForCalculatedValues Z elementom LineForCalculatedValues lahko oblikujete obliko izpisa podatkov dodatnih vrednosti.

Line_XXXX Z elementom Line_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
dolocite novo ime ali dodatno oblikujete izpis podatkov za to¢no doloceno statistiko ali dodatno
vrednost.

OPOZORILO!

Imena obicajnih statistik in dodatnih vrednosti ne smejo biti enaka.

Biti morate pozorni na to, da naknadno dolocena imena statistik (npr. z uporabo ukaza Line_XXXX)
in imena dodatnih vrednosti niso enaka. V primeru, da se poimenovanja podvajajo, lahko pride do
tezav podvajanja podatkov tudi v izpisu.

Formula_XXXX Z elementom Formula_XXXX, kjer je XXXX koda statistike ali ime dodatne vrednosti, lahko
nastavite naknadni preracun dolocenih podatkov iz podatkovne baze pred izpisom v porocilo.

PageOrientation, XMLFontSize, ColumnWidth, XMLReportTitle, ExportMonthSums (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran
vir informacij dnevni dogodki - Mode=day), XMLMaxUsersPerPage (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran vir informacij sestevki
statistik - Mode=month), ExportColumnHeaders, HeaderStyle, Header_XXXX, ExportLegend, Legend_XXXX, PrintGridlines,
ExportUserHeaders (uporaba smiselna samo v primeru, ko so izbran vir informacij dnevni dogodki - Mode=day), CompanyName,
CompanyAddress, CompanyIDNumber, ExportPageHeaders, CsvValueSeparator (*IZJEMA - uporaba smiselna samo v primeru, ko
se izpisuje porocilo formata Spreadsheet s koncnico .csv), CsvAlwaysQuoteValues (*IZJEMA - uporaba smiselna samo v primeru, ko se
izpisuje porocilo formata Spreadsheet s koncnico .csv), PrintMarginLeft, PrintMarginRight, PrintMarginTop, PrintMarginBottom,
PrintAdditionalEntryExits in Line_DriveRoute_XXXX, Line_DriveRouteCount_XXXX, Formula_DriveRouteCount_XXXX

* Ve o posameznih elementih in selektorjih podatkov, ki jih vsebujejo si lahko ogledate v Tabeli elementov 213 in Tabeli selektorjev

podatkov [218,
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Zapis v predlogi razpredelnice:

Pri na¢rtovanju oblike predloge razpredelnice najprej upostevajte, kateri vir informacij zelite izpisati:

e Pri izpisovanju iz dnevnih dogodkov (Mode=day), se bodo izpisali podatki za uporabnika po
posameznem dnevu, kar pomeni, da bo zapis za enega uporabnika zahteval ve¢ prostora/vrstic.

o Pri izpisovanju iz sestevkov statistik in dodatnih vrednosti (Mode=month), bo za izpis podatkov
enega uporabnika potrebnega manj prostora/vrstic.

Moznosti obrob in sencenja celic niso omejene. Besedilo, ki se ne spreminja lahko poljubno vnasate v Zelene
celice razpredelnice.

Variabilne dele, ki vsebujejo elemente za izpis Zelenih podatkov iz podatkovne baze, znotraj predloge
razpredelnice oznacujete s posebno kombinacijo znakov. Vsak variabilni del predloge se zacenja z dvojim
znakom za odstotke (%%).

Ko uporabite pripravljeno porodilo, ki ima prilozeno predlogo razpredelnice, sistem pregleda pripravljeno
predlogo razpredelnice ter iSCe elemente, ki se zacenjajo z znakom %%. Predloga lahko vsebuje vec vrst
elementov z %%:
o elementi za izpis splosnih podatkov
element, ki ima v predlogi razpredelnice obliko %% {~IME SELEKTORJA PODATKA~()~PARAMETRI
ZA OBLIKOVANJE~Y}, omogoca izpis posameznega sploSnega podatka ter doloCa kaksna bo oblika zapisa
podatka.

Primer: Element znotraj predloge razpredelnice %% {PERIOD_START()MM} bo izpisal samo mesec
zacCetka izpisa, element %% {USER_NAME()20} pa bo izpisal ime uporabnika.

+ element za dolocitev vrstice, ki se ponavlja glede na izbran vir informacij (Mode=day - ponavlja
se izpis po dnevih, Mode=month - ponavlja se izpis po uporabnikih)
element %%DATAROW oznacuje zacetek vrstice v preglednici, ki se ponavlja za vsak dan oz. vsakega
uporabnika.

o element za izpis dolocene statistike ali dodatne vrednosti
element, ki ima v predlogi razpredelnice obliko %%STATDATA(~KODA STATISTIKE / IME DODATNE
VREDNOSTI~){~IME SELEKTORJA PODATKA~()~PARAMETRI ZA OBLIKOVANJE~3}, omogoca
izpis posamezne statistike ali dodatne vrednosti, ter dolo¢a kaksna bo oblika zapisa podatka.

Primer: Element znotraj predloge razpredelnice % %STATDATA(0001){TIME()} bo izpisal ¢asovno
vrednost statistike s kodo 0001.

o element za izpis sestevkov
element % %SUMDATA(DaySum){TIME()} bo izpisal:
- Ce je v vrstici z elelmentom %%DATAROW, bo na koncu izpisal seStevek kolon (stolpcev),
- ¢e je uporabljen v glavi razpredelnice 0z. samostojno nekje v razpredelnici, bo izpisal mesecni sestevek
ur.

+ element za izpis prevoza in malice
elementa %%STATDATA(Drive){~IME SELEKTORJA PODATKA~()~PARAMETRI ZA
OBLIKOVANJE~Y} 0z. %% STATDATA(Lunch){~IME SELEKTORJA PODATKA~()~PARAMETRI ZA
OBLIKOVANJE~Y} bosta izpisala stevilo prevozov oz. malic.

Od razli¢ice programske opreme Codeks 10.2112.0.15840 je mogoce v predlogi razpredelnice obliko
podatkov, ki se bodo izpisali v posameznih celicah razpredelnice, dolociti kar v programu za
oblikovanje razpredelnic (npr. Microsoft Excel, LibreOffice Calc, OpenOffice Calc), ter uporabljati
racunanje vrednosti izpisanih v isti vrstici po osnovnih Excelovih formulah (seStevanje, odstevanje,
mnozenje in deljenje).

Vec o dolocanju oblike podatkov, si lahko preberete v poglavju Oblika dolocena z formatom
podatkov v Excelu/[225,
Vec o uporabi Excelovih enacb za izracun novih vrednosti v isti vrstici si lahko preberete v
poglavju Primer definicije in izpisa porodila s predlogo razpredelnice z Excelovimi formulamil(212.
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Za izpis podatkov v razpredelnici z uporabo predloge razpredelnice je potrebno pravilno oblikovati tako
definicijo porocila kot samo predlogo razpredelnice. V porodilu prikazanem na spodnji sliki so za izbranega
uporabnika izpisani podatki o prisotnosti za izbran mesec. V nadaljevanju sta prikazani uporabljena definicija
porocila in predloga razpredelnice.

10.8.7.2.4.2 Primer definicije in izpisa porocila s predlogo

A B e D
1
2 Porocilo o prisotnosti uporabnika
3
4 Mesec: ot Leto: 2017]
5
6 Ime in priimek:  Glavan Sebastjan ‘
7
8 Dan Zacetek Konec Skupen cas |
9
10 01 00:00 00:00
33 '02 00:00 00:00
1] '03 07:00 15:00 08:00
13 '04 07:00 15:00 08:00
14 '05 07:00 15:00 08:00
15 06 0700 1500 0800
16 o7 0000 0000
17 o 0000 0000
18 0o 0700 1500 0800
19 [10 0700 1500 0800
20 'H 07:00 15:00 08:00
21 '12 07:00 15:00 08:00
22 '13 07:00 15:00 08:00
23 '1 4 00:00 00:00
24 '1 5 00:00 00:00
25 '16 07:00 15:00 08:00
26 '17 07:00 15:00 08:00
2718 07:00 1500 08:00
28[19 0700 1500 0800
29 [20 0700 1500 0800
30 [21 0000 0000
312 0000 0000
32 '23 07:00 15:00 08:00
33 '24 07:00 15:00 08:00
34 '25 07:00 15:00 08:00
35 '25 07:00 15.00 08:00
36 '27 07:00 15:00 08:00
37 '28 00:00 00:00
38 '29 00:00 00:00
3930 07:00 1500 08:00
40 31 0700 1500 0800
41

- definicija porodila z uporabljeno predlogo razpredelnice

Splosni podatki
Ime
Definicija Fiopoli
porotila

Mode=day

ExportFormat=Spreadsheet

File=Porotilo s prediogo.xls

UseSpreadsheetTemplate=1

2

Lastnik Admin Admin i
Tip Javen v
Predloga predioga.xlsx Nalozi || Choose File | o file chosen
porogila

- predloga razpredelnice
A

B C D E

1
2 Poroéilo o prisotnosti uporabnika
3
4 Mesec: %%{PERIOD_START()dd} Leto: %%{PERIOD_START()yyyy} |
&
6 Ime in priimek: %%{USER_NAME()20} |
-
8 Dan ZaCetek ‘Konec ‘Skupen éas |
9

%%DATAROW()%%S TATDATA(DayNumber) %%STATDATA(EntryTime)(TIME()}| %%STATDATA(ExitTime)TIME()} % %S TATDATA(0001 }{TIME()}

{DATE()dd}
10
11
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10.8.7.2.4.3 Primer definicije in izpisa porocila s predlogo razpredelnice z Excelovimi
formulami

V nadaljevanju je opisan primer porocila s predlogo razpredelnice, ki vsebuje celice, v kateri se podatki
zapisujejo v obliki dolo¢eni s programom Excel (oz. drugim programom za urejanje rezpredelnic) ter
osnovne (Excel) formule za izracun novih vrednosti iz izpisanih vrednosti v isti vrstici.

- definicija porodcila z uporabljeno predlogo razpredelnice

Splosni podatki
Ime
Definicija [Report]
porotila

Mode=day

ExportFormat=Spreadsheet

File=Porotilo s predlogo.xls

UseSpreadsheetTemplate=1

4

Lastnik Admin Admin v
Tip Javen T
Predloga predloga.xlsx Naloi Choose File | Mo file chosen
porotila

Definicija porocila ne vsebuje posebnih nastavitev, saj so vsa podrobna navodila za izpis podatkov podana v
predlogi razpredelnice.

- predloga razpredelnice

A B c D E 3 G H i J K L ™M N o P a

1 Ime in priimek Redne ure Topli obrok Nadurno delo__|Stroki prevoza Bolnizki dopust _|OD Ostalo_|Skupno
%%STATDATA(Ovt) %% STATDATADrive), 9% STATDATA(Bol)f | 76%STATDATA(OD)
o4 % DATAROW %% | %%STATDATA(Opravljene) %%STATDATA(Lunch) HOURS()EXCEL_NUM {DAYS()EXCEL_NUM HOURS()EXCEL_NU |{HOURS()EXCEL_N

2 1|{USER_NAME()20} |{HOURS(JEXCEL NUM} 1,0 of{DAYS()EXCEL_NUM} 7,00 o,00]) 0,00 o)) M um} 000  o0,00f

Excelove funkcije

V predlogi porocila vrstica z %%DARTAROW lahko vsebuje tudi excelove formule.

Kjer Zelite, da se za izracun nove vrednosti po Excelovi formuli uporabijo podatki iz trenutne vrstice uporabite
zapis X999999, kjer je X crka stolpca, ki ji nujno sledi 6 devetic. 6 devetic programu pove, da mora
za izracun vzeti vrednot iz definiranega stolpca v trenutni vrstici.

Uporabite lahko osnovne Excel formule: sestevanje, odstevanje, mnozZenje in deljenje.

Primeri:
| A B C D E: F H 1 :} K L M N o P Q
1 Ime in priimek Redne i Nadurno delo _|Strozki prevoza Bolnizki dopust | 0D Ostalo |Skupno
. %6%STATDATA{OVEH %%STATDATA(Drive) 9% STATDATA(Bol){ | % #6STATDATA(OD)
545, DATAROW?3, | %%STATDATA(Opravljene) HOURS(JEXCEL_NUM (DAYS(EXCEL_NUM HOURS()EXCEL_NU |{HOURS()EXCEL N
2 1}{USER_NAME(20} |{HOURS{EXCEL NUM} 1 7,00 o0} 0,00 of} M) um} 0,00 0,00
3

Zapisano funkcijo =SUM(C999999*D999999) bo custom report spremenil v =SUM(A1*B1) za prvo vrstico, =SUM
(A2*B2) za drugo vrstico in tako naprej za ostale.

Q2 Y fe [ =SUM(E999999+H999399+K999999+M9I39993+PI39999) l k
| A B C D E F G H 1 :} K L M N o " I Q
1 Ime in priimek Redne ure Topli obrok Nadurno delo _[StroZki prevoza BolniZki dopust __|OD Ostalof [Skupno
%6%STATDATA{OVEH %%STATDATA(Drive) 9% STATDATA(Bol){ | % #6STATDATA(OD)
%y DATAROW 4% | %%STATDATA(Opravljene) [%69%STATDATA(Lunch) HOURS()EXCEL_NUM {DAYS()EXCEL_NUM HOURS()EXCEL_NU |{HOURS{)EXCEL_N
2 1}{USER NAME()20} [{HOURS(EXCEL NUM} 10 ol{pavspexceL Num} 7,00 o00]} 0,00 ofp ) um} o, 0,00
3

Zapisano funkcijo =SUM(E999999 + H999999 + K999999 + M999999 + P999999) bo custom report spremenil v
=SUM(E1 + H1 + K1 + M1 + P1) za prvo vrstico, =SUM(E2 + H2 + K2 + M2 + P2) za drugo vrstico in tako naprej za

ostale.
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Ime elementa | Opis Mode | Format Privzeta vrednost Dovoljene
vrednosti

10.8.7.2.5 Tabela elementov

OBVEZNI SPLOSNI ELEMENTI

[Report] Sekcija [Report] oznacuje zacetek porocila, je obvezna in mora vedno biti prva deklaracija vsakega porocila.
Pred [Report] se lahko v definicijo doda samo komentarje.

Mode Dolodi vir informacij, iz katerega se ¢rpajo CSV ali TXT Mode = month month
podatki za izpis. Spreadsheet day
Vet o elementu Mode v poglavju Pred XML
oblikovanjem definicije porogila[18%.

ExportFormat Nastavi format izhodne datoteke. Ve¢ |month |\ ExportFormat = TXT CSV ali TXT
o dolocanju formata izpisa preberite v | day ExcelXML
poglavju Spreadsheet
Pred oblikovanjem definicije porodila XML
[18%,,

File Doloci ime datoteke, ki se predlaga month | CSV ali TXT File = ~ poljubno
uporabniku, ko se porocilo prenese day Spreadsheet CustomReport_{DATE()yyyy- | besedilo in podatki
preko spletnega brskalnika. Uporabnik XML MM-dd}.txt za dinamicno
lahko uporabi predlagano ime ali vnese tvorjenje imena
lastnega.

Ime se lahko zapise tudi z dinami¢nimi
funkcijami, ki zapiSejo podatek o
datumu izvoza.

| OBLIKOVNI SPLOSNI ELEMENTI ‘

DecimalSeparato | Doloci decimalno locilo pri Stevilskih month | CSV ali TXT DecimalSeparator = , (vejica) | ~ poljuben znak
r vrednostih. day Spreadsheet (npr. , . ; :itd.)
XML
ExportEncoding | Omogoca dodajanje dodatnega month | CSV ali TXT ExportEncoding = Unicode Unicode
preracuna za statistiko. day Spreadsheet windows-1250
XML windows-1251

windows-1252
windows-1257

ExportTimeCuts | Omogoci moznost izpisa ¢asovnih month | CSV ali TXT ExportTimeCuts = 0 0 (onemogoceno)
razrezov. day Spreadsheet (onemogoceno) 1 (omogoceno)
XML
ExportStatsinter || Zdruzi izpis enakih intervalov, ki so day CSV ali TXT ExportStatsIntervals = 0 0 (onemogoceno)
vals registrirani vec dni zaporedoma. Spreadsheet (onemogoceno) 1 (omogoceno)
Primer: Namesto zapisa XML

E000;02.11.2016 : 02.11.2016

E000;03.11.2016 : 03.11.2016

E000;04.11.2016 : 04.11.2016
se izpise le

E000;02.11.2016 : 04.11.2016

ExportStatsInter | Zdruzi izpis enakih intervalov ali day CSV ali TXT ExportStatsIntervalsignoreWe | 0 (onemogoceno)
valsIgnoreWeeke | statistik, ki so registrirani ve¢ dni Spreadsheet ekendHoliday = 0 1 (omogoceno)
ndHoliday zaporedoma brez vikendov in XML (onemogoceno)
praznikov.
ExportZeroDays ||Omogoci izpis tudi taksnih statistik, ki | month | CSV ali TXT ExportZeroDays = 0 0 (onemogoceno
imajo katerikoli podatek enak 0. day Spreadsheet (onemogocen izpis) izpis)
XML 1 (omogoceno
izpis)
ExportZeroAny Onemogodi izpis taksnih statistik, ki month | CSV ali TXT ExportZeroAny = 0 0 (omogoceno
imajo katerikoli podatek enak 0. day Spreadsheet (omogocen izpis) izpis)
XML 1 (onemogoceno
izpis)
PredictWorktime || Omogoci tudi izpis dni v prihodnosti do | month | CSV ali TXT PredictWorktime = 0 0 (onemogoceno
konca (obracunskega) obdobja. day Spreadsheet (onemogocen izpis) izpis)
XML 1 (omogoceno
izpis)
| OBVEZNI ELEMENTI ZA BESEDILNE DATOTEKE ‘
Line Doloci prikaz vrstic za obicajne month | CSV ali TXT Line = {DATE()yyyyMM}; ~ razlaga uporabe
statistike. VeC o uporabi elementa Line | day Spreadsheet {USER_ID()10};{USER_NAME | elementa Line v
v poglavju Besedilne datoteke [198, XML ()103};{STAT()};{DAYS()5.2}; | poglavju Besedilne
{HOURS()5.2}; datoteke[19%
OPOZORILO! Ta element je obvezen pri ~ Tabela
izpisu za besedilne datoteke. Ce Tt i
element Line ni posebno doloéen se M%
podatki v izvozni datoteki prikaZejo podatkov
glede na privzeto nastavitev elementa
Line.
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Ime elementa | Opis Mode | Format Privzeta vrednost Dovoljene
vrednosti
*UserPrefixLine || Ta element doloc¢a (osnovne) podatke |day UserPrefixLine = ~ element lahko

o vsakem uporabniku, ki bodo izpisani
pred izpisom dejanskih podatkov o
registraciji ¢asa (katerih izpis je
definiran z elementom Line), v
porocilu, ki je v skladu z RILPRE6
specifikacijo (uporabljeno v Italiji).

*OPOZORILO! Ta element je obvezen pri
definiranju izpisa besedilnega porodila,
ki je v skladu z RILPREG specifikacijo.
Nujno ga je potrebno uporabiti v
kombinaciji z Line=RILPREG6. Ce
kombinacija teh dveh elementov ni tako
doloéena, porocilo ne bo izpisalo
podatkov v Zeleni obliki.

(prazna vrednost - Ce ni
dolocen se ne izpise)

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA BESEDILNE DATOTEKE

vsebuje taksno
vsebino kot Line
element

LineForCalculated | Dolo¢i prikaz vrstic za dodatne month | CSV ali TXT ~ izpis je oblikovan enako kot | ~ razlaga uporabe
Values vrednosti. Ve€ o uporabi elementa day Spreadsheet Jje definirano v Line! elementa
LineForCalculatedValues v poglavju XML LineForCalculated
Besedilne datoteke [197, Values v poglavju
Besedilne
datoteke[19%
~ Tabela
selektorjev
podatkov|21
~ Tabela dodatnih
vrednosti[19%
Line_XXXX Omogoca prilagoditev oblike zapisa month | CSV ali TXT ~ jzpis je oblikovan enako kot | ~ razlaga uporabe
dolocene statistike ali prilagoditev day Spreadsheet je definirano v Line! elementa
zapisa posameznega uporabnikovega XML Line_ XXXX v
podatka. poglavju Besedilne
datoteke 197
~ Tabela
selektorjev
podatkov[21%
Formula_XXXX Omogoca dodajanje dodatnega month | CSV ali TXT Formula_XXXX = ~ razlaga uporabe
preracuna za statistiko. day Spreadsheet (prazna vrednost - Ce ni elementa Formula
XML doloceno se dodatni racun ne | v poglavju
izvede) Besedilne
datoteke[19%
~ Tabela formul
[198,
StatInfotypeLine | Doloci prikaz vrstic za statistike z month | CSV ali TXT StatInfortypeLine_XXXX = ~ element lahko
_XXXX enakim infotipom, pri cemer se XXXX | day (prazna vrednost - Ce ni vsebuje taksno
zamenja z ustreznim infotipom dolocen se ne izpiSe) vsebino kot Line
statistik. element
StatInfotypeSick | Doloci prikaz vrstic za statistike z month | CSV ali TXT StatInfortypeSickLine_XXXX = | ~ element lahko
Line_XXXX enakim infotipom, ki oznacujejo day (prazna vrednost - Ce ni vsebuje taksno
bolniSke odsotnosti, pri ¢emer se XXXX dolocen se ne izpiSe) vsebino kot Line
zamenja z ustreznim infotipom element
statistik.
StatGroupLine_X | Doloci prikaz vrstic za statistike v isti month | CSV ali TXT StatGroupLine_XXXX = ~ element lahko
XXX skupini statistik, pri cemer se XXXX day (prazna vrednost - Ce ni vsebuje taksno
zamenja s kodo ustrezne skupine dolocen se ne izpise) vsebino kot Line
statistik. element
UserHeaderLine_ | Element dolo¢i prikaz vrstic s podatki | month | CSV ali TXT UserHeaderLine_X = ~ element lahko
1 uporabnika, ki se izpisejo, pred day (pri cemer je X zaporedna vsebuje taksno
UserHeaderLine_ |[izpisom uporabnikovih registracijskih Stevilka vrstice za izpis vsebino kot Line
2 podatkov. Pri tem element uporabnikovih podatkov; element
UserHeaderLine_ | UserHeaderLine_1 doloci obliko prazna vrednost - ¢e ni
3 podatkov za eno (prvo) vrstico izpisa dolocen se ne izpiSe)
UserHeaderLine_ | podatkov uporabnika, element
4 UserHeaderLine_2 doloci obliko
itd. podatkov za naslednjo (drugo) vrstico
izpisa podatkov uporabnika, itd.
ExportColumnHe | IzpiSe naslove stolpcev. month | CSV ali TXT ExportColumnHeaders = 0 0 (onemogoceno
aders day Spreadsheet (onemogocen izpis) izpis)

1 (omogoceno
izpis)
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Ime elementa | Opis Mode | Format Privzeta vrednost Dovoljene
vrednosti
Line_DriveRoute || Element doloci prikaz vrstice s podatki | month | CSV ali TXT ~ izpis je oblikovan enako kot | ~ razlaga uporabe
_XXXX o kilometrini prevozenih relacij do day Spreadsheet Jje definirano v Line! elementa
dolo¢enega delovnega mesta. V Line_ XXXX v
elementu se XXXX zamenja z poglavju Besedilne
ustrezno Kodo lokacije [263, ki je datoteke[19%
dolocena lokaciji v urejevalniku ~ Tabela
Strojne opreme. Element je smiselno selektorjev
in mogoce uporabili le ob uporabi podatkov |21
dodatka Codeks Tabela Razdalj.
Primer uporabe:
Line_DriveRoute_xyz={DISTANCE()8.
3}
Line_DriveRoute | Element doloci prikaz vrstice s podatki | month | CSV ali TXT ~ izpis je oblikovan enako kot | ~ razlaga uporabe
Count_XXXX o Stevilu ponovitev prevozov na day Spreadsheet Jje definirano v Line! elementa
doloceno delovno mesto. V elementu Line_XXXX v
se XXXX zamenja z ustrezno Kodo poglavju Besedilne
lokaciie[263y, ki je dolo¢ena lokaciji v datoteke[19%
urejevalniku Strojne opreme. Element ~ Tabela
je smiselno in mogoce uporabili le ob selektorjev
uporabi dodatka Codeks Tabela podatkov[218y
Razdalj.
Primer uporabe:
Line_DriveRouteCount_xyz={DAYS()3.
0}
Formula_DriveRo | Element omogoca dodajanje month | CSV ali TXT Formula_DriveRouteCount_XX | ~ razlaga uporabe
uteCount_XXXX |[dodatnega preracuna za Stevec day Spreadsheet XX = elementa Formula

XMLColumnsOrde
r

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE / OBLIKOVNI ELEMENTI ZA POROCILA S PREDLOGO RAZPREDELNICE ‘

ponovitev prevozov na dolo¢eno
delovno mesto, pri ¢emer je XXXX
Koda lokacije delovnega mesta.
Primer uporabe:
Formula_DriveRouteCount_xyz={SUM
()+DriveRoute_xyz; }

OBVEZNI ELEMEN

Seznam in vrstni red statistik, ki se
izpiSejo v stolpcih razpredelnice.

OPOZORILO! Ta element je obvezen pri
izpisu v obliki razpredelnice, saj se v
stolpcih razpredelnice izpiSejo samo
statistike, ki so dolo¢ene v tem
elementu. Vsaka dolocena statistika se
izvozi v svoj stolpec. Posamezne
statistike v zapisu elementa lo¢imo s
podpiéjem ; .

month
day

Spreadsheet

izvede)

TI ZA RAZPREDELNICE

XMLColumnsOrder =

dolocen se ne izpise)

(prazna vrednost - ¢e ni
doloceno se dodatni ra¢un ne

(prazna vrednost - ¢e ni

v poglavju
Besedilne
datoteke [19%

~ Tabela formul

[198)

~ vrednost
elementa je
sestavljena iz
nastetih kod
statistik ali
dodatnih
vrednosti, ki so
med seboj lo¢ene
s podpicjem ;

All (izpise vse
statistike in vse
Casovne razreze)
Statistics (izpiSe vse
statistike)
ExportableStatistic
s (izpiSe vse
statistike, ki so
oznacdene za izvoz)
TimeCuts (izpiSe vse
Casovne razreze)
ExportableStatistic
sAndTimeCuts
(izpiSe vse statistike,
ki so oznacene za
izvoz, in vse Casovne
razreze)
DriveRouteData
(izpise Stevce in
razdalje za vse
relacije dolocene v
nastavitvah
uporabnikov; na
voljo le ob uporabi
dodatka Codeks

Tabela Razdalj)

XMLFontSize Doloci velikost pisave. month | Spreadsheet XMLFontSize = 6 ~ Stevilske
day vrednosti
ColumnWidth Sirina stolpca razpredelnice month | Spreadsheet XMLColumnWidth = Autofit ~ stevilske
day vrednosti v mm
XMLReportTitle Doloci naslov porocila, ki se izpiSe v month | Spreadsheet XMLReportTitle = ~ poljuben naslov
glavi pri vsakem uporabniku. day (prazna vrednost - ¢e ni

dolocen se ne izpise)
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Ime elementa | Opis Mode | Format Privzeta vrednost Dovoljene

vrednosti

XMLMaxUsersPer | Omogoca izpis ve¢ uporabnikov na isto | month | Spreadsheet XMLMaxUsersPerPage = 1 ~ stevilske

Page stran. day vrednosti

PageOrientation || Nastavi postavitev strani pri kon¢nem | month | Spreadsheet PageOrientation = Portrait Portrait
izpisu. day (pokon¢no) (pokoncno)

Landscape
(lezece)

ExportMonthSum | IzpiSe sestevke statistik v spodnjem day Spreadsheet ExportMonthSums = 0 0 (onemogoceno)

s delu razpredelnice za vsakega (onemogoceno) 1 (omogoceno)
uporabnika.

HeaderStyle Doloci usmeritev besedila v glavi month | Spreadsheet HeaderStyle = Horizontal Horizontal
razpredelnice. day (vodoravno) (vodoravno)

Vertical (navpi¢no)

Header_XXXX Spremeni in prilagodi izpis naslova month | Spreadsheet Header_XXXX = ~ poljuben naslov
stolpca. XXXX predstavlja oznako day ~ ime statistike ali dodatne stolpca
statistike. Podobno kot se lahko z vrednosti
Line_XXXX doloci izpis vrstice za
posamezno statistiko, se lahko s to
nastavitvijo spremeni izpis naslova
stolpca.

ExportLegend Izpise legendo oznak za statistike na day Spreadsheet ExportLegend = 0 0 (onemogoceno)
koncu porocila. Uporablja se samo v (onemogoceno) 1 (omogoceno)
kombinaciji z elementom
Legend_XXXX.

Legend_XXXX Doloci opis statistike, ki se izpise v day Spreadsheet Legend_XXXX = ~ poljuben opis
legendi oznak za statistike. Za prikaz (prazna vrednost - Ce ni statistike
legende mora biti izpis legende dolocen se ne izpise)
omogocen.

PrintGridlines Omogodi izris Crt celic pri generiranju | month | Spreadsheet PrintGridlines = 0 0 (onemogoceno)
PDF ali pri izpisu iz Excela. day (onemogoceno) 1 (omogoceno)

[Custom column] | Pri izpisih v obliki razpredelnic lahko month | Spreadsheet \ ~ poljubna
dodamo dodaten stolpec s poljubno day vsebina, podobno
vsebino. Nov stolpec najprej umestimo kot pri Line
v vrstni red izpisa stolpcev vrednosti
elementa XMLColumnsOrder. V
nadaljevanju s pomod¢jo elementa
Line_XXXX definiramo, kateri podatki
se bodo prikazovali v hovem stolpcu.

Primer:
XMLColumnsOrder=DayNumber;
ImePriimek;DaySum
Line_ImePriimek={USER_NAME()}

Z uporabo stolpca s poljubno vsebino
ImePriimek je v prikazanem primeru
kot drugi stolpec v razpredelnici dodan
stolpec z imenom in priimkom
uporabnika.

ExportUserHeade ||V zgornjem delu razpredelnice izpise day Spreadsheet ExportUsersHeaders = 1 0 (onemogoceno)

rs naslovne celice, ki vsebujejo ime, (omogoceno) 1 (omogoceno)
naslov in davcno Stevilko podjetja,
ime, osebno Stevilko in oddelek
uporabnika ter naslov porocila in
obdobje izpisa.

OPOZORILO! Hkratna uporaba elementa
ExportUserHeaders in
ExportPageHeaders je odsvetovana.
Elementa omogod¢ata prikaz podobnih
podatkov in zato lahko ob tiskanju
poroéila ali izvozu poroéila v PDF format
pride do podvajanja podatkov na izpisu.

CompanyName Doloci ime podjetja, ki se izpiSe v glavi | month | Spreadsheet CompanyName = ~ ime podjetja
razpredelnice. day ~ ime podjetja iz nastavitev

Codeksa

CompanyAddress | Doloci naslov podjetja, ki se izpiSe v month | Spreadsheet CompanyAddress = ~ naslov podjetja

glavi razpredelnice. day ~ naslov podjetja iz nastavitev
Codeksa

CompanyIDNum | Doloci davéno Stevilko podjetja, ki se | month | Spreadsheet CompanyIDNumber = ~ davcna stevilka

ber izpiSe v glavi razpredelnice. day ~ davcna stevilka podjetja iz | podjetja

nastavitev Codeksa
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tryExits

UseSpreadsheetT
emplate

v istem dnevu.

Ce je nastavitev omogocena, bodo v
razpredelnici prikazani tudi morebitni
dodatnih vhodi in izhodi. Cas drugega
vhoda ali izhoda v dnevu bo zapisan v
isti celici razpredelnice kot prvi vhod ali
izhod dneva, le v drugi vrstici pod
prvim zapisom. Vsi morebitni nadalnji
dodatni vhodi in izhodi bodo prav tako
nanizani nizje v isti celici.

Ime elementa | Opis Mode | Format Privzeta vrednost Dovoljene
vrednosti
ExportPageHead || ZapiSe ime in naslov podjetja, naslov | day Spreadsheet ExportPageHeaders = 0 0 (onemogoceno)
ers porocila in obdobje izpisa v glavo (onemogoceno) 1 (omogoceno)
dokumenta.
OPOZORILO! Podatki se ne prikazejo v
razpredelnici, ampak so zapisani v glavi
dokumenta. Podatki se izpisejo le pri
izvozu razpredelnice v PDF ali pri tisku
razpredelnice.
OPOZORILO! Hkratna uporaba
elementov ExportUserHeaders in
ExportPageHeaders je odsvetovana.
Elementa omogocata prikaz podobnih
podatkov in zato lahko ob tiskanju
porodila ali izvozu porocila v PDF format
pride do podvajanja podatkov na izpisu.
CsvValueSeparat | OPOZORILO! Element se uporablja le v | month | Spreadsheet CsvValueSeparator = ; ~ poljuben znak
or primeru, ko se izpisuje porocilo v obliki day (podpicje) (npr. , . ; :itd.)
razpredelnice s konénico .csv . ! konénica r
Vstavi poljubno lo¢ilo med izpisane CERL TR 37
vrednosti v porocilu.
Primer:
CsvValueSeparator=;
Izpis: Janez
Novak;08:00;123,45;03:00
CsvAlwaysQuote | OPOZORILO! Element se uporablja le v | month | Spreadsheet CsvAlwaysQuoteValues = 0 0 (onemogoceno)
Values primeru, ko se izpisuje porocilo v obliki day (onemogodeno) 1 (omogoéeno)
razpredelnice s koncnico .csv . 1 kon&nica
Vstavi narekovaje okoli vsakega datoteke: .csv
izpisanega podatka.
Primer:
CsvAlwaysQuoteValues=1
Izpis: "Janez Novak"; "08:00";
"123,45"; "03:00"
PrintMarginLeft Dolocajo robove strani pri tisku month | Spreadsheet PrintMarginLeft = 0,7 ~ Stevilska
PrintMarginRight | porodila, day PrintMarginRight = 0,7 vrednost v palcih
PrintMarginTop PrintMarginTop = 0,7 (inch)
PrintMarginBotto PrintMarginBottom = 0,7 * privzeto
m decimalno locilo je
odvisno od
lokalizacijskih
nastavitev sistema
kjer tece Codeks.
PrintAdditionalEn | Vklopi izpis dodatnih vhodov in izhodov | day Spreadsheet PrintAdditionalEntryExits = 1 0 (onemogoceno)

(izpis dodatnih vhodov in
izhodov je privzeto vklopljen)

OBVEZNI ELEMENTI ZA POROCILA S PREDLOGO RAZPREDELNICE

Pri generiranju porocila uporabi
predlogo razpredelnice, ki je dodana
porodilu. Element mora biti obvezno
vkljucen v definicijo porocila, kadar
Zzelite tvoriti porocilo z uporabo
predloge razpredelnice.

month
day

Spreadsheet

UseSpreadsheetTemplate = 0
(onemogoceno)

1 (omogoceno)

0 (onemogoceno)
1 (omogoceno)
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Ime elementa

Opis

Mode

Format

Privzeta vrednost

Dovoljene
vrednosti

DayStatPerLine

Name

XMLRootElement

OPOZORILO! Element se uporablja le v
primeru, ko je uporabljen Mode=day pri
izpisovanju poro€il s predlogo
razpredelnice.

Element izpiSe podatke o glavni dnevni
statistiki za vsak dan, ko delovna
obveznost ni 0, v svoji vrstici. (Da
bodo vrednosti v porocilu pravilno
izpisane, je potrebno v primeru
uporabe tega elementa vrednost
znotraj oklepajev elementa %%
STATDATA v predlogi razpredelnice
pustiti prazno; npr. %%STATDATA
0-)

day

Spreadsheet

DayStatPerLine = 0
(onemogoceno)

OBVEZNI ELEMENTI ZA STRUKTURIRANE XML DATOTEKE

Ime po hierarhiji najvisjega (ROOT)

XML elementa v izvoznem dokumentu.
Ta element vkljucuje vse ostale
elemente s podatki o vseh izvozenih
uporabnikih.

Vec o XML si lahko preberete na
http://www.w3schools.com/xsl/
default.asp.

OPOZORILO! Ta element je obvezen pri
izpisu za strukturirane XML datoteke.

month
day

XML

XMLRootElementName =
(prazna vrednost - Ce ni

dolocen se ne izpise)

0 (onemogoceno)
1 (omogoceno)

~ ime najvisjega
(ROOT) XML
elementa

[XSLT]

SplitLineToCells

Sekcija [XSLT] oznacuje zacetek XSLT
kode v XSLT 1.0 sintaksi.

Vec o xml si lahko preberete na
http://www.w3schools.com/xsl/
default.asp.

OPOZORILO! Ta element je obvezen pri
izpisu za strukturirane XML datoteke.

month
day

XML

OBVEZNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE Z IZPISOM V VRSTICAH

Ta element vkljudi delitev izpisa
podatkov v razpredelnici v posamezne
celice.

*OPOZORILO! Ta element je obvezen pri
definiranju porodila v obliki
razpredelnice z izpisom v vrsticah.
Nujno ga je potrebno uporabiti v
kombinaciji z Line,
LineForCalculatedValues oz. Line_ XXXX
elementi, ki dolo¢ajo, kateri podatki in v
kaksni obliki bodo izpisani v
razpredelnici z izpisom v vrsticah.

month
day

Spreadsheet

SplitLineToCells = 0
(onemogoceno)

OBLIKOVNI ELEMENTI ZA RAZPREDELNICE Z IZPISOM V VRSTICAH

0 (onemogoceno)
1 (omogoceno)

SplitLineColSepar | Doloca poljubno locilo, s katerim bodo | month | Spreadsheet SplitLineColSeparator = ; ~ poljuben znak
ator loCeni podatki, ki morajo biti day (podpicje) (npr. , . ; :itd.)
razporejeni po locenih celicah
razpredelnice.
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% - Ce pred kodo statistike ali dodatne vrednosti dodate znak %, se bo namesto vrednosti statistike izpisal seznam vseh
intervalov s to statistiko v dnevu.

Uporaba:

e Uporablja se samo pri nastavitvah Mode = day in ExportFormat = ExcelXML ali Spreadsheet

e ZapiSe se pred kodo statistike (%XXXX, pri Cemer je XXXX koda statistike).

Primer:

XMLColumsOrder = Pavza;%Pavza

V prvem stolpcu bo izpisan sestevek vseh pavz v dnevu, v drugem stolpcu pa bodo nasteti vsi ¢asovni intervali,

ko je bila zabelezena statistika Pavza.

Pomozni oblikovni elementi

1 - Ce pred kodo statistike ali dodatne vrednosti dodate znak !, se bo vrednost izpisala samo za prvega uporabnika v
vrstici.

Uporaba:
- Uporablja se lahko samo kadar so nastavljene tak$ne nastavitve:
Mode = day

ExportFormat = ExcelXML ali Spreadsheet
XMLMaxUsersPerPage je vecji od 1 (to pomeni, da se izpisuje vel uporabnikov v isto vrstico).
- Klicaj ! se zapiSe pred kodo statistike (IXXXX, pri ¢emer je XXXX koda statistike).
Primer: XMLColumnsOrder=!DayNumber;0001;DaySum
Vrednost DayNumber se bo izpisala samo pri prvem uporabniku, pri izpisih ostalih uporabnikov na isti strani ni
potrebna.

10.8.7.2.6 Tabela selektorjev podatkov

Ime selektorja podatka Opis Vrsta

podatka
SELEKTORJI PODATKOV O UPORABNIKU

USER_CODE IzpiSe kodo uporabnika. * podatek se uporablja samo pri uporabnikih prenesenih iz Besedilo

podatkovne baze programa Jantar V7

USER_CARD IzpiSe Stevilko uporabnikove kartice. Besedilo

USER_ID IzpiSe osebno Stevilko uporabnika. Besedilo

USER_EXTERNAL_ID IzpiSe zunanjo kodo uporabnika. Besedilo

USER_EXPORT_ID IzpiSe uporabnikovo kodo za izvoz. Besedilo

USER_NAME IzpiSe priimek in ime uporabnika. Besedilo

USER_FIRSTNAME Izpise le ime uporabnika. Besedilo

USER_LASTNAME IzpiSe le priimek uporabnika. Besedilo

USER_DEPARTMENT IzpiSe kodo organizacijske enote. Besedilo

USER_DEPARTMENT_NAME | IzpiSe ime organizacijske enote. Besedilo

USER_GROUP_ID Podatek izpise interno Stevilko glavne uporabnikove skupine. Besedilo

USER_GROUP_NAME IzpiSe ime glavne uporabnikove skupine. Besedilo

USER_EMAIL IzpiSe uporabnikov elektronski naslov (ki je zapisan v aplikaciji Codeks). Besedilo

USER_CUST_FIELD1 IzpiSe vneseno vrednost v prvem dodatnem polju uporabnika. * Podatek se vnese ro¢no za | Besedilo

vsakega uporabnika posebej, pri dodajanju ali urejanju uporabnikov pod zavihkom Dodatna
polja.

USER_CUST_FIELD2 IzpiSe vneseno vrednost v drugem dodatnem polju uporabnika. * Podatek se vnese ro¢no Besedilo

za vsakega uporabnika posebej, pri dodajanju ali urejanju uporabnikov pod zavihkom
Dodatna polja.

USER_CUST_FIELD3 IzpiSe vneseno vrednost v tretjem dodatnem polju uporabnika. * Podatek se vnese ro¢no Besedilo

za vsakega uporabnika posebej, pri dodajanju ali urejanju uporabnikov pod zavihkom
Dodatna polja.

*RILPRE6 IzpiSe podatke za uporabnika za cel mesec po specifikaciji RILPRE6. ~ podatki
uporabnika
definirani po
specifikaciji
RILPRE6 ~

‘ SELEKTORJI PODATKOV O INTERVALU ‘
DATE month: IzpiSe datum zacetka obdobja porodila. Datum
day: Izpise datum zacetka intervala.
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Ime selektorja podatka

Opis

Vrsta
podatka

DATETO

month: IzpiSe datum konca obdobja porocila.
day: Izpise datum konca intervala (pomembno pri no¢nih izmenah).

Datum

PERIOD_START()

IzpiSe datum zacetka obdobja za izpis.

Datum

PERIOD_END()

IzpiSe datum konca obdobja za izpis.

Datum

PERIOD_WO

STAT

IzpiSe Cas delovne obveznosti v isti vrstici kot neko drugo statistiko. (Primer: Line
{USER_NAME()};{USER_ID()};{STAT()4};{HOURS()6};{PERIOD_WO()6.2} )

SELEKTORJI PODATKOV O STATISTIKI NA INTERVALU
Podatek izpiSe kodo statistike, ki je doloCena v nastavitvah statistike.

Kadar je uporabljen element LineForCalculatedValues pa zapise besedilo, ki je zapisano kot
ime dodatne vrednosti.

Cas

Besedilo

HOURS

Podatek izpiSe Cas statistike v urah. Minute se zapiSejo v desetiSkem nacinu.

HOURS_FLOOR

Izpise Cas statistike v urah, ki jih zaokrozi na spodnjo vrednost. Deluje tudi z negativnimi
vrednostmi.

ABS_HOURS_FLOOR

IzpiSe absolutni Cas statistike v urah, ki jih zaokrozi na spodnjo vrednost. Vedno poda le
pozitivne vrednosti.

HOURS_ROUND(15)

Podatek zaokroZi ¢as na pol ure, glede na 15 minutne mejne vrednosti.

Ce je vrednost Casa od 0 do 15 minut Cez uro, potem se vrednost Casa zaokrozi na spodnjo
polno vrednost ure. Ce je vrednost od 16 do 45 min Cez, se Cas zaokroZzi na pol ure. Ce pa
je ura od 46 do 59 minut ¢ez zadnjo polno uro, se vrednost zaokrozi na naslednjo polno
uro.

Primeri: Vrednost statistike je 7 ur in 15 min. V izpisu porocila se vrednost statistike z
uporabo podatka HOURS_ROUND(15) zaokrozi na 7ur.

Vrednost statistike je 7 ur in 37 min. V izpisu porocila se vrednost statistike z uporabo
podatka HOURS_ROUND(15) zaokrozi na 7ur in 30 min oz. na 7,5 ure.

Vrednost statistike je 7 ur in 46 min. V izpisu porocila se vrednost statistike z uporabo
podatka HOURS_ROUND(15) zaokrozi na 8ur.

HOURS_ROUND(30)

Podatek zaokrozi ¢as na pol ure, glede na 30 minutno mejno vrednost.

Ce je vrednost Casa od 0 do 30 minut Cez uro, potem se vrednost asa zaokrozi na spodnjo
polno vrednost ure. Ce pa je vrednost ¢asa od 31 do 59 minut ¢ez zadnjo polno uro, se
vrednost zaokrozi na pol ure.

Primeri: Vrednost statistike je 7 ur in 30 min. V izpisu porocila se vrednost statistike z
uporabo podatka HOURS_ROUND(30) zaokrozi navzdol na 7ur.

Vrednost statistike je 7 ur in 31 min. V izpisu porocila se vrednost statistike z uporabo
podatka HOURS_ROUND(30) zaokrozi navzgor na 7,5 ur.

DAYS

Podatek izpiSe Stevilo ponovitev statistike.

ABS_DAYS

Podatek izpiSe absolutno vrednost Stevila dni.

MINUTES

Podatek izpise Cas iz statistike v minutah.

HOUR_MINUTES

Podatek izpiSe ostanek minut iz statistike, ki ostanejo po zaokrozitvi vseh minut na ure.
Primer: v statistiki je 8 ur 5 min, kar je 485 minut, rezultat bo 5.

TIME

Podatek izpiSe Cas statistike v urah in minutah (hh:mm), za razliko od HOURS, ki minute
pretvori v desetiSke decimalne vrednosti. Za podatek ni parametrov oblikovanja.

SIGN

Podatek izpiSe predznak Casa statistike. Pri nekaterih izvozih je potrebno v stolpec za cas
izpisati absolutno vrednost, predznak pa se zapise v drugi stolpec. Namesto znakov + in -
lahko dolocite tudi zapis drugacnih znakov, ki sporocajo ali je vrednost pozitivna ali
negativna. Podatek sprejme dva znaka na mesto parametra za oblikovanje: prvi se izpise,
Ce je Cas statistike pozitiven ali ni¢, sicer se zapise drugi.

Primer 1: {SIGN()+-} Primer 2: {SIGN()PN}

Matematicni
predznak

MINUTES2DAYS

Podatek izpige koli¢nik med opravljenimi urami in delovno obveznostjo. Ce je uporabnik
delal to¢no toliko kot je delovna obveznost vrne 1.

Stevilo

INTERVALFIRSTDAY

Podatek izpiSe zacetni datum statistike za obdobje.

Privzeto bo zapis INTERVALFIRSTDAY() izpisal datum zacetka statistike za obdobje, vendar

v okviru dolocenega obdobja za izpis.

Ce uporabite INTERVALFIRSTDAY(#) se bo datum izpisal absolutni datum zacetka statistike

za obdobje, vendar le ¢e datum zacetka statistike za obdobje ni zajet znotraj obdobja

dolocenega za izpis.

Primer: Ce izpisujete statistike za obdobje v mesecu aprilu za uporabnika, kateremu se je

bolniska odsotnost zacela ze marca:

e za prikaz (absolutnega) zacetnega datuma statistike za obdobje morate uporabiti
INTERVALFIRSTDAY(#).

o za izpis zaCetnega datuma statistike za obdobje omejenega glede na dolo¢eno obdobje
izpisa morate uporabiti INTERVALFIRSTDAY()

Datum

STAT_DESCRIPTION

Podatek izpiSe opis statistike, ki je doloCen v nastavitvah statistike.

Besedilo

1 DAY_STAT

Podatek izpise kodo glavne dnevne statistike, ki je dolocena v nastavitvah statistike.

Besedilo

1 DAY_STAT_DESCRIPTION

Podatek izpiSe opis glavne dnevne statistike, ki je dolocen v nastavitvah statistike.

Besedilo
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mest.

DODATNI SELEKTORJII PODATKOV

Ime selektorja podatka Opis Vrsta
podatka

1 DAY_STAT_INFOTYPE Podatek izpise infotip glavne dnevne statistike, ki je dolo¢en v nastavitvah statistike. Besedilo

EVENTIN_EVENTID Podatek izpise id tipa dogodka za vhod, e je uporabljen EVENTIN_EVENTID_NAME, in id Stevilo

EVENTOUT_EVENTID tipa dogodka za izhod, Ce je uporabljen EVENTOUT_EVENTID_NAME.

EVENTIN_EVENTID_NAME Podatek izpise ime tipa dogodka za vhod, ¢e je uporabljen EVENTIN_EVENTID_NAME, in Besedilo

EVENTOUT_EVENTID_NAME |ime tipa dogodka za izhod, ¢e je uporabljen EVENTOUT_EVENTID_NAME.

DISTANCE Podatek izpiSe zabelezeno razdaljo v kilometrih za prevoze na delo do razli¢nih delovnih Stevilo

SKIP Podatek preskoci vpisano statistiko.
Ce neke statistike v dolo¢enem izvozu nocete izpisati, lahko uporabite podatek SKIP:
Line_XXXX = {SKIP()}
Tako lahko v nastavitvah XXXX statistike Se vedno ohranite vklopljeno moznost izvoza in
izpis statistike, saj s podatkom SKIP onemogocimo njen izpis samo v dolo¢enem porodilu.

EMPTY Podatek izpise zeleno Stevilo praznih vrstic. Prosta vrsta
Line = ... {EMPTY()A}... , pri cemer je A Stevilo prostih vrstic, ki jih Zelimo vstaviti.

SPACE Podatek izpiSe zeleno Stevilo presledkov. Presledek
Line = ... {SPACE()A}... , pri Cemer je A Stevilo presledkov.

\t (Tab) Vstavi tab presledek. Tab presledek

1 selektorji delujejo le v mode=day.
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10.8.7.2.7 Parametri oblikovanja

S parametri oblikovanja doloc¢imo, v kaksni obliki bodo prikazani podatki v konénem izpisu. Parametri
oblikovanja so odvisni od vrste podatka (besedilo, ure, Stevec in datum). Za dolocitev vrste podatka si

oglejte Tabelo selektoriev podatkov 219,

Pri pisanju imen selektorjev podatkov in parametrov bodite pozorni na to, da sistem razlikuje med malimi in
velikimi ¢rkami, zato je toCen zapis imen zelo pomemben. Pri uporabi parametrov obstaja hierarhija
parametrov. V nadaljevanju so glavni parametri za doloCeno vrsto podatka obarvani temno modro,

pa

OPOZORILO!
Uporaba parametrov za oblikovanje je obvezna pri izpisu Stevilskih podatkov ter priporocljiva pri besedilnih

podatkih.

OPOZORILO!
Vrstni red parametrov je pomemben. Tocno je doloceno, kako si morajo parametri oblikovanja slediti za

dolocanje oblike zapisa nekega podatka.

Besedilo:
Line_ XXXX = {IME_PODATKA() X >
X X = najmanjsa dolzina. Ce ima podatek manj znakov, se manjkajoci znaki dopolnijo s presledki.

Y = najvedja dovoljena dolZina. Ce je podatek daljsi, se presezni znaki ne prikaZejo.
Izpis vodilnih nicel.
Leva poravnava izpisa. Privzeta poravnava je na desno.

Primeri:
Line = {USER_CARD()10} Parameter oblikovanja je »10«.
Ce je uporabnikova kartica 5678, bo v izpis taksen:

5678.

Stevilka kartice, pred katero je izpisanih 6 presledkov.

Line = {USER_NAME()-10.20} Parameter oblikovanja »-10.20«. y

Ce bo uporabnikovo ime in priimek krajse od 10 znakov, se bodo na koncu dodali presledki. Ce bo
daljSe od 20 znakov, presezni znaki ne bodo prikazani. Ime »Rok Semic« se bo na primer izpisal z 11
dodatnimi presledki na koncu, »Ferdinand Semprimoznik« pa bo skrajsan na »Ferdinand
Semprimozn«.
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Cas in $tevci:
Line_ XXXX = {IME_PODATKA() X .Y}

X X = celotna dolZina $tevila (vkljuéno z decimalnimi mesti). Ce ima podatek manj znakov, se
manjkajodi znaki dopolnijo s presledki.
Y = &tevilo decimalnih mest. Ce $tevilo decimalnih mest ni dologeno, so prikazana le cela $tevila oz.

je vrednost zaokroZena na celo Stevilo.

OPOZORILO!
Pri izpisu Casa se zapis pretvori v desetiSkega. Tako decimalne vrednosti predstavljajo minute pretvorjene v

desetiski sistem (30min = 0,5 ure).

Izpis vodilnih nicel.
Leva poravnava izpisa. Privzeta poravnava je na desno.

Klicaj iz izpisa pobrise decimalno lodilo.

Primeri:
Line = {HOURS()5} V tem primeru je parameter oblikovanja »5« in doloc¢a celotno dolzino izpisa
Stevila. Ce bi imela statistika, ki se izpisuje vrednost 12 ur in 20 min, bi se v izpisu prikazala le

vrednost 12 brez decimalnih mest, pred njo pa bi bili trije presledki.

Line = {HOURS()5.2} V tem primeru je parameter »5.2« in doloc¢a celotno dolzino izpisa 5 znakov,
od tega 2 decimalni mesti in eno mesto za decimalno locilo.

Ce bi imela statistika, ki se izpisuje vrednost 12 ur in 20 min, bi bila izpisana vrednost 12,33.

Ce bi bila vrednost statistike 6 ur in 15 min, bi bil izpis 06,25.

Problem bi nastal, ¢e bi imela statistika 3 mestno Stevilo pred decimalno vejico, v tem primeru, bi bil

izpis napacen.

Line = {HOURS()-7.2} V tem primeru je zahtevana celotna dolZina izpisa 7 znakov, od tega 2
decimalni mesti in eno mesto za decimalno lo¢ilo. Ce bi imela statistika, ki se izpisuje, vrednost 12 ur
in 20 min, bi izpisana vrednost bila 12,33 . Izpis bi bil levo poravnan, na koncu pa bi bila dva

presledka.

Line = {DAYS()3} V tem primeru je parameter »3« in doloCa celotno dolzino izpisa vrednosti
tevca. Ce bi imela statistika vrednost 22, bi bil izpis 22, $tevilo 22, pred katerim je en presledek.
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Datum:

Primer: Line_XXXX = {DATE()dd }
Zapis datuma se oblikuje iz posameznih komponent datuma, ki so zbrani v spodnji tabeli za oblikovanje
datuma. Pri izpisu imen mesecev in dni se upostevajo regionalne nastavitve streznika in uporabniskega

racuna, kjer deluje Codeks.

Tabela za oblikovanje datuma

Parameter Opis

d Dan v mesecu brez vodilne ni¢le. 1 - 31

dd Dan v mesecu z vodilno ni¢lo. 01 - 31

ddd SkrajSano ime dneva v tednu na 3 mesta. Pon, Tor ...

dddd Celotno ime dneva v tednu. Ponedeljek, Torek ...

M Mesec brez vodilne nicle. 1 - 12

MM Mesec z vodilno nic¢lo. 01 - 12

MMM SkrajSano ime meseca. Jan, Feb ...

MMMM Polno ime meseca. Januar, Februar, ...

y Leto, zapisano z dvema mestoma, brez vodilne nicle. 0 - 99
vy Leto, zapisno z dvema mestoma, z vodilno ni¢lo. 00 - 99
yyy Leto, zapisano s tremi mesti in vodilnimi ni¢lami. 001 - 999
YYyyy Leto, zapisano s Stirimi mesti, z vodilnimi ni¢lami. 0001 - 1999
m Minute brez vodilnih nicel. 0 - 59

mm Minute z vodilno niclo. 00 - 59

h Ure v dvanajsturnem formatu brez vodilne nicle. 0 - 12

hh Ure v dvanajsturnem formatu z vodilno niclo. 00 - 12

H Ure v stiriindvajseturnem formatu brez vodilne nicle. 0 - 24
HH Ure v stiriindvajseturnem formatu z vodilno niclo. 00 - 24
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* Oblika doloéena z formatom podatkov v Excelu [samo za porodila s predlogo razpredelnice[208]:

Za porocila s predlogo razpredelnice je mogoce obliko podatkov, ki se bodo izpisali v posameznih
celicah razpredelnice, dolociti kar v programu za oblikovanje razpredelnic (npr. Microsoft Excel,
LibreOffice Calc, OpenOffice Calc).

Privzeto se v porocila vsi podatki zapiSejo kot navadno besedilo (tj. Sp/osno v programu Excel).

V izbranem programu za oblikovanje razpredelnic dolocCite, v kaksni obliki Zelite, da se podatki izpiSejo v
porodilu. Izbirate lahko med vrstami podatkov: Ura (dnevna ura), Datum in Stevilka.

n = =

c
X lzredi
_ E® Kopirgj

B Moznosti lepljenja:

{"Stevile ! Poravnava Pisava Obroba Polnilo Zaiiita

Kategorija:

wSoloing Vzorec
|Stevilka
Ll

@isko Sploina oblika celic nima doloéene oblike za itevila.

{Datum
Ura

Besedilo
Posebna
Po meri

Vstavi

Izbrigi

Podisti vsebino

Oblikuj celice ...

Sitina stolpca ..

Sk

Razkrij

Nato pa je potrebno vrsto podatka nastaviti Se v elementu za izpis v razpredelnici. Za dolocitev
vrste podatka na mesto parametrov oblikovanja v elementu zapisSite:

- EXCEL_TIME za vrsto podatkov Ura (dnevna ura),

- EXCEL_DATE za vrsto podatkov Datum,

- EXCEL_NUM za vrsto podatkov Stevilka.

Primer elementa z Excelovo obliko podatka za cas:
%%STATDATA(Saldo){HOURS()EXCEL_TIME}

Primer takSega porocila si lahko ogledate v poglavju Primer definicije in izpisa porocila s predlogo

razpredelnice z Excelovimi formulami[212\.
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10.8.7.3. Urejanje porocil po meri

V Urejevalniku porocil po meri lahko spremenimo obstojeCe nastavitve porocila. Na seznamu porocil
izberemo porocilo, ki ga zZelimo urediti in kliknemo ikono Uredi porocilo. Okno za urejanje podatkov lahko
priklicemo tudi z dvojnim klikom na porocilo ali preko menija, ki se prikaze, ¢e z desnim klikom kliknemo na

porocilo.

Nazaj | Dodaj porogile \Uredi porocilo# |zbrisi poro€ilo

Porocila po meri

Lastnik

Admin Admin Javen
Mesecni izpis Admin Admin Javen
Izpis - razpredelnica Admin Admin Javen

10.8.7.4. Brisanje porocil po meri
Na seznamu porocil izberemo porocilo, ki ga Zelimo izbrisati in kliknemo ikono Izbrisi porocilo. Pojavi se novo

okno, v katerem moramo brisanje porocila potrditi. PoroCilo lahko izbriSemo tudi tako, da nanj kliknemo z

desnim klikom in na meniju izberemo moznost Izbrisi porocilo.

N
Porocila po meri ‘

Nazaj | Dodajporocile  Uradi porodilo

|zbriSi porocilg,

Lastnik

Admin Admin Javen

Dnevni izpis

Mesecni izpis Admin Admin Javen

Izpis - razpredelnica Admin Admin Javen
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10.9. Zgodovina delovne obveznosti

V Zgodovini delovne obveznosti se belezijo spremembe delovne obveznosti posameznega uporabnika
(npr. zmanjsana delovna obveznost, porodniski dopust, konec zaposlitve, itd.)

1. Za prikaz zgodovine delovne obveznosti uporabnika na Seznamu uporabnikov najprej oznacite zelenega
uporabnika.

Nato z desnim klikom odprite meni in izberite Zgodovina delovne obveznosti.

Nazaj

Iy
-

Registracija ¢asa

Domov

WFriimek | “Ime Osebna §tOddelek -
Adrovit Tamara 1003 istraciia o
Aljaz i statistike za obdebje
Bajde Dodaj do statistiko za obdobje o
Benkovid  pogaj vhodsizhod Pgadobie
Glaven Dodaj dodatni V/I za obd®
Golar )

Dedaj interval za obdobje
Hribar
Hrvatin Nastavi nadure in prenos
Jamnik Nastavi podatke za leto ]
Javomik|  ponouno izragunaj statistike -
Jerovn TR T
Juhant . LY

Ponovne preratunaj obdobje
Kolar

~__Ponovno izratunzj letni prenos

Kosmaé — °
Kotnik
Kranjec TRTTeT D0 seznamy -
Laznk | g
Merkovié—rmmar s eronaaT

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer so v tabeli prikazane spremembe delovne obveznosti uporabnika.

233.2018 Uporabnik Adrovic Tamara Stanje pred nadgradnjo

28.3.2013 Uporabnik Adrovic Tamara v Zaposleni
293.2018 Uporabnik Adrovic Tamara Menjava uporabnikove skupine Uredi
01.4.2018 Uporabnik Adrovic Tamara Sprememba delovne obveznosti na 4-umo. Uredi

3. Poleg vsakega vpisa prikazana povezava Uredi, ki v urejevalniku Skupin odpre revizijo uporabnika ali
skupine, s katero je bila narejena sprememba v zgodovini delovne obveznosti uporabnika. Ve¢ o revizijah
si lahko preberete v poglavju Revizije ss
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10.10. Potrjevanje statistik

Ob uporabi funkcije potrjevanja statistik nekatere statistike, ki jih uporabniki zabelezijo v registraciji ¢asa,
niso samodejno priznane, ampak jih mora najprej potrditi ustrezni vodja oddelka, da se upostevajo pri
preracunu ur in kon¢nem izplacilu pla¢. Ta funkcija se navadno uporablja za potrjevanje izrednega dela, kot

je na primer nadurno delo.

O PO MBA Koda Stej statistiko kot
Statistike, ki potrebujejo potrditev vodje oddelka Nade (Overtima ¢
. . . .. . Ime [JDodaj v statistiko
ustvarite tako, da v urejevalniku Statistik ustvarite Nadures D)3tel delovne ure
ustrezne statistike, ki imajo omogoceno nastavitev Ve A B
Statistiko je potrebno potrditil238, 2 g:&i ripravijenost
i pravoze
URrE | B 5tej statistike
edl ™ [D)5tej samo enkrat dnevno
Privzeto delovna obveznost lzvoz
. \ ®Prepisi
Infotip statistike [ Stej malice
I:IS:(&; dopust
[JStej star dopust
Barva statistike PokaZi statistiko v porodilih
|| #895CD3 [ Pokasi statistiko v pregledu statistik
v . L. ; . ) e v:Ua\’,ms[ tatisike 18 Pokazi statistiko v seznamih statistik
Ob taksnih statistikah bo v urejevalniku Registracije casa o ) [Ta stasta oznacuje odsommost
prikazana ikona, ki nakazuje, da statistika zahteva leksini N B
i icti & H ~ [OTa statistika oznaéuje nadure v MFERAG
pOtrdlteV_'. SEatIStlvka bo UP.OStevana pri prerac“”f-‘ [7a statistika se lahke nadaljuje v MFERAC
registracije Casa Sele, ko jo vodja oddelka potrdi. O statistika je v minutah v MFERAC
19. teden (4.5. - 10.5.) -
- z 4.5. Delo po urniku {03:00) 1 IEIUpo‘regbniku dovoli urejanje v tabelariénem
FON oz ey o . .. -, - O S oo e
@  Delo po urniku 07:00 - 15:00 Nobena ~
Nadure+ 15:00 - 18:00 Uredi skupine statistik
[CINe tej v sedtevek skupine statistik
Vec o statistikah si lahko preberete v poglavju Drevno
Statistike[23%\. o hd opvesl
Tedenske
None v Obvestaj
Meseéno
None - ObvesZaj
Letno
None v Obvescaj
Ikona statistike
Izberi obstojeo ikono
[(Choose file | No file chosen
Prekligi m

OPOMBA

Statistike, ki potrebujejo potrjevanje, lahko potrjujejo le:
- super administratorji ter
- vodje oddelka, ki imajo omogoceno pravico do urejanja registracije casa uporabnikov.

Nastavitve za vodjo oddelka
Za vodjo oddelka, ki lahko ureja registracijo ¢asa uporabnikov, je potrebno urediti ustrezne pravice v urejevalniku
Uporabnikov:

- v nastavitvah uporabnika v zavihku Upravljanje
oddelkov je uporabniku, dolocenemu za vodjo o Naprecne nastavive | [N EEER
oddelka, potrebno omogoditi pravici Pregled

registracije casa in Urejanje registracije casa.

Upravljanje oddelkov

s mE s
P Vsi od0o
» Administracija [m] [m]

» Racunovodstvo (m] a

¥ Knjigovodstvo [m] a

» Podpora (m] O

» Prodaja [m] [m]

» Proizvodnja (m] a

» Razvoj [m] a

» Teren (m] O

» Vodstvo [m] a

Preklici Shrani

Ved o pravicah uporabnikov do upravljanja registracije ¢asa si lahko preberete v poglavju Upravijanje oddelkov! 43
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Potrdi statistiko

1. V urejevalniku Registracije ¢asa izberite uporabnika, ki je zabelezil statistiko, ki jo je potrebno potrditi.

Poleg statistike, ki zahteva potrditev vodje oddelka, bo prikazana ikona oranznega vprasaja ().

2. Desno-kliknite na ikono vprasaja. Odprl se bo meni, v katerem poiscite in kliknite Potrdi statistiko.

- ¥ 4.5.
0300  PON
(0s:00) @
(03:00)

- ¥ 5.5.
03:00 TOR
08:00) @
(03:00)

. X 6.5.
03:00 SRE
(0s:00) @
(03:00)

- £ 15
03:00 CET
(0s:00) @
(03:00)

. ¥ 8.5.
03:00  PET
oA -,

Delo po umniku

Delo po urniku 07:00 - 15:00
[-Vhod - (Vhod) - 07:00
[*izhod - (Vhed) - 15:00
Nadure+ 15:00 - 18:004
[-Vhod - (Vhod) - 15:00
[*izhod - (Vhod) - 18:00

Dodaj/uredi vhod/izhod
Dodaj dedatni vhod/izhod

Nastavi statistiko

1
1
':l||2|||‘1\||‘5|_E\||2':'|||22|\lz-f@

Delo po umniku 1
Nastavi statistiko za obdobje 1
:|||2|||‘1\||5|I \||2|||22|\|24®
Delo po urniku 07:00 - 15 Dodaj dodatno statistiko
Nadure+ 15:00 - 12:00E1 Dodaj dodatno statistiko za obdobje
Delo po umniku Dodaj interval q
1
':|||2|||‘1\||5|I Izbrigi interval \||2|||21|\|24®
Delo po urniku 07:00 - 15 Dogodki
Nadure+ 15:00 - 18:0001 . )
1 Ponovno izrafunaj statistike
Delo po umniku 1
Ponovno izratuna) dogodke 1
':|||2|||‘1\||5|I . . § \||2|||22|\|24®
Ponovno preratunaj obdobje
Delo po urniku 07:00 - 15
Nadure+ 15:00 - 18:0051 Nastavi it. prevozov in malic
e 1 L o 2@
020004008, Izhod Biooa20, 22, 24
Fole —o Bl AT.AR 4CTAR

3. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer lahko uredite podatke povezane s statistiko.

Za dokoncéno potrditev statistike kliknite Uporabi.

Uporabnik
lzmena
Datum
Trajanje

Razlog

Potni stroski

Datum narocila

Preklici

Potrditev statistike

Kolar Zeliko

04/05/2020

03:00

0

05.06.2020

Uporabi

Nastavitve
Uporabnik
Izmena

Datum

Trajanje

Razlog

Potni stroski

Datum narodila

Opis
Ime uporabnika

Izmena, v katero je je razporejen uporabnik. Ce
uporabnik ni razporejen v nobeno izmeno je polje
prazno.

* Uporabnike je v izmene mogoce razporejati le ob
uporabi Codeks dodatka Codeks Izmene.

Datum, ko je bila zabelezena statistika, ki
potrebuje potrditev vodje oddelka.

Zabelezeno trajanje statistike, ki potrebuje
potrditev vodje oddelka.

Polje za vnos poljubnega komentarja (npr. razlog
za zabelezene nadure).

Polje za vpis morebitnih dodatnih potnih stroskov,
ki so nastali kot posledica zabelezene statistike.

Datum, ko je vodja potrdil statistiko (npr. datum,
ko je bilo potrjeno narocilo nadur).

4. V prikazu dneva bo poleg potrjene statistike sedaj prikazana zelena OK ikona (EX).

- ¥ 4.5,
03:00 PON
(0s:00) @
(03:00)

Delo po umniku

Delo po urniku 07:00 - 15:00
[-Vhod - (Vhod) - 07:00
[?izhed - (Vhod) - 15:00
Nadure+ 15:00 - 18.00E0
[Vhod - (Vhod) - 15:00
[*izhod - (Vhod) - 18:00

1
1
':l||2|||‘1\||‘5|_E\||2':'|||22|\lz-f@
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1. Za naknadno urejanje podatkov potrjene statistike, najprej desno-kliknite na zeleno OK ikono (EE).

Uredi potrditvene podatke

Odprl se bo meni, kjer poiscite in kliknite Uredi potrditvene podatke.

- X 4.5. Delo po urniku (03:00) il
0300 PON oy, N o
0s:00) @ Delo po urniku 07:00 - 15:00
[+Vhod - (Vhod) - 07.00
[+Izhod - (Vhod) - 15:00
(03:00) Nadure+ 15:00 - 18:00[X
[+Vhed - (Vhod) - 15:00
[rizhed - (Vhod) - 18:00

Dodaj/uredi vhod/izhod
Dodaj dodatni vhod/izhod

z 5.5. Delo po urniku Mastavi statistiko I 1
-
03:00 TOR . f _ I Nastavi statistiko za obdobje ] - 22 . @1
A T T R O I R I I R | R R B N B
(08:000 @  Delo po umiku 07.00 - 15  Dedal dodatno statistike
(03:00) MNadure+ 15:00 - 18:001 Dodaj dodatno statistike za obdobje
- z 6.5. Delo po urniku Dodaj interval @1
03:00 1
030 SRE Do 2t &y I Izbridi interval Eroa20y g g2y 24
] P 00 - 1E
(08:00) ° Delo po urniku 07:00 - 15 Semli
(03:00) Nadure+ 15:00 - 18:00 14
z 75 Delo po urniku 1 Ponovno izratunaj statistike I 1
- A5
0200 - Ponovno izratunaj dogodke
0300 Reey -:‘..2...4..‘6.| 5|||2':'|||22|\|24®
(08:00) ° Del iy 07-00 - 15 Ponovno preratunaj obdobje
: elo po umniku 07:00 - 15
(03:00) Nadure+ 15-00 - 18-:00 1 Mastavi £t. prevozov in malic
0300 PET o vay e, | preki potrditer 400500 0 gFelr \.24®1
(08:00) @  Delo po umiku 07:00 - 1% —
(03:00) MNadure+ 15:00 - 18:002

2. V novem pojavhem oknu lahko uredite podatke.

3. Ko koncate z urejanjem podatkov, kliknite Uporabi.

Potrditev statistike
Uporabnik Kolar Zeljko
lzmena
Datum 04/05/2020
Trajanje 03:00
Razlog
4

Potni stroski 0
Datum narocila 05.06.2020

Preklici Uporabi
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-va

Preklici potrditev

1. Za preklic potrditve statistike, najprej desno kliknite na zeleno OK ikono (EI).

v

Odprl se bo meni, kjer poiscite in kliknite Preklici potrditev.

- X 4.5. Delo po umiku (03:00)

1
0300 PON o ey, o, N
(08:000 @  Delo po urniku 07:00 - 15:00
[Vhod - (Vhod) - 07:00
[*izhod - (Vhod) - 15:00
(03:00) Nadure+ 15:00 - 18:00E%
[-Vhod - (Vhod) - 15:00
[*izhod - (Vhod) - 18:00

Dodaj/uredi vhod/izhod
Dodaj dodatni vhod/izhod

. ¥ 55. Delo po umiku Nastavi statistiko | 1
03:00 TOR T I Mastavi statistiko za obdobje . &1
(08:00) @  Delo poumiku 07:00-1¢  Dodaj dodatno statistiko
(03:00) Nadure+ 15:00 - 18:0001 Dodaj dodatno statistiko za obdobje
- X 6.5. Delo po umniku Dodaj interval 1
03:00 ) R 1
3 BUE "-"|||2|||‘1\||€‘|I Izbrigi interval E\||3'-'|||32|\|34®
(08:00) ° Delo po urniku 07:00 - 1£ Dagodki
(03:00) Nadure+ 15:00 - 18:00] ) ) )
z 75 T — 1 Ponovno izrafunaj statistike I :
- .
00 = Ponowno izraéuna) dogodke
LR G C|||2|||‘1\||\7-‘|| = : obdobi E\||3':'|||32|\|3‘1®1
(08:00) @  Delo poumiku 07:00- 18 o Preracuna ebdobie
(03:00) Nadure+ 15:00 - 180001 Nastavi &t. prevozov in malic
— z 8.5. Delo po umiku Uredi potrditvene podatke i
03:00 " 1
0P e (o

(08:00) 0 Delo po urniku 07:00 - 1& 1zhod
(03:00) Nadure+ 15:00 - 18:000%

2. Prikazalo se bo obvestilo, ki bo zahtevalo potrditev preklica potrditve statistike.
Za dokoncen preklic potrditve statistike kliknite V redu.

Codeks pravi:

Ali ste prepricani, da Zelite preklicati potrditev statistike?

i Preklic

3. V prikazu dneva bo poleg statistike spet prikazana ikona oranznega vprasaja ().

- Z 4.5. Delo po umniku

p
0300 PON 5 e, e, NN . . . .24@1
(08:00) @  Delo po umiku 07-00 - 15:00

[+Vhod - (Vhed) - 07-00

[*izhod - (Vhod) - 15:00
(03:00) Nadure+ 15:00 - 18:00

[+Vhod - (Vhod) - 15:00

[*izhod - (Vhod) - 18:00
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11. Statistike

Statistike se uporabljajo za opis tipa delovnih ur, ki jih opravljajo zaposleni in tudi za opis odsotnosti
zaposlenih z dela. Sluzijo razdelitvi opravljenih ur v kategorije, ki predstavljajo osnovo za obracun v placnih
programih.

Do urejevalnika Statistik lahko dostopate prek ikone Statistike v orodni vrstici urejevalnika Registracije

v
casa.
i
/2 Ollal & )
‘. Reglstracua casa *
Domov Nazaj Statistike Porogilo za Porotilo Izpis napak Porogilo |zvoz Porotila Porocila po Zgodovina delovne
obdobje statistik meri obveznosti
Wy » (< ]
s Statistike Admin
Domov Nazaj
Koda Stej statistiko kot
0001 RegularSaldo ~

[ Dodaj v statistiko

© o001 Do poiuméy : i E\ Stej delovne ure
= pr Praznik 1 Delo po urniku delovno obveznast
= pru Praznik po urah ! Vrstni red pri izpisu glavne dnevno statistika
Dop Dopust 1 1 [ Stej v Easovni razrez
=N

[*
- e
d g . o 2 e
1 ' Seznam statistik Urejanje statistike
; ra TETeTTTTOpTST 0:00 Privzeto delo =

Eani 4 Prepisi
O Nepl Neplatani dopust Infotip statistike g =

B [ Stej malice

@ Stud Studijski dopust 01 Stej copust
@ eBOL  Bolezen do 30 o E\éte:i star dopust
@eBOL... Bolezen do 90 b Pakazi statistiko v porogilih
@ eB0L. Bolezen nad 90 #53AF37 PokaZi statistiko v pregledu statistik
QKo  Krvodajalstvo Il :nk(aili.sjitislikn v s:ezn:mi: sta(listik

s - 3. () Ta statistika oznaguje odsotnos
@¢eBOL... Izolacija do 30 Veljavnost statistike (] Ta statistika oznaéuje bolnisko
D eBOL... lzolacia do 90 od Do (] Zmanijgaj bonus za prisotnost
ﬂ eBOL Izolacija nad 90 (D) Statistiko je potrebno potrditi
@ BOL  Negado 30
@¢<50L... Negado 90 Dnevno
@ ¢eBOL... Neganad 90 None v Obvescaj
@ eBOL.. Poklicna bolezen do 30 Tedensko

i le; q

@ BOL  Poklicna bolezen do 90 None » Obvesta]
@ cBOL... Poklicna bolezen nad 90
@ BOL1_. Posk priaktiv. iz 18.6lzak .. Meseéno
@ eBOL1_. Pok. priaktiv. iz 18.8lzak. ... None v Obvescaj
@ eBOL1... Posk pri aktiv. iz 18.8 zak Letno
@ cBOL... Posk po 3. osebiizven dela e . bt

@ eBOL Pogk. po 3. osebi izven dela

@ eBOL... Poik. po 3. osebi izven dela @ lkona statistike
@ cBOL... Posk. pri delu do 30
@ cBOL... Posk. pri delu do 90
@eBOL._. Pok. pri delu nad 90 [ Choose File | No file chosen
@ BOL  Poik. izven dela do 30

@:80L. Poik izven dela do 90 Prekici

P MAZl imimn Aala cnd 00

Izberi obstojeco ikono

V urejevalniku Statistik lahko pregledujete in urejate nastavitve posameznih statistik.

OPOZORILO!

Sistemskih statistik (!) in statistik, ki so bile kadarkoli uporabljene v registraciji casa, NE SMETE izbrisati,
ker bi to povzrocilo nepravilnosti pri preracunavanju dogodkov in tezave s prikazom obdobja v urejevalniku Registracije
casa.

Statistike, ki niso vec¢ primerne za uporabo, odstranite tako, da onemogocite nastavitev PokaZi statistiko v seznamih
statistik (ve¢ v poglavju Lastnosti statistik[235). S tem bo statistika odstranjena s seznamov za izbiro statistik in je ne
bo ve¢ mogoce uporabljati, hkrati pa bo Se vedno aktivna v podatkovni bazi Codeks, tako da bodo prikaz in morebitni
naknadni preracuni dogodkov Se vedno pravilni.
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11.1. Pregled statistik

Statistike v aplikaciji Codeks se uporabljajo za beleZzenje trajanja razlicnih tipov delovnih ur in za belezenje

razli¢nih vrst odsotnosti.

Statistike lahko po uporabnosti v osnovi lo¢imo na Statistike za dnevne intervale, ki se beleZijo znotraj
krovnih intervalov pri registraciji delovnega ¢asa (glej poglavje Zgradba dnevale™) in imajo navadno trajanje
omejeno na nekaj ur, ter Statistike za obdobje, ki se uporabljajo za kategorizacijo tipa dneva in navadno

veljajo za celotni dan.

1. STATISTIKE ZA DNEVNE INTERVALE so statistike, ki se dodajajo v Seznamu dogodkov v urejevalniku

Registracije ¢asa, glede na registriran dogodek v dnevu (aktiviran dnevni interval v dnevule™)

» @ 08.01 Cet, 07-17 - 15:42, +00:21, 0001 | Delo po umniku
[+ Dobro jutro 07:17 KROVNI DOGODEK
Kosilo 11:00 - 11:30, 00:30
&> Privatno 11:30 - 11:34, 00:04
B Uzivaj 15:42
Statistike za dnevne intervale se uporabljajo za beleZzenje trajanja in ponovitev intervalov kot sta na

DNEVNI DOGODKI

primer Malica in Privatni izhod. ZaCetek belezenja statistike sprozi registriran dogodek na registratorju z

omogoceno ustrezno funkcionalnostjo dnevnega intervala (ve¢ v poglavjih Hierarhija casovnih _intervalov

[93% in Urejanie in uporaba tipk na kontrolerjule3").
2. STATISTIKE ZA OBDOBJE so statistike, ki kategorizirajo tip dneva kot na primer statistika Praznik za
prazni¢ne dneve, statistika Delo po urniku za obi¢ajne delovne dni in statistika Dopust za dneve, ko

zaposleni koristi dopust. Statistike za obdobje se nadalje delijo na Sistemske statistike, ki so nujno
potrebne za pravilno delovanje aplikacije Codeks, ter dodatne Uporabniske statistike, ki niso nujno
uporabljene v registraciji ¢asa zaposlenih in jih lahko urejate povsem poljubno.

A. SISTEMSKE STATISTIKE so statistike, ki so nujno potrebne za pravilno delovanje registracije ¢asa v
aplikaciji Codeks. Te statistike so dodane ob namestitvi programske opreme Codeks in predstavljajo
privzete Statistike za obdobje glede na tip dneva ter glede na osnovne funkcije v registraciji ¢asa. Na
seznamu so oznacene z rdecim klicajem () in jih ni mogoce izbrisati.

e Aplikacija Codeks v osnovi razlikuje 3 vrste dni v letu:

= praznike, za katere je privzeto dolo¢ena sistemska statistika Prazniki,

= vikende, za katere je privzeto doloCena sistemska statistika Vikend ter

= delovne dni (ko je delovna obveznost >0), za katere je privzeto doloCena sistemska statistika
Ni prisoten. Uporabnik statistiko Ni prisoten spremeni (prepise) Sele, ko v delovhem dnevu
registrira prihod na delo (dogodek Vhod).

e Ko uporabnik na delovni dan registrira dogodek odhoda z dela (Izhod), s tem zakljuci belezenje
delovnih ur in zapiSe vrednost v sistemsko statistiko Delo po urniku. Sistemska statistika Delo po
urniku belezi ure, ki se Stejejo za pokrivanje delovne obveznosti uporabnika. Belezenje ur za
delovno obveznost se uspesno zakljuci Sele, ko uporabnik zaklju¢i delovni dan (z dogodkom
Izhod).

e Sistemski statistiki Dopust in Lanski dopust se uporabljata za dni, ko uporabnik koristi svoj
dopust oz. lanski dopust. Statistiki omogocata pravilno zmanjSevanje koli¢ine dopusta in lanskega
dopusta, ki ga ima uporabnik Se na voljo.

Aplikacija Codeks TA Kit 233



Utn®

o Sistemska statistika Brez povratka se uporablja za beleZzenje posebne situacije, kjer zaposleni

odide z delovnhega mesta z uporabo funkcionalnosti nekega dnevnega intervala (npr. Sluzbeni
izhod) in ne registrira zakljuCka delovnega dne (ne registrira dogodka Izhod, pac pa je ta
avtomatsko dodeljen s strani sistema).

e Sistemska statistika Samo vhod se uporablja za belezenje posebne situacije, kjer zaposleni
registrira vhod in je njegov delovni dan v teku, ni pa Se zakljucen.

e Privzeto se vsaka prekoracitev Casa belezi v sistemsko statistiko Zamuda.

B. UPORABNISKE STATISTIKE so dodatne statistike, ki niso nujno uporabljene v registraciji ¢asa
zaposlenih in jih lahko urejate povsem poljubno. Vel o urejanju statistik si lahko preberete v
nadaljevanju.

3. STATISTIKE ZA FONDE UR se uporabljajo za belezenje delovnih ur, ki se Stejejo v posebne fonde ur.
Zbrane ure v teh fondih uporabniki lahko naknadno koristijo za proste dneve ali pred¢asen odhod z
delovnega mesta. Statistike za fonde ure se vedno uporabljajo v parih, kjer prva statistika belezi dolocene
delovne ure v poseben fond, druga statistika pa omogoca koris¢enje nabranih ur v fondu (Primer uporabe

fonda ur).

OPOZORILO!

Sistemskih statistik (!) in statistik, ki so bile kadarkoli uporabljene v registraciji casa, NE SMETE
izbrisati, ker bi to povzrocilo nepravilnosti pri preracunavanju dogodkov in tezave s prikazom obdobja v
urejevalniku Registracije casa.

Statistike, ki niso vec¢ primerne za uporabo, odstranite tako, da onemogodite nastavitev Pokazi statistiko v
seznamih statistik (ved v poglavju Lastnosti statistik[235). S tem bo statistika odstranjena s seznamov za

izbiro statistik in je ne bo ve¢ mogoce uporabljati, hkrati pa bo Se vedno aktivna v podatkovni bazi Codeks,

tako da bodo prikaz in morebitni naknadni preracuni dogodkov Se vedno pravilni.
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11.2. Lastnosti statistik

V tem poglavju so opisane vse posamezne nastavitve statistik. V nadaljevanju pa je na primerih prikazana

uporaba nastavitev za definiranje razli¢nih statistik.

Koda
noot

Ime

Delo po urniku

Vrstni red pri izpisu

Stej statistiko kot
Regular3aldo v
[_J Dodaj v statistiko
[} éte_i delovne ure
éte_i v delovno obveznost
éte_i v glavno dnevno statistiko
éte_i v ¢asowvni razrez
() Stej v pripravijenost
Stej prevoze
Stej statistike
éte_i samo enkrat dnevno

e

Privzeto delovna obveznost :
lzvoz

Infotip statistike

Barva statistike
H#EIAF3T

[
Veljavnost statistike

Od Do

Dnevno
Nona v

Tedensko

None A4

Meseéno

None v

Letno

None v

@ Ikona statistike

lzberi obstojedo ikono

| Cheose File | No file chosen

Prepisi

éte_i malice

() 5tej dopust

O éte_i star dopust

PokaZi statistiko v porogilih

PokaZi statistiko v pregledu statistik
PokaZi statistiko v seznamih statistik
[J Ta statistika oznacuje odsotnost

[ Ta statistika oznacuje bolnisko

[CJ Zmanjéaj bonus za prisotnost

[_] Statistiko je potrebno potrditi

Obveicaj
Obvediaj
Obveicaj

Obve&caj

Preklici
Koda Poljubno dolocena in edinstvena koda statistike. Koda se statistike se uporablja v izvozih in
porocilih - podatki zabelezeni z doloceno statistiko se zapisejo pod kodo statistike.
Ime Polno ime statistike, ki natan¢neje opiSe funkcijo statistike.

Vrstni red pri izpisu
Ure

Infotip statistike

Barva statistike
Veljavnost statistike

Vrstni red statistik, kot se bodo privzeto izpisovale v porocilih in izpisih.
Dolo¢i nacin beleZzenja delovnih ur. Ve¢ o nastavitvi v tabeli Ure (238,
HH:mm
Polje za vnos fiksnih ur, ki naj se belezijo (uporablja se samo pri nastavitvi nac¢inov belezenja
ur FixedHours in FixedAndRealHours).

Omogoca vnos dodatne poljubne kode (ali infotipa) statistike. Nastavitev ni obvezna in se
uporablja le v primeru, ko je v izvozih statistik potrebna dodatna koda statistik.

Barva statistike kot se bo prikazala na ¢asovnici dneva v urejevalniku Registracije ¢asa.

Ta nastavitev omejuje veljavnost statistike glede na nastavljeni dan in mesec, vendar ne
uposteva leta. To pomeni, da statistika vsako leto velja za doloceno obdobje.
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~ dodatne nastavitve Podroben opis nastavitev v poglavju Dodatne nastavitve Stetja url2sh,

Stetja ur~

Omejitve statistike Omogoca nastavitev omejitev za belezenje ur statistike. Podroben opis nastavitev v poglavju
Omeiitve statistik [23%),

Ikona statistike Ikona statistike, ki se bo prikazala v dnevu v urejevalniku Registracije dneva ter v doloc¢enih

izpisih ali porocilih.
Izberi obstojeco ikono Omogoca izbor ikone za statistiko izmed ikon, ki jih ze uporabljajo druge statistike.
Nalozi novo ikono Omogoca izbor nove ikone za statistiko izmed slik dostopnih z racunalnikom uporabnika.

Nastavitev Ure dolocCa, kako bo statistika Stela ure (npr. bo beleZila samo realno opravljenje registrirane ure
ali bo belezila fiksno doloceno Stevilo ur). Spodnja tabela opisuje posamezne vrednosti nastavitve, v
nadaljevanju pa si na primerih lahko ogledate uporabo te nastavitve.

Ure Opis

None Statistika ne belezi ni¢esar (ne belezi ur in ne Steje ponavljanj statistike).
Nastavitev se uporablja, kadar Zelite oznaciti doloc¢en ¢as med delom, vendar ga ne zelite
beleziti. Uporablja se na primer, pri statistiki Privatno — delodajalec Zeli vedeti in imeti
oznaceno, da je zaposleni privatno odsel z dela, vendar ne Zeli beleziti, koliko ¢asa je
prezivel na privatnem izhodu.

Real Statistika bo beleZila le realno opravljene ure (zabeleZzene z registracijo dogodkov na
registratorjih).

WorkObligation Statistika bo vedno zabelezila Stevilo ur enako doloceni dnevni delovni obveznosti.

LeaveDayHours Nacin beleZzenja ur se uporablja samo za posebne primere belezenja dopusta, kadar imajo

zaposleni razlicno doloceno delovno obveznost glede na dan v tednu, Zelite pa, da se
Stevilo ur dopusta zmanjsuje za fiksno (povprecno) Stevilo ur.

RealPlusWorkObligation Nacin belezenja ur se uporablja izklju¢no za praznike. Statistika bo belezila Stevilo ur
dolo¢ene dnevne obveznosti ter jim dodala morebitne realno opravljene ure.

FixedHours Statistika bo vedno zabelezila fiksno stevilo ur doloc¢eno v dodatnem polju pod

nastavitvijo.

AskHours Pri nastavljanju statistike s takSno nastavitvijo beleZzenja ur, bo sistem vedno vprasal,
koliko ur Zelite zabeleZiti.

RealAtMostWorkObligation  Statistika bo zabelezila Stevilo realno opravljenih ur, vendar ne vec kot je dolocena dnevna
delovna obveznost.

FixedAndRealHours Statistika bo vedno zabelezila fiksno Stevilu ur, ki je dolo¢eno v polju pod nastavitvijo ter
priStela Se morebitne dodatne realno opravljene delovne ure, Ce je uporabnik presegel
fiksno doloceno vrednost delovnih ur.

WorkObligationPlusSaldo Nacin beleZzenja ur se uporablja za delovne dni. Statistika, s takSno nastavitvijo belezenja
ur, bo vedno zabelezila Stevilo ur enako doloceni dnevni delovni obveznosti, pristela pa bo
tudi morebitne realno opravljene dodatne ure (nadure).

WorkObligationOrReal Statistika bo zabeleZila Stevilo ur enako doloc¢eni dnevni delovni obveznosti, ¢e uporabnike
v dnevu ne bo registriral dogodka Vhod (prihod na delo), ali pa bo zabeleZila realno
opravljene delovne ure, ¢e bo uporabnik v dnevu zabelezil dogodek Vhod.

WorkObligationMinusReal Nacin beleZzenja ur se uporablja izklju¢no za praznike. Statistika bo belezila Stevilo realno
opravljenih ur ter, v kolikor uporabnik Se ni v celoti izpolnil delovne obveznosti, dodala
statistiko praznika do polne vrednosti dnevne delovne obveznosti.
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DODATNE NASTAVITVE STETJA UR

Nastavitev Opis

Stej statistiko kot Nastavitev dolo¢a, kam se bodo Stele ure, ki bodo zabelezene pod trenutno
statistiko. Z nastavitvijo je torej mogoce nadzorovati ali se zabelezene ure Stejejo v
sestevek salda (privzeto), neposredno v nadure ali v poseben fond ur, ki ga
uporabniki lahko naknadno koristijo.

VREDNOSTI:
Regular Saldo Zabelezene ure se (kot privzeto) Stejejo v saldo.
Overtime Zabelezene ure se Stejejo (neposredno) v nadure.
HoursFund Zabelezene ure se Stejejo v locen fond ur.
OPOMBA
Statistika s takSno nastavitvijo, ki belezi Stevilo ur v
poseben fond, se lahko uporablja le v paru s statistikami,
ki uporabniku omogocajo koris¢enje nabranih ur v fondu.
Dodatno lahko za fond dolocite, koliko mesecev se bodo v
fond ure Stele in bodo na voljo za koriS¢enje. Po preteku
tega obdobja bodo odstranjene iz fonda.
Stej statistiko kot
HoursFund v
| Omejitev prencsa fonda ur
Veljavnost fonda ur (v mesecih)
1
UseHoursFund Porabljene bodo ure, ki se stejejo v locen fond ur.
V polju pod nastavitvijo izberite fond, katerega ure bo
uporabnik lahko koristil s to statistiko.
Stej statistiko kot
UseHoursFund v
Koristi fond
Fond v
OPOMBA
Statistika s takSno nastavitvijo, ki uporabniku omogoca
koris¢enje ur zabelezenih posebnem fondu, se lahko
uporablja le v paru s statistiko, ki belezi ure v ta fond.

Dodaj v statistiko Statistika bo zabelezene ure pristela Se neki drugi statistiki, ki je dolocena v polju
poleg nastavitve.

Stej delovne ure Ure, ki so zabelezene pod to statistiko, se upostevajo pri preracunavanju ur za
dodelitev malic in prevozov. Navadno morajo zaposleni za dodelitev prevoza ali
malice registrirati prihod na delo in opraviti doloCeno Stevilo delovnih ur. Ta
nastavitev statistike pa, v kombinaciji z nastavitvama Stej prevoze in Stej malice,
omogoca samodejno dodelitev malic in prevozov le na podlagi zadostne koli¢ine
delovnih ur, brez registracije prihoda na delo. Uporablja se predvsem za posebne
primere npr. Delo od doma, ko je statistika za dan navadno dodeljena ro¢no in
naknadno.

Stej v delovno obveznost Ure, ki se stejejo v statistiko, pokrivajo delovno obveznost.

Stej v glavno dnevno statistiko Ure, ki se Stejejo v to statistiko, se bodo Stele tudi v (glavno) statistiko dnevnega
intervala (npr. v statistiko Delo po urniku).

étej v Casovni razrez Nastavitev je namenjena le uporabi v polni progrmaski opremi Codeks TA, v
Codeks TA Kit nima vpliva na belezenje statistik.
Ure, ki se Stejejo v statistiko, se upostevajo za belezenje ¢asovnih razrezov.
Stej v pripravljenost Nastavitev je namenjena le uporabi v polni progrmaski opremi Codeks TA, v
Codeks TA Kit nima vpliva na belezenje statistik.
Ure, ki se Stejejo v statistiko, se upostevajo za belezenje ¢asa pripravljenosti.
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Nastavitev

Stej prevoze

Stej statistike

Stej samo enkrat dnevno

Izvoz

Prepisi

Stej malice

Stej dopust
Stej star dopust
Pokazi statistiko v porocilih

PokaZi statistiko v pregledu
statistik

Pokazi statistiko v seznamih
statistik

1 Ta statistika oznacuje
odsotnost

Ta statistika oznacuje bolnisko
Zmanjsaj bonus za prisotnost

Statistiko je potrebo potrditi

Udntan®
Opis

Ure, ki so zabelezene v statistiko, se upostevajo pri preracunavanju ur za dodelitev
prevozov.

Nastavitev omogoca Stetje posameznih ponovitev statistike (ponovitve statistike se,
poleg trajanja statistike, beleZijo znotraj statistike kot dodatna vrsta podatkov). Ce
nastavitev ni omogocena, se Stevilo ponovitev statistike ne Steje.

Nastavitev omogoca, da se dnevno zabeleZi le ena ponovitev statistike, ne glede na
realno Stevilo ponovitev statistike. Nastavitev se mora nujno uporabljati v
kombinaciji s predhodno nastavitvijo Stej statistike.

Nastavitev omogoca izpis statistike v izvozih, ki jih izpisujete v urejevalniku
Registracije Casa.

Nastavitev omogoca, da statistiko lahko prepiSe druga statistika. (Nastavitev se
uporablja predvsem za dopuste, kjer statistiko Dopust lahko prepise statistika Delo
po urniku, ¢e zaposleni med dopustom izredno pride na delo.)

Ure, ki so zabelezene v statistiko, se upostevajo pri preracunavanju ur za dodelitev
malic.

Ure, ki so zabelezene v statistiko, se Stejejo kot porabljen dopust.
Ure, ki so zabelezene v statistiko, se Stejejo kot porabljen lanski dopust.

Nastavitev omogoca izpis statistike v porocilih, ki jih izpisujete v urejevalniku
Registracije Casa.

Nastavitev omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije Casa.

Nastavitev omogoca prikaz in izbiro statistike v spustnih seznamih za nastavljanje
statistik.

Nastavitev je namenjena le uporabi v polni progrmaski opremi Codeks TA, v
Codeks TA Kit nima vpliva na belezenje statistik.
Nastavitev omogoca izbiro statistike pri najavi odsotnosti.
1 Nastavitev je na voljo le ob uporabi dodatka Codeks TA najava dopusta.

Ure, ki so zabelezene v statistiko, se Stejejo kot bolniska odsotnost.

Nastavitev je namenjena le uporabi v polni progrmaski opremi Codeks TA, v
Codeks TA Kit nima vpliva na belezenje statistik.
Nastavitev omogoca beleZenje ur, ki vplivajo na izracun bonusa za prisotnost
(dodatka k placi). Navadno se uporablja za belezenje odsotnosti, kot so dopusti in
bolniske.

Statistiko_mora_potrditi[228) administrator ali nadrejeni. Nepotrjena statistika se ne
Steje nikamor.
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OMEJITVE STATISTIK
BeleZenje ur statistike lahko omejite na dnevni, tedenski, mesecni ali letni ravni.

Dnevno

MNaone v Obvedcaj
Tedensko

None v Obveiiaj
Meseéno

None v Obveicaj
Letno

None v Obvesiaj

Za vsako izmed nastavitev najprej izberite nacin belezenja delovnih ur:

None v

WorkObligatien
WorkObligationPlusFixedHours

FixedHours
Ure Opis
None Omejitev belezenja ur statistike ni nastavljena

o Statistika lahko v dolocenem c¢asu zabelezi najvec toliko ur, kolikor je dolocena delovna
WorkObligation

obveznost.
WorkObligationPlusFixedHo Statistika lahko v dolo¢enem Casu poleg dolo¢ene delovne obveznosti ur, zabeleZi Se do
urs fiksno definirano Stevilo ur. Stevilo dodatnih ur se nastavlja v polju poleg nastavitve.
FixedHours Statistika lahko zabeleZi najvec fiksno Stevilo ur, ki je dolo¢eno v polju poleg nastavitve.

Z izbiro ene od moznosti, se aktivira naslednji spustni seznam, kjer doloCite, kaj naj se zgodi s presezkom
ur. Izberete eno od stirih moznosti: None, Discard, AddToStat ali AddToOvertime.

Dogodek Opis

None Presezek se ne uposteva.

Discard Zanemari presezek omejitve.

AddToStat Presezek se Steje v statistiko, izbrano v tretjem stolpcu.
AddToOvertime Presezek se Steje v nadure.

Tretji spustni seznam, se aktivira samo, kadar izberete nastavitev za belezenje presezka AddToStat, ki
omogoca izbiro statistike, kamor naj se belezi presezek ur.
Dnevno

Work Obligation v AddToStat v Madl - Nadure v  |¢| Obve&iaj

Moznost Obvescaj omogoca posiljanje elektronskih sporocil o prekoracenju omejitev.

Primer: Prekoraditev Stevila nadur

Vodja oddelka zeli biti obvescen vsaki¢, ko kateri izmed delavcev preseze Stevilo dnevno dovoljenih nadur.

Za statistiko je nastavljena dnevna omejitev WorkObligationPlusFixedHours, v dodatnem polju pa je vpisana vrednost 2
uri. Delavci lahko torej vsak dan dodatno delajo najve¢ 2 uri. Presezek ur se zanemari, zato je v drugem stolpcu
nastavljena vrednost Discard. Na koncu je omogocena Se moznost Obvescaj, ki omogoci posiljanje elektronskih obvestil.

Dnevno

Work ObligationPlusf * 02:00 Discard r ¥ Obvesiaj
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11.3. Primeri uporabe statistik

V nadaljevanju so prikazani primeri tipi¢nih statistik, ki jih uporablja vecina podjetij. Podrobno so razlozene

nastavitve vsake izmed statistik, prikazana pa je tudi uporaba statistik v Urnikih oz. Registraciji ¢asa.

11.3.1. Statistika delo po urniku

Koda
0001

Ime

Delo po urniku

Vrstni red pri izpisu

1
Ure
Real

Infotip statistike

Barva statistike

Stej statistiko kot
RegularSaldo v
[ Dodaj v statistiko
[ Stej delovne ure
Stej v delovno obveznost
ej v glavne dnevno statistike
ej v Easovni razrez
ej v pripravljenost
Stej prevoze
Stej statistike
O éte_i samo enkrat dnevno
Privzeto delovna obveznost lzvoz
Prepigi
Stej malice
[0 Stej dopust
[ Stej star dopust
PokaZi statistiko v porocilih

-

#53AF3T PokaZi statistiko v pregledu statistik

|ﬁ\ PokaZi statistiko v seznamih statistik

- [ Ta statistika oznatuje odsotnost
Veljavnost statistike [ Ta statistika oznatuje bolnisko

od Do I:\analnléaj anus za pr\sntngf.t

[] Statistiko je potrebno potrditi

Dnevno

None v Obveséaj
Tedensko

None 4 Obveicaj
Meseéno

MNone ~ Obve3éaj
Letno

None v Obveiéaj

@ Ikona statistike

Izberi obstojeco ikono

| Choose File | No file chosen

Preklici

Statistika Delo po urniku je sistemska statistika, s katero se zabelezi koliko delovnih ur so zaposleni opravili
v doloCenem dnevu.
Statistika ima nastavitev Ure nastavljeno na vrednost Real, kar pomeni, da belezi le realno opravljene ure,

torej

ure med prihodom na delo (Vhod) in odhodom z dela (Izhod), kot jih je zaposleni zabelezil na

registratorju delovnega casa.

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur ima statistika omogocene:

Stej v delovno obveznost, ki doloca, da ure zabelezene v tej statistiki veljajo za pokrivanje dnevne delovne
obveznosti uporabnika.

étej v glavno dnevno statistiko, ki doloca ure, ki se Stejejo v statistiko, pokrivajo delovno obveznost.

Stej prevoze, ki doloda, da se zabeleZene ure v tej statistiki uporabljajo pri preradunih za dodelitev prevoza na
delo.

Stej statistike omogoca Stetje posameznih ponovitev statistike.

Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije asa.

Prepisi, ki omogoca, da statistiko prepise druga statistika, npr. Malica.

Stej malice, ki doloca, da se zabeleZene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev malic.

Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije
casa.

Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.
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Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Urnikov:

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala Ponedeljek
Fiksni izhod| Izhod v | dTorek
@ 5reda
Besedilo Tipka (Uredi) M Cetrtek
lzhod Izberi v| EPetek
B Sobota
Od D
0 Nedelja
16:00 @ HHmm 23:59 @ HH:mm ®EPraznik  (Jlzkljuéno
O Pogitek [ Izkljuéno

[ +1 dan (noéno delo)

Barva intervala
() 2000000

Kenéaj ob
Uporabi fiksni ¢a:v 16:00 @

Najvet Stevilo ponovitev
00:00 € 0

Statistika

@ 0001 Delo po umiku v

Prvie [t |

V urnikih je statistika Delo po urniku navadno dodeljena na izhodni interval, tako da se statistika zapiSe v registraciji
¢asa, ko uporabnik zakljuci s svojim delom in registrira odhod z dela (izhod).

Statistika je uporabljena na izhodnih intervalih zato, da se pravilno oznacijo tudi morebitne napake v registraciji dela. Na
primer, e uporabnik registrira samo prihod na delo (vhod) in pozabi na izhod, bo zabelezena statistika v dnevu ostala
statistika intervala za vhod Samo vhod. Delovne ure zaposlenega bodo vseeno zabelezene, sistem bo oznacil le napako
neregistriranega izhoda. Statistika Delo po urniku se v dnevu dodeli in prepiSe statistiko Samo vhod Sele, ko uporabnik
registrira zaklju¢ek delovnega dneva (Izhod). Takrat se delovne ure zaposlenega prenehajo beleziti in se zapiSejo v
statistiko Delo po urniku.

Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Registracije casa:

- O 15.5. Delo po umiku 07:00 - 15:30 1, 00:00

00:30 TOR :|||2|||'1|||5|_'—5|||13|||2:'|||2-?|||2‘-®1
[+Vhod 07:00 (Dejanski éas 06:19)
[*zhod 15:30

Statistika Delo po urniku je v urejevalniku Registracije ¢asa oznacena z zeleno ikono, v dnevu pa se zapiSe, ko uporabnik
registrira odhod z dela - Izhod.
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11.3.2. Statistika bolniska

Koda Stej statistiko kot
eBOL1 DO30 ReqgularSaldo v
Ime I;\ E)udaj v statistike
[ Stej delovne ure
Bolezen do 30 Stej v delovno obveznost
Vrstni red pri izpisu ?ta glavno dnevno statistiko
(] Stej v Easovni razrez
. tej v pripravljenost
Ure [ Stej prevoze
AskHours - ‘:.Stej statistike
Stej samo enkrat dnevno
Privzeto delovna obveznost lzvoz
Infotip statistike Ztr:\prlj;llce
[0 Stej dopust

Barva statistike

[ Stej star dopust
PokaZi statistiko v porogilih

#F9B01D PokaZi statistiko v pregledu statistik

PokaZi statistiko v seznamih statistik
[ Ta statistika oznatuje odsotnost

Veljavnost statistike Ta statistika oznacuje bolnigko

od Do I;\Zmanjéaj bonus za prisotnost

[] Statistiko je potrebne potrditi

Dnevno

MNone v Obveséaj
Tedensko

None ~ Obveséaj
Meseéno

None hd Obve3éaj
Letno

None ~ Obveiéaj

@ Ikona statistike

Izberi obstojeco ikono

| Choose File ‘ No file chosen

Preklici

Statistika Bolniska se uporablja za belezenje dni, ko je uporabnik odsoten z dela zaradi bolezni.
Statistika ima nastavitev Ure nastavljeno na vrednost Ask Hours, kar pomeni, sistem vedno vprasa, koliko
ur statistike zelite nastaviti, ko statistiko dodajate v registracijo ¢asa zaposlenih.

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur ima statistika omogocene:

Stej v delovno obveznost, ki doloca, da ure zabelezene v tej statistiki veljajo za pokrivanje dnevne delovne
obveznosti uporabnika.

étej v glavno dnevno statistiko, ki doloca ure, ki se Stejejo v statistiko, pokrivajo delovno obveznost.

Stej statistike omogoca Stetje posameznih ponovitev statistike.

Stej samo enkrat dnevno, ki omogoda, da se dnevno zabeleZi le ena ponovitev statistike, ne glede na realno
Stevilo ponovitev statistike. Nastavitev se mora nujno uporabljati v kombinaciji s predhodno nastavitvijo Stej
statistike.

Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije asa.

Prepisi, ki omogoca, da statistiko prepise druga statistika.

Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije
casa.

Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.

Ta statistika oznacuje bolnisko, ki doloca, da se zabelezene ure v tej statistiki Stejejo kot bolniSka odsotnost.

Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Registracije casa:

Statistika se v Registraciji ¢asa navadno dodaja ro¢no s funkcijama Nastavi statistiko ali Nastavi statistiko za obdobje. V
urejevalniku Registracije Casa se zabelezi z rdeco ikono, v dnevu pa zabelezi Stevilo ur, ki pokriva delovho obveznost

zaposl
« ©

enega.
2.3. Bolniska n 0, 00:00
00 PET @0
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11.3.3. Statistika dopust

Koda

Stej statistiko kot

Dop RegularSaldo v
[ Dodaj v statistiko
Ime g
[[] Stej delovne ure
Dopust j v delovno obveznost
Virstni red pri izpisu glavno dnevno statistiko
4 ( ej v Easovni razrez
pripravijenost
Ure j
RealPlus\WorkObligation v Sie statie
; Stej samo enkrat dnevno
Privzeto delovna obveznost lzvoz
. . Prepisi
Infotip statistike O tef malice

Barva statistike

Stej dopust

[ 5tej star dopust

[ Pokazi statistiko v poroilin
#BEDDBA Pokazi statistiko v pregledu statistik
Pokazi statistiko v seznamih statistik
[ Ta statistika oznacuje odsotnost

Veljavnost statistike (] Ta statistika oznacuje bolnisko

od Do \;IZmanJéaj bonus za prisotnost

(] Statistiko je potrebno potrditi

Dnevno

None ~ Obve&éaj
Tedensko

None ~ Obve&caj
Maseéno

None ~ ObvesEaj
Letno

None ~ Obvedcaj

Ikona statistike

Izberi obstojeto ikono

‘ Choose Fila |No file chosen

Preklici

Statistika Dopust se uporablja za belezenje dni, ko uporabnik koristi svoj letni dopust.

Statistika ima nastavitev Ure nastavljeno na vrednost RealPlusWorkObligation, kar pomeni, da v dnevu
zabelezi Stevilo ur, ki je enako delovni obveznosti uporabnika, priSteje pa jim tudi vse morebitne dodatno
realno opravljene delovne ure (npr. Ce je zaposleni med dopustom izredno priSel na delo).

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur ima statistika omogocene:

Stej v delovno obveznost, ki doloda, da ure zabeleZene v tej statistiki veljajo za pokrivanje dnevne delovne
obveznosti uporabnika.

Stej v glavno dnevno statistiko, ki doloca ure, ki se Stejejo v statistiko, pokrivajo delovno obveznost.

Stej statistike omogoca Stetje posameznih ponovitev statistike.

Stej samo enkrat dnevno, ki omogoca, da se dnevno zabelezi le ena ponovitev statistike, ne glede na realno
Stevilo ponovitev statistike. Nastavitev se mora nujno uporabljati v kombinaciji s predhodno nastavitvijo Stej
statistike.

Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije ¢asa.

Erepiéi, ki omogoca, da statistiko prepiSe druga statistika, npr. Delo po urniku.

Stej dopust, ki doloc¢a, da se zabelezene ure v tej statistiki Stejejo kot korisS¢en dopust.

Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije
Casa.

Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.

Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Registracije dela:

Statistika se v Registraciji ¢asa navadno dodaja ro¢no s funkcijama Nastavi statistiko ali Nastavi statistiko za obdobje. V
urejevalniku Registracije ¢asa se zabelezi z rumeno ikono, v dnevu pa zabeleZi Stevilo ur, ki pokriva delovno obveznost
zaposlenega.

8.11. Dopust 0, 00:00

00 SRE @0
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11.3.4. Statistika lanski dopust

Koda
Lan

Ime

Lanski dopust

Stej statistiko kot

RegularSaldo v
() Dodaj v statistike

O Stej delovne ure

tej v delovno obveznost

Vrstni red pri izpisu Stej v glavno dnevno siatistiko
Sl

4

Ure

v Casovni razrez
pravijenost

Siej statistike

RealPlusWorkObligation v i
Stej samo enkrat dnevno
Privzeto delovna obveznost lzvoz
. Prepidi
Infotip stafistike 0 Stej malice
0 Stej dopust
) Stej star dopust
Barva statistike PokaZi statistiko v porocilih
#BEDDBA PokaZi statistiko v pregledu statistik
PokaZi statistiko v seznamin statistik
O Ta statistika oznauje odsotnost
Veljavnost statistike [ Ta statistika oznacuje bolniko
- [ Zmanjiaj bonus za prisoinost
Od | 1. Januar Do |30 Junij O Statistiko je potrebno potrdit
Dnevno
None 4 Obvescaj
Tedensko
None - Obvesaj
Meseino
Mone ~ Obveséaj
Letno
None ~ Obveica)

© Ikona statistike

Izberi obstojedo ikono

| Choose File | No fils chosen

Preldici

Statistika Lanski dopust se uporablja za beleZzenje dni, ko uporabnik koristi svoj lanski dopust.

Statistika ima nastavitev Ure nastavljeno na vrednost RealPlusWorkObligation, kar pomeni, da v dnevu
zabelezi Stevilo ur, ki je enako delovni obveznosti uporabnika, priSteje pa jim tudi vse morebitne dodatno
realno opravljene delovne ure (npr. Ce je zaposleni med dopustom izredno priSel na delo).

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur ima statistika omogocene:

Stej v delovno obveznost, ki doloda, da ure zabeleZene v tej statistiki veljajo za pokrivanje dnevne delovne
obveznosti uporabnika.

Stej v glavno dnevno statistiko, ki doloca ure, ki se Stejejo v statistiko, pokrivajo delovno obveznost.

Stej statistike omogoca Stetje posameznih ponovitev statistike.

Stej samo enkrat dnevno, ki omogoca, da se dnevno zabelezi le ena ponovitev statistike, ne glede na realno
Stevilo ponovitev statistike. Nastavitev se mora nujno uporabljati v kombinaciji s predhodno nastavitvijo Stej
statistike.

Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije ¢asa.

I3repi§i, ki omogoca, da statistiko prepiSe druga statistika, npr. Delo po urniku.

Stej star dopust, ki doloCa, da se zabelezene ure v tej statistiki Stejejo kot koris¢en lanski dopust.

Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije
Casa.

Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.

Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Registracije dela:

Statistika se v Registraciji ¢asa navadno dodaja ro¢no s funkcijama Nastavi statistiko ali Nastavi statistiko za obdobje. V
urejevalniku Registracije ¢asa se zabeleZi z rjavo ikono, v dnevu pa zabelezi Stevilo ur, ki pokriva delovno obveznost
zaposlenega.

9.4. Lan Lanski dopust 0
PET =0
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11.3.5. Statistika malica

Koda
Mali
Ime

Malica

Vrstni red pri izpisu

63
Ure
Real

Infotip statistike

Barva statistike

étej statistiko kot
RegularSaldo v
[[) Dodaj v statistiko
) Stej delovne ure
delovno obveznost
glavno dnevno statistiko
Easovni razrez
pripravljenost

v j
[ Stej samo enkrat dnevno
Privzeto delovna obveznost M lzvoz

B Prepisi
4 5tej malice

[ Stej star dopust
Pokazi statistiko v poroéilih

#FIEAID Pokazi statistiko v pregledu statistik

PokaZi statistiko v seznamih statistik
[ Ta statistika oznacuje odsotnost

Veljavnost statistike [ Ta statistika ozna€uje bolnisko

0Od

Dnevno
None
Tedensko
None
Meseéno
None
Letno

None

[[)Zmanj8aj bonus za prisotnost
[ Statistiko je potrebno potrditi

v ObvesEaj
v ObvesEaj
v Obvescaj
v Obveséaj

Ikona statistike

Izberi obstojedo ikono

| Choose File | No file chosen

Preklici

Statistika Malica se uporablja za belezenje odmora za malico med delovnim ¢asom.

Statistika ima nastavitev Ure nastavljeno na vrednost Real, kar pomeni, da belezi le realno porabljen Cas za
malico, torej ¢as med odhodom na malico in prihodom nazaj na delo, kot jih je zaposleni zabelezil na
registratorju delovnega Casa.

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur ima statistika omogocene:

Stej v delovno obveznost, ki doloda, da ure zabeleZene v tej statistiki veljajo za pokrivanje dnevne delovne
obveznosti uporabnika.

Stej v glavno dnevno statistiko, ki doloca ure, ki se Stejejo v statistiko, pokrivajo delovno obveznost.

Stej prevoze, ki doloCa, da se zabeleZzene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev prevoza na
delo.

Stej statistike omogoca $tetje posameznih ponovitev statistike.

Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije ¢asa.

Erepiéi, ki omogoca, da statistiko prepiSe druga statistika, npr. Delo po urniku.

Stej malice, ki doloca, da se zabeleZene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev malic.

Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije
Casa.

Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.
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Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Urnikov:

Podatki intervala

Opis intervala Tipintervala Ponedeljek
Malica Splogni interval v BTorek
Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) W Cetrtek
Malica Izberi v Petek
Sobota
od D
° Nedelja
09:00 @ HH:mm 13:00 @ HH:mm EPraznik  [Jizkljucne
Velja, ¢ je dnevni sestevek vedi / manjsi od OIPocitek  [J1zkjucno
00:00 € Himm 00:00 @ Hmm )1 dan (nodno delo)
Barva intervala
I #000000
Zagni ob Konéaj ob
Uporabi dejanski v Uporabi dejanski v
Sameodejno od Samodejno do
Uporabi dejanski v Uporabi dejanski v
Najvet Stevilo ponovitey  Ponavljaj zamudo
00:30 € 1 ko je €as preseZen
m]
Statistika
Mali Malica A

Preklici m
V urnikih je statistika Malica uporabljena za belezenje ¢asa na intervalu za malico.

Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Registracije dela:

- O 8.11. Delo po umiku 07:11 - 16:51

ondl
0136 EERE T |2|||4|||E||_'—_| V1B 20 22y |2;-®

[Vhod 07:11 (Dejanski as 07:11)
Malica 11:36 - 12:06 [00:30]

1, 00:00
1

Statistika Malica je v urejevalniku Registracije casa zabelezena znotraj krovnega dnevnega intervala in je oznacena z
oranzno ikono. V dnevu se zapiSe, ko uporabnik registrira odhod na malico.
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11.3.6. Statistike za fond ur

Statistike za fonde ure se vedno uporabljajo v parih, kjer prva statistika belezi doloCene delovne ure v
poseben fond, druga statistika pa omogoca koriS¢enje nabranih ur v fondu.

Koda Stej statistiko kot Koda Stej statistiko kot

000P HoursFund v 0000 UseHoursFund ~
[ Omejtev prenosa fonda ur Koristi fond

Ime = ‘ Ime
O Dodaj v statistiko Fund v

Fond B2 St delovne ure Koriscenje
Stej v delovno obveznost

v glavno dnevno statistiko

Easovni razrez

[JDodaj v statistiko

[ 5tej delovne ure

j v delovno obveznost
glavno dnevno statistiko

Vrstni red pri izpisu Vrstni red pri izpisu

Ure pripravijenost e glavno ¢
oj prevoze gasovni razrez
Redl e Real v ( pripravijenost
[ 5tej statistike Stej
Privzeto delovna obveznost [ 5te] samo enkrat dnevno Privzeto delovna obveznost [ Stej prevoze
0z [ Stej statistike
Infotip statistike Prepiti Infotip statistike Stej samo enkrat dnevno
% Stej malice \zvozm
[0 5tej dopust repisi

j malice
(O5tej dopust

Barva statistike Barva statistike

#33b3cc PokaZi statistiko v porogilih #ffb300 o A3
— - : (O &tej star dopust
Pokazi statistiko v pregledu statistik = N y
[~} N (I Pokazi statistiko v poroéilih
— PokaZi statistiko v seznamih statistik — - "
P e a5 [ PokaZi statistiko v pregledu statistik
Veljavnost statistike [ Ta statistika oznacuje odsotnost Veljavnost statistike S . B
() Ta statistika oznauje bolnigko PokaZi statistiko v seznamih statistik
od Do ) od Do [ Ta statistika ozna&uje odsotnost

[)Zmanjsaj bonus za prisatnost

0 [ Ta statistiki uje bolnisk
(O Statistiko je potrebno potrdiit a statistika oznacuje bolnisko

[0 Zmanjsaj bonus za prisotnost

Dnevno [ Statistiko je potrebno potrdit

None v Obveséaj Dnevno

Tedensko None v Obvescaj
None ~ Obvestaj Tedensko

Meseéno Nene ~ Obvediaj
None v Obvescaj Mesecno

Letno None v Obveséaj
None ~ Obveséaj Letno

@ Ikona statistike None ~ Obveséaj
Izberi obstojeco ikono O kona statistike

[Choose Fils | No file chossn Izberi obstojeco ikono

[ Choose File | No file chosen

ok [ v

Statistiki imata nastavitev Ure nastavljeno na vrednost Real, kar pomeni, da beleZita in porabljata realno
zabelezen cas. 5

Statistika Fond ima nastavitev Stej statistiko kot nastavljeno na vrednost HoursFund, kar pomeni, da
zabelezene ure Steje v poseben fond ur.

Statistika Koriséenje pa ima nastavitev Stej statistiko kot nastavljeno na vrednost UseHoursFund, kar
pomeni, da porablja zabelezene ure fondu ur.

ok [ v

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur imata statistiki omogocCene:
o Stej delovne ure, ki doloca, da se ure, ki so zabelezene pod to statistiko, upostevajo pri preracunavanju ur za
dodelitev malic in prevozov.
o Stej prevoze, ki doloc¢a, da se zabelezene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev prevoza na
delo.
. stej statistike omogoca Stetje posameznih ponovitev statistike.

o Stej samo enkrat dnevno omogoca, da se dnevno zabelezZi le ena ponovitev statistike, ne glede na realno Stevilo
ponovitev statistike.

o Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije casa.

o Prepisi, ki omogoca, da statistiko prepise druga statistika, npr. Delo po urniku.

« Stej malice, ki doloca, da se zabeleZene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev malic.

o Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije

casa.

o Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

o Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.
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Prikaz uporabe statistik v urejevalniku Urnikov:

Podatki intervala

Podatki intervala

Opis intervala Tip intervala Ponedeljek Opis intervala Tip intervala Ponedeljek
Nadure FOND Splogni interval v o Privatno FOND Splogni interval v Torek
Sreda Sreda
Besedilo Tipka (Uredi} Getrtek Besedilo Tipka (Ured]) Gelriek
Nadure FOND 6 - Nadure v Petek Privatno FOND 2 - Privatno ~ Petek
Sobota Sobota
od D 0Od D
° [ Nedelja ° [ Nedelja
00:00 @ HH:mm 23:59 @ HH:mm B Praznik  (lzkljuéno 00:00 @ HH:mm 23593 @ HH:mm M Praznik (O lzkljuéno
Velja, & je dnevni sedtevek vedji / manjsi od OPotitek [ Izkljuéno Vela, ce je dnevni sedtevek vedji / manj&i od OPocitek O Izkljuéno

00:00 @ HH:mm
Barva intervala
|| 000000

Zaéni ob

Uporabi dejanski v

Samodejno od

Uporabi dejanski v

Najveé
00:00 @

Statistika

@ 000P

Prekligi

V urnikih sta statistiki uporabljeni na dveh intervalih: prvi omogoca belezenje ur v fond, drugi omogoca koris¢enje ur

fonda.

[J+1 dan (noéno delo)

+1d &no del
00:00 @ HH:mm © HH:mm © HH:mm D)+ dam (oo deio)
Barva intervala
(¥
Konéaj ob Zaéni ob Konéaj ob
Uporabi dejanski v Uporabi dejanski v Uporabi dejanski v
Samodejno do Samodejno od Samodejno do
Uporabi dejanski v Uporabi dejanski Uporabi dejanski v
Stevilo ponovitev  Ponavljaj zamudo Najved Stevilo ponovitev  Ponavljaj zamudo
0 ko je €as preseZen (+] ko je éas preseZen
O O
Statistika
v (© 0000 Korigenje Ad

Prikaz uporabe statistik v urejevalniku Registracije dela:

- © 35

00:00 CET

00:00 PET

Delo po urniku 07:00 - 19:00 l

T I2II\L-IIIEI_—IECIIIZZIII24®1
[Vhod 07:00
Malica 11:50 - 12:12 [00:22]
e Nadure FOND 15:00 - 19:00 [04:00]
[*izhod 19:00

Delo po urniku 07:00 - 15:00 1

1
T |3||\‘-|||5|_2||\14|||1E|||13|||23|||23|||24®
[-Vhod 07:00

@ Privatno FOND 12:00 - 15:00 [03:00]
[E*izhod 15:00

Untn®
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11.3.7. Statistika, ki zahteva potrditev

Koda

étej statistiko kot

Posh+ RegularSaldo A
[)Dodaj v statistiko

Ime S
[ Stej delovne ure

Poslovno zahteva potrditev Stej v delovno obveznost

Vrstni red pri izpisu

57

Ure
Real

Infotip statistike

étej v glavno dnevno statistiko
() Stej v éasovni razrez
\:\étej v pripravijenost

[ Stej prevoze

[ Stej statistike

\:\Stej samao enkrat dnevno
Privzeto delovna obveznost P lzvoz

[ Prepisi

[ Stej malice

[ 5tej dopust

[ 5tej star dopust

~

Barva statistike Pokai statistiko v porogilin
#BBCEFC PokaZi statistiko v pregledu statistik

PokaZi statistiko v seznamih statistik
[ Ta statistika oznacuje odsotnost

Veljavnost statistike [ Ta statistika oznaéuje bolniske

Od

Dnevno
MNone
Tedensko
MNone
Mesecno
MNone
Letno

MNone

[JZmanj3aj bonus za prisotnost

Do
[ Statistiko je potrebno potrditi

v Obvesiaj
v Obvesiaj
v Obvesiaj
v Obvesiaj

@ Ikona statistike

Izberi obstejeéo ikono

| Choose File | No file chosen

Prekligi

Statistika Poslovno zahteva potrditev (Posl+) se uporablja za belezenje poslovnih izhodov med delovnim
c¢asom, ki zahtevajo potrditev vodje oddelka.

Statistika ima nastavitev Ure nastavljeno na vrednost Real, kar pomeni, da beleZi le realno porabljen Cas za
poslovni izhod, torej ¢as med odhodom in prihodom nazaj na delo, kot jih je zaposleni zabeleZil na
registratorju delovnega casa.

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur ima statistika omogocene:

Stej v delovno obveznost, ki dolo¢a, da ure zabeleZene v tej statistiki veljajo za pokrivanje dnevne delovne
obveznosti uporabnika.

Stej v glavno dnevno statistiko, ki dolo¢a ure, ki se Stejejo v statistiko, pokrivajo delovno obveznost.

Stej prevoze, ki doloda, da se zabeleZene ure v tej statistiki uporabljajo pri preradunih za dodelitev prevoza na
delo.

Stej statistike omogoca Stetje posameznih ponovitev statistike.

Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije asa.

Prepisi, ki omogoca, da statistiko prepiSe druga statistika, npr. Delo po urniku.

Stej malice, ki doloca, da se zabeleZene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev malic.

Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije
casa.

Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.

Statistiko je potrebno potrditi, ki dolo¢a, da mora statistiko potrditi vodja oddelka, preden je uporabniku
priznana in upostevana v registraciji ¢asa.
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Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Urnikov:

Podatki intervala

Opis intervala Tipintervala Ponedeljek
Poslovno zahteva potrditev  Splogni interval ~ Torek
Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) B Cetriek
Poslovno zahteva potrditev 1 - Poslovno v Petek
[ Sobota
Od D =
2 I Nedelja
06:00 @ HH:mm 17:00 @ HH:mm OPraznik  Olzkljuéno
Velja, & je dnevni seStevek vedji / manjsi od LIPogitek Ulzkljuéno
[J+1 dan (nocno delo)
© HH:mm © HH:mm N
Barva intervala
]
Zacni ob Kon¢aj ob
Uporabi dejanski Eas v Uporabi dejanski £as v
Samodejno od Samodejno do
Uporabi dejanski Eas v Uporabi dejanski £as v
Najved Stevilo ponovitev Ponavljaj zamudo ko je
© cas presezen
(]
Statistika
o Posl+ Poslovno zahteva potrditev -

Prki [ s |

V urnikih je statistika Poslovno zahteva potrditev uporabljena za beleZzenje ¢asa na intervalu za poslovni izhod.

Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Registracije dela:

- O 1.6.  Delo po urniku 07:00 - 15:00 1
00 REGH T2 g By _I | .14.' VIE LB 20y 22y .z;.®1
[-Vhod - (Vhod) - 07:00
(3) Poslovno zahteva potrievanie 12:23 - 14:37 [02:14]
[ Izhod - (Vhod) - 15:00

Statistika Poslovno zahteva potrjevanje je v urejevalniku Registracije ¢asa zabeleZzena znotraj krovnega
dnevnega intervala, poleg intervala pa je prikazana oranzna ikona z vprasajem, ki nakazuje nato, da je
statistiko potrebno potrditi. Vec o statistikah, ki zahtevajo potrditev vodje oddelka, si lahko preberete v
poglavju Potrievanie statistik[228.
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11.3.8. Statistika, ki neposredno belezi nadure

Koda

Sitej statistiko kot

NadUN| Overtime -
Ime E\Ig)ndaj v statistiko

[ Stej delovne ure
BdUIENpOS St [ 5tej v delovno obveznost

Vrstni red pri izpisu ;

60

Ure
Real

Infotip statistike

Barva statistike

[)5tej v glavno dnevno statistiko
[0 5tej v casovni razrez
[ Stej v pripravijenost
[ Stej prevoze
[ Stej statistike
\:\étei samo enkrat dnevne
Privzeto delovna obveznost P Izvoz
[ Prepigi
[ Stej malice
[ 5tej dopust
[ 5tej star dopust
PokaZi statistiko v porogilih

v

#895CD3 PokaZi statistiko v pregledu statistik
‘| PokaZi statistiko v seznamih statistik
- [ Ta statistika oznacuje odsotnost
Veljavnost statistike [ Ta statistika oznaéuje bolnisko
od Do \:\Zmanjsa_\ bonus za prisotnost

Dnevno
None
Tedensko
None
Meseéno
MNone
Letno

None

[[] Statistiko je potrebno potrditi

~ Obveséaj
~ ObvesEaj
~ Obveséa)
I ObvesEaj

€ Ikona statistike

Izberi obstojeco ikono

| Choose File | No file chosen

Preklici

Statistika Nadure Neposredno (NadUN) se uporablja za neposredno belezenje nadur. (Navadno zaposleni
nadure zabeleZijo, ko delajo vec kot je njihova delovna obveznost na dan. Z uporabo statistike Nadure
Neposredno pa je mogocle zabelezZiti nadure, ne glede na Stevilo zabelezenih delovnih ur v trenutnem
dnevu.)

Statistika ima nastavitev Ure nastavljeno na vrednost Real, kar pomeni, da belezi le realno porabljen ¢as od
zabelezenega Casa prihoda do zabelezenega Casa odhoda.

Nastavitev Stej statistiko kot je nastavljena na vrednost Overtime, kar pomeni, da se vse delovne ure
zabeleZene pod to statistiko Stejejo neposredno v nadure.

Izmed dodatnih nastavitev za Stetje ur ima statistika omogocene:

Stej delovne ure, ki doloca, da se ure, ki so zabelezene pod to statistiko, upostevajo pri preracunavanju ur za
dodelitev malic in prevozov.

Stej prevoze, ki doloCa, da se zabeleZzene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev prevoza na
delo.

Stej statistike omogoca $tetje posameznih ponovitev statistike.

Izvoz, ki omogoca izpis statistike v izpisih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije ¢asa.

Erepiéi, ki omogoca, da statistiko prepiSe druga statistika, npr. Delo po urniku.

Stej malice, ki doloca, da se zabeleZene ure v tej statistiki uporabljajo pri preracunih za dodelitev malic.

Pokazi statistiko v porocilih, ki omogoca izpis statistike v porocilih, ki se izpisujejo v urejevalniku Registracije
Casa.

Pokazi statistiko v pregledu statistik, ki omogoca prikaz statistike v razdelku Pregled statistik v urejevalniku
Registracije ¢asa.

Pokazi statistiko v seznamih statistik, ki omogoca prikaz statistike v seznamih za dodeljevanje statistike v
Registraciji ¢asa.
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Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Urnikov:

Podatki intervala

Qpis intervala Tip intervala Ponadeljek
Nadure Direkt Splogni interval v ek
Sreda
Besedilo Tipka (Uredi) @ Cetrtek
Madure Direkt 11 - Nadure Direkt v Petek
O Sobota
Od D
B O Nedelja
00:00 |€) HH:mm 00:00 @ HHmm OPraznik  Olizkljuéne
Velja, ¢ je dnevni sedtevek vegji / manjsi od OlPotitek DOizkljuéno
+1 dan (noéno del
© Hitmm © Hitrm (J+1 dan (noéno delo)
Barva intervala
[
Zatni ob Konéaj ob
Uporabi dejanski éas v Uporabi dejanski éas v
Samedejno od Samodejno do
Uporabi dejanski gas v Uporabi dejanski as v
Najved Stevilo ponovitev Ponavljaj zamudo ko je
(+] &as preseZen
O
Statistika
& NadUN NadureNeposredno -

Preklici m

V urnikih je statistika Nadure Neposredno uporabljena za belezenje ¢asa na intervalu za nadure.

Prikaz uporabe statistike v urejevalniku Registracije dela:

. X 2.6. Delo po umiku 1
BR TR G, e e D ..
(08:00) @ Debo po umniku 07:00 - 15:00
[Vhod - (Vhad) - 07:00
[lzhod - (Vhod) - 15.00

(0332) €@  NadureNeposredno 18:17 - 21:49
[-Vhod - (Vhod) - 18:17
[lzhod - (Vhod) - 2149

Statistika Nadure Neposredno je v urejevalniku Registracije ¢asa zabeleZzena kot drugi krovni dnevni interval, saj se je
uporabnik vrnil na delo, potem ko je ze zakljucil delovne ure v tem dnevu.
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11.4. Urejanje statistike
V urejevalniku Statistik lahko spremenite obstojece podatke statistike.

1. Na seznamu statistik izberite statistiko, ki jo zelite urediti in kliknite ikono Uredi statistiko ali dvokliknite

na izbrano statistiko.

‘W’ Statistike 9 “

Domov Nazaj || Uredi statistiko

Koda

@E002  Napaka

[ EQ03 Samo zhod

@ 0001 Delo po urniku
T TTazIm.

Dop Dopust Ure
2. Omogoceno bo okno za urejanje nastavitev statistike, kjer vnesite Zelene spremembe za statistiko.

3. Ko koncate z urejanjem statistike kliknite gumb Shrani za shranitev sprememb.

Aplikacija Codeks TA Kit 253



12. Strojna oprema

Utn®

Urejevalnik Strojne opreme vsebuje orodja za povezovanje naprav za registracijo ¢asa s programsko

opremo Codeks ter orodja za urejanje njihovih nastavitev.

Nazaj

N2
*

Domov

Lokacije

Iskanje

4 Stavba
I Glavni i

od
Stranski| -
1 ans Seznam lokacij
I Proizvod

I7 Skladisce
I Uprava

Strojna oprema

& swojnaoprema

Iskanje

&

Dodaj lokacjo  Dodaj strojno Status

Orodja za dodajanje lokacij in strojne
opreme ter prikaz stanja komunikacije

premo

2
«F Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve

4 & Jantar Communij
+ o [255] Regist

[4] Prehod 1

Seznam strojne Tip

opreme me

IP naslov

Vrata

Lokacija

Admin

@) Samodejno osvezevanje komunikacije

Nastavitve za trenutno
izbrano komunikacijsko
linijo ali napravo

Teplp
Jantar Communication
192.1687.7

1001

Izberi lokacijo | Komunikacijska linja ni pc

V urejevalniku Strojne opreme prav tako lahko oblikujete fizicno razporeditev prostorov podjetja

(stavbe, nadstropja, ...) in dolocite tocke dostopa - prehode, na katere so vezane pravice

uporabnikov (dodeljene prek skupin ali izjem[78).

m skupina Zaposleni Gibljive

“~

Vhod Uprava
Glavni vhod
Stramski vhod
Yhod 5podaj
Vhod Skladités

Vse pravice

A
AA

Uparabnik A

T ®

~ Whod Uprava
Glavni viod
Stranski vhod
Vhod Spodaj
Vhod Skladiste

s (R0) skupina skladisze

Vhod Uprava
Glavni vhod

Stranski vhod

Yhod Spodaj

¥ Vhod Skladidda

uporabnikov in skupin se lahko doloc¢ajo le na prehode v podjetju.
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e na lokacije tipa organizacija, stavba, nadstropje in soba* lahko povezete kontrolerjel2sd in

Prostore podjetja lahko povezete z dodanimi napravami:

komunikacijske linije(276 (neobvezno),

« vse lokacije tipa prehodi* pa morate nujno povezati s italnikil30h v sistemu, saj boste le tako lahko
pravilno belezili dogodke registracije ¢asa na teh to¢kah dostopa.

* (ved v poglaviju Lokacijel26%)
Lokacije Strojna oprema

B Organizacija

4 Stavba a + Komunikacijska linija
4 [T' Nadstropje & " Kontroler
4 [3 Soba Citalnik

/)
/,
a,”

-
“”

| Prehod

NASVET:

V procesu names$c¢anja programske opreme Codeks TA Kit boste s pomoé&jo Carovnika za
dodajanje strojne opreme ze lahko dodali en registrator delovnega casa. V kolikor naknadno
dodajate nove naprave v vas obstojeci sistem, predlagamo, da nove naprave v sistem Codeks
povezete s pomoéjo carovnika za dodajanje stroine opreme/2s6, ki je dostopen prek ikone Dodaj

strojno opremo.

‘!1,/ Strojna oprema o ' E. %

Domov Nazaj Dodaj lokacijo | Dodaj strojno Status
Opremo komunikacije

Carovnik vam bo pomagal, da boste naprave v sistem dodali v pravilni strukturi (komunikacijska
linja > kontroler > citalnik) ter hkrati ustvarili (le nujno) potrebne lokacije.

Carovnik za dodajanje strojne opreme prav tako zagotavlja, da bodo dodane naprave imele aktivno in
delujoco komunikacijo, saj lahko najde le tiste naprave, s katerimi lahko komunicira.

POMEMBNO!
Ko nastavite strojno opremo in lokacije, se morate nujno vrniti nazaj Glavni meni, da sprozite
posiljanje tabel. V nasprotnem primeru strojna oprema v kombinaciji z aplikacijo Codeks ne bo

delovala pravilno.
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12.1. Dodajanje strojne opreme

1. Za dodajanje nove naprave s pomocjo Carovnika za dodajanje stojne opreme, najprej v orodni vrstici
urejevalnika Strojne opreme kliknite ikono Dodaj strojno opremo.

“.’l/ Strojna oprema o ' E- %

Domov Nazaj Dodaj lokacijo | Dodaj strojno Status
opremo komunikacije

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer v prvem koraku dodajte novo komunikacijsko_linijo[270, ki bo

vodila do nove naprave (ali vec¢ novih naprav).

v Ve

3. Za samodejno iskanje komunikacijskih linij, ki so na voljo, kliknite gumb Poisci komunikacijske

linije.

Izberi komunikacijsko linijo

Izberi T Dodaj komunikacijsko linijo

Poi5¢éi komunikacijske linije

Ce Zelite le dodati novo napravo na ze

obstojeco komunikacijsko linijo, iz

Izberi komunikacijsko linijo

spustnega seznama Izberi Izberi 14 Dodaj komunikacisko linjo

komunikacijsko linijo izberite ustrezno Teplp (192.168.110.30) I Pois& komunikacijske linjje

Teplp (192.168.3.14)

Teplp (192.168.3.150)

Teplp (192.168.3.151)

A - 3 q . Tcplp (192.168.3.26)

in nadaljujte z dodajanjem kontrolerja. Teplp (192168 4. 12)

Teplp (192.168.7.14)
( )
{

komunikacijsko linijo. Nato kliknite Naprej

Teplp (192 168.7 15
Teplp (192.168.7.3)

Ce Zelite roéno dodati novo napravo z

novo komunikacijsko linijo (npr. v Izberi komunikacijsko linijo

primeru slabe ali po¢asne komunikacije), Izberi z
kliknite gumb Dodaj komunikacijsko Poisci komunikaciske linje
linijo[27™. j

4. Postopek iskanja lahko poteka nekaj trenutkov.

Iskanje strojne opreme - Komunikacijske linije

5. V oknu se bo nato prikazala tabela

- an - a_=m . s . Transport IP Naslov Vrata USB serijska
komunikacijskih linij, ki vodijo do kontrolerjev za Stevilka

Socket 192.168 110.27 | 100

kontrolo pristopa in registracijo ¢asa (Jantar

Socket 1921683200 | 1001
Socket 192168312 1001

naprav). Socket 192168711 1001 |
Socket T97168 11021 | 1007

OPOMBA Socket 1921683102 1001

Pri montazi naprav si morate zabeleziti, kaksna Socket 192.168.110.28 1001

(TCP/1IP, Serial ali USB) in katera (IP naslov, COM

port itd.) Iinija, vodi do katerih naprav. Ali komunikacijske linije, ki jo iS¢ete, ni na seznamu?
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Odprlo se bo novo okno, kjer so prikazane

v vae

6. V tabeli poiscite in kliknite na ustrezno komunikacijsko linijo.

Fodatid o komunlkacisid ini podrobnosti izbrane komunikacijske linije in kjer
Ime Teplp (192.168.7.11) . ) L.
- — = lahko spremenite nekatere osnovne nastavitve linije.
IP naslov 192168711 Vel o posameznih nastavitvah komunikacijskih linij
Yiate 1093 najdete v poglavju Komunikacijske linije 276\
Protokol Vo M
Povezi z lokacijo 2 nadstropje v

Dodaj
Preklici

7.* V istem koraku lahko komunikacijsko linijo tudi poveZete na lokacijo, v kolikor to zelite, vendar pa
vezava komunkacijske linije na lokacijo ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje potrebno vezati le
c¢italnike).

Komunikacijsko linijo lahko vezete na:

- obstojeco lokacijo, ki jo lahko izberete s seznama

Podatki o komunikacijski liniji

Ime Teplp (192.168.7.11)

Tip Teplp

IP naslov 192.168.7.11

Vrata 1001

Protokol vo

Povei z lokacijo Izberi v
Podjetje

Podjetje/Glavni vhod
Podjetje/1. Nadstropje

Prekiici Podjetje/1. Nadstropje/Kljucar |
Podjetje/1. Nadstropje/Razvoj
Podjetje/1 )

- novo lokacijo, ki jo lahko dodate s klikom na gumb Dodayj.

Lokacije %
Podatki o komunikacijski liniji
Ime Teplp (192.168.7.11) 4 & [Podiete)
B = 4 Glavni vhod
F Vhod
P naslov 192168711 i Glavni vhod - prsti odtis
Vrata 1001 i Glavni vhod - kartica
' Glavni vhod - citalnik
Protokol Vo
 Izhod
4 ® 1. Nadstronie b
Povei z lokacijo zberi

Dodajanje lokacije pod “undefined”

Ime

Prekici Lokacija Stavba

IP Kamera URL

8. Ko preverite in nastavite ustrezne nastavitve za komunikacijsko linijo, kliknite Shrani.

Podatki o komunikacijski liniji O Pozo RI LO!
e e rr Postopek dodajanja nove komunikacijske linije
™ o lahko traja nekaj sekund - medtem NE zapirajte
P nasto F— pojavnih oken ali zavihka brskalnika!
Vrata 1001
Protokol '
Povezi z lokacijo 2 nadstropje
Dodaj
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9. Ko se postopek dodajnja nove komunikacijske linije zakljuci, se ¢arovnik vrne na prejSnje okno za izbiro

komunikacijske linije.

V polju Izberi komunikacijsko linijo bo izbrana novo dodana komunikacijska linija, ki ji je v naslednje koraku

potrebno dodati kontrolerje. Kliknite Naprej.

Izberi komunikacijsko linijo
Teplp (192.168.7.11) v Dodaj komunikacijsko linijo

Pois¢i komunikacijske linije

10. Odprlo se bo novo pojavno okno za dodajanje kontrolerjev/2s® novi komunikacijski liniji.
11. Za samodejno iskanje kontrolerjev, ki so povezani na izbrano komunikacijsko linijo, kliknite gumb PoiSci

kontrolerje.

Postopek iskanja kontrolerjev na izbrani komunikacijski liniji lahko traja nekaj trenutkov.

Kontrolerji na komunikacijski liniji Teplp (192.168.7.11)

A4 Dodaj kontroler

Poisci kontrolerje

Dodaj citalnik

Izberi

Ce Zelite roéno dodati nov kontroler na komunikacijsko

kontrolerja v poglavju Kontroler|[28%,

linijo, kliknite Dodaj kontroler|2e3. Vet o roénem dodajanju

Kontrolerji na komunikacijski liniji Teplp (192.168.7.11)

Izberi v Dodaj kontroler
Poiséi kontrolerje
Dodaj Eitalnik

= was

kontrolerja s klikom na gumb Dodaj citalnik[303.

Vel o dodajanju citalnikov na kontroler si lahko preberete v
poglavju Kontrolerl28®, o nastavitvah ¢italnikov pa v poglavju
Citalnik 303,

V istem koraku lahko roéno dodate tudi citalnike dolo¢enega

Kontrolerji na komunikacijski liniji Tcplp (192.168.7.11)

Izberi ¥ Dodaj kontroler

Poiséi kontrolerje

Dodaj citalnik

12. Odprlo se bo novo okno, kjer bodo prikazani vsi kontrolerji, ki so povezani na izbrano linijo.
13. Za povezavo kontrolerjev s sistemom Codeks in nastavljanje njihovih nastavitev dvokliknite vsak

zapis.

Odprlo se bo okno za urejanje osnovnih nastavitev kontrolerjev.

Kontrolerji na komunikacijski liniji

Socket 192.168.7.11

Naslov Tip Model Verzija
kontrolerja
a1 Dopyiucyo 1p4 9754
[62 Populus4 2P4 9800 I
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14. V oknu za urejanje (izbranega) kontrolerja so v zgornjem delu prikazane nastavitve za kontroler.

OPOMBA
Nastavitve se razlikujejo glede na vrsto kontrolerja in Stevilo &italnikov, ki so povezani nanj.
Veé o nastavitvah kontrolerjev in &italnikov si preberite v poglavju Kontrolerjil2eh oz. Citalnikil30%.

Podatki o kontrolerju

Ime Populusd

Tip Populusd

Uporabi kontroler Da

Naslov kontrolerja 62

Povezi z lokacijo Izberi

Dodaj

Ustvari prehode in jih povezi s Gitalniki @
Prehod ¢ Omogoi z
v [255] Prehod 1 Vrata 1 ¥ Reset v Prehod ¥ RID
< [255] Prehod 2 Vrata 2 ¥ | Reset v Prehod ¥ R1D
v [255] Prehod 3 Vrata 3  Reset v Prehod v RID
v [255] Prehod 4 Viata 4  Reset v Prehod v RID

Ptz ("o |

15.*% V istem koraku lahko kontroler vezZete tudi na lokacijo, v kolikor to zelite, vendar pa vezava

kontrolerja na lokacijo ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje potrebno vezati le Citalnike).
Kontroler lahko vezete na:

- obstojeco lokacijo, ki jo lahko izberete s seznama

Podatki o kontrolerju

Ime Populus4

Tip Populusd M

Uporabi kontroler Da M

Naslov kontrolerja 50

Poveti z lokacijo Izberi X
Podjetie

Podjstje/Glavni vhod

Podjetjel1. Nadstropje

Podjetjel1. Nadstropje/Kjucar

Prehod ;e Podjetje/t. Nadstropje/Razvo) l
Podjetje/1. Nadstropje/Proizvodnja

Ustvari prehode i jih povei s Eitalniki

4 [255] Prehod 1 Gostilna

v [255] Prehod 2 Eetisie2 S SR S e

w4 [255] Prehod 3 Vrata 3 v Reset v Prehod v RID v
« [255] Prehod 4 Vrata 4 ¥ Reset v Prehod v RID o

- novo lokacijo, ki jo lahko dodate s klikom na gumb Dodayj.

Podatki o kontrolerju

Imo Populusa

Tip Populusd

Uporabi kontroler Da F Glavni vhod - prstni odtis
F Glavai vhod - kartica

Naslov kontrolerja 50

F Glavni vhod - citalnik

Poveii z lokacijo P Izhod

# 1. Nadstropy
& Kjucar
Ustari prehode in jih pove s Gitalniki F Kjucar Gialnik
- ' Viozisce 1

Prehod RC Obmi Odpri ©Omogotiz Smer Tip Naslov. PO P1 F Vioikce 2
< [255] Prehod 1 Vrata 1 ¥ Reset v | Prehod v R1D I Viozisce 3
< [255] Prehod 2 Vrata 2 ¥ | Reset v | Prehod ¥ RID
¥ [255|Prehod3 Vaata 3 v | Reset v | Prehod v RID Dodajanje nove lokacije
< [255] Prehod 4 Vrata 4 v Reset v Prehod v RID

Ime 2 nadstropie

Prekiici m Lokacija Soba

1P Kamera URL
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16. V spodnjem delu okna za urejanje kontrolerja so nanizani ditalniki, ki se vezejo na kontroler.

OPOMBA

V pogovornem oknu je prikazano najvecje mozno stevilo citalnikov, ki so lahko povezani na izbrani tip
kontrolerja, ne le dejansko povezani Citalniki (npr. pristopni kontroler Populus 4 ima lahko povezane do C(italnike,
ceprav ima v resnici nase vezana le dva citalnika), zato si morate med montazo kontrolerjev zabeleziti:

Stevilo citalnikov povezanih na vsak kontroler,

Stevilko vrat, na katera je povezan vsak Citalnik, ter

- nastavljen naslov (adreso) citalnika.

Podatki o kentrolerju
Ime Populus4
Tip Populusd
Uporabi kontroler Da
Naslov kontrolerja 50
Povezi z lokacijo Izberi
Ustvari prehode in jih povei s italniki v
Prenod RC obmi Odpri omogotiz Smer Tip Nasiov PO P1
v 255] Prehod 1 Vrata 1 v | Reset v Prehod v RID v
v [255] Prehod 2 Vrata 2 ¥ | Reset v Prehod v RID v
"4 [255] Prehod 3 Vrata 3 ¥ | Reset v Prehod v RID v
v [255] Prehod 4 Viata 4 v | Reset v Prehod v | RID M
Preklici Shrani

17. Ko koncate z urejanjem nastavitev kontrolerja, kliknite Shrani.
Carovnik vas bo vrnil na prejénje okno, kjer so prikazani vsi kontrolerji na izbrani liniji.
Nadaljujete lahko tako, da:

- dodate Se druge kontrolerje na seznamu (vsi Zze dodani kontrolerji imajo ob zapisu zeleno kljukico Qf)

Kontrolerji na komunikacijski liniji

Socket 192.168.7.11

Naslov Verzija
kontrolerja

61 PopulusV9 1P4 97.54

62 Populus4 2P4 9.8.00 o

ali

- koncate dodajanje kontrolerjev in kliknete ikono o , da zaprete trenutno pogovorno okno.

Kontrolerji na komunikacijski liniji

Socket 192.168.7.11

Naslov Verzija
kontrolerja
61 Populusv9 1P4 9754 4
62 Populus4 2P4 9.8.00 04

18. Carovnik za dodajanje strojne opreme vas bo vrnil na prej$nje pogovorno okno, kjer za zakljuéek

dodajanje strojne opreme kliknite Koncayj.

Kontrolerji na komunikacijski liniji Teplp (192.168.7.11)

Izberi v Dodaj kontroler
Poiséi kontrolerje
Dodaj citalnik

Nazaj

Aplikacija Codeks TA Kit 260



Utn®

12.2. Lokacije

Lokacije v aplikaciji Codeks povzemajo fizicno strukturo prostorov vasega podjetja, potrebne pa so za

doloc¢anje prehodov - dostopnih toCk v prostore - na katere so vezane pravice uporabnikov in skupin.

Glede na specificno strukturo prostorov vasega podjetja torej oblikujete drevesno strukturo Lokacij s

pomocjo razli¢nih tipov lokacij, ki si hierarhi¢no sledijo: organizacija, stavba, nadstropje, soba in prehod.

Prostore podjetja lahko povezete s Strojno opremo:
e na lokacije tipa organizacija, stavba, nadstropje in soba* lahko povezete kontrolerjel2sd in

komunikacijske linije(276 (neobvezno),

» vse lokacije tipa prehodi* pa morate nujno povezati s citalniki[sod v sistemu. Pravice pravice
uporabnikov in skupin se namrec dolocajo na lokacijah tipa prehod, zato je nujno, da so na prehode
vezani Citalniki. Letako boste lahko izvajali kontrolo pristopa in belezili dogodke registracije ¢asa na

teh tockah dostopa.

Lokacije Strojna oprema

B Organizacija

4 Stavba a + Komunikacijska linija
4 [T' Nadstropje & " Kontroler
4 [3 Soba Citalnik

| Prehod

OPOMBA
Priporocamo, da lokacije ustvarjate sproti, ko s carovnikom za dodajanje strojne opreme
dodajate namescene naprave v sistem Codeks. Tako se boste izognili ustvarjanju nepotrebnih

lokacij in Ze v enem koraku povezali doloceno strojno opremo z ustrezno lokacijo.

V urejevalniku Strojne opreme lahko dodajate, urejate in briSete lokacije, prav tako pa jim nastavljate

nastavitve, ki so potrebne za uporabo nekaterih Codeks dodatkov in dodatnih aplikacij.
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12.2.1. Dodajanaje lokacij

1. Za dodajanje lokacije lahko kliknete na ikono Dodaj lokacijo v orodni vrstici urejevalnika Strojne

opreme

o9

Dodaj lokacijo

\‘i//

Strojna oprema

Domov Nazaj

E

Dodaj strojno
opremo

0P

Status
komunikacije

ali prek menija desnega klika na nadrejeno lokacijo izberete ustrezen tip lokacije, ki jo Zelite dodati.

Lokacije %

Iskanje

4 [ Podietje
4 St
™ Dodaj Stavba

Dodaj Organizacija ‘

255]] Dodaj Nadstropje

255] Dodaj Prehod

I
[255] Dodaj Soba
[
[

Uredi lokacijo
Izbrisi lokacijo

Izhod

2. Odprlo se bo okno, kjer lahko dodate novo
lokacijo ter nastavite dodatne nastavitve lokacije.
Vel o nastavitvah za lokacije za posamezne Codeks
dodatke in dodatne aplikacije, si lahko preberete v
naslednjih poglavjih in lo¢enih navodilih Codeks
dodatkov.

3. Ko koncate z urejanjem kliknite Shrani.

4. Nova lokacija bo prikazana v drevesni strukturi

na Seznamu lokacij.

Tipi lokacij in podlokacij:
M - Organizacija: organizaciji lahko dodate stavbo,
nadstropje, sobo ali prehod

- Stavba: stavbi lahko dodate nadstropje, sobo
ali prehod
1 - Nadstropje: nadstropju lahko dodate sobo ali
prehod
i - Soba: sobi lahko dodate prehod

I' - Prehod: prehod ne more imeti podlokacij

Lokacije %

4 @ Podjetie
4 Stavba 1
# 1. nadstropje
| [255] Prehod 1
' [255] Prehod 2
' [255] Prehod 3
| [255] Prehod 4

Dodajanje lokacije pod “undefined”
ime 2. nadstropje

Lokacija Nadstropje

IP Kamera URL

»

Lokacije
Iskanje ...
4 M Podjetje
4 Stavba 1

¥ 1. nadstropje

255] Prehod 1
255] Prehod 2
255] Prehod 3
255] Prehod 4

LI
fI
FI
LN
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12.2.1.1. Koda lokacije

Koda lokacije je dodatni podatek oz. oznaka lokacije, ki se uporablja predvsem pri izvazanju podatkov
v porocila in izvoze za v programe za obracun plac.

V polje Koda lokacije lahko vpiSete poljubno Stevilko ali ¢rkovno kodo, ki bo oznacevala lokacijo. Razlicne
lokacije imajo lahko enako kodo lokacije.

Lokacija
Ime LJ - Glavni vhod

Lokacija Prehod s

I Koda lokacije 012 I

Primer:

Koda lokacije se na primer uporablja pri Izvozu Largol18®, za izvazanje podatkov po posameznih lokacijah (strodkovnih
mestih). Razli¢ne lokacije imajo lahko isto Kodo lokacije, na primer, e ima ista poslovalnica dva vhoda, kjer se zaposleni
lahko registrirajo, podatki s teh lokacij pa bodo v Largo izvozu zapisani zdruzeno pod isto postavko.
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12.2.1.2. Omogoci registracijo delovnega casa

Nastavitev Omogoci registracijo delovnega casa je potrebno omogoditi na vseh lokacijah, kjer bodo
uporabniki lahko registrirali svoje delovne ure. (V nasprotnem primeru, se delovne ure uporabnikov ne bodo
Sele, tudi ¢e imajo na lokaciji (prehodu) dodeljen ustrezen urnik.)

Lokacija
Ime Glawvnivhod
Lokacija Prehaod b

Omogocdi registracijo delovnega casa "\

Zapti

12.2.1.3. * Nastavitve za IP kamero

Dodatek Codeks IP Kamera omogocCa zajemanje statiCne slike v trenutku, ko se na lokaciji registrirajo
uporabniki.

Za vkljucitev nadzorne kamere v sistem Codeks s pomocjo dodatka Codeks IP Kamera je potrebno na
lokacijah, kjer so namescene kamere, dodati IP naslov vsake kamere.

Lokacija
Ime Glavni vhod - kartica
Lokacija Prehod v

Omogodi registracijo delovnega éasa ¢

IP Kamera URL https://129.168 .7 20/api/video?framerate=0| |

Vec o nastavitvah dodatka Codeks IP Kamera si lahko preberete v lo¢enih navodilih.
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12.2.1.4. * Zemljepisna lega

* Ob uporabi dodatka Codeks Virtual Controller so za lokacije tipa Prehod na voljo dodatne nastavitve, s
katerimi dolocite zemljepisne koordinate vitrualnega kontrolerja ter obmocje najvecje oddalljenosti od tocke
vitrualnega kontrolerja.

OPOMBA

Vsi novejsi sistemi Codeks, katerih osnovna licenca Codeks (Codeks TA Kit, Codeks Ta ali Codeks TA
Advanced) je bila prvic¢ aktivirana PO 1. oktobru 2021, bodo za mobilno registracijo prek aplikacije Codeks
Mobility MORALI imeti Se vsaj eno licenco Codeks Virtual Controller.

Licenca Codeks Virtual Controller omogoca mobilno registracijo ter dodatno omogoca tudi zemljepisno
omejitev obmocja okoli tocke virtualnega kontrolerja, do koder je zaposlenim Se dovoljena mobilna
registracija delovnega casa.

Vsi starejsi sistemi Codeks, katerih osnovna licenca Codeks (Codeks TA Kit, Codeks TA ali Codeks TA
Advanced) je bila prvi¢ aktivirana PRED 1. oktobrom 2021, licence za Codeks Virtual Controller NE BODO
POTREBOVALI za osnovno delovanje mobilne registracije casa. Lastniki taksnih sistemov bodo licenco za
virtualni kontroler lahko dokupil po Zelji, ¢e bodo svoj sistem Zeleli nadgraditi s funkcionalnostjo
zemljepisnega omejevanja mobilne registracije. Starejsi sistemi brez licence za Codeks Virtual Controller
bodo Se naprej delovali tako kot prej.

OPOMBA

Nova funkcionalnost licence Codeks Virtual Controller je mogoca le ob hkratni uporabi razlicice osnovne
programske vsaj Codeks 10.2110.0.15840 ali novejse.

Vec o Codeks Virtual Controller si lahko preberete tudi v loc¢enih navodilih za dodatek (Codeks Virtual Controller SL
Navodila za ADMINISTRATORIJE.pdf).

Za aktivacijo funkcionalnosti virtualnega kontrolerja je potrebno v urejevalniku Strojne opreme dodeliti

izbrani lokaciji licenco za Codeks Virtual Controller in ustrezno nastaviti nastavitve lokacije.

1. V urejevalniku Strojne opreme ustvarite novo lokacijo
tipa Prehod za virtualni kontroler ali uporabite obstojeco Lokeci

Ime Uprava VHOD
lokacijo (kateri ni dodeljena Se nobena naprava) ter odprite Lot prahod v

Koda lokacije
okno za urejanje nastavitev lokacije.

Omogoti registracijo delovnega casa

2. Omogocite nastavitev Zemljepisna lega. Odprle se T e
bomo nove nastavitve za lokacijo. e

Dovoli odpiranje preko Bluetooth

w]
Dovali odpiranje preko WiFi w]
m]

3. Najprej v spustnem seznamu nastavitve Licenca izberite )
Dovoli obnovitev protokolne karti A
licenco Codeks Virtual Controller, ki je namenjena za to i

Uporabniki: 20 - YR6BH-UH5M7-ACQ82-2 v I

lokacijo.

Zemlj. dolzina

Dovoljena oddaljenost (metri)

Omogoti programsko itetje a]
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4. * Ce omogodite nastavitev Neomejeno, virtualni kontroler
ne bo imel dolo¢enih zemljepisnih koordinat in obmocdje, kjer je
zaposlenim dovoljena mobilna registracija ne bo omejeno -
zaposleni se bodo mobilno lahko registrirali kjerkoli.

5. Za omejitev obmocja virtualnega kontrolerja v polja
nastavitev Zemlj. Sirina in Zemlj. dolZina vpisite
zemljepisne koordinate, na katere Zelite vezati kontroler
. Pomagate si lahko tudi z grafi¢nim izbirnikom s klikom na
gumb Izberi 9.

6. Nato dolocite Dovoljeno oddaljenost (metri) od izbranih
zemljepisnih koordinat, kjer bo uporabnikom Se dovoljena
registracija ¢asa. NajmanjSa mozna oddaljenost je 10 m.

7. Na koncu kliknite Shrani.

8. Na seznamu strojne opreme bo prikazan nov virtualni
kontroler z virtualnim citalnikom, ki je Ze povezan na novo

dodano lokacijo.

Lokacija

Ime Uprava VHGD
Lokacija Prehod ~

Koda lokacije

Omogodi registracijo delovnega tasa

Samodejno zaklepanje in odklepanje | Brez samodejnega zakl. in odklep. ~
Kartica na lokaciji

Dovoli odpiranje preko Bluetooth [m]

Dovoli odpiranje preko WiFi 0

Dovoli obnovitev protokolne kartice [

Zemljepisna lega

Licenca Uporabniki: 20 - YRG6BH-UHSM7-ACQ82-2 v
neomejeno [m]

Zemlj. Sirina 46.26602673272935 | Izberi §

Zemlj. dolzina 14.32397935467127

Dovoljena oddaljenost (metri) 50

Omogodi programsko Stefj m]

Za ved informacij o mobilni registraciji si preberite tudi poglavje Virtualne karticel 3.
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12.2.2. Urejanje lokacij

1. Za urejanje lokacij dvokliknite na ustrezno lokacijo ali izberite moznost Uredi lokacijo v meniju

desnega klika.

Lokacije

Iskanje ...

4 M Podjetje

] Stavba 1

® 1. nadsti

® 2. nadsti
255] Prehod
255] Prehod
255] Prehod |
255] Prehod

3

Dodaj Organizacija
Dodaj Stavba
Dodaj Nadstropje
Dodaj Soba

Dodaj Prehod

Izbrii lokacijo

Izhod

2. Odprlo se bo okno, podobno oknu za dodajanje lokacij, kjer lahko uredite osnovne podatke in dodatne

nastavitve izbrane lokacije.

Lokacija
Ime

Lokacija

IP Kamera URL

1. nadstropje

Nadstropje v

Ko koncate z urejanjem, kliknite Shrani.

3. Za urejanje pozicij lokacij v drevesni strukturi lokacij uporabite tehniko "drag-and-drop", torej

le izberite Zeleno lokacijo in jo povlecite na novo pozicijo na Seznamu lokacij.

Lokacije # Lokacije %
Iskanje Iskanje
+ M Podjetjie + M Podjetje
'_‘ ’E\ft!@ 1 - Stavba 1
v 1 Fhadstasiseopie B 1. nadstropje
® 1. nadstropje ® 2. nadstropje

[ [255] Prehod 1 [l [255] Prehod 1
[ [255] Prehod 2 [l [255] Prehod 2
[ [255] Prehod 3 [l [255] Prehod 3
[ [255] Prehod 4 [l [255] Prehod 4
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12.2.3. Brisanje lokacij

OPOZORILO
Lokacije NE smete izbrisati, e imajo nanjo skupine oz. uporabniki Ze dodeljene pravice.

OPOZORILO
Lokacij s podlokacijami NE morete izbrisati, e pred tem ne izbriSete tudi njenih podlokacij.

1. Za izbris lokacije v meniju desnega klika izberite Izbrisi lokacijo.

N
Lokacije ‘.‘

Iskanje

¢ M Podjetje
4 Stavba 1
® 1. nadstropje
® 2. nadstropje
I [255] Prehod 1
[l [255] Preh  Dodaj Organizacija
[l [255] Preh  Dodaj Stavba
I1 [255] Preh Dodaj Prehod

Uredi lokacijo

Izhod

2. Sistem vas bo opozoril, da nameravate izbrisati lokacijo.

Za dokoncen izbris kliknite V redu.

localhost:9090 sporoda:

Ali ste prepri¢ani, da Zelite izbrisati lokacijo?
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12.2.4. Dodeljevanje lokacij napravam in komunikacijskim
linijam

Lokacije lahko dodelite ustreznim napravam oz. komunikacijskim linijam Ze prek carovnika za
dodajanje strojne opreme.

Podatki o komunikacijski liniji
Ime Tcplp (192.168.7.11)
Tip Teplp v
IP naslov 1921687 11
Vrata 1001
Protokol va v
Povezi z lokacijo |zberi r
Podjetje
Podjetje/Glavni vhod
: Podjetje/1. Nadstropje
Preklici Podjetje/1. Nadstropje/Kljucar I
Podjetje/1. Nadstropje/Razvo) |
| Podjetje/1. Nadstropje/Proizvodnja

Naknadno pa lahko izbrani strojni opremi lokacijo dodelite v nastavitvah posamezne naprave (na desni strani
urejevalnika):

1. V zavihku Osnovne nastavitve kliknite na povezavo Izberi lokacijo.

. - #| Samodejno osveZevanje komunikacije
Strojna oprema ‘% Nastavitve naprave g I !

Iskanje ...

Osnovne nastavitve

Populus4 v
Ime Populusd
[2] Prehod 2 Uporabi kontroler Da M

[3] Prehod 3

[4] Prehod 4 Naslov kontrolerja 255

Lokacija Izberi lokacijo | Kontroler ni povezan z nol

2. Odprlo se bo novo okno, kjer lahko s spustnega seznama izberete ustrezno lokacijo.

Lokacija Izberi v
Podjetje
Podjetje/Stavba 1
Prakiii Podjetje/Stavba 1/1. nadstropje m
Lo | Podjetje/Stavba 1/2. nadstropje |

3. Ko koncate z urejanjem, kliknite Shrani.

Lokacija Podjetje/Stavba 1/1. nadstropje b

Dodaj

Pt
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12.3. Komunikacijska linija
Komunikacijska linija (do kontrolerjev) je prvi nujni gradnik za povezavo strojne opreme s programsko

opremo Codeks.

Komunikacijska
linija

Prek komunikacijske linije nato programska oprema Codeks komunicira z napravami v sistemu.

Namesceno strojno opremo lahko s programsko opremo Codeks povezete s tremi tipi komunikacijskih linij:

- TcpIP - IP komunikacijska linija, ki z napravami komunicira prek protokola TCP.

- Serial - serijska komunikacijska linija, ki povezuje strojno opremo s streznikom prek COM vrat (porta).
Taksen tip linije se uporablja tudi za povezavo naprav prek USB konektorja s streznikom.

- USB - komunikacijska linija, ki povezuje naprave prek USB interface-a in je namenjena predvsem za

povezavo starejsih Jantar naprav (ki Se vsebujejo FTDI Cip).

Prek desnega klika na izbrano komunikacijsko linijo lahko dostopate do menija akcij za komunikacijsko linijo.

A
Strojna oprema -~ "

Iskanje

" Serial (COM1)
4 « Tcplp (192.1

4 o [62] Popu
[1] Prehod
[2] Prehod
[
[

Poiéfi- komunikacijske linije
Dodaj komunikacijsko linijo
Odstrani komunikacijsko linijo
3] Prehod Poi3Ci kontrolerje

4] Prehod Dodaj kontroler

« Tcplp (192.1 Izhod
4 oF TrnTn (102 1A 7 27M

Posamezne akcije so opisane v nadaljevanju.
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12.3.1. Dodaj komunikacijsko linijo

1. Za rocéno dodajanje nove komunikacijske linije izberite moZnost Dodaj komunikacijsko linijo iz

menija desnega klika.

Strojna oprema

Iskanje ...

« Serial (COM1)

%

4 Qﬂ’ TCDID (192 1£0 7 200

4 . [1] Focu

Poisgi komunikacijske linije

12 pronc BB

[2] Prehc
4  [2] Focu
[1] Prehc
[2] Prehc

Odstrani komunikacijsko linijo
PoisCi kontrolerje
Dodaj kontroler

Izhod

4 . [3] Focus=mre

[1] Prehod 1

2. Odprlo se bo okno za dodajanje nove komunikacijske linije.

V novem oknu dolocite ime, komunikacijski protokol ter tip linije.

Glede na izbran tip komunikacijske linije boste za dodajanje linije v sistem potrebovali naslednje

podatke:

Ime

Tip

IP naslov
Vrata

Protokol

Povezi z lokacijo

Preklici

Podatki o komunikacijski liniji

Tcplp:

- IP naslov

- Vrata - vrata, prek katerih
Teplp (192.168.7.100)

bodo naprave komunicirale po
Teplp C e . .
tej liniji (privzeta vrednost je

182.168.7.100 1001).

1001

Vo

lzben

Doda)
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- Vrata - oznaka COM vrat

Serial:

Podatki o komunikacijski liniji
(port), na katera je vezana

Ime Serial (COM1)
linija
Tip Serial ¥
Vrata COM1 ¥
Protokol Va A
Povezi z lokacijo lzberi ¥
Dodaj
Prkic
USB:

Podatki o komunikacijski liniji - USB serijska stevilka -

serijska Stevilka USB naprave

Ime USB (nully
(samo za starejse naprave
Tip UsB v
Jantar).
USB serijska stevilka v
Protokol V9 v
Povezi z lokacijo Izberi .
Dodaj
Prkic

3.* Komunikacijsko linijo lahko povezete tudi z lokacijo, vendar pa vezava komunikacijske linije na lokacijo

ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje potrebno vezati le Citalnike).

4. Ko koncate z dodajanjem nove
Jjan) Strojna oprema ‘%

komunikacijske linije, kliknite Shrani. Iskanje

Nova linija bo dodana v Seznam strojne .
£ Serial (COM1)

opreme. « Tcplp (192.168.7.100)
4 & Teplp (192.168.7.200)
4 o [1] Focus
[1] Prehod 1
[2] Prehod 2
2 o [2] Focus?
[1] Prehod 1
[2] Prehod 2
4 o [3] Focus_Kit
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12.3.1.1. Osnovne nastavitve komunikacijske naprave
V zavihku Osnovne nastavitve lahko urejate osnovne nastavitve posamezne komunikacijske linije, ki so

nujne za vzpostavitev aktivhe komunikacije z napravami, do katerih linija vodi.

Nastavitve se razlikujejo glede na tip komunikacijske linije.

Strojna oprema

} o Podjetje registracija
¥ o [245] RegisT-1
o [1] Glavni vhod
o [2] Prst
» /A Podjetje access
b o We
¥ o SpiderkKM
b o Teplp (192.168.110.29)
b o Toplp (192.168.110.28)

# Nastavitve naprave m

Osnovne nastavitve  MoZnosti

Tip Teplp

Ime Podjetje registracija

IP naslov 192 168 110.51

Vrata 1001

Lokacija Izberi lokacijo  Komunikacijska linija ni pc

» o Serial
Tip Tip komunikacijske naprave glede na nacin povezave (Tcplp, Serial ali USB).
Ime Poljubno ime za komunikacijsko linijo.
IP naslov IP naslov komunikacijske linije.
(* samo TcpIp
povezava)
Vrata Stevilka glavnih vrat (porta), preko katerih bo komunikacijska linija dostopala do programa
(* samo TcpIp Codeks.
povezava)
USB serijska Identifikacijska USB Stevilka povezave (samo pri tipu povezave USB).
Stevilka
(* samo USB
povezava)
COM vrata Stevilka COM vrat (samo pri tipu povezave Serial).
(* samo Serial
povezava)

Lokacija (neobvezno)

Lokacija, doloc¢ena v drevesni strukturi podjetja, na katero lahko vezete komunikacijsko linijo.
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12.3.1.2. Dodatne moznosti komunikacijske linije
V zavihku MoZnosti lahko urejate napredne nastavitve komunikacijske linije. Nastavitve se razlikujejo glede

na tip komunikacijske linije.

Strojna oprema

» & Podjetje registracija
¥ o [245] RegisT-1

# Nastavitve naprave

Osnovne nasta

Sploine nastavitve

& [1] Glavni vhod Opis Vrednost
e [2] Prst Komunikacijska prekinitev (ms) 2000
» A\ Podjetie access = = PRI TN v
Zakasnitev med sprejemanjem in pogiljanjem (ms) 2
» o We
» & Spiderki Zakasnitev pridobivanja dogodka (ms) 250
» & Tcplp (192.168.110.29) Frotokol V9 £
¥ & Teplp (192.168.110.28) Varen prenos da v
» & Serial
Kriptiraj komunikacijo
TCP vrata2 (mobilno) 1002
Offline naslov 0
vkljuéi potisni nain )
Interval za ohranjanje aktivne povezave 20000
Kljué za Sifriranje podatkov Privzeti tovamigki &ifrin v
Komunikacijska Cas v milisekundah, preden bo sistem javil, da ni povezave, ¢e se kontroler ne bo odzval. To je

prekinitev (ms)

Zakasnitev med
sprejemanjem in
posiljanjem (ms)

Zakasnitev
pridobivanja
dogodka (ms)

Protokol

Varen prenos

Kriptiraj
komunikacijo

TCP vrata2
(mobilno)

Offline naslov
Vkljuéi potisni nacin
Interval za

ohranjanje aktivne
povezave

Kljué za sifriranje
podatkov

uporabno, ¢e imamo slabe komunikacijske linije.
Cas v milisekundah med poéiljanjem dveh razli¢nih sporodil.

Cas v milisekundah, po katerem bo Codeks kontrolerju poslal redno periodi¢no poizvedbo po
dogodkih.

Komunikacijski protokol med napravo in programom Codeks (V7 ali V9).

Izbira je odvisna od tega, kakSen komunikacijski protokol podpirajo kontrolerji. (Starejsi
kontrolerji podpirajo le V7 komunikacijski protokol, medtem ko novejsi kontrolerji z razliico
strojno-programske opreme vsaj 9.2 omogocajo tudi V9 komunikacijski protokol.)

{zastarelo}
{zastarelo}

Stevilka pomoznih vrat (porta), preko katerih ima komunikacijska linija (naprava) omogoden
dodaten dostop do programa Codeks.

{v izdelavi}

Omogocanje Potisne komunikacije[276) med kontrolerjem in programom Codeks.

Casovna perioda v milisekundah, po preteku katere Codeks osve?i povezavo s kontrolerjem.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Nastavitev kljuca za Sifrirane sporocil med kontrolerjem in programom Codeks. To nastavitev
spremenite le v primeru uporabe lastnega V9 Sifrirnega kljuca.

* tabela prikazuje nastavitve v zavihku MoZnosti za komunikacijske linije tipov TcpIp in USB
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Pri tipu komunikacijske linije Serial so pod zavihkom MoZnosti dodane nastavitve: Bitov na sekundo,

Parnost in Stop bits.

Strojna oprema # Nastavitve naprave m

» « Podjetje registracija
b o [245] RegisT-1

Splesne nastavitve

o [1] Glavni vhod Opis Vrednost
® [2] Prst Komunikacijska prekinitev (ms) 2000
» A\ Podjetj
£ Podjetje access Zakasnitev med sprejemanjem in podiljanjem (ms) 0
b o We
» & SpiderkKM Zakasnitev pridobivanja dogodka (ms) 500
b« Teplp (192.168.110.29) Pratokol V9 v
¥ o Tcplp (192.168.110.28) Varen prenos i .
» & Serial
Kriptiraj kormunikacijo
TCP vrata2 (mobilno) 1002
Offline naslov 0
Vkljuti potisni nacin
Interval za ohranjanje aktivne povezave 20000

Klju za Sifriranje podatkov

Serial interface

Privzeti tovarniski Sifrin v

Opis Vrednost
Bitov na sekundo 19200 v
Parnost None v
Stop bits 1 v
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Privzeto program Codeks z aktivnimi kontrolerji v omreZju komunicira tako, da jim posilja redne periodi¢ne

12.3.1.2.1 Potisna komunikacija

poizvedbe po morebitnih novih dogodkih. Kontrolerji na poizvedbo vedno odgovorijo s sporocilom, tudi ce se
od prejSnje poizvedbe ni zabelezil noben dogodek. Taksna komunikacija, imenovana tudi vleéna (PULL)
komunikacija, ustvarja veliko prometa na komunikacijskih linijah, sploh v primerih, ko je v omrezju vezano
vecje stevilo aktivnih kontrolerjev.

Komunikacijske linije je mozno razbremeniti, tako da v Codeksu omogocimo moznost potisne (PUSH)
komunikacije. Pri potisni komunikaciji Codeks ne posilja periodi¢nih poizvedb po dogodkih, pac¢ pa aktivni
kontrolerji sami posljejo obvestilo o novem zabelezenem dogodku na streznik. Promet na komunikacijskih
linijah se tako obcutno zmanjsSa, saj pride do izmenjave sporoCil o dogodkih le takrat, ko se je na
kontrolerjih nekaj dejansko zgodilo.

Za vklop potisne komunikacije potrebujete programsko opremo Codeks verzije 9.0.1.58 ali novejse ter

kontrolerje z lastnim mreznim vmesnikom in verzijo strojno-programske opreme vsaj firmware 9.7.8

12.3.1.2.1.1 Vklop potisne komunikacije

Nacin potisne komunikacije se nastavlja na ravni komunikacijske linije, za vsako linijo posamezno.

1. V urejevalniku Strojne opreme za vklop potisne komunikacije najprej iz seznama strojne opreme

izberemo komunikacijsko linijo do kontrolerja, ki mu Zelimo spremeniti nacin komunikacije.

2. V Nastavitvah naprave izberemo zavihek MoZnosti.

V seznamu pois¢emo nastavitev Vkljucli potisni nacin in jo odkljukamo.

Strojna oprema * Nastavitve naprave m

Osnovne nas

» & Podjetje registracija

b o [245] RegisT-1 Splone nastavitve
@ [1] Glavni vhod Opis Vrednost
® [2] Prst Komunikacijska prekinitev (ms) 2000
» /4, Podietje access o - ; . P \
. Zakasnitev med sprejemanjem in podiljanjem (ms) 2
¥ /4 [255] Podpora
« [1] Commercial department Zakasnitev pridobivanja dogodka (ms) 250
o [2] Podpora Protokol v M
» .
@ [34] RegisM Varen prenos da -
» [1] Reader1
» [2] Reader2 Kriptiraj komunikacijo
» @ [33] RexF TCP vrata2 (mobilno) 1002
o [1] Reader1 P n
b o We ine naslov 0
» (@ [90] PopulusV9 WC I\-’ktjuﬁi potisni nacin ’ I
o [2] We Interval za ohranjanje aktivne povezave 20000
o [1] test Kljut za Sifriranje podatkov Privzeti tovamiski Sifrin v
» o SpiderkKM
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3. V zadnjem koraku moramo preveriti Se vrednost nastavitve Interval za ohranjanje aktivne povezave.

Za uspes$no komunikacijo med Codeksom in kontrolejem je namrec klju¢na aktivna povezava med njima.
Codeks aktivho povezavo s kontrolerji ohranja tako, da jim periodi¢no posilja posebne pakete, ki med
njimi ohranjajo aktivnho povezavo (t.i. »keepalive« pakete). Casovno periodo za posiljanje teh paketov
doloc¢imo z nastavitvijo Intervala za ohranjanje aktivne povezave.

Pri omogoceni potisni komunikaciji je pomembno, da nastavljena vrednost Intervala za ohranjanje aktivne
povezave ne preseze vrednosti Timeout, ki je nastavljena na vsakem kontrolerju (privzeta vrednost
Timeout je navadno 1 min). Ce kontroler ¢asu, doloéenem s Timeout, ne izmenja nobenega sporodila s

Codeksom, prekine povezavo z njim.

OPOZORILO!

Vrednost Intervala za ohranjanje aktivne komunikacije ne sme preseci vrednosti Timeout, ki je dolocena na
vsakem kontrolerju (za nastavitev Timeout glej dokumentacijo programa Codeks Device Manager).

V nasprotnem primeru kontroler prekine povezavo s Codeksom, ob ponovnem posiljanju sporocil pa se
mora povezava najprej na novo vzpostaviti. Cikel ponovnega vzpostavljanja komunikacije se nato ponavlja
po vsakem preteku ¢asa dolocenega z Timeout, kar moti komunikacijo in je ¢asovno potratno.

OPOZORILO!

Zaradi manj pogoste komunikacije med kontrolerji in programom Codeks, ob vklju¢enem nacinu potisne
komunikacije, je prekinitev povezave zaznana Sele ob naslednjem posiljanju sporocil za ohranjanje
povezave (tj. Sele po preteku Casa dolocenega z Intervalom za ohranjanje aktivhe komunikacije). Bodite
pozorni, da je takSen casovni zamik v primerih, kadar je takojSnje zaznavanje prekinitve linije pomembno,
lahko zelo problematic¢en (npr. pri zaznavanju poskusov vioma).
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1. Za urejanje obstojeCe komunikacijske linije, kliknite na linijo, ki jo Zelite urediti v Seznamu strojne

12.3.2. Uredi komunikacijsko linijo

opreme.

Strojna oprema A%

Iskanje ..

«£_Serial (COM1)
« Tcplp (192.168.7.100)
4 « Tcplp (192.168.7.200)
4 o [1] Focus
[1] Prehod 1
[2] Prehod 2
4 o [2] Focus?
[1] Prehod 1
[2] Prehod 2
4 « [3] Focus_Kit

-

2. V desnem delu urejevalnika Strojne opreme se bo omogo¢ilo okno za Osnovnel273 in Napredne nastavitve

[274 izbrane komunikacijske linije.

Vnesite Zzelene spremembe.

5 /fmjnjsveievamemﬁe
Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve = MozZnosti

Tip Tcplp v
Ime Teplp (192.168.7.100)

IP naslov 192.168.7. 100

Vrata 1001

Lokacija Izberi lokacijo | Komunikacijska linija ni pc

3. Ko koncate z urejanjem komunikacijske linije, kliknite Shrani.
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@MM@
12.3.3. Poisci komunikacijske linije

1. Ce Zelite v sistem dodati le komunikacijsko linijo (ki vodi do Jantar naprav) ter potem v naslednjih
korakih lo¢eno dodajati kontrolerje in Citalnike, s seznama desnega klika na komunikacijsko linijo izberite
Poisci komunikacijske linije.
Strojna oprema “%
Iskanje ..
« Serial (COM1)
e ons gy PO kamuniace e
4 & Tcplp (192.168.7.20)

4 [249] RegisT Dodaj komunikacijsko linijo

[1] Prehod 1 Odstrani komunikacijsko linijo
[2] Prehod 2 Poisti kontrolerje
4 & [255] Populus4 Dodaj kontroler

[1] Prehod 1
[21 Prehnd 2

Izhod

2. Odprlo se bo okno, v katerem bo prikazana tabela komunikacijskih linij, ki vodijo do Jantar naprav.

V seznamu poiscite Zzeleno komunikacijsko linijo in kliknite nanjo.

Iskanje strojne opreme - Komunikacijske linije
Transport IP Naslov Vrata USB serijska Vrata
Stevilka
Socket 192 168 11027 100
Socket 192 168 11022 1001
Socket 192.168.110.194 1001
Socket 192.168.4.10 1001
Socket 192.168.5.2 1001
Socket 192.168.110.24 1001
| Sockel 1192.168.7.101 1001
Socket 192.168.1.30 1001
Socket 192.168.1.17 1001
Socket 192 168.1.14 1001
Socket 192 168 1.12 1001
Socket 192 168.3.151 1001
Socket 192 168 11029 1001
Socket 192.168.3.200 1001
Socket 192.168.110.21 1001
Socket 192.168.3.102 1001
Socket 192.168.3.10 1001
Socket 192.168.110.28 1001
Ali komunikacijske linije, ki jo i€ete, ni na seznamu?
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3. Odprlo se bo novo okno, kjer so prikazane podrobnosti izbrane komunikacijske linije ter kjer lahko

spremenite nekatere osnovne nastavitve linije in linijo povezete z lokacijo.
Vel o posameznih nastavitvah komunikacijskih linij najdete v poglavjih Osnovnel273) in Dodatne moznosti

komunikaciiske linijel274.

Podatki o komunikacijski liniji
Ime Teplp (192.168.7.101)
Tip Teplp
IP naslov 192.168.7.101
Vrata 1001
Protokol V9
Povezi z lokacijo Izberi
Dodaj
Prekligi

4. Ko koncate z urejanjem podatkov komunikacijske linije, kliknite Shrani.

Nova komunikacijska linija bo prikazana na Seznamu strojne opreme.

Strojna oprema - %

Iskanje .

« Serial (COM1)
« Teplp (192.168.7.100)
| ¥ TopIp (192.168.7.101)
4 & Tcplp (192.168.7.20)
4 4 [249] RegisT
[1] Prehod 1
[2] Prehod 2

4 4« [255] Populus4
[17 Prehnd 1
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12.3.4. Odstrani komunikacijsko linijo

OPOMBA
Ob izbrisu komunikacijske linije bodo hkrati izbrisani tudi vsi kontrolerji in Citalniki, ki so povezani na to

komunikacijsko linijo.

1. Za izbris obstojeCe komunikacijske linije najprej v Sezamu stroje opreme izberite zeleno komunikacijsko
linijo.
2. Nato z desnim klikom nanjo odprite meni in izberite Odstrani komunikacijsko linijo.

Strojna oprema -~ %

Iskanje ..

« Serial (COM1)
« Tcplp (192.16R 2 107
@ iz (192.18 Pois¢i komunikacijske linije
4 & Tecplp (192.16
4« [249] Regis’
[1]1Prehod 1 poiszi kentrolerje

Dodaj komunikacijsko linijo

[2] Prehod 2 Dodaj kontroler
4 « [255] Populi
[1] Prehod 1

Izhod

3. Sistem vas bo opozoril, da nameravate izbrisati komunikacijsko linijo.
Za dokoncen izbris komunikacijske linije kliknite V redu.

localhost:9090 sporoda:

Ali ste prepri¢ani, da Zelite izbrisati napravo?
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Funkcija Poisci kontrolerje sprozi samodejno iskanje kontrolerjev na izbrani komunikacijski liniji. Funkcijo
uporabite, kadar zelite na komunikacijsko linijo, ki je ze dodana v sistem Codeks dodati kontroler, npr. kot

nadaljevanje akcij Dodaj komunikacijsko linijo ali Pois¢i komunikacijske linije.

1. Za dodajanje (novega) kontrolerja obstojeci komunikacijski liniji v meniju desnega klika izberite PoiScCi

kontrolerje.
L
Strojna oprema Af
Iskanje
« Serial (COM1)
" Tcplp (192.168.7 1
Poii komunikacijske linije
" Tcplp (192.168.7
4 & Toplp (192.168.7 Dodaj komunikacijsko linijo
4 & [249] RegisT Qdstrani komunikacijsko linijo
v
[2] Prehod 2 Dodaj kontroler

4 « [255] Populusq
[11 Prehod 1

1zhod

2. Odprio se bo novo okno, kjer bodo prikazani vsi kontrolerji, ki so povezani na izbrano linijo.

Kontrolerji na komunikacijski liniji

Socket 192.168.7 100

Naslov Tip Model Verzija
kontrolerja
a1 Dopulicvo 1D4 07e4
[62 Populus4 2P4 9.8.00 I

3. Za povezavo kontrolerjev s sistemom Codeks in nastavljanje njihovih nastavitev dvokliknite vsak
zapis.

Odprlo se bo okno za urejanje osnovnih nastavitev kontrolerjev.

Podatki o kontrolerju

Ime Populusd
Tip Populusd
Uporabi kontroler Da
Naslov kontrolerja 62
Povedi z lokacijo Izberi

Ustvari prehode in jih povei s Eitalniki

a Prehod
v [255] Prehod 1 Vrata 1 v Reset v Prehod v RID
i 255] Prehod 2 Viata 2 v Reset v Prehod v RID
v [255] Prehod 3 Viata 3 v Reset v Prehod v R1D
v [255] Prehod 4 Viata 4 v Reset v Prehod v RiD
Prekliei

4. Ko koncate z urejanjem nastavitev kontrolerja, kliknite Shrani ter zaprite prejsnje pojavno okno.

Kontrolerji na komunikacijski liniji

Socket 192 168.7 100

Naslov Verzija
kontrolerja
61 PopulusV9 1P4 9754 &
62 Populus4 2P4 9.8.00 U4
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12.3.6. Dodaj kontroler

Funkcija Dodaj kontroler omogoca ro¢no dodajanje kontrolerja na izbrano komunikacijsko linijo. Funkcijo

uporabite, kadar Zelite na komunikacijsko linijo, ki je ze dodana v sistem Codeks, dodati kontroler, npr. kot

nadaljevanje a

kcij Dodaj komunikacijsko linijo ali Pois¢i komunikacijske linije.

1. Za rocno dodajanje (novega) kontrolerja obstojeci komunikacijski liniji v meniju desnega klika izberite

Dodaj kontroler.

Strojna oprema

Iskanje

« Serial (COM1)
« Teplp (197

-%

Poisti komunikacijske linije

« Teplp (192

Dedaj komunikacijsko linijo

4 o Tcplp (192

4 & [249] Re Odstrani komunikacijsko linijo
[1] Preh¢ Poisti kontrolerje
e
4 & [299] P Izhod

[ERI SN

2. Odprlo se bo okno za urejanje osnovnih nastavitev kontrolerjev.

Podatki o kontrolerju

Ime
Tip

Uporabi kontroler
Naslov kontrolerja

Poveii z lokacijo

Populust
Populus4
Da

62

Izberi

Dodj

Ustvari prehode in jih povei s Gitalniki

Prehod
[255] Prehiod 1
[255] Prehod 2
[255] Prehod 3
[255] Prehod ¢

obmi Odpri Omogodiz Smer Naslov.

Vrata 1 v | Reset ¥ Prehod

Vrata 2 v Reset *  Prehod

Vrata 3 v | Reset v Prehod

Vrata 4 v | Reset ¥ Prehod

OPOMBA

Za roc¢no dodajanje kontrolerja si morate med (fizicno) montaZo kontrolerja zabeleZiti naslednje podatke:

- tip kontrolerja

(izbirate lahko med: Focus, Focus7, Focus_Kit, KeyManager, KeyManagerV9, KayMangerV9PLC, Lockart, Populus1,
Populus2, Populus4, PopulusA, PopulusF, PopulusH, Populusk, PopulusO, PopulusX, PopulusNec, PopulusV9,
PopulusV9Relay, PopulusV9Slimline, Regis, RegisF, RegisH, ReisM, RegisR, RegisT, RegisS, RegisZ, Regis_NT, Rex,
RexF, RexV9, Trigger, StandaloneReader, ZK_TF1700_BW, ThirdPartyVirtual, itd.)

- podatke o komunikacijski linij, na katero je kontroler vezan (IP naslov, COM vrata, USB serijsko Stevilko),

- lokacijo, kjer je kontroler namescen,

- nastavljen naslov kontrolerja (dovoljene vrednosti: od 1 do 249 ter 255)

- * usmerjenost - pokonc¢na ali lezeca - v primeru uporabe kontrolerjev za registracijo ¢asa Regis H, Regis M ali
Regis T.

3. Ko koncate z urejanjem nastavitev kontrolerja, kliknite Shrani.

V Seznamu strojne opreme bo izbrani komunikacijski liniji dodan nov kontroler.
Strojna oprema ‘#

Iskanje

. Serial (COM1)

4 & Tcplp (192.168.7.100)
4 o [[62] Populus4|

[1] Prehod 1

[2] Prehod 2

[3] Prehod 3

[4] Prehod 4
i Teplp (192.168.7.101)

4 sl TraTa f100 160 7 20N

Aplikacija Codeks TA Kit 283



Untn®

12.4. Kontroler

Kontroler je drugi gradnik strojne opreme za programsko opremo Codeks.

-

Streznik Komunikacijska Kontroler Citalnik
(Codeks programska oprema) Iinija

N2
o

Prek komunikacijske linije so kontrolerji povezani s streznikom, kjer tece programska oprema Codeks. Na
kontrolerje pa so nato povezani citalniki.

Prek desnega klika na izbran kontroler lahko dostopate do menija akcij za kontroler.

Strojna oprema ‘*

Iskanje ...

« Serial (COM1)
4 « Tcplp (192.168.7.100)
a w [62] | PGSR ROy |

Konfiguracija kontrolerja
[1]1P

[2]P
[3]p  Status naprave

Odstrani kontroler

4] p Dodaj &italnik

4 TCIJIP( Izhod
4 o Tonln (T97168.77M

Posamezne akcije so opisane v nadaljevaniju.
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12.4.1. Nastavitve kontrolerjev

12.4.1.1. Osnovne nastavitve kontrolerja
V prvem zavihku Osnovne nastavitve se nahajajo potrebne, osnovne nastavitve kontrolerjev.

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve ~Moznosti Vrata Casi Antipass-back Napredno

Tip RegisF v
Ime RegisF

Uporabi kontroler Da v
Naslov kontrolerja 22

Model tipkovnice Numeri¢no v
Tip naprave Pristopni kontroler v
Pod-nacin delovanja kontrolerja Normalno v
Lokacija Izberi lokacijo | Kontroler ni povezan z nol

Tip Tip (vrsta) kontrolerja.

Nekatere nastavitve kontrolerja so odvisne od tipa kontrolerja.
Ime Ime kontrolerja, ki bo prikazano na Seznamu strojne opreme (levo).

Uporabi kontroler Ta nastavitev doloca, ali bo kontroler aktivno povezan z aplikacijo Codeks ali ne:
- Ce nastavite Da, bo kontroler normalno posiljal in prejemal podatke,
- Ce nastavite Ne, kontroler ne bo posiljal in prejemal podatkov.

Naslov kontrolerja Naslov kontrolerja (eng. controller address) je ena kljucnih nastavitev strojne opreme
kontrolerja, saj doloca, prek katerega naslova bo kontroler komuniciral s programsko opremo
Codeks. V polje vpisite stevilsko vrednost med 1 in 255.

OPOMBA

Kontrolerji, ki so povezani na isto komunikacijsko linijo, morajo imeti unikatne
naslove, saj programska oprema Codeks ne more komunicirati s kontrolerji z istim
naslovom.

OPOMBA

Naslov kontrolerja (tj. Stevilska vrednost med 1 - 249 ali 255) se dolo¢a ze med samo
montazo strojne opreme.

V kolikor kontroler v aplikacijo Codeks dodajate ro¢no, si morate ta podatek o napravi
skrbno zabeleziti. 5

Ce kontroler dodajate s pomocjo Carovnika za dodajanje strojne opreme, bo ¢arovnik
samodejno nasel in dolodil pravi naslov kontrolerja.

* Model tipkovnice Nastavitev definira, katera tipkovnica bo poslana na izbran kontroler z zaslonom na dotik.
(* samo za kontrolerje Izbirate lahko med integriranimi tipkovnicami ali tipkovnicami po meri. (Tipkovnice po meri
z zasloni na dotik) oblikujete s pomocjo Codeks dodatka Urejevalnik zaslonske tipkovnice.

* Tip naprave Nastavitev spremenite le v primeru, ko Zelite spremeniti Nacin delovanja (mode) naprave v
(* samo za Populus F, nasprotnem primeru pustite vrednost Pristopni kontroler.

Populus H, Populus K,
Populus O, Populus X,
Populus V9, Populus
V9 Relay, Populus V9
Slimline, Regis F,
Regis H, Regis M,
Regis R, Regis T, Regis
S, Regis Z, Rex F, Rex
V9, Trigger)

Izbirate lahko med vrednostmi:

Wiegand - ena tipka - kontrolerju spremeni delovanje v Citalnik. (Ko uporabnik pribliza
kartico kontrolerju, ta le prebere Stevilko in poslje naprej. Ko uporabnik na kontrolerju vnese
PIN, ta sproti posilja naprej vsako vnesSeno stevilko.)

Wiegand - koda kljuca po vstopu - kontrolerju spremeni delovanje v Citalnik. (Ko uporabnik
pribliza kartico kontrolerju, ta le prebere Stevilko in poslje naprej. Ko uporabnik na kontrolerju
vnese PIN, ta poslje vneseno vrednost, Sele ko uporabnik pritisne Enter.)

Pristopni kontroler - normalno/default

Elektronska denarnica - nastavitev Se ni doloc¢ena (TBD)

Elektronska denarnica nastavljena vrednost - nastavitev Se ni dolo¢ena (TBD)
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* Pod-nacin Nastavitev doloca, ali bo kontroler uporabljen kot obicajni €italnik kartic (Normalno) ali kot
delovanja drzalo za kartice.

kontrolerja

(* samo Populus X)

Lokacija Lokacija, na katero je vezan kontroler.
Kontroler lahko vezete na lokacije tipa organizacija, stavba, nadstropje in soba, vendar pa
vezava kontrolerja na lokacijo ni obvezna (na lokacije je za pravilno delovanje potrebno vezati
le cCitalnike).

OPOMBA
Za ro¢no dodajanje kontrolerja si morate med (fizicno) montazo kontrolerja zabeleziti naslednje podatke:

- tip kontrolerja

(izbirate lahko med: Focus, Focus7, Focus_Kit, KeyManager, KeyManagerV9, KayMangerV9PLC, Lockart, Populusi,
Populus2, Populus4, PopulusA, PopulusF, PopulusH, PopulusK, PopulusO, PopulusX, PopulusNec, PopulusV9,
PopulusV9Relay, PopulusV9Slimline, Regis, RegisF, RegisH, ReisM, RegisR, RegisT, RegisS, RegisZ, Regis_NT, Rex,
RexF, RexV9, Trigger, StandaloneReader, ZK_TF1700_BW, ThirdPartyVirtual, itd.)

- podatke o komunikacijski linij, na katero je kontroler vezan (IP naslov, COM vrata, USB serijsko

Stevilko),

- lokacijo, kjer je kontroler namescen,

- nastavljen naslov kontrolerja (dovoljene vrednosti: od 1 do 249 ter 255)

- * usmerjenost - pokoncna ali lezeca - v primeru uporabe kontrolerjev za registracijo Casa Regis H,
Regis M ali Regis T.
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Zavihek MoZnosti vsebuje nekatere napredne nastavitve kontrolerja. Nastavitve se razlikujejo glede na tip

kontrolerja.

SPLOSNE NASTAVITVE (zavihek MOZNOSTI)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve | MoZmosti | Vrata Casi  Anti pass-back  Mapredno

Splozne nastavitve

Opis Vrednost
Tihi pred vlom
Tihi alarm
Dogodek senzorja
Varnostno stikalo
Dogodek stikala na vratih
Roll code preverjanje
Povezi kartice
Onemogoéi zaifito pred precbremenitvijo
Piskat kontrolerja
DolZina zapisa kartice (samo za V7 kemunikacijo) CardLen24 A
Zazeni Makro lzberi A
Makro ob 10 resetu lzberi v
Mejna vrednost Stevca 0
Vrednost Stevca ob ponastavitvi Easa © HH:mm
Makro ob manjsi ali enaki vrednosti prestetih ljudi Izberi v
Makro ob vecji vrednosti prestetih ljudi lzberi v
Interval popravka ure v sekundah 600

Tihi pred viom
Tihi alarm
Dogodek senzorja

Varnostno stikalo

*Dogodek stikala na
vratih

(* samo
KeyManagerV9,
KeyManagerV9PLC,
PopulusA, PopulusF,
PopulusH, PopuluskK,
PopulusO, PopulusX,
PopulusV9,
PopulusV9Relay,
PopulusV9SlimLine,
RegisF, RegisH,
RegisM, RegisR,
RegisT, RegisS,
RegisZ, RexF, RexV9,
Trigger)

Roll code
preverjanje

Povezi kartice

Ce je ta nastavitev omogocena, bo pred-vlom (pred-alarm) tih.
Ce je ta nastavitev omogod&ena, bo viom (alarm) tih.

Ce je ta nastavitev omogocena, bo zabeleZzen dogodek vsaki¢, ko se stanje senzorja (door
switch) spremeni.

Ce je ta nastavitev omogodena, bo varnostno stikalo (tamper) v kontrolerju vklju¢en. To
pomeni, da bo sprozen alarm, Ce pride do fizicnega premika (vloma) naprave.

Ce je ta nastavitev omogocena, bo zabeleZzen dogodek vsaki¢, ko se stanje tipke (push button)
spremeni.

Ce je ta funkcija omogoc&ena, bo vklopljena moznost roll-code (spreminjajoéi bajti) v
komunikaciji, ki preprecuje vdor v sistem s pomocjo prisluskovanja komunikaciji med
napravami (t.i. sniffing).

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Ce je ta nastavitev omogocena, se morata v dolo¢enem cCasu na kontrolerju registrirati dva
uporabnika (ki imata povezani kartici prek nastavitev uporabnikov VeZi kodo), da se omogoci
dostop skozi prehod.
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Onemogoci zascito
pred
preobremenitvijo

Piskac¢ kontrolerja

Dolzina zapisa
kartice (samo za V7
komunikacijo)

Zazeni makro

* Makro ob IO
resetu

(* samo
KeyManagerV9,
KeyManagerV9PLC,
PopulusA, PopulusF,
PopulusH, Populusk,
PopulusO, PopulusX,
PopulusVv9,
PopulusV9Relay,
PopulusV9SlimLine,
RegisF, RegisH,
RegisM, RegisR,
RegisT, RegisS,
RegisZ, RexF, RexV9,
Trigger)

Mejna vrednost
Stevca

Vrednost Stevca ob
ponastavitvi ¢asa

* Vrednost prestetih
ljudi
(* samo Rex)

Makro ob manjsi ali
enaki vrednosti
prestetih ljudi

Makro ob vecdji
vrednosti prestetih
ljudi

Interval popravka
ure v sekundah

Ce je nastavitev omogodena, bo zaécita kontrolerja pred preobremenitvijo izklju¢ena.

Ce je nastavitev omogocena, bo zvok kontrolerja (piskac) izkljuen in kontroler bo deloval brez
zvocnih indikatorjev.

Koliko podatkov za posamezne uporabniSke kartice je shranjenih na kontrolerju (namenjeno za
starejSe Jantar kontrolerje z V7 komunikacijo). Manj podatkov o kartici omogoca zapis vec
uporabnikov na kontroler.

Izbirate lahko med nastavitvami:

- 4 (samo Stevilka kartice in nastavitve ¢asa),

- 11 (Stevilka kartice, nastavitve ¢asa, anti-passback, link (vezava) uporabnikov ...) in

- 24 (vse funkcije).

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.
Izbira makroja, ki se izvede po resetu kontrolerja (npr. ko kontrolerju zmanjka napetosti).

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Izbira makroja, ki se izvede po IO resetu kontrolerja. (IO reset kontrolerja je namensko
sprozen reset kontrolerja, npr. pri posiljanju tabel, ki ponastavi kontroler na zacetne vrednosti,
vendar ne pobriSe spomina in nastavitev kontrolerja.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Ce je na kontrolerju nastavljeno belezenja Stevila vhodov in izhodov (Stevec), tu dolocite mejno
vrednost, glede na katero bosta sprozena makroja nastavljena pod nastavitvama Makro ob
manjsi ali enaki vrednosti prestetih ljudi in Makro ob vecdji vrednosti prestetih ljudi.
Ustrezne makroje je potrebno pred tem ustvariti v urejevalniku Makro.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Ce je na kontrolerju nastavljeno belezenje Stevila vhodov in izhodov, lahko tu dolodite uro v
dnevu, ko se Stevec ponastavi nazaj na vrednost 0.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Lenako kot Mejna vrednost stevcal]

Ce je na kontrolerju nastavljeno belezenja Stevila vhodov in izhodov (Stevec), tu dolocite mejno
vrednost, glede na katero bosta sprozena makroja nastavljena pod nastavitvama Makro ob
manjsi ali enaki vrednosti prestetih ljudi in Makro ob vedji vrednosti prestetih ljudi.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Makro, ki se zazene, ko je vrednost stevca manjSa od Mejne vrednosti Stevca.

Ustrezen makro je potrebno pred tem ustvariti v urejevalniku Makro.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Makro, ki se zazene, ko vrednost Stevca preseze vrednost Mejne vrednosti Stevca.
Ustrezen makro je potrebno pred tem ustvariti v urejevalniku Makro.

Nastavitev doloc¢a, po koliko sekundah streznik poslje podatek o to¢ni uri na kontroler.
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BLOKIRANJE (zavihek MOZNOSTI)

Nastavitve naprave

Anti pass-back  Mapredno

Blokiranje
Opis

NC zunanji 1
NC zunanji 2

Vrednost

NC zunanji 1
NC zunanji 2

Ce je nastavitev omogodena, bo ¢italnik na 1. vhodu blokiran.
Ce je nastavitev omogocena, bo ¢italnik na 2. vhodu blokiran.

TIPKA (zavihek MOZNOSTI)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve

L]
-
L]
Tipka
Opis Vrednost
Tipka 1 Privzeto v
Tipka 2 Privzeto v
Tipka 3 Privzeto v
Tipka 4 Privzeto v
Tipka 5 Privzeto v
Tipka 6 Privzeto v
Tipka 7 Privzeto v
Tipka & Privzeto v
Tipka 9 Privzeto v
Tipka 10 Privzeto v
Tipka 11 Privzeto v
Tipka 12 Privzeto v
Tipka 13 Privzeto v
Tipka 14 Privzeto v
Tipka 15 Privzeto v
Tipka 1 Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
. potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.
5 Pod razdelkom Tipka je mogoce na (prvih 15) tipkah kontrolerja poljubno nastaviti makro, ki
5 se izvede, ko uporabnik pritisne tipko. Posamezno tipko lahko z izbiro Onemogodi tudi blokirati.
Tipka 15 Ustrezen makro je potrebno pred tem ustvariti v urejevalniku Makro.
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12.4.1.3. Vrata kontrolerja

V zavihku Vrata lahko upravljate z vhodi in izhodi kontrolerja. Stevilo vrat je odvisno od tipa kontrolerja.

OMOGOCENI VHODI (zavihek VRATA)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve MoZnosti | Vrata | Casi  Anti pass-back

Omogoéeni vhodi

Opis Vrednost
Vhed 0 omogoden
Vhod 1 omogocen

Whod 2 omogocen

& & &S

Vhod 3 omogoden

(XX

Vhod 0 omogocen Ce so te nastavitve omogocene, potem je vhod kontrolerja aktiven in se lahko uporablja.
Vhod 1 omogocen Privzeto so vsi vhodi kontrolerja omogoceni.
itd.

POLARITETA SENZORJA IN STIKALA (zavihek VRATA)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve MoZnosti Vrata Casi Anti pass-back

Polariteta senzorja in stikala

Opis Vrednost
MC senzor vrat 1
MC tipka vrat 1
NC senzor vrat 2
NC tipka vrat 2

L]
NC senzor vrat 1 Omogocite te nastavitve, ¢e uporabljate taksen senzor odprtosti vrat, ki ima v osnovnem stanju
NC senzor vrat 2 (idle mode), ko so vrata zaprta, sklenjen kontakt.
itd.
NC tipka vrat 1 Omogocite te nastavitve, Ce uporabljate takSen senzor tipke, ki ima v osnovnem stanju (idle
NC tipka vrat 2 mode) sklenjen kontakt.
itd.
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OBOJESTRANSKA KONTROLA VRAT (Z VHODNIM IN IZHODNIM CITALCEM/GUMBOM) (zavihek

VRATA)
Nastavitve naprave

Osnovne nastavity MozZnosti

Vrata Casi  Anti pass-back

Obojestranska kontrola vrat (z vhodnim in izhednim éitalcem/gumbom)

Opis
Megiraj izhod vrat 1
Obojestranska kontrola vrat 1
Negiraj izhed vrat 2
Obojestranska kontrola vrat 2

Vrednost

[ XN ]

Negiraj izhod vrat 1
Negiraj izhod vrat 2
itd.

Obojestranska
kontrola vrat 1
Obojestranska
kontrola vrat 2
itd.

Te nastavitve omogocite, ¢e imate na posamezen izhod kontrolerja povezano takSno napravo
(npr. magnet ali klju¢avnico), ki v zaprtem (zaklenjenem) stanju potrebujejo napetost, za
odprtje vrat pa je potrebno napetost prekiniti.

[Nastavitev se uporablja samo v primeru starejsih Jantar naprav z V7 komunikacijo]

Ce so te nastavitve omogocene, je vklopljena dvojna kontrola vrat, ki najprej preveri stanje
zaprtosti vrat na nekem drugem citalniku, Sele nato se lahko odprejo izbrana vrata.
(Primer: Trap door

Vhod v varovano sobo je zasciten z dvojimi vrati. Uporabnik lahko vstopi v sobo tako, da se
najprej registrira na prvih vratih, druga vrata pa lahko odpre Sele, ko zapre prva in dobi
kontroler drugih vrat signal, da lahko dovoli vstop v sobo.)
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12.4.1.4. Casi kontrolerja

?

V zavihku Casi lahko nastavljate razlicne ¢asovne definicije, ki vplivajo na delovanje kontrolerja. Nastavitve

casov so odvisne od Tipa kontrolerja.

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve

MozZnosti

samodeno osvezevanje komunikacie

Vrata | Casi

Anti pass-back

Trajanje, zamude...
Opis
Energija za (sek)
QOdpri v (sek)
Qdpri za (sek)
Alarm v (sek)
Odblokiraj za (sek)
Zakasnitev alarma (sek)
LCD &as (sek)
Cas zadnje kartice (sek)
Pulziranje alarma (sek)

Zakasnitev vhoda (sek)

Izhodni €as

Opis
Omogodi izhodni Eas
Izhodni cas (min)

Eco nacin éez (min)

Vrednost

W W

[FCR ]

Vrednost

TRAJANJIE, ZAMUDE ... (zavihek CASI)

Energija za (sek)

Odpri v (sek)

Odpri za (sek)

Alarm v (sek)

Pred alarm za (sek)

Zakasnitev vhoda

(sek)

Odblokiraj za (sek)

Zakasnitev alarma

(sek)
LCD cas (sek)

Cas odblokiranja

citalca (sek)

Cas zadnje kartice

(sek)

Trajanje pulza napetosti (v sekundah), ko je klju¢avnica vrat odklenjena.

[Nastavitev samo za starejSe Jantar sisteme za izdajo kljuéev]

Trajanje pulza (v sekundah), ko uporabnik lahko vzame kljuc.

Tudi trajanje pulza (v sekundah), ki je lahko daljSi od nastavitve Energija za (sek), Ce je
uporabljena impulzna klju¢avnica.

Cas (v sekundah), ko so vrata lahko odprta, preden se prozi pred-alarm oz. alarm.

(Tudi ¢as, ko kontroler ¢aka na registracijo druge kartice ob uporabi funkcije PoveZi kartice,
ko se morata na kontrolerju zaporedno registrirati dva uporabnika, da je dovoljen dostop skozi
prehod.)

Cas (v sekundah) po preteku katerega se sproZi alarm, ¢e so vrata na prehodu e vedno
odprta.

Cas (v sekundah) trajanja oddajanja kratkih glasovnih piskov, ki najavljajo pred-alarm.
Pred-alarm se sprozi po preteku ¢asa Odpri za.

Casovni zamik (v sekundah) po zaznani spremembi stanja na vhodu kontrolerja, po katerem
kontroler Sele ponovno preveri stanje vhoda.

[Nastavitev samo za starejse Jantar naprave z V7 komunikacijo]
V primeru, da je kontroler blokiran, in je (nacrtno) sprozena funkcija Odblokiraj, ta nastavitev
doloca, za koliko sekund bo kontroler odblokiran.

[Nastavitev samo za starejse Jantar naprave z V7 komunikacijo]
Cas (v sekundah), po katerem se sprozi alarm.

Trajanje prikaza (v sekundah) uporabnikovih podatkov na kontrolerjih z zaslonom, preden se
prikaz vrne v osnovno stanje.

Tudi cas, ki ga ima uporabnik na voljo za vnos PIN Stevilke po registraciji s kartico na
kontrolerju (pri uporabi funkcije Kartica + PIN).

V primeru, da je kontroler blokiran, in je (nacrtno) sprozena funkcija Odblokiraj, ta nastavitev
doloca, za koliko sekund bo kontroler odblokiran.

Casovni zamik (v sekundah), po katerem kontroler lahko prebere isto kartico na istem citalniku.
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Kljucar odpri v (sek) [Nastavitev samo za starejse Jantar sisteme za izdajo kljucev KeyManager V9PLC]
Trajanje pulza (v sekundah), ko uporabnik lahko vzame kljuc.
Tudi trajanje pulza (v sekundah), ki je lahko daljsi od nastavitve Energija za (sek), Ce je
uporabljena impulzna kljuc¢avnica.

Pulziranje alarma [Nastavitev samo za starejse Jantar naprave z V7 komunikacijo]
(sek) Cas (v sekundah) dolzine alarma.

Kljucar odpri za [Nastavitev samo za starejse Jantar sisteme za izdajo kljuCev KeyManager VOPLC]
(sek) Cas (v sekundah), ko so lahko odprta vrata kontrolerja, preden se prozi pred-alarm oz. alarm.
Cas drzanja Cas (v sekundah), ko je izklopljen magnet, ki drzi klju¢, da uporabnik lahko vzame kljuc.

magneta (sek)

Cas vradanja nivoja Cas (v sekundah) preden se prikaz na kontrolerjih z zasloni (Regis) povrne na osnovni nivo
tipkovnice (sek) (privzeto je osnovni nivo tipkovnice prvi nivo).

IZHODNI CAS (zavihek CASI)

Omogodi izhodni éas Ce je ta nastavitev omogocena, potem je vkljuéena funkcija izhodnega ¢asa.

Izhodni ¢as (min) Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.
Cas (v minutah) po preteku katerega mora uporabnik zapustiti prostor. (Ce uporabnik v
predvidenem c¢asu ne zapusti prostora, mu kontroler ne dovoli prehoda.)

Cas (v minutah) po preteku katerega se svetilnost kontrolerjev z zaslonom zmanjsa (z

Eco nacin ¢ez (min o \ I
co nacin cez ( ) namenom varcevanja z energijo).
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12.4.1.5. Anti pass-back

OPOZORILO!

Funkcionalnost Anti pass-back v programski opremi Codeks TA Kit ne deluje, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

V zavihku Anti pass-back urejate nastavitve za prepreCevanje nepooblas¢enega prehajanja skozi prehode v

podjetju.

Anti pass-back funkcija belezi, kje se glede na definirane vhodne in izhodne prehode v podjetju nahajajo

zaposleni ter onemogoci posameznemu zaposlenemu, da bi na primer dvakrat vstopil v nek prostor, ¢e pred

tem ni registriral izhoda iz tega prostora.

Osnovne nastavitve

MozZnosti

Vrata Casi

Anti pass-back

Mastavitve za anti pass-back

Opis
Za citalnikom
Po vratnem stikalu
Potisti status ob resetu
Potisti status ob 00:00
Globalni anti pass-back

Vrednost

Za citalnikom

Po vratnem stikalu

Pocisti status ob
resetu

Podcisti status ob
00:00

Globalni anti pass-
back

Kot dogodek, ki vpliva na spremembo statusa uporabnika, se Steje registriran vhod oz. izhod na
prehodu.

Kot dogodek, ki vpliva na spremembo statusa uporabnika, se steje dogodek spremembe
senzorja odprtosti vrat. Za pravilno delovanje s taksnimi nastavitvami je potrebna strojna
oprema za kontrolo odprtosti vrat.

Ce je ta nastavitev omogocdena, bodo statusi vseh uporabnikov spremenjeni v nedolo¢ene (tj. ni
definirano ali se nahajajo v ali izven prostora), kadar bo nacrtno sprozena funkcija reseta
kontrolerja, npr. pri posiljanju tabel.

Ce je ta nastavitev omogocena, bodo statusi uporabnikov ponastavljeni na nedolo¢eno vrednost
vsak dan opolnodi (00:00).

Ce je omogodena ta nastavitev, bo vklju¢ena anti pass-back funkcija med veé¢ kontrolerji. Vsi
citalniki na vseh kontrolerjih vklju¢enih v globalni anti pass-back morajo imeti dolo¢eno smer
Vhod ali Izhod. Vsaki¢, ko se uporabnik registrira na citalniku nekega kontrolerja, se njegov
status na kontrolerju spremeni, hkrati pa se posreduje na Codeks streznik, ki poskrbi, da se
sprememba statusa uporabnika prenese Se na ostale kontrolerje vklju¢ene v globalni anti pass-
back.

POMEMBNO!

Za globalni anti-passback mora biti Codeks storitev (Service) vklopljena, drugace kontrolerji ne bodo dobili podatka o
dejanskem statusu uporabnikov in bodo lahko vsi uporabniki prosto prehajali.
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12.4.1.6. Napredne nastavitve kontrolerja

V zavihku Napredno lahko nastavljate nekatere naprednejSe nastavitve kontrolerja. Katere nastavitve bodo
prikazane v zavihku, je odvisno od tipa kontrolerja.

KALIBRACIJA URE (zavihek NAPREDNO)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve MoZnosti Vrata asi  Anti pass-back | Mapredno

Kalibracija ure

Opis Vrednost
Tocnost ure Totna v
Casovna razlika v 24h (sekunde) 0
L]
L]
Tocnost ure Nastavitev doloca ali je lokalna ura kontrolerja tocna ali prehiteva oz. zaostaja. (Za dolocitev

toc¢nosti lokalne ure kontrolerja, so potrebni empiri¢ni podatki (ro¢no pregledovanje) toc¢nosti
kontrolerja na lokaciji.)

Casovna razlika v Glede na zbrane (izmerjene) podatke o to¢nosti ure v polje te nastavitve vpisite, povprec¢no za
24h (sekunde) koliko sekund na dan lokalna ura kontrolerja prehiteva oz. zaostaja (v primerjavi z uro na
strezniku).

JEZIK KONTROLERJA (zavihek NAPREDNO)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve  MozZnosti  Vrata ‘asi  Anti pass-back | Napredno
.
L]
L]
Jezik kontrolerja
Opis Vrednost
Jezik kontrolerja English v
L ]
L]
.
Jezik kontrolerja Nastavitev doloca privzeti jezik, v katerem se bodo izpisovala vsa sporocila na kontrolerjih z

zaslonom.
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ZASLON (zavihek NAPREDNO)

Nastavitve naprave

Zaslon

Opis Vrednost
Svetlost ] v
Eco nacin svetlosti 3 v
Obroba na gumbih el
Debelina znakov za besedilno polje na tipkovnici 0 v
Debelina znakov za gumbe na tipkovnici 0 v
Minimalen €as za zaznavo gumba na detik (ms) 50

Prosojen zaslon

.
.

Svetlost
Eco nacin svetlosti
Obroba na gumbih

Debelina znakov za
besedilno polje na
tipkovnici

Debelina znakov za
gumbe na tipkovnici

Minimalni ¢as za
zaznavo gumba na
dotik (ms)

Prosojen zaslon

Nastavitev dolocCa svetlost zaslona, ko je kontroler aktiven (ko se nekdo na njem registrira).
Izbirate lahko med vrednostmi od 1 (najmanj svetlo) do 9 (najsvetlejse).

Nastavitev dolocCa svetlost zaslona, ko je kontroler neaktiven (v stanju pripravljenosti). Izbirate
lahko med vrednostmi od 1 (najmanj svetlo) do 9 (najsvetlejse).

Ce je ta nastavitev omogocena, bodo imele vse tipke na zaslonu kontrolerja dodano sivo
obrobo.

Nastavitev doloca debelino ¢rk (v pikslih), ki se bodo izpisovale v besedilnem polju ob
registraciji uporabnikov. Izberete lahko vrednosti od 0 do 20.

Nastavitev doloca debelino ¢rk (v pikslih), ki bodo izpisane na tipkah zaslona. Izberete lahko
vrednosti od 0 do 20.

Nastavitev dolo¢a, minimalno koliko ¢asa (v milisekundah) mora uporabnik drzati prst na tipki
zaslona, da kontroler zazna akcijo kot izbiro tipke. Priporocena vrednost je 50 milisekund.

Nastavitev omogoci poseben efekt prosojne tipkovnice kontrolerja, skozi katero je vidno ozadje
zaslona.

PROTOKOLNE KARTICE (zavihek NAPREDNO)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve  MoZnosti

Vrata Casi Anti pass-back | Napredno

Protokolne kartice
Opis
Vrednost za odStevanje

Maslov, kjer se podatki zajemajo

.
.
.

Vrednost
0
512

.
.

Vrednost za
odstevanje

Naslov, kjer se
podatki zajemajo

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

[nastavitev je smiselna le v primeru uporabe Codeks dodatka Elektronska denarnica]

Nastavitev doloca, za koliko enot se bo zmanjsal dobropis na kartici uporabnika, vsakic¢ ko se bo
uporabnik registriral na tem kontrolerju.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

[nastavitev je smiselna le v primeru uporabe Codeks dodatka Elektronska denarnica]
Nastavitev dolo¢a mesto na kartici uporabnika, kjer je zapisan podatek o dobropisu uporabnika.
Nastavitev pustite na vrednosti 512.
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NACIN DELOVANJA (zavihek NAPREDNO)

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve  MozZnosti

Vrata Casi Anti pass-back | Napredno

Nagin delovanja

.
.
.

Opis Vrednost
Magin Offline master
Nacin Spider
Preberi Stevilko kartice iz spomina kartice (3PRO)
Uporabi serijsko 3tevilko kartice, ¢e 3PRO ni na voljo
Zahtevaj klju® za RE pred branjem kartice
Zapisi dogodek, ko se izvede auto funkcija |
Pod-nacin delovanja kontrolerja Normalno v

.
.
.

Nacin Offline master Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije

Nacin Spider

Preberi stevilko
kartice iz spomina
kartice (3PRO)

Uporabi serijsko
Stevilko kartice, ce
3PRO ni na voljo

Zahtevaj kljué za RC
pred branjem
kartice

Zapisi dogodek, ko
se izvede auto
funkcija

Pod-nacin delovanja
kontrolerja

potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Ce ja ta nastavitev omogocena, bo izbrani kontroler dolo¢en za glavni kontroler offline sistema
brezzi¢nih kljuk (Lockart), na katerem bodo uporabniki pridobili in posodobili svoje dostopne
pravice za offline sistem.

Ce je ta nastavitev omogocena, bo izbrani kontroler deloval podobno kot pretvornik
komunikacije (Spider) in bodo prek njega na njegovo komunikacijsko linijo lahko vezani tudi
drugi kontrolerji.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Ce je ta nastavitev omogocena, kontroler ne bo bral serijske Stevilke kartice ampak kriptirano
3PRO stevilko kartice, ki je zapisana na specificnem mestu v spominu kartice.

Ce je 3PRO nastavitev omogocena na kontorolerju, je potrebno 3PRO nacin omogociti
tudi na vseh citalnikih, ki so povezani na ta kontroler.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Nastavitev je smiselno uporabljati le, ¢e je omogocCena predhodna nastavitev Preberi stevilko
kartice iz spomina kartice (3PRO).

Ce je ta nastavitev omogocena, bo kontroler najprej poskusal prebrati kriptirano 3PRO Stevilko
kartice, ki je zapisana na specificnem mestu v spominu kartice, v kolikor pa branje ne bo
uspesno, bo prebral in uporabil serijsko Stevilko kartice.

Ce je omogocena ta nastavitev, morajo uporabniki pred registracijo delovnega ¢asa na
izbranem kontrolerju vedno izbrati ustrezno tipko za registracijo ¢asa.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Ce je ta nastavitev omogocena, bo kontroler kreiral in poslal dogodek na streznik (Codeks)
vedno, ko se bo izvrSila samodejna funkcija odklepanja oz. zaklepanja vrat (glede na
nastavitev Samodejno zaklepanje in odklepanje na specificnem prehodu).

Ta nastavitev doloca, kako bo kotroler uporabniku sporocil, da je sprejel vnos:

- Normalno - kontroler ob registraciji uporabniki zapiska ali ne, odvisno od privzetega nacina

delovanja kontrolerja in nastavitev piskaca konrolerja,

- Pisk on vnosu - kontroler bo zapiskal vsakic¢, ko bo pritisnjena tipka na njem (nastavitev je

primerna predvsem, kadar je nastavitev Tip naprave nastavljena na Wiegand - ena tipka ali
Wiegand - koda klju¢a po vstopu.
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12.4.1.7. Makro na dogodek

OPOZORILO!
Funkcionalnost Makrojev v programski opremi Codeks TA Kit ne deluje, za uporabo te funkcije potrebujete
polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

V zavihku Makro na dogodek lahko za vsak dogodek (ki je definiran v urejevalniku Dogodki) nastavite
makro, ki se sprozi, ko je dogodek registiran na izbranem kontrolerju. Makroje lahko pripravite v
urejevalniku Makrojev.

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve / Vrata Casi Anti pass-back Napredno | Makro na dopedek
Dogodki
Opis. Vrednost

Vhod QOdpri 1 cutput w
Izhod Alarm ~
Prehod Izberi
Vklop samodejne funkcije L‘E“;]E;t;n A
Izklop sameodejne funkcije glc;?':‘t oulpdt
Izklop Izberi v
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12.4.2. Uredi kontroler

1. Za urejanje obstojecega kontrolerja, kliknite na kontroler, ki ga zelite urediti v Seznamu strojne opreme.

Strojna oprema = #

Iskanje ..

« Serial (COM1)
4 o Tcplp (192.168.7.100)
4 i[62] Populu54|

M7 rahad 4
2. V desnem delu urejevalnika Strojne opreme se bo omogocilo okno za urejanje nastavitev izbranega

kontrolerja.

Vnesite Zelene spremembe.

g Bdejno osvezevanje komuniki Shrani
Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve

Tip Populus4 v
Ime Populus4

Uporabi kontroler Da v
Naslov kentrolerja 52

Lokacija Izberi lokacijo - Kontroler ni povezan z nol

3. Ko koncate z urejanjem kontrolerja, kliknite Shrani.
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Prek menija desnega klika na kontroler lahko dostopate tudi do nekaterih konfiguracijskih funkcij
kontrolerja.

12.4.3. Konfiguracija kontrolerja

1. Na Seznamu strojne opreme izberite kontroler, ki ga zelite konfigurirati, in iz menija desnega klika
izberite Konfiguracija kontrolerja.

Strojna oprema “#
Iskanje ..
4 o Tcplp (192.168.7.11) -
4 o [61] Ponulucya
[1] Pre

[2] Pre Odstrani kontroler

4 o Teplp (1 Status naprave
4 o [249]  podaj ditalnik
1] Prg Izhod
[2] Prenuaz

2. Odprlo se bo novo okno, kjer lahko upravljate in ponastavljate dolo¢ene nastavitve kontrolerja:

3T4-98.28

Nastavi naslov kontrolerja
Trenutni naslov 255

Nowv naslov

Mastavi naslov kontrolerja
Zapri Resetiraj kontroler Tovamiske nastavitve

Nastavi naslov Ta funkcija omogoca spreminjanje naslova kontrolerja (eng. controller address).

kontrolerja (Funkcionalnost je uporabna predvsem v primerih, ko Zelite naknadno spremeniti naslov
(address) kontrolerja, ker ste, na primer, na isto komunikacijsko linijo dodali nov kotroler.)
V polju Trenutni naslov je prikazan naslov, ki je trenutno dodeljen kontrolerju. V polje Nov
naslov vnesite drugo vrednost za naslov kontrolerja ter kliknite gumb Nastavi naslov

kontrolerja.

Nastavi Cas S klikom na gumb Nastavi ¢as lahko na izbran kontroler posljete to¢no uro streznika
(sistema).

Resetiraj kontroler Klik na gumb Resetiraj kontroler bo resetiral kontrolerjeve vhode in izhode na osnovne
nastavitve.

Tovarniske Klik na gumb Tovarniske nastavitve bo izbrisal kontrolerjev spomin (Citalnike,

nastavitve uporabnike ...). Kontrolerjev naslov pa bo nastavljen na 255.

3. Ko koncate, kliknite gumb Zapri.
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12.4.4. Odstrani kontroler
OPOMBA

Ob izbrisu kontrolerjev bodo hkrati izbrisani tudi vsi Citalniki, ki so povezani nanj.

1. Za izbris obstojecega kontrolerja najprej v Sezamu stroje opreme izberite zelen kontroler.

2. Nato z desnim klikom na kontroler odprite meni in izberite Odstrani kontroler.

Strojna oprema ‘#
Iskanje ..
« Serial (COM1) =

4 « Tcplp (192.168.7.100)

4 « [62] Popu"—"
Konfiguracija kentrolerja
[1] Prehod

—

[3] Prehod e U=piave
[4] Prehod Dodaj ¢italnik
¢ TopIp (1921 1zhod

A A TernTem A0 T80 7 00

3. Sistem vas bo opozoril, da nameravate izbrisati kontroler.
Za dokoncen izbris kontrolerja kliknite V redu.

localhost:9090 sporoda:

Ali ste prepri¢ani, da zelite izbrisati napravo?

Untn®
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12.4.5. Status naprave

Status naprave odpre novo prikazno okno, ki je vidno pod razdelkom Nastavitve naprave.

1. Za prikaz okna Status naprave na Seznamu strojne opreme oznacite zelen kontroler in iz menija

desnega klika izberite Status naprave.

Strojna oprema

Iskanje

4 & Tcplp (192.168.7.11)

4 o |[61] Populusvdg
[1] Prehod 1
[2] Prehod 2

4 « Tcplp (192.168.7
4 o [249] RegisT

[1] Prehod 1
[2] Prehod 2

-8

Konfiguracija kontrolerja

Odstrani kontroler

Dodaj &italnik

Izhod

2. Pod Nastavitvami naprave se bo odprlo novo okno, kjer bo prikazan status kontrolerja.

Nastavitve naprave

Vrata

Casi  Anti pass-back Napredno

Uporabi kontroler

Naslov kontrolerja

Tip naprave

Lokacija

Vhodi

Izhodi

Blokiraj citalnik
Viom

Model

Verzija

DatumiCas
Prisotni

1P4
9754

08.11.2018 14:21:49
5

PopulusV9 =
PopulusV9

Da v
61

Pristopni kontroler v

Odstrani povezavo | Izberi lokacijo | 2. nadstropje

©

Vhodi
Izhodi
Blokiraj
Viom
Model
Verzija
Datum
Prisotni

Citalnik

Vsi trenutno aktivni vhodi (input) bodo oznaceni zeleno.

Vsi trenutno aktivni izhodi (output) bodo oznaceni zeleno.

Vsi trenutno blokirani ¢italniki bodo oznaceni zeleno.

Vsa vratna stikala, kjer je trenutno sprozeno stikalo za vilom, bodo oznacena zeleno.
Strojno ime kontrolerja

Verzija strojno-programske opreme (eng. Firmware version)

Prikazuje datum in trenutno uro na kontrolerju (RTC ure - Real-Time Clock)

Stevilo trenutno prisotnih uporabnikov (pogoj za pravilno delovanje so ustrezno nastavljeni
vhodni in izhodni ¢italniki v Strojni opremi).
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12.4.6. Dodaj citalnik

Funkcija Dodaj citalnik omogoca ro¢no dodajanje Citalnika izbranemu kontroleju. Funkcijo uporabite, kadar
zelite kontrolerju, ki je Ze dodan v sistem Codeks, dodati citalnik, npr. kot nadaljevanje akcije Dodaj
kontroler.

1. Za roc¢no dodajanje (novega) citalnika obstojeCcemu kontrolerju v meniju desnega klika izberite Dodaj

citalnik.
Strojna oprema - #
Iskanje
[1] Prehod 1 =

4 o [26] RegisT
[1] Prehot Konfiguracija kontrolerja
4 o [27] Regi Odstrani kontroler
[1] Prehoc Status naprave
4 & [28] Regi
[1] Prehoc
4 o [29] Regiszvr

Izhod

2. Odprlo se bo okno za nastavljanje osnovnih nastavitev citalnika.

Podatki o Citalniku

Ime Prehod 2

Tip Direct

Smer Prehod

Stevilka citalnika 2

Povezi s prehodom Izberi

Dodaj
Ustvari prehod in ga povezi s &italnikom Z
Prehod RC Obrni Odpri Omogo¢i z Smer Tip Naslov PO P1
[26] Prehod 2 Nobena v Reset v Prehod v Direct
Prekici

OPOMBA

Za roc¢no dodajanje Citalnika si morate med (fizicno) montazo citalnika zabeleziti naslednje podatke:

- tip citalnika

(izbirate lahko med: Direct, Direct_C4, Finger, Hid,Hid_4B, Lockart, Protocol, R1D, R1W, R1W_K, R4W, R4W_26bit,
RAD, Relay, Wiegand, Wiegand_custom, Wiegand_26bit, Finger_Zk, PopulusF_reader, RexF_reader, RegisF_reader,
ANPR)

- podatke o kontrolerju, na katerega je vezan ditalnik,

- stevilko citalnika (zaporedna sStevilka dolocenega citalnika na kontrolerju),

- lokacijo, kjer je citalnik nameséen ter smer.

3. Ko koncate z urejanjem nastavitev Citalnika, kliknite Shrani.

V Seznamu strojne opreme bo izbranemu kontrolerju dodan nov cCitalnik.

Strojna oprema A#

Iskanje

[1] Prehod 1 2
4 « [26] RegisT

[1] Prehod 1

|[2] Prehod 2|
4 & [27] RegisS

[17 Prehod 1
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12.5. Citalnik

Citalnik je tretji gradnik strojne opreme za programsko opremo Codeks.

S| ]

Streznik Komunikacijska Kontroler Citalnik
(Codeks programska oprema) Iinija

Citalniki so vedno vezani na kontrolerje. Kontrolerji pa so prek komunikacijske linije povezani s streznikom,
kjer teCe programska oprema Codeks.

Prek desnega klika na izbran &italnik lahko odstranite dolocen citalnik.

Strojna oprema ‘#

Iskanje

« Serial (COM1)
4  Tcplp (192.168.7.100)
4 o [62] Populus4
[1] Prehod 1
[2] Prehod
[3] Prehod 2
[4] Prehod 4
~& TenIn (107 168 7 101)

Odstrani Citalnik

1zhod

Podrobneje je odstranjevanje &italnika opisano v poglavju Odstrani Citalnik/[3th.
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12.5.1. Nastavitve citalnikov

12.5.1.1. Osnovne nastavitve citalnika
V prvem zavihku Osnovne nastavitve se nahajajo osnovne nastavitve Citalnikov.

. ¥/ Samodejno osveZevanje komunikacije Shrani
Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve  Moznosti

Tip Protocol v
Ime Prehod 2
Smer Prehod v
Naslov ¢italnika 255
Stevilka ¢italnika 2 v
Lokacija Odstrani povezavo | Izberi lokacijo | [255] Prehod 2
Tip Tip (vrsta) citalnika.
Nekatere nastavitve Citalnika so odvisne od tipa Citalnika.
Ime Ime Citalnika, ki bo prikazano na Seznamu strojne opreme (levo).
* Smer Nastavitev definira, katero smer doloca ¢italnik na prehodu. Izbirate lahko med vrednostmi:
(* samo za Direct, - Prehod - uporabniki lahko z registracijo na citalniku prehajajo prosto, ne glede na smer.
Direct_C4, Finger, Hid, - Vhod - uporabniki z registracijo na citalniku vstopajo v dolocen prostor (tj. z registracijo
Protocol, R1D, generirajo dogodek Vhod)
RexF_reader, Wiegan, - Izhod - uporabniki z registracijo na Citalniku izstopajo iz dolocenega prostora (tj. z
Wiegand_custom, registracijo generirajo dogodek Izhod)
PopulusF_Reader)
* Komunikacijska Komunikacijska linija (naslov) za posiljanje zajetih prstnih odtisov (templet) uporabnikov na
linija kontroler, ki v sistemu deluje kot Citalnik prstnih odtisov.
(* samo za

RexF_reader in
PopulusF_Reader)

* Naslov ditalnika Naslov protokolnega citalnika (eng. protocol reader address) je ena klju¢nih nastavitev za
(* samo za Protocol) komunikacijo med citalnikom in kontrolerjem, na katerega je vezan. V polje vpisSite Stevilsko
vrednost med 1 in 255.

OPOMBA
Protokolni Citalniki, ki so povezani na isti kontroler, morajo imeti unikatne naslove,
saj kontroler ne more komunicirati s citalniki z istim naslovom.

OPOMBA
Naslov protokolnega citalnika (tj. Stevilska vrednost med 1 - 249 ali 255) se doloca Zze med
samo montazo strojne opreme, zato si morate ta podatek skrbno zabeleziti.

* Naslov naprave Naslov kontrolerja, ki v sistemu deluje kot Citalnik (tj. je nacrtno naknadno nastavljen zgolj kot
(* samo za citalnik).

RexF_reader in

PopulusF_Reader)

* Parameter 0 [nastavitev je namenjena nastavljanju branja kartic za wiegand citalnike tujih proizvajalcev]
(Stevilo bitov) Podatek o tem, koliko bitov v odgovoru citalnika (stringu) je namenjenih prebrani uporabniski
(* samo za kartici.

Wiegand_custom)

* Parameter 1 [nastavitev je namenjena nastavljanju branja kartic za wiegand Citalnike tujih proizvajalcev]
(premik v desno) Podatek o zamiku bitov, kjer se v stringu za¢ne podatek o Stevilki prebrane uporabniske kartice.
(* samo za

Wiegand_custom)
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Stevilka &italnika Zaporedna $tevilka ditalnika na kontrolerju. Stevilo &italnikov, ki jih je mogoce vezati na doloden
kontroler, se razlikuje glede na tip kontrolerja, na katerega so vezani. Vsi Citalniki vezani na isti
kontroler morajo imeti dodeljneo drugacno zaporedno Stevilko.

Lokacija Lokacija, na katero je vezan Citalnik.
Citalniki so lahko povezani le na lokacije tipa prehodi. Prehodi morajo biti nujno povezani s
citalniki v sistemu, saj le tako lahko izvajate kontrolo pristopa in belezite dogodke registracije
Casa na teh toc¢kah dostopa.

OPOMBA

Za roc¢no dodajanje citalnika si morate med (fizicno) montazo Citalnika zabeleziti naslednje podatke:

- tip citalnika

(izbirate lahko med: Direct, Direct_C4, Finger, Hid,Hid_4B, Lockart, Protocol, R1D, R1W, R1W_K, R4W, R4W_26bit,
RAD, Relay, Wiegand, Wiegand_custom, Wiegand_26bit, Finger_Zk, PopulusF_reader, RexF_reader, RegisF_reader,
ANPR)

- podatke o kontrolerju, na katerega je vezan ditalnik,

- Stevilko citalnika (zaporedna stevilka dolocenega Citalnika na kontrolerju),

- lokacijo, kjer je citalnik namescen ter smer.
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12.5.1.2. Moznosti Citalnika
SPLOSNE NASTAVITVE

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve

MoZnosti

Sploine nastavitve
Opis
Zadnja kartica za kontroler
Uporabnik = PIN

Vrednost

Ne koncaj pulza na izhodu (senzor stikala izkljucen)

Ne sporocaj dogodkov neznane kartice

OmogoCi kljuéne funkcije
Obrni Stevilko kartice
Omeogodi zvok Citalca
Magin 3PRO

Uporabi serijski nacin ée 3PRO nacin spodleti

Energija za (sek)

Pod-nacin delovanja kontrolerja

3

MNormalno v

Zadnja kartica za
kontroler

Uporabnik + PIN

Ne koncaj pulza na
izhodu (senzor
stikal izkljucen)

Ne sporocaj
dogodkov neznane
kartice

Omogoci kljucne
funkcije

(Omogoci akcije na
tipkah)

Obrni stevilko
kartice

Omogoci zvok
Citalca

Nacin 3PRO

Uporabi serijski
nacin, ¢ce 3PRO
nacin spodleti

* Energija za (sek)
(* samo za Protocol)
* Pod-nacin
delovanja

(* samo za Protocol)

Po branju dolocene kartice na citalniku je definiran ¢as (timeout), po preteku katerega, Sele isti
Citalnik lahko prebere isto kartico.

Ce je ta nastavitev omogocena, je ta ¢as (timeout) kopiran na vse Citalnike povezane na isti
kontroler, torej uporabniki ne morejo ponovno prebrati kartice, dokler ne pretece dolocen cas
(timeout) na nobenem izmed povezanih Citalnikov.

Ce je ta nastavitev omogocena, bo na tem &italniku vklopljena funkcija Kartica + PIN.
Uporabniki morajo v tem primeru za registracijo na kontrolerju naprej priblizati kartico Citalniku
in nato Se vnesti PIN Stevilko na tipkovnici Citalnika.

Privzeto se pulz za odpiranje vrat prekine takoj, ko uporabnik fizicno odpre vrata.
Ce je ta nastavitev omogocena, pa vrata ostanejo odprta (tj. pulz vztraja) do preteka casa,
dolo¢enega z nastavitvijo Odpri za (Open for).

Ce je ta nastavitev omogocena, kontroler ne bo sporoc¢al dogodkov neznane kartice s tega
Citalnika.

Ce je ta nastavitev omogocena, je s pritiskom na tipko na kontrolerju dovoljeno sproZiti tudi
doloceno definirano osnovno akcijo (osnovne akcije: Odpri, Zakleni, Odkleni, Preklopi, Omogoci,
Onemogoci, Odblokiraj, Onemogoci PIN in Omogoci PIN).

Ce je ta nastavitev omogocena, bo ¢italnik prebral Stevilko kartice invertirano (v obratnem
vrstnem redu bitov).

Ce je ta nastaitev omogocena, bo zvok kontrolerja (piska¢) vkljucen.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Ce je ta nastavitev omogocena, bo citalnik bral kriptirano 3PRO Stevilko kartice, ki je zapisana
na specificnem mestu v spominu kartice.

Ta nastavitev mora biti omogocena vedno, kadar je tudi na kontrolerju citalnika
omogocen nacin 3PRO.

Funkcionalnost ne deluje v programski opremi Codeks TA Kit, za uporabo te funkcije
potrebujete polno programsko opremo Codeks TA ali Codeks AC.

Nastavitev je smiselno uporabljati le, Ce je omogocena predhodna nastavitev Nacin 3PRO.
Ce je ta nastavitev omogocena, bo citalnik najprej poskusal prebrati kriptirano 3PRO Stevilko
kartice, ki je zapisana na specificnem mestu v spominu kartice, v kolikor pa branje ne bo
uspesno, bo prebral in uporabil serijsko Stevilko kartice.

Trajanje pulza napetosti (v sekundah), ko je kljuavnica vrat odklenjena.

Nastavitev doloca, ali bo Citalnik uporabljen kot obicajni €italnik kartic (Normalno) ali kot
drzalo za kartice (DrzZalo za kartice) ali bo sporocal spremembo na izhodu naprej (
Status na izhodu).
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BLOKIRANJE IN OMOGOCANIE

Nastavitve naprave

Osnovne nastavitve | MoZnosti

Blokiranje in emogoéanje
Opis

Blokirano

Vrednost

Prav tako blokiraj tipkovnico, ko je Eitalec blokiran Ld

Ne sprosti blokiran status ob 10 resetu

Omogoceno z vhodorm O
Omogoceno z vhodom 1
Omogoceno z vhodom 2
Omogoceno z vhodom 3
Omogoceno z vhodom 4
Omogoceno z vhodom 5
Omogoceno z vhodom 6

Omogoceno z vhodom 7

Blokirano

Prav tako blokiraj
tipkovnico, ko je
citalec blokiran

Ne sprosti blokiran
status ob IO resetu

Omogoceno z
vhodom 0

Omogoceno z
vhodom 7

Ce je ta nastavitev omogocdena, bo ditalnik blokiran in ne bo bral kartic.

(Citalnik v tem stanju lahko odblokirate na razli¢ne nacine: (1) s tipko Odblokiraj (v Monitorju ali Tlorisih) za
¢as Unblock for (sec), ki je nastavljen v Casih kontroleria[29%y; (2) s tipko Omogod¢i (v Monitorju ali Tlorisih);
(3) z namensko kreiranim Makrojem; (4) odblokiranje pogojite s prejetim signalom na enem od spodnjih
vhodov (od vhod 0 do vhod 7), itd.)

Ce je ta nastavitev omogodena in ima Citalnik poleg citalnika brezkontaktnih kartic tudi
tipkovnico za ro¢ni vnos Stevilske kode, bo blokirana tudi ta tipkovnica.

Ce je ta nastavitev omogocena, citalnik ne bo odblokiran, niti kadar bo sprozen IO reset.

Ce je ¢italnik blokiran in naj bo njegovo delovanje omogoéeno le, ko je na dolo¢enem vhodu
signal.

Za konfiguracijo takSnega delovanja, omogocite (dodajte kljukico) vhod (na kontrolerju), ki naj
odblokira citalnik.
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NADZOR VRAT

Nastavitve naprave

Osnovne na

Madzor vrat
Opis
Vrata 1
Vrata 2
Vrata 3
Vrata 4
Vrata 5
Vrata 6
Vrata 7
Vrata 8
Vrata 9
Vrata 10
Vrata 11
Vrata 12
Vrata 13
Vrata 14
Vrata 15

Vrata 16

Vrednost

Utn®

Vrata 1

Vrata 16

Oznacuje, kateri izhod bo aktiviran ob registraciji na tem citalniku. (Doorl (vrata 1) so na

tiskanem vezju oznacena z OO0 itd.)
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@MM@
12.5.2. Uredi citalnik

1. Za urejanje obstojecega citalnika, kliknite na Citalnik, ki ga zelite urediti v Seznamu strojne opreme.

Strojna oprema ‘#

Iskanje ..

+ Serial (COM1)

4 « Tcplp (192.168.7.100)
4 . [62] Populus4

[1] Prehod 1

[2] Prehod 2

[3] Prehod 3

[4] Prehod 4
2. V desnem delu urejevalnika Strojne opreme se bo omogocilo okno za urejanje nastavitev izbranega
citalnika.

Vnesite Zzelene spremembe.

0dejno osvezevanje komunik

Nastavitve naprave

Tip R1D v
Ime Prehod 2

Smer Prehod v
Stevilka citalnika 2 v
Lokacija Odstrani povezava | Izberi lokacijo | [255] Prehod 2

3. Ko koncate z urejanjem cCitalnika, kliknite Shrani.
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12.5.3. Odstrani citalnik

1. Za izbris obstojecega Citalnika najprej v Sezamu stroje opreme izberite zelen Citalnik.

2. Nato z desnim klikom na ditalnik odprite meni in izberite Odstrani Citalnik.

Strojna oprema “#

Iskanje ..

« Serial (COM1)
4 & Tcplp (192.168.7.100)
4 o [62] Populusd

[1] Prgkadd

— T
[3] Pre Izhod

[41 Prehod 4

3. Sistem vas bo opozoril, da nameravate izbrisati Citalnik.
Za dokoncen izbris Citalnika kliknite V redu.

localhost:9090 sporoda:

Ali ste prepri¢ani, da Zelite izbrisati napravo?

Untn®
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12.6. Status komunikacije

Hiter pregled Statusa komunikacije ponuja ze Seznam stroje opreme, kjer simboli sporocCajo, katere
komunikacijske linije in kontrolerji imajo aktivno komunikacijo oz. kje je komunikacija prekinjena.

SOkt cpions -~ % « Aktivna komunikacija prek komunikacijske linije 0z. s

Iskanje ... kontrolerjem je vzpostavljena in deluje pravilno.

v, Serial (COM1)
4 « Tcplp (192.168.7.100)
4 (@ [62] Populus4

/&, Komunikacije prek komunikacijske linije oz. s

kontrolerjem ni ali pa ne deluje pravilno.

[1] Prehod 1

[2] Prehod 2 @ Kontroler ni v uporabi (Nastavitev Uporabi kontroler je
[3] Prehad 3 nastavljena na vrednost Ne.)

[4] Prehod 4

Do podrobnejSega prikaza statusa komunikacije pa dostopate prek ikone Status komunikacije v orodni
vrstici urejevalnika Strojne opreme.

“.U/ Strojna oprema ° ' E‘ %

Domov Nazaj Dodaj lokacijo  Dodaj strojno Status
opremo komunikacije

Odprlo se bo novo okno, ker je podrobneje prikazano stanje komunikacije vseh v sistem povezanih naprav.

Poleg vsake naprave (kontrolerja) je prikazana Stevilska

Status komunikacije

» i seral oM vrednost, ki prikazuje Stevilo uspesno poslanih podatkovnih
¥« Teplp (192.168.7.100)

» & 14706/0 - [62] Populus4 H 3 H & H H H
A paketov na napravo v primerjavi z neuspesno poslanimi paketi.
» o Toplp (192.168.7.11) )4 . s . . v .

145910 [61]Pepuiusy Ce komunikacija deluje pravilno, potem se mora stevilo
» o Toplp (192.168.7.20) v . v . v

735210 - 2401 RegisT poslanih paketov vseskozi povecevati, Stevilo neuspesno

» & 7354/0 - [255] Populus4
¥ o Tolp (1921687 200) poslanih paketov pa ne sme biti zelo visoko. Ce je Stevilo

» @ 0/456 - [1] Focus

» @ 0/456 - [2] FocusT

» @ 01456 - [3] Focus,

» @ 01455 - [4] KeyManager
1
1
1

nesprejetih podatkovnih paketov zelo visoko pomeni, da obstaja

» @ 052 ] Keyanaoervo problem v komunikaciji med strojno opremo in streznikom.

» @ 0/452 - [6] KeyManagerVIPLC
» @ 0/452 - 8] Populus1

Zapri

POMEMBNO!
Ko nastavite strojno opremo in lokacije, se morate nujno vrniti nazaj Glavni meni, da sprozite
posiljanje tabel. V nasprotnem primeru strojna oprema v kombinaciji z aplikacijo Codeks ne bo

delovala pravilno.
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13. Prazniki

V urejevalniku Prazniki so prikazani vsi definirani prazniki, ki so dela prosti dnevi in veljajo za vse
uporabnike znotraj istega sistema Codeks.
V urejevalniku Praznikov lahko urejate, dodajate in briSete definirane praznike.

‘!,/" Prazniki o \+- \I- \8- admin

ThErms Nazaj Doda.j Uredi praznik szrié:i
praznik praznik
Praznik Datum Ponavijajoce
Novo leto 01.1.2012 Da
Slovenski kulturni praznik 08.2.2012 Da
Dan upora proti okupatorju 27.4.2012 Da
Praznik dela 01.5.2012 Da
Praznik dela 0252012 Da
Dan drZavnosti 25.6.2012 Da
Mariiina smabhairrntin 1C © 7N47 M

13.1. Dodajanje praznika

1. Za dodajanje novega praznika v orodni vrstici kliknite ikono Dodaj praznik.

o Ol = |w

admin
ThErms Nazaj Dodaj Uredi praznik I1zbrisi
praznik praznik
Praznik Datum Ponavijajoce

Novo leto 01.1.2012 Da
Slovenski kulturni praznik 08.2.2012 Da
Dan upora proti okupatorju 27.4.2012 Da
Praznik dela 01.5.2012 Da
Praznik dela 02.5.2012 Da
Dan drZavnost 25.6.2012 Da
Aariiinn svmabhaierntin 4C © 2N17 Mea

2. Odprlo se bo novo pojavno okno, kjer vpisite ime praznika in dolocite datum (v tekocem letu). V
kolikor se praznik ponavlja vsako leto na isti datum, omogocite Se nastavitev Ponavljajoce. (Praznike, ki se

vsako leto praznujejo na drugacen datum npr. velikonocni ponedeljek, je potrebno vnesti za vsako leto

posebej.)

Sploéni podatki

Praznik Dan wrnitve Primorske k matiéni domovini
Datum 15.09.2018
Ponavljajoce rl

prvic

3. Na koncu shranite vnos s klikom na gumb Shrani.
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13.2. Urejanje praznika

1. Za urejanje obstojecega praznika najprej v seznamu vseh praznikov izberite zeleni praznik.
2. Nato v orodni vrstici kliknite ikono Uredi praznik oziroma dvokliknite na izbrani praznik.

‘!/’ Prazniki o \+- \o- \x- admin

TR Mazaj Doda_j Uredi praznik Izbrié._i
praznik praznik
Praznik Ponavljajoce
Novo leto 01.1.2012 Da
| Slovenski kulturni praznik 08.2.2012 Da I

Dan upora proti okupatorju 2742012 Da
Praznik dela 01.5.2012 Da
Praznik dela 02.5.2012 Da
Dan drZavnosti 256.2012 Da
KAl csmnbhm e mdin 4C O N4 Ma

3. Odprlo se bo pojavno okno, kjer lahko spremenite podatke in nastavitve izbranega praznika.

Sploéni podatki

Praznik Slovenski kulturni praznik
Datum 08.02.2012
Ponavljajoce rd

ki

4. Na koncu shranite vnos s klikom na gumb Shrani.
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13.3. Brisanje praznika

1. Za izbris obstojecega praznika najprej v seznamu vseh praznikov izberite zeleni praznik.

v

2. Nato v orodni vrstici kliknite ikono Izbrisi praznik.

Wy o . uw W
® Prazniki == # 3 admin
TR Mazaj Dodaj Uredi praznik |zbrisi
praznik praznik

Praznik Pon:

Novo leto 01.1.2012 Da
| Slovenski kulturni praznik 08.2.2012 Da I
Dan upora proti okupatorju 2742012 Da
Praznik dela 01.5.2012 Da
Praznik dela 02.5.2012 Da
Dan drZavnosti 256.2012 Da
KAl csmnbhm e mdin 4C O N4 Ma

3. Sistem vas bo opozoril, da nameravate izbrisati praznik.
Za dokoncen izbris praznika kliknite V redu.

localhost:2090 sporoca:

Ali ste prepricani, da Zelite izbrisati praznik?
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14.

Nastavitve

V Nastavitvah je mogoce urejati nastavitve za celotni sistem Codeks. Nastavitve so razporejene po zavihkih

glede na funkcijo, ki jo urejajo, njihovo celotno Stevilo, pa je odvisno od dodanih Codeks dodatkov in

dodatnih aplikacij:

zavihek Programske nastavitve vsebuje splosne nastavitve, ki vplivajo na celotni sistem Codeks,
zavihek Registracija ¢asa vsebuje nastavitve, ki se nanaSajo na belezenje delovnih ur in ostalih
uporabnikovih podatkov v registraciji Casa,

zavihek RDC zaslon vsebuje orodja za prilagoditev izpisa podatkov na kontrolerjih z zaslonom, kadar
uporabniki na njih registrirajo razlicne tipe dogodkov,

zavihek Nastavitve e-poste vsebuje nastavitve za posiljanje obvestil po elektronski posti,

zavihek Izvoz omogoca izvoz nastavljenih statistik in urnikov v sistemu Codeks.
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14.1. Programske nastavitve

V zavihku Programske nastavitve lahko nastavljate sploSne nastavitve aplikacije:

e V razdelku Podatki o upravitelju nastavljate ime, uporabnisko ime in geslo za administratorja
aplikacije Codeks TA Kit. 1! V geslu ne smete uporabljati znakov: < (znak manjse), > (znak
vecje), & (znak in), ' (znak enojni narekovaj) in " (znak dvojni narekovaj).

o Nastavitev Jezik dolo¢a, v katerem jeziku bodo prikazani napisi v uporabniSkem vmesniku. Za
uveljavitev nastavitve se je potrebno v aplikacijo ponovno prijaviti

+ Podatki podjetja vsebujejo osnovne informacije o podjetju, ki se izpisujejo v porocilih in izpisih.

e V razdelku Ime gostitelja Codeks streznika vnesete ime racunalnika, kjer te¢e Codeks storitev.

e Razdelek Prijava vsebuje dodatne in napredne nastavitve za prijavo uporabnikov in administratorjev v

aplikacijo Codeks, nastavite pa lahko tudi overjanje uporabnikov z imenikom Active Directory.

V razdelku Napredno se nahajajo nekatere naprednejSe nastavitve in dodatne funkcionalnosti.

Programske nastavitve  Registracija éasa  RDC zaslon  Mastavitve e-poite

Izvoz

Podatki o upravitelju

Uporabnizko ime admin

Geslo

Ime Admin

Priimek Admin

Jezik

Jezik Sloveniéina v

Podatki o podjetju

Podjetje Podjetje
Naslov podjetja

Davina stevilka

Matitna Stevilka

Ime gostitelja Codeks streznika

Ime gostitelja Codeks streZnika DOKUMENTACIJA

Prijava

Za overjanje uporabi Active directory

[<Ji

V primeru da AD avtentikacija spodleti uporabi standardno Codeks
avtentikacijo
Windows domena za AD overjanje
Obvezno kriptiranje gesel pri prijavi (]
Cas, po katerem se uporabnika samodejno izpiZe, e ni aktiven 03:00 o HH:mm
Napredno
Omogodi revizije dostopov
Podatki o upravitelju
Uporabnisko ime Uporabnisko ime administratorja aplikacije Codeks TA Kit.
Geslo Geslo za administratorja aplikacije Codeks.
Ime Ime administratorskega uporabnika aplikacije Codeks.
Priimek Priimek administratorskega uporabnika aplikacije Codeks.
Jezik
Jezik Jezik, v katerem so privzeto prikazani napisi v uporabniskem vmesniku

aplikacije Codeks.
Podatki o podjetju

Podjetje Naziv podjetja.
Naslov podjetja Naslov podjetja.
Davcna stevilka Davcna Stevilka podjetja.
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Matic¢na sStevilka
Ime gostitelja Codeks streznika

Ime gostitelja Codeks streznika

Prijava
Za overjanje uporabi Active directory

V primeru, da AD avtentikacija spodleti
uporabi standardna Codeks avtentikacijo

Windows domena za AD overjanje

Obvezno kriptiranje gesel pri prijavi

Cas, po katerem se uporabnika
samodejno izpisSe, ¢e ni aktiven

Napredno
Omogoci revizije dostopov

Maticna Stevilka podjetja.

Ime racunalnika, kjer je namescena programska oprema Codeks (tj. kjer tece
Codeks storitev).

Ce je nastavitev omogocena, bo overjanje uporabnikov potekalo z uporabo
imenika Active Directory.

Ce je nastavitev omogocdena, bo sistem Codeks v primeru, da Active Directory
overjanje ni uspesno (npr. ker ni povezave), za overjanje uporabnikov
uporabil podatke za uporabniski dostop v aplikacijo Codeks (vneSene v
naprednih nastavitvah uporabnikal42y).

Ime streznika oz. racunalnika, kjer tece Active Directory. Nastavitev je
obvezna, Ce zelite za overjanje uporabnikov uporabljati imenik Active
Directory.

Ce je nastavitev omogocdena, bodo vpisana gesla uporabnikov in
administratorjev dodatno Sifrirana.

Ce je ta nastavitev omogocena, bo vklopljena funkcionalnost revizij
uporabnikov in skupin| 63,
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14.2. Registracija casa nastavitve

V zavihku Registracija ¢asa lahko nastavljate sploSne in privzete nastavitve za belezenje in prikaz

registracije Casa.

Programske nastavitv Registracija éasa RDC zaslon  Nastav

lzvoz

Noéna izmena

Zacetek nocnega dela 18:00 € HH:mm

Konec nocnega dela 10:00 € HH:mm

Registracija €asa

Zakleni urejanje registracije delovnega ¢asa do vkljucno meseca 2010-01
(YYYY-MM)
Samodejno zakleni urejanje prejsnjega meseca U

Dan v mesecu, ko se zaklene prejSnji mesec 15

Obvezen vnos razloga naknadne spremembe elektronske evidence |

Obracunaj dodatno malico

Kodna tabela datotek, ki se izvazajo Central European (Wind: v

Zahtevaj natan¢no mobilno lokacijo O

Zahtevaj aktivno povezavo s streznikom O

Uporabi striktni nacin za vhode in izhode O

PrikaZi stevilo prisotnih na terminalu O

Porocila

Onemogoti porodila uporabnikom, ki v RDC nimajo pravice urejanja

Omogocdi posiljanje glavnega porocila v registraciji Casa (]

Largo Export

Statistic formula 1

Statistic formula 2

Statistic formula 3

Statistic formula 4

Statistic formula 5
Noé¢na izmena Opis
Zacetek nocnega dela Zacetni ¢as noc¢nega dela.
Konec noc¢nega dela Koncni ¢as no¢nega dela.
Registracija casa
Zakleni urejanje registracije Urejanje registracije do vklju¢no vpisanega meseca bo zaklenjeno.
delovnega casa do vkljuéno
meseca (YYYY-MM)
Samodejno zakleni urejanje Ce je polje omogoceno, se ob zacetku novega meseca urejanje prejSnega samodejno
preSnega meseca zaklene.
Dan v mesecu, ko se zaklene Dan v mesecu, ko se zaklene prejSnji mesec.
prejsnji mesec
Obvezen vnos razloga naknadne Ce je nastavitev omogocena, bo za vsako spremembo evidence delovnega ¢asa,
spremembe elektronske povzroceno s strani administratora in uporabnika s pravicami do urejanja, potrebno
evidence vnesti razlog spremembe. POMEMBNO! Za ustrezno delovanje funkcije se mora

administrator po shranitvi vklopa ali izklopa funkcije obvezno odjaviti iz
programa in nato ponovno prijaviti.
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Obracunaj dodatno malico

Kodna tabela datotek, ki se
izvazajo

Zahtevaj natanc¢no mobilno
lokacijo

Zahtevaj aktivho povezavo s
streznikom

Uporabi striktni nacin za vhode
in izhode

Prikazi Stevilo prisotnih na
terminalu

Porocila

Onemogodi poroCila
uporabnikom, ki v RDC nimajo
pravice urejanja

Omogoci posiljanje glavnega
porocila v registraciji ¢asa

Largo Export

Statistic formula 1
Statistic formula 2
Statistic formula 3
Statistic formula 4
Statistic formula 5

Ce je polje omogoceno, potem bo aplikacija stela dodatno malico za zaposlene, po
delovnih urah, nastavljenih v polju Cas po katerem se obracuna druga malica.

Uporablja se pri izvozu iz registracije delovnega ¢asa. Pomembno je pri izvozih imen
uporabnikov in imen organizacijskih enot. MoZnosti so navedene v padajocem
meniju.

Ce je nastavitev omogocena, bo ob registraciji uporabnika z mobilno aplikacijo
sistemu obvezno morala biti poslana tudi to¢na lokacija. Uporabnik bo moral na svoji
mobilni napravi omogociti dodeljevanje lokacije. Registracija ne bo mogoca, ce
podatek o lokaciji ne bo dostopen.

Ce je nastavitev omogocena, mora biti zagotovljena konstantna povezava s
streznikom. Ce ni povezave, se dogodki ne shranijo med nesinhronizirane, ampak se
zavrzejo. Kot Cas registracije se uposteva ¢as na strezniku in ne na telefonu.

Ce je nastavitev omogocena, je vklopljena funkcija striktnega nacina, kar pomeni, da
morajo uporabniki pred registracijo na kontrolerju obvezno pritisniti tipko, s katero
doloci, kaksen dogodek bo registriral.

Ce je nastavitev omogocdena, bo na kontrolerjih za registracijo ¢asa z zaslonom
izpisano Stevilo uporabnikov, ki so trenutno Se prisotni na delu.

Ce je nastavitev omogocena, bodo imeli uporabniki, ki nimajo pravice do urejanja
lastne registracije ¢asa, v registraciji Casa omogoceno le moznost kreiranja lastnega 5
Porodila, kreiranje ostalih porocil pa bo onemogoceno. Pravice do urejanja lastne RDC
lahko omogocite ali onemogocite v nastavitvah uporabnika.

Ce je nastavitev omogocdena, bo administrator lahko iz urejevalnika registracije ¢asa
uporabnikom posiljal glavno Porocilo po e-posti. Pogoj so pravilno vneseni sluzbeni
elektronski naslovi uporabnikov v uporabniskih nastavitvah ter ustrezno vneseni
podatki SMPT streznika (se ureja v Nastavitve/Nastavitve e-postal323)
POMEMBNO! Za ustrezno delovanje funkcije se mora administrator po
shranitvi vklopa ali izklopa funkcije obvezno odjaviti iz programa in nato
ponovno prijaviti.

\’/_tlsm razdelku lahko prilagodite izpis vrednosti, ki se izpisujejo v porocilu Izvoz Largo
181,

V vsako izmed vrstic lahko vpisete formulo[19%, s katero lahko prilagodite preracun in
posledi¢no vrednost za doloc¢eno statistiko ali dodatno vrednost.

Za prilagoditev vrednosti lahko uporabite, katerokoli izmed Formul, ki se uporabljajo
v Porocilih po meni.

Primer: Za statistiko s kodo statistike 1234 oblikujemo vrednost tako, da v prvo
vrstico tega razdelka (Statistic formula 1) vpiSemo Formula_1234={MINLIMIT
[0,0]{SUM()+COUNTOF[VP];*CONST[480];}}.

Vec o oblikovanju formul za prilagoditev vrednosti statistik in dodatnih vrednosti si
lahko preberete v poglavlju Tabela formul[195).
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14.3. RDC zaslon

V zavihku RDC zaslon lahko
prilagodite izpis podatkov na
kontrolerjih z zaslonom, kadar
uporabniki na njih registrirajo
razli¢cne tipe dogodkov.
Nastavitve izpisa podatkov na
zaslonih, ki jih nastavite tu
bodo privzeto veljale za vse

kontrolerje v vasem sistemu.

Prikazani podatki ob registraciji vhoda

Virstica 1 Uporabnik

Vrstica 2 Besadilo intervala

Vrstica 3 Saldo

Vrstica 4 Prazno

Vrstica 5 Prazno
Prikazani podatki ob registraciji izhoda

Vrstica 1 Uporabnik

Vrstica 2 Beseadilo intervala

Vrstica 3 Saldo

Vrstica 4 Vsota

Vrstica 5 Prazno
Prikazani podatki ob registraciji zadetka spleinega intervala

Vrstica 1 Uporabnik

Vrstica 2 Besedilo intervala

Vrstica 3 Saldo

Vrstica 4 Prazno

Vrstica 5 Prazno
Prikazani podatki ob registraciji konca splo3nega intervala

Vrstica 1 Uporabnik

Vrstica 2 Besedilo intervala

Vrstica 3 Saldo

Vrstica 4 Vsota

Vrstica 5 Prazno

Prikazani podatki ob registraciji info, ko je uperabnik prisoten

Vrstica 1
Vrstica 2
Virstica 3
Vrstica 4

Vrstica 5

Uporabnik

Prisotnost uporabnika
Saldo

Dopust

Prazno

Prikazani podatki ob registraciji info, ko uporabnik ni prisoten

Vrstica 1
Vrstica 2
Vrstica 3
\irstica 4

Vrstica 5

Uporabnik

Prisotnost uporabnika
Saldo

Vsota

Prazno
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Odziv kontrolerja se razlikuje glede na tip dogodka, ki ga uporabnik registrira na kontrolerju. Tako
lahko prilagodite prikaz podatkov za naslednje tipe dogodkov:

Prikazani podatki ob registraciji vhoda Prikaz na zaslonu, ko uporabnik registrira dogodek Vhod.
Prikazani podatki ob registraciji izhoda Prikaz na zaslonu, ko uporabnik registrira dogodek Izhod.

Prikazani podatki ob registraciji zacetka Prikaz na zaslonu, ko uporabnik registrira zacetek splosnega intervala kot so na primer

splosnega intervala

Prikazani podatki ob registraciji konca Prikaz na zaslonu, ko uporabnik registrira konec splosnega intervala kot so na primer

splosnega intervala

Prikazani podatki ob registraciji info, ko je Prikaz na zaslonu, ko uporabnik preveri svoje podatke z registracijo dogodka Info in je

uporabnik prisoten

Prikazani podatki ob registraciji info, ko Prikaz na zaslonu, ko uporabnik preveri svoje podatke z registracijo dogodka Info in ni

uporabnik ni prisoten

Malica, Privatni izhod ali SluZbena pot.
Malica, Privatni izhod ali Sluzbena pot.

prisoten na delu.

prisoten na delu.

Mogoce je nastaviti izpis podatkov za do 5 vrstic, vendar prikaz petih vrstic besedila podpirajo
le nekateri novejsi Jantar kontrolerji z zaslonom. Starejsi kontrolerji lahko prikazejo le 4 vrstice,
zato zadnja (peta) vrstica na teh kontrolerjih ne bo prikazana.

Za vsako vrstico podatkov lahko izbirate med prikazom naslednjih vrednosti:

Prazno

Uporabnik

Prisotnost uporabnika
Besedilo intervala

Vsota

Saldo

Saldo + nadure + stimulacija

Dopust

IzpiSe se prazna vrstica.

IzpiSe se ime in priimek uporabnika.

Izpise ali je uporabnik trenutno prisoten ali odsoten z dela.

PrikaZe besedilo intervala, ki je bil aktiviran z registracijo (npr. Vhod, Malica itd.).

Ce uporabnik registrira Vhod ali Izhod, ta vrednost izpiSe seStevek delovnih ur trenutnega dne do
trenutka registracije.

Ce uporabnik registrira konec splodnega intervala, ta vrednost izpide ¢as trajanja intervala oz. ¢as
zamude, Ce je uporabnik prekoracil najdaljsi dovoljen Cas trajanja intervala.

V primerih, ko uporabnik registrira zaCetek sploSnega intervala, ta vrednost ni smiselna, saj bo prikazala
le ni¢elno vrednost ¢asa.

PrikaZe vrednost salda za trenutno obdobje (mesec).

PrikaZe vrednost sestevka salda za trenutno obdobje (mesec), nadur in stimulacije.

PrikaZe Stevilo dni letnega dopusta in Stevilo dni lanskega dopusta,ki ga ima uporabnik Se na voljo.
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14.4. Nastavitve e-poste

V zavihku Nastavitve e-poste je mogocCe nastaviti povezavo z vasim ponudnikom e-poste ter splosSne

nastavitve posiljanja elektronskih obvestil v sistemu Codeks:

+ Nastavitve SMTP streznika

omogocajo povezavo z vasim ponudnikom e-poste, podatke za

vzpostavitev povezava, pa dobite pri vasem ponudniku gostovanja (ali interneta).

+ Nastavitve e-poste omogocajo nastavljanje splosnih nastavitev za posiljanje elektronskih obvestil.

Registracija casa

Programske nastavitve

Izvoz
Nastavitve SMTP streznika
SMTP vrata
SMTP naslov
Uporabnizko ime
Geslo

SMTP uporabi SSL

587
smpt.email.com

codeks-ta-kit@email_com

Nastavitve e-poite
Poziljatelj
Ime
Me podiljaj povezav v elektronski posti
MNe upoitevaj prisotnosti pri obveianju po elektronski posti
Posiljaj elektronsko posto ob zahtevkih
Poziljaj elektronsko podto ob odobritvah ali zavrnitvah
Potiljaj elektronsko posto pri prekoracitvi omefjitev statistik

codeks-ta-kit@email com

Codeks TA Kit

[<JE<H<JH< N

Preverjanje nastavitev e-poite

Poslji testno sporodilo

Nastavitve SMTP streznika
SMTP vrata

SMTP naslov

Uporabnisko ime

Geslo

SMTP uporabi SSL
Nastavitve e-poste
Posiljatelj

Ime
Ne posiljaj povezav v elektronski posti

Ne upostevaj prisotnosti pri
obvescanju po elektronski posti

SMTP vrata

SMTP naslov
Uporabnisko ime
Geslo

SMTP uporabi SSL

E-postni naslov, s katerega bo poslano porocilo. E-naslov mora zares obstajati
in mora biti pripravljen za uporabo.

Ime posiljatelja.

Ce je nastavitev omogodena, poslana sporocila NE bodo vsebovala hiperpovezav
(npr. do urejanja najav).

Ce nastavitev ni omogocena, bodo poslana sporocila poleg podatkov vsebovala
tudi hiperpovezave.

UPORABA:

prekoraclitve omejitev statistik

Ce je nastavitev omogocena, aplikacija ne bo upostevala odsotnosti vodij
oddelkov pri posiljanju elektronskih sporocil.

Elektronsko sporocilo bodo dobili vsi, ki imajo pravice za obvescanje po
elektronski posti.

Ce nastavitev ni omogocena, aplikacija uposteva prisotnost vodij in ob
odsotnosti vodje preverja prisotnost namestnikov po hierarhiji navzdol. V
primeru, da ni prisoten nihce izmed dolocenih vodij se elektronska sporocila
posljejo vsem vodjem.

UPORABA:

prekoracitve omejitev statistik
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Posiljaj elektronsko posto ob
zahtevkih
(* samo za program Codeks TA)

Posiljaj elektronsko posto ob
odobritvah ali zavrnitvah
(* samo za program Codeks TA)

Posiljaj elektronsko posto pri
prekoracditvi omejitev statistik

Preverjanje nastavitev e-poste

Poslji testno sporocilo

* Ce je nastavitev omogocena, bo vodji poslano elektronsko sporodilo, ko bo
uporabnik objavil zahtevek najave.

Ce nastavitev ni omogocena elektronsko sporocilo ne bo poslano.
UPORABA:

eDovolilnice, NajaveOdsotnosti

* Ce je nastavitev omogodena, bo uporabniku, kateri je najavil zahtevek,
poslano povratno elektronsko sporocilo o odobritvi ali zavrnitvi najavljenega
zahtevka.

Ce nastavitev ni omogocena elektronsko sporocilo ne bo poslano.
UPORABA:

eDovolilnice, NajaveOdsotnosti

Ce je nastavitev omogodena, bo vodji poslano elektronsko sporoéilo, ko bo
kaksen uporabnik prekoracil omejitev statistike.

Ce nastavitev ni omogocena elektronsko sporocilo ne bo poslano.
UPORABA:

prekoracitve omejitev statistik itd.

S klikom na gumb Poslji boste na poljuben elektronski naslov poslali testno
sporocilo, ki sluzi preverjanju pravilnosti vpisanih nastavitev za e-poste in SMTP
streznika.

Preverjanje nastavitev e-poste

1. Za testiranje vpisanih nastavitev e-poste kliknite
gumb Poslji, ki se nahaja poleg nastavitve Poslji

Nastavitve SMTP streZnika
SMTP vrata 587

SMTP naslov smpt.email.com

testno sporocilo.

S AT 2. Odprlo se bo novo okno, kjer vpisite poljuben

Geslo T v .. L.

A 7 elektronski naslov, kamor zelite prejeti testno
Nastavitve e-poste S po roél I o.

Pogiljatelj codeks-ta-kit@email com

ime Codeks TA K Kliknite Poslji.

Ne padiljaj povezay v elektronski posti O

Ne upostevaj prisotnosti pri abvestanju po elektranski posti

Posiljaj elektronsko posto ob zahtevkih g

Pogiljaj elektronsko posto ob odobritvah ali zavrnitvah . V. . . . Vg .

ST o oo T 3. Sistem vam na koncu sporodi ali je bilo posiljanje
Preverjanje nastavitev e-poite us pE§ no a | | ne.

T

_ T
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14.5. Izvoz

V zavihku Izvoz je mogoce izvoziti nekatere definirane podatke in strukture v .xml datoteko, ki je primerna

za uvoz v drug program.

Programske nastavitve  Registracija casa MNastavitve e-poste

lzvoz

lzvoz

Izvoz statistik lzvoz
Izvoz urnikov, intervalov in statistik lzvoz

Izvoz

Izvoz statistik Nastavitev omogoca izpis vseh vnesenih statistik v sistemu Codeks, v
strukturirano XML datoteko, ki je pripravljena za uvoz v drug program ali
aplikacijo.

Izvoz urnikov, intervalov in statistik Nastavitev omogoca izpis vseh vnesenih urnikov, intervalov in statistik v
sistemu Codeks, v strukturirano XML datoteko, ki je pripravljena za uvoz v
drug program ali aplikacijo.
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15. Dodatna orodja in funkcije

15.1. Jantar Import GUI

Pomozni program Jantar Import GUI omogoca uvoz razlicnih podatkov neposredno v podatkovno
bazo sistema Codeks.

% |Import utility

Odpri datoteko

l_;lll_;lIl_;lll_;lll_;lIl_;lll_;lIl_;lIl_;lIl_;lll_;lll_;lIl_;lIl_;lIl_;lII_;III_;III_;III_;III_;III_;III_;III_;III_;III_;III_;II

Zasnovan je bil za uvoz podatkov iz nasega starejSega programa Jantar V7 v programsko opremo Codeks.
Uporablja se predvsem ob namestitvi sistema Codeks za uvoz razlicnih podatkov iz Ze obstojecih
(V7) sistemov ter za uvoz uporabnikov in njihovih podatkov v nove sisteme Codeks.

Program Jantar Import GUI se na vas streznik namesti ob namestitvi programske opreme Codeks.
Program lahko zaZenete le na strezniku (racunalniku), kjer je namescena vasa programska oprema Codeks,
zato za uporabo programa nujno potrebujete (neposredni ali posredni) dostop do Codeks

streznika.

Prek programa Jantar Import GUI torej lahko uvozite:
o celoten izvoz sistema iz programa Jantar V7 v .xml formatu datoteke.[32h Izvoz Jantar V7 sistema

vsebuje uporabnike in njihove podatke, statistike, urnike in ¢asovne intervale, strojno opremo in lokacije,
pristopne pravice skupin in uporabnikov na lokacijah, praznike, itd. Uvoz omenjenih podatkov se navadno
torej naredi le, kadar stranka prehaja z uporabe programa Jantar V7 na Codeks. Vec o izvozu iz programa
Jantar V7 si preberite v poglavju * Izvoz podatkov iz Jantar V7[33h,

« uporabnike in njihove podatke v razpredelnici v formatih .csv, .xls in .xlsx[32%, Razpredelnice

morate sami ro¢no pripraviti v programih za urejanje razpredelnic (npr. Excel, LibreOffice Calc, OpenOffice
Calc, Google Spreadsheets, ipd.). TakSen uvoz uporabnikov je primeren, kadar postavljate povsem nov
sistem Codeks.
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15.1.1. Uvoz podatkov v XML obliki iz Jantar V7

OPOMBA

Za uvoz podatkov izvozenih iz programa Jantar V7 v programsko opremo Codeks V9 morate imeti nameséeno vsaj
razli¢ico Codeks V9 9.0.1.57. ali novejSe, uvoz v najnovejso generacijo programske opreme Codeks V10 pa je mogoc s
katero koli razli¢ico programske opreme Codeks V10.

Z Jantar Import GUI lahko uvozite celoten izvoz sistema iz programa Jantar V7 v .xml formatu
datoteke. Izvoz Jantar V7 sistema vsebuje uporabnike in njihove podatke, statistike, urnike in Casovne
intervale, strojno opremo in lokacije, pristopne pravice skupin in uporabnikov na lokacijah, praznike, itd.
Uvoz omenjenih podatkov se navadno naredi le ob namestitvi programske opreme Codeks, kadar stranka
prehaja z uporabe programa Jantar V7 na Codeks.

Proces izvoza podatkov iz programske opreme Jantar V7 je opisan v poglavju * Izvoz podatkov iz Jantar V7

B2

1. Pred zacetkom postopka uvoza se prepricajte, da je storitev Codeks Service ustavljena!

a

o

o

vice is currently
»ping

Codeks service is currently

Protocol

o

Open Codeks application

Open Codeks application

Codeks server port
Codeks start mode
Log level

9090
DEBUG3 v

Check for updates

Licenses

V 10.4.15.13841

Comm security

SSL certificates

Codeks server port
Codeks start mode
Log level

V 10.4.15.13841

9090 Change port

DEBUG3 v

Check for updates

Comm security

2. Program Jantar Import GUI najdete v mapi programa Codeks na vasem strezniku (.../Codeks/
JantarImportGUI. exe) ali pa program poiscite prek Start menija.

OPOMBA

Jantar Import GUI morate zagnati v skrbniskem nacinu (kot skrbnik (angl. admin)). Za zagon programa v
skrbniskem nacinu desno kliknite na datoteko JantarImportGUI.exe in iz menija izberite ZaZeni kot skrbnik oz. v Start
meniju izberite moznost ZaZeni kot skrbnik na desni strani iskalnika.

Import

Codeks
Apli

= odpi

l 0. Zazeni kot ek

& Crestiv Cloud Files

[ Ediuith Notspace~
EE
D Pregefte s programom Microsot Defender

3 Dropbox

@ onedrve 5 mavcpizoa

vep
1 mevep1éo 1

3. Odprlo se bo glavno okno programa.
4. Kliknite gumb Odpri datoteko in poiscite tekstovni dokument, ki ste ga ustvarili pri izvozu podatkov iz
V7 (npr. Text_document.xml). Nato izberite Odpri.

o
Odpri datoteko

s Il_;lll_;lll_;lll_;lll_;ll

« « 4 || > Dokumentaciia > IMPORTGUI > test

»

Organizirsj Nova maps

B O @
Velikost

246K |

Datum spremembe Vista

I 2 test.SLoml

19.04.2021 11:13 Datoteka XML

1 Nemizje

& Prenosi

=] slike

[ videoposnet
i Lokalni disk (C)
& Omreije

Ime datoteke: [est SLml N ] [Aimport data fies (".csvxm

seda 31 nv
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5. Podatki iz datoteke se bodo nalozili v zgornji razpredelnici okna.

Preverite in po potrebi nastavite vrsto podatkov za VSAK stolpec, tako da izberete ustrezen tip

podatkov iz spustnega seznama nad posameznim stolpcem.

¥ |mport utility

Odpri datoteko

Extemalld ;I IName

;I ILastname ;I
|

6. Nato preverite in

.
| i

ustrezno nastavite Se dodatne nastavitve za

- OldLeave -
Saldo

SubunitName

SubunitCode

Email

TotalLeave &

uvoz.

Dodatna nastavitev
UvaZzanje makrojev
UvaZzanje uporabnikov
Uvazanje pravic za dostope

Uvazanje urnikov
Uvazanje lokacij
Hardware
Importing statistics
ImportTaStartDate

Pocisti tabele pred importom

UvaZzanje praznikov
Import V7 code as external ID

Uvozi Enota v Polje po meri 1

Dovoli negativni prenos ur

Mesecna omejitev prenosa ur

Create groups

1 Create group for TA users

2 Leave in minutes

Opis
Ce omogodite to moznost, bodo uvoZeni izvoZeni makroji iz programa Jantar V7.
Ce omogodite to moznost, bodo uvoZeni izvoZeni uporabniki iz programa Jantar V7.

Ce omogodite to moznost, bodo uvoZeni izvoZene pristopne pravice skupin in uporabnikov iz programa
Jantar V7.

Ce omogodite to moznost, bodo uvoZeni izvoZeni urniki in ¢asovni intervali iz programa Jantar V7.
Ce omogodite to moznost, bodo uvoZene izvoZene lokacije iz programa Jantar V7.

Ce omogocite to moznost, bodo uvozene izvoZzene naprave (strojna oprema) iz programa Jantar V7.
Ce omogodite to moznost, bodo uvoZene izvozene statistike iz programa Jantar V7.

Ce omogodtite to moznost, bo za vse uvozene uporabnike v sistemu Codeks nastavljen datum zacetka
registracije delovnega ¢asa. Datum, ki ga Zelite dolociti uporabnikom, nastavite v dodatnem polju te
nastavitve.

Ce omogodite to moznost, bo program pred uvozom podatkov pobrisal vse obstojete podatke v tistih
tabelah podatkovne baze, kamor uvaZate nove podatke.

Ce omogodite to moznost, bodo uvoZeni izvoZeni prazniki iz programa Jantar V7.

Ce omogodite to moznost, bo ID koda uporabnika iz Jantar V7 v nov Codeks sistem uvoZena kot Zunanja
koda uporabnika.

Ce omogodite to moznost bo Enota iz Jantar V7 v nov Codeks sistem uvoZena v prvo Dodatno polje* v
nastavitvah Uporabnika.
* Na voljo le v polni programski opremi Codeks TA ali Codeks TA Advanced.

Ce omogodite to moznost, bo dovoljen prenos negativnega salda (tj. manko ur) iz meseca v mesec za
vse uvozene uporabnike.

Ce omogodite to moznost, bo nastavljena meseéna omejitev prenosa ur (tj. presezka ur) iz meseca v
mesec za vse uvozene uporabnike. Najvecdje dovoljeno stevilo ur za prenos nastavite v dodatnem polju te
nastavitve.

Ce omogodite to moznost, bo sistem ustvaril vse skupine za dostop, ki jih imajo uporabniki definirane v
datoteki za uvoz, ter jih dodelil ustreznim uporabnikom.

1vTa moznost je upostevana sam pri uvazanju .xml izvoza iz Jantar V7 v sistem Codeks.

Ce omogocite to moznost, bo sistem za vse uporabnike, ki so oznaceni kot uporabniki registracije ¢asa
(TA users) ustvaril nove skupine za registracijo Casa, ki jih imajo uporabniki definirane v datoteki za
izvoz, ter jih dodelil uporabnikom

2 Ta mozmst se prikaze le, ¢e je sta vrednosti dopusta in starega dopusta definirani v minutah (tako so
se vCaih beleZile vrednosti v programu Jantar V7).
Ce omogocite to moznost, bo dopust uvozen v minutah, ne v dneh.

7. Na koncu kliknite gumb Uvozi iz podatkov. Program Jantar Import GUI bo uvozil pripraviljene podatke.

Uvozi iz podatkov
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15.1.2. Uvoz podatkov uporabnikov v nove Codeks sisteme

Z Jantar Import GUI lahko ob namescanju novega Codeks sistema uvozite uporabnike, vendar pa
morate pred tem rocno pripraviti razpredelnico uporabnikov in njihovih podatkov (v .csv, .xsl ali .
xlIsx obliki). Ve¢ o oblikovanju datoteke za uvoz uporabnikov si lahko preberete v poglavju Priprava

razpredelnice uporabnikov za uvoz/333.

1. Pred zacetkom postopka uvoza se prepricajte, da je storitev Codeks Service ustaviljena!

ice is currently Start

o 9090 Change port server p 9090 Change port
Codeks start mode Codeks start mode
Log level DEBUG3 . Log level DEBUG3 v

Enable local login | Check for updates | Licenses | Enable local login | Check for updates | Licenses |

2. Program Jantar Import GUI najdete v mapi programa Codeks na vasem strezniku (.../Codeks/
JantarImportGUI.exe) ali pa program poiscite prek Start menija.

OPOMBA

Jantar Import GUI morate zagnati v skrbniskem nacinu (kot skrbnik (angl. admin)). Za zagon programa v
skrbniskem nacinu desno kliknite na datoteko JantarImportGUI.exe in iz menija izberite ZaZeni kot skrbnik oz. v Start
meniju izberite moznost ZaZeni kot skrbnik na desni strani iskalnika.

Codeks Import
- cnt Aplikacia

o pa— .
Iskanje v spletu I 5 zazeni kot stk I

Dokumenti 3+)

Fotografe (124)

& Crestiv Cloud Files

(27 it Notepad=
EE
02 Pregifespregramon Micesit Defender

0 mport 4

 Dropbor

@ onedrve

movep
1 mevep1éo 1

3. Odprlo se bo glavno okno programa.
4. Kliknite gumb Odpri datoteko, da naloZite pripravljeno datoteko za uvoz. Odprlo se bo novo okno, kjer
lahko poiscete datoteko. Nato izberite Odpri.

Odpri datoteko
[ | [ | I [
<« .4 > Dokumentacija > IMPORTGUI > test v o Preitéi test p
Organizirsj *  Nova mapa E:v M @
ol Ime Datum spremembe Vrsta Velikost
o
l B3 test SLadsx 22.04,2021 1417 Microsoft Bxcel W, 13K8 |
I Namizje
& Prenosi
=] Slike
B Videoposnetii
‘i Lokalni disk (C:)
& Omreije
Ime datotekce: test_SLxlsx N | [Alimport data files (.csixm v wdz 3. i
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5. Podatki iz datoteke se bodo nalozili v zgornji razpredelnici okna.

Preverite in po potrebi nastavite vrsto podatkov za VSAK stolpec, tako da izberete ustrezen tip

podatkov iz spustnega seznama nad posameznim stolpcem.

¥ Import utility

Odpri datoteko

Extemalld ;I INarne

LI ILastname LI Card LI Gmu:l IDepf‘
| ~l

6. Nato preverite in ustrezno nastavite Se dodatne nastavitve za uvoz.

[ |

Personalld A

Leave

. OldLeave -
Saldo

SubunitName

SubunitCode

Email

TotalLeave hd

F

Dodatna nastavitev
Ignoriraj prvo vrstico

Separator
Vrstni red imena

Import TaStartDate

1 Update TaStartDate

Pocisti tabele pred importom

Update fields by identifier

Dovoli negativni prenos ur

Mesecna omejitev prenosa ur

Create groups

2 Create group for TA users

3 Leave in minutes

Opis
Ce omogocite to moznost, bo program prezrl prvo vrstico datoteke za uvoz in je ne bo uvozil.
Nastavitev se navadno uporablja, ko je prva vrstica v datoteki glava razpredelnice.

V tem polju lahko izberete locilo (separator), ki v datoteki med seboj locuje razlicne stolpce podatkov.

V tem polju lahko izberete obliko zapisa imena in priimka. Imena in priimki uporabnikov so lahko v
datoteki za uvoz zapisani v locenih stolpcih ali pa so zapisani skupaj v istem stolpcu. Za pravilen uvoz
podatkov je torej potrebno definirati podano obliko imen.

Ce omogodite to moznost, bo za vse uvozene uporabnike v sistemu Codeks nastavljen datum zadetka
registracije delovnega ¢asa. Datum, ki ga Zelite dolociti uporabnikom, nastavite v dodatnem polju te
nastavitve.

1 Ta moznost je prikazana le, e sta hkrati omogoéeni tudi moznost Update fields by identifier, ki
omogoca dopolnjevanje podatkov Zze uvozenih uporabnikov, ter Import TAStartDate, ki uporabnikom
omogoci registracijo ¢asa in nastavi datum zacetka registracije.

Ta moznost omogoca dolocitev oziroma ponastavitev datuma zacetka registracije Casa. Nastavitev
deluje le, kadar se dopolnjujejo podatki obstojecih uporabnikov, za datum zacetka pa uporabi
nastavljen datum nastavitve Import TaStartDate.

Ce omogodite to moznost, bo program pred uvozom podatkov pobrisal vse obstoje¢e podatke v tistih
tabelah podatkovne baze, kamor uvaZate nove podatke.

To moznost uporabite, kadar Zelite dopolniti podatke uporabnikov, ki ste jih Ze prej uvozili v
podatkovno bazo Codeks (npr. uporabnikom dodeliti aktualen saldo ali vrednost dopusta).

Ko omogocite to moznost, se bo poleg nastavitve pokazalo novo okno, kjer izberete, glede na kateri
podatek uporabnikov naj sistem prepozna uporabnike, da jim bo lahko dodal ustrezne dodatne
podatke. Uporabnike lahko prepoznate glede na osebno Stevilko (Personal ID), Stevilko kartice (Card)
ali zunanjo kodo (External ID).

Ce omogodite to moznost, bo dovoljen prenos negativnega salda (tj. manko ur) iz meseca v mesec za
vse uvozene uporabnike.

Ce omogodite to moznost, bo nastavljena mese¢na omejitev prenosa ur (tj. presezka ur) iz meseca v
mesec za vse uvozene uporabnike. Najvecje dovoljeno Stevilo ur za prenos nastavite v dodatnem polju
te nastavitve.

Ce omogodite to moznost, bo sistem ustvaril vse skupine za dostop, ki jih imajo uporabniki definirane v
datoteki za uvoz, ter jih dodal ustreznim uporabnikom.

2vTa moznost je upostevana samo pri uvazanju .xml izvoza iz Jantar V7 v sistem Codeks.

Ce omogocite to moznost, bo sistem za vse uporabnike, ki so oznaceni kot uporabniki registracije ¢asa
(TA users) ustvaril nove skupine za registracijo ¢asa, ki jih imajo uporabniki definirane v datoteki za
izvoz, ter jih dodelil uporabnikom

3 Ta moznost se prikaze le, e je sta vrednosti dopusta in starega dopusta definirani v minutah (tako so
se vCasih belezile vrednosti v programu Jantar V7).
Ce omogocite to moznost, bo dopust uvozen v minutah, ne v dneh.
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7. Na koncu kliknite gumb Uvozi iz podatkov. Program Jantar Import GUI bo uvozil pripravljene podatke.

Uvaozi iz podatkowv

Primeri uporabe:

- ime in priimek zapisana v istem stolpcu

Pri pripravi datoteke uporabnikov za uvoz lahko ime in priimek zapiSete skupaj v istem stolpcu. V tem
primeru morate ob uvozu v zgornji razpredelnici programa Jantar Import GUI za ta stolpec nastaviti vrednost
Name, v spodnjih dodatnih nastavitvah pa v polju Vrstni red imena izbrati ustrezno vrednost (dolociti kateri
podatek je zapisan prvi - ime ali priimek).

= ol
- - - - - - - - - - - - - - - - - -
Prsto.. Zanan.. Sevi.. Dopust Lanski.. Preno.. Encia  Sifac.. Epodta  Skupn.. Upora.. Keda.. Pole.. Fole.. Pole ..
Admini... Dostop 23156, 2 5 2 2 tamara
Teren  Dostop 292 27 5 g tanjar.. 27 david
Dostop 24585 23 6 g 2 udvik
Dostop 7 e 2 tien
B e i T 4 sdztvo  Dostop 3 e 20 sebast
Branko Goar /002 Sagton n 8 21 branka
ona Fib2 0 . Dostop 10 2 24 simana
Joze Hrvatin Dostop 2 E 24 joze
Barbara Jamnik Dostop Q E % barbara
Mina Javomik Dostop 23 g 2 2 miha
Boris Jerovnik ja Dostop 24 g 2 boris
Polona Juhart Dostop 2 4 2 2 polona
Zelio Kolar i Dostop 2 7 8 2 zeliko
Ivan Kosmag 1011 Rawvo  Dostop 31255, 20 4 e 20 ivan
Jemej Katnik 1006 Teren  Dostop 21845, 2 5 H 2 jeme
Joit Kranjec 1012 Razvg)  Dostop B84, 27 5 E 27 jost
Franci Laznik 1007 Proizv... Dostop 2318, B 5 E 2 franci
Maja Merkovié-Logar 1005 Prodgja  Dastop 13828.. 24 7 E 4 maia
Sonja Modinik 7005  Prodaja Dostop 4977.. 20 9 2 b sonja
Ana Moénik 7024 Razvoj Dostop 13827, 21 1 g 21 ana
Fiip Potoénik 1008  Razvo] Dostop 23186, 24 10 e 2 e
Lojze Rebemik 7019 Teren  Dostop 23186, 24 2 e 2 loj
Domen Repnik 1009  Rawvo Dostop 23180, 2% ] g 2% dome
Matic Sapor 7016 Podpora Dostop 13828.. 23 [ 2 2 matic
Mate; Semprimaznik 7017  Prodaja Dostop 23184, 24 El E 24 matej
Marja Simik 1013 Prodga  Dostop 23186, 2 4 E 2 marja
Al Sivec 7006 Proizv.. Dostop 13824, 22 7 2 2 diaz “
Gabine S 0T Drinres Nicton s on 2 2 n pr=
Urca 2 estor “ — [ e

n Ime Priimek

Primek Ime
Dve koloni

- prazni stolpci oz. stolpci, ki jih ne Zelite uvoziti

V primeru, da imate v datoteki za uvoz stolpce, ki so prazni ali pa jih enostavno ne zZelite uvoziti v Codeks,
za ta stolpec nastavitev vrednost Ignore column.

L port utility

Odpri datoteko

INarne ;I lanore column:l LI

e | ——
Polno ime {Ime Priimek) Name Pris
Tamara Adrovic bae?;;igﬁd Dot
Daw:_i Nja_z DepartmentCode Po:
Ludvik Bajde Department Do
Tilen Benkowic Department_Ivl_2 Dot
Sebastjan Glavan Department_lvl_3 v Do
Branko Golar TOUZ Froizv... o
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Z izrazi DepartmentCode, Department, Department_Ivl 2, Department_Ivl_3, Department_Ivi_4 in
Department_Ivl_5 dolo¢ite strukturo oddelkov (organizacije podijetjals8%) ter hkrati dodelite uporabnika v
ustrezen oddelek. Na ta nacin lahko ustvarite strukturo podjetja z do najvec 5. nivoji oddelkov. Ob dolo¢anju
oddelka uporabniku, morajo biti vedno vpisani vsi viSji nivoji oddelkov, ne samo zadnji. Izraz
DepartmentCode vedno dolo¢a kodo koncnega oddelka uporabnika (npr. e je uporabnik razporejen v
pododdelek Racunovodstvo, ki spada pod podjetje Jantar ter nadrejeni oddelek Administracija (tj. Jantar ->
Administracija -> Racunovodstvo), bo vpisana koda za oddelek Racunovodstvo). Ob uvazanju sistem sproti
preverja ali oddelek s takSnim opisom Ze obstaja, sicer ustvari novega.

- struktura oddelkov in kode oddelkov

Primer tabele za uvoz:

Name Lastname Card DepartmentCo Department Department_lv Department_lv Department_Ilv
de 1_2 I_3 I_4

Tamara Adrovic 1234567 2000 Podjetje Uprava

Sebastjan Glavan 7895462 2000 Podjetje Uprava

Franci Laznik 1564885 2101 Podjetje Proizvodnja Montaza

Ludvik Bajde 1685415 2102 Podjetje Proizvodnja Skladisce

1z take datoteke bi nastala taksna struktura oddelkov:

Podjetje
|

--- Uprava

--- Proizvodnja
|

--- Montaza

--- Skladisce
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15.1.2.1. Priprava razpredelnice uporabnikov za uvoz

Datoteko za uvoz uporabnikov pripravite tako, da v stolpce razporedite razlicne podatke
uporabnikov.

Za vsakega uporabnika lahko uvozite ime, priimek, osebno Stevilko, kodo oddelka, oddelek, skupino,
zunanjo kodo, Stevilko kartice, dopust, skupni dopust v (prvem) letu, lanski dopust, trenutni saldo,
elektronski naslov, uporabnisko ime, kodo za izvoz, vrednost prvega dodatnega polja po meri, davéno
Stevilko, EMSO stevilko in Stevilko zdravstvenega zavarovanja.

A B c D E F G H | J K L M N o P Q R s T u v w X

Department Department Department Department

1 |Name Lastname Personalld Group  Extemalld Card DepartmentCode Department _i_2 K] 4 M5

2 [Tamara  Adrovic 1003 Dostop 2315665156 Administracija

3 |David Aljaz 7001 Dostop 2319291396 Teren 27
4 |Ludik  Bajde 1000 Dostop 2458599940 Teren 23
5 [Tilen Benkovié 1002 Dostop 2317756724, Teren 2
6 [Sebastian Glavan 1001 Dostop 2319088385 Vodstvo 20
7 |Branko  Golar 7002 Dostop 2319145220 Proizvodnja 2
8 [Simona  Hribar 7014 Dostop 2318545228 Administracija 2
9 |Joze Hnatin 7021 Dostop 1383036676 Prodaja 2
10 Barbara  Jamnik 7015 Dostop 2318685444, Podpora 2
11 1Miha Javornik 7020 Dostoo 2318560004 Teren 23

Leave OldLeave TotalLeave Saldo Email Usemame Exporid CustomField! VATNumber EMSONumber SocialSecurityNumber UserReferenceld
2 2

tilen
sebastjan
branko
simona
joze
barbara
miha

condRie~o oo

Datoteko lahko pripravite v poljubnem programu za urejanje razpredelnic (npr. Excel, LibreOffice Calc,
OpenOffice Calc, Google Spreadsheets, ipd.). Pripravljeno datoteko nato izvozite v .csv, .xls ali .xlsx
format.

V datoteki lahko pustite glavo razpredelnice, saj lahko z Jantar Import GUI enostavno izkljucite uvoz prve
vrstice datoteke, tako da omogocite dodatno nastavitev Ignoriraj prvo vrstico.

OPOMBA
Pri pripravi datoteke za uvoz lahko v glavi razpredelnice uporabite tudi izraze (keywords), ki jih program
sam prepozna kot doloc¢eno vrsto podatkov.

Ti definirani izrazi so:

Izraz Opis

Name Ime uporabnika. V stolpec pod tem izrazom lahko vpisete tudi oboje - ime in priimek uporabnika. V tem primeru
morate nato ustrezno nastaviti $e dodatno nastavitev Vrstni red imena[33h,

Lastname Priimek uporabnika.

Personalld Osebna stevilka uporabnika.

DepartmentCode Koda konc¢nega oddelka uporabnika (npr. ¢e je uporabnik razporejen v pododdelek Racunovodstvo, ki spada pod

podjetje Jantar ter nadrejeni oddelek Administracija (tj. Jantar -> Administracija -> Racunovodstvo), bo
vpisana koda oddelka Rac¢unovodstvo).

Department Ime oddelka 1. nivoja.

Department_lIvl_2 Ime oddelka 2. nivoja. Pred njim mora biti v polju Department vedno vpisano ime njegovega nadrejenega
oddelka.

Department_Ivl_3 Ime oddelka 3. nivoja. Pred njim morata biti v poljih Department in Department_Ivi_2 vedno vpisani imeni
njegovih nadrejenih oddelkov.

Department_lIvl_4 Ime oddelka 4. nivoja. Pred njim morajo biti v poljih Department, Department_Ivi_2 in Department_Ivi_3 vedno
vpisana imena njegovih nadrejenih oddelkov.

Department_Ivl_5 Ime oddelka 5. nivoja. Pred njim morajo biti v poljih Department, Department_Ivi_2, Department_Ivl_3 in
Department_Ivi_4 vedno vpisana imena njegovih nadrejenih oddelkov.

Group Ime skupine, v katero je razporejen uporabnik. Sistem ustvari nove skupine s tem imenom v podatkovni bazi
Codeks le, Ce je ob uvozu omogocena dodatna nastavitev Create groups.

Externalld Zunanja koda uporabnika.

Card Stevilka kartice uporabnika.

Leave Stevilo dni (letnega) dopusta, ki ga ima uporabnik Se na voljo. (Podatek lahko vpisete tudi v obliki minut,
vendar morate ob uvozu v tem primeru omogociti dodatno nastavitev Leave in minutes.)

OldLeave Stevilo dni lanskega dopusta, ki ga ima uporabnik $e na voljo. (Podatek lahko vpigete tudi v obliki minut, vendar
morate ob uvozu v tem primeru omogociti dodatno nastavitev Leave in minutes.)

Saldo Trenutna vrednost uporabnikovega salda.

Email Elektronski naslov uporabnika.

TotalLeave Celotno Stevilo dni dopusta, ki je bil odmerjen uporabniku za tekoce leto. (Podatek lahko vpisete tudi v obliki
minut, vendar morate ob uvozu v tem primeru omogociti dodatno nastavitev Leave in minutes.)

Username Uporabnisko ime zaposlenega, ki ga bo uporabljal za uporabnisko prijavo v Codeks.

ExportId Uporabniku dolo¢ena Koda za izvoz.

CustomField1 Vrednost, ki se uporabniku vpiSe v prvo dodatno polje po meri* v nastavitvah uporabnika.
* Na voljo le v polni programski opremi Codeks TA ali Codeks TA Advanced.

VATNumber Davcna stevilka uporabnika.

EMSONumber Uporabnikova Enotna mati¢na $tevilka ob&ana (EMSO).

SocialSecurityNumber Stevilka zdravstvenega zavarovanja uporabnika (ZZZS Stevilka).

UserReferenceld Funkcija Se ni dolocena (TBD).
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15.1.3. * Izvoz podatkov iz Jantar V7

Za izvoz podatkov iz programa Jantar V7 boste potrebovali datoteko IzvozV7.exe (z dne 23. 8. 2016).

1. Ustvarite nov tekstovni dokument s koncnico .xml (npr. Text_document.xml).
2. Kot skrbnik zazenite datoteko IzvozV7.exe.

OPOMBA

Datoteko IzvozV7.exe morate zagnati v skrbniskem nacinu (kot skrbnik (angl. admin)). Za zagon programa v
skrbniskem nacinu desno kliknite na datoteko IzvozV7.exe in iz menija izberite ZaZeni kot skrbnik oz. v Start meniju
izberite moznost ZaZeni kot skrbnik na desni strani iskalnika.

3. V novem pogovornem oknu iz spustnega seznama =loixl

izberite enako zaporedje imena in priimka, kot ga \

. |
uporablja Jantar V7. T — :

. . ; v Users Mames are wittten EW i
Kliknite gumb Izvozi. P Comunicatiors

W Timstables
W Accesses

4. V novem pogovornem oknu izberite dokument, ki =
Look n: | B Deskicp =z ¢ ek -

Name = |v| Size |v| Item type |v| Date modified |v|
=l Libraries
Homegroup

A Support

78 computer

ElaNztwark

Desktop File folder 4.10.2016 13:46
J New folder 3 File folder
L R = File folder
0KB XML Document

ste ga ustvarili v 1. koraku (npr. Text_document.

xml).
5. Kliknite Odpri.

Fie name: New Text Documertmi = ([ open

Files of type: [XML Datoteke =l

6. O zakljucku izvoza vas sistem obvesti z obvestilom P

,izvoz koncan".
izvoz kondan

7. V novem tekstovnem dokumentu (npr. Text.document.xml) so sedaj zapisani podatki iz vase
podatkovne baze.

Razlike med novimi in starimi kontrolerji pri branju in obrac¢anju stevilke kartice:

Nov V9 kontroler z R1D citalnikom kartico prebere obratno v primerjavi s starim kontrolerjem.

Primer:

Star kontroler Nov V9 kontroler
Not inverted (ni obrnjeno branje) 3560267 7129810
Inverted (obratno) 7129810 3560267

Novi V9 kontrolerji z wiegand citalnikom upostevajo "Inverted" nastavitev, stari kontrolerji pa je ne.
V Jantar V7 aplikaciji je bilo za obracanje na wiegand citalniku potrebno nastaviti "Parameter 0" na 99.
Codeks ima dva wiegand Citalnika: wiegand_custom in wiegand.

e Pri "wiegand_custom" citalniku lahko uporabnik "Parametra 0 in 1" nastavi sam.

e Pri "wiegand" ¢italniku Codeks nastavi "Parameter 0" na "26" in "Parameter 1" na "0".

* Ce pa je "wiegand" Citalnik prikljuc¢en na star kontroler (ki ne uposteva "Inverted" nastavitve za wiegand citalnik),
pa se "Parameter 0" nastavi na "99" in na ta nacin uporabniku poenostavi delo.
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15.2. Sifriran prenos podatkov med uporabnikom in
streznikom

Glavna prednost uporabe HTTPS (HyperText Transfer Protocol Secure) komunikacije je Sifriranje podatkov, ki
se izmenjajo med uporabnikom (klientom) in streznikom. Uporaba SSL (Secure Sockets Layer) certifikata
uporabniku zagotavlja, da resnicno komunicira z vasim streznikom in da so njegovi poslani podatki
varni pred nepooblas¢enim ogledom.

Pri vzpostavitvi HTTPS komunikacije je izmenjava podatkov med vasim streznikom in
racunalnikom uporabnika (odjemalca) zasifrirana s Sifrirnim kljuéem, ki je shranjen v SSL
certifikatu. Tako zasifrirani podatki so brez kljuc¢a za desifriranje, ki pa ga pozna le streznik,

neberljivi.

Tudi programska oprema Codeks omogoca HTTPS komunikacijo z uporabo SSL certifikatov. Za uporabo SSL
certifikata v programski opremi Codeks morate:
1. Pridobiti domeno za programsko opremo Codeks na vasem strezniku;
Za vas Codeks streznik morate pridobiti domeno, glede na katero bo kasneje lahko izdan SSL certifikat
za vas Codeks streznik (predlagamo, da uporabite poddomeno vase spletne strani). Domeno za Codeks
streznik pridobite od vasega registratorja domene (pogosto hkrati tudi ponudnika spletnega gostovanja),
nato pa uredite nastavitve DNS streznikov tako, da izbrana domena kaze na vstopno tocko vasega
lokalnega omrezja (na usmerjevalnik, angl. router), v katerem je namesScena programska oprema
Codeks.
2. Pridobiti SSL certifikat za domeno na strezniku, kjer te¢e programska oprema Codeks; (336

Programska oprema Codeks omogocCa uporabo katerega koli placljivega SSL certifikata ter tudi

brezpla¢nih SSL certifikatov ustvarjenih s storitvijo Let's Encrypt (https://letsencrypt.org/).

3. Uvoziti certifikat na streznik programske opreme Codeks;[33h

Pridobljen SSL certifikat je potrebno uvoziti (namestiti) na Codeks streznik.

4. Ustrezno nastaviti nastavitve pozarnega zidu na vstopni tocki vasega lokalnega omrezja

(usmerjevalnik, angl. router);[33%

Omogociti morate dostop prek pozarnega zidu vstopne tocke vasega lokalnega sistema, ki dovoljuje
zunanjim poizvedbam, da znotraj lokalne mreze dostopajo do streznika, kjer tece programska oprema
Codeks.

5. Ustrezno nastaviti nastavitve poZzarnega zidu na streZniku programske opreme Codeks;[33%

Omogociti morate dostop prek pozarnega zidu streznika, kjer teCe programske oprema Codeks, ki
dovoljuje zunanjim poizvedbam, da dostopajo do aplikacije Codeks na strezniku.
6. Vklopiti HTTPS komunikacijo _in_urediti nastavitve za HTTPS komunikacijo v_programski

opremi Codeks; [34®

Omogociti morate uporabo namesCenega SSL certifikata v programski opremi Codeks ter urediti

nekatere druge nastavitve za pravilno delovanje programske opreme Codeks.
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15.2.1. Pridobitev domene in SSL certifikata

Pridobitev komercialnega SSL certifikata

Komercialne SSL certifikate, ki so izdani s strani svetovno znanih in akreditiranih Certificate Authority
institucij, lahko kupite pri enem od ponudnikov SSL certifikatov, ki ga izberete sami. Izbrani ponudnik vas bo
vodil skozi postopek pridobitve certifikata ter vam na koncu izdal SSL certifikat, ki je namenjen namestitvi
na vas streznik. S certifikatom se vas streznik uporabniku predstavi kot varen ter zagotovi, da bo vsa
komunikacija z uporabnikom Sifrirana. Najpomembnejsa prednost komercialnih SSL certifikatov je daljsa
veljavnost certifikata, saj so komercialni certifikati navadno izdani vsaj za obdobje enega leta, veljavnost

posameznega brezplacnega Let's Encrypt certifikata pa je omejena na 90 dni.

Pridobitev SSL certifikata Let's Encrypt

SSL certifikati, ki so pridobljeni prek spletne storitve Let's Encrypt, so brezplacni ter akreditirani s strani
Let's Encrypt, ki je brezplacen, avtomatiziran in odprt organ za izdajo digitalnih potrdil (Certificate Authority
). Izdajo takSnega potrdila morate s pomocjo orodij ponujenih s strani Let's Encrypt izvesti sami, prav tako
pa morate kasneje poskrbeti za redno zamenjavo SSL certifikata (vsak Let's Encrypt certifikat je veljaven 90
dni, nato je potrebno ustvariti nov SSL certifikat). VeC o Let's Encrypt certifikatih ter navodila za njihovo
uporabo najdete na uradni spletni strani https://letsencrypt.org/.

Po pridobitvi SSL certifikata za vaso Codeks domeno je potrebno Se dodati SSL certifikat na Codeks streznik

[33M, urediti nastavitve poZarnega zidu vstopne tocke vaSega lokalnega omreZja ter streznika Codeks

programske opreme/338 in urediti nastavitve za HTTPS komunikacijo v programski opremi Codeks/345.,
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15.2.2. Dodajanje certifikata na streznik

1. Za dodajanje SSL certifikata na Codeks streznik v iskalno vrstico Start menija vpiSite mmc in
zazenite program mmc (Microsoft Management Console).

2. V oknu korenske konzole izberite Datoteka -> Dodaj/Odstrani snapp-in ...

3. V novem oknu izberite Certificates in pritisnite Dodaj >.

4. V novem oknu izberite Computer account in pritisnite Naprej.

5. Izberite Local computer in pritisnite Dokoncaj.

Pritisnite V redu, da zaprete pogovorno okno.

6. V prvem razdelku okna konzole dvokliknite na Certificates (Local Computer).

Dvokliknite na Osebna.

7.V tretjem razdelku okna (razdelek Dejanja) kliknite Ve¢ dejanj -> Vsa opravila -> Import ...
8. V oknu darovnika za uvaZanje potrdil kliknite Naprej.

9. Izberite Prebrskaj ... in poisCite svoj SSL certifikat (*.pfx).

Desno spodaj nad gumboma Odpri ter Prekli¢i s spustnega seznama izberite tip datoteke Izmenjava
osebnih podatkov (*pfx).

Oznadite svoj certifikat in kliknite Odpri. Kliknite Naprej.

Vnesite geslo za certifikat in kliknite Naprej.

10. Izberite moznost Shrani vsa potrdila v to shrambo ter v polju Shramba potrdil: izberite Osebna.
Kliknite Naprej. Kliknite Dokoncaj. Sistem vas ob kon¢anem procesu obvesti, da je uvoz uspel.

Zaprite okno konzole.

S tem ste uspesno namestili certifikat na vas streznik. V nadaljevanju je potrebno Se urediti nastavitve

poZarnega zidu vstopne tocke vadega lokalnega omreZja ter streZnika Codeks programske opremel3s® in

urediti nastavitve za HTTPS komunikacijo v programski opremi Codeks/345.

Aplikacija Codeks TA Kit 337



Untn®

15.2.3. Nastavitve pozarnega zidu vstopne tocke in Codeks
streznika

Nastavitve pozarnega zidu vstopne tocke v vase lokalno omrezje

Omogociti morate dostop prek pozarnega zidu vstopne toCke vaSega lokalnega sistema (prek
usmerjevalnika, angl. router), ki dovoljuje zunanjim poizvedbam, da znotraj lokalne mreze dostopajo do
streznika, kjer teCe programska oprema Codeks.

Najprej morate zagotoviti dostop zunanjih poizvedb do usmerjevalnika prek TCP vrat (TCP port) 443, nato
pa tudi preusmeritev na ustrezni kanal in dostop do Codeks streznika prek TCP vrat, ki so doloCena za

dostop do Codeks znotraj vase lokalne mreze.

Iy, 3¢ |
L
% V 10.2101.5.14897

Codeks service is currently m
Open Codeks

Nnan Cadalc an atinn

Codeks start mode

Log leve
T
Manage system SSL certificates

TCP vrata (TCP port), prek katerih znotraj lokalne mreze dostopate do Coderks streznika, so zapisana v
programu Codeks Service Manager.

Primer 1: Standarna konfiguracija

UPORABNIK USMERJEVALNIK CODEKS STREZNIK

Poizvedba
[
Preusmeritev
m Port 9090

Pri standarni konfiguraciji sistema zunanje HTTPS poizvedbe za dostop do aplikacije Codeks (npr. https://codeks-

company.com) prihajajo do usmerjevalnika (routerja) vasega lokalnega omrezja prek TCP vrat (port) 443, ki so
po standardu namenjena varni Sifrirani SSL komunikaciji. Ko usmerjevalnik prejme zunanjo poizvedbo za povezavo
do aplikacije Codeks na port 443, jo v lokalnem notranjem omrezju preusmeri do ustreznega streznika, kjer je
namesc¢ena programska oprema Codeks, na TCP vrata 9090, ki so privzeto dolo¢ena za dostop do aplikacije
Codeks.
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Primer 2: Konfiguracija po meri

UPORABNIK USMERJEVALNIK CODEKS STREZNIK

Port 443

Poizvedba
m Port 9091

https://codeks-company.co Port 909C
Preusmeritev
[ o
V primeru, da zunanje HTTPS poizvedbe z enako domeno, kot je doloCena za dostop do aplikacije Codeks, ze
dostopajo do druge aplikacije prek standardnih TCP vrat 433 (npr. do spletne strani), morate na usmerjevalniku za
dostop do aplikacije Codeks dolociti druga TCP vrata (npr. 9091). V taksnih primerih bodo uporabniki, ki Zelijo
dostopati do aplikacije Codeks, poleg naslova domene svoji poizvedbi nujno morali dopisati tudi ustrezna TCP
vrata (npr. https://codeks-company.com:9091). Samo tako bo usmerjevalnik poizvedbo preusmeril do

pravilnega streznika, kjer je namescena programska oprema Codeks. Usmerjevalnik poizvedbo preusmeri na TCP

vrata Codeks streznika, ki jih lahko poljubno dolodite v programu Codeks Service Manager.

Nastavitve pozZarnega zidu streznika programske opreme Codeks

Na strezniku, kjer teCe programske oprema Codeks, morate omogociti dostop prek pozarnega zidu, ki
dovoljuje zunanjim poizvedbam, da dostopajo do aplikacije Codeks na strezniku.

@

Datoteka Dejanje Pogled Pomoé

E ity Rules || @ Apache HTTP Server
&, Monitoring g ?p;:: HITP Server

cols andPots | Scope  Advanced  Local Prcpals  Remote Users
T Programs and Services Remate Computers

Frogams
1 O A progans that met e secfied condions

Sty st vt e e

Comatnens
L L ——
T O This compartmen:

Prade | | ot |||

V nadaljevanju je potrebno $e urediti nastavitve za HTTPS komunikacijo v programski opremi Codeks[349),
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15.2.4. Vklop varne komunikacije v Codeks Service Manager in
ostale nastavitve

Vklop varne HTTPS komunikacije

Za vklop sifriranega komuniciranja med streznikom in uporabnikom je potrebno v program Codeks
uvoziti certifikat ter nastaviti HTTPS komunikacijski protokol.

1. Zazenite program Codeks Service Manger in n
ustavite storitev s klikom na gumb Stop. '9% V 10.2101.5.14897

2. Nato kliknite gumb SSL Certificates.
Codeks service is currently m

Open Codeks application

Codeks start mode

Log level DEBUG_3 ~
Enable local login Check for updates
Manage system SSL certificates

3. V novem oknu na seznamu oznacite vas SSL
certifikat. W

4. Nato v spustnem seznamu spodaj izberite HTTPS S e B sy e

ter kllkn|te save. lssued to Expiration Date

Protocol mode H‘I'rFs |
Manage syst H'I'I'F‘S SSL certificates

5. O uspesno opravljeni namestitvi vas obvestita dve obvestili:

~SSL certificate successfully deleted.”™ in ,,SSL certificate successfully added."

W Wi

SSL Certificates - Codeks service x Bl SSL Certificates - Codeks service

lzsued to lzsued By Expiration Date lssued to lssued By Expiration Date

SSL Certificate successfully deleted SSL Certificate successfully added
Protocol mode |HrTPs Sa\re | Protocol mode  HTTFS [ S ]

Manage system S5L certificates Manage system S5L certlf'cates

Aplikacija Codeks TA Kit 340



Utn®

Spremembo komunikacijskega protokola pa lahko opazite v naslovni vrstici vasega brskalnika:

@ https://

Ob uporabi Codeks aplikacije se bo sedaj spletni naslov zacel z https:// in ne vec http://.

6. S tem ste uspesno vklopili varno komunikacijo med uporabnikom in streznikom.

OPOZORILO!
Ce ste nacin varne komunikacije s z vasim streznikom omogocili naknadno po namestitvi Codeks programske opreme, o

spremembi komunikacijskega protokola obvezno obvestite vse vase uporabnike. Stari URL naslov za dostop do
aplikacije Codeks (z http://) namreC ne bo vec deloval, ampak ga je potrebno zamenjati z novim, ki uporablja https://

OPOZORILO!
V primeru, da po vklopu varne HTTPS povezave, z mobilnimi napravami ne morete vzpostaviti povezave z vasim

streznikom, spremenite nastavitev Stevilke vrat v mobilni aplikaciji Codeks Mobility na vasi mobilni napravi. Za
komunikacijo z vasim streznikom vpisite vrata (port) 443, ki so po standardu za HTTPS doloCena kot privzeta za varno

(https://) komunikacijo.

Dodatne nastavitve za HTTPS komunikacijo v Codeks

Potem ko vklopite varno HTTPS komunikacijo

v programu Codeks Service Manager, v

Nastavitvah -> Nastavitvah -> zavihek

Nastavitve SMTP streZnika

Nastavitve e-poste omogocite Se
. - SMTP t
nastavitev SMTP uporabi SSL. S i
SMTP naslov smitp.mail.com
Uporabnitko ime codeks@company.com
Geslo ssssnn

SMTP uporabi S5L

Nastavitve e-poite

Poiiljatelj codeks{@company com
Ime Codeks e-mail
Me podiljaj povezav v elektronski posti |
Ne upoitevaj prisotnosti pri obveitanju po elektronski posti
Posiljaj elektronsko posto ob zahtevkih
Posiljaj elektronsko posto ob odobritvah ali zavrnitvah
Poziljaj elektronsko posto pri prekoragitvi omejitev statistik

Preverjanje nastavitev e-poite

Poslji testno sporoilo
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